PHONG GD&DPT UONG BI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH TRAN HUNG PAQ Djc 13p — Ty do — Hanh phiic
S6: ..42.../Qb-THTHD Uébng Bi, ngay 01 thdng 01 ndm 2023
QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh Quy che qudn ly, s dung tii san cong
tai Truwong Tié iéu hoc Tran Hung Dao

HIEU TRUGNG TRUONG TIEU HQC TRAN HUNG PAOQ

Cin ctr luat T chirc Chinh quyén dija phuong s6 77/QH13 ngay 19/6/2015;
Luat sira d01 bd sung mdt sb diéu cia Luat T chic chinh pht va Luét TS chuc
chinh quyén dia phuong nim 2019; Lut Quan ly, st dung tai san cO6ng ngay
21/6/2017,

Cén cu Quyet dinh so 02/2021/QD-UBND ngay 29/4/2021 clia Uy ban nhan
dén thanh pho Ubng Bi vé viéc V& viéc ban hanh Quy dinh chic ning, nhiém vy,
quyén han va co cu té chirc cia Phong Gido dyc va Pao tao thanh phé Ubng Bi;

Céan cu Quyet dinh s6 1158/Qb- SGDDT ngay 29/7/2021 cua S¢& gido duc va
dao tao Quyet dinh ban hanh quy ché quan ly, st dung thiét bj gido duc trong
truong mam non, truong phot thong trén dia ban tinh Quang Ninh;

Cén cu Quyet dinh so 1580/Qb-UBND ngay 28/03/2022 cua UBND thanh
phd Uébng Bi Quyét dinh v& viéc ban hanh quy ché quan ly, st dung tai san cong
thudc pham vi quan Iy ctia UBND thanh phé Ubng Bi;

Cin cir Cong vin sb 4470/BGDDT-CSVC ngay 28/9/2018 ciia B) GDDT vé
viéc thuc hién nhiém vu s& vat chit va thiét bi day hoc trong cac co s¢ gido duc
mam non, phé théng;

Cén clr Nghi quyét 62/2021/NQQ-HDND ngay 09/12/2021 ctia HDND tinh
Quang ninh vé viéc phan cip thdm quyén quyét dinh quén ly, sir dung tai san cdng
thudc pham vi quan ly cta tinh Quang Ninh;

Cén ctr Quyet dinh s6 681/QD-PGD&DT ngay 01 thang 07 ndm 2022 ctla
Phong gido duc va Pao tao thanh phd Ubng Bi “V& viéc ban hanh Quy ché quan ly,

str dung thiét b gido duc trong trudng mam non, phd théng trén dia ban thanh pho
Ubng Bi"

Theo dé nghi cua bd phén ké toan, co s& vét chét Trudng Tiéu hoc Trén Hung
Dao thanh phb Uéng Bi.

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly, str dung tai san
cong tai Truong Tiéu hoc Tran Hung Dao.



Diéu 2. Giao by phén phu trach co sé vat chét — K& toan c6 trach nhiém don
doc, kiém tra, hudng dan céac thanh vién nha truong tuan tha thyc hién theo Quyét
dinh nay.

Piéu 3. Lanh dao, can bd vién chtc va ngudi lao dong truong Tiéu hoc Tran
Hung DPao chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay.

Diéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc k& tir ngay ky./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Phong GDDT Uébng Bi;
- Nhu Diéu 2
-Luu VT.




QUY PINH VE BAN HANH QUY CHE QUAN LY, SU DUNG
TAI SAN CONG, CCDC CUA TRUONG TIEU HQC TRAN HUNG DAO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé D2./QD-THTHD ngay 01/01/2023 cia Truong
Tiéu hoc T, rdn Hung Dao)

CHUONGI
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tugng ap dung.
1. Pham vi diéu chinh

_ Quy ché nay quy dinh trach nhiém va thdm quyén quyét dinh cta cic bo
phén, cd nhan trong quan ly st dung, mua sam, tiép nhan, stra chita, diéu chuyén,
thu hdi va thanh 1y tai san, cdng cu dung cu trong truong, ......

2. i tuong 4p dung:

Céc 16p, cac phong ban, c4 nhan thudc sy quan ly cia truong Tiéu hoc Trén
Phu duoc giao quan ly, sir dung tai san.

Piéu 2. Tai san, cong cu dung cu trong nha trwong.

Tai san, cong cu dung cu quy dinh trong Quy ché néy 1a tai san, cong cu dung
cudo Nha nu'orc giao cho nha truong quan ly su dung, do dAu tur xdy dung, mua sim
tir ngudn vén ngén séch nha nuée va cac ngudn kinh ph1 khac hoic do céc td chire,
c4 nhan trong va ngoai nudc biéuy, ting, dong gop bao gdm:

Toan bd co sé vat chét cia nha truomg gdm dét, phong hoc, phong lam viéc,
cac phong chire néng, céc cdng trinh phu trg phuc vu cho hoat déng day va hoc (nha
Xe, cong, tudng rao, san vuon, bdn hoa cay canh...), hé thdng k¥ thuat ha ting (he
thdng cip dién, chibu sang, hé théng cdp nudc, hé théng dién thoai, dudng truyén
internet...).

1. Trang thiét bi.

a) Trang thiét bi lam viéc: Ban ghé ngéi hoc va lam viéc, td dung tai liéu, ti
trung bay, gid dung tai liéu, bd ban ghé hop, tiép khach; mdy vi tinh dé ban, may vi
tinh x4ch tay, mdy in, may photocopy; may chiéu, man chiéu, thiét bj 4m thanh;
dién thoai, thiét bi két ndi internet.

b) Cac thiét bi thudc hé théng k§ thuat ha tdng cia nha trudng: Mdy phat
dién, thiét bj chiéu sang, thiét bi 4m thanh dién thoai, Website, mang internet, vé
sinh, bdo chay, chira chay...

¢) Cac trang thiét bi khAc: Cac thiét bi duoc trang bi trong cic phong hoc
chttc ning, cdc dung cu, vat tu hau cin khac.

2. Céc tai san vat chét vo hinh ma viéc sir dung phai chi tra bing tién nhu
dién, cude dién thoai, internet, phin mém tin hoc...




Diéu 3. Nguyén tic quén Iy si dung tai sin, cdng cu dung cy.

1. Tét ca tai san, céng cy dung cy trong trudng duogc giao cho mdi 16p, hoic
cd nhan trong trudng quan ly st dung.

2. Tai san, cong cu dung cy trong trudng dugc quan ly thong nhat, ¢é sy phan
cong, phan cap quyén han, trach nhiém giira hi€u trudng véi cac to trudng vdi céc
ca nhan dugc giao tryuc tiép sir dung tai san.

3. Tai san, cong cy dung cu dugc dau tu, trang bi, st dung ding muc dich,
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ding ti€u chuén, dinh mirc, che d¢ bao ddm cong bang, hiéu qua va tiét kiém; dugc
bao dudng, stra chita va bao vé theo ché d6 quy dinh.

4. Vigc xac dinh gia tri tai san, cong cu dung cu trong cic quan hé mua, ban,
thanh 1y dugc thuc hién theo co ché thi truong va phu hop véi cac quy dinh cua
phap luit. '

5. Thyc hién c6ng khai, minh bach trong viéc quan ly st dung tai san, cong
cu dung cu trong truong. Moi hanh vi vi pham ché do quan ly sir dung tai san, céng
phai bi xtr ly nghiém minh.

CHUONG II -
QUY PINH CU THE
Muyc 1
QUAN LY, SU DUNG CO SG VAT CHAT TRUONG HQC

Piéu 4. Doi twgng sir dung:

1. Hiéu trudng, pho hi€u trudng, gido vién

2. Cac t6 chuyén mén, cac doan thé trong trudng va cac td chirc chinh tr - x3
hoi khéc.

3. C4c bd phén chuyén quan: Ké toan, thu vién - thiét bi, y té, bao v&, vé sinh.

4. Toan thé hoc sinh.

Diéu 5. Tiéu chuin, dinh miec sir dung dién tich lam viéc, hoc tap.

Cin clr vao céc quy dinh hién hanh ciia Nha nude va didu kién v& dién tich
lam vi€c thye t€ clia nha trudng dé quy dinh tiéu chuén, dinh mirc sir dung dién tich
lam viéc ( trir phong hoc ).

Piéu 6. BS tri sip xép noi lam viée.

Hiéu trudong cin clr vao tidu chuin, dinh muc st dung dién tich lam viéc tai
truong, chie nang, nhiém vy, s6 lugng can by, vién chic cla ting bd phan va dién
tich thyc t€ tai truong dé x4y dung phuong 4n bo tri sip xép noi lam viée cho céc
bd phan chuyén quén, t6 chuyén mon, hoi dong su pham.



Picu 7. Quyén va trach nhiém ca gido vién sir dyng co s& vit chit trudng
hoc.

1. Khong mang céc vt dé chay, nd, va khéng xa rac trong phong hoc, 16p hoc;

2. P6i voi mang Internet, khong dugc choi trd choi dién to, nghe nhac, xem
phim, . . . va khong duoc truy cdp vao céc trang web ma luit phdp Viét Nam
nghiém cam.

3. Khéng ty y di chuyén hodc thay ddi théo rap bt ky thiét bj nao trong phong
hoc, c6 trach nhiém bao vé tai san bén trong trudng.

Pidu 8. Yéu ciu vé sir dung CSVC trong nha truong.
1. Yéu cdu chung

a) Toan bd CSVC cua nha trudng phai duge sir dung ding cong ning thiét ké,
ding muc dich. Khong st dung céc di¢n tich lam viéc, cong trinh phu trg vao muc
dich san xuét kinh doanh, cho thué, cho muon hodc bd tri cho cén bd, cong chirc
1am chd & tam thoi hodc 1au dai.

b) Toan bo khéi cong trinh ctia nha trudng c6 so dd thé hién rd cic khéi nha,
cac phong lam viéc, by phan cong cong, k¥ thuét, phuc vy, vi tri 1am viéc cla céc
don vi va duge dat & vi tri thuan loi phuc vu cho cong tac didu hanh.

¢) Bén ngoai phong hoc, phong lam viéc c6 bién tén, bién ghi tén chirc danh
can bd, cong chirc, vién chirc.

d) Cac bd phén cong cong, k¥ thuat va phuc vu cé bién tén dé thuin loi cho
viée quan ly sir dung. D01 voi céc thi€t bi nguy hiém phai c6 bién canh bao va bién
phap ngan ngtra nhitng ngudi khong c6 trach nhiém st dung.

2. Yéu cau vé phan sir dung chung

a) Phan sir dung chung trong trudng 13 phan dugc ding cho céc td chuyén mon,
b6 phan chuyén quan va cé nhén trong trudng cing st dung, bao gdm céc phong
hoc, phong hop, hoi truong, hanh lang, ciu thang, cac khu vé sinh chung, nha dé xe,
san vuon, bon hoa cdy canh, cic hé théng cip dién, cép nudc, thong tin lién lac...

b) Céc t6 chuyén médn, cic bd phén chuyén quéan va cd nhén trong trudng c6
quyén binh déng trong viéc sir dung phan sir dung chung va c6 nghia vu chip hanh
cac quy dinh tai quy ché nay vé quan Iy sir dung phén str dung chung.

¢) Hoi trudng - phong truyén thdng dé t§ chirc cac cude hop, hdi nghi, hoi
théo. Viéc dang ky, bo tri st dung héi trudng, cac phong hop, cdng tac phuc vy tai
phong hop thude trach nhiém ciia t6 vin phong,.

d) Khong gdy can trd ldm anh hudng dén an toan, thuén tién trong di lai tai
hanh lang, cau thang. Khong d€ céc d6 dung va trang thiét bj lam viéc dung riéng



cta céc td chuyén mén, by phan chuyén quan, c4 nhan tai cic khu vuc hanh lang,
cau thang.

d) Khi van chuyén trang thiét bi phai tranh va cham gdy sut mé tuong, san
nha,...

e) Giir gin cac khu vé sinh sach s&, kho rdo va thoang khi. Khong do rac sinh
hoat, va céc loai rac khac vao ca¢ chéu rira, bon vé sinh.

g) Nha dé xe cua truong duoc dung dé xe may, xe dap cho can bd, gido vién,
nhén vién trong truong va khach den lién hé cong tac. Cam hut thudc va dé xe bj ro
ri xdng dau trong khu vuc nha xe.

h) San trudng chi dugc st dung dé phuc vu cc hoat dong tap thé. Khong st
dung san dé cho thug, kinh doanh va 1am dich vu duéi moi hinh thirc.

i) Khong tu y tréng, dit chiu hoa, thay ddi loai cdy, vi tri cdy canh trong
truong khi chua c6 su ddng y cua Hiédu truong. Khong ngat hoa va vit réc, tan
thubc 14 vao cac chiu ciy.

k) Khéng cho phép bét ctr t& chic hoic tip thé nao ngoai truong st dung
ngudn dién.Cam du nbi hé théng cép dién, cép nudc, dién thoai, mang internet ra
ngoai khuén vién truong cho ngudi ngoai st dung; khong dé dd dac gay can trd viée
vén hanh, stra chita cdc td dién, chita chay tai cc ting va trong phong lam viéc.

n) Dit, treo pand, bing rén va khau hiéu trong truong phai bao ddm vé my
quan, d& nhin. Khéng sir dung pand, bing ron, khdu hidu trong co quan véi muc
dich quéang cdo kinh doanh thuong mai.

m) Trir cdc trudng hop dot xudt hodc bt thuong vé thoi tiét, hé théng chiéu
sang hanh lang, san trudng chi duoc bat qua dém tr 18 git 30 dén 5 gid séng dbi
vGi ché dd mua he va tlr 17 gid 30 dén 6 gio sang d6i véi ché dd mua dong .

3. Yéu céu vé phén sir dung riéng tai cac by phan chuyén quan.

a) Phan sir dung riéng cua céc 16p, bd phan chuyén quan la phén dién tich va
cac thiét bi k¥ thudt kém theo ( phong lam viéc, dén chibu sang, dién thoai cé dinh,
quat dién...) dugc giao cho timg bd phén truc tiép quan ly va sir dung.

b) Céc phong lam viéc phai dugc bb tri hop 1y, gon gang, thuén lgi cho cac
thanh vién trong phong lam viée va dam bao cac didu kién vé chidu séng, didu tiét
khong khi, dudng truyén tin hiéu dién thoai, internet theo ding céc quy dinh cua
nha nudc.

c¢) Khong dem céc chét doc hai, chit d& gy chay nd, 6 nhifm moi truong
vao phong lam viéc.

d) Phuong tién théng tin lién lac ( ké ca dudng truyén internet ) tai truong chi
dugc sir dung vao muyc dich cong vu.
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d) Hét gio 1am viéc phai tét cac thiét bi dién, nudc va khéa cira. Khi nghi lam
viéc tir 07 ngdy trd 1én, phai niém phong phong lam viéc. Hang ngay sau moi bubi
hoc khoéa hét cac phong hoc, cong.

4. T5 Vin phong c6 trach nhiém huéng dén, theo ddi, don dbc, kiém tra cén
bd, vién chirc va khach dén co quan trong viéc thuc hién néi quy nha truong, quy
dinh vé an toan phong chéng chéy, nd trong truong va cac quy dinh tai quy ché nay
vé quén ly sir dung phan st dung chung.

5. Hiéu trudng c6 trach nhiém tb chirc phan cong ngudi theo ddi kiém tra viéc
thuc hién cac quy dinh vé quan ly st dung tai san, cong cu dung cu riéng tai cac bd
phan chuyén quan, t6 chuyén moén, cac 16p...

Dicu 9. Biao dudng, sira chira noi lam viée.

1. Pbi véi cai tao, stra chita nhé sir dung ngudn chi khac ciia nha trueong trén 20
triéu dong nha truong phai c6 ké hoach phén b4 ngudn tir ddu nam, khi thuc hién cai
tao stra chita phai c6 thiét ké, 1ap du toan, co quyét toan cong trinh. (trir trudng hop
thién tai, 1@ lut... phai bdo céo vé Phong Gido duc & Pao tao)

2. D4i véi cong trinh cai tao, sira chita 16n, hang nim nha trudng phai bdo céo
vé Phong GD&PT d& bd phan K& hoach — CSVC Iép_ké hoach cai tao, sira chita, co
s& vat cht trinh UBND thanh phd phé duyét theo quy dinh.

3. Khong tu ¥ 1am sai 1&ch thiét ké hién trang trong qué trinh bao dudng, sira
chita CSVC nha truomg. Trudng hop can thiét phai thay dbi thiét ké thi b phan, ca
nhéan thuc hién bao dudng, sira chita d@ xuét phuong 4n va chi tién hanh bao dudng,
stta chita sau khi duoc 1anh dao Phong Gido duc & Pao tao ddng y.

Muc 2
QUAN LY, SUDUNG TRANG THIET BI

Pidu 11. Tiéu chuln, dinh mirc trang thiét bj 1am viéc

1. Can ¢l vao céc quy dinh cia nha nude, tinh hinh thuc t& cia nha trudng,
khé néng ngan sach d& xay dung tiéu chuin dinh mic trang thiét bi va phuong tién-
lam viéc bdo dam chuén hoa, hién dai hoéa.

2. Tidu chuén dinh muc trang thiét bi lam viéc cua nha truong thuc hién theo
quy dinh cta B9 Tai chinh.

Piéu 12. Trang bi, mua sim trang thiét bi

1. Viéc trang bi, mua sém trang thiét bi phai ding déi tugng, phuc vy higu
qua cho cong viéc, dap tng yéu cau do6i mdi theo quy dinh do co quan cé thdm
quyeén ban hanh.

2. Can cir tiéu chudn dinh mirc trang thiét bi va phwong tién lam viéc trong
trudng phd thong, Hiéu trudng chi dao 14p ké hoach trang bi hoic mua sim trang
thiét bi dé bao dam diéu kién lam viéc cho cén bd, gido vién, nhéan vién .




3. Bo phan ké toan cin cir yéu cu trang bi, mua sim, tiéu chuén dinh muc
trang thiét bj va phuong tién lam viéc, dy toan ngén sach duoc giao 1ap ké hoach dé
tham muu cho Hiéu trudng thuc hién trang bj hoic mua sim trang thiét bi 1am viéc
cho cén bo, vién chirc trong truong theo cac quy dinh cia B Tai chinh.

Piéu 13. Tiép nhin trang thiét bi

1. Céc truong hop tiép nhan trang thiét bi:

a) Trang thiét bi dugc S& Gido duc & Pio tao, Phong Gido duc& Dao tao cip

b) Do céc td chic va ca nhan tai trg, cho, tang.

2. Viéc ban giao trang thiét bj trong qué trinh tiép nhan phai dugc thé hién
bang bién ban va ¢ x4c nhin cua Hiéu trudng.

3. Khéng tiép nhén céc trang thiét bi da c6 thdi gian st dung qué 2/3 thoi
gian khau hao theo quy dinh; cac thiét bj hu hong hodc khong phu hop, khong
tuong thich vdi céac trang thiét bi sin c6 tai truong; céc thiét bi ma truong khong cd
nhu ciu.

4. Cac trang thiét bj dugc tiép nhan phai dugc vao sb theo ddi st dung tai 16p,
trudng, bd phan ké toan theo ddi dé thuc hién viéc keé tng tai san cda trudng.

Piéu 14. Quan Iy, sit dung trang thiét bi

1. Trang thiét bi phai dugc sir dung dung tiéu chuin, dinh muc va ding muc
dich.

2. Khéng tu y dbi, trao ddi, cho, ting, biéu trang thiét bj lam viéc cta co
quan; di€u chuyén trang thi€t bi lam viéc giita cac t0, c4 nhan khi chua dugc phép
clia cip c6 thdm quyén..

3. Mang trang thiét bi ra ngoai truomg phai bao cdo Hidu trudng

4. Phan Céng quan 1y cac trang thiét bi do Hiéu trudng phéin cong

a/ Cac phong hoc do céc 16p tu quan;

b/ Phong hop, nha kho va céc dung cu hau cin khéac do bao v¢€ quan ly;

¢/ Phong y té do cén b phu trach cong tac y t& quan ly

d/ Cac phong lam viéc khic do ¢4 nhdn dang sir dung quén ly;

5 .Quaén ly, st dung trang thiét bi tai cac b phén chuyén quan, c4 nhén:

a) Trang \thiét bi lémo viée tai cac td chuyén mdn bao gdm: ban ghé 1am viéc,
may vi tinh, ti ho so...) do td d6 quan ly.

¢) Trang thiét bi lam viéc clia cdc cd nhan ( HT, Phé HT, Y té, K& toén, ) nhu
ban gh€ lam vigc, may vi tinh, ti ho so... do ¢4 nhan d6 quan ly.



d) Hiéu trudng cé trach nhiém: Bb tri, diéu chuyén trang thiét bj lam viéc
trong ndi bd trudng; bd tri, phan cong ngudi quan 1y sir dung, theo ddi cac trang
thiét bi ding chung, 1ap s sach, luu giit cc hd so bién ban giao nhén trang thiét bj
va theo d&i toan bo trang thiét bi lam viéc cla truong; didu chuyén céc trang thiét bi
lam viéc khdéng con nhu cau sir dung hogic thanh 1y céc trang thiét bj khong con st
dung dugc; chi dao cong tac ban giao tai san, cong cy dung cu va hd so quan ly, si
dung tai san, cong cu dung cu khi c6 su thay d6i td chirc hodc thay d6i Hiéu trudng .

e) Toan thé cac cén b, gido vién, nhéan vién c6 trach nhiém: Bao quan, giit gin
va str dung trang thiét bi 1au bén, tiét kiém, hiéu qua; théng béo kip thoi vé tinh
trang hu héng clia trang thiét bi dugc giao va dé nghi nha trudng sira chira; bdo cdo
Hiéu truong khi xay ra mat mét hoic céc bién dong, thay ddi lién quan dén trang
thiét bj duoc giao; bao quéan tem kiém ké dan trén thiét bj trong qua trinh st dung va
ban giao bang bién ban cac trang thiét bi dwoc giao khi chuyén cong tac, nghi huu.

g) B phén quan ly co s& vét chét ¢é trach nhiém theo d6i va dén déc céc 19p
va c4 nhdn trong trudng thuc hién céc quy dinh vé quéan 1y, sir dung trang thiét bj
ctia Quy ché nay.

Diéu 15. Theo déi va kiém ké trang thiét bi
1. S6 sach quan 1y trang thiét bi gdm:

a) SO tai san va so theo doi sir dung tai sadn cuta truong do ke toan 14p va luu
gilf theo quy dinh ctia Nha nudc.

b) Céc loai sb sach trén bao dam yéu ciu thong tin gbm:

- Téng hop danh muc trang thiét bj lam viéc cua don vi, sb luong, quy céach va
ngay trang bi;

- Ngudn gdc thiét bi (mua sim, qua ting, ti tro...);

- Ho tén va chit ky cia ngudi dugc giao sir dung trang thiét b va ngudi duoc
giao theo d6i viéc sir dung thiét bi ctia don vi;

- Xac nhén cua Hiéu trudng va céc bd phan lién quan.

- Céc bién ban ban giao lién quan dén viéc trang bi, mua sim, tiép nhan, thu
héi, diéu chuyén va thanh 1y trang thiét bj ctia don vi.

2. Kiém ké trang thiét bi:

a) Viéc kiém ké trang thiét bi trong truong dugc thuc hién theo quy dinh cia
nha nuéc hodce dot xuat theo yéu cau cia cac cap co6 tham quyén.

b) Thanh phan kiém ké gdm dai dién BGH, Ban TTND, dai dién CDCS va c4c

nhén ¢6 lién quan.

c) Cac don vi ¢6 trach nhiém cur dai dién tham gia kiém ké trang thiét bi va tao
diéu kién cho viéc kiém ké dugc thuc hién ding ké hoach.
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Pitu 16. Bao dudng, sira chira trang thiét bj

Céc t6 chuyén mon, by phan chuyén quan va c4 nhan khi phat hién trang thiét
bi hu hong c6 trach nhiém bao cho bg phén co s& vat chét téng hop trinh Hiéu
trudng xem xét, stra chita va khong tu sira chira, thay thé linh kién, phy tung hodc
thué mugn ngudi ngodi sira chita, thay thé linh kién, phu tiing cla céc trang thiét bj
dugc giao.

Nha trudng thuc hién viée stra chita va dinh ky bao dudng trang thiét bj trong
trudng theo ché d9, tiéu chuin k¥ thuat quy dinh.

Piéu 17. Thu hdi trang thiét bi lam viéc .

1. Céc truomg hop thu hdi trang thiét bi lam viéc nhu sau:

a) Sir dung khong diing muc dich, khéng dang d6i twong.

b) Nghi huu hogic chuyén cong tac.

¢) Sau khi hoan thanh chuong trinh ndm hoc

2. Trinh ty, thd tuc va thidm quyén thu hoi trang thiét bi 1am viéc duge thuc
hién theo cac budc sau:

a) Van phong nha truc‘mg khi phat hién cac trang thiét bi thudc cac truong hop
quy dinh tai Khoan 1 Di€u nay trong thdi han 03 ngay phai 14p danh muc va bdo céo
Hiéu trudng.

b) B phéan co s& vat chét nha truong théng béo bang vin ban dén cac truong
hop néu trong khoan 1 diéu ndy danh muc céc trang thiét bj thu hdi, 1y do va thoi
gian duy kién s& thu hdi.

¢) Cham nhéit 03 ngay k& tir ngay nhén duogc thong béo, c4 nhén c6 trang thiét
bi thu hoi c6 y kién tra 101 bing vin ban giti nha trudng.

d) Sau khi c6 y kién tra 101 hodic qué thdi han ma ¢4 nhan d6 khong c6 y kién
tra 10i, Hiéu trudng cin ¢t vao khoan 1 diéu nay quyét dinh thu hdi hoic khong thu
héi trang thiét bj.

d) C4 nhan hoic bd phan nio c6 trang thiét bi thu hdi phai thuc hién chuyén
giao ddy dii trang thiét bj vé cho cac bd phan hodc vin phong trudng theo thdi han
trong quyét dinh thu hi.

e) Vin phong nha trudng tb chirc thu hdi theo quyét dinh ctia Hidu trudng ; bao
quan va dé xuat sir dung hiéu qua trang thiet bj thu hoi.

Piéu 18. Piéu chuyén trang thiét bi lam viéc

1. Céc truong hop diéu chuyén trang thiét bj lam viéc:

a) Diéu chuyén giita cac 16p, bd phan tir noi thira sang noi thiéu theo chi dao
cua hiéu truong.




b) bé mang lai hi€u qua st dung cao hon.

2. Trinh ty, thi tuc va thdm quyén diéu chuyén trang thiét bj dugc thuc hién
theo quy dinh cia Nha nudc.

Pidu 19. Thanh Iy trang thiét bi.
1. Cac truong hop thanh 1y trang thiét bi:
a) Da st dung vugt qué thoi han hao mon ma khong thé tiép tuc str dung.

b) Bi hu héng khong thé sir dung hodc bi hr hong ma sira chita khong khic
phuc dugc.

2. Trinh ty, thd tuc va thAm quyén thanh ly trang thiét bi duoc thyuc hién theo
quy dinh cua B Tai chinh.

a) Trong thoi han 03 ngay ké tir ngay Hiéu trudng cé quyét dinh thanh ly
trang thiét bi, ra quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng thanh 1y trang thiét bj d& td chic
thanh 1y trang thiét bi gdm c4c thanh phén sau:

- Pai dién clp uy

- Dai dién BCH CDCS
- Dai dién BGH

- DPaidién Ban TTND
- Kétoan

b) Hoi dong thanh ly trang thiét bi t§ chtc thuc hién thanh ly trang thiét bi
theo quy dinh clia nha nuéc ban tin thu vt liéu thu hdi (néu c6) sau khi da trir di
céc chi phi lién quan ndp vao ngan sich nha nudc va hach todn giam tai san theo
quy dinh hién hanh.

3. Viéc thanh ly trang thiét bi phai duoc cong khai dén toan thé can bd gido
vién, nhan vién biét dé theo doi giam sat.

CHUONG III
XU LY VI PHAM VE QUAN LY, SU DUNG TAI SAN, CONG CU
DUNG CU VA XU LY TRACH NHIEM VAT CHAT

Pic¢u 20. Xir Iy vi pham vé quan ly, sit dung tai san, cong cu dung cu
1. Hinh thirc xt Iy vi pham v& quén 1y, sir dung tai san, cdng cy dung cu
a) Nhic nhd; |
b) Thong bao trong toan truong;
c) Dé nghi ha cip khi xét danh hiéu thi dua hodic khdng xét thi dua ;
d) Dé nghi xur ly ky lut.
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2. Hinh thtrc nhac nhé duge 4p dung doi voi cac bd phan chuyén quén va ca
nhan c6 hanh vi vi pham lan dau céc quy dinh vé quan ly, st dung tai san, cong cu
dung cu.

3. Truong hop céc bd phan va cé nhan di dugc nhic nhd nhung van tiép tuc
¢6 hanh vi vi pham quy dinh vé quan ly, str dung tai san, cong cu dung cu thi bi xtr
ly bang hinh thirc thong bao cong khai trong toan HDSP.

4. Cac bo phan, c4 nhan tai dién cing mot hanh vi vi pham tir 03 lan trd 1én
trong mot ndm hodc tuy theo mic do vi pham, thi bi deé nghi ha mét cép khi xét
danh hiéu thi dua hodc khong xét thi dua trong nam.

5. Nguoi vi pham cac quy dinh ctia Quy ché nay dé xay ra thiét hai tai san
cong, ngoai viéc bi xir 1y theo cac hinh thirc tai khoan 1 didu 20 con phai bi xu ly
trach nhiém vat chit theo quy dinh hién hanh.

Di¢u 21. Xir Iy trach nhiém vat chit ddi voi ngudi gy ra thiét hai tai
sdn, cong cu dung cu:

1.Hinh thirc x1r ly trach nhiém vat chét
a) Boi thuong.
b) Bdi thuong va dén bu chi phi khic phuc hau qua do vi pham gay ra.

2. Can bg, giao vién, nhan vién, hoc sinh gdy ra thiét hai tai san, cong cu
dung cu, dui ¢6 ¥ hay khong cb ¥, ¢6 trach nhiém bdi thuong thiét hai theo quyét
dinh ctia nguoi ¢6 thim quyén.

3. Cén bd, gido vién, nhan vién, hoc sinh vi pham cac quy dinh ctia Quy ché
nay dé xay ra thiét hai tai san, cong cu dung cu hodc gy thiét hai céng sirc lao dong
ctia ngudi khac, ngoai viée phai bdi thuong gid tri tai san bi thiét hai con phai dén
bu chi phi khdc phuc hdu qua do viéc vi pham géy ra.

4. Mc bdi thuong va dén bu chi phi khic phuc hau quéa dugc xiy dung trén
co s& gid tri thiét hai cia tai san va chi phi dé khéc phuc hau qua do hanh vi vi pham
gay ra.

5. B9 phan ké toan tham muu cho Hiéu trudng xéc dinh gia tri thi€t hai cua
tai san lam co s& 4p dung trong viéc xr Iy trach nhiém vat chat déi voi nguoi gy ra
thiét hai tai san, cong cu dung cu trong truong.

Diéu 22. Tham quyén quyét dinh xir Iy vi pham vé quan 1y, sit dung tai
sin, cong cu dung cu va xir Iy trach nhiém vat chat.

Hiéu trudng quyét dinh hinh thirc xtr Iy vi pham quy dinh v& quan ly, st dung
tai san, cong cu dung cu va hinh thirc xtr ly trach nhiém vat chat dbi véi ddi tuong
bi xur ly la cac bd phan hodc céac céd nhan.



Diéu 23. Hji dong xi¥ Iy trach nhiém vat chat

1. Ho6i déng xi ly trach nhiém vt chat dugc thanh 14p khi ¢ yéu clu xu ly
trach nhiém vat chit d6i véi nguoi giy ra thi¢t hai tai san, cong cu dung cu bao
gom:

a) Hiéu trudng (hodic phé HT) l1am Chu tich Hoi dong;

b) Dai dién BCH CDCS 01 ngudi, Ban TTND 01 ngudi 1am ty vién;

¢) Kétoan lam Uy vién;

d) Dai dién BDDCMHS truong
‘ e) Trudng hop can thiét Chu tich Hoi ddng c6 thé moi chuyén gia hojic thué
tu van gidm dinh mirc do thiét hai tai san.

2. Hoi dong xtt 1y trach nhiém v4t chat c6 nhiém vu xem xét, danh gié tinh
chét cua hanh vi gay ra thiét hai, mic do thiét hai; xac dinh trach nhiém cua nguoi
gdy ra thiét hai va tap thé, c4 nhan c6 lién quan; kién nghi v&i nguoi ¢6 thAm quyén
vé mirc va phuong thirc bdi thudng thiét hai.

3. Hoi ddng xtt 1y trach nhiém vat chét 1am viéc theo nguyén tic:

a) Khach quan, dén chi va tuan theo quy dinh cta phép luit;

b) Viéc kién nghi miic va phuong thirc bdi thudng dugc thuc hién bing hinh
thirc bd phiéu kin va theo nguyén tic da sd;

c) Céc cudc hop ctia Hoi ddng phai ¢ bién ban dé thong qua va Cha tich Hoi
dong ky. Trudng hop ngudi gdy ra thiét hai duoc Hbi dong moi 02 1an ma khong
dén thi Hoi ddng van hop va ngudi gy thiét hai phai chdp hanh quyét dinh bbi
thuong thiét hai.

Piéu 24. Trinh tw va thi tuc xit Iy vi pham quy dinh vé quan Iy, sir dung
tai san, cong cu dung cu.

1. Thong bédo vi pham

Cac bo phén va ca nhén khi phat hién hanh vi vi pham cdc quy dinh ctia Quy
ché nay hodc phét hién cdn bg, gido vién, nhan vién, hoc sinh lam thét thoat, mit, hu
héng tai san, cong cu dung cu thi thong bao béng moi hinh thirc (théng béo truc
tiép, qua dién thoai, glti van ban...) &én nha truong

2. Lap bién ban vi pham

Khi nhan dugc théng béo vé vi pham quy dinh v& quan ly, st dung tai san,
cong cu dung cy, Hiéu trudng chi dao tién hanh: Kiém tra xac minh, nhic nhd, so
bo danh gia thiét hai, 1ap bién ban vi pham quy dinh vé quan ly, st dung tai san,
cong cu dung cy; bao cao Phong Gido duc & Dao tao.



3. Hiéu truéng y€u ciu cén bg, gido vién, nhén vién hodc hoc sinh vi pham
quy dinh veé quan ly, s dung tai san, cong cy dung cu hodc gdy ra thiét hai tai san,
cong cu dung cy trong thoi han 02 ngay viét ban twong trinh vé& vy viée, d& xuét
hudng giai quyét.

4. Quyét dinh xtr 1y vi pham
Cén cir Diéu 14 Quy ché nay, bién ban vi pham quy dinh vé quan ly, sir dung

tai san, cong cy dung cu va ban tuong trinh cia ngudi vi pham hodc ngudi giy ra
v " b 4

thiét hai tai san, cong cu dung cy, Hiéu trudng xem xét, quyét dinh xir Iy vi pham va
ra van ban:

a) Nhic nhé hoic théng béo cong khai trong toan truong d6i véi cac truomg
hop bi xir Iy theo cac hinh thic nhic nha
b) Thuc hién quyét dinh xi 1y vi pham

¢) Trinh tu xtt ly ky luit, xem xét ha bic danh hiéu thi dua ddi véi cac bd
phén va c4 nhan vi pham cac quy dinh vé& quan 1y, sit dung tai san, cong cu dung cu
thuc hién theo quy dinh ctia Ludt Can b, céng chirc, Luat Lao dong, Luit thi dua
khen thudng, ndi quy nha trudng va cac quy dinh hién hanh ctia nha nudc.
Piéu 25. Trinh tw va tha tuc xi Iy trach nhiém vat chat doi véi can bd,
gido vién, nhan vién va hoc sinh

1/ Trinh tu:

a) Hiéu truéng yéu ciu ngudi vi pham 1am ban tuong trinh
b) Lap bién ban vi pham néu tai khoan 2 Diéu 24
¢) Cac van ban xac d;n%l gia trj tai sdn bi thiét hai va gia tri thiét hai cla tai
san do bd phén ké toan cung cap;
d) Cac van ban khéac c6 li€n quan
2/ Thu tuc:

a) Nguoi ¢6 thim quyen néu tai Pidu 23 cta Quy che nay thanh 1ap Ho6i dong
xir ly trach nhiém vat chét.

b) Hoi ddng xir Iy trach nhidm vét chit xem xét, ¢6 van ban kién nghi muc
boi thuong va phuong thire bdi thudng giri dén ngudi cb thAm quyén

¢) Quyét dinh bdi thudng thiét hai

- Can cu kién nghl ctia Hoi dong xir Iy trach nhiém vat chét, ngudi c6 thdm
quyén ra quyet dinh bdi thudng thiét hai. Trong quyét dinh ghi r5 muec, phuorng thirc
va thoi han bdi thuong
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- Truong hop ngudi ¢6 tham quyén c6 ¥ kién khac véi kién nghi cua Hoi
dong xir 1y trach nhiém vt chét thi ngudi c6 thim quyén quyét dinh va chiu trach
nhiém vé quyét dinh dé trude phép lut.

d) Thyc hién quyét dinh bdi thuong thiét hai

- Cén bg, gido vién, nhan vién, hoc sinh gay ra thiét hai phai thyc hién ding
thoi han, muc va phuong thirc bdi thuong ghi trong quyét dinh bdi thuong thiét hai.

- B0 phén tai vy nha truong c6 trich nhiém thu theo phuong thirc bdi thudng
(trir vao luong, thu tién mit...) ghi trong quyét dinh bdi thuong thiét hai.

- Viéc quan ly va sir dung tai san, cong cu dung cu boi thuong thiét hai duoc
thuc hién theo cac quy dinh cua nha nudec.

Piéu 26. To chire thuce hién

- Quy ché nay s€ dugc trién khai thuc hién nghiém tac, hang nam s& duoc bd
sung, diéu chinh cho phu hop.

- BO phan phu trach co s¢ vat chét ¢6 trach nhiém nhic nho, don déc thuc
hién nghiém tac; viéc thuce hién duge dung lam co s& dé danh gia, xép loai thi dua
hang nam.

HIEU TRUON G

Nguyen Huu Lam



