PHONG GDPT THANH PHO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH PHUONG DONG A Dje 1ap - Ty do - Hanh phiic
‘ .
So: 14 /KH-THPBA Udng Bi, ngay 30 thang 01 nam 2023
KE HOACH

Cai cach hanh chinh niam 2023

Can clr Ké hoach s6 73/KH-PGDDT ngdy 27/01/2023 ctia Phong Gido dyc va
Dao tao thanh phé vé cai cach hanh chinh nim 2023;

Trudng Tiéu hoc Phuong Pong A xdy dung Ké hoach Cai cach hanh chinh
(CCHC) nam 2023 nhur sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

Piy manh thuc hién Chuong trinh CCHC tinh Quang Ninh va Ké hoach
CCHC cua nganh gido duc tinh Quang Ninh giai doan 2021 — 2030. Trién khai hiéu
qua cdc nhiém vu trong tim trong cong tic CCHC ndm 2023 la cai cach TTHC, xay
dung chinh quyen s0, ning cao chét luorng dich vu cong, ddy manh viéc tnen khai ap
dung cac sang kién, mé hinh, cach méi va céc gidi phap co tinh dot pha nhim nang
cao hiéu qua trong thuc hién CCHC va chuyén dbi so.

Tiép tuc déng gbp xay dung va hoan thién hé thdng van ban quy pham phép
luat nganh gido duc; ddi méi, ndng cao hidu luc, hiu qué cong tac xady dung va thuc
thi cac van ban quy pham phép luat, dam bao pht hop véi quy dinh cua phap luat va
tinh hinh kinh t& - x& hoi trén dia ban thanh phd.

Ung dung séu rong cong nghe thong tin trong quan ly va giang day; thuc day
toan dién viéc xir ly hd so, cong viée trén moi truong mang; cung cap t6i da cac dich
vu tién ich s, tao sy thuén tién nhat cho moi ngudi dan; nang cao chét lugng cung cip
dich vu cng cho ngudi dén va t6 chiic.

2. Yéu ciu

Xac dinh 3 cong tdic CCHC la nhi€ém vy thuong xuyén, trong tim, trong d]ém
cia nha trudng; ting cudng trach nhiém cua cac ca nhan, don v va ngudi dimg dau
trong viéc trién khai nhi¢m vy CCHC. Néng cao chit luong, hiéu qua CCHC dé phuc
vu muc tidu phat trién kinh té - xa hoi cta thanh phd, thyc hign tot chu dé cong tac
nim 2023 13 “Bdy manh thu hit dau tu; ndng cao chat lwong doi séng Nhén ddn;
chung tay chinh trang do thi”.

Gén két chit chg viée trién khai cac nhidm vu CCHC véi cong téc thi dua, khen
thudng; téng cuong chi dao cdc don vi tryc thude trong thyc hién cac nhiém vu CCHC
bao dam chat luong, hiéu qua.

II. NHIEM VU CAI CACH HANH CHINH NAM 2023
1. Cong tac chi dao, diéu hanh
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- Phoi hop trién khai higu qua Quyét dinh s 3322/QB-UBND ngay 01/10/2022
cia UBND tinh vé Chuong trinh CCHC tinh Quéng Ninh gjai doan 2020-2030, Nghi
quyét 05-NQ/TU ngay 09/4/2021 ctia Ban Chdp hanh Déng b tinh, Quyét dinh so
1663/Qb-UBND ngay 26/5/2021 ciia UBND tinh phé duyét “Pé 4n ddy manh
CCHC, cai thién moi truong dau tu kinh doanh, ning cao néng luc canh tranh c{;p tinh
giai doan 2021-2025” va Chuong trinh hanh dong s6 131/CTr-UBND ngay 02/7/2021
cia UBND tinh vé trién khai thye hién Nghj quyét s 05-NQ/TU ngdy 09/4/2021 ciia
Ban Chap hanh Dang bd tinh vé ddy manh CCHC, cai thién méi trudng dau tu kinh
doanh, nang cao nang lyc canh tranh cfip tinh giai doan 2021-2025, dinh huéng dén
ndm 2030; Ké hoach CCHC cuia S6 GDDT giai doan 2021-2030; Quyét dinh sé
198/QD-UBND ngay 16/01/2023 cua Uy ban nhén dén thanh phd vé viéc ban hanh
K& hoach Cai cach hanh chinh thanh phd Udng Bi nim 2023,

- Tang cudng kiém tra viéc thuc hién CCHC, kiém tra cong vu tai nha truong

gin véi kiém tra quy ché dan chi, Thyc hién nghiém tic ché dg bdo céo dinh ky;
Néng cao trich nhiém nguoi dimg dau; xir ly kip thoi, nghiém minh dbi véi can bo

]

2. Cii cich thé ché

- Thuc hién c6 hiéu qué cong tic phdi hop, tham muu xay dung vian ban quy
pham phap luét linh vyuc gido duc va dao tao; dam bao ding trinh tu, tha tuc va tién do
thoi gian quy dinh. Tap trung ra so4t, dé nghj cap c6 thim quyén stra ddi, bd sung, hiy
bd, ban hanh méi céc vin ban quy pham phép lut linh vyc gido duc dam bao phu hop
V6i cic quy dinh va dap Ung yéu cau thyc tién,

- Tiép tuc ddy manh phén cép quan ly nha nude theo quy dinh, dam bao didy
kién can thiét dé cac co s¢ gido duc thyc hién t6t nhiém vu.

- Rhéi hop trién khai thug: hién ¢6 hiéu qué Nghj quyét cta Chinh phy, cua tinh,
thanh pho va nganh gido duc vé nhiém vy, giai phdp cai thién m6i trudng kinh doanh,

néng cao ning lyuc canh tranh (tép trung vao viée ho o, tao diéu kién cho vige thanh
ldp va t6 chirc cdc hoat dong ngoai gio lén Iop trong nha truong).

- Tuyén truyén va trién khai ddy du cée viin ban phép ludt lién quan dén nganh,
linh vure; thuc hién tét hoat dong theg ddi thi hanh phap luit. Tang cudng mg dung

cong nghé thong tin trong cdng tac pho bién gido duc phap lut.

- Téng cuodng cong tac tuyén truyén, phé bién chu truong chinh sach cua
Dang, phap luit nha nuéc, quy dinh cia nganh, noi quy cua co quan don vi cho
CB,GV,NV va phy huynh.

- DP6i méi, ning cao hiéu lyc, hiéu qua cdng tac xay dung vin ban chi dao,
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didu hanh, ké hoach tridn khai thuc hién chi dao cua cap trén. Chu trong ban hanh
cac vin ban cu thé héa co ché, chinh sich cua Dang va nha nudc nhim ddy manh
cai cach hanh chinh, nang cao higu qua quan ly va chi dao cong tic chuyén mon.

- Sap xep, quan ly, luu trir vin ban di, dén khoa hoc ding quy dinh.
3. Cii cach tha tuc hanh chinh

- Thuong xuyén ra soat, don gian tdi da cac thi tuc hanh chmh s6 héa hd so,
gidy to, lién thong dién tr gitra cdc 0 quan trong qua trinh giai quyet TTHC dé tich
hap, cung cap dich vu cong tryre tuyén trén Cdng dich vu cong qudc gia, Cng dich vu
cong ciia tinh, cia thanh phd.

- Thye hién ddy du, kip thoi viée cong bd, niém yet cong khai thu tuc hanh
chinh trén Cdng théng tin dién tir clia nha trudng va tai noi tiép nhan, giai quyét thu
tuc hanh chinh.

- Tiép tuc nang cao chét lurgng, hiéu qua hoat dong giai quyét th tuc hanh
chinh tai Trung tdm phuyc vy hanh phinh cong va nha truong,. Téng cudng tmg dung
cong ngh¢ thong tin trong giai quyet thu tuc hanh chinh, dam bao 100% thu tyc hanh
chinh &p dung dich vu cong trirc tuyén mirc d6 4, duoc tlep nhan, thim dinh va phe
duyét tai Trung tim phuc vu hanh chinh cong thanh phd, duoc tra két qua ding va
trude hen.

- Téng cudng ky luét, ky cwong hanh chinh; kiém tra, giam sét trach nhiém ctia
ngu'm du'ng dau trong trién khai thuc hién cai cach TTHC. Xir ly nghiém trach nhiém
c4 nhan c6 hanh vi gdy nhiing nhiéu, phién ha trong gii quyét thi tuc hanh chinh.

- Thyc hién tt viéc tiép nhén, xir Iy phan anh kién nghl cta c4 nhan, t6 chirc
d5i véi cac thu tuc hanh chinh thudc thdm quyén giai quyet cua nha truong. Duy tri
viéc tu kiém tra cong tic kiém soat thii tuc hanh chinh ciia don vi.

- X4y dung va cong khai quy trinh, thoi gian giai quyet cac thu tuc hanh
chinh. Phan céng CB-GV-NV phu trach, b tri co s& vat chat phuc vu giai quyét
céc thi tuc hanh chinh thugc pham vi trdch nhiém cia nha truong. Dam béo thoi

gian, hiéu qua giai quyét thii tuc hanh chinh.

- Niém yét cong khai dia chi tiép nhén phén énh, kién nghj ctia cé nhén, td
chic. Phén cong can b va cong khai sd dién thoai clia cén b chju trach nhi¢m
tiép nhan, giai quyét phan 4nh, kién nghj lién quan dén viéc giai quyét céc thi tuc
hanh chinh ctia cac bd phén chirc nang trong nha trudng.

- C6 giai phap nang cao chét lugng hdi hop; gidm gidy t& hanh chinh khong
cn thiét; nang cao ky luat, ky cuong hanh chinh.

- Thuc hién viéc tiép dan, xit ly phan énh, kién nghj cua ca nhan, t chirc vé
thu tuc hanh chinh theo quy dinh; dy manh cong tic kiém tra, giam st viéc thuc
hién thu tuc hanh chinh tai don vi.

4. Cii cch to chirc b) may

- Tiép tuc ra soat, kién toan, sip xép lai to chirc b may, tinh gian bién ché, quy
dinh chirc néng, nhiém vy, quyén han, quy ché td chirc va hoat ddng cia don vi dim
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bdo ddng bd, tinh gon, hiéu qua theo quy dinh cia Trung uong va Chuong trinh hanh
dong Tinh uy, Thanh uy.

- Trién khai Dé 4n “Tiép tuc dbi méi, hoan thién t3 chirc bd mdy hé thong chinh
trj tinh Quang Ninh theo hudéng tinh gon, hoat dong hi¢u lyre, higu qua; xay dyng doi
ngii can by, cong chire, vién chirc ¢6 du phém chat, ndng lyrc, uy tin ngang tAm nhiém
vu giai doan 2020-2025, tAm nhin dén nim 2030

- Chi dao trién khai xdy dymg Phuong dn ty chi ctia nha trudng trong giai doan
2023 -2025.

- Tiép tuc <}6i méi co ché hogt d6n§ ctia nha tnromg; ndng cao hiéu qua chi dao,
di€u hanh, thiic day toan di¢n viéc xit Iy ho so, cong viéc trén méi trudng mang.

- Xay dyng quy ché 1am viéc, trong d6 phéan cong cong tac rd rang cho céc
thanh vién trong nha trudng,.

- Xdy dymg ndi quy trong nha trudng.

- Thudng xuyén ra soét, diéu chinh chirc ndng, nhiém vy nha truong, péc t'cz)
chuyén moén, cic b phén chic ning trong nha trudng. Xay dung quy ché phoi
hop giita nha trudng véi t6 chire Cong doan.

- X8y dung quy tic mg xir cia CB-GV-NV, thuc hién nép séng vin hoa,
vén minh noi c6ng so. Pam bao khéng c6 can bd, gido vién, nhan vién vi pham
dao dirc nha gido theo quy dinh tai Quyét dinh s6 16/2008/QD-BGDPT ngay 16
théng 4 ndm 2008 cia B§ trudng Bd GD&DT. Khéng c¢6 cén bd, gido vién, nhan
vién sir dung tang triY, lvu hanh vin hoa phdm doc hai. Khéng tuyén truyén va
thuc hién céc hanh vi mé tin dj doan. Khéng c6 can bd, gido vién, nhan vién uéng
ruou, bia trong gi& lam viée. Trang phuc CB,GV,NV va hoc sinh gon gang, lich
sw; co quan xanh, sach, dep. Sinh hoat co quan, don vj né nép, thuc hién t6t noi
quy, quy ché 1am viéc, quy ché dan chi & co s&, ndi bd doan két.

5. Cai cich ché 9 cong vu
- Phéi hop ra soat, tham muu sip x_é'p thue hi¢n ding quy dinh vé sir dung bién
ché hanh chinh nha nuéc va quy dinh vé s6 ngudi lam viéc. D& nghj PGD tuyén dung
va thi thing hang vién chirc cho nha truong ddm béo ding quy dinh.

- Tiép tuc ting cudng ky luat, ky cuong hanh chinh; ning cao dao dirc cong vy,
duy tri hoat dong kiém tra, gidm sat trong qua trinh thyc thi ¢dng vu; d& cao trich
nhiém va dao dirc cong vu theo Chi thj s6 26/CT-TTg ngay 05/9/2016 cta Thu tudng
Chinh phi; K& hoach s6 2883/KH- UBND ngay 17/7/2019 vé& trién khai thyc hién
Quyét dinh s 1847/QD-TTg ngdy 27/12/2018 cia Thii tuéng Chinh phu vé Pé 4n
Vin héa cong vu; Quyét dinh s6 2941/QD-UBND ngay 22/7/2019 vé viéc ban hanh
Ké hoach t6 chirc thyc hign Phong trio thi dua “Cén bg, cong chirc, vién chirc thi dua
thyc hién vin héa cong s& trén dia ban tinh Quéang Ninh giai doan 2019-2025.

- Pay manh lién két dao tao, bdi dudng can bd, gido vién, nhan vién; khuyén
khich cén bg, can bg, gido vién, nhe‘u:n vién hoc tap va tu hoc tip dé khéng ngimg nang
cao nang lyc, trinh d¢ dép Umg yéu cau doi mdi clia nganh gido duyc;
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- Thyc hién ra so4t, bd sung quy hoach can b¢ lanh dgo, quan ly gido dyc giai
doan 2020-2025, 2026-2030; diu ddng, luin chuyén can bg, cdng chirc, vién chirc
gan voi vige danh gid va xép loai chit lugng cén bg, cong chirc, vién chirc, béo dam
bd tr, sir dung cdng chirc, vién chire thye sy khoa hoe, dan chu, diing quy dinh.

6. Cai cach tai chinh cong

- Néng cao hiéu qua thyc hién ché dg ty chu, ty chju trich nhiém vé sir dung
bién ché va kinh phi dbi véi co quan va don vi syt nghiép tryre thude. Tham muu véi
Phong gido duc thanh phé ting cudng phan cdp, tao quyén chu dong cho don vj.

- Lép, xdy dymg dy todn va giri bo cdo quyét todn ngan sich nha nuée dam
bio théi gian quy dinh. Dy manh thyc hién tiét kiém, chi thu nhp ting thém cho can
b9, gido vién, nhan vién trong nha trrong,

- Thye hi¢n cdng khai, minh bach dyr todn ngén sich nha nuéc; tiép thyc hién
cong khai ti chinh, cic khoan thu, chi, quyét toan kinh phi theo ding quy dinh tai
Théng tr s6 61/2017/TT-BTC ctia B Tai chinh.

.~ Thudng xuyén cdp nhit, rd soédt cic quy dinh phép lujt hién hanh, kip thdi sira
do, bd sung Quy cheé chi tiéu ndi b tai co quan.

7. Xay dung va phit trién Chinh quyén dién tir, Chinh quyén s6

- Tham gia xay dyng va trién khai D& an chuyén dbi sb toan dién tinh Quang
Ninh giai doan 2021- 2025, dinh huéng d&n nim 2030.

- Piy manh img dung cong nghé théng tin trong cbng tic cai cich hanh chinh;
ting ty 1& gidi quyét thu tuc hanh chinh qua dich vu cdng truc tuyén theo chi dao ctia
ny ban nhén dan tinh tai Céng vin s6 8050/UBND-XD6 ngay 24/11/2020 va dich vu
buu chinh cdng ich theo Quyét dinh sb 45/2016/QD-TTg ngay 19/10/2016 cia Thu
tudng Chinh phu.

- Trién khai hiéu qua phin mém quan ly truong hoc tryc tuyén, phin mém co
s dir liéu gido duc theo hudng din ciia Phong GDDT.

- Tiép tuc cap nhat, duy tri vin hanh Hg théng quéan ly chit lugng theo tiéu
chuan ISO 9001:2015 trong hoat dng clia nha trudng, trién khai ap dung ISO dién tr.
S6 héa toan b hé so, két qua gidi quyét TTHC, ton bd van ban chi dao diéu hanh,
quén 1y, luu trir hé so ciia nha trudng,

- Trién khai dich vu cdng tryc tuyén cp d% 3,4 cho cac thu tuc hanh chinh
thudc thégn quyén giai quyet tai cap truong. Duy tri sir dung tt viée tﬁén khai str dung
chit ky s6, phan mém quan Iy van bin va ho so cong vide dang trién khai tai Phong
GDDT; thyc hién viéc trao doi, dang tai 100% vin ban, tai ligu trén H§ thong Cong
thong tin dién tir, hé thong Email: ¢l phuongdonga.ub.quangninh@moet.edu.vn

- 100% can b, gido vién, nhan vién thudng xuyén img dung céng nghé
thdng tin trong quan ly, giang day.

- Thudng xuyén cip nhat théng tin, thyc hién c6 hiéu qua webside nha
truong, hop thu dién tu. ..
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- Tiép tuc diu tu phuong tién, trang thiét bj lam viéc cua cn bj, cong
chirc, vién chire.

1. TO CHUC THUY'C HIEN
1. Ban gidm hi¢u nha trudong

- Xay dymg ké hoach thye hign CCHC nganh Gigo duc nim 2023. T) chirc
tuyén truyén cho CB,GV,NV, phu huynh hiéu ding, hidu du vé cai cich hanh
chinh. Trién khai ph bién tai nha truomg va huéng dan céc t chuyén moén, céc bo
phan cing phéi hop thue hién,

- Long ghép nhiém vu CCHC trong xdy dymg va td chirc thye hign ké hoach
nim hoc, ké hoach cong tic thing, cdc ndi quy, quy ché hoat dong ctia don vj. Xay
dung ké hoach va phan céng trich nhiém cho CB-GV-NV thyc hién cai cach
hanh chinh trong nha trudng,

- Quén trigt siu rng cic nhiém vu CCHC; xdc dinh rd trach nhiém cua nguoi
dimg diu va cin bj, vién chire, lao dong trong thyc hién nhiém vu cai cach hanh
chinh. Thye hién nghiém nén nép, ky cuong, chwong trinh gido duc; khai thac va sir
dung hi€u qua ngan sach, tai san, cic phuong tién va trang thiét bj day hoc. Chi dao
xdy dung va ban hanh cic vin ban thyc hién ké hoach cai cich hanh chinh.

- Niém yét va thyc hién diing quy trinh giai quyét céc TTHC thudc thdm quyén
cia don vj.

- Luu trit ddy di céc loai hd so, sb séch c6 lian quan dén céng tdc CCHC cta
don vi de phuc vu bio co va céc dgt kiém tra CCHC dinh ky, dot xuat. Xay dung ké
hoach va chi dao kiém tra hoic truc tidp kidm tra cong tac cai cach hanh chinh
trong nha trurong,

= Thuc hién bao cdo dinh ky, dot xuit cdp trén vé cong tac cai cach hanh
chinh trong nha trudng.

- Dénh gid céc t5, cic by phan chitc ning, CB,GV.NV vé cdng tic cai cach
hanh chinh.

2. T6 chuyén mén, gido vién va cic b phin khic

- Thuong xuyén tham muu dé xuét véi Ban gi4m hiéu nha trudng thyuc hanh
cai cach hanh chinh, tham muu quy trinh gidi quyét cc thu tuc hanh chinh trong
linh vire chuyén mén dugc phéan cong.

- C6 trach nhiém thyc hién CCHC trong linh vyc chuyén mén dugc phan
cong, nhit 1a trong viéc thuc hién céc TTHC, thyc hién ché do thong tin, bdo cédo
theo quy dinh ctia Ban gidm hidu dam bao c6 chét lugng, kip thoi.

3. Cong doan

- Phéi hop nha truong tap huan, tuyén truyén va thanh tra, kiém tra cong tac
CCHC trong nha trudng theo ding chirc nang nhiém vy.
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Trén day 14 K& hoach thyc hién CCHC niam 2023 ctia trudng Tiéu hoc Phuong
Dong A, dé nghi céc bd phan trong nha truong nghiém tic trién khai va thuc hién.
Trong qu4 trinh thyc hién néu c6 vuéng méc, phét sinh cén sira ddi, bd sung can
bdo ngay voi Ban giam hi¢u d& xem xét diéu chinh kip thoi ./.

_zHIEU TRUONG
,'!yg " :

Noi nhgn:

- Phong GDDT Ubng Bi (b/c);

- UBND phudng Phuong Dong (b/c);

- Cong an phudng Phuong Dong (p/h);
- Nha trudmg (chi dao);

- TCM, TVP, Poan TN, Bgi (th); : /
- GVCN, HS (th);

- Céng TTDT trudmg Hoang Thi Nhung
- Luu.
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