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QUYET PINH

Kiém tra viéc thue hién nhiém vu cong tac quan ly thiét bi day hoc, thw
vién va quy ché chuyén mon cia giao vién thang 01
nam hoc 2022 - 2023

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC PHUONG NAM B

Can cit chire néng, quyén han cia Hiéu trucng truong tiéu hoc dwoc quy dinh
tai Thong tw s6 Thong tw s6 28/2020/TT-BGDPT ngay 04/09/2020 cii a B trudng
Bé Gido duc va Pao tao ban hanh Piéu 1¢ truong tieu hoc;

Can cir ké hoach Kiém tra ngi b nam hoc hoc 2022-2023 ngay 30 thang 09
nam 2022 cua Truong Tiéu hoc Phwong Nam B vé thuc hién kiém tra ndi bo
truong hoc nam hoc 2022-2023,;

Xét dé nghi ctia bo phan chuyén mon

QUYET PINH:

Piéu 1. Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu quan ly thiét bi day hoc va hoat
dong thu vién cua nhan vién Thiét bi thu vién va viéc thuc hién quy ché chuyén
mon 3 gido vién co tén sau:

1. Ba: Vi Thi Huong Gi4o vién chu nhiém 16p 5A.
2. Ba: Ng6 Thi T Giao vién BO mon.
3. Ba: Bang Hong Ngan Gi4o vién cha nhiém 16p 2C.

- Thoi ky kiém tra: Nam hoc 2022-2023
- Thoi han kiém tra: ké tir ngay 05/01/2023 dén hét ngay 13/1/2023

Piéu 2. Thanh lap Poan kiém tra gdm cac ong ba c6 tén sau déy:

TT Ho va tén Chirc vu Nhiém vu
1 Nguyén Thi Thu Ha Pho hi¢u trudng Truong doan
2 Dinh Thi Thom TTCM Thanh vién
3 Tang Thi Hong Luyén TTCM Thanh vién

Pieu 3. boan ki€m tra ¢6 nhiém vu xay dung ké hoach ki€ém tra, kiém tra
viéc thyc hién quy ché chuyén moén cua gido vién, giao cho Trudng doan chi



dao, theo ddi, giup nha trudng xir 1y hodc trinh co quan cp trén xt Iy theo tham
quyén céac kién nghi ctia Poan kiém tra.
Piéu 4. Cac 6ng (ba) co tén ¢ Diéu 2, gido vién co tén & Piu 1 chiju trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhén: HIEU TRUONG

- Nhu diéu 4 (T/h);
- Cong TTDT nha trudong
- Luu: VT.

Lé Thij Tuyét
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_Poan kiém tra theo quyét dinh
S6 03/QD-THPNB ngay 03/01/2023 Ubng B, ngay 03 thang 01 nim 2023

KE HOACH TIEN HANH KIEM TRA

Thue hién Quyét dinh kiém tra s6 03/QD-THPNB ngay 03 thang 01 nim
2023 cua Hiéu truong truong Tiéu hoc Phuong Nam B vé viéc kiém tra cong tac
quan 1y thiét bi d6 sung day hoc, hoat dong thu vién ciia nhan vién TB-TV va
viéc thuc hién quy ché chuyén mén cta 03 dong chi sau:

1. Ba: Vi Thi Huong Gi4o vién chu nhiém 16p 5A.
2. Ba: Ngo6 Thi Tt Giao vién BO mon.
3. Ba: Dang Hong Ngan Gido vién cha nhiém 16p 2C.

Poan kiém tra 1ap ké hoach tién hanh kiém tra nhu sau:
I. Muc dich, yéu cau
1. Muc dich

- Panh gia viéc thuc hién cong tac quan 1y thiét bj d6 dung day hoc, hoat
dong thu vién va thuc hién quy ché chuyén mon, déi méi phuong phap hinh
thurc day hoc va danh gid hoc sinh cia gido vién;

- Piéu chinh, phat huy wu diém, khic phuc khuyét diém dé thuc hién tot
hon nita cac nhiém vu ctia moi ca nhan.

2. Yéu cau

- Thanh vién doan kiém tra dap Gmg day du cac nghiép vu, pham chat theo
quy dinh.

- Thyc hién dam bao dung, du quy trinh trong tién hanh kiém tra.
II. Noi dung kiém tra

1. Pham vi, d6i twong kiém tra:

1.1. Nhan vién Thiét bj - Thu vién

- Pong chi: Vii Thi Thay — Nhan vién TB-TV

1.2. Gido vién:

- Pong chi: Vii Thi Huong

- Pong chi: Ngo Thi Ta

- Pong chi: Pang Hong Ngan



2. Thoi gian kiém tra: Ngay tir ngdy 05/01/2023 dén hét ngay 13/1/2023,
cu thé:

Tir ngay 05-06/01/2023 Kiém tra dong chi Vii Thi Thiy — Phu trach Thiét
bi - Thu vién

Tir ngay 10-13/01/2023 kiém tra déng chi Vii Thi Huong, Ngo Thi Tu,
Ping Hong Ngan.

3. Néi dung kiém tra

Thue hién coéng tic quan 1y thiét bi, d6 dung day hoc va hoat dong thu
vién, xay dung ké hoach duy tri thu vién chuan.

- Panh gi4 viéc thuc hién quy ché chuyén mén, ndi dung, phuong phap
gido duc ciia gido vién; Viéc d6i mdi phuong phap, hinh thire t6 chirc day hoc va
danh gia hoc sinh; Thuc hién bdi dudng thuong xuyén; cong tic chi nhiém;
Ung dung cong nghé thong tin trong quéan 1y hd so ca nhén, trong day hoc.

II1. Phuong phap kiém tra

1. Kiém tra theo ké hoach duoc phé duyét nam hoc 2022-2023

2. Phuong phép thuc hién kiém tra theo quy trinh: Thuc hién theo quyét
dinh kiém tra; Xay dung va phé duyét ké hanh tién hanh kiém tra; Thuc hién
kiém tra: xem xét, xdc minh céc néi dung kiém tra, 1ap bién ban kiém tra; Bao
céo két qua kiém tra; Thong bao két qua kiém tra.

3. Thanh vién doan phéi hop véi cd nhan dugc kiém tra thuc hién céc
nhiém vu duoc giao, nghién ctru hd so, 1ap bién ban két qua kiém tra theo mAiu,
dam bao cac nd1 dung két quda, nhan xét, kién nghi. Trong khi thuc hién cé
vudng mic bao cao truong doan dé giai quyét.

VI. T6 chirc thue hién

1. Tién d$ thuc hién

*Ngay 05/01/2023

- Hop doan kiém tra tai Hoi truong; cong bd quyét dinh kiém tra, phan
cong nhiém vu cho cac thanh vién.

- Thanh vién thuc hién theo nhiém vu phan cong, kiém tra hd so ca nhan.
Du gi6 theo phan cong.

- Tir ngay 05-06/01/2023 Kiém tra ddng chi Vii Thi Thiy — NV TBTV

- Tur ngay 12-13/1/2023 kiém tra déng chi Vii Thi Huong, Ngo Thi T,
Ping Hong Ngan



*Trude ngay 30/01/2023: Truong doan kiém tra bao céo két qua.

*Ngay 31/01/2023: Hiéu truong thong két qua kiém tra.

2. Ché d thong tin, bao cdo

- Truéng doan phan cong nhiém vu thanh vién, d6n dbc, ndm bit kip thoi

két qua trong qua trinh kiém tra.

- Thanh vién thuc hi¢n dam bdo thoi gian va bao cao kip thoi voi trudng

doan trong qua trinh lamg viéc theo nhiém vu phan cong. Hoan thi€n cac bién

ban kiém tra theo dng thoi gian, ndi dung quy dinh.

3. Thanh phén kiém tra.

TT Ho va tén Chirc vu Nhiém vu
1 | Nguyén Thi Thu Ha Pho hiéu trudng Truong doan
2 | Binh Thi Thom TTCM Thanh vién
3 | Tang Thi Hong Luyén TTCM Thanh vién

4. Phan cong nhiém vu

TT

Ho va tén

Phin cong ndi dung kiém tra

Nguyén Thi Thu Ha

- Phéan cong nhiém vy thanh vién;

- Kiém tra ho so Thiét bi d6 dung day hoc,
Hoat dong thu vién

- Két luan chung

Pinh Thi Thom

- Kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén
mon, ndi dung, phuong phép gido duc. Viéc
d6i méi phuong phap, hinh thirc to chirc day
hoc va danh gia hoc sinh; Thuc hién boi
dudng thuong xuyén; cong tdc chui nhi¢m;
Ung dung cong nghé thong tin trong quan ly
hd so c4 nhén, trong day hoc cua gido vién to
1,2,3

- Thu ky doan kiém tra

Tang Thi Hong Luyén

- Kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén
mon, ndi dung, phuong phdp gido duc. Viéc
d6i mé&i phuong phap, hinh thirc to chirc day
hoc va danh gia hoc sinh; Thuc hién boi
dudng thuong xuyén; cong tic chu nhi¢m,;
Ung dung céng nghé thong tin trong quan 1y
hd so c4 nhén, trong day hoc cua gido vién to
4,5




5. Piéu kién lam viéc

- Pong chi phu trach Thiét bi - Thu vién va gido vién co tén danh sach
duogc kiém tra cung cip ho so, tham gia phdi hop cung thanh vién doan kiém tra.

- Bong chi Dinh Thi Thom chuén bi hd so, biéu mAu, tap hop cac bién
ban lam viéc ctia Poan kiém tra theo quy dinh.

Noi nhin: TRUONG POAN KIEM TRA
- T6 CM (p/h)
- Boan kiém tra (t/h; luu)

Nguyén Thi Thu Ha



