TRUONG THCS YEN THANH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poan kiém tra theo Quyét dinh pg“c l1ip - Tw do - Hanh phic
S6 98/QP-THCSYT Yén Thanh, ngay 15 thdng 11 ndm 2022

Ngay 01/11/2022
BIEN BAN KIEM TRA
Veé viéc thue hién nhi¢ém vu dwge giao ciia b§ phin thw vién nha trwong
nam hoc 2022-2023

Cin cit Quydt dinh s6 98/QP-THCSYT ngay 01/11/2022 cta Hiéu trudng
trudng THCS Yén Thanh vé viéc Kiém tra hoat dong ctia bd phan phy trach thur vién,
b phén phu trach co s& vt chét thiét bj day hoc nha trudng trong thyc hién nhiém vu
duoc giao nim hoc 2022-2023. Tur 7h30° ngay 15/11/2022, doan kiém tra dd tién
hanh thu thip thong tin, tai liéu, minh ching va kiém tra,

Sau day 1a két qua kiém tra:

I. Thanh phén 1am viéc

* Pai dién Doan kiém tra:

1. Ba P Thj Kim Hoa: Truéng Ban thanh tra nhan dén;

2. Ba Pham Thj Tuyén: P. tb truéng t6 KHXH.

* Pai dién d6i twong kiém tra

Ba: Nguyén Thi Thuy - Gido vién phu trach thur vién nha trudng

IL. N§i dung kiém tra, xic minh

1. Danh gi4, nhan xét ciia doan kiém tra vé tirng ndi dung dwgce kiém tra

1.1. Kiém tra co s& vét chét phong thu vién:

* Uu diém:

- C4c thiét bi, ban ghé, ké, ti dugc sép xép twong d6i hop 1y, gon gang, vé sinh
sach s&; sach gido khoa, tai liéu tham khao, tap chi ...vv, dugc phén loai, sap xép,
danh sé va bao quan tdt

* Ton tai:

S luong séch, bao, tap chi con it; chit lugng chua dam bao, mdt sb sach, bao,
tap chi di qua cii. Céc loai ban dd, tranh 4nh gido duc, bing dia gido khoa hién khong
coOn str dung dugce do qua cii hodc khong phu hop.

1.2. Kiém tra hoat dong cua can b thu vién:

* Uu diém:

- b3 xdy dung ké hoach hoat dong theo ngay, thang, nam, tudn ngay tir diu nim
hoc. Noi dung ddy dua, cu thé bam sat theo hudng din cuia phong GD&DT Uéng Bi
va Keé hoach thuc hién nhi€ém vu ndm hoc cia nha trudng.



- Pam bao tuong dbi ddy du cac loai hd so theo yéu ciu, thuc hién hiéu qua viée
tmg dung cong nghé théng tin trong cong tac quéan ly thu vién:

+ S nhap sach hang nim: D4 tdng hop diy du tén timg loai séch dugc bd sung
trong nim hoc. Cép nhét thudng xuyén, kip thoi trén hé thong diver.

+ S5 dang ky téng quat: St dung sb dién tir, d4 tién hanh nhap twong dbi ddy du
4n pham xuét, nhap theo timg héa don, ching tir.

+ S ding ky cé biét: Co du 4 quyén theo quy dinh (Sach nghiép vu gido vién,
sach gido khoa, sach tham khao va sich dao dirc - phép luat). D3 phéan loai cac loai
sach theo timg kho sach. Tén timng cuon sach dugc nhép theo so thir tir lién tuc c¢6 day
du thong tin.

+ Sb ding ky sach gido khoa: P nhap dly du tdng sb sach giso khoa theo khéi
16p, theo mon hoc cua mbi chimg tir vao dau nim hoc; ¢6 kiém ké vao cudi ndm hoc,
ghi chép sach sé.

+ 86 muon, tra séch cia gido vién: D3 ghi chép ddy da qué trinh mugn, tra timg
cudn sach cia gido vién theo td chuyén mén.

+ 88 muon tra sach clia cc 16p: Ghi chép ddy di, rd rang tén céc dau sich ma
cac 16p muon, tra theo céc tuén hoc.

- Céng tac tuyén truyén tai nha trudng: D3 xiy dung ké hoach tuyén truyén
huéng tmg ngay hdi doc sach, cac ngay 1€ 16n trong nim theo dung hudng dan véi
céc bién phap cu thé, linh hoat, phu hop diéu kién nha trudng. C6 luu day du céc bai
tuyén truyén va ghi chép vao s6 theo ddi tuyén truyeén.

- Cong tac mua bd sung sach: D3 lap dy toan va mua bd sung thém céc loai sach
thiét yéu tir dau nim hoc. Luu giit ddy di cac chimg tir hda don nhap sach.

- Cong tac kidm k8, thanh 1y: C6 ddy du bién ban kidm ké sch, bdo va db dung
day hoc tai phong thu vién; cdc bién ban thanh ly dbi véi céc loai séch, bao, bai kiém
tra hét thoi han theo quy dinh.

- Ché d6 théng tin, bao céo: Luu diy du céc loai cdng vin ciia cdp trén; thuc
hién 1am bao céo vé cdng tac thu vién trudng hoc theo ding quy dinh.

* Ton tai:

- 86 cong tac phat hanh sach chura cé: do cong tac thu vién 14 gido vién kiém
nhiém nén nha trudng d3 giao viée trién khai t6i cac 16p vé tai ligu, sach gido khoa
cac mdn hoc va cho hoc sinh cac 16p ding ky; nhan va phat sach d4u nim phuc vu
cho hoc tép cuia hoc sinh cho d/c thi quy nha trudng phu trach.

+ 88 dang ky téng quat va sb ding ky c4 biét: chua hoan thién hét 6 liéu.

2. Y kién ciia ca nhan dwgc kiém tra, xac minh
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I11. Kién nghi, dé xuat

1. Véi gido vién phu trach thu vién:

- Cap nhat thuong xuyén phan mém quan Iy thu vién, ting cuong tu bdi dudng
nghiép vu thu vién, sap xép céc loai sach hgp 1y hon va dam bao ding theo quy dinh;

- Tiép tuc bd sung céc loai ho so chua hoan thién.

2. Vi lanh dao nha truong:

- B6 sung thém sach cho phong thu vién dap Gmg nhu cau muon, doc sich cua
gi4o vién va hoc sinh; danh kinh phi hop ly ting cudng co s¢ vat chét cho cong téc
xdy dung thu vién dat thu vién tién tién.

Bién ban két thiic vao hdi 11 gio 30 ngay 15/11/2022

Bién ban dd dugc doc lai cho nhitng ngudi c6 tén néu trén nghe va ky xéac nhén;

bién ban duoc lap thanh 02 ban c6 gia tri nhur nhau, mdi bén gitr 01 ban./.

Pai dién Poan kiém tra Ngudi ghi bién bin
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