PHONG GDDT TP UONG BI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS YEN THANH Péc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 98/QD-THCSYT Yén Thanh, ngay 01 thang 11 ndm 2022
QUYET PINH

V& viée kiém tra ndi by thang 11/2022

HIEU TRUONG TRUONG THCS YEN THANH

Cén cir "chikc ndng, nhiém vu, quyén han cia Hiéu trieomg" dwgc quy dinh tgi
Diéu I¢ truong trung hoc co s6, truong trung hoc phé thong va truong pho thong cé
nhiéu cdp hoc ban hanh kém theo thong tw s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020
cua Bo truong Bo Gido duc Pao tao (GDDT),;

Cdn cik Cong vin huong dén ciia S6 GDPT Quang Ninh, Phong GDPT Uéng
Bi va cdc vin ban phdp lugt khdc cé lién quan vé viéc heéng ddn thyc hién cong tdc
kiém tra ngi bg truong hoc tai cdc co s& gido duc;

Cdn cik Ké hoach céng tdc kiém tra ngi bg ndm hoc 2022-2023 cia truong
THCS Yén Thanh,

Xét dé nghi cua b phdn chuyén mén nha truong.

QUYET PINH:

Piéu 1.’Kién’1 tra hoat dong ctia by phin phu trach thu vién, bd phén phu trach
co s& vét chat thiét bi day hoc nha trudng trong thuc hién nhiém vu dugce giao ndm
hoc 2022-2023.

Nbi dung kiém tra:

Kiém tra viéc xay dyng k& hoach mua sém thiét bj theo nhu ciu day va hoc; bd

sung co s& vat chét, thiét bi; duy tri, bao dudng; hd so quan ly, khai thac, st dung
thiét bi day hoc.

) Kiém tra co s& vat chit phong thu vién: sip xép, bb tri, vé sinh; sé luong va
chét lugng séach, bao, tap chi, ban d6, tranh 4nh gido duc, sich gido khoa... Kiém tra
hoat ddng cia cén bd thu vién: thyc hién ndi quy, cho mugn, thu hdi, bao quan, gidi
thiéu, thdng ké, phan loai, bd sung séch bo...

Thoi ky kiém tra: Thang 11/2022;

Thoi han kiém tra 13 1/2 ngay (tir 7h30’ ngay 15/11/2022).

Piéu 2. Thanh 1ap Poan kiém tra, gdm c4c 6ng (bd) c6 tén sau diy:
1. Ba Pham Thi Hao - Phé hiéu truéng: Trudng Poan kiém tra;

2. Ba Pham Thi Tuyén - P.TTCM t KHXH: Thu ky Poan kiém tra;



3. Ba D3 Thi Kim Hoa - Truéng Ban TTND: Thanh vién Doan kiém tra;
4. Ba Pham Thij Thanh Huong - T8 trudng td VP: Thanh vién Doan kiém tra;
5. Ong Nguy?n Vin Ban - GV t KHXH: Thanh vién Doan kiém tra.

Pidu 3. Doan kiém tra c6 nhiém vy thuc hién cac ndi dung kiém tra theo ding
K& hoach kiém tra ndi bd nam hoc 2022-2023 cua nha trudng, dam bao quy dinh ve
cong tac kiém tra theo hudng din cua B GDPT, S& GDDT Quang Ninh va phong
GDDT Ubng Bi;

Giao cho truong doan kiém tra chi dao, theo ddi, giup Hiéu trudng xtr ly hodc
trinh cdp trén xir ly theo thAm quyén céc kién nghi clia doan kiém tra. Nhiém vu cla
timg thanh vién doan kiém tra do trudng doan phan cong.

Diéu 4. Cac 6ng (ba) co tén tai Diéu 2, bd phan thu vién, thiét bi truong THCS
Yén Thanh (d/c Pham Manh Lép, Nguyen Thi Thuy) va céc tb chirc, ca nhan c6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Nhu diéu 2 (t/h);
- bing tai Website nha truong; L

- Luu: VT, BKTNB.

Phan Thi Bich Hué



TRUGNG THCS YEN THANH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN KIEM TRA NQI BQ DPéc lip - Tw do - Hanh phiic

Yén Thanh, ngay 05 thdng 11 nam 2022

KE HOACH TIEN HANH KIEM TRA

Thyc hién Quyét sb 98/QD-THCSYT ngdy 01/11/2022 cua Hi¢u truong
truong THCS Yén Thanh vé viée kiém tra ndi by thang 11/2022 - Kiém tra hoat
dong cta bo phan phu trich thu vién, bd phan phu trach co s¢ vat chét thiét bi day
hoc nha truong trong thuc hién nhiém vu dugc giao ndm hoc 2022-2023, Poan
kiém tra 14p ké hoach tién hanh kiém tra nhu sau:

1. Muc dich, yéu ciu

1. Muc dich

- Xem xét viéc tudn thi céc quy dinh, quy ché va huéng din cia cép trén
lién quan dén viéc thuc hién nhiém vu dugc giao cia gido vién nha truong phy
trach cac ndi dung: co s& vat chét, thiét bi day hoc; thu vién.

- X4c dinh mirc @6 dat dugc trong viéc thyc hién cac nhiém vu theo quy
dinh, phd hop v6i bdi canh va dbi tugng dé danh gia két qua thuc hién nhiém vy
cuia cac bd phan phuy trach cong tic ciia nha trudng tai thoi diém kiém tra.

- Piéu chinh, phét huy wu diém, khéc phuc khuyét didm dé thuc hién tét cac
nhiém vy ctia mi c4 nhan, tip thé trong nha trudng.

2. Yéu ciu

- Cong tac kiém tra cdn néu dugc nhimg nhan xét, goi y chinh xac, khéch
quan, gitip cho dbi twong dugc kiém tra khic phuc nhitng han ché trong qué trinh
thuc hién nhiém vy, ning cao trinh 6 chuyén mon nghiép vy, hoan thién phim
chat, nang luc nha giao.

- Thanh vién doan kiém tra d4p tmg dy di1 céc nghiép vu, phdm chét quy dinh;
can xac dinh rd cong viéc va yéu cau can dat khi thuc hién timg nhiém vu kiém tra,
dé danh gi4, tir van, thic dy trong hoat dong kiém tra ndi b clia nha trudng.

- Thyc hién dam bao ding, dit quy trinh trong tién hanh kiém tra.

IL. Noi dung kiém tra

1. Pham vi, d6i twgng kiém tra: Thuc hién tai thu vién truong THCS Yén
Thanh vé kiém tra ho so thu vién; thuc hién tai phong hop truong THCS Yén
Thanh vé kiém tra h6 so co s& vét chét thiét bj day hoc.

2. Thoi gian kiém tra: 1/2 ngay tir 7h30' ngay 15/11/2022

3. N§i dung kiém tra:

3.1. Kiém tra thyc hién nhiém vu dugc giao cia gido vién phu trach co s& vat
chét, thiét bj day hoc
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- Vigo xay dung va thyc hién ké hoach hoat dong; thurc hién cac quy dinh vé
cong tac quan ly, sir dung tai san cong; xay dyng quy dinh sir dung, béo quan co
s& vét chat va thiét b _trudng hoc; ndm bét kip thoi tinh trang mét ‘mat, hu hong
cua cac loai tai san; kiém tra thyc t& @6 ding, thiét bj day hoc thuc t& so véi hd so,
s6 sach quan Iy ...

3.2. 3.1. Kiém tra thyc hién nhiém vy cia gido vién phu trach thu vién

- Viéc xdy dyng va t6 chirc thyc hién ké hoach hoat dong Co s¢ vit chét,
viéc sép xep, b4 tri, trang tri, v¢ sinh thu vién; sb luong va chat lugng a 4n phém;
thye hién néi quy, viéc cho muen, thu héi; bao quan, glou thiéu, théng ké, phan
loal, bd sung sach bao, thlet bi day hoc; thuc hién gid giéc, thai 4 lam vigc ... H¢
théng hd so (hd so tuyen sinh, hd so kiém tra, danh gla hé so thi dua, khen
thuong, ky ludt ...); sO sach lién quan (so ding b, sb goi tén ghi diém, hoc ba, sb
quén 1y cp phat vin bing, chimg chi, sb nghi quyét...).

III. Phwong phép tién hanh kiém tra

- Kiém tra theo k& hoach duogc phé duyét tai Quyét dinh s6: 68/QD-THCSYT
ngay 05/10/2022 v& K& hoach kiém tra ndi b trudng hoc nim hoc 2022-2023.

- Phuong phép thuc hién kiém tra theo quy trinh:

+ Thue hién theo quyét dinh kiém tra;

+ X4y dyng va phé duyét k& hoach tién hanh kiém tra;

+ Thyc hién kiém tra: cong b6 Quyét dinh kiém tra; thu nh4n théng tin, tai
liéu lién quan dén nodi dung kiém tra; xem xét, x4c minh céc ndi dung kiém tra,
dua ra danh gia, nhin xét vé ndi dung kiém tra; 1am viéc v&i cdc nhan lién quan dé

lam rd néi dung kidm tra; 13p bién ban kiém tra; bao céo két quéa kiém tra; thong
bao két qué kiém tra.

- Thanh vién doan kiém tra phéi hop véi t6 chuyén mén va céc gido vién
dwoc kiém tra thuc hlen nhiém vu dugc giao: nghlen ctru hd so, 14p bién ban két
qué kiém tra theo miu, dam bao cac n01 dung két qua, nhan xét, danh gla, kién
nghi. Trong khi thyuc hi¢n c6 vudng méc bdo cdo truéng doan dé giai quyét.

IV. T6 chitc thye hién
1. Tién d9 thye hién:
- Ngay 15/11/2022 -

TT Néi dung Théi gian Thuc hién
h Y . x A A
i | Hopdoankiém tra,phfncong | 50 7p45 | Thanh vién Poan kiém tra
nhiém vy
Hop cong bd quyét dinh Thanh vién doan kiém tra va cdc

2 | ki®m tra; nghe bao céo vé cic 7045-8h15 | 4/ c6 tén trong Quyét dinh s
ndi dung kiém tra. 98/QD-THCSYT ngly




01/11/2022.

&0 Khai céc noi d 1am Thanh vién Doan kiém tra tién
'lj{lel:h h(i ¢ 1ot dung 8h15 - 11h00° | hanh kiém tra theo sy phin cong
Vige theo phdn cORg- va hoan thién hd so kiém tra.

Céc thanh vién trong doan thdng
4 | Két luan kiém tra. 11h00’- 11h30° | bdo két qua kiém tra, trudng
doan két luan ndi dung kiém tra

- Truéc ngdy 17/11/2022: Truéng doan kiém tra béo céo két qua véi Hiéu trudng;

- Trudce ngay 20/11/2022: Hiéu trudng nha truong thong bao két qua kiém
tra toi toan thé can b, gido vién.

2. Ché d) thdng tin, bao cdo:

- Truéng doan phan cong nhi¢m vy thanh vién, dén déc, ndm bét kip thoi két
qua trong qua trinh kiém tra.

- Két thic thoi gian kiém tra, ttmg thanh vién Doan kiém tra 13p bién ban
kidm tra kém theo hd so timg phén theo ndi dung kiém tra dugc phan cdng; béo
c4o bang vin ban véi Trudng doan kiém tra vé ndi dung d4 kiém tra.

- Két thuc viéc tién hanh kiém tra, truéng doan kiém tra x4y dung bio cdo
két qué kidm tra giri v& BGH nha trudong cham nhét 13 sau 02 ngay, ké tir ngay két
thac cude kiém tra.

- Cin cir vao Béo céo kiém tra, thu ky Doan kiém tra xdy dung dy thao
Théng bao két qua kidm tra; Hidu trudng ban hanh Thong béo két qua kiém tra t6i
cac doi tugng dugc kiém tra (cham nhét 02 ngay ké tur ngay nhén dugc Dy thdo
Théng béo két qua kiém tra) va thong béo két qua kidm tra t6i toan thé Hoi ddng
su pham tai phién hop ctia don vi.

3. Phan cong nhiém vu:

(1) Ba Pham Thj Hao

- Phéan c6ng nhiém vu thanh vién.

- Két luan chung, phé duyét bao cdo két qua kiém tra ctia Poan.

(2) Ba Pham Thj Thanh Huong, Ong Nguy&n Vin Bén

- Kiém tra thyuc hién nhiém vu ciia gido vién phu trach co s& vt chét, thiét bi.

- Bio c4o két qué kiém tra ndi dung duoc phén cong.

(3) Ba B3 Thi Kim Hoa, Pham Thj Tuyén

- Kiém tra hd so thu vién
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- B4o céo két qua kiém tra ndi dung duoc phén cong.
4. Pidu kién 1am viée:
- Pdng chi Nguyén Thi Stru - nhén vién vé sinh: Chuén bi phong 1am viéc;

- Cac dong chi c6 tén trong Quyét dinh kiém tra: cung cAp hd so, tham gia
phoi hop voi céc thanh vién doan kiém tra dé viéc kiém tra dat két qua./.

Noi nhgn: DUYET KE HOACH TRUONG POAN KIEM TRA
- Hign trudng (b/c); HIEU TRUONG
- Website truong; g

- Luu: Ban KTNB,
VT.

ﬂa////”

Pham Thi Hao
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TRUONG THCS YEN THANH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN KIEM TRA NQI BQ Péc lap - Ty do - Hanh phiic

Yén Thanh, ngay 17 thang 11 ndm 2022
BAO CAO
Két qua kiém tra ndi by trudng hoc vé thye hi¢n nhi¢m vu dwge giao ciia
ciia by phin thw vién, co s& vét chit thiét bj nha trwdng
nim hoc 2022-2023

Thyc hién 98/QD-THCSYT ngay 01/11/2022 cta Hiéu truong truong THCS
Yén Thanh v& viéc Kiém tra hoat déng ciia bd phan phuy trich thu vién, bd phén
phu trach co s& vét chét thiét bj day hoc nha trudng trong thuc hién nhiém vu
duoc giao nim hoc 2022-2023 tir 7h30° ngay 15/11/2022,

Qué trinh kiém tra, doan kiém tra d4 1am viéc véi cac c4 nhén va bd phan
lién quan va tién hanh kiém tra, x4c minh truc tiép céc ngi dung kiém tra.

Sau déy 1a két qué kiém tra:

1. Dic diém tinh hinh t4 chirc, hoat dong lién quan dén ndi dung kiém tra

- Téng s6 CB, GV, NV: 31. Trong d6, CBQL: 02; Gio vién: 28; NV: 01

- TS chuyén mén 02, t5 vin phong 01.

- Gido vién dimg 16p 28, trong dé cdng tac phu trach thu vién, phy trach
thiét bj day hoc déu do gi4o vién vira dimg 16p vira kiém nhiém: d/c Nguyén Thi
Thily - gido vién t6 KH X& hdi, kiém nhiém phu trach thu vién; d¢/c Pham Manh
Lap - gido vién t0 KH Ty nhién, kiém nhiém phu trach CSVC, TBDH

2. Két qué kiém tra, x4c minh

2.1. Kiém tra hoat ddng ctia gido vién phu trach thu vién:

* Uu diém:

- D3 x4y dung ké hoach hoat ddng theo ngay, thang, nim, tudn ngay tir diu
nim hoc. Nbéi dung ddy du, cu thé bam sat theo hudng dan cia phong GDDT
Ubng Bi va K€ hoach thyc hién nhi€ém vy nim hoc cta nha truong.

- Pam béo twong dbi ddy dii cac loai hd so theo yéu céu, thyuc hién hiéu qua
vi€c ing dung cdng nghé thong tin trong cong tac quan ly thu vién:

+ S6 nhap sich hang nam: D3 tdng hop diy du tén timg loai sich dugc bd
sung trong nim hoc. Cép nhat thudng xuyén, kip thoi trén hé thdng diver.

_ + S ding ky tbng quét: Sir dyung sb dién t, ¢ tién hanh nhip twong doi
day du an pham xuat, nhip theo timg héa don, ching tir.

+ Sb dang ky c4 biét: C6 da 4 quyén theo quy dinh (Sach nghiép vu gido



2

vién, sach gido khoa, sach tham khao, sich dao dic - phép luat). D3 phén loai cic
loai séch, tén timg cudn sach dugc nhép theo s6 thir tir lién tuc, ddy du thong tin.

~ + S0 ding ky sach gido khoa: P4 nhap dy du téng s6 sach gido khoa theo
khoi 16p, theo mdn hoc ctia mdi chimg tir vao déu nim hoc; c6 kiém ké vao cudi
nam hoc, ghi chép sach sg.

+ Sb muon, tra sich cia gido vién: DA ghi chép ddy di qué trinh mugn, tra
tirng cuon sach cia giao vién theo t6 chuyén mon.

+ S8 muon tra sach cta céc 16p: Ghi chép diy du, 15 rang tén céc diu sich
ma cac 1dp mugn, tra theo cac tuan hoc.

- Cong tac tuyén truyén tai nha truong: Da xay dung ké hoach tuyén truyén
hudng tmg ngay hoi doc sach, cac ngay 1€ 16n trong nim theo ding hudéng din véi
céc bién phap cu thé, linh hoat, phi hop didu kién nha trirdng. C6 luu diy da cac
bai tuyén truyén va ghi chép vao so theo ddi tuyén truyén.

- Cong tac mua bd sung sach: D3 1ap du toan va mua b sung thém cac loai
sach thiét yeu ngay tir dau nim hoc; luu day du cic ching tir héa don nhép sach.

- Céng tac kiém k&, thanh 1y: C6 dy du bién ban kiém ké sach, béo va db
dung day hoc tai phong thur vién; cac bién ban thanh ly doi véi cac loai sach, bao,
bai kidm tra hét thoi han theo quy dinh.

- Ché b thong tin, bao cdo: Luu dﬁy & cac loai cong vin cua cép trén; thuc
hién 1am béo céo so két, téng két, danh gia vé cong tic thu vién trudng hoc theo
ding quy dinh.

* Tén tai:

- S6 cong tac phat hanh sach chwa c6: do cong tac thu vién 1a gido vién kiém
nhiém nén nha treong d3 giao viéc trieén khai téi cac 16p vé tai liéu, sach gido
- khoa cic mén hoc va cho hoc sinh céc 16p ding ki; nhin va phét sach dau nim
phuc vu cho hoc tip cua hoc sinh cho d/c thii qu§ nha trudng phu trach.

+ S5 ding k¥ tong quét va sb ding ky c4 biét: chura hoan thién hét s6 lidu.
2.2. Kiém tra hoat dong ctia gido vién phu trach cong tac thiét bi trwong hoc:
* Uu diém:

- D3 xay dung ké hoach ké hoach mua sém thiét bi theo nhu cAu day va hoc

ngay tir ¢u nam hoc. Néi dung ddy da, cu thé bam sét theo hudéng din cta phong
GD&DT Ubng Bi va K& hoach thyc hién nhiém vy ndm hoc clia nha trudng.

- Viéc xay dung va bd sung co s& vat chét, thiét bj day hoc dugc thuc hién
thudng xuyén; viéc duy tri, bdo quan thiét bi day hoc ding theo quy dinh; khai
thac, st dung thiét bi day hoc tuong doi hiéu qua.

- P3 thuc hién viéc ing dung cong nghé thdng tin trong cong tic quan ly
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thiét bi day hoc. C6 sb nhip trang thiét bj hang nim, tdng hop ddy du tén timg
thiét bi dugc bo sung trong ndm hoc.

- Cong tac mua bd sung trang thiét bj tai nha trudng: D3 1ap du toan dé nghi
phong GDBT Uéng Bi mua bd sung thém céc loai trang thiét bj thiét yéu ngay tir
dAu nim hoc. Khi dugc cip phat trang thiét bi, cé lwu gitr diy da cac chimg tir héa
don nhép trang thiét bi.

- Cong tac kidm ké, thanh 1y: C6 ddy du bién ban kidm ké céc trang thiét bi,
co s& vat chit tai phong thibt bi. Cé dy du céc bién ban thanh 1y thiét bi day hoc
hét thoi gian khiu hao d3 1au va khéng con tinh ning sir dung.

Ché d thong tin bao cdo: Luu ddy di céc loai cong vin hudng din cla clp
trén v€ cong tac thiét bi day hoc. Thuc hién 1am bio cdo va ndp bio cdo d'c’iy da,
ding thoi gian quy dinh khi c6 yéu cau. Thyc hién so két, tdng két, danh gia vé
c6ng tac Thu vién - Thiét bi truong hoc theo quy dinh.

* Ton tai:

- Chwa dam bao du céc loai hd so theo yéu cau:

+ S thiét bj gido duc: chua nhap diy du, thudong xuyén thiét bi 1an lugt theo

mén hoc, theo khdi 16p; chua tdng hop dugc s6 lugng thiét bi ting, giam, hu hong
thudng xuyén dé kip thoi sira chita hoic tién hanh thanh 1i.

+ S8 muon tra thiét bj gido duc: chua ghi chép thudng xuyén qua trinh gido
vién str dung d6 dung theo ngay, theo thoi khoa biéu va theo ké hoach gido duc
médn hoc; chua kiém tra, tdng hop dugc tinh trang thiét bi sau khi gido vién tra
thiét bi.

- Viéc duy tri, bdo quan thiét bj day hoc d6i khi chua kip thoi; hiéu qua khai
thac, sir dung thiét bi day hoc chua cao.

- Ché d théng tin béo cdo: chua hru ddy du cac loai cong vin huéng din cia
clp trén vé cong tac thiét bi day hoc; di thyc hién ndi dung bdo cdo song con
cham so véi thdi gian quy dinh.

3. K&t luan v& nhitng ndi dung d4 tién hanh kiém tra

* Uu diém:

- Gido vién kiém nhiém phu trach thu vién va thiét bj c6 trach nhiém véi
cdng viée dugc giao. Pam bao cac ndi dung duge kiém tra.

* Tdn tai:

- Mét sb loai sb thu vién chua dugc cdp nhat kip thoi, sb theo dsi thiét bi
chua day du; cong tac bao quéan, quan ly thiét bi day hoc cin chit ché hon.

- Hiéu qua viéc khai thac, sir dung thiét bi day hoc, dic biét 1a thiét bi cong
nghé tién tién chua déu khip & cac gido vién.
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4. Céc bién phép xir Iy theo thdm quyén d 4p dung

- Yéu cAu gi4o vién phu trach thu vién (Trinh Thi Bich Héng) cdp nhat
thudng xuyén phan mém quan ly thu vién, ting cudng tu boi dudng nghiép vu thu
vién, sap xép céc loai sach hop ly hon va dam bao dung theo quy dinh; tiép tuc bd
sung cac loai hd so chua hoan thién.

- Yéu céu gido vién phu trach thiét bi day hoc (d/c Pham Manh Lap) b6 sung
dam bao du céc loai hd so theo quy dinh:

+ S6 thiét bi gido duc: nhap bd sung day du thiét bi 1an luot theo mén hoc,
theo khdi 16p; téng hop sb luong thiét bi ting, giam, hu hong thudng xuyén dé kip
thoi stra chita hodc tién hanh thanh 1.

+ 86 muon tra thiét bi gido duc: can bd sung va thuc hién nghiém tac viéc
ghi chép qua trinh gido vién sir dung do dung theo ngay, theo thoi khoa biéu; chu
y kiém tra, tong hop tinh trang thiét bi sau khi gido vién tra thiét bi.

+ Téng cuong duy tri, bao quan thiét bi day hoc dam bao kip thoi, hiéu qua
viéc khai thac, sur dung thiét bi day hoc.

5. Céc y kién khéc cua ....
Khong co
6. Kién nghi cac bién phap xtr 1y
Hoan thanh viéc khic phuc céac tdn tai do doan kiém tra d4 chi ra, béo céo
két qua doi véi truong doan kiém tra trude ngay 30/11/2022.

Noi nhin: Truwéng doan kiém tra
- Hiéu trudng;
- Luu BKTNB,VT

L

Pham Thi Hao
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PHONG GDDPT TP UONG Bi CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS YN THANH Péc lap - Ty do - Hanh phiic
$6: 117/TB-THCSYT Yén Thanh, ngay 19 thang 11 nim 2022
THONG BAO

Két qua kiém tra ndi bd thang 11/2022
vé kiém tra hoat ddng ciia b phan phén phy trach thw vi¢n, phu trach
co s& vat chit, thiét bi day hoc nim hoc 2022-2023

Thyuc hién Thyc hién 98/QD-THCSYT ngay 01/11/2022 ctia Hi¢u trudng
truong THCS Yén Thanh vé viéc Kiém tra hoat dong ctia bd phan phy trach thu
vién, bd phén phu trach co s& vét chat thiét bi day hoc nha trudng trong thuc hién
nhiém vu duogc giao nim hoc 2022-2023 tir 7h30’ ngay 15/11/2022, doan ki€m tra
d3 tién hanh thu thap théng tin, tai liéu, minh chimg va kiém tra truc ti€p cdc cd
nhén, by phén lién quan;

Xét bao céo két qua kidm tra hoat dong cia bd phan phu trach thu vién, bd
phén phu trach co sé vat chét thiét bi day hoc nha trudng trong thyc hién nhiém
vu duoc giao ndm hoc 2022-2023, ngdy 17/11/2022 cia trudng doan ki€m tra, y
kién giai trinh ctia bd phan, c4 nhén 14 ddi tugng kiém tra;

Hiéu truéng trudng THCS Yén Thanh thong bao két qua kiém tra nhu sau:
1. Khai quat chung

- Téng s6 CB, GV, NV: 31. Trong d6, CBQL: 02; Gio vién: 27; NV: 02

- T5 chuyén mén 02 (T4 TN: 15 d&/c; Té XH: 15 d/c), td vin phong 01.

- Gido vién lam cong tac kiém nhiém:

+ Cong tac Thu vién: B/c Nguyén Thj Thuy

+ Phuy trach co s& vt chét, thiét b day hoc: B/c Pham Manh Lép

2. Két qua kiém tra, xdc minh

2.1. Kiém tra hoat dng cia gido vién phu trach thu vién:

* Uu diém: |

- P4 x4y dung ké hoach hoat dong theo ngdy, thang, nim, tuén ngay tir ddu
nam hoc. Nq‘)i' dung day da, cu thé bam sat theo huéng din ctia phong GDPT
Udng Bi va Ké hoach thuc hién nhi€m vy ndm hoc ctia nha truong.

- Pam bao tuong dbi ddy du cac loai hd so theo yéu céu, thuc hién hiéu qua
viéc ing dung cdng nghé thong tin trong cong tic quan ly thu vién:

+ S nhap sich hang nam: P& tdng hop dy du tén timg loai séch dugc bd
sung trong nim hoc. C4p nhat thudng xuyén, kip thoi trén hé théng diver.



_ + 86 ding ky tong quat: Sir dung sd dién tir, d tién hanh nhép tuong dbi
day du an pham xuat, nhép theo timg héa don, chimg tir.
+ S8 dang ky c4 biét: Cé di 4 quyén theo quy dinh (Sach nghiép vu gido
vién, sach gido khoa, sdch tham khao, sach dao dirc - phap luét). Pa phén loai céc
loai séch, tén timg cubn séch dugc nhap theo sb thir ty lién tuc, ddy di théng tin.

+ S ding ky séch gido khoa: D3 nhép day du téng sb sach glao khoa theo
khéi 16p, theo mén hoc clia mdi ching tir vao dau nam hoc; c6 klem ké vao cubi
nim hoc, ghi chép sach s&.

+ S& muon, tra sich cia gido vién: DA ghi chép ddy du qué trinh mugn, tra
tlmg cubn sach cla gido vién theo t6 chuyén mén.

+ S8 muon tra séch cla céc 16p: Ghi chép ddy du, rd rang tén cac ddu sach
ma céc 16p mugn, tra theo cac tuan hoc.

- Cong tac tuyén truyén tai nha trudng: DA xdy dung ké& hoach tuyén truyén
hudng Gmg ngay th doc sach, cac ngay 18 16n trong nim theo diing huong dén véi

céc bién phap cu thé, linh hoat, phu hop diéu kién nha tru'ong C6 luu déy di cac
bai tuyén truyén va ghi chép vao s theo ddi tuyén truyén.

- Céng tac mua bd sung sach: D4 14p du toén va mua bd sung thém céc loai
sch thiét yéu ngay tir d4u niim hoc; luu déy di cic chimg tir hoa don nhép sach.

- Cong tac kiém ké, thanh ly: C6 diy du bién ban kidm ké sach, bdo va dd
diung day hoc tai phong thur vién; céc bién ban thanh ly dbi véi céc loai sach, bdo,
bai kidm tra hét thoi han theo quy dinh.

- Ché d% thong tin, bao céo: Luu ddy dua cac loai cong vén ctua cép trén; thyc
hién lam béo cao so két, tdng két, danh gia vé cong tac thu vién trudong hoc theo
ding quy dinh.

* Ton tai:

- Sb cong tac phat hanh sach chua c6: do cong tac thu v1en 1a gido vién kiém
nhiém nén nha truong di giao viéc trién khai t6i cac 16p vé tai lidu, sach gido
khoa cac mdn hoc va cho hoc sinh cic 16p déng ki; nhan va phat sach du nam
phuc vu cho hoc tap ctia hoc sinh cho d/c thii quy nha truong phu trach.

+ 84 ding ky tong quat va sb dang ky cé biét: chua hoan thién hét s6 ligu.

2.2. Kiém tra hoat d6ng ctia gido vién phu trach cong tac thiét bj truong hoc:

* Uu diém:

- P4 x4y dung ké hoach ké hoach mua sém thiét bj theo nhu ciu day va hoc

ngay tir du nam hoc. NQI dung déy du, cu th& bam sat theo huéng din cia phong
GD&DPT Ubng Bi va K& hoach thyc hién nhiém vy nim hoc ciia nha trudng,



- Viéc x4y dung va bd sung co s& vat chit, thiét bi day hoc duge thyc hién
thudng xuyén; viéc duy tri, bdo quan thiét bi day hoc diing theo quy dinh; khai
théc, sir dung thiét bi day hoc twong ddi higu qua.

- P4 thuc hién viéc Umg dung cong nghé théng tin trong cong tac quan ly
thiét bj day hoc. C6 sb nhép trang thiét bj hang nim, tdng hop diy du tén timg
thiét bi dugc bd sung trong nam hoc.

- Cong tic mua bd sung trang thiét bj tai nha truong: D3 14p dy toén dé nghi
phong GDPT Ubng Bi mua bd sung thém céc loai trang thiét bi thiét yéu ngay tir
dAu nim hoc. Khi dugc cip phat trang thiét bi, c6 luu giit diy dd céc ching tir héa
don nhép trang thiét bi.

- Cong téc kiém ké, thanh 1y: C6 dy du bién ban kiém ké c4c trang thiét bi,
co s& vét chit tai phong thiét bj. Cé ddy du céc bién ban thanh ly thiét bj day hoc
hét thdi gian khéu hao da 1au va khong con tinh ning sir dung.

Ché db thong tin bao céo: Luu ddy di céc loai cong vin hudng dan cua cép
trén vé& cong tac thiét bi day hoc. Thyc hién lam bio céo va ndp bao cdo day du,
diing thoi gian quy dinh khi cé yéu ciu. Thuc hién so két, tdng két, danh gia vé
cong tac Thu vién - Thiét bi truomg hoc theo quy dinh.

* Ton tai:

- Chua dam béo du céc loai hd so theo yéu cau:

+ S6 thiét bj giao duc: chua nhép déy du, thuong xuyén thiét bi 14n lugt theo
mén hoc, theo khéi 16p; chua tdng hop duge sb lugng thiét bi ting, giam, hu héng
thudng xuyén dé kip thoi sira chita hoic tién hanh thanh li.

+ S8 muon tréa thiét bj gido duc: chua ghi chép thudng xuyén qué trinh gido
vién st dung @b ding theo ngay, theo thdi khoa biéu va theo ké hoach gido duc
mén hoc; chua kiém tra, tdng hop dugc tinh trang thiét bi sau khi gido vién tra
thiét bi.

- Viéc duy tri, bao quan thiét bi day hoc d6i khi chua kip thoi; hiéu qué khai
thac, sir dung thiét bi day hoc chua cao.

- Ché d6 thong tin béo céo: chua luu ddy du céc loai cong vin huéng dan cia
cap trén vé cong tac thiét bi day hoc; di thyc hién ndi dung bao céo song con
chdm so véi thoi gian quy dinh.

3. K&t luan v& nhitng ndi dung d4 tién hanh kiém tra

* Uu diém:

- Gido vién kiém nhiém phuy trach thu vién va thiét bi c6 trach nhiém véi
cong viéc dugc giao. Pam bao cac ndi dung dugce kiém tra.

* Ton tai:



- Mot sb loai sb thu vién chwa dugc cap nhat kip thoi, sb theo doi thiét bi
chwa day du; cong tac bao quan, quan ly thiét bi day hoc can chit ché hon.

- Hiéu qua viéc khai thac, sir dung thiét bi day hoc, dic biét 1a thiét bi cong
nghé tién tién chwra déu khap & céc gido vién.
4. Céc bién phap xir Iy theo tham quyén d3 ap dung

- Yéu céu gido vién phu trach thu vién (Trinh Thi Bich Hang) cap nhat
thudng xuyén phdn mém quén ly thu vién, ting cudng tu bdi dudng nghiép vu thu
vién, sip xép cac loai séch hop 1y hon va dam béao dung theo quy dinh; tiép tuc bd
sung cac loai hd so chua hoan thién.

- Yéu cau gido vién phu trach thiét bi day hoc (d/c Pham Manh Lap) bd sung
dam bao du céc loai hd so theo quy dinh:

+ S& thiét bi gido duc: nhap bd sung day du thiét bi 1an luot theo mén hoc,
theo khéi 16p; tong hop s6 luong thiét bi ting, giam, hu hong thudng xuyén dé kip
thoi stra chira hodc tién hanh thanh li.

+ S8 muon tra thiét bi giao duc: can bd sung va thuc hién nghiém tic viéc
ghi chép quad trinh gido vién st dung do dung theo ngay, theo thoi khoa biéu; cha
y kiém tra, tong hop tinh trang thiét bi sau khi gido vién tra thiét bi.

+ Téng cuong duy tri, bao quan thiét bi day hoc dam bao kip thoi, hiéu qua
viéc khai thac, st dung thiét bi day hoc.
5. Kién nghi cac bién phap xir Iy
- Gido vién phu trach Thu vién, gido vién phu tach CSVC, TBDH hoan
thanh viéc khic phuc céc tdn tai do doan kiém tra di chi ra, bdo céo két qua doi
voi trudng doan kiém tra.
- Thoi han hoan thanh: trude ngay 30/11/2022.
Noi nhin:
- Phong GDDT (b/c);
- Cac bg phén trong NT;

- Website nha trudng;
- Luu: VT.




