	PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
TRƯỜNG TH BẠCH ĐẰNG

Số:  71/THBĐ 
 
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

    Uông Bí, ngày 31 tháng 3 năm 2016


THÔNG BÁO
Chương trình công tác tháng 4 
  Năm học 2015 - 2016

	Ngµy
	Néi dung c«ng viÖc
	Người   thực hiện
	Nơi nhận

	1
	Hoàn thành thu nộp báo cáo thẻ đảng viên
	Toàn bộ Đảng viên
	

	
	Hoàn thành làm thẻ HS dự thi giao lưu Văn - Toán - T Anh theo mẫu PGD gửi
	Đ/c Bích triển khai
	- HS

	
	14h00 - Họp nhà trường đầu tháng
	Toàn bộ CBGV
	

	4
	SH chi bộ thường kỳ
	Toàn bộ ĐV
	

	
	Báo cáo thẻ ĐV về Đảng ủy Phường NK  
	 Đ/c Ngà
	ĐU-  Đ/c Đức

	5
	Rà soát kiểm tra chuyển mã số, tiêu chuẩn chức danh nghề nghiệp
	Đ/c Hường
	Hiệu trưởng

	6
 
	Tham gia thi olimpic Văn - Toán - T anh cấp thành phố tại PĐB
	Các đ/c dự thi, HS dự thi, Gv hỗ trợ
	Toàn bộ Gv

	
	Hoàn thành nộp ủng hộ người khuyết tật
	Toàn bộ CB - GV - NV
	GV  

	7
	Nộp báo cáo chuyển mã số tiêu chuẩn chức danh nghề nghiệp
	Đ/c Hường
	PGD- Đ/c Cường

	8
	Thu nộp SKKN
	GVG + BGH + TT
	BGH

	
	Chấm SKKN
	
	

	
	Nộp báo cáo phòng tổ chức nhân sự tính đến 30/10/2016
	BGH+ y tế
	PGD- Đ/c Cường

	11-14
	Tham gia thi GVG cấp TP
	6 Gv dự thi + Gv được trưng dụng làm BGK
	

	14
	Dự ĐH chữ thập đỏ phường Nam Khê
	BGH + y tế
	

	  18
	Nghỉ bù ngày giỗ tổ Hùng Vương
	Toàn bộ Gv + HS
	

	20
	Nộp SKKN  ( Bản cứng và bản mềm)
	BGH + Gv
	

	23
	Tổng kết HKPĐ thành phố Uông Bí
	Bgh + GVTD
	

	28 
	Giao ban CBQL
	BGH
	


                    Ghi chú: 
	 	- Lịch công tác trên đây là dự kiến, trong quá trình thực hiện có thể điều chỉnh theo tình hình thực tế và theo sự chỉ đạo của lãnh đạo cấp trên./.                                                                               
Nơi nhận:                                                                                      HIỆU TRƯỞNG
- Phòng Giáo viên(TB);
- BGH ( Chỉ đạo);
- Mail Giáo viên;
- Lưu trữ                                                                    
                                                                                 Hoàng Thị Phương Lan
