PHONG GD&DPT UONG Bi CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH PHUONG PONG B Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sé: 158 /QD -THPDB Uéng Bi, ngay 04 thang 10 ndm 2022

QUYET PINH
V& viéc Thanh 1ap Té tiép cong dian

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC PHUONG PONG B

Can civ vao Piéu 1é truong Tiéu hoc ban hanh kém theo Théng tw s6
28/2020/TT-BGDPT ngay 04/9/2020 ciia BY trucéng Bé Gido duc vé nhiém vu va
quyén han cia Hiéu truéng truong Tiéu hoc;

Cén cir Nghi dinh s6 04/2015/NP-CP ngay 09/01/2015 ciia Chinh phii vé thuc
hién ddn chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nuoc va sy nghiép cong ldp;

Can cir Ludt Tiép Cong ddn sé 42/2013/QH13 ngay 25 thang 11 nam 2013;
Ludt Khiéu nai 2011, Ludt Té cdo 2011 ngay 11/11/2011;

Can cir Nghi dinh s6 64/2014/NP-CP ngay 26 thing 06 nam 2014 ciia Chinh

bl

phii Quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Tiép Cong dan”;

Can cit Thong tw sé 04/2021/TT-TTCP ngay 01 thang 10 ndm 2021 cua
TTrCP quy dinh quy trinh tiép cong dan;

Xét dé nghi ciia BCH Céng dodn nha trirong,
QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh 1ap T6 tiép cong dan trudng Tiéu hoc Phuong Pong B, gobm
cac thanh vién:

1. Ba Lai Thi Thanh Linh - Hiéu trudng - T4 truong

2. Ba Ha Thi Tuyét - Chu tich cong doan - T6 pho

3. Ba Téng Thi Minh Loan - Pho Hiéu truéng - Thanh vién
4. Ba Trinh Thi Thu Binh - Phd Hiéu trudng - Thanh vién
5. Ba Nguyén Thi Minh - Truéng Ban Thanh tra ND - Thanh vién
6. Ba Bui Thi Van Anh - T6 truong T6 Van phong - Thanh vién
7. Ba Nguyén Thi Tuyét Mai — TPT Doi - Thanh vién

Piéu 2. TH tiép cong dan truong Tiéu hoc Phuong Pong B cé trach nhiém
phan cong nhiém vu cu thé cac thanh vién, xay dung Quy ché, Noi quy, Quy trinh



tiép cong dan trong pham vi nha truong; déng thoi t6 chirc thue hién viée tiép cong
dan theo ding quy dinh hién hanh.

Piéu 3. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac 6ng (ba) co tén tai Diéu 1
va cac bo phan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Noi nhn: HIEU TRUONG
- Chi b (blc);
- Lanh dao Nha truong (c/d);
- BCH Cong doan truong (p/h);
- Céc doan thé, CBGVNV nha truong(t/h);
- Thanh vién T4 tiép dan(t/h)
- Luu: Cong thong tin, VT.
Lai Thi Thanh Linh



PHAN CONG
NHIEM VU CAC THANH VIEN TRONG TO TIEP CONG DAN
(Kém theo Quyét dinh sé 158/0P-THPPB ngay 04 thang 10 nam 2022)

1. Ba Lai Thi Thanh Linh — Hiéu trwéng - T6 truéng

- Biéu hanh chung, 1a nguoi chiu trach nhiém cudi cling vé viéc tiép cong dan,
giai quyeét don thu tai truong.

- Truc tiép tiép cong dan vao ngay thir Hai hang tuan va dot xuat.

- Tryc tiép tiép nhan va giai quyét nhiing thdng tin phan anh, kién nghi cua
can bg, giao vién, nhan vién, CMHS, HS va nhan dan ve cong tac to chuc, tai chinh,
cbng tac nhan su, ché do chinh sach trong nha truong.

- Phan c6ng nhiém vu cac thanh vién T6 tiép cong dan thuc hién nhiém vu
duoc giao theo quy dinh.

- Kiém duyét, ky cac van ban c6 lién quan dén cong tac tiép dan va xu 1y don
thu cua truong Tiéu hoc Phuong Dong B.

- Ky ban hanh thong bao khi c6 thay doi vé lich tryc tiép cong dan caa Hiéu
truong.

- Tra 1oi cong dan ddi véi don khong thudc tham quyen gial quyet cua nha
truong hodc c6 van ban hudng din cong dan dén co quan co tham quyén giai quyét.

- Chi dao cac bo phan, ca nhan trong nha truong tham muu giai quyét nhitng
don thudc tham quyeén giai quyét caa trudng.

2. Ba Ha Thi Tuyét — Chi tich Cong doan - To pho

- Phuy tréch viéc tiép cong dan va tham muru giai quyét nhirng thong tin phan
anh, kién nghi cta can b, gido vién, nhan vién, CMHS, HS va nhan dan vé cong tac
Cong doan.

- B¢ xuat, tham muu nhitng giai phap giai dap, thao g& nhing kién nghi, phan
anh, tra loi, giai quyét don thu cia CBGVNV, HS, PHHS va nhan dan kip thoi, hiéu
qua.

_ - Thyc hién cac nhiém vy khac do To truong To tiep cdng dan phan cong, uy
quyen.

3. Ba Tong Thi Minh Loan - Phé Hiéu truwéng - Thanh vién

- Thyc hién tiép dan vao tha 4,6 hang tuan.

- Phu trach viée tiép cong dan va tham muu giai quyét nhimg thong tin phan
anh, kiér} nghi cua can b, gido vién, phén Viél’l,qCMHS, HS va nhén,dén vé cong tac
bang, v€ cong tac chuyén mon khoi 2-3, pho cép, co so vat chat, thi dua- Khen

thuong, cong tac GDCT tu tuong, cong tac GDTC — Y té trong nha truong, thong
tin trén sb diém dién tur, sb lién lac dién tur, kiém tra noi bo..



- Ky céac vin ban tra o1 cac don thu thude linh vuc phu trach theo su phan
codng caa Hiéu truong.

- B¢ xuét, tham muu nhitng giai phap giai dap, thao g& nhiing kién nghi, phan
anh, tra loi, giai quyét don thu cia CBGVNV, HS, PHHS va nhan dan kip thoi, hiéu
qua.

- Thyc hién cac nhiém vy khac do T6 trueong T tiep cong dan phan cong, ty
quyen.

4. Ba Trinh Thi Thu Binh - Ph6 Hi¢u trwéng - Thanh vién

- Thyc hién tiép dan vao tha 3,5 hang tuan.

- Phu trach viéc tiép cong dan va tham muu giai quyét nhiing thong tin phan

anh, klen nghi ctia can b, gido vién, nhan vién, CMHS, HS va nhan dan vé cong tac
Dang, vé cong tac chuyén mon khéi 1,4-5, cong tic BDTX..

- Ky cac van ban tra loi cac don thu thude linh vuc phu trach theo su phan
cong cua Hiéu trudng.

- B¢ xuét, tham muu nhitng giai phap giai dap, thao g& nhitng kién nghi, phan
anh, tra loi, giai quyét don thu cia CBGVNV, HS, PHHS va nhan dan kip thoi, hiéu
qua.

_ - Thyc hién cac nhiém vy khac do To truong To tiep cong dan phan cong, uy
quyen.

5. Ba Nguyén Thi Minh — Truéng BTTND - Thanh vién

- Giam sét viéc tiép cong dan tai truong.

- M& hom thu gop ¥ vao thir 6 hang tuan.

- Huéng d:?}n can bg, giao vién, nhan vién, CMHS, HS va nhan dan vé cong
tac thuc hién quyen khicu nai to cao dung quy dinh.

- B¢ xuat, tham muu nhitng giai phap giai dap, thao g& nhing kién nghi, phan
anh, tra loi, giai quyét don thu cia CBGVNV, HS, PHHS va nhan dan kip thoi, hiéu
qua.

- Thuc hién cé&c nhiém vu khac do Té truéng T tiép cong dan phan cong.

6. Ba Nguyén Thi Tuyét Mai — TPT Pdi - Thanh vién

- Tiép nhan, bao céo Hiéu trudng nhiing thong tin phan anh, kién nghi cta can
b0, gido vién, nhan vién, CMHS, HS va nhén dan.

- D¢ xuét, tham muu nhitng giai phap giai dap, thao g& nhiing kién nghi, phan
anh, tra loi, giai quyét don thu caia CBGVNV, HS, PHHS va nhéan dan kip thot, hi¢u
qua.

7. Ba Bui Thi Van Anh — Té truéng t6 VP - Thanh vién

- Tiép nhan, phan loai, bao cdo Hi€u truong va dé xuét chuyén nhiing thong
tip phan anh, kién nghi cﬁq can p@, giao ,Vién, nhan vién, CMHS, HS va nhan dan
dén cac b phan; quan 1y ho so so sach ti€ép cong dan ding quy dinh.



- Ghi bién ban vé noi dung tiép cong dan, ghi S6 tiép cong dan day du, ding
quy dinh.

- B¢ xuét, tham muu nhitng giai phap giai dap, thao g& nhiing kién nghi, phan
anh, tra loi, giai quyét don thu cia CBGVNV, HS, PHHS va nhan dan kip thoi, hiéu
qua.



