QUY CHẾ LÀM VIỆC

Ban phụ trách Đội và Sao nhi đồng

Trường TH Quang Trung năm học 2015-2016
(Ban hành kèm theo Quyết định số  16a /QĐ-THQT

Ngày 16 - 8  -2015 của Hiệu trưởng trường TH Quang Trung)


Chương I
CHỨC NĂNG, NHIỆM VỤ, QUYỀN HẠN

VÀ TỔ CHỨC BAN PHỤ TRÁCH ĐỘI VÀ SAO NHI ĐỒNG


Điều 1: Chức năng

- Ban phụ trách đội vào sao nhi đồng là tổ chức do trường Tiểu Học Quang Trung lập ra và lãnh đạo (sau đây gọi tắt là Ban phụ trách Đội).

- Ban phụ trách là bộ phận tham mưu về công tác Đội và phong trào Thiếu nhi trong nội bộ trường; chỉ đạo, hướng dẫn BCH Chi đội, Liên đội tổ chức thực hiện các chủ trương, nhiệm vụ của Trường, Chi đoàn, Liên đội về công tác Đội và phong trào Thiếu nhi; phối hợp với các cơ quan, đơn vị liên quan trong công tác xây dựng Đội và bảo vệ, chăm sóc, giáo dục Thiếu niên, Nhi đồng. 


Điều 2: Nhiệm vụ

- Phụ trách công tác tổ chức và hoạt động của Đội TNTP Hồ Chí Minh, phát triển phong trào Thiếu nhi trong nhà trường theo chủ trương, đường lối của Đảng, chính sách, pháp luật của Nhà nước, chủ trương của cấp Bộ, Đoàn Đội các cấp.


- Nghiên cứu, đề xuất với Chi bộ, nhà trường, Chi đoàn, Liên đội về những chủ trương công tác Đội và phong trào thiếu nhi.

- Xây dựng kế hoạch, biện pháp tổ chức thực hiện các chủ trương của các cấp lãnh đạo, chi bộ, nhà trường .... về công tác Đội và phong trào thiếu nhi; chỉ đạo, hướng dẫn nghiệp vụ và nội dung, phương hướng hoạt động cho chi đội, liên đội và các tổ chức sao nhi đồng.

- Phối hợp, tranh thủ sự ủng hộ, tạo điều kiện của các sở, ban, ngành, đoàn thể và cộng đồng thực hiện tốt công tác bảo vệ, chăm sóc, giáo dục Thiếu nhi; chăm lo các hoạt động của tổ chức Đội và phong trào Thiếu nhi; bảo vệ quyền lợi của thiếu nhi, ngăn ngừa và kháng nghị những hành vi xâm hại quyền và lợi ích của trẻ em.

- Đại diện Đội TNTP Hồ Chí Minh tham gia các tổ chức liên quan đến công tác bảo vệ, chăm sóc, giáo dục thiếu nhi; hướng dẫn Thiếu nhi đoàn kết, giúp đỡ nhau thực hiện quyền và bổn phận của trẻ em; phối hợp với các ngành, đoàn thể, huy động các nguồn lực xã hội quan tâm thích đáng đối với nhiệm vụ xây dựng Đội và sự nghiệp bảo vệ, chăm sóc, giáo dục trẻ em.

Điều 3: Quyền hạn

- Ban hành các kế hoạch, tài liệu nghiệp vụ, văn bản hướng dẫn thực hiện chương trình công tác Đội và phong trào thiếu nhi theo chủ trương của lãnh đạo các cấp.


- Tổ chức các Hội nghị, Đại hội, liên hoan, gặp mặt của Thiếu niên, Nhi đồng trong phạm qui nhà trường và kết hợp với các liên đội trường bạn.

- Đề nghị các cấp, các ngành và tổ chức Đoàn khen thưởng các tập thể, cá nhân đội viên, cán bộ phụ trách có thành tích trong công tác Đội và phong trào Thiếu nhi theo quy chế thi đua, khen thưởng của Đoàn và Hội đồng đội Phường, Thành phố.


- Quyết định chương trình, nội dung bồi dưỡng nghiệp vụ công tác Đội cho đội ngũ cán bộ phụ trách và cán bộ chỉ huy Đội; nghiên cứu, tổng kết kinh nghiệm công tác Đội và phong trào Thiếu nhi hằng năm.

Điều 4: Tổ chức


- Ban phụ trách đội năm 2015 - 2016 bao gồm 09 thành viên.


- Thường trực ban gồm Trưởng ban và hai phó trưởng ban chịu trách nhiệm chỉ đạo, điều hành và giải quyết công việc bảo đảm  ban phụ trách hoạt động trôi chảy và chất lượng.


- Ban phụ trách thành lập ba Tiểu ban trực thuộc: Tiểu ban tổ chức hoạt động; Tiểu ban tuyên truyền giáo dục, bồi dưỡng nghiệp vụ công tác Đội, Tiểu ban văn hoá văn nghệ và thể dục thể thao.

- Ban phụ trách đội có trách nhiệm thường xuyên tham mưu, đề xuất với các bộ phận chức năng có liên quan theo từng chủ điểm về các vấn đề  triển khai thực hiện các chương trình công tác Đội và phong trào Thiếu nhi; định kỳ tổng hợp kết quả, báo cáo tập thể về nhà trường và cơ quan lãnh đạo các cấp theo quy định.

Chương II

NHIỆM VỤ, QUYỀN HẠN 

CỦA CÁC THÀNH VIÊN BAN PHỤ TRÁCH ĐỘI


Điều 5: Trưởng Ban

Trưởng ban phụ trách Đội là người đại diện cao nhất của Ban phụ trách Đội, đại diện cho quyền lợi của Đội viên thiếu niên tiền phong Hồ Chí Minh; Trưởng ban phụ trách Đội có nhiệm vụ: 

- Quyết định triệu tập và chủ trì các cuộc họp thường kỳ hoặc đột xuất của Ban phụ trách đội để triển khai nhiệm vụ hoặc bàn kế hoạch, biện pháp hoạt động; quyết định các vấn đề để lãnh đạo công tác Đội và phong trào thiếu nhi.

- Phân công nhiệm vụ cụ thể cho các Phó ban và các uỷ viên; chỉ đạo các mối quan hệ công tác của ban phụ trách đội.

- Trưởng ban phụ trách Đội có thể ủy quyền cho các trưởng ban thực hiện nhiệm vụ được giao.

Điều 6: Các Phó trưởng ban


Các Phó trưởng ban là người giúp việc cho Trưởng ban; các Phó trưởng ban có nhiệm vụ:

- Giúp Trưởng ban tổ chức thực hiện các nhiệm vụ của Ban phụ trách.

- Giải quyết các công việc hằng ngày của Ban phụ trách Đội theo nhiệm vụ được phân công trực tiếp phụ trách; theo dõi một số mặt công tác của Ban phụ trách Đội.

- Thay mặt Trưởng ban giải quyết các công việc của Ban phụ trách và chịu trách nhiệm về việc giải quyết đó khi Trưởng ban đi vắng và được uỷ quyền.

- Thực hiện các nhiệm vụ khác có liên quan do Trưởng ban phân công.

Điều 7: Các Uỷ viên
- Có trách nhiệm tham dự đầy đủ các cuộc họp và cùng tập thể Ban phụ trách bàn bạc, quyết định các vấn đề liên quan đến hoạt động của Ban và việc triển khai thực hiện các nội dung chương trình công tác Đội và phong trào thiếu nhi.

- Phụ trách công tác Đội và có trách nhiệm thực hiện các phong trào, hoạt động của tổ chức Đội thuộc lĩnh vực, lớp phụ trách, giảng dạy.

- Được cung cấp tài liệu, thông tin về công tác Đội và phong trào thiếu nhi và các vấn đề liên quan đến trẻ em theo quy định.


- Uỷ viên là đại diện các ban, tổ chức đoàn thể có nhiệm vụ tích cực đóng góp xây dựng và tổ chức thực hiện các chủ trương công tác Đội và phong trào thiếu nhi phù hợp với chức năng của lĩnh vực mình phụ trách; tham gia nghiên cứu, chỉ đạo thực hiện, hoàn thiện các chuyên đề, báo cáo về công tác Đội của đơn vị trường.

Chương III
NGUYÊN TẮC HOẠT ĐỘNG, CHẾ ĐỘ LÀM VIỆC


Điều 8: Nguyên tắc hoạt động
- Ban phụ trách Đội làm việc theo nguyên tắc tập trung dân chủ, tập thể lãnh đạo, cá nhân phụ trách, chịu sự lãnh đạo của Chi bộ, Nhà trường, BCH Chi đoàn, chịu sự chỉ đạo của Hội đồng Đội phường, Thành phố. 


- Mỗi uỷ viên Ban phụ trách Đội chịu trách nhiệm trước Ban phụ trách về nhiệm vụ được phân công.

Điều 9: Chế độ làm việc


- Ban phụ trách Đội họp định kỳ mỗi tháng một lần, họp đột xuất khi cần do Thường trực Ban triệu tập.

- Căn cứ vào chương trình công tác của Hội đồng Đội Phường, Thành phố các cơ quan lãnh đạo các cấp và tình hình thực tế, Ban phụ trách xây dựng chương trình, kế hoạch công tác Đội và phong trào Thiếu nhi và tổ chức chỉ đạo thực hiện thắng lợi nhiệm vụ được giao.

Chương IV

CÁC MỐI QUAN HỆ CÔNG TÁC


Điều 10: Quan hệ công tác với Ban Chấp hành, Ban Thường vụ Tỉnh Đoàn 


- Nhân sự Ban phụ trách căn cứ vào biên chế nhà trường hàng năm, nhiệm vụ các thành viên do thường trực ban phân công theo định kì; chịu sự lãnh - chỉ đạo của Chi bộ, Đoàn thanh niên và lãnh đạo nhà trường.


- Ban phụ trách tham mưu với Chi bộ, Nhà trường, Ban chấp hành Chi đoàn việc xây dựng chương trình, kế hoạch công tác Đội và phong trào Thiếu nhi trong nhà trường và các nhiệm vụ được giao.

Điều 11: Quan hệ công tác với Hội đồng Đội các cấp
- Hội đồng Đội các cấp chỉ đạo, hướng dẫn trực tiếp về nghiệp vụ công tác Đội và phong trào Thiếu nhi đối với Ban phụ trách.

- Ban phụ trách có nhiệm vụ cụ thể hoá và tổ chức thực hiện các chủ trương, định hướng, chương trình công tác Đội và phong trào thiếu nhi theo chỉ đạo, hướng dẫn của Hội đồng Đội các cấp, Chi bộ, Nhà trường đảm bảo hiệu quả, phù hợp với điều kiện thực tế của đơn vị.

Điều 12: Quan hệ công tác với các ban, Tổ chức trong nhà trường

- Ban phụ trách có chương trình và quy chế làm việc riêng biệt với các bộ phận khác trong nhà trường, chịu trách nhiệm trườc Chi bộ và Nhà trường về những việc có liên quan tới công tác Đội và phong trào Thiếu nhi; chủ động phối hợp với các ban, đơn vị thực hiện các nhiệm vụ công tác Đội và phong trào Thiếu nhi.

- Trước khi các ban, tổ chức trong nhà trường đưa ra kế hoạch, nghị quyết những vấn đề có liên quan đến công tác Đội và phong trào Thiếu nhi, cần trao đổi, thống nhất ý kiến với Thường trực Ban phụ trách của trường về những vấn đề đó.


Điều 13: Quan hệ công tác với các ban, tổ chức liên quan
Ban phụ trách đại diện cho nhà trường và liên đội có quan hệ công tác với cơ quan, đơn vị liên quan trong việc tổ chức các hoạt động Đội, huy động các nguồn lực phục vụ công tác Đội và phong trào Thiếu nhi, tạo điều kiện cho hoạt động của đội của đơn vị thêm phong phú, đa dạng và vững chắc.
Chương V
ĐIỀU KHOẢN THI HÀNH


Điều 14: Quy chế này đã được Chi bộ, nhà trường thông qua ngày tháng 03/8/2015  năm       .


Điều 15: Ban phụ trách các năm tiếp theo căn cứ vào Quy chế này để xây dựng quy chế làm việc của tổ chức mình cho phù hợp.


Điều 16: Trong quá trình thực hiện, nếu có vấn đề chưa hợp lý cần bổ sung, điều chỉnh, Chi bộ- Nhà trường - Thường trực ban sẽ xem xét, quyết định.

                                                                                             HIỆU TRƯỞNG
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