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KẾ HOẠCH

Hoạt động Cổng thông tin điện tử trường Tiểu học Trưng Vương

Năm 2016 


Thực hiện chỉ đạo của Thành ủy, UBND và PGD&ĐT thành phố Uông Bí về việc tăng cường ứng dụng và phát triển công nghệ thông tin nhằm thực hiện tốt công tác cập nhật, khai thác, trao đổi thông tin trên Cổng thông tin điện tử PGD&ĐT thành phố Uông Bí, từng bước hình thành “Chính quyền điện tử”; 
Căn cứ Quy chế hoạt động của Cổng thông tin điện tử PGD&ĐT thành phố Uông Bí; 
Ban biên tập trường Tiểu học Trưng Vương xây dựng kế hoạch hoạt động Cổng thông tin điện tử năm 2016, cụ thể như sau:

I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU
1. Mục đích:

- Tập hợp, truyền tải và trao đổi thông tin trên các lĩnh vực phục vụ công tác chỉ đạo của các cấp chính quyền; là công cụ giao tiếp hai chiều giữa các đơn vị trường học thuộc PGD&ĐT thành phố Uông Bí với các tổ chức, cá nhân.
- Thực hiện cung cấp các dịch vụ công, thúc đẩy cải cách hành chính, từng bước hình thành “Chính quyền điện tử”. Tập hợp các cơ sở dữ liệu về chính trị, kinh tế, văn hóa, xã hội, giáo dục, du lịch, thương mại… của Thành phố được phép lưu hành nhằm phục vụ nhiệm vụ chính trị và chiến lược phát triển giáo dục của ngành Giáo dục Thành phố và của tỉnh. 
- Thông tin tuyên truyền, nêu gương người tốt, việc tốt thúc đẩy, nâng cao chất lượng giáo dục trong nhà trường và ngành Giáo dục. 
2. Yêu cầu: 
- Tập trung sự chỉ đạo của lãnh đạo PGD&ĐT, của Ban giám hiệu nhà trường và sự phối hợp chặt chẽ với các tổ chức đoàn thể, tổ chuyên môn trong nhà trường, phát huy vài trò trách nhiệm của các thành viên tổ biên tập và cán bộ giáo viên trong nhà trường. Duy trì, phát triển Cổng thông tin điện tử trường Tiểu học Trưng Vương đảm bảo đúng định hướng, hiệu quả và tiết kiệm, đáp ứng yêu cầu phục vụ nhiệm vụ chính trị, nâng cao chất lượng giảng dạy trong nhà trường.

II. NỘI DUNG CỔNG THÔNG TIN ĐIỆN TỬ
- Giới thiệu về lịch sử, truyền thống nhà trường.

- Chức năng nhiệm vụ các tổ chức trong nhà trường.

- Cơ cấu tổ chức, các thành viên trong Hội đồng sư phạm.

- Truyền tải các chủ trương của Đảng, chính sách của nhà nước, của tỉnh và thành phố, phòng Giáo dục & Đào tạo, của nhà trường tới CBGV, NV, LĐ nhà trường. 
- Tuyên truyền thực hiện các nhiệm vụ chính trị, cập nhật, đăng tải tin tức thời sự của Thành phố, của Ngành Giáo dục, của nhà trường và địa phương. Phản ánh kịp thời gương người tốt, việc tốt về thực hiện nhiệm vụ giáo dục đạo đức, chất lượng dạy và học học sinh trong nhà trường...cập nhật thông trong tỉnh, trong nước trên cơ sở khai thác thông tin tổng hợp. 
- Trực tuyến các thủ tục hành chính công trên Cổng thông tin điện tử. 

- Cập nhật đầy đủ hệ thống văn bản quy phạm pháp luật của UBND Tỉnh, Sở GD&ĐT Quảng Ninh,  UBND thành phố Uông Bí, PGD&ĐT Uông Bí và các kế hoạch, văn bản chỉ đạo của nhà trường.
- Cung cấp dịch vụ hành chính công trực tuyến.

- Tập hợp các cơ sở dữ liệu (CSDL) dùng chung của PGD&ĐT TP.
- Cung cấp các tài nguyên: Giáo án, giáo án điện tử, video Clip, SKKN...
- Duy trì hoạt động của các chuyên mục trên Cổng TTĐT nhà trường trên cổng thông tin điện tử PGD&ĐT thành phố. 
- Hàng tháng cập nhật các tin bài mới: tin bài, ảnh, phóng sự và các văn bản chỉ đạo điều hành, văn bản quy phạm pháp luật; các thủ tục hành chính để tuyên truyền trên Cổng TTĐT PGD&ĐT thành phố. 
III. KẾ HOẠCH TỪNG THÁNG
1. Tháng 4 năm 2016
- Xây dựng trang Wet đảm bảo đến ngày 30/4/2016 hoàn thành.  Tiết kế Cổng thông tin điện tử trường Tiểu học Trưng Vương theo hướng dẫn của PGD&ĐT Uông Bí.
- Đưa tin và bài tuyên truyền về các hoạt động dạy và học, các hoạt động VN, TDTT của nhà trường đã diễn ra trong năm học 2015-2016. (Khai giảng, Tết Trung thu, Tết nguyên đán, Ngày Hội chữ đẹp...);

- Đưa các văn bản, kế hoạch chỉ đạo các hoạt động chuyên môn, Công đoàn, công tác Đội, Công tác học sinh, HĐNG và y tế trường học của năm học 2015-2016 lên Cổng thông tin điện tử của nhà trường.
- Đăng tải thời khóa biểu năm học 2015-2016.
- Đưa một số giáo án lên phần tài nguyên để giáo viên tham khảo.
2. Tháng 5 năm 2016
- Đưa tin và bài tuyên truyền về các hoạt động kỷ niệm: Ngày Quốc tế Lao động 1/5, chiến thắng Điện biên phủ 7/5, Sinh nhật Bác 19/5, Tết thiếu nhi 1/6, công tác bàn giao học sinh về sinh hoạt hè tại địa phương…; 

- Cập nhật mới các bản tin và ảnh về Đại hội cháu ngoan Bác Hồ cấp trường, cấp phường, đại biểu dự cháu ngoan Bác Hồ cấp thành phố. 
- Cập nhật các bản tin và hình ảnh về cuộc thi tìm hiểu “Danh thắng Yên Tử” cấp trường.

- Cập nhật lịch công tác tháng 5/2016, văn bản chỉ đạo của nhà trường, các báo cáo cuối năm của chuyên môn, Công đoàn, Đoàn, đội. 
- Cập nhật tin và hình ảnh về tổng kết năm học 2015-2016, những cá nhân điển hình trong phong trào thi đua dạy tốt, học tốt.
- Tiếp tục đưa một số giáo án, SKKN lên phần tài nguyên để giáo viên tham khảo.
- Hướng dẫn CBGV,NV,LĐ biết cách tra cứu các thủ tục hành chính công trực tuyến trên Cổng thông tin điện tử. 

3. Tháng 6 năm 2016:
- Cập nhật kế hoạch công tác tuyển sinh lớp Một.

- Tin và bài viết và hình ảnh về buổi Lễ cho HS  lớp 5 hoàn thành CTTH.
- Tiếp tục đưa một số giáo án, SKKN lên phần tài nguyên để giáo viên tham khảo.
- Hướng dẫn CBGV,NV,LĐ biết cách tra cứu các thủ tục hành chính công trực tuyến trên Cổng thông tin điện tử. 

4. Tháng 7 năm 2016:
- Tin tức thời sự của Thành phố, phản ánh gương người tốt, việc tốt; 

- Tuyên truyền các ngày lễ lớn: Thương binh liệt sỹ 27/7.
- Hướng dẫn CBGV,NV,LĐ biết cách tra cứu các thủ tục hành chính công trực tuyến trên Cổng thông tin điện tử. 
5. Tháng 8 năm 2016:
- Tuyên truyền các ngày lễ lớn: Cách mạng Tháng Tám…;

- Cập nhật các tin và bài về công tác bồi dưỡng chuyên môn nghiệp vụ hè 2016; các tin về công tác chuẩn bị CSVC cho năm học 2016-2017.

- Cập nhật thời khóa biểu năm học 2015-2016.
- Cập nhật bảng phân công nhiệm vụ năm học 2015-2016.
- Hướng dẫn CBGV,NV,LĐ biết cách tra cứu các thủ tục hành chính công trực tuyến trên Cổng thông tin điện tử. 

6. Tháng 9 năm 2016:
- Đăng tin và bài tuyên truyền các ngày lễ lớn: Quốc khánh 2/9, ngày Khai giảng năm học mới 5/9/2016, tổ chức Tết Trung thu cho học sinh, các hoạt động về tháng ATGT. 
- Cập nhật các văn bản, kế hoạch chỉ đạo các hoạt động chuyên môn, Công đoàn, công tác Đội, Công tác học sinh, HĐNG và y tế trường học trong năm học 2016-2017; lịch công tác tháng.

- Cập nhật kế hoạch chỉ đạo thực hiện các cuộc vận động: Học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh; Phong trào THTTHSTC; Mỗi thầy cô giáo là tấm gương tự học sáng tạo.
- Cập nhật các văn bản, kế hoạch chỉ đạo các hoạt động chuyên môn, Công đoàn, công tác Đội, Công tác học sinh, HĐNG và y tế trường học năm học 2016-2017.

- Cập nhật thông trong nhà trường về tấm gương dạy và học tốt.
- Hướng dẫn CBGV,NV,LĐ biết cách tra cứu các thủ tục hành chính công trực tuyến trên Cổng thông tin điện tử. 

7. Tháng 10 năm 2016:
- Đưa tin về hoạt động kỷ niệm ngày thành lập HLHPN Việt Nam 20/10.
- Cập nhật các văn bản, kế hoạch chỉ đạo các hoạt động chuyên môn, Công đoàn, công tác Đội, Công tác học sinh, HĐNG và y tế trường học trong tháng.

- Cập nhật thông trong nhà trường, thành phố, về tấm gương dạy và học tốt.

- Đưa tin về các hoạt động chuyên môn, VN, TDTT diễn ra trong tháng. 

- Hướng dẫn CBGV,NV,LĐ biết cách tra cứu các thủ tục hành chính công trực tuyến trên Cổng thông tin điện tử.

 8. Tháng 11 năm 2016:
-  Đưa tin về hoạt động kỷ niệm các ngày lễ lớn:  Đại đoàn kết toàn dân 18/11, Nhà giáo Việt Nam 20/11, ngày tưởng niệm nạn nhân bị tai nạn giao thông.
- Cập nhật các văn bản, kế hoạch chỉ đạo các hoạt động chuyên môn, Công đoàn, công tác Đội, Công tác học sinh, HĐNG và y tế trường học trong tháng.

- Đưa tin về các hoạt động chuyên môn, VN, TDTT diễn ra trong tháng. 
- Hướng dẫn CBGV,NV,LĐ biết cách tra cứu các thủ tục hành chính công trực tuyến trên Cổng thông tin điện tử 

9. Tháng 12 năm 2016:

- Đưa tin về hoạt động kỷ niệm ngày thành lập Quân đội nhân dân Việt Nam, Ngày Quốc phòng toàn dân 22/12.
- Cập nhật thông tin trong nhà trường về tấm gương dạy và học tốt, về chất lượng giảng dạy cuối học kỳ 1 năm học 2016-2017.
- Đưa tin về hoạt động sơ kết học kỳ 1.
- Đưa tin về các hoạt động chuyên môn, VN, TDTT diễn ra trong tháng. 

- Hướng dẫn CBGV,NV,LĐ biết cách tra cứu các thủ tục hành chính công trực tuyến trên Cổng thông tin điện tử 
IV. TỔ CHỨC THỰC HIỆN
1. Ban biên tập 
- Ban biên tập có nhiệm vụ xây dựng và triển khai Kế hoạch hoạt động Cổng thông tin điện tử trường Tiểu học Trưng Vương tới toàn thể CBGV, NV, LĐ nhà trường; xây dựng Quy chế hoạt động. 
- Chủ trì tham mưu nâng cao chất lượng hoạt động của Cổng thông tin điện tử trường Tiểu học Trưng Vương. Đảm bảo kỹ thuật, quản trị mạng, tiếp nhận, xử lý thông tin. Phối hợp tham mưu với Hiệu trưởng chi trả nhuận bút. 

- Thường xuyên đôn đốc các đoàn thể, tổ chuyên môn, tổ Văn phòng cán bộ GC,NV trong trường cung cấp thông tin cho Cổng TTĐT nhà trường theo sự phân công.

- Ban biên tập cập nhật đầy đủ các thông tin lên Cổng TTĐT chính xác, kịp thời có sự phê duyệt của BGH nhà trường.

- Định kỳ báo cáo lãnh đạo PGD&ĐT, ban biên tập phụ trách Cổng thông tin điện tử PGD&ĐT Uông Bí về tình hình hoạt động của nhà trường một năm 2 lần theo quy định.
2. Các đoàn thể, tổ chuyên môn, CBGV,NV,LĐ 
Thường xuyên cập nhật cổng thông tin điện tử nhà trường, hàng tháng đưa tin bài, ảnh về ban biên tập của nhà trường. Quy định như sau:
- Mỗi đoàn thể, tổ chuyên môn: 1 tháng có ít nhất 1 bài viết đưa tin về các hoạt động HT, VN, TDTT; gương người tốt việc tốt (kèm hình ảnh) gửi về nhà trường theo địa chỉ: c1trungvuong.ub.quangninh.@moet.edu.vn
* Ban giám hiệu: Đầu năm học gửi các kế hoạch hoạt động của bộ phận mình phụ trách về nhà trường.

Hàng tháng có nhiệm vụ cập nhật đưa các văn bản chỉ đạo, kế hoạch, lịch công tác tháng của nhà trường lên Cổng thông tin điện tử để công khai cho toàn thể các bộ phận, đoàn thể và CBGV,NV, LĐ nắm được nội dung và thực hiện.  

* Tổ chuyên môn: Đầu năm học gửi các kế hoạch hoạt động của tổ mình phụ trách về nhà trường.

Hàng tháng cung cấp các tin, bài về hình ảnh hoạt động của tổ về kế hoạch tổ chức chuyên đề cấp tổ, cấp trường, thao giảng 20/10; 20/11; 8/3, các giáo án tốt...
* Tổng phụ trách đội: Đầu năm học gửi các kế hoạch hoạt động của bộ phận mình phụ trách về nhà trường.

Có nhiệm vụ đưa tin, bài viết về hình ảnh các hoạt động NGLL trong các tháng, hoạt động VN, các tin và bài về tình hình thực hiện ATGT, công tác sao nhi, hoạt động Đội TNTPHCM trong nhà trường, các bản tin tuyên truyền, các bài phát thanh măng non theo từng chủ đề, hình ảnh và kết quả các cuộc thi tìm hiểu do trường và PGD&ĐT.... tổ chức.
* Công đoàn: Đầu năm học gửi các kế hoạch hoạt động của bộ phận mình phụ trách về nhà trường.

Đưa tin bài và hình ảnh về các hoạt động tham quan, du lịch, các cuộc thi tìm hiểu trong dịp kỷ niệm ngày thành lập PNVN 20/10; Chàm mừng ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11, ngày Quốc tế phụ nữ 8/3, phong trào thi đua giỏi việc nước đảm việc nhà, các tấm gương dạy tốt, học tốt...
* Đoàn thanh niên: Đầu năm học gửi các kế hoạch hoạt động của bộ phận mình phụ trách về nhà trường.

Đưa các tin bài về hoạt động của ĐTN, những tấm gương tiêu biểu trong hoạt động đoàn.
* Tổ văn phòng: Đầu năm học gửi các kế hoạch hoạt động của tổ bộ phận mình phụ trách về nhà trường.

Đưa các tin bài về công tác hoạt động của tổ văn phòng, các hoạt động tuyên truyền phòng chống bệnh dịch, khám sức khỏe cho học sinh, công tác vệ sinh nhà trường, công tác vệ sinh ATTP...
- Cán bộ thư viện: Cung cấp các thông tin, hình ảnh hoạt động của công tác giới thiệu sách, công tác tự làm các đồ dùng phục vụ giảng dạy trong nhà trường.

* Bí thư chi bộ: 

- Tham mưu cho Ban biên tập định hướng công tác tuyên truyền trên Cổng nhà trường theo tháng, quý. 
- Hướng dẫn, duyệt tin bài, cung cấp thông tin, phối hợp với ban biên tập nâng cao hiệu quả hoạt động của trang thông tin điên tử trường Tiểu học Trưng Vương.
* Kế toán nhà trường: Có kế hoạch dự toán nguồn kinh phí phục vụ duy trì các hoạt động của Cổng thông tin điện tử trường Tiểu học Trưng Vương năm 2016. 

Trên đây là kế hoạch hoạt động của Cổng Thông tin điện tử trường Tiểu học Trưng Vương năm 2016, yêu cầu các thành viên trong Ban biên tập, các tổ chức, bộ phận liên quan và CBGV,NV,LĐ nhà trường nghiêm túc triển khai thực hiện kế hoạch đề ra.
* Lưu ý: Công tác đưa tin bài về ban biên tập là nhiệm vụ chính trị quan trọng của nhà trường và Ngành Giáo dục Uông Bí. Đề nghị các đ/c CBGV,NV,LĐ nhà trường thực hiện nghiêm túc chỉ tiêu đưa bài hàng tháng. Nếu bộ phận nào không hoàn thành kế hoạch sẽ đánh vào thi đua hàng tháng.
	Nơi nhận:
	KT. TRƯỞNG BAN

PHÓ TRƯỞNG BAN

	
- PGD&ĐT(b/c);

      - TCM, TVP, các đoàn thể(th/h);

        - Lưu NT.
	Vũ Thị Duyên

PHÓ HIỆU TRƯỞNG
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