PHONG GD VA BT TP UONG BI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH PHUONG PONG B PQC LAP - TU DO - HANH PHUC
Sb: 152/QP-THPDB Udng Bi, ngay 03 thang 10 nam 2022
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché chi tiéu ndi b
HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQOC PHUONG PONG B

Can ‘cd’ nhiém vu, qtgyén han cua Hiéu truong truong ,T iéu hoc doc quy dinh
trong Diéu Ié truong Tiéu hoc ban hanh kem Thong tu so 28/2020/TT-BGD&DPT
ngay 04/9/2010 cua Bo truong Bo GD&DT,

Can cir nghi dinh 0 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 06 nam 2021cua Chinh
phu vé viéc quy dinh co ché tw chu tai chinh cua don vi sy nghiép cong lap.

Can cir Nghi dinh 56 16/201 5/ND-CP ngay 14/02/2015 cua Chinh phi quy
dinh quyén tw chu, tw cﬁ_iu trach nhiém vé thyc hién nhiém vu, t6 chuc bo may,
bién ché va tai chinh doi voi don vi sy nghiép cong ldp;

- Can cu Quyét dinh s6 695/0P-TTg ngay 21/5/2015 cua Thu tuwong ban hanh
ke hoach trién khai thuc hién nghi dmh 50 16/2015/NP-CP ngay 14 thang 02
nam 2015 cua chinh phu quy dinh co ché ty chu cua don vi sy nghiép cong lap;

Can cir Thong tu so 40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017 Quy dinh ché dg
cong tac phi khoan,ché doi hoi nghi”, van ban so ’5806/UBND-TM3 ngay
09/08/2017 " Ve viéc thuc hién ché do cong tac phi, che do hoi nghi cua UBND
tinh Quang Ninh,

Can cit nghi quyét sé 189/NQ-HDND ngay 30/7/2019 ciia Hoi dong nhan
dan tinh Quang Ninh quy dinh “Ve viéc quy dinh mirc chi tiep khach nudc ngoai,
chi to chirc héi nghi quoc te”’;

Can cir thong tw 71/2018/TT-BTC ngay 10/08/2018 cua By Tai Chinh Quy
dinh ché dé tiep khdach nuwdc ngoai vao lam viéc tai Viét Nam va che dé tiép khach
trong nuoc;

Can ci vao théng tu so 36/2018/TT-BTC ngay 30/03/2018 huong ddn viéc
ldp du toan, quan ly, su dung va quyet toan kinh phi danh cho cong tac dao tao,
boi dudng can bg, cong chuic, vién chic;

Can cu vao thong tu lién tich s6 07/2013/TTLT-BGDDT-BNV-BTC ngay
08/03/2013 V/v hueng dan thuc hién che do tra luong day thém gio doi véi nha
giao trong cac co so giao duc cong lap;

Can ci vao thong tu s6 08/2005/TTLT/BNV-BTC huong dan thyc hién che
do tra luong lam viéc vao ban @ém, lam thém gio doi véi can bg, cong churc, vién
chuec;

Can ci théng tu lién tich s6 909/LT-CPGD-PGD&PT ngay 16/09/2016
“VIv thuc hién kham sic khoe dinh ky can bg cong chec, vién chic , lao @dng”’;

Can cir thong tw s6 13/2016/TTLT-BYT-BGDPT ngay 12 thing 05 ndm 2016



quy dinh vé cong tdc y té truong hoc;

Can cir vao quyet dinh s¢ 51/2012/QD-TTg ngay 16/11/2012 quy dinh vé ché
dé boi dudng va ché dé trang phuc dai véi gido vién, gidng vién thé duc thé thao;

Can ciz nghi dinh so 28/2012/ND-CP ngay 10/04/2012 quy dinh chi tiét va
hwong ddn thi hanh mét so diéu cua ludt nguoi khuyét tdt;Can cir cong van so
1874/SGD&PT ngay 05/08/2016 v/v thuc hién khodan 1 diéu 7 nghi dinh s6
28/2012/NP-CP; can cir ¢ong van s6 2388/SGDDT-GDTrH ngay 22/9/2016 Vv
dinh chinh céng van so 1874/SGD&DT ngay 05/08/2016 V/v thie hién khodn 1
diéu 7 nghi dinh sé 28/2012/NP-CP;

Can cu nghi quyet s6 309/2020/NQ-HPND ngay 09/12/2020 quy dinh chinh
sdach hé tro mét s6 doi twong tré em cé hoan canh déc biét khé khén trén dia ban
tinh Quang Ninh giai doan 2021-2025;

Can ci# vao nghi dinh sé 81/2021/ND-CP ngay 27/08/2021 quy dinh vé co
ché thu, quan Iy hoc phi déi véi co s gido duc thuge hé thang gido duc quoc dan
va chinh séch mién, giam hoc phi, hé tro chi phi hoc tdp, gia dich vu trong Iih
viC gido duc, dao tao;

Can cit vao théng tw s6 45/2018/TT-BTC cua Bo Tai chinh : Hudng dan ché
do quan ly, tinh hao mon, khdu hao tdi san cé dinh tai co quan, 16 chire, don vi va
tai san co dinh do Nha nude giao cho doanh nghiép quan 1y khong tinh thanh
phan von nha miede tai doanh nghiép;

Can cir Quyét dinh s6 50/2017/0D-TTg cia Thii tuéng Chinh phii : Quy
dinh tiéu chudn, dinh murc sw dung may moc, thiéet bi,

Can cir thong tw 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 cua By Tai Chinh :Quy
dinh chi tiét viéc sir dung von nha nude dé mua sam nham duy tri hoat dong
thuong xuyén cua co quan nha nuwoc, don vi thuoc luc lwong vii trang nhan dan,
don vi sw nghiép céng ldp, té chirc chinh tri, t6 chirc chinh tri - xd hoi, té chirc
chinh tri xd hoi - nghé nghiép, t6 chire xa héi, t6 chirc xd hdi - nghé nghiép;

Can cir Quyét dinh s6 11826/0P-UBND ngay 22 thang 12 nam 2021
ctia UBND Thanh pho Uong Bi "V/v giao chi tiéu ké hoach phat trién kinh te-
xd hoi; Dy todn thu ngdn sach nha nwoc, chi ngdn sdach dia phwong nam

2022;

Can cit Quyét dinh s6 03/QD-PGD&DT ngay 04 thang 01 ndm 2022 ciia
Phong Gido duc va Pao tao thanh pho Uong Bi "V/v giao dw toan thu - chi
ngan sach nam 2022",

Can cir Nghi quyét sé6 146INQ-THPPB Hji nghi Nha gido, cin bé quan 1y,
nguoi lao dong nam hoc 2022-2023 ngay 03/10/2022 cua truong Tiéu hoc
Phwong Dong B;

bé tang cuong cong tac quan ly tai chinh trong nha truong, thuc hanh tiet
kiém chang lang phi, tao quyén chu déng cho hiéu trieong va can bg, gido vién,
nhan vién hoan thanh tat nhiém vau.



QUYET PINH:

bieu 1. Ban hanh Quy ché chi tiéu noi bo cua Truong Tiéu hoc Phuong
bong B (co quy ché kém theo).

Piéu 2. Quy ché nay thay thé quy ché trude va duge thuc hién ké tir ngay
03/10/2022, c6 hiéu luc dén khi thay doi.

Piéu 3. Céc by phan Ké toan - Hanh chinh va toan the can bg, gido vién,
nhan vién trong truong chiu trach nhiém thi hanh Quyeét dinh nay.

Noi nhdn:
- Kho bac nha nuéc;
- Phong GD&DT;
- Nhu biéu 3;
- Cong TTOT trudng;
- Luu.

HIEU TRUONG

Lai Thi Thanh Linh



QUY CHE CHI TIEU NQI BQ NAM 2022
(Ban hanh kém theo QD so 152/QD-THPDB ngay 03 thang 10 nam 2022
Vv ban hanh quy ché chi tiéu ngi bo)

I/ NHUNG QUY BPINH CHUNG:
1. Nguyén tac:

- Quy ché chi tiéu noi bd bao gém cac quy dinh vé ché do, tiéu chuan, dinh
muc chi tiéu ap dung théng nhat trong nha trudong nham sir dung kinh phi c¢6 hiéu
qua va tang cuong cong tac quan ly, dam bao hoan thanh nhiém vu duoc giao va
phu hop véi hoan canh cu thé caa nha truong.

- Quyét dinh ban hanh nham tao ra quyén chu dong trong quan ly va chi tiéu
tai chinh cho hiéu truéng, tao ra sy cha dong cho ké toan va can bo gido vién nha
treong hoan thanh tot nhiém vu dugc giao.

- Quyét dinh ban hanh nham thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi, chéng
tham nhiing, nang cao trach nhiém trong viéc quan ly, sir dung tai san cong cua
can b giao vién va hoc sinh.

- Quyét dinh ban hanh nhim dao bao cong bing, dan cha, cong khai va minh
bach tai chinh trong nha truong, khuyén khich duoc can bo gido vién hang say lao
dong va yén tam cong tac, thu hat va gitr dugc nguoi ¢6 nang luc lam viéc tai don
Vi.

- Quyét dinh 1a can ca dé quan ly, kiém soat va thanh toan cac khoan chi tiéu
trong nha truong. Thuc hién kiém soat chi cua cac co quan tai chinh, KBNN,
quan ly cap trén va cac co quan thanh tra, kiém tra, kiém toan.

- Ngoai mét sé tiéu chuan dinh muac va noi dung chi phai thue hién ding cac
quy dinh cua nha nuéc, trong pham vi nguon tai chinh va quyén han duoc giao,
nha truong quy dinh mac chi tiéu cho ting nhiém vu, noi dung cong viéc nham
tao diéu kién va khuyén khich can bo hoan thanh nhiém vu va tiét kiém chi tiéu.

2. Pham vi va y8u cau caa quy ché:

- Céc khoan khoan chi duoc quy dinh trong quy ché gém: tién luong, tién
codng, luong trong trua ban tru, dich vu cong cong, cdng tac phi trong nudce, chi
tiéu hoi nghi, chi phi sir dung dién thoai, chi phi vin phong pham, chi hoat dong
chuyén mén thuong xuyén, chi dao tao, bdi dudng cén bd, trich 1ap va su dung
cac quy.

- Céc khoan khac khong khoan chi va phai thuc hién theo van ban hudng
dan riéng cta nha nudc bao gom: Ché do cong tac phi ngoai nudc, ché do tiép
khach nudc ngoai, kinh phi cac chuong trinh muc tiéu qudc gia, kinh phi cac dé
tai nghién ctu khoa hoc, chi dau tu xay dung co ban, chi thuc hién vén ddi tng
du &n va vén vién tro, kinh phi mua sam tai san va sta chita 16n TSCD, chi nhiém
vu dot xuat dugc cap c6 tham quyeén giao va kinh phi thuc hién tinh gian bién ché.

11/ NHUNG QUY PINH CU THE:
A- QUY PINH VE NGUON THU:



Ngudn thu dugc dung dé khoén chi bao gom:

- NSNN cép chi thuong xuyeén.

- Céc khoan diéu chinh b6 sung (néu co)

- Céc khoan thu tir hoat dong gido duc dao tao (néu cd )

- Céc khoan thu theo ké hoach thu chi cac khoan thu dich vu phuc vu, ho tro
hoat d@ng giao duc cua nha truong nam hoc 2022-2023 sau khi dugc UBND
thanh pho phé duyét.

B- QUY PINH VE NQI DUNG CHI TU NGUON NSNN CAP:

I. CHI THANH TOAN CA NHAN VA MOT SO KHOAN PHU CAP PAC THU

1. Tién lwong va cac khodn phu cép:

bam bao thuc hién day du muc luong, cac ché d6 phu ‘cép do nha nudc quy
dinh cho so0 lao dong trong bién ché va so lao dong hop dong cia don vi, cong
thuc tinh nhu sau:

Luong chinh = HSL x MLTT 1)
PCCV = HSPC x MLTT 2
PCTN = (HSL +HSPCCV +HSPCVK)%PCTN x MLTT (3)
PCUD = (HSL + HSPCCV + HSPCVK) x 35% (4)
PCVK = HSL x %PCVK (5)
105% BH =(1+2+3) x10,5% (6)

Luong con linh = (1) + (2)+(3)+(4) +(5) —(6)

- Chi tra luong cho giao vién hop d(‘”)ngv mua vu thay thé gido vién bién ché cua
nha truong nghi thai san hodc 6m bénh hi€ém nghe¢o nam vién dai han, murc lvong
= 4.200.000d/thang (Mtrc luong trén bao gom ca dong bao hiém).

2. Tién cong:

Tien cong 1 tien hop dong lao dong khoan viéc duoc xay dung trén yéu cau
cong viéc cu the. Muc tien cong thué khoan tuy theo khoi lugng cdng viéc hoan
thanh duoc duyét theo ting thang. Cac mic khoan cu thé nhu sau (Bao vé 03
nguoi, VS 03 nguoi):

- Bao vé 03 ngudi x 3.100.000d/ngudoi/thang - 4.200.000d/nguoi/thang (Tuy
theo khoi lugng cong viéc cua trong thang). (Tu lién hé dong bao hiém).

- V€ sinh 03 nguoi X 3.100.000d/ngudi/thang - 5.500.000d/ngudi/thang (Tuy
theo khoi luong cong viéc cua ting thang). (Tu lién hé @dong bao hiém).

+ Chi mua qur:fln 4o cho nhan vién bdo v¢, v¢ sinh: 02 bo/Ingudi/Indm.

+ Chi mua sam trang thiét bi, dung cu cho cong tac bao vé, vé sinh.

_ Dung cu phuc vu cho bao vé: Khod, dén soi, quan 4o mua, Giay, ung, mi,
quan 4o bao vé ... (nha truong mua).



Tét ca nhitng dung cu phuc vy vé sinh (nha truong mua): Choi, gau hét,
qguang ganh, gang tay, ung, nudc khir mui vé sinh, bot thong cong, thdng, nudc
lau san, xa phong. .....

- Khi c6 cong viéc theo thoi vu hodc dot XuAt phai thué mudn nhan cong thi
thuc hién chi tra theo thoa thuan.

3. Tién lam thém gio-
*_Nguyén tic bd tri 1am thém gio:

- Mt chi theo quy dinh hién hanh cua nha nudc. Ché d6 1am thém gio 1a
khoan chi phi cho gido vién da day vuot so tiét theo quy dinh.

- Ban giam hiéu va t6 chuyén mén phai cd trach nhiém dam bao b tri can
d6i s6 gio 1én 16p cho gido vién theo Thong tu 35/2006/TTLT-BG&PT-BNV
ngay 26/8/2006 hudng dan dinh muc vién chic trong co so gido duc phd thdng,
han ché toi da tinh trang c6 nguoi thiéu gio, c6 nguoi thira gio. Chi thanh toan
tién thira gio trong truong hop khdng du giao vién, giao vién 6m dau dai han chua
bé tri dwoc nhan luc thay thé va céc truong hop nghi dot xuét cd tinh chat bat kha
khang.

- DBéi véi giéo,vién truc tiép giang day: dwa muc tra luong thém gio theo
Thoéng tu lién tich s6 07/2013 ngay 08/03/2013, hiéu truong quyét dinh duyét kinh
phi chi tra cho giao vién nhu sau :

Téng tién lwong cia 12 S6 tudn danh cho
. , thang trong nam hoc giang day (day tré)
Tién lwong day  _ So gio
A oy = A X X X 150%
thém gio day thém 52 tudn

Pinh mirc gio' day/nam

(Tong tién luong chi tinh LCB, PCCV, TNVK)

- Boi voi Ban gidm higu, ke toan, y té, thu quy, hanh chinh, thu vién: S6
gio lam viéc tiéu chuan la 40 gio/tuan. Neu phai bo tri lam thém gio ngoai gio
hanh chinh, ngay nghi, ngay I¢ thi dugc bo tri nghi bu. Truong hop khong thé bo
tri nghi bu thi méi dugc tinh ché do lam thém gio nhung phai dam bao hop ly
trong ting truong hop va phai dam bao tiét kiém, hiéu qua. Thanh toan theo TT
08/2005/TTLT/BNV-BTC.

- Chi b6 tri 1am thém gio sau khi da hoan thanh cong viéc cua minh voi
nhitng cong viéc dot xuat trén co s& dam bao tiét ki€ém va co6 hiéu qua, ké hoach
lam thém gi¢ phai dugc hi¢u truong duyét.

- Muc thanh toan lam thém gio cb dinh theo phan cdng cua Higu truéng nhu
Bao vé truong ngay I, tét duoc thanh toan toi da 100.000d/ngay/nguoi. Huy dong
lao cong lam thém mirc thanh toéan ttr 50.000-100.000d/ngay tuy theo cong vigc.

Can cir d¢ thanh toan: to trinh 1am thém gio, Bang cham cong va gidy bao
lam thém gio, bang thanh toan tien lam thém gio.

S6 gio 1am thém cua mdi ca nhan phai ¢am bao khéng vuot qua 200gid/nam.



Tuy theo diéu kién kinh té cua don vi ma hiéu truong quyét dinh muc chi
cho hop ly.

4. Ché d¢ cong tac phi:
a- Thanh toan cho nguwoi di cong tac
* Noi dung va déi tuong thanh toan cong tac phi.

- Ché d6 thanh toan thep quy dinh hi¢n tai,Théng tu sd 40/2017/TT-BTC
ngay 28/04/2017 quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do hoi nghi.

- Ché do thanh toan cong téc phi theo cdng van s6: 5806/UBND-TM3 ngay
09{08/2017 cua UBND Tinh Quang Ninh vé viéc thuc hién ché d6 céng tac phi,
ché a6 hoi nghi.

* Thanh toan tién xe: Thanh toan theo hinh thitc khoan
- b1 xe khach: Thanh toan theo vé xe c6 niém yét gia theo quy dinh tai thoi
diém di cong tac.
- Pi bang phuong tién ca nhan: Khoan 2.000d/km
* Mirc phu cap lwu tr(: Thanh toan theo hinh thirc khoan

Muc phu cap 150.000d/ngay tra cho nguoi di cong tac (trir di cong tac tai
vung bién dao trong tinh) cé ngu lai qua gém.

Muc phu cap 100.000d/ngay tra cho nguoi di cong tac (trir di cong tac tai
vung bién dao trong tinh) di va vé trong ngay.

Mirc phu cap 200.000d/ngay tra cho ngudi di cong téc tai viing, bién dao (ap
dung cho ca nhitng ngay lam viéc trén dao, nhirng ngay di veé trén bién).

* Tién thué phong nghi tai noi dén cong tac: Thanh toan theo hinh thirc
khoan

Do vai céc doi tugng CBVC di cdng tac ¢ quan, thanh pho thudc trung wong
va thanh pho do thi loai | thugc Tinh mic khoan 400.000d/ngudi/ngay.

Doi véi cac doi twong CBVC di cong tac tai huyén, thi xa thuoc thanh pho
trung wong, tai thi x& thanh pho con lai thuoc Tinh, mtc khoan
300.000d/nguoi/ngay.

Péi voi cac ving con lai, mic khoan: 250.000d/ngay/ngudi.

Truong hop di cong tac theo didu dong cua cap trén thoi gian nhiéu hon
10ngay/thang thi thanh toan theo mirc khoan ngu 150.000 d/ngay.

Truong hop 2 nguoi di cong tac cung la nir gidgi chi dugc thanh todn mot
phong ngu.

* Khoan cdng tac phi theo thang: Boi v6i Ké todn - Van thw, Thi quy-
Hanh chinh di cong tac luu dong thuong xuyén trong dia ban thanh pho duoc
khoan cong tac phi nhu sau:

+ Ké toan - Van thu: 500.000d/nguoi/thang.
+ Thu quy - hanh chinh: 300.000d/nguoi /thang.



b- Thanh to&n cho ngwoi di tap hudn

Thanh toan theo Thong tu 36/TT-BTC ngay 30/3/2018 hudng dan vige lap du
toan, quan ly, sir dung va quyét toan kinh phi danh cho céng tac dao tao, boi
dudng can bd, cong churc, vién chuec.

Can bo quan 1y, gido vién, nhan vién c6 quyét dinh diéu dong thuc hién
nhiém vu dugc hi€u truong nhat tri ctr di tap huan, co giay di duong duoc thanh
toan ché dg tap huan cu thé nhu sau:

- Thanh toén chi phi di lai : thanh toan giéng nhu thanh toan cho nguoi di
cong tac

- Thanh Toén tién nga : Thanh toan giéng nhu thanh toan cho nguoi di
cong tac.

- Thanh toén tién an : + Néu di trong ngay hd tro: 100.000d/ngay/ngudi.
+ Néu di qua dém hd tro: 150.000d/ngay/ngudi.
Cin cir dé thanh toan:

+ Giay di duong caa nguoi di cdng tac c¢d déng dau x&c nhan cua co quan,
don vi noi dén cong tac (hoac cua khach san, nha khach noi cu trd).

+ Van ban hoac ké hoach cbng tac da duogc thu truong co quan, don vi phé
duyét; cong van; giay moi; van ban trung tap tham gia doan céng tac.

+ Hoba don; ching tir mua vé hop phap theo quy dinh cua phap luat khi di
cdng tac bang cac phuong tién giao thong hodc giay bién nhan cua cha phuong
tién. Riéng chang tir thanh toan vé may bay ngoai cuéng vé (hoic vé dién tir) phai
kém theo thé 1én may bay theo quy dinh cua phap luat. Truong hop mat thé Ién
may bay thi phai cé cac nhan cia co quan don vi ctr di cong tac (&p dung thanh
toan chi phi di lai theo thuc té).

+ Bang ké d¢ dai quang duong di cong tac trinh tha trudéng co quan don vi
duyét thanh toan (4p dung thanh toan khoan chi phi di lai)

+ Hoa don, chung tu thué phong nghi hop phap theo quy dinh cua phap luat
(&p dung khi thanh toan tien thué phong nghi theo hda don thuc te).

Truong hop ngudi di céng tac duoc co quan, don vi noi dén cong tac bé tri
phong nghi khéng phai tra tién, thi nguoi di cong tac khéng duoc thanh toén tién
thué phong nghi. Truong hop phéat hién nguoi di cong tac da dugc co quan, don vi
noi dén cong tac bd tri phong nghi khdng phai tra tién nhung van dé nghi co quan,
don vi ctr di cong tac thanh toan tién thué phong nghi thi ngudi di céng tac phai
nop lai sé tién da duoc thanh toan cho co quan, don vi dong thoi phai bi xir Iy ky
luat theo quy dinh caa phéap luat vé can bo, cong chirc, vién chac va nguoi lao
dong.

Truong hop giao vién dugc cur di hoc, tap~huén trong thoi gian tir 10 ngay tro
Ién, tuy dieu kién kinh phi ma hiéu trudng s€ ho tro.

5. Chi ché dé Gido vién gidng day hoc sinh khuyét tit, tw ky:

a. Doi voi gido vién:



Puoc ap dung nghi dinh s6 28/2012/ND-CP ngay 10/04/2012 quy dinh chi
tiét va huong dan thi hanh mot sé diéu cua luat nguoi khuyét tat, Cong van sb
1874/SGD&DT va 2388/SGD&DPT-GDTH cua So gido duc va dao tao Quang
Ninh huéng dan thuc hién khoan 1 diéu 7 Nghi dinh 28/2012/ND-CP.

Péi tugng dugc huong phu cap uu dii: La gido vién giang day tai 16p hoc co
ngudi khuyét tat theo hoc, trong do ¢ it nhat 01 hoc sinh 13 | ngUoi khuyét tat dugc
xéac dinh theo gidy ching nhan cta co quan c6 tham quyén. Mirc chi tra cu thé
nhu sau:

Phu cip wu di A " Téng s6 gio thuc té
.q . _ Tién lvong 01 gio s e

giang day nguoi = dav cila eido vien x 0,2 x | giangday 6 16p co
khuyét tat 2y & nguoi khuyét tat

6. Chi hé tro' chi phi hoc tip cho hoc sinh h¢ nghéo

Cén cr nghj quyét s6 309/2020/NQ-HDND ngay 09/12/2020 quy dinh chinh
sach ho trg mot s6 doi tuong tré em c¢6 hoan canh dac biét kho khan trén dia ban
tinh Quang Ninh giai doan 2021-2025.

Can cir Nghi dinh s6 81/2021/ND-CP ngay 27/8/2021 quy dinh vé co ché
thu, quan ly hoc phi, ho trg chi phi hoc tap, gia dich vu trong linh vuc giao duc,
dao tao

Tién h tro chi phi hoc tap cho hoc sinh dugce thanh toan theo ky hoc.

7. Chi kham suc khae dinh ky cho can bg, vién chic, ngueoi lao déng:

Thuc hién theo cong vian s6 909/LT-CDGD-PGD&DT ngay 09/09/2016 vé
viéc kham suc khoe dinh ky can bg, cong chirc, vién chuc nguoi lao dong. Nha
truong xay dung ke hoach va dy tru kinh phi t6 chac kham suc khoe dinh ky cho
CBGVNYV (Dién huong lvong tir NSNN cap) 1 lan/nam.

8. Chi Kham sirc khoé dinh ky cho hoc sinh.

Thyuc hi¢n theo thong tu s6 13/2016/TTLT-BYT-BGDDT ngay 12/5/2016
quy dinh Ve cong tac y té truong hoc. Nha trudng xay dung ké hoach va du tru
kinh phi t6 chtrc kham strc khoé dinh ky cho hoc sinh 1 lan/nam hoc. Kinh phi
duoc trich tr quy cham séc stc khoé hoc sinh ban dau.

9. Chi phc lgi t@p thé:

- Chi qua tét nguyén dan, chi ngay 20/11: Muc chi tir 300.000d dén
500.000d/nguoi (Tuy theo tinh hinh thuc té cua nha truong).

- Chi qua nhan céc ngay tét dwong lich va ngay I8 nhu, Tét dwong lich, 2/9,
20/10, 08/03 (Neéu co kinh phi): Muc chi tir 100.000d den 300.000d/nguroi.

- Chi tham héi CBGVNV hozc vo (chong), ta than phu mau va con cia
CBGVNV om dau (nam vién 03 ngay tr¢ 1én): Muc chi 300.000d/truong hop.
Moi thanh vién gia dinh chi duoc thim 1 1an/nim.

- Chi trg cap kho khan dot xuat theo dé nghi cua Coéng doan: Khéng qué
300.000d/nguoi.



- Chi viéc hi cia CBGVNV: 500.000d/14n.

- Chi viéc hiéu cho vo (chong), ti than phy mau va con cua CBGVNV: Mic
chi 1 vong hoa 300.0004d va phong bi vieng 500.000d/truong hop.

(Chi tién xe di va vé d6i voi cac truong hop dam hiéu, hi ¢ xa tir 5km tro
1&n).

- Chi qua cho GV vé huu: 1 b6 hoa 200.000d va 500.000d/ngudi.

- Chi qua cho GV chuyén cong tac: 1 b6 hoa 200.000d va 500.000d/nguoi.

- Chi thudng cac tap thé trong nha trudng:

+ T xuat sic: 800.000d-1.000.000d/t6

+ T6 tién tién: 600.000d-800.000d/t6

- Chi thuong dong vién gido vién, nhan vién tham gia cac hoat dong, cac
phong trao thi dua trong nha truong: 200.000d/nguoi.

- Chi hd tro trang bi d6ng phuc: Khéng qua 500.000d/ngudi.

Cac noi dung chi trén déu tly theo tinh hinh thuc té kinh phi hiéu truong
quyét dinh cho phu hop.

. 1. THANH TOAN DICH VU CONG CONG TRANG BI VA QUAN LY THIET BI,
SU DUNG PIEN, NUGC VE SINH MOI TRUONG CO QUAN:

Nha treong dam bao ldp dat hé théng dién, nudc, quat da dung cho hoat
dong gido duc cuaa can bo gido vién va hoc sinh.

Toan thé cén bo gi4o vién phai cd y thuc s dung tiét kiém va bao vé tai san
chung. Tat hét cac thiet bi sir dung dién trudc khi ra khoi phong hoc, phong lam
viéc. Khodng lap dat va st dung céac thiét bi dién phuc vu muc dich ca nhan. Hang
ngay bao vé cd trach nhiém kiém tra cac thiet bi dién, nudc bdo cao Ban giam
hiéu d¢ co bién phap xt ly cac truong hop st dung dién nudc vao muc dich ca
nhan hoac lang phi.

Chi phi dién, nudc hang thang va nop phi vé sinh méi truong thanh toan theo
thuc té hoa don chung tur.

Xay dung, tu stra, mua dat mau, mua sim dung cu chim soc vuon hoa ciy
canh, dung cu v¢ sinh moi trudong, cac loai thude di€t moéi-mudi... theo thuc té trén
tinh than ti€t kiém.

I11. CHI VAT TU VAN PHONG VA MUA SAM TAI SAN

1. Chi viin phong pham va tai liéu bai duéng chuyén mén:

a. Van phong pham déi véi gido vién: 250.000d/ngudi/nam

Nha truong trang bi cho giéo vién an pham, s6 chu nhiém, s6 du gio, s6 bao
giang, so6 chuyén mon...).



- Cac bo phan va can bo hanh chinh: (Hiéu truéng, Pho higu trusng, ké toén,
y té, thu quy, téng phu trach, van thu): S6 séach, bao cdo, but, cip sach ... duoc
cung cap theo dlng nhu cau va dugc duyét hang thang. Sir dung trén tinh than tiét
kiém, chéng lang phi.

- Phuong thte thanh todn: Chi theo hoa don thuc té.
b. Vit tw van phong:

Tuy tinh hinh thyc té cua don vi hiéu truong s& quyét dinh mua thém mot s6
vat tu van phong thiet yeu dé phuc vu cdng viéc cua nha truong. Hinh thuc thanh
toan: theo hoa don thuc té va hop dong kinh te.

c. Chi tién mua che, nwdc uérng’dé phuc vu CBGVNV hdi hop, sinh hoat
chuyén mon, ti€p khach,... theo thuc té, trén tinh than tiét ki€ém va tuy tinh hinh
Kinh phi.

- Phuong thirc thanh toan: Chi theo hoa don thuc té.
2. Ché d6 mua sam, sira chira va sir dung tai san cong:

Tai san trong phong hoc va phong lam viéc la tai san céng, can bo giao vién
phai cd y thirc gin gitr, st dung va bao quan can than, dong thoi nhiac nho va gido
duc cho hoc sinh c6 y thire gin gitt va bao vé cua cong nhu cac thay ¢ gido.

Tai san cong tai cac phong hoc va phong lam viéc dugc ban giao tay ba gita
bao V¢, giao vién chu nhiém hoac nguoi sir dung. Moi nguoi khéng duoc tu y di
chuyén tir phong nay sang phong khac khi chua cé cha truong cua nha trudng,
khong bién tai san céng thanh tai san ca nhan. Truong hop dé mat mat, hu hong
tai san phai xac dinh rd nguyén nhan béo céo Ban giam hiéu xu ly, néu do 15i cha
quan hoic ¢b y lam mat mat, hu hong tai san co thé phai boi thuong.

Binh ky hodc dot xuat, cac by phan ¢ nhu cau mua sam, stra chira tai san

phai 1ap gidy dé nghi trinh lanh dao phé duyét. Bo phan hanh chinh chiu trach
nhiém t6 chirc mua sam hoic stra chira tai san theo ché do tai chinh hién hanh.

3. Céc khoan vién trg, tai tre, qua biéu, tang, cho:

Déi véi céc khoan vién tro, tai tro, qua biéu, ting cho nha truong thuc hién
nghiém tlc theo quy dinh tai Nghi dinh 43/2006/ND-CP ngay 25/04/2006 cua
Chinh pha, Théng tu sé 71/2006/TT-BTC ngay 09/08/2006 cua Bo Tai Chinh,
Thong tu s6 16/2018/TT-BGD&DT ngay 03/8/2018 cua Bo Gido duc va Pao tao.

IV. THONG TIN TUYEN TRUYEN LIEN LAC

Trang bi 03 duong truyén két ndi Internet cap quang truy cap khai thac thong
tin phuc vu cho viéc cong cua nha truong. Thanh toan cudc dién thoai va Internet
theo thuc t¢ hang thang.

V. CHI NGHIEP VU CHUYEN MON

1. Chi to chitc cac chuyén dé day hoc va hoat dong ngoai khoa.

Xay dung ké hoach day chuyén dé, t6 chic cac hoat dong ngoai khoa ngoai
gio 1€n 16p can dam bdo tinh thiét thuc va hi¢u qua gitra yéu cau xay dung doi ngli
giao vién va giao duc toan dién cho hoc sinh.



- Noi dung chi (Muc tbi da):

+Trang tri khanh tiét: 1.500.000d dén 3.500.000d.
+Thué am ly, loa may: 3.000.000d/1an.

+Thué phong bat, 6 du: 5.000.000 dén 7.000.0004.

+ Lam dd dung, dao cu minh hoa cho hoat dong ngoai khoa: 3.000.0004-
5.000.0004d/.

+ Lam d6 dung chuyén d& chuyén mon: 200.000d-2.000.000d/ chuyén dé.
+ Day chuyén dé: 100.000d/1 tiét.

+ Viét bao céo chuyén dé: 100.000d/béo cdo.

+ Chi nudc udng: 20.000d/ ngudi/ngay to chirc chuyén dé, ngoai khoa.

+ Mo1 béo cdo vién: 300.000d/nguoi.

+ Thué trang phuc: Theo thuc té.

+ Photo tai liéu, lam tu liéu: Theo thuc té.

+Thué dan dung chuong trinh: tir 2.000.000d dén 5.000.0004

+ Chi khac: Theo thuc té

- Mtrc chi cu thé do hi€u truong duyét cho tung chuyén dé, ngoai khoa cho
phu hop tinh hinh thuec té.

2. Chi cong tac giam dinh gido vién day giéi, hdi giang, thao giang cap
trueong:

Cong tac giam dinh gido vién day gidi chi theo muc quy dinh cua S¢ Giao
duc va bao tao, c6 quyet dinh thanh 1ap hoi dong giam dinh.

Mic chi cu thé nhu sau:
- Chu tich, pho cha tich 30.000d dén 50.000d/ngudi/ngay
- Thu ky: 25.000d d¢én 50.000d/ngudi/ngay
- Gidm dinh hd so: 20.000d dén 50.000/1 hé so
- Uy vién dy gio : 20.000d dén 50.0004
- Vin phong pham phuc vu cong viéc hd so: 500.000 ¢ ¢én 1.000.000 &
- Phuc vu: 20.000d dén 50.000 d/ nguoi.

3. Chi dao tao, bdi dwdng xay dwng déi ngii: HO tro gido vién tham du cac
I6p boi dudng ngan ngay: 25.000d/ngay/nguoi.

- HJ tro gio vién tham du cac I6p boi dudng dai ngay: tien hoc phi, tai lieu
va 25.000 d/ngay (néu co kinh phi).

4. Chi ché dé cho gido vién thé duc:

- Phu cip gi4o vién day thé duc ngoai troi: Thuc hién theo QD sb 51/2012
ngay 16/11/20112 cua Tha Tudng Chinh Phu, quy dinh nhu sau:



~ - Ché d6 chi tra thanh ton bang tién va dugc tinh bing 1% mac lwong toi
thiéu chung cho 01 tiét giang thuc hanh.

S6 tiét day ngoai troi X 1% x MLTT ving

- Doi véi gido vién the duc thé thao day chuyén trach mon thé duc, the thao
dugc cap 02 bo quan o thé thao dai tay/nam, 02 doi giay thé thao/nam, 04 doi tat
thé thao/nam, 04 4o thé thao ngan tay/nam.

- Doi véi gido vién kiém nhigm mon thé duc, the thao dwoc cap 01 by quan
ao thé thao dai tay/nam, 02 d6i tat/nam, 01 d6i giay/nam, 02 &o thé thao ngan
tay/nam.

5. Cac khoan chi khac:

* Chi hoi dién vénvnghé gigo Vién va, hoc sinh, Hoi khoe Phu déng, thi Hoa
My vang, thi caic mon thé duc thé thao...(cap thanh pho, cap tinh,..)

- H6 trg giao vién huan luyén cac doi tuyen TDTT, luyén tap doi van nghé,
20.000d/1 tiét. (Mbi budi khong qua 5 tiét, mdi dot khong qua 15 budi).

- Chi cho hoc sinh, giao vién tham du cac cudc thi:
+ Kinh phi tap luyén: 50.000d/nguoi
+ Kinh phi thi dau:  150.000d/ngudi

+ Gido vién huan luyén TDTT, GV tap van nghé phai co ké hoach dugc hiéu
trrong duyét méi dugce thanh toan kinh phi.

- Trang phuc, dao cu, hQa trang, hépg hoa phuc vu hoi thi dugc mua theo tinh
hinh thyc té, trén tinh than tict kiém, chong lang phi.

- Thué dao dién dan dung chuong trinh: 2.000.000d dén 5.000.000d
- Gido vién dua hoc sinh tham du cac cudc thi: 100.000d/ngudi/ngay.
- Giao vién tham gia cac cudc thi: 150.000d/nguoi/ngay.

- Theo diéu kién va yéu cau ctia nhiém vu nim hoc, hang nim Hiéu trudng
c6 thé quyét dinh cho vé€ trang tri cac phong hoc va phong chirc nang dé€ phuc vu
cong tac chuyén mdn va my quan trong nha truong.

6. Chi té chirc hi nghi, tiép khach

a. Chi hgi nghi.

Mbi nam hoc chi cho cac hdi nghi va cac ngay 18 16n nhu:
1. Khai giang nam hoc moi.

2. Dai hoi Boan, Lién Doi.

3. Hoi nghi Nha giéo, can bo quan 1y, nguoi lao dong.

4. L& ky niem ngay Nha gido Viét Nam.

5. Pai hoi chau ngoan Bac Ho.

6. So két hoc ky.



7. Tong két nam hoc.
8. L& ky niém ngay thanh lap Poan, Pang, 22/12,...
9. L& két nap Poi vién méi

10. Cac hoat dong khac. Va to chirc cac nodi dung khac theo ké hoach ctia nha
truong hodc khi cé cong van chi dao cia cap trén.

- N6i dung chi:
+ Trang tri khanh tiét: 1.500.000d dén 3.500.000d
+ Tién nude: 20.000d/dai bicu.
+ Thué 6, du, phong bat: 5.000.000 dén 7.000.000d.
+ Thué loa may (néu can thiét): 3.000.000d.
+ Chi mua vé ting hoc sinh: Theo thuc té.
+ Chi trang phuc, dao cu van nghé phuc vu cac budi 1&: Theo thuc té.
+ Chi khac: Theo thuc té

+ Chi mua hang hoa phuc vu hoi nghi (Co day, phuon, co T6 qubc, hoa
tuoi, trang tri...) theo tinh hinh thyc té trén tinh than tiét kiém.

Mirc chi cu thé phai duge Hiéu truong duyét trude khi to chirc.
b. Chi tiép khéach.

- Viéc tiép khach cuia nha truong phai theo dling ché do hién hanh cia nha
nudc tai Quyet dinh so 5806/UBND-TM3 ngay 09/08/2017 cua UBND tinh
Quang Ninh quy dinh vé ché d6 hoi nghi trén dia ban Tinh Quang Ninh.

- Chi nuéc uong: Khdng qué 20.000d/ budi (ntra ngay)/dai biéu.
- Chi maoi com than mat: Khoéng qua 100.000d/nguoi/ngay.

7. Chi thu nhip ting thém cho CBGVNV:

a. Nguyén tic phin phoi kinh phi tiét kiém.

- Két thuc quy, nam ngan sach (tuy tinh hinh thuc t&) kinh phi thuong xuyén
giao tu chu tiét kiém dugc cia don vi dugc sir dung nhu sau:

Dung sd kinh phi tiét kiém dugc dé chi tra thu nhap ting thém; chi khen
thuong phtc 1gi (kham stcc khde dinh ky...) cho can b, gidao vién, nhan vién theo
quy dinh hién hanh (Mtc chi cu thé do Hiéu truéng quyét dinh cin cir vao sb kinh
phi tiét kiém dugc)

Truong hop chénh Iéch thu 16n hon chi bang hodc nho6 hon, mot lan quy tién
lwong cap bac, chirc vu trong nam, don vi dugc quyét dinh stt dung nhu sau:

- Tra thu nhap tang thém cho ngudi lao dong.
- Uu tién chi cho con nguoi khong trich 1ap cac quy.

b. Quy dinh vé chi trd thu nhdp ting thém.



- Viéc tra thu nhap tang thém cho can b, vién chirc dua trén hiéu qua céng
Viéc, trén co so phan Ioai,A, B, C, D hoan thanh nhiém vu chuyén mén duoc giao
va thanh tich dong godp tiéet kiém chi theo cac muc:

Loai A: Hoan thanh xuét sic NV: Hudng hé s6 1,0.
Loai B: Hoan thanh nhiém vu : Huéng hé $6 0,8.
Loai C: Hoan thanh nhiém vu & mtc trung binh : Huéng hé $6 0,6.

Loai D: Khong hoan thanh nhiém vu, khong thuc hién cac quy dinh vé tiét
kiém thi khong dugc xét diéu chinh tang thém tién luong.

Ddi tugng duoc chi tra gom can by, gido vién trong bién ché ké ca hop dong
lao dong dai han. Can ctr ket qua phan loai, ke toan I1ap bang thanh toan thu nhap
tang thém d¢ thanh toan.

Truong hop trong nam hoc, sau khi xem xét muc kinh phi co kha nang tiét
kiém duoc, hiéu truong cé thé quyet dinh tam chi trugc thu nhap tang thém theo
quy hoac 6 thang dau nam.

8. Chi khen thwéng:

binh ky hang nam khi ¢ quyét dinh céng nhan danh hiéq Lao dong tién tién
cuaa UBND thanh pho thi nha truong thuc hién khen thuéng bang nguon chi ngan
sach nha nudc cho can bo giao vién, nhan vién dat danh hiéu nhu sau:

- Danh hiéu c& nhan = 0,3 1an x muc lwong co 6.

Higu truong quyét dinh khen thuong dot xuat cho cac ¢4 nhan c6 thanh tich
dac biét can biéu duong kip thoi. Muc chi tir 100.000d dén 300.000d/nguroi.

9. Chi khao sat tiéng anh 16p 5

Hb tro cho gido vién coi thi, cham thi

- Giam thi: 50.000d/nguoi/ngay.

- Chi cham bai: 3.000d/ngudi/bai

C. CHI TU NGUON THU THOA THUAN:

Chi theo ké hoach thu chi cac khoan thu dich vu phuc vy, hd tro hoat dong
giao duc cta nha truong nam hoc 2022-2023 sau khi duge Phong GD&DT thanh
pho phé duyét.

D. NGUYEN TAC QUAN LY TAI CHINH NOI BQ

Ngoai cac khoan da khoan chi cho ca nhan, cac khoan chi khong thuc hién
khoén chi khi thanh toan phai cé day du hoa don chung tir hop I€ theo quy dinh
hién hanh.

Céc ca nhan tam tng tien phai thanh todn hoan tam ing day du voi ké toan
cham nhat la 10 ngay sau khi hoan thanh cong viéc.

Ké toan chiu trach nhiém ddn doc va hudng dan moi thanh vién trong nha
trueong thuc hién dang chée @6 quan ly tai chinh cua nha nudce va Quy cheé nay.

111/ PIEU KHOAN THI HANH



Quy ché nay d4 duoc thao luan tai Hoi nghi CBVCLP va dugc 100% CBGV
nha truong nhat tri théng qua, cd sy chuan y cua Hiéu truong va Chu tich cong
doan nha truong. Tat ca ché do va chi tiéu hoat dong cua CBGV - CNV trong nha
truong thuc hién theo Quy ché nay. Ty theo tinh hinh kinh phi thuc té cia nha
truong, Hiéu truang nha trueong quyét dinh chi tra ché d6 va cac noi dung phét
sinh khi thuc hién nhiém vu cho hop ly.

"Moi thanh vién trong nha truong chiu trach nhiém thuc hién nghiém tuc
Quy ché nay. Truong hop can sira doi, bo sung Quy ché phai dugc thuc hién theo
ddng nhu quy trinh xay dung Quy ché mai.

Quy ché nay cd hiéu luc thi hanh ké tir ngay 03/10/2022 va duoc ap dung
dén khi c6 quyét dinh thay doi.



