PHONG GD&DT UONG Bf CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS YEN THANH DPoc Lap — Tu Do — Hanh Phiic
$6: 53/QD-THCSYT Yén Thanh, ngay 20 thang 9 nim 2022
QUYET PINH

V¢é viée Ban hanh quy ché hoat dong chuyén mon Truong THCS Yén Thanh
Nam hoc 2022-2023

HIEU TRUONG TRUONG THCS YEN THANH

Can cir Théng tw s6 32/2020/TT-BGDPT ciia B trucng Bé Gido duc va Pdo
tao ban hanh ngéy 15/9/2020 vé viéc ban hanh Diéu 1é truong Trung hoc co 5o,
truong trung hoc phé thong va trucng phd théng cé nhiéu cdp hoc;

Cain cir Thong tw s6 28/2009/TT-BGDDT ngay 21/10/2009 ciia B6 GD&DT quy
dinh vé ché do lam viéc doi véi gido vién Phé théng; Thong tw 15/2017/TT-BGDDT
ngay 09/6/2017 vé viéc sira doi, bé sung mét sé diéu quy dinh ché do lam viéc doi véi
gido vién Phé thong ban hanh kém theo Thong tw 28/2009/TT-BGDDT:

Cén ctr Thong tw s6 20/2018/TT-BGDPT ngay 22/8/2018 ciia Bé6 GD&EDT
ban hanh Quy dinh Chudn nghé nghiép gido vién co sé gido duc phé thong, Cong
vin s6 4530/BGDPT-NGCBOLGD ngay 01/10/2018 ciia B6 GD&BT Viv héng dan
thuc hién Thong tw s6 20/2018/TT-BGDDT ngay 22/8/2018 ciia B6 GD&DT:

Céng vin s6 1233/HD-SGD&DT ngay 23/05/2019 ciia S¢ Gido duc & Pao tao
vé huong dén sir dung hé so, s6 sdich frong cdc co so gido duc; Cong vin 56 985/HD-
SGD&DT ngay 24/4/2020 cia Sé Gido duc & Pao tao V/v hudng dén bé sung viée
thuc hién mét s6 ho so, 56 dién tir trong truong phé théng,

Xét dé nghi cua B phdn phu trach chuyén mon.

QUYET PINH:

Diéu 1: Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché hoat dong chuyén mén
Truong THCS Yén Thanh nam hoc 2022-2023.

Diéu 2: Ban gidm hiéu Truong THCS Yén Thanh, céc t6 chuyén méon, can bd,
gido vién trudng THCS Yén Thanh chiju trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh sb 63/QP-THCSYT ngay 24/9/2021 cua
Hiéu trudng trudng THCS Yén Thanh va cé hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhéin: HIEU TRUONG
- BGH ,nhé trudng (c/d); '

- Céc to chuyén moén (t/h);
- Website truong (t/b);

- Luu: VT, CM.

Phan Thi Bich Hué
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QUY CHE
Hoat dong chuyén mén trwéng THCS Yén Thanh

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 53/QD-THCSYT ngay 20/9/2022)
Chwong 1: NHUNG QUY PINH CHUNG
1. Pham vi diéu chinh, déi twong ap dung

Quy ché nay quy dinh viéc thuc hién quy ché chuyen mén tai truong THCS
Yén Thanh - Uéng Bi - Quéang Ninh; 4p dung cho d6i trong 13 can b, gido vién
Trudng THCS Yén Thanh va céc ddng chi gi4o vién truong khac tham gia giang day
c6 thai han tai trudng THCS Yén Thanh.

2. Muc dich, yéu ciu

2.1. Quy ché nhim & ap dung théng nhat cac quy dinh vé né nép chuyén mén coa
gido vién toan trudng, nhdm néng cao hiéu qua cda cac hoat dong chuyén mén va
thyc hién nghiém tic chi dao ctia Bo - S& - Phong GD&DT vé sir dung hd so, sb
sach trong nha trudng.

2.2. Tao thuin lgi cho t6 chuyén mén va Ban Gidm Hiéu nha trudng trong viée
quan ly, td chirc va chi dao cong tac chuyén mén.

2.3. Moi cén bg, giao vién c6 trach nhiém thuc hlen nhitng ndi dung quy dinh
trong quy ché nay va tich cuc gop phén xay dung né nép, trat tu, ky cuong trong hoat
ddng chuyén mén ctia nha truong.

3. Nguyén tic ap dung.

Nhing quy dinh tai quy ché tra1 v0i quy dinh cta phdp lut, cic quy dinh cia
nganh va c4c cip quan Iy gido duc cép trén thi khong 4 &p dung quy ché nay.

Chwong 2: QUY PINH CU THE
A. Quy dinh vé hd so, sb sach hoat dfng gido duc ciia nha trwong
L. Cic loai hd so, sb sich
1. Pdi véi nha trudng
a) S6 dang bo.
b) Hoc ba hoc sinh.
c) S6 theo ddi va danh gi4 hoc sinh (theo 16p hoc).
d) Hd so gido duc dbi véi hoc sinh khuyét tat.
d) K& hoach gido duc cua nha trudng.
e) S ghi dau bai.
g) S& quan ly cAp phét vin bing, chimg chi.

ﬂ’\ 2 ’ h Y l‘\ ~ 4 - 2 ~ - . l(
h) S6 quan ly va ho so luu trit cac vén ban, cdng vin di, dén.
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i) Ho so quan ly thiét bi gido duc, thu vién.

k) H so quén 1y tai san, tai chinh.

1) Hb so kiém tra, d4nh gia can bd, gido vién, nhan vién.
m) HJ so theo dbi strc khoé hoc sinh.

n) Hd so khen thudng, ky luat hoc sinh.

0) Hd so phd cép gido duc (d6i vé6i cép trung hoc co s).
2. Poi véi t chuyén mén

a) K& hoach giso duc cia td chuyén mén (theo nim hoc).
b) S6 ghi chép noi dung sinh hoat chuyén mén.

3. Poi voi gido vién

a) Ké hoach gido duc cua giao vién (theo nam hoc).

b) K& hoach bai day (gido 4n).

c) Sb theo di va dénh gié hoc sinh.

d) Sé chii nhiém (d6i v6i gido vién 1am cong tac chi nhiém 16p).
IL Quy dinh v& quan Iy va sir dung hd so, sb sach

1. Quy dinh sir dung hd so, s6 sach dién tir

1.1. P6i v6i nha treong

- S6 dang bd.

- S6 theo dbi va d4nh gia hoc sinh (theo 16p hoc).

- Hoc ba hoc sinh.

- 88 quan 1y va hd so luu trit c4c vin ban, cong van di, dén.
- Hd so phé cap gido duc.

- Hb so gido duc dbi véi hoc sinh khuyét tat.

- K& hoach gido duc cia nha trudng nim hoc.

- Hb so quan 1y tai san, tai chinh.

1.2. P6i v6i t§ chuyén mén

- Ké hoach gi4o duc cua td chuyén mén ndm hoc (Str dung Smas)
- S8 ghi chép ndi dung sinh hoat chuyén mén.

1.3. Pdi véi gido vién

- Ké hoach gido duc cuia gido vién nim hoc.

- Ké hoach bai day (gido 4n).



- 86 theo d6i va déanh gia hoc sinh
- 86 chi nhiém (dbi véi gido vién lam cong tac chi nhiém 16p - sir dung SMAS)
2. Cic ké hoach thye hi¢n nhi€ém vu trong nim hoc

- Nha trudmg, céc c4 nhén va t6 chitc trong nha trurdng xay dyng K& hoach thyc
hién c4c nhiém vu dugc giao theo huéng din nhiém vu nim hoc ctia cac cép quan ly,
cac nganh, céc co quan, don vj cia dja phuong va t6 chirc x4 héi.

3. Cong tac quan ly va sit dung hd so, sé sach

3.1. H so ciia nha trudng dugc quan ly tai nha trudong, khong dugc dua ra khoi
pham vi nha trudng khi chua dugc sy cho phép ciia lanh dao, tang cudng Ung dung
cong nghé thong tin dé dam bao tinh, gon va hiéu quéa hd so, sb sach; thuc hién
nghiém tic viéc cdng khai, niém yét cac thong tin dé can b0, gido vién, hoc sinh va
cha me hoc sinh duoc biét,

3.2. Ho so quy dinh hd so dién tir dugc sir dung thay cho cac loai hd so gidy va bao
dam tinh hop phép clia céc loai hd so dién tir. Viée quén 1y hé so dién tir do Ban gidm
hi¢u nha truong thye hién va theo huéng dan clia S& Gido duc Pao tao Quang Ninh.

Hb S0 quy dinh ho so dién tr thuc hién luu trit quan 1y trén drive, chi in thanh
hd so gidy khi ¢6 yéu ciu klem tra hodc phuc vu cdng tac quan ly; hoc ba 16p 9, cubi
ndm hoc dugc in ra hoc ba glay, Hiéu trudng/P.Hiéu truorng ky duyét, dong déu theo
quy dinh dé phuc vu viéc xét tbt nghiép va cdng tac tuyén sinh.

3.3. Ngoai c4c loai hd so, sb sach dién tir (theo quy dinh), t chuyén mén, cén
bo gido vién, nhan vién nha trudng dugc phép chon hinh thu'c trinh bay (viét tay trén
gidy hodc danh may, nhép cac thong tin trong céc phan mém trén may tinh) dam bao
dung theo miu quy dinh; khuyén khich tb chuyén mén, can bd, gido vién, nhin vién
nha trudng khai thac, sir dung va img dung cong nghé thong tin dac biét 14 céc phan
mém méi va hiéu qua cao trong cong tac quan Iy, st dung hé so sb sach dién tir trong
nha truong. Khuyén khich st dung bing hd so dién tir cic loai hd so sau:

+ Hb so quan 1y thiét b gido duc, thu vién;

+ Hb so theo d&i stc khoé hoc sinh;

+ H6 so kiém tra, d4nh gid can bd, gido vién, nhan vién

3.4. D4i véi hd so, sb sach viét tay trén gidy: Viéc ghi chép phai bing but xanh
hodc den (cung mot loal muc); ghi ddy du, ding théng tin ndi dung theo huéng din

cua ting loa1 hd so s sach; nhimmg cdt, muc nao khong c6 thong tin phal duoc ghi 1a

“khéng”; néu sira chira théng tin phai theo huéng dan ciia timg loai hd so s sach va
cac qui dinh hién hanh.

3.5. K¢ hoach bai hoc (gi4o 4n) clia gi4o vién
a. Mgt s6 yéu cau co ban déi véi Ké hoach bai hoc

* N6i dung
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- Muc tiéu day hoc: Néu cu thé yéu cdu can dat vé kién thic; néng luc cua hoc
sinh, nhét 13 ning luc dic thu déi v6i mon hoc va phim chét (hanh vi, thai dod) cua
hoc sinh gén véi ndi dung bai hoc.

- Thiét bj day hoc va hoc liéu: Néu cu thé cac thiét bj day hoc va hoc liéu st
dung trong bai dé t& chirc cho hoc sinh hoat dong.

- Tién trinh day hoc duoc théng qua céc hoat dong: M& dAu; Hinh thanh kién
thirc méi; Luyén tdp; Van dung. V&i mdi hoat déng cin xé4c dinh r3: Thoi lugng thyc
hién, Muc tiéu, Noi dung, San phim; Céch td chic thyc hién.

* Hinh thirc: H so dién ttr
b. Céng tdac quan li

- Hiéu trudng chju trach nhiém vé quy dinh hinh thte ké hoach bai hoc, quan i,
str dung ké hoach bai hoc cua gido vién trong nha trudng.

- Nha trudng khong thuc hién phé duyét ké hoach bai hoc cia gido vién.
- D6i v6i k& hoach bai hoc soan trén may tinh:

+ K& hoach bai hoc soan trén mady tinh, gido vién két ndi véi c4c thiét bi cong

ngh¢ thong tin, hoc liéu & giang day truc tiép trén 16p hoc, chi in ra khi c6 yéu ciu
phuc vu c6ng tic quan 1i.

+ P.Hi¢u truéng thay Hiéu truorng t6 chirc quan i tai khoan truc tuyén ké hoach
bai hoc ciia gido vién theo don vi td chuyén mén.

Quy dinh cdu tric thu muc quan li "Ké& hoach bai hoc cta nha trudng":
TenTruong(Huyen)\Namhoc\Tochuyenmon\TenG1aov1en

Pam bao K& hoach bai hoc duoc dua 1én tai khoan truc tuyén cua gido vién
trudce gidr 1én 16p theo tiét day duoc phan cong. Qui dinh cach d3t tén tép/thu muc K&
hoach bai hoc ciia gido vién: Mon\Khdi 16p\Hoc kl\Tuan\TlettheoKH-Tenbalday/Chude

B. Quy dinh vé hoat dong chuyén mén
I. Nhiém vu ciia t6 chuyén mén, t3 vin phong
1. Nhiém vu chung ciia t6 chuyén mén

a) Chu dong xay dung ké hoach day hoc va gido dyc theo chuong trinh mén hoc,
hoat ddng gido duc thudc chuyén mén phy tréach theo tuin, thang, hoc ky, nam hoc;
phdi hop véi céc td chuyén mén khéc xdy dung ké hoach gido dyc cta nha trudng.

b) P& xuét lva chon sach gi4o khoa, xuét ban phim tham khao dé sir dung trong
nha trudng theo quy dinh cia B truéng Bo Gido duc va Pao tao.

¢) Thue hién ké hoach gido duc cta tb chuyén mén theo k& hoach gido duc cta
nha trudng d3 dugce hdi ddng trudong phé duyét.

d) Tham g1a danh gi4, xép loai gido vién theo chuin nghé nghiép gido vién co
s& gi4o duc phd thong theo quy dinh ctia B§ trudng Bo Gido duc va Pao tao.
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d) Tham gia bdi dudng chuyén mén, nghiép vu theo ké hoach ciia t3 chuyén
moén va ciia nha trudng.
e) Thuc hién cac nhiém vu khic do Hiéu trudng phin cong.

g) T chuyen mén 4 chuc sinh hoat chuyén mén it nhét 01 14n trong 02 tudn va
c6 thé hop dot xuit theo yéu cdu cong viéc hodc khi Hiéu trudmg yéu cu. T4 chuyén
m6n hoat déng theo nguyén tic dan chy, t6n trong, chia sé, hoc tap, gitip d& 14n nhau
gifta cac thanh vién dé phat trién ning luc chuyén mén.

T chuyen mén thuc hién nghiém tic moi chi dao ctia B4 phan chuyén méon ciia
nha truomg vé thuc hién K& hoach gido duc nha trudong nam hoc 2022-2023, tap
trung vao mét s6 ndi dung:

- Nghién citu, quan triét thyc hién nghiém tic cac huéng din ciia cp trén vé:

+ Ndi dung chuong trinh (Thuc hién Chuong trinh GDPT ban hanh kém theo
Théng tu sé 32/2018/TT-BGDBT ngay 26/12/2018 ciia Bo truéng B GDDT
(Chuong trinh GDPT 2018) d6i véi 16p 6, 7 tiép tuc thuc hién Chuong trinh GDPT
ban hanh kém theo Quyét dinh s§ 16/2006/QD-BGDPT ngay 05/5/2006 cia B
trudng Bo GDPT (Chuong trinh GDPT 2006) d5i véi cac 16p tix 16p 8, 9;

+ Xay dyng ké hoach va td chirc cic hoat ddng gido duc trong trudng trung hoc
tir ndm hoc 2021-2022 (Céng vin sb 2197/SGD&PT-GDTrH ngay 24/8/2020 Viv
hu’ong dan x4y dyng ké hoach gido duc nha truong theo dinh hu'orng phét trién phim
chét va ning luc hoc sinh tir ndm hoc 2020- 2021; Cong vin s§ 2030 S& GD&PT
ngdy 23/7/2021 V/v huéng dan thuc hién chuong trinh GDPT 2018 ndm hoc 2021-
2022; Tiép tuc thyuc hién cic Coéng van chi dao ciia S& GDDT: sé 2286/SGDPT-
GDTtH ngay 31/8/2020 vé viéc thurc hién hoat dong gido duc trong truorng trung hoc
tir nim hoc 2020-2021; sé 2284/SGDDT- GDTrH ngay 31/8/2020 v& viéc hudng dén
trién kha1 thuc thuc hién gido duc STEM trong truorng trung hoc tir ndm hoc 2020-
2021; s§ 2281/SGDPT - GDTrH ngdy 31/8/2020 vé viéc tb chirc hoat dong t6/nhoém
chuyén mén tir ndm hoc 2020-2021, trong d6 ting cudng thuc hién sinh hoat cha dé
theo nghién ciru bai hoc)

+ Kiém tra, danh gi4, xép loai hoc sinh (K& hoach kiém tra, d4nh gia dinh ki
thuc hién theo huéng dan tai Cong vin s§ 5512/BGDDT-GDTrH ngay 18/12/2020
ciia B6 GDDT vé viéc xdy dung va t6 chirc thuc hién ké hoach gido duc cua nha
trudng va Cong vin s6 2369/SGDPT- GDTrH ngay 13/9/2018 ctia S& GDDT vé
thyc hién dbi méi kidm tra danh gia theo dinh hudng phat trién pham chét, ning luc
hoc sinh. Khéi 6, 7: Thuc hién theo Théng tw s§ 22/2022/TT-BGDDT ngay
20/7/2022 Quy dinh v& danh gia hoc sinh trung hoc co s& va hoc sinh trung hoc phé
thong, Khéi 8,9: Thuc hién theo Thong tu s6 26/2020/TT- BGDDT ngay 26/8/2020
vé viéc Stra ddi, bd sung mét sé didu cua Quy ché danh gi4, xép loai hoc sinh THCS
va hoc sinh THPT ban hanh kém theo Théng tu sb 58/2011/TT-BGD PT ngay
12/12/2011 cta B trudng BS Gido duc va Do tao).
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- Trién khai, ban céc giéi phép nang cao hiéu qua thuc hién K& hoach giao duc
cua nha truéng nam hoc 2022-2023.

- Xay dung ké hoach t8 chirc chuyén dé, ngoai khéa; cic ndi dung vé dbi méi
phuong phép day hoc, d6i méi kiém tra danh gia; sinh hoat chuyén mén lién trudng,
lién cum; sinh hoat chuyén mén qua nghién ciru béi hoc ..

- Xay dung va déng ki céc chi tiéu cia hoc ki va ca nim hoc cho timg khdi 16p;

tham gia nhén xét danh gia d6i véi qua trinh rén luyén cua hoc sinh theo thang, hoc ky
va ca ndm; dé xult cac bién phap khic phuc nhitng han ché cho thi gian tiép theo.

- T chirc phong trio thi dua trong t8, nhan xet va d4nh gia t§ vién, théo ludn ké
hoach bdi dudng nghiép vu clia gido vién, bao gdm ca viée day bdi dudng, day phu
dao, day cac bai khé, chuong khé, trao dbi kinh nghiém thiét ké bai day, bdi dudng
thudng xuyén ...vv; td chirc thao giang, dy gid thdm 16p, danh gia chat luong gid day
theo hudng dan tai cong van 2248/SGDDT-GDTrH ngay 28/9/2015 cua S¢ GDDPT
Quéng Ninh v& huéng din xdy dung Ké hoach day hoc va danh gi4, xép loai gitr day
cua gido vién trudng trung hoc tir ndm hoc 2015-2016 D6i véi 16p 8, 9); Lép 6, 7
thue hién danh gia theo cng vin 5512.

2. Nhiém vu ciia to truéng, td phé td chuyén mén

Ngoai cac nhiém vu duge néu tai Quyét dinh 03/QD-THCSYT ngay 05/8/2022
cua Hiéu truéng trudng THCS Yén Thanh v& viéc phén cong nhiém vu dbi véi can
bg, glao vién, nhén v1en truong THCS Yén Thanh ndm hoc 2022-2023, t4 trudng, td
phé t& chuyén mén cin thuce hién nghiém tic cac nhiém vu sau:

- Chi dao hoat dong chuyen mén cua T chuyén mén do minh quan li.
- Hoan thanh va Iuu hé 'so, s6 séch lién quan dén hoat dong chuyén mén cia tb.

- Phén cong day thay, day chuyen dé cap truomg va cép cum. TS chirc hoat dong
ngoai khoa, thao giang, chuyén dé ciia t hoic ciia nha trudmg khi duge BGH phén cong.

- T4 chirc hop td 2 1an/thang; gidm sét va danh gia hiu qua cua hoat dong sinh
hoat nhém chuyén mén.

- Phén cong va quan If viéc kiém tra dinh k¥ theo K& hoach ctia nha trudng.

- Két hop cung Ban giam hiéu du gio xép loa1 hodc danh gia hoat déng su
pham cua gido vién.

- Kiém tra dinh ky hogic dot xuét hé so, sé sach, ké hoach bai day cua tb vién.

- Thyc hién ché d6 thong tin, béo. cao v& BGH chinh x4c¢, dung thoi gian quy dinh.

3. Nhiém vy cia t vin phoiig "

a) Cin cir ké hoach glao duc cua nha truong, xdy dung, gii trinh va quyét dinh
ké hoach hoat dong ctia tb vin phong theo tuan thang, hoc ky, ndm hoc.

b) Givp Hi¢u trudng thyc hién ¢éng tée vin thu, nhi€ém vu quan ly tai chinh, tai
san, théng ké va bao vé trong nha truong theo quy dinh.
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c) Tham gia bdi dudng chuyén mén, nghiép vu theo ké hoach cua t§ vin phong
va cua nha trudng.

d) Tham gia d4nh gia, xép loai vién chirc, ngudi lao dong.

@) Quan ly, hru trit hd so ca trudng.

e) Thuc hién cac nhiém vu khac khi Hiéu trudng phan céng.

g) To vin phong sinh hoat it nhét 01 l4n trong 01 thang va c6 thé hop dot xuit
theo yéu cu cdng viéc hodc khi Hiéu trudng yéu cau. TS vin phong hoat ddng theo
nguyen tic dan chu, tén trong, chia sé, hoc tap, giup @& 14n nhau giita cac thanh vién
dé phat trién ning lyc chuyén mén, nghiép vu.

II. Nhiém vu cia gido vién, nhan vién
1. Gido vién lam nhi¢m vu day hoc, gido duc hgc sinh trong nha trwdmg.

1.1. Thuc hién nhiém vu té chirc cac hoat dong day hoc, gido duc theo ké hoach
gido duc cua nha trudng va ké hoach gido duc cuia t§ chuyén mén; quéan ly hoc sinh
trong cac hoat ddng gido duc do nha trudng t chirc; tham gia céc hoat ddng chuyén
mon; chiu trich nhiém vé chét lugng, hiéu qua gido duc. Thyuc hién cic nhiém vu
chuyén mén do phé Hiéu trudng phén céng; chiu sy kiém tra, danh gia ctia Hiéu
trudng va phd Hiéu trudng nha truong.

T4t ca gido vién 1én 16p day hoc ddu phai c6 k& hoach bai day theo mAu quy
dinh ciia b mén; ndi dung Ké hoach bai day dam bao yéu ciu theo muc A/II/3.5 clia
Quy ché. Thuc hién nghiém tic céc tiét day trong thoi khoé bidu (Gido vién khéng
dugc phép ty y d6i tiét cho nhau, trudng hop diic-biét phai ¢ sy ddng y cia BGH).

Tich cyc thuc hién t6t viéc dbi méi phwong phap day hoc, ting cudmg céc bién
phap nhdm phat huy tinh tich cuc tur hoc tip, tw nghién ciru, ty danh gi ciia hoc sinh.
Khoéng lam dung cong nghé trong day hoc.

Tich cuc sir dung céc ngudn hoc liéu méd, cac ngudn hoc lidu trén mang internet
dé dép img nhu céu tra ctru thong tin hé trg cho viéc giang day

Thuc hién nghiém tic quy dinh vé sir dung phong hoc b§ mén (gido vién phai
c6 ké hoach thyc hanh, sit dung dd ding day hoc va dang ky véi td chuyén mén, can
bd phy tréch thi nghiém). Sir dung va khai théc triét d& cac loai db dung day hoc sén
co. Khuyen khich gido vién sir dung db dung tu tao va cac trang thiét bj hién dai,
phdn mém CNTT phuc vu cho viée day hoc; can thé hién 5 cac thiét bj dd dung day
hoc d4 sir dung trong ké hoach bai day. Cac gid day c6 sir dung tmg dung CNTT, thiét
bi day hoc hién dai & cac phong hoc thong minh phai dwoc ding ki trong sb theo dbi cia
nha treong theo ding quy dinh.

Thyec hién nghiém tic céc quy dinh vé kiém tra, chdm, tra bai va ghi diém.
+ S6 lan klem tra va cach cho dlem phai thyc hién ding (Khéi 6 7: Thyc hién
theo Théng tu s 22/2022/TT-BGDPT ngdy 20/7/2022 Quy dinh vé danh gia hoc
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sinh trung hoc ¢ s& va hoc sinh trung hoc phd thong, Khéi 8, 9 Thong tw sb
26/2020/TT -BGDDT ngdy 26/8/2020 vé viéc Sira d6i, bd sung mét sé didu cta Quy
ché danh gié, xép loai hoc sinh THCS va hoc sinh THPT ban hanh kém theo Théng
tw s 58/2011/TT-BGD DT ngay 12/12/2011 cia B trudng B Gido duc va Dao tao)
Thoi gian va hinh thirc tién hanh céc bai kidm tra thudng xuyén va dinh ky thyuc hién
dung theo chi dao ciia chuyén mén nha trudng.

+ Glao vién chdm bai kiém tra cin dam bao tinh chinh x4c, khach quan ghl
nhén xét vé viéc sira chira 13i sai cho hoc sinh (d6i v6i bai kiém tra dinh ky) cén thé
hién sy dong vién khuyén khich vi sy tién b6 ctia ngudi hoc. Ghi diém kiém tra vao
S theo d&i va danh gid hoc sinh ngay sau khi tra bai cho hoc sinh, ddm bao tinh
chinh x4c, khi sai cin sira theo dung quy dinh tuyét d6i khong ty x6a. Thyc hién cap
nht diém kiém tra theo dung quy dinh.

Trong mdi ndm hoc gido vién c6 ké hoach va thuc hién viéc bdi dudng hoc sinh
gi6i, phy dao hoc sinh yéu kém nhim ning cao chit luohg glang day cuia by mon néi
riéng va chét luorng gido duc cua nha trudng néi chung. Viéc bdi dudng, phu dao hoc
sinh hoc & céc khéi 16p 1a trach nhiém coa gido vién giang day va thuc hién theo ké
hoach cuia nha trudng.

1.2. Hoc tap, rén luyén dé nang cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu, d8i méi
phuong phap day hoc, gido duc.

Tich cuc tham gia cac 16p tap hudn, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu.

Dy glb t6i thiéu: Ban giam hiéu du gity 01ié/GV/nam hoc, mbi gi4o vién du
gio 15 tiét/nam hoc. Gido vién dang trong thoi gian thir v1ec du gid 03 tiét/thang.
Viée du glo tranh ddn ép trong cac dot thao giang hay cudi hoc ki. Khi du gid, gido
vién c6 thé luu lai tién trmh hoat dong day va hoc bing nhiéu cich nhu chup hinh,
quay video, viét tay trong sd, ghl phiéu, hoc danh mdy...; ndi dung nhén xét, d4nh
gi tiét du gid c6 thé duoc thé hién qua dang vin ban dinh kém ndi dung dy glo
hodc qua ¥ kién trao ddi, thao ludn trong sinh hoat chuyén mon tai cudc hop tb
chuyén mén (néu khong cung chuyén mdn, ngudi dy chi nhén xét vé phuong phap).

Méi gido v1en thao giang cép t6 01 tiét/ hoc ki. G1ao vién tham gia héi thi gido
vién day gidi cac cAp thi khong phai tham gia thao gidng c4p td trong ca ndm hoc dy thi.

Gido vién ding ky va tham gia Hoi thi glao vién day giéi (GVDG), gido vién
chu nhlem giéi (GVCNG) cép truong theo k& hoach td chirc H61 thi GVDG,
GVCNG cip trudng cua nha trudng. Tiéu chuln, hd so, gido 4n, yéu ciu bai day, t6
chuc hoat ddng gido duc va thoi gian du thi duge thé hién tai k& hoach td chirc Hoéi
thi c4p trudmg theo timg ndm hoc.

Gido vién ding ky thi GVDG, GVCNG, CSTD céc cdp phai c6 SKKN ding ky
v6i t6 chuyén mén va Hbi ddng TD-KT cua nha truong, duge cong khai trong Hoi
nghi nha gido, can bd quan ly, ngudi lao d6ng ddu nim hoc va thuc hién trong sudt
nim hoc (c6 thé luu két qua SKKN ciia nim hoc truégc).
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1.3. Thyc hién nghiém tic né nép , ky luét lao dong vé gio gidc 1am viéc, ché do
héi hop, ché d5 théng tin béo cdo. Gido vién chi nhiém cin thudng xuyén cd mit tai
16p trong 15 phut du gio d hudng din hoc sinh hoc tip va sinh hoat Ddi theo ké
hoach cia Lién d6i.

Trong c4c ngay 1€, cac hoat dong tap thé cia nha trudng, can bd, gido vién phai
c6 mit ddy du. Cén b, gido vién di cong tic; nghi ém, nghi viéc c4 nhan dai ngay,
ngoai xin nghi day phai ban giao cong viéc, ké hoach bai day, hd so lién quan vé tb
chuyén mén dé phan cong ngudi khac thay thé.

Cén b0, gido vién nghi phai lam gidy xin phép ghi 5 1y do xin nghi, ghi 1 cac
tiét cin day thay va trinh Hiéu truéng quyét dinh, t4 trudng chuyén mén ghi 1én bang
ké hoach day thay. Can b, gido vién dugc didu dong day thay hogic 1am cac cong
viéc clia ddng nghiép cin nghiém tic thyc hién mot cach c6 hidu qua.

2. Nhin vién lam cdng tac hd trg, phuc vu hoat ddng day hoc, gido duc hoc
sinh trong nha trwong.

- X4y dung ké hoach cong viéc pht hop véi vi tri viéc 1am va yéu cdu cia nha
trudng; thuc hién ké hoach cong viéc dugc duyét.

- Quan ly, bao quéan hd so, sb sach, thiét bj day hoc, gido duc theo quy dinh.

- Phdi hop véi gido vién va céc nhén vién khac trong qua trinh trién khai nhiém
vy, phuc vu céc hoat dng day hoc va gido duc trong nha trudng.

- Hoc téip, rén luyén & nang cao trinh d6 chinh tri, chuyén mén, nghiép vu;
thue hién ché d6 bao c4o theo quy dinh.

Chuong 3: TO CHU'C THU'C HIEN

1. Kiém tra, giam sat

Hiéu truéng kiém tra, danh gia viéc thuc hién quy ché chuyén mén dbi vai cac
thanh vién t§ vin phong.

Phé Hiéu trudng kiém tra, d4nh gia viéc thuc hién Quy ché chuyén mén dbi véi
c4c thanh vién t5 X4 hoi va té Ty nhién.

Trong chi dao, diéu hanh céng viéc Ban gidm hiéu trudng thuc hién nguyén tic
tap trung dan chii, ché do tht truéng; ddng thoi phéat huy tinh thin chu dong, tinh
sang tao, y thuc trach nhiém cé nhan, dam bao trat tu, ky cuong ding quy dinh.

2. Khen thwéng, ky luat

2.1. T4p thé, c4 nhan c6 thanh tich trong viéc thyc hién Quy ché chuyén mén
hozc phét hién, ngén chin kip thoi nhitng biéu hién khong dung trong qua trinh thyue
hién Quy ché chuyén mén duoc tuyén duong, khen thudng.

Ket qua thuc hién cong tac hé so, sb sach 14 mét tiéu chudn thi dua hing nim
cla cac ca nhén va to chic trong nha trudng.
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2.2. Tép thé, c4 nhén vi pham cac quy dinh vé cong téc chuyén mon thi tuy theo
tinh chit va mirc @6 vi pham s& phai xir 1y theo quy dinh ctia nganh va phap lujt.

Nhiing t4p thé, c4 nhén khdng thuc hign ddy di cac qui dinh v& cong tac hd so, sd
séch (thiéu hd so, ndi dung khéng dting, hodc 1am thira so véi quy dinh) thi khong
duge dua vao dién xem xét thi dua; dic biét néu Hiéu trudng, Phé Hiéu trudng vi gido
vién vi pham céc qui dinh v& hd so, s sich s& khéng dugc xép loai “dat chuén” theo
quy dinh Chuén Hiéu trudng hodic Chuin nghé nghiép gido vién.

Quy ché nay dugc théng qua tip thé can bd, gido vién, nhan vién tai Hoi nghj
nha giéo, can by quan ly, ngudi lao dong trudng THCS Yén Thanh nim hoc 2022-
2023. Trong qua trinh thyc hién c6 diéu khoan nio chua phd hop, d& nghi cén bd,
gido vién, nhén vién kip thoi phan anh, dé Higu truéng tiép tuc 14y ¥ kién didu chinh
hoan thién, dam bao chit lugng, higu qué hoat dong chuyén mén trong nha truong./.
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