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Sb: 06/KH-THCSYT Uong Bi, ngay 08 thang 8 nam 2022

KE HOACH
Cong tac thiét bi day hoc, nim hoc 2022-2023

I. CAN CU XAY DUNG KE HOACH

1. Can cw phap ly:

- C4c van ban chi dao cua Bo Gido duc va Dao tao:

+ Quyét dinh s6 37/2008/QD-BGDDT ngay 16/7/2008 vé viéc ban hanh Quy dinh
vé phong hoc bd mon (PHBM);

+ Cong vin s6 6817/BGDDT ngay 11/8/2009 vé viéc huéng din mua sim, st dung,
bao quan TBDH (TBDH) cap Tiéu hoc va Trung hoc co s¢ (THCS);

+ Thong tu s6 19/2009/TT-BGDDT ngay 11/8/2009 vé viéc ban hanh danh muc
thiét bi day hoc tdi thiéu cap THCS;

+ COng van s6 4470/BGDPT-CSVC ngay 28/9/2018 V/v thyc hién nhiém vu vé co
s& vat chat va thiét bi day hoc trong cac co s gido duc mam non, phé thong;

+ Thong tu s6 32/2018/TT-BGDPT ngay 26/12/2018 vé viéc ban hanh Chuong trinh
Gido duc pho thong;

+ Théng tu s6 16/2019/TT-BGDPT ngay 04/10/2019 hudng dan tiéu chuan, dinh
muc st dung may moc, thiét bi chuyén dung thudc linh vuc Gido duc va Pao tao;

+ Thong tu s6 13/2020/TT-BGDDT ngay 26/05/2020 ban hanh quy dinh vé tiéu
chuan CSVC cac trudong mam non, Tiéu hoc, Trung hoc co s, Trung hoc phd thong va
truong phd thong cé nhiéu cap hoc;

+ Thong tu s6 14/2020/TT-BGDDT ngay 26/5/2020 ban hanh Quy dinh phong hoc
b mon clia co so gido duc phd thong;

+ Thong tu s6 44/2020/TT-BGDPT ngay 03/11/2020 vé viéc ban hanh danh muc
thiét bi day hoc tdi thiéu 16p 6;

+ Thong tu s6 38/2021/TT-BGDBT ngay 30/12/2021 vé viéc ban hanh danh muyc
thiét bi day hoc tdi thiéu cdp THCS;

- Céc vin ban huéng dan ctia S GD&DT Quang Ninh:

+ Hudng dan 120/HD-SGD&DPT ngay 14/01/2014 v/v huéng dan thyc hién trang bi,
quan 1y va khai thac sir dung thiét bi day hoc va phong hoc bd mén tir nam 2013-2014;

+ Cong van s6 805/SGD&DT ngay 12/4/2018 vé viée ting cudng cong tac quan 1y,
sir dung va khai thac c6 hiéu qua thiét bi d6 dung, phong hoc ing dung CNTT tién tién;

+ Cong vin sb 3456/SGD&DT-GDTrH ngay 28/12/2018 vé viéc V/v ting cuong
quan 1y, khai thac sir dung thiét bi, phadn mém day hoc va phong hoc bd mén phuc vu cong
tac quan ly va day hoc tir nam hoc 2019-2020;



+ Cong vin s6 295/SGDDT-GDTrH ngay 31/01/2019 vé viéc quan 1y, khai thac sir
dung hiéu qua thiét bi, phan mém, phong hoc, phong diéu hanh cta dy 4n tng dung CNTT
tién tién va du an trudng hoc thong minh (sau day goi 1a Céng vin 295/SGDDT);

+ Cong van 1500/SGDDT ngay 31/5/2021 vé viéc ting cudng quan 1y, sir dung hiéu
qua thiét bi, phan mém day hoc;

+ Quyét dinh 1158/QD-SGDDT ngay 29/7/2021 ban hanh Quy ché quan 1y, st dung
thiét bi gido duc trong truong mam non, trudng phd thong trén dia ban tinh Quang Ninh.

2. Can cir thue tién:

- Két qua danh gia cong tac bao quan, khai thac, st dung thiét bi day hoc (TBDH)
trong nam hoc 2021-2022. (Pinh kem)

- Cin ctr két qua kiém tra co s& vat chat, TBDH hién tai cta Truong THCS Yén
Thanh vao thoi diém két thic nam hoc 2021-2022 (ngay 25/5/2022).

- Can ctr thuc té to chire cac hoat dong gido duc nam hoc 2022-2023 (du kién).
I1. BOI CANH NHA TRUONG

1. Pic diém tinh hinh kinh té, vin ho4, xa hi dia phwong

1.1. Thoi co

- Nha truong ludén nhan duge su quan tim sdu sic cua lanh dao dia phuong, Phong
Giao duc va Pao tao (GDDT), su déng thuan tin tudng cuia phu huynh hoc sinh;

- Nha truong trong giai doan xay dung dé nghi cong nhan lai trudng chuan Qudc gia
vao nam hoc 2022-2023.

1.2. Thach thire

- Yéu cau vé dam bao dat chuan co s& vat chat (CSVC), thiét bi day hoc (TBDH) dé
phuc vu dé nghi danh gia ngoai;

- Su ky vong ctia cha me hoc sinh vé CSVC, TBDH cua nha truong dép ung td chire
cac hoat dong gido duc, dac bi¢t Ia Chuong trinh gido duc phé thong 2018;

- Viéc huy dong ngudn kinh phi xa hoi hoa (XHH) dé mua sim bd sung CSVC,
TBDH con kho khan.

2. Pic diém tinh hinh nha trueong nim hoc 2022-2023

2.1. Pic diém chung

- Tong s6 HS/s6 16p: 606 HS/14 16p ; trong d6 tuyén méi 165 hoc sinh 16p 6;
- Tong s6 CB,GV,NV: 35 (nit 30); trong 6 BGH: 02, GV: 27, NV: 06.

2.2. Co sé vt chat, thiét bi day hoc

- Tong dién tich khuén vién nha trudng: 9.609,5m?; sir dung: 729,64m?.

- Nha str dung gom: 03 day 2 tang, 01 diy cép bdn, 02 nha dé xe. Cu thé:

+ Phong hoc: 13 (trong d6 c6 09 phong hoc, dién tich 50m?/phong; 04 phong hoc,
dién tich 36m?/phong)

+ Phong thuc hanh bd mén: 03 (Sinh, Hoa, Ly), dién tich 64m?/phong



+ Phong tin hoc: 01 (dién tich 50 m?, v6i 16 may di dugc két ndi Internet)

+ Phong chire nang: 09 (Thu vién: 01, dién tich 40m?%; phong Cong doan + tiép phu
huynh: 01, dién tich 12m? phong y té: 01, dién tich 12m?; phong truyén thong: 01, dién
tich 36m?; phong nghe nhin: 01, dién tich 64m?; phong hop: 01, dién tich 54m?; phong
Doi: 01, dién tich 10m? ; phong thiét bi dién: 01, dién tich 10m?2; phong luu trix hd so: 01,
dién tich 36m?)

+ Phong lam viéc: 03 (phong Hiéu truéng, phé hiéu trudng, ké toan - vin thu), dién
tich 16,8m?/phong

- Céc cong trinh phu trg khac: Nha kho dé may loc nuée udng tinh khiét cho hoc
sinh; nha vé sinh hoc sinh dugc chia 02 khu vuc nam va nit, moéi bén dugc chia thanh céc
budng nhé, c6 vach ngin va cira bang nhwra cing; khu nha dé xe ciia GV va HS, dién tich
khoang 110m?

- San gi4o duc thé chat: dién tich 1000m?

- Thiét bi va thiét bi day hoc: Thiét bi vin phong phuc vu cong tic quan 1y, day hoc:
may tinh 13, may in 04, diéu hoa, quat, ban ghé, ti tai liéu; thiét bi str dung phong hop va
phong nghe nhin: tivi, bo thu phat camera, 4m ly, loa, mic, may chiéu, bang tuwong tac,
diéu hoa...; thiét bi sir dung phong hoc théng minh: may tinh, loa, mic, camera, may chiéu,
bang tuong tac, ti sac, may tinh bang, quat...; thiét bi st dung phong hoc thuong: loa,
mic, may chiéu/hoic tivi, quat...

- Piéu kién ha téng ki thuat cong nghé: c6 02 hé théng thong tin lién lac, 01 nguén
nudc sinh hoat, 02 hé théng dién, 01 khu thu gom réc thai ddp ing dugc nhu cau st dung
cua nha truong.

- Biéu tong hop co so vat chat, TBDH hién tai ctia nha truong so véi danh muyc quy
dinh thiét bi day hoc tdi thiéu cip THCS. (Pinh kém)

2.3. Piém manh, diém yéu

a. Piém manh

* Poi ngli gido vién, nhan vién

- D01 ngili can bo, gido vién, nhan vién doan két, c6 tinh than trach nhiém véi cong
viée, ¢o ¥ thirc ¢ gang vuon 1én. Mot sé dong chi gido vién c6 chuyén mén nghiép vu
vitng vang, 14 gido vién cdt can ciia nganh gido duc Thanh phd.

- Ty 18 gido vién/16p dam bao theo quy dinh. 100% gido vién dat chudn va trén chuin
vé trinh d6 ddo tao.

* Co s& vat chat:

- CSVC nha trudng twong d6i day di dam bao phuc vu cho cong tac giang day, hoc
tap cua gido vién, hoc sinh: trudng cd tudng rao, cong trudng kién cd; nha trudng cd hé
thong camera an ninh khu vuc cong trudng va mot sé phong hoc; c6 du ban ghé, bang
viét; c6 du dén va hé théng dién phuc vu tdt.

- Nha trudng c6 dit s6 phong hoc dam bao mdi 16p c6 01 phong hoc riéng; cac phong
hoc déu c6 1ap may chiéu trong d6 c6 04 phong hoc dugc trang bi thiét bi phong hoc thong
minh theo Dy an “Téang cuong ung dung CNTTTT” giai doan 2 cua Tinh Quang Ninh.



Hé théng mang Internet dugc két ndi tai tit ca cac phong lam viéc va khu phong hoc,
thuan lgi cho viéc tng dung cong nghé thong tin trong quan |y va day hoc.

- Khuén vién nha truong rong véi nhiéu cdy xanh, cdy canh, tao khong gian “xanh,
sach, dep” than thién ddi véi hoc sinh; truong cd san choi bai tap rong rai, thodng mat
dam bao cho hoc sinh vui choi va luyén tap thé duc thé thao.

- Nha truong dugc su quan tim sat sao ciia cac cap lanh dao dia phuong t6i viéc phat
trien CSVC, TBDH phuc vu cong tac giao duc hoc sinh.

- 'Y thirc cua gido vién, nhan vién va hoc sinh cta truong c6 trach nhiém cao trong
viéc st dung va bao quan tai san, CSVC, TBDH cua nha truong.

- Nha trudng dugc sy ung ho rat 16n tir phia phu huynh hoc sinh trong viéc trang tri
16p hoc, tao canh quan va méi trudong hoc tap than thién cho hoc sinh.

b. Piém han ché

* Poi ngli gido vién, nhan vién

- Chét luong d6i ngii chira dam bao co cAu, mot sd gido vién phai day hodc 1am cong
tac kiém nhiém, anh hudng phan nao tdi chat lugng giao duc chuyén sau.

- Truong thiéu 04 nhan vién (thu vién, thiét bi thi nghiém, cong ngh¢ thong tin, van
thu, y té va thu quy). Viéc thiéu nhan vién thiét bi thi nghiém, cong nghé thong tin c¢6 anh
huong truc tiép dén cong tac quan ly, st dung TBDH cua nha truong, dac biét 1a cac thiét
bi day hoc twong tac dugc trang cap theo Du 4n ting cuong tung dung cong nghé thong
tin tién tién giai doan II cia S& Giao duc Pao tao Quang Ninh.

* Co sO VAt chat.

- Chua c6 du phong hoc, phong b moén theo dinh hudng phat trién gido duc mai ciia
Bo GD&DT.

- 05 phong hoc dién tich chua dam bao theo yéu cau tdi thiéu c6 anh huéng dén hoc
tap va hoat dong ctia hoc sinh (36m?/phong, trong khi quy dinh tong dién tich phong hoc
khong nho hon 45m?/phong).

- Nhiéu thiét bi day hoc trang cip da 1au khong con phu hop, hodc hu hong; mot s6
b6 mon thiéu d6 dung thyc hanh (Vat 1y, Hoa, Sinh...). Mot sb thiét bi phong hoc thong
minh chét luong chwa dam bao (mic, may chiéu, mdy tinh bang...) dudng truyén internet
khong 6n dinh nén anh huéng téi hidu qua cac gio day.

- Nha trudong khong c6 khu luyén tap thé thao riéng biét. San truong hién nay méi
1a san bé tong gd ghé c6 nhiéu chd triing, lin, syt khong dam bao m¥y quan ciing nhu tinh
an toan cho hoc sinh vui choi, van dong; ciy cdi trong khudn vién trudng c6 do che phu
cua tan cdy con han ché, 1am anh huodng dén chét lugng by mon thé duc cling nhu céc
hoat dong ngoai gio 1én 16p khéc.

1. MUC TIEU

1. Muc tiéu chung

- Tang cuong sy quan ly, bdo quan va st dung dung muc dich, dung phap luat, phat
huy dung cong ning va hiéu qua CSVC, TBDH hién c; tranh thit thoat, lang phi.



- Kiém tra, stra chita, bao quan, bd sung kip thoi cac thiét bi dap ing moi hoat dong
trong cong tac giao duc hoc sinh phii hop véi diéu kién thyc té clia nha trudng.

- Tang cudng sy quan Iy nhim dam béo sir dung c6 hiéu qua tai san hién co ciling
nhu, tranh that thoat, 1ang phi tai san cta nha trudng.

- Quan tam xay dung canh quan su pham, khuon vién truong hoc dam bao an toan,
thoang mat, v¢ sinh truong hoc.

2. Muc tiéu cu thé

- Tiép tuc tham muu vd1 1anh dao cac cép vé viéc bd sung, mua madi, tu stra cac
trang thiét bi d cii hong cua Nha trudng.

- Huy dong su dong gop cua nhan dan, phy huynh va cac doanh nghiép trén dia ban
dé mua sam, trong va cham séc vuon cay ciing nhu trang tri cac 16p hoc cua tao cho hoc
sinh ¢6 mdi truong hoc tap xanh mat, gan giii véi thién nhién.

- Huy dong cac ngudn kinh phi dé tiép tuc tu sira bo sung cac hang myc da xudng
cAp nham dam bao t6t cong tac hé théng an ninh, an toan trudng hoc. Tung bude tao dung
mot ngdi truong xanh sach dep va an toan.

IV. NOI DUNG THUC HIEN

1. Tang cuong quan triét, nang cao y thuc cua toan thé can bg, giéo vién, nhan vién,
hoc sinh ddi véi cong tac bao quan, khai thac, sir dung TBDH phuc vu hiéu qua cho cong
tac day - hoc ngay tir ddu nam hoc va trong suét ca nam hoc.

2. Thuc hién nghiém tac hiéu qua quy trinh quan ly, khai théc, stir dung, bao quan
CSVC, TBDH nha truong.

2.1. Tiép nhan, trang bi thiét bi day hoc, thiét bi gido duc (TBGD):

- Thuc hién theo huéng dan tai Cong vin s6 295/SGDDT-GDTrH; Cong van s6
2772/SGDDT-GDPT ngay 29/9/2021 va Cong vin s6 1105/PGDDT ngay 05/10/2021 vé
viéc huéng dan quy trinh sir dung hiéu qua thiét bi phong hoc, phong diéu hanh cua du
an tng dung CNTT tién tién va du 4n trudng hoc thong minh.,

+ Thanh Iap Té tiép nhan, nghiém thu thiét bi;
+ T6 chic kiém tra sb luong, chang loai, chat luong thiét bi;
+ Lap bién ban giao nhan thiét bi va hd so thiét bi;

+ B tri thiét bi; nhap s6 theo ddi tai san, sé bao quan, sb theo ddi, muon tra thiét
bi d6 dung.

Poivéi TBGDTT duwege dau te, lap dat theo Dy &n tang cwong iing dung cong nghé
thong tin tién tién giai doan 11 ciia S¢ Gido duc Pao tao Qudng Ninh (gom 04 phong hoc
théng minh, phong hop, phong ky thudt) diroc mé sé theo ddi riéng. Cac tai san dii tiéu
chudn 1 tai san ¢ dinh theo Théng twr sé 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 cia Bé Tai
chinh hwéng ddan ché d@é quan Iy, tinh hao mon, khdu hao tai sdn cé dinh tai co quan, t6
chite, dom vi droc hach toan, tinh hao mon trén hé thong qudan ly ké todn theo quy dinh.

- Phy tr4ch: Ban giam hiéu; gido vién phu traich CSVC, TBDH; nhén vién ké toan.

2.2. Bao quan, giir gin, vé sinh thiét bi day hoc:



- T4t ca TBDH, TBGD phai duoc sap xép khoa hoc, d& st dung va cé cac phuong
tién bao quan, bao vé an toan (ké, gia dd, ta, hom, che phu...), phdng chong chay, no;
bao dam cho gido vién va hoc sinh thao tac, di lai thuan tién va an toan khi sir dung; dugc
vé sinh va bao quan ngay sau khi st dung; dinh ki bao dudng, bao tri; dé xuat bo sung
phu tung, linh kién, vat tu tiéu hao.

- Sau mdi budi thie hanh, phong hoc bé mén phai duoc thu don, sap xép do dung,
hoa chit st dung theo quy dinh. Cac TBDH hu héng bét thuong phai dugc khic phuc
ngay. TBDH, dic biét 1a hoa chat da hét han thi khong duoc sir dung.

- Phu trach: Giao vién phu trach CSVC, TBDH nha truong; gido vién quan ly phong
hoc by mdn, phong hoc thong minh.

2.3. Khai thac, sir dung thiét bi day hoc:

- Thiét bi day hoc phai dwoc khai théac, sir dung triét dé va c6 hiéu qua cao nhat, dap
g cac yéu cau vé noi dung va phuong phap duoc quy dinh trong chuong trinh giao duc.
Tat ca nhitng bai hoc ¢6 yéu cau vé str dung thiét bi day hoc phai duoc giéo vién thuc
hién day da, nghiém tuc.

- Phan loai, 1ap danh muc cuing sb lwgng cu thé ting loai va tinh trang hoat dong
cua TBDH (con sir dung duge hay da hong); bo tri dam bao phat huy tét tinh ning va
hiéu qua str dung, dam bao nguyén tic dung lac (st dung vao lic can thiét, luc hoc sinh
can duoc quan sat, goi nhé, hinh thanh k¥ nang trong trang thai tim, sinh 1y thuan loi
nhat), nguyén tic dung chd (vi tri dat thiét bi phu hop nhit gitip hoc sinh str dung nhiéu
giac quan nhat, khong 1am phan tan tu tuéng ciia hoc sinh khi tiép tuc nghe giang). Pau
nam hoc lap danh muc céc thiét bi dd dung hién c6 dam bao phuc vu day hoc dé cac to-
nhom chuyén mon xay dung ké hoach str dung ciia nim hoc: gi4o vién phu trach CSVC,
TBDH,; giao vién phu trach phong bd mon thyc hién.

- Phé duyét Ké hoach str dung thiét bi ¢ dung cua to, nhém chuy@n mén; sap xép
thoi khoa biéu sir dung PHBM; kiém tra, giam sat, danh gia viéc st dung TBDH va
PHBM, phan mém day hoc cua gi4o vién: Pho hiéu truong (d/c Hao) thuc hién.

- Muon - tra: Nha truong khong ¢ nhan vién chuyén trach vé TBDH, gi4o vién
giang day kiém nhiém phu trach phong hoc b6 mén (01 gido vién/mon/phong bd mon),
nén khong st dung phiéu muon tra, chi thuc hién cap nhat s6 nhat ky str dung thiét bi.

2.4. Kiém k@, ra soat, ban giao TBGD, TBDH:

- Phu trach: T6 kiém ké tai san, thiét bi day hoc ctia nha truong.
- Kiém ké dinh ky 1 lan/nim: Thoi diém két thic nam hoc.

+ Kiém ké, dbi chiéu, danh gia s lugng va chat luong caa cac d6 dung, thiét bi day
hoc tai thoi diém kiém tra, so véi thoi diém ban giao dau ndm hoc va danh muc d6 dung,
thiét bi day hoc dugc trang cap, danh muc d6 dung, thiét bi day hoc tbi thiéu theo quy
dinh. Thong keé s6 lugng thiét bi ¢ ding con sir dung, lwong thiét bi d6 dung cii nat that
thoat trong qua trinh sir dung dé 1ap danh muc thiét bj 6 dung c¢é nhu cau sira chira, mua
sam, dé nghi cap bo sung hoac thanh ly, tiéu huy.

+ Truong hop kiém ké bat thuong duoc tién hanh trong cac trudng hop sau: Khi
thay d6i can bo quan 1y nha trudng hoic ngudi phu trach cong tac thiét bi gido duc; khi



thay d6i dia diém, sap nhap, chia tach, dinh chi hoat dong, giai thé truong; khi xay ra
thiét hai do thién tai, hoa hoan, trom cap; khi co quan quan ly gido duc c6 tham quyeén
y&u cau.

- Ban giao TBDH dé quan ly, st dung, bao vé va bao quan: 2 lan/nam hoc.

Ddi voi TBGDTT lap dit truc tiép tai cac phong hoc, ban giao vé cho gido vién, hoc
sinh cac 16p c6 trach nhiém quan Iy, sir dung (Thuc hién theo Quy ché quan Iy, bao quan,
st dung co s& vat chat va céc thiét b gido duc truong THCS Yén Thanh).

2.5. Mua sim bd sung, sira chiva TBGD, TBDH:

2.6. Bao quan, xir ly TBGD hét han sir dung:

TBGD hong khong thé khic phuc sira chira, vat tu, hoa chat qué han sir dung phai
duogc thu hoi, dong goi va quan ly chat ché cach ly riéng trong phong, kho, hom, tu kién
cb (khong duoc dé that lac hodc thai ra méi trudng xung quanh) dé thyuc hién thanh Iy,
tiéu huy theo quy dinh ctia Nha nudéc.

3. Ung dung CNTT trong quan ly, str dung thiét bi day hoc

- Str dung tién ich b cong cu Google Drive trong quan ly danh muc, dang ky muon
tra thiét bi do dung truc tuyén.

4. No6i dung cu thé:

. .. Dw tru | Phan
STT N? I dung hoat Yéu ciu thuc hién T.hm kinh cong phu
dong gian . .
phi trach
- Kiém ké tai san, co | - Bién ban kiém ké + bc; | 8/2022 | Khéng | Té6  kiém
s& vat chat dau nam, | - BC d4nh gia hién trang ké CSVC
. danh gia hién trang | va bao c4o tai san theo quy theo Quyét
va dé xuat stra chita | dinh phap luat; dinh cua
- Pé xuét sira chita, chinh HT
trang, dau tu méi.
Xay dung ngi quy, | - Co ndi quy st dung | 8/2022 Khong | Hi¢u
quy dinh vé bao | CSVC duoc niém yét tai truéng,
quan va st dung | tit ca cac phong lam viéc KT,
2 CSvC - C6 quy dinh vé bao quan, CTCDb
su dung CSVC, tai san
cong cong khai trén bang
tin va website nha trudng
Stra chitanhd, chinh | Truong 16p khang trang, | 8/2022 20 — 30 | B0 phan
trang truong 16p, | canh quan sach dep, dam tri¢u phu trach
3 chuén bi CSVC cho | bao CSVC dé khai giang dong CSVC,
nam hoc méi va trién khai thuc hién nhan vién
nhiém vu nam hoc ké toan
Bé tri, sip xép lai | So dd nha truong, bién | 8/2022 | Khong | CBGVNV
khéi phong hoc, | phong, bién chi dan... , HS lao
4 phong lam vi¢c phu dong theo
hop véi quy mo 16p phan cong
hoc; tai san, thiét b




phu hop voi chuong
trinh gido duc nha
truong va to chic
nha trudng
Ban giao cho tap | Bién ban ban giao, s6 theo | Pau Khéng |Bo phan
thé, cA nhan st dung | doi tai san thang phu trach
va bao quan 9/2022 CSVC, ke
toan
Kiém tra bdo quan, | Bién ban kiém tra, kién | Theo KH | Khéng | BGH, Ban
su dung nghi xu 1y ki€ém tra kiém tra
ndi bo ndi bo

Tham muu sta | T trinh dé& xuét, t}luyé:c Thang Khéng |Lanh dao
chira 16n, cai tao va | minh bao v€ y kien dé | 10/2022 nha truong
dau tu hang muc | xuat, hinh anh thyc trang
moi dap tng CT
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V.TO CHUC THUC HIEN

1. Phan cong nhiém vu
- Hi¢u trudéng:

+ Xay dung ké hoach, t6 chirc trién khai thyc hién ké hoach mua sim b6 sung CSVC,
TBDH phuc vu céac hoat dong day hoc, gido duc nam hoc 2022-2023 téi ting can bg, gido
vién, nhan vién trong nha trudng; tham muu voi cac cap lanh dao vé viée trang cap bd
sung CSVC, TBDH cho nha truong;

+ Trinh HO1 déng truong phé duyét ké hoach; thanh 1ap cac ban gitp viéc, chi dao
thue hién t6t cong tac kiém ké, danh gia CSVC;

+ Phan cong nhi¢m vu cu thé cho tung ca nhan, t6 chirc phu trach cac hoat dong bao
quan va sir dung CSVC; phan coéng Lanh dao nha truong (d/c Pham Thi Hao) truc tiép chi
dao vé quan ly, sa dung TBGD cua don vi, phé duyét ké hoach st dung TBGD cuia Cac to
chirc, ¢4 nhan trong nha truong, Kiém tra thuong xuyén tinh hinh st dung thiét bi, tinh
trang thiét bi;

+ Phdi hop Ban dai dién cha me hoc sinh 1am tét cong tac xa hoi hoa trong viéc mua
sam, trang bi bo sung tivi hd trg hoat dong day hoc cho gido vién va hoc sinh dam bao
dang theo quy dinh.



- Pho Hiéu truwéng:

+ Lap ké hoach, t6 chwc trién khai cho gido vién va hoc sinh sir dung TBGD phuc
vu day va hoc; b tri thoi khéa biéu hop Iy, c6 bién phap luan chuyén, d6i phong hoc dé
s tiét day hoc c6 st dung TBGD tdi da, dam bao tat ca thiét bi déu dugc van hanh va s
dung an toan; tat ca gido vién giang day déu dwoc st dung TBGD nham phét huy hiéu
qua cua thiét b trong hoat dong day hoc, tranh lang phi.

+ Xay dung ndi quy sit dung TBGD cua don vi, ké hoach boi dudng nang cao ky
nang su dung, khai thac hiéu qua TBGD, dac biét 1a TBGDTT cho can bo quan ly, gido
vién va nhan vién; xay dung d6i ngii cbt can dé hd tro déng nghiép vé tng UDCNTT va
khai thac str dung TBGDTT trong nha truong.

+ Quan ly chi dao cac hoat dong chuyén mén phat huy hiéu qua CSVC, TBDH; chi
dao T6 trudéng/Nhom trudng chuyén mén kiém tra viéc xay dung ké hoach sir dung TBGD
trong bai day cuia giao vién; chi dao nhan vién quan ly thiét bi, gido vién phu trach phong
hoc bd mén thuc hién thdng ké hang ngay sé tiét hoc sir dung TBGD cua tirng gido vién
va cap nhat day du thong tin vao ho so quan ly.

+ T chic kiém tra cac hoat dong lién quan dén bao quan, st dung CSVC, TBDH
ctia cac bo phan va ca nhan; dé nghi xu ly nhitng bt cap, vudng mac, phat sinh trong qua
trinh su dung.

- T6 trwdng chuyén mén:

+ Tryc tiép tham muu cho Hiéu trudng vé viéc khai thac triét dé, hiéu qua cac TBGD
hién c6 va chi dong tham muu, dé xuat trién khai cac giai phap hd trg dong nghiép, boi
dudng nang cao ki niang st dung TBGD phl hop véi bd mén cho gido vién; don doc giéo
vién ting tan xuat khai thac sir dung TBGD trong giang day va boi dudng chuy@n mon.

+ Xay dung va trién khai thuc hién ké hoach cua to chuyén mon; td chirc sinh hoat
t6 chuyén mon thao luan, thong nhat cac giai phap phat huy toi da hiéu qua viéc sir dung
CSVC, TBDH dung chung va dugc giao;

+ Phé duyét ké hoach str dung thiét bi day hoc mdi gido vién bo mén; tap hop va bao
cao ké hoach st dung thiét bi vé Pho hiéu truang phu trach.

+ Chi dao gi4o vién thuc hién ghi chép day du céc loai hd so s6 sach cua phong thi
nghiém thuc hanh, phong hoc bé mon sau khi da hoan thanh.

+ Thuong xuyén kiém tra va nhac nhé gido vién té minh thuc hién tét cac bai Thi
nghiém - thuc hanh va st dung TBGDTT c0 hiéu qua, cha trong ren luyén ky nang st
dung TBGD cho hoc sinh; tranh truong hop day chay trong cc bai giang can c6 st dung
thiét bi day hoc.

+ T chirc hoat dong tham 16p du gio, gop ¥ rat kinh nghiém cho gido vién cua to
vé viéc tang cuong hiéu qua gid day thong qua str dung thiét bi day hoc.

+ Cung vai nhan vién thiét bi so sanh, di chiéu gitra nhu cau TBGD can thiét dé
phuc vu c6ng tac day hoc véi TBGD hién cd, tir d6 1ap ké hoach mua sam, dé nghi b
sung thém cho hoan chinh, tranh trudng hop khong co6 TBGD dé phuc vu day hoc hoic
c6 nhung khong st dung.

- Giao vién:



+ Thuc hién nghiém tac quy ché quan Iy CSVC, TBDH cua nha trudng;

+ Chiu trach nhiém st dung, bao quan CSVC, TBDH trong giang day va giao duc;
can cr ké cua nha trudng dé xay dung ké hoach cong tic c4 nhan trong nam hoc;

Trong ké hoach day hoc, can trinh bay cu thé cac TBGD c¢6 thé sir dung dé t6 chirc
day hoc moén hoc/ hoat dong gido duc (thuc hién theo cong van 5512/BGDDT-GDTrH
ngay 18/12/2020 cua B6 GDPT vé viéc hudng dan xay dung va to chic ké hoach gido
duc cta nha truong). Dbi voi TBGDTT: Xay dung céc bai giang truc tuyén trén co s cac
phan mém d3 duogc cung cip va cac phan mém hop phap khéc.

+ Tham gia day du cac 16p tap huan, bdi dudng va chu dong tu hoc dé ting budc
nang cao kha ning st dung TBGD (tir mac do 1 1én murc d6 2, 3). CO trach nhiém ho tro
ddng nghiép, hd tro hoc sinh vé ki ning st dung TBGD an toan, hiéu qua.

+ Tién hanh céc tha tuc giao, nhan TBGD theo quy dinh. Sén sang dé xuit nhitng
ndi dung can thiét, lién quan dén mua sam, sira chita, bo sung, tiép nhan, bao quan va s
dung CSVC, TBDH phuc vu td chirc day hoc va céac hoat dong khac vdoi nha truong dé
mang lai hi¢u qua tot nhét cho don vi.

- Gi4o vién kiém nhi¢m phu trach Thwr vién, Thiét bi:

+ Xay dung cac ké hoach hoat dong lién quan dén linh vuc phu trach.

+ Thuec hién cac noi dung quan ly, sa dung CSVC, TBGD theo dung quy dinh. Bao
quan ho so, bién ban giao nhan thiét bi; S6 ghi chép va kiém ké danh gia thuc trang hoat
dong TBGD, cap nhat thudng xuyén cac thong tin bién dong, thay doi vé TBGD.

+ Tham muu véi lanh dao trudong vé Ké hoach td chirc cac hoat dong trong linh vuc
CSVC, TBDH; cap nhat hd so quan ly ding quy dinh.

+ Cubi thang, cudi hoc ky, két thuc nim hoc théng ké sb luot sir dung TBDH,
PHBM, cua ting gi&o vién, tinh hinh TBDH trong PHBM, cac TBDH khéac bao cao Hiéu
truong nha truong dé ¢ ké hoach thyc hién cho thoi gian tiép theo vé TBDH.

+ Tung hoc ky, to chirc ra soat, xay dung ké hoach bao tri, bao dudng sira chira, dé
Xuat mua sim b sung kip thoi dam bao cac diéu kién an toan va hiéu qua khi st dung va
thuc hién ché d6 bao céo theo quy dinh.

- Nhan vién ké toan:

+ Can d6i ngdn thu, ngudn chi va tham muu cho Hiéu trudng ngudn kinh phi dé
trién khai thuc hién ké hoach;

+ Cap nhat, theo ddi tai san, co so vat chat, thiét bi gido duc ctia nha truong trén
phan mém Quan 1y tai san cong;

+ Thyc hién tham muu va 1ap ho so sira chita, mua sim bo sung CSVC, TBDH theo
quy dinh tai chinh cia nha nudec.

2. Cong tac kiém tra, giam sat

+ Hoi déng trudong, Ban thanh tra nhan dan, Ban dai dién cha me hoc sinh trudong cé
trach nhiém kiém tra, giam sat, viéc trién khai thuc hién ké hoach, giam sat viéc dau tu
mua sim CSVC, TBDH theo quy dinh cta nha nudc.



+ Ban kiém tra ndi bd truong hoc kiém tra hoat dong su dung, bao quan CSVC,
TBDH theo ké hoach kiém tra ndi bo va kiém tra dot xuét.

+ Cong tac kiém tra, giam sat dugc thuc hién xuyén subt trong ca nim hoc; danh gia
xép loai vao cudi thang 5/2023.

- Hang ndm phai tién hanh kiém ké theo dting quy dinh ctia Nha nuéc vé quan 1y tai
san. Pon dbc thuong xuyén, kiém tra dinh ky 1 1an/ hoc ky hodc dot xuat cong tac sir
dung thiét bi day hoc cua gido vién. Hang thang nhan vién quan 1y thiét bi day hoc phai
thdng ké, danh gia mirc do, tin xuét str dung TBDH ciia mdi gido vién bd mon so véi ké
hoach dang ky tur d4u nam hoc, kip thoi chinh dbn viéc st dung thiét bi day hoc cua gido
vién mang tinh hinh thirc, d6i phé. Viéc kiém ké bat thuong phai duoc tién hanh trong cac
truong hop sau:

3. Ché dd bao cao

- Hang thang, cudi hoc ky, cubi nam tong két cong tac sir dung va bao quan CSVC
vao bao cdo nha truong dé thong bao cong khai, danh gia vao ké hoach chung ctia nha
truong. Thuc hién bao céo theo yéu cau ctia nganh, cap trén; bao cdo cong khai tai chinh,
tai san va nhap liéu phin mém quén 1y tai san.

- Cac b phan chuyén mon; bd phan phu traich CSVC, TBDH bao céo theo quy dinh;
nhan vién ké toan thay Hiéu truong du thao cic béo cdo dbi véi Phong Tai chinh-Ké
hoach, phong Giao duc Pao tao.

Trén day la K& hoach cong tac thiét bi day hoc cua Truong THCS Yén Thanh ndm
hoc 2022-2023, dé nghi céc tap thé, ca nhan trong nha truong nghiém tac thyc hién. Ké
hoach c6 thé s& c6 nhitng diéu chinh phu hop dé véi tinh hinh thyc té va huéng dan cia
cap trén.

Noi nhan:

- Phong GD&DT (dé b/c);

- BGH Nha truong (dé ch/d);
- CB, GV, NV (dé th/h);

- Luu: Hb so

Phan Thi Bich Hu¢



