PHONG GIAO DUC VADPAOTAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH PHUONG PONG B Poc lap - Tw do - Hanh phiic
$6: 151/QD-THPDB Uong Bi, ngay 03 thang 10 nam 2022
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché chuyé&n mén
Nam hoc 2022 — 2023

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC PHUONG PONG B

Can cit vao Diéu 1¢ truong Tiéu hoc ban hanh kém theo Théng tw sé
28/2020/TT-BGDPT ngay 04/9/2020 cua Bo truong Bé Gido duc vé nhiém vu
va quyén han cia Hiéu truéng truong Tiéu hoc;

Can cir cong van sé 985/SGD DT, ngay 24 thang 4 nam 2020 “V/v Hudng
ddn bé sung viéc thiee hién mét so6 hé so, sé dién tir trong truong phé théng”
cua So Giao duc va Pao tgo tinh Quang Ninh;

Can cir cong van s6 2345/BGDPT-GDTH ngay 07/6/2021 cua By Gido
duc va Dao tao vé viec “Huong ddan Xdy dung Ké hoach gido duc ciia nha
truong cap tiéu’ N

Can cir ¢ong vin sé 3799/BGDPT-GDTH ngay 01/9/2021 cia B6 Gido
duc va Pado tao vé viéc “Thuc hién ké hoach giao duc doi véi [6p 5 dap ung yéu
cau Chwong trinh Gido duc phé théng 2018;

Can cit Cong van sé6 899/HD-PGDPT ngay 08/9/2022 ciia Phong GDPT
V/v Hiréng ddn thyee hién nhiém vu gido duc tiéu hoc nam hoc 2022-2023;

Can cwr Nghi quyet Hoi nghi Nha giao, can bo quan Iy, nguoi lao dong

nam hoc 2022-2023 s6 146/NQ-THPDB ngay 03/10/2022 ciia truong Tiéu hoc
Phuong Bong B;
Can cir vdo tinh hinh thuc té ciia nha truong;
Xét dé nghi ciia chuyén mén nha trieong,
QUYET PINH:
q Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh "Quy ché chuyén mén cia truong
Ti¢u hoc Phuong POng B nam hoc 2022-2023".
Piéu 2. Cac T6 chuyén mén va toan thé can bg, gido vién, nhan vién cia
truong Ti€u hoc Phuong Bong B chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay.
Picu 3. Quyét dinh c6 hiéu luc tir ngdy 03/10/2022 va thay thé cac van
ban quy dinh trude day.
Noi nhdn:
- Phong GD&DT (b/c);
- To CM, VP (t/h);
- CBGVNV nha truong (/h);
- Cong TTDT truong;
- Luu: VT.

HIEU TRUONG

Lai Thi Thanh Linh
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QUY CHE CHUYEN MON
Nim hoc 2022 — 2023

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 151/0D-THPPB ngay 03/10/2022 ciia
Hiéu truong truong TH Phuong Dong B)
) PHAN |
NHUNG QUY PINH CHUNG
Quy ché nay quy dinh vi tri,‘chl'rc nang, nhi¢m vy, qpyén h:gm; ché dﬁ) ho1
hop, hoc tdp, bdo cao; quy dinh hd so chuyén mon va ché do kiém tra doi véi
gi&o Vvién, nhan vién trong nha truong;
Pham vi 4p dung trong trudng Tiéu hoc Phuong Pong B;
Péi twong thuc hién quy ché nay bao gém: Pho HiGu truong, T6 trudng
chuyén mén, giao vién, nhan vién thu vién-thiét bi, Tong phu trach Doi.
PHAN II

NHUNG QUY PINH CHUNG VE CHUC NANG, NHIEM VU CUA
CHUYEN MON NHA TRUONG

1. Nhiém vu va quyén han ciia Phé Hiéu truéng

- T6 churc thuc hién Chuong trinh gido duc pho thong theo dung quyét
dinh 16/2006/QD-BGD&DT ngay 05/5/2006 va Thong tw s6 32/2018/TT-
BGDDT ngay 26/12/2018 cua Bo truong Bo GD&DPT vé CTGDPT 2018.

- Huong dan diéu chinh n6i dung day hoc va danh gia xép loai cac moén
hoc 6 ti€u hoc theo Thong tu s6 22/2016/TT-BGDDT.

- B4 tri thoi khoa biéu, sip xép cac ca day, phan cong gio day cho GV.
Chi dao ’giéo vién thuc hién dﬁr}g nhiém vy ndm hoc ding thoi khoa biéu dung
phan phoi chuong trinh theo khoi 16p.

- Lap ké hoach hoat dong trong gid 1én 16p, xay dung quy ché chuyén
mon, phé duyét va kiém tra ho so ciia chuyén mon.

- Nghién ctru k¥ chuong trinh cac 16p, chi dao dung ké hoach.

- Giao nhiém vy cho t0 trudng xay dung ké hoach va trién khai ké hoach
chuyén mon cua td6 minh.

- Phén cong chuyén mon cho tung GV sao cho phu hop, giao chi ti€u thi
dua cho céac t6 khoi, 16p.

- Lén ké hoach va t6 chiic cac chuyén dé cap truong. Trién khai day du
cac chuyén dé, cac cudc thi, cude giao luu doi vaoi gido vién va hoc sinh.

- Tham gia dy gid, kiém tra chuy&n mén, tay nghé; danh gia xép loai gido
vién cudi nam.

- Kiém tra chuyén dé 70%, HDSPGV 30% tong s gido vién.

- Dy du s6 tiét theo quy dinh.
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- Duyét Thiét ké bai day chiéu th&r Sdu hang tuan.

- Kiém tra ho so ctia gido vién c6 nhan xét danh gia xép loai.
- Xay dung ngan hang dé trong nim hoc.

- Chi dao kiém tra dinh ky dung lich, dung quy dinh.

- B4o céo dung chit lugng, dung thoi gian.

- Chi dao, huéng dan gido vién danh gia HS theo ding Théng tu sd
22/TT-BGDDT, ngay 22/9/2016 vé sira doi bo sung mdt s6 diéu quy dinh danh
gia hoc sinh tiéu hoc thong tu s6 27/TT-BGDPT ngay 04/9/2020 ctia B trudng
B0 Gido duc & Pao tao.

- Chi dao cac to chuyén mén sinh hoat chuyén mon dung lich 2 lan/thang
VAo tuan 2,4 trong thang (tuy vao diéu kién, cong vigc cua t6, tO truong chuyén
mon c6 thé to chirc hop truc tlep hoidc truc tuyén c6 bao céo v6i nha trudng vé
thot gian, hinh thirc hop cu the)

- Du gio, trao doi, chia sé kinh nghiém, thong nhat phuong phap, k¥ thuat
day hoc.

- Du céc budi sinh hoat CM cta to rt Kinh nghiém, théng nhat chi dao.

- Kiém tra hoat dong chuyén mén cia gido vién thuong xuyén vao céc
budi day hoc (ki€m tra s6 ghi dau bai, thiét ké bai day, hoat dong day hoc, kién
thirc hoc sinh, v& hoc sinh).

- Sinh hoat chuyén mon toan truong dtng lich 1 1an/thang ciing budi Hop
Ho1 dong cua thang (hinh thire truc tuyén hodc truc tiép).

2. Nhiém vu quyén lgi ctaa t6 chuyén moén
2.1. Vi tri — chirc nang ciia To chuyén moén

T6 chuy@n mén 1a ddu mdi quan trong ctia nha trudng. T6 chuyén mon co
chirc nang gitp Ban giam hi¢u nha truong diéu hanh cac hoat dong su pham,
tryc tiép quan 1y, diéu hanh cac hoat dong chuyén mén cia gido vién trong to.

2.2. Nhiém vu ciia To chuyén méon

- Thyc hién theo dung chuc nang, nhiém vy dugc quy dinh tai Diéu 1€
truong Ti€u hoc va cd bd sung cac nhiém vu sau:

- Xay dung ké hoach hoat dong chung cua t6, nhom (bao gém ca ké hoach
day hoc, boi dudng hoc sinh nang khiéu vé cac mon hoc, phu dao HS tiép thu
con cham, boi dudng nghiép vu chuyén mon, ké hoach du gio thao giang, hoi
giang va thuc tap...).

- Thuc hién bdi dudng chuyén mon, nghiép vu, kiém tra, danh gia chat
lugng, hiéu qua giang day, giao dyc va quan Iy sir dung sach, thlet bi ctia cac thanh
vién trong t6 theo ké hoach cua nha truong; chiu trach nhiém vé chat luong giao
duc cua T6 duoc phan cong quan 1y. Trao doi rat kinh nghiém, thong nhat bai soan,
giai bai tap kho, théng nhit ndi dung, phuong phéap cac tiét day thao giang hay day
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thir nghiém cai tién phuong phap giang day. Trao d6i vé ndi dung cac tiét kiém tra,
oOn tap, ngoai khoa, trién khai cac chuyén de...

- TH chuic cac tiét day thao giang, thir nghiém, danh gia xép loai cac tiét
day thao giang.

- Danh gia ding trinh d6 hoc sinh theo chuan kién thtrc ki ning theo qui
dinh cua BO; c6 ké hoach, bién phap va td chirc viéc day phu dao hoc sinh tiép
thu con chdm va bodi dudng hoc sinh ¢ ning khiéu vé cac mon hoc.

- T6 chirc thyc hién va kiém tra viéc thyc hién cac yéu cau vé chuyén mon.
Dinh ky cuing T6 nghiép vu k1em tra chuyén mon theo ké hoach hoic theo yéu
cau riéng cua nha truong. Cac t6 chuyen mon pha1 c6 ké hoach xay dung cac bo
dé kiém tra c6 cac cau hoi gitra ki, cudi ki I va cudi nam hoc.

- T6 chirc trao doi va gop y cac dé tai, sang kién khoa hoc, to chirc bdi
dudng nang cao trinh do to vién.

- T6 chirc thuc hién cac phong trao thi dua, nhan xét danh gia dé xuat
khen thuong, ky ludt doi vai gido vién.

- Tham gia danh gia, xép loai gido vién theo quy dinh Chuan nghe nghiép
gido vién tiéu hoc, xép loai vién chirc cudi nim va gidi thiéu to trudng, to pho.

2.3. Nhiém vu va quyén loi ciia to truéng, t6 phé chuyén méon

2.3.1. Nhiém vu va quyén lgi ciia to trwéong chuyén mén:

* Nhi€m vu:

- Xay dung cac ké hoach theo quy dinh

- Chiju trach nhiém diéu hanh cong viéc do chuyén mon phan cong.

- Lén ké hoach day hoc thang, tuan trong khoi, tham gia du gio danh gia
x€p loai gio day gido vién.

- Diéu hanh cac budi SHCM ciia to, 1én ké hoach va chiu trich nhi¢m t6
chuc cac chuyén dé cap to (phan cong gido vién td minh phu trach bdo cao
chuyén de, thuc day).

- Quan 1y chuy@n mdn trong to, kiém tra danh gia viéc thuc hién nhiém vu
cua gido vién. Theo doi cac hoat dong toan dién cua to vién.

- Quan 1y lao dong cta to, phan cong bd tri day thay trong t6 (GV nghi ém
khong huéng BHXH hoic nghi ¢ viéc gia dinh ty lién hé GV day giup va viét
don xin phép Hiéu trudong, bao cdo To trudong, PHT duoc biét, khong tu v doi
tiét).

- TTCM c6 trach nhiém Kiém tra, phan céng cac thanh vién trong to kiém
tra:

+ Té truong kiém tra thiét ké bai day cua gido vién trong t6 vao tuan chén,
bat dau tur tuan 2, khi kiém tra ghi rd nhitng han ché, thicu sot va kién nghi yéu
cau doi voi thanh vién.
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+ Phan cbng thanh vién trong to kiém tra hd so so sach, thiét ké bai day
dan chi cia GV it nhat 2 thang/11an, khi kiém tra can ghi rd nhing thiéu st cu
thé va yéu cau kién nghi ddi v6i thanh vién, ghi rd ho tén ngudi kiém tra va
duoc kiém tra.

- B4o céo hoat dong chuyén mén hang thang va bao cdo tong hop theo
y€u cau cua nha truong va chuyén mon.

- Xay dung tap thé doan két trong to, day manh phong trao thi dua, xay
dung t6 dat cac danh hiéu thi dua: T6 Lao dong Tién tién, T6 Lao dong xuat sic
cap truong

- Tham gia danh gia xép loai gido vién cudi nam hoc.
- Péanh gia, xép loai CBGV theo dinh ki.

- Ra ma tran, dé kiém tra dinh ky (trén phan mém Intest), kiém duyét dé
kiém tra cia GV c&c ki trong ndm va gui ma tran dé kiém tra cho BGH phé
duyét ding ki han.

- Cham VSCD cta khoi.
- Thong ké bao cdo ciia chuyén mon nha trudng theo dinh ki va dot xuat.

* Riéng t6 trudng to 1, 2, 3: Chi dao thong nhét trong t6 ndi dung chuong
trinh gido duc méi 2018, chi dao soan giang mot so tiét mau cho cac dang bai,
chia sé cach soan gidng cia cac thanh vién trong to.

* Quyén loi:

- Pugc huong ché do phu cép chtrc vu theo quy dinh.

- Puoc giam sé tiét day: D6i vi t6 truong: 3 tiét/tuan

- Puoc hudng moi ché do nhu ddi véi gido vién theo quy dinh.
2.3.2. Nhiém vu va quyén lgi ciia t6 phé chuyén mén

* Nhiém vu:

- Chiu trach nhiém trudc chuyén mén nha trudng vé cac phan viée dugc
t0 truong phan cong, uy nhi€ém theo quy dinh; - Gitp to trudng chuyén mon dicu
hanh cong viéc cua t6 chuyén mon khi to trudng vang mat.

- CUng chiu trach nhiém véi t6 truong vé bao cdo, tong hop két qua kiém
tra dinh ki va cac thong tin béo céo khéac néu dugc T trudng phan cong. S6 licu
bao cao phai chinh xéac tuyét ddi va kip thoi khi dugc yéu cau.

* Quyén loi:
- BPugc huong ché do phu cép chuc vu theo quy dinh.

- B/c t6 pho chuyén mén duge giam 01 tiét/tuan; T6 phd kiém nhiém to
pho cong doan dugc giam 2 tiét/tuan.

- Puoc hudng moi ché d6 nhu d6i véi gido vién theo quy dinh.

2.4. Nhiém vu va quyén lgi ciia gido vién:



* Nhi€ém vu:

- Thyuc hién tit ca moi nhiém vu do Hiéu trudng, Phé Hi¢u truong, to
trudng, t6 pho di€u hanh.

- Chju trach nhiém toan dién vé moi hoat dong ctia hoc sinh trong gio dén
truong.

- Xay dung ké hoach bai hoc ding theo cong vin s6 2345/BGDPT-
GDTH ngay 07/6/2021 cta B Giao duc va Pao tao va da dugc phong GD&DPT
tap huan tai he.

- Giang day, gido duc dam bao chét luong theo chuong trinh gido duc, ké
hoach day hoc; soan bai, 1én 16p, kiém tra, danh gia, xep loai hoc sinh; quan ly
hoc sinh trong cac hoat dong gido duc do nha truong t chirc; tham gia cac hoat
dong cua td chuyén mon; chiu trach nhiém vé chét lugng, hicu qua giang day va
gido duc. Phai hoc thuc chat va day thuc chat.

- Nghién ctru ki bai giang theo hudng tich cuc, 1ay hoc sinh lam trung tam,
gi4o vién 1a ngudi huéng dan, hoc sinh chu dong ndm kién thirc, to chirc hinh thirc
gay himg tha cho hoc sinh. Trong mdi tiét day gido vién can quan tAm t6i timg hoc
sinh trong 16p, giang day theo dung yéu cau chuan kién thirc ki ning da quy dinh,
str dung cac phuong phap va hinh thirc day hoc phu hop dé hoc sinh duoc hoc tap
vira stic va hiéu qua. Thuc hién nghiém tac viéc thay d6i chd ngdi ciia hoc sinh 1-2
thang/lan; giao tiép, xung ho trong trudng hoc ding quy dinh.

- Tuyét d6i gido vién khong ngdi dé giang bai, khong day chay, phai sir
dung d6 dung day hoc 1én 16p sin c6 hodc d6 dung tu lam, tu liéu, hinh anh khai
thac trén Internet theo yéu ciu cua bai day, khong lam viéc riéng, khong str dung
dién thoai trong gid day néu khdng phai trudng hop khan. Pam bao ngay cong
lam viéc trong ndm hoc. Lén 16p ding giod, ding tiét, khong tuy tién tu y doi tiét,
day ho cho nhau khi chua c6 su nhét tri cia Ban Giam hiéu, khong bo 16p hoc,
bo tiét day, di mudn vé sém, cat xén chuong trinh. Thoi gian mdi tiét day dam
bao trong 35 phdt.

- Gido vién viét chi trén bang 1p, phiéu hoc tap, trong gido an phai dung
mau chir viét quy dinh.

- Nghién cru, soan thiét ké bai day ky duyét truge 01 tuan. Lén 16p phai
ghi bao giang (so ghi dau bai) va thong tin vé tiét day, tinh hinh hoc sinh cép
nhat theo tiét hoc vao so ghi dau bai, thiét ké bai day ludn chuan bi san trong
may tinh trén 16p.

- C6 bo hd so sach dep, day du theo quy dinh.

- 100% giao vién tham gia Hoi thi gido vién gidi cp trudong.

- Gido vién Vié‘g chir trén bang 16p, phiéu hoc tap, trong thiét ké bai day
phai dung mau chir viét quy dinh.

- Giang day, kiém tra, Xép loai hoc sinh theo chuén kién thire, ki nang cé’c
mon hoc. Banh gia hoc sinh phai chinh xac, cong bang, khach quan, tuyét doi
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khong duoc ché bai, nhan xét phai theo hudng tich cuc, ton trong su tién bd cla
hoc sinh.

- Giao vién phai gﬁn giii, than thi¢n, cd1 md véi hoc sinh coi cac em nhu
con em cua minh. Gido vién khf)ng duoc dung thudc ké go ban, tao su chan
dong, gdy so hadi cho hoc sinh va hong ban. Trong gi¢ day, gido vién khong

duoc st dung dién thoai khi khdng c6 viéc khan cdp. Khong giao bai tap vé nha
cho hoc sinh.

- Tham gia day du cac hoat dong cta té chuyén mon. Hang nim, mdi gido
vién co it nhat 02 tiét day tham gia hoi giang trong truong dé danh gid trong mot
nam, 02 tiét hoi giang trong t6 va it nhat 20 tiét du gid dong nghiép trd 1én.

- Tham gia vao céc tiét day chuyén dé cta céac cap; Tich cyc SHCM theo
hudng phan tich bai hoc va theo hudng day hoc phat trién nang luc, pham chat
nguoi hoc.

- Hoat dong trai nghiém (L6p 1, 2, 3) mdi tuan 2 tiét: Tiét 1 chao co gom
hai hoat dong chinh: hoat dong chung va hoat dong sinh hoat theo chu dé toan
truong. Tiét 2 sinh hoat tap thé 16p.

- Giao dyc tap thé (Lop 4,5) mdi tuan 2 tiét: tiét 1 chao co dau tuan do
Hiéu truong va Tong phu trach Boi diéu hanh thyc hién, gido vién c6 mat du va
quan 1y hoc sinh. Tiét 2 sinh hoat 16p cudi tuan do gido vién t6 chtrc. Cach t6
chtrc phai sinh dong, vui tuoi, dong vién; khdng phé binh, kiém diém hoc sinh
trong céc tiét gido duc tap thé.

- Tham gia tich cuc cong tac Pho cap gido duc tiéu hoc ding do tudi & dia
phuong va cong tac thu thap minh ching phuc vu cho cdng tac kiém dinh chat
lugng truong ti€u hoc.

- Nam bat thong tin kip thoi, bao céo chinh xac, dung thoi gian quy dinh
cua chuyén mon, cta truong khi c6 yéu cau.

- Giao vién thuong xuyén tu hoc tdp nang cao trinh do chuyén mon,
nghi¢p vu va cai tién phuong phap giang day.

- Quan tam phu dao hoc sinh chua tich cuc tham gia vao hoat dong hoc
tap, boi duﬁpg hoc sinh ndng khiéu. C6 ké hoach giang day, gido duc hoc sinh
hoa nhap (néu co).

- Tim hiéu va nim viing hoc sinh trong 16p vé moi mat dé c6 bién phap to
chuc gido duc sat voi doi tugng nham thic day sy tién bd cua tung hoc sinh va
cua l6p.

- Phéi hop chit ché véi gia dinh HS va cong dong xay dung méi trudng
gido duc lanh manh.

- Nhan xét, danh gia xép loai hoc sinh cudi ky va cudi nam hoc, dé nghi
khen thuong va ky luat hoc sinh, dé nghi danh sach hoc sinh Ién 16p, danh sach
hoc sinh phai kiém tra lai, phai rén luyén thém vé cac mon hoc, vé ning luc,
pham chat trong ki nghi hé, cap nhat va hoan chinh viéc theo ddi két qua kiém
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tra trén phan mém smas (in va ki duyét vao cubi mdi hoc ki), danh gia vao hoc
ba hoc sinh.

- Tich cuc tham gia 1am DDDH c6 chit lvgng/nam.

- Mdi gi4o vién dang ki 01 dé tai sang kién hodc dé tai khoa hoc/nam hoc;
hang nam dugc dang ki vao dau nim hoc theo T6.

- Gido vién phai tu dang ki ndi dung can boi dudng cu thé gtri vé T6 CM
tong hop ndp vé nha trudng dé co ké hoach to chire boi dudng tap trung.

* Quyén loi:

- Pugc dao tao nang cao trinh do, boi dudng chuyén mén, nghiép vu;
dugc hudng nguyén luong, phu cap va cac ché do khac theo quy dinh khi dugc
cu di hoc dé nang cao trinh d6 chuyén moén, nghi¢p vu.

- Pugc hudng moi quyén loi vé vat chét, tinh than va dugce cham soc, bao
v¢ suc khoé theo ché do, chinh sach quy dinh d61 véi nha gido.

3. Nhiém vu ciia nhan vién thw vién

Lap ké hoach tham muu cho hiéu trudng xay dung thu vién chuén theo
quy dinh, mua sdm thiét bi cho thu vién theo dé nghi cta to chuyén mén va ty dé
xuét. Thuc hién nghi¢p vu thu vién nhu nhap cu so vat chét cua thu vién, phan
loai, cho muon, quan li, g161 thi€u sach béo, thiét bi V...V...Sép Xép, b tri, trung
bay sach - thiét bi trong thu vién mot cach khoa hoc, c6 tinh thAm m¥ cao, han
ché hu hong, co ké hoach bao quan, kéo dai tudi tho cac vat dung do dung co
trong thu vién. Ghi chép, cap phat, thu nhan khi nhdp va xuét sach - truyén -
thiét bi - 6 dung v...v... cho gido vién va hoc sinh.

Thuc hién quan ly tot dd dung day hoc, bao quan va git gin can than tranh
hong héc. Tat ca cac thiét bi muon phai ky Cu thé vé sd va chat luong - tra phai
ban giao ky s6 cu thé khong duoc giri tra, néu khdng tuan thu quy dinh cua nha
trudng mat, hong phai bdi thuong.

Nhén vién phuy trach thu vién, thiét bi day hoc, co s& vat chat phai truc tiép
kiém ké, nhap day du thiét bi day hoc, tai san nha truong vao s tai san cua
truong dé quan 1y va theo doi.

PHAN III
QUY PINH VE HOAT PONG CHUYEN MON
1. Quy dinh ché d9 hdi hop, thoi gian lam viéc:
1.1. Quy dinh vé hdi hop:

- Hop dinh ki vao cac budi chiéu thir sau (bat dau tir 16 gio 30 phut dén
17 gio 30 phut) hoac sang thir bay hang tuan.

- Tuén 1: Hop Hoi ddng nha truong

- Tuan 2, 3 4: Hop t6 chuyén mon (Noi dung hop tuy thudc vao ké hoach
ctia to va tinh hinh thuc t& cong viéc cua thang)
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1.2 Thoi gian 1am viée

- Budi sang: GV day tiét 1 c6 mat tai 16p hoc IUc 7h15p quan li hoc sinh
hoat dong 15 phut dau giod; giai lao gitra cac tiét gido vién dang day tiét 16p nao
c6 trach nhiém quan 1i va huéng dan HS lop do, GV day tiét cudi budi sang
(10h30p) co trach nhiém tra hoc sinh cudi budi hoc.

- Budi chiéu: GV day tiét 5 c6 mat tai 16p hoc luc 13h40p dé quan 1i 6n
dinh hoc sinh; giai lao gilra cdc tict giao vién dang day ti€t 16p nao c6 trach
nhiém quan li va huéng dan HS 16p d6,16h00p GV day tiét 7 c6 trach nhiém tra
hoc sinh cudi budi hoc.

* Luwu y: Thir hai hang tudp toan bo GV ¢6 mdt tai trwong ding Th15p dé
thuee hién nghi lé chao co dau tuan.

- Thoi lwgng mbi tiét hoc: 35 pht (thoi gian chuyén tiét va nghi giai lao
gitra cac tiet 10 phat.)

- So tiét thue day ciia gido vién trong tuln:

+ Gido vién chi nhiém day 20 tiét/tuan

+ Gi4o vién bo mon: day 23 tiét/tuan.

2. Thure hién hoat dong chuyén mén to:

- T chuyén moén sinh hoat dinh ki 02 Iﬁn/théng ngoai ra co thé hop dot

xuat hay c6 van dé bat thuong thi TTCM c6 thé triéu tip cac thanh vién trong t6
hop t6 nhiéu hon s6 1an quy dinh (Hinh thtrc truc ti€p hodc tryc tuyén).

- T chirc d6i méi sinh hoat chuyén mon dua trén phan tich hoat dong cua
hoc sinh 02 lan/hoc ky.

- Sinh hoat chuyén mén theo hudng nghién ctru bai hoc (theo cong van sO
1315/BGDDT ban hanh ngay 16/4/2020 cua Bo Gido duc va Dao tao ve viéc
hudng dan sinh hoat chuyén moén doi vaéi cap Tiéu hoc tir nam hoc 2020-2021).

- T trudng can du kién cong viéc va c6 su phan cong rd rang, can dinh
hudéng ndi dung hop khodi tap trung vao chuyén mon va linh hoat v€ hinh thirc
sao cho hi¢u qua.

Noi dung sinh hoat chuy@én moén: Tap trung chil yéu vao viéc:

- Sinh hoat chuyén mon theo hudng doi méi, tap trung vao nghién ctru bai
hoc va phan tich hoat dong hoc cua hoc sinh.

- Day hoc theo dinh hudéng phat trién phém chit, nang luc cda hoc sinh
theo dinh hudng chuong trinh gido duc 2018.

- Trao ddi, thao luan, dua vao thuc nghi¢m nhiing né1 dung, PP gido duc
tién tién cua cac mo hinh gido duc hién dai dé van dung mot cach phu hop voi
thie té cua timg mon hoc, bai hoc; Thuc hién Thong tu s6 22/TT BGDPT nim
2016 va Thong tu 27/TT- BGDDT niam 2020 quy dinh vé& danh gia xép loai hoc
sinh tiéu hoc theo 16 trinh.
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- Tap trung thao luan phu dao HS CHT, HS cham tién bo, boi dudng HS
ning khiéu; Trao ddi cac bai tap kho, tim cach giai, cach day hiéu qua, théng
nhat dang bai tap danh cho HSNK 6n vao tiét BD Toan, BD Tiéng Viét, chia sé
kinh nghiém vé céch truyén thy kién thtc hiéu qua, bién phap chu nhiém 16p,
cach thiét ké ké hoach bai day, UDCNTT vao bai day.

- Tiép tuc ra soét, trao ddi, thao ludn, thdng nhat ndéi dung day hoc trong
sach gi4o khoa, tinh gian nhitng néi dung day hoc vuot qua mic do can dat vé
kién thirc, k¥ ning cta chuwong trinh gido duc pho théng hién hanh; diéu chinh
dé tranh trung 13p nodi dung gitta cac mén hoc, hoat dong gido duc; bo sung, cap
nhat nhiing thong tin méi phu hop thay cho nhiing thong tin cii, lac hau. Viéc
diéu chinh dé tranh trung 1ap ndi dung gitra cac mon hoc, hoat dong gido duc va Ké
hoach giao duc cac mon hoc.

- Truéc mdi budi sinh hoat chuyén mon mdi GV phai ty ra soat tim van
dé gap kho khin dé dua ra khdi cing giai quyét.

- Xay dung chuyén d¢, thao giang khéi.

- Rut kinh nghiém tiét thao giang.

- Panh gia, rat kinh nghiém day va hoc timg 16p sau mdi 1an KT dinh ki.
-Neéuy kién thic mac hodc dé xuat voi BGH va cac bo phan ho tro.

(Nbi dung sinh hoat chuyén mén thé hién day du trong s6 nghi quyét to va
ho so s0 sach cua to, ciia ca nhan to vién).

* Riéng khoi 1,2,3 tdp trung vdo phan trao do”:i thiét ké cdc tiét day cho moi
dang bai (trong chuong trinh giao duc 2018) trong to chuyén mon.

Quy dinh SHCM theo hwéng d6i méi (Phan tich hoat dong hoc ctia HS)
1. B6 tri dia diém t6 chitc SHCMPM:
- Pt chd ngdi, B tri ban ghé cho ngudi dy hai bén dbi dién nhau.
2. Tién trinh bu6i SHCMDM:
Budc 1: Nguoi chu tri néu muc dich cua budi thao luan.

Budc 2: GV day minh hoa néu muc ti€u cua bai hoc, cach tién hanh bai
day minh hoa dé dat dwoc muc tiéu d6, nhimng thay d6i vé ndi dung phuong
phap, 46 dung day hoc dé phu hop véi ddi twong hoc sinh va néu cam nhén sau
khi day bai hoc, su hai long, nhitng ban Khoan hay kho khan khi thuc hién bai
day.

Budc 3: GV du gid chia sé ¥ kién vé bai day.
- GV du c6 thé dat cau hoi v6i ngudi day dé hiéu rd ¥ dd nguoi day

- C6 thé cho GV xem lai cdc hinh anh vi deo cac hoat dong trong tam
hodc ding lai & mot so hinh anh tiéu biéu (HS hirng tht, tich cuc, moi mét, chan
nan, ngu gat, khong tap trung...) d€ phan tich cu thé.
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- Khuyén khich tat ca GV du gio chia sé nhﬁ’ng quan sat, suy nghi, cam
nhan vé gio hoc, nhing thong tin thu dugc trong qua trinh quan : sat. Nguoi du co
thé mo ta mot tinh hudng hoc tap co van dé hoac mo ta chi tiét mot hoat dong
cua mdt HS hay mdt nhom, phan tich nguyén nhan cua hi¢n tugng dé va dua ra
giai phap can thiét.

- Nguoi chu tri ¢6 thé goi md thao ludn tip trung vao van dé can thiét,
tranh cing thang va tich cuc khéo 1éo hudng budi thao luan di dung trong tam,
dat duwoc muyc dich, khong dé GV soi méi, chi trich GV day minh hoa.

- Nguot du can clr vao muyc tiéu bai hoc dua ra cac glal phap giiip nguoi
day khéc phuc han ché tao co hoi cho tit ca HS dugc tham gia hoc tap, tiép thu
kién thirc mét cach hiéu qua.

+ Mdi ngudi du tu tim ra nhitng yéu to tich cuc, suy nghi xem minh da
hoc duogc gi tir bai day minh hoa, tu rat kinh nghié¢m.

+ Khong ap dit y kién, kinh nghiém chu quan cua c4 nhan, khi dua ra
nhan xét tranh sir dung cau noi: "Néu la t6i, téi sé..." "tém lai chiing ta can/ cdch
t6t nhat la...". Thay vao dé la cdc chia sé chdn thanh dya trén suy ngdm réng
mé vé thuc té viéc hoc cia hoc sinh: Téi nhédn théy... nhw thé...dieu doé chitng
16...Li do dan dén viéc em hoc nhw vdy...gidi phdp téi dwa ra la... Hodc téi da
hoc dwoc nhiing diéu tir tinh huéng hoc tap cua em do ... Boi vi...Nguwoi du dat
minh vao tinh hudng ngwoi thuc hién gio hoc dé chia sé khé khén va nhitng két
qud ciia gio hoc. Trong qua trinh thao luan s& co rat nhiéu ¥ kién, giai phap khac
nhau, mdi Gv ty suy ngam lya chon giai phap phu hop véi HS 16p minh.

+ Khong danh gia xép loai gio day.

Quy dinh SHCM theo hudéng nghién ciru bai hoc: (Ap dung véi cac bai
hoc khé, cdc tiét chuyén dé, cdc tiét day mau...)

Budc 1. Xay dung bai hoc minh hoa

- T chuyén moén thao luén, théng nhét lya chon bai hoc minh hoa can ctr
vao muc dich cu thé cta budi sinh hoat chuyén mon. Viéc lua chon gido vién
day hoc minh hoa can dam bao céc gido vién trong to chuyén moén déu lan luot
tham gia. Khuyén khich gido vién ty nguyén ding ki day hoc minh hoa.

- Gi4o vién day hoc minh hoa nghién ctru chuong trinh mén hoc, ké hoach
day hoc mon hoc, sach giao khoa va tai liéu day hoc lién quan, phéi hop véi cac
gi4o vién khac trong t6 chuyén mon dé xay dung bai hoc minh hoa. Viéc xay
dung bai hoc minh hoa can dam bao xac dinh rd yéu cau can dat cua bai hoc.
Can ctr vao yéu cau can dat cua bai hoc, gido vién co thé chu dong, linh hoat
diéu chinh ndi dung, thoi lugng, d6 dung day hoc, phuong phéap va ki thuat day
hoc, danh gid qua trinh hoc tap ctia hoc sinh,... cho phu hop voi doi tuong hoc
sinh va diéu kién day hoc, phi hop véi viéc hinh thanh va phat trién pham chét,
nang luc hoc sinh. Luu y, khong to chirc day trudc bai hoc minh hoa.

Buéc 2. To chike day hoc minh hoa va dw gio
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Trén co s bai hoc minh hoa da dugc xay dung, gido vién thyc hi¢n day
hoc dé t6 chuyén mon du gio, phan tich bai hoc. Khi du gio, can tap trung quan
sat hoat dong hoc cua hoc sinh két hop vOi viéc quan sat hoat dong t6 chuec,
huéng dan hoc cua gido vién theo cac yéu cau sau:

- Chuyén giao nhiém vu hoc tap: nhiém vu hoc tap r6 rang va phu hop voi
kha ning cua hoc sinh, thé hién & yéu cau vé san pham ma hoc sinh phai hoan
thanh khi thuc hién nhi¢m vy; hinh thirc giao nhi€ém vu sinh dong, hap dan, kich
thich dugc hig tht nhan thirc ctia hoc sinh; ddm bao cho tat ca hoc sinh tiép
nhén va sin sang thuc hién nhiém vu.

- Thyc hién nhiém vu hoc tap: khuyén khich hoc sinh hop tac, giup d& nhau
khi thyc hién nhiém vu hoc tap; phat hién kip thoi nhitng kho khan cua hoc sinh
va ¢ bién phap hd tro kip thoi, phu hop, hiéu qua; khong cé hoc sinh bi "bod
quén”.

- Trinh bay két qua va thao luan: hinh thtc trinh bay két qua thuc hién
nhiém vu phu hop véi ndi dung hoc tap va ki thuat day hoc tich cuc dugc st
dung; khuyén khich cho hoc sinh trao d6i, thao luan v&i nhau vé noi dung hoc
tap; xu li nhimg tinh huéng su pham nay sinh mét cach hop Ii.

- Nhan xét, danh gia két qua thuc hién nhi€ém vu hoc tap: nhan xét vé qua
trinh thyc hién nhiém vu hoc tap cta hoc sinh; phan tich, nhan xét, danh gia két
qua thuc hién nhi€ém vu va nhiing y kién trao ddi, thao luan cua hoc sinh nham
gitp hoc sinh c6 hing thu, niém tin trong hoc tap, cai thién duogc két qua hoc
tap; chinh xac hoa cac kién thirc ma hoc sinh da hoc duoc thong qua hoat dong.

Trong qua trinhrté chuc day hoc va du gio, khuyén khich gido vién du gio
quan sat, ghi chep két hop voi ghi hinh hoat dong hoc cua hoc sinh d€ str dung
khi phan tich bai hoc, nhung khong lam anh hudng dén hoat dong day hoc cua
giao vién va hoc sinh.

Buwoc 3. Phdn tich bai hoc

Toan truong hodc t6 chuyén mon t6 chue trao doi, chia sé, tap trung vao
cac ndi dung:

+ Hoat dong hoc ctia hoc sinh: kha nang tiép nhan va mic do “san sang”
thuc hién nhiém vu hoc tap cua tat ca hoc sinh trong 16p; su tich cuc, chu dong,
sang tao, hop tac cua hoc sinh trong vi¢c thuc hién cac nhi€ém vy hoc tap; su tich
cuc cua hoc sinh trong trinh bay, trao ddi, thao luan vé két qua, san phém hoc
tap; su chinh xac, phu hop cua két qua, san phém hoc tap, thai do va cam xtc
cua hoc sinh trong tirng hoat dong.

+ T6 chirc hoat dong hoc cho hoc sinh: cach thirc chuyén giao nhiém vy
hoc tap; cach quan sat, theo doi, phat hién nhitng kho khén cua hoc sinh; bién
phap ho tro, khuyén khich hoc sinh tu hoc, hop tac; viéc phan tich, nhan xét két
qua hoat dong, qua trinh hoc tap cua hoc sinh.

+ Mot s6 nguyén nhan tac dong dén hoat dong hoc ctia hoc sinh: ké hoach
bai hoc (y€u cau can dat, d6 dung day hoc, cac hoat dong hoc,...); sy tuong tac
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gitra hoc sinh v1 hoc sinh, hoc sinh véi gido vién, gido vién voi hoc sinh; tam 1i,
sinh li hoc sinh; khong khi 16p hoc.,...

Buwoc 4. Van dung két qud sinh hoat chuyén mén vao bai hoc hang ngay

Dua trén két qua phan tich bai hoc va nhiing diéu da quan sat, hoc tap duogc
qua du gio, cac giao vién chu dong, sang tao ap dung vao cac bai hoc hang ngay.

3. T6 chirc chuyén dé:

- Mdi t6 thyc hién t6t 2 chuyén dé to/nam va 1 chuyén dé lién khdi (hay 1
chuyén dé truong) sao cho dam bao tinh hiéu qua, phu hop va can ctr vao hudng
dan nhi¢m vu nam hoc cta nha truong.

3.1. H6 so chuyén dé trudng, cum truong:

(1) Ké hoach t6 chirc chuyén dé

(2) Béo cao

(3) Thiét ké bai day chuyén dé

(4) Bién ban

(5) Két luan

3.2. Hé so chuyén dé t6 gom:

(1) Ké hoach t6 chirc chuyén dé

(2) Bao cdo chuyén dé

(3) Thiét ké bai day chuyén dé

4. Hoat ddng cac ciu lac b Toan, Tiéng Viét, Tiéng Anh, TDTT:
- Kién toan cau lac b Toan, Tiéng Viét, Tiéng Anh trong thang 10.

- Gi4o vién day mén Toan, Tiéng Viét, Tiéng Anh, TDTT thyc hién to
chirc sinh hoat Cau lac b6 1 1an/thang (hinh thirc truc ti€p hoac truc tuyen).

5. Thuc hién cong tac giang day:

5.1. Thue hién Chwong trinh gido duc phé thong theo dung q}lyét dinh
16/2006/QD-BGD&DPT ngay 05/5/2006 cua Bo truong BoO GD&DPT doi voi 16p

4,5; theo Thong tu sO 32/2018/TT-BGDDT ngay 26/12/2018 cua B truong Bo
GDDT vé Chuong trinh gido duc pho thong 2018 doi voi lop 1, 2, 3.

- Thuc day 35 tuan theo lich cia PGD&DT, giang day tu ngay 06/9/2022
soan giang day theo ndi dung chuong trinh thoi khoa biéu, chuén kién thirc, ki

ning mon hoc va tich hop 10ng ghép theo quy dinh. Tuan 1, theo PPCT tinh tir
ngay 06/9/2022. Riéng 16p 1 day tuan lam quen vao 23, 24,25/9/2022.

- Thoi khoa biéu: Thuc hién theo thoi khoa biéu cua nha truong quy dinh.
5.2. Quy dinh vé cac tiét day:

Ni dung K1 K2 K3 K4 | K5

Chao co 1 1 1 1 1
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*Luu y:

- Tiét PSTV khdi 16p 1, 2, 3: GV cho HS xép hang xubng thu vién doc
sach hodc cho doc sach tai thu vién 16p hoc, nhan vién thu vién cé trach nhiém

huéng dan quan li hoc sinh.
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- Cac khéi 16p con lai khong dugc sap xép tiét riéng viéc doc sach thu
vién thuc hién vao 15 phut dau gio, sau gio an ban tra tur 10 gio 50 dén 11 gio
10 phut (r}hén vién phu trach thu vién cho hoc sinh 16p muon sach, truyén... theo
lich cu thé).

- Khoi 3, 4, 5: Tiét TN-THKT cu thé day:

+ Trai nghiém (hoc tai phong hoc trai nghiém goém 2 ti,ét/ thang, thuc hién
nhu thoi khéa biéu nha truong da xay dung, con lai 2 tiét/ thang thuc hién
THKT).

+ Tiét trai nghiém va tiét lién ‘ké truéc hodc sau nd bd tri doi tiét cho
nhau dé thuc hién 02 tiét trai nghiém lién nhau.

- Khdi 1: BD Tiéng Viét: vo thuc hanh Tiéng Viét, Bai tap Tiéng viét.

- Khoi lép 1, 2, 3:

BD Tiéng Viét

+ Tiét 1: Lam truc tiép vao sach thuc hanh Tiéng Viét: Poc hiéu (25p);
bai tap chinh ta (10p).

+ Tiét 2: Phan bai tap luyén tur va cau (10p) lam truc tiép trong quyén
Thuc hanh Tiéng Viét va Toan. Phan bai tdp Viét mot doan vian ngan (25p) lam
vao vo 0 ly.

BD Toan (thuc hién tir khdi 16p 1, 2, 3):

+ GV dya vao dic diém nhan thic cua 16p, ndéi dung chwong trinh chinh
khoa da hoc dé chon bai tap trong sach Thuc hanh toan cho phu hop.

+ Luyén vao vé 0 ly.

- HSNK lam thém it nhat mot bai tap nang cao.

- HSKT giéo vién chi nhiém, gido vién day bd mén c6 hoc sinh khuyét
tat tuy vao mirc do nhan thic cuia hoc sinh dé dé diéu chinh ndi dung cho phu
hop.

5.3. Day long ghép, tich hop theo quy dinh:

- Cac ngi dung tich hgp: TTHCM, SDNLTK&HQ, KNS, BVMT, Bién
dao, QPAN (I6p 2 dén 16p 5), Danh thang Yén Tur (16p 4&5), Vin hoa tmg xur,

bd quy tac tng xir ty hao 1a cong dan thanh ph Udng Bi; Quyén tré em, Phong
chéng tai nan thuwong tich, gido duc dia phuong.

- Ngoai nhﬁ:ng ndi dung tich hop TTHCM, SDNLTK&HQ, KNS da thuc
hién nhu trude day can luu y tich hop mdt s6 diém mdi:

Mot la: Gido duc nhdn thirc vé quyén cia tré em: Thyuc hién 16ng ghép
vao cac mon hoc: Pao duc, Tiéng Viét, Tu nhién x4 hoi, Khoa hoc va trong cac
tlet hoat dong tap thé. Noi dung gido duc 1a mot sb kién thirc co ban vé nguyén
tic, gia tri vé quyén con ngudi (binh dang, khong phéan biét dbi xtr, khoan dung
va ton trong su khac biét).
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Hai la: Gido duc bdo vé méi truong, g phé véi bién doi khi hdu, phong
tranh va giam nhe thién tai: tiép tuc thuc hién theo cong van 396a/PGDDT ngay
06/4/2018 vé hudng dgm trién khai thuc hién néi dung gido duc bao veé moi
truong ddi voi cap tiéu hoc tir nam 2018. Tiép tuc quan tam tuyén truyen gido
duc hoc sinh vé phan loai rac thai va khong str dung d6 nhya diung mot lan thong
qua tich hop 1ong ghép vao cac mén hoc, bai hoc phu hop.

Ba la: Gido duc KNS, Gido duc An toan giao thdng va sdch Bac Hé: Thuc
hién 16ng ghép lan lugt vao cac tiét Sinh hoat tap thé (Soan chung Cung tiét sinh
hoat tap thé 16p 4,5 véi thoi lugng 20 phut/tiét (mdi bai day 1 tlet) bat dau tur tuan
2, thang 9/2022; Thuc hién lan lugt KNS, ATGT, sach Bac Ho vao cac tiét budi
2 dbi véi 16p 2, 3. Thuc hién lan luot KNS, ATGT vao cac tiét budi 2 ddi voi
l6p 1.

Bén la: Gido duc Quéc phong va an ninh: Tiép tuc thuc hién Théng tu sd
01/2017/TT-BGDDT ngay 13/01/2017 ctia Bo truéng Bo GDDT; Cong vin s6
880/TB-PGDDT ngay 22/8/2018 vé viéc danh gia két qua to chirc tap huan bodi
dudng hé 2018 cap tiéu hoc, ndi dung 1ong ghép gido duc qubc phong va an ninh
pht hop véi ciu trac bai giang, phat huy kha ning sang tao dé hoc sinh dé hiéu,
dé nho.

Nam la: Gido duc chii quyén quoc gia vé bién gidi, bién ddo: Thong qua
cac hoat dong tap thé, cac chuong trinh hoat dong cua Boi TNTP Ho6 Chi Minh;
long ghép vao ndi dung cac moén hoc tleng Viét, Lich su, bia li, Am nhac, Mi
thuat... dé gi6i thiéu, tuyén truyen vé quan dao Hoang Sa, quan dao Truong Sa
va quan dao khac thudc chu quyén cua Viét Nam; khang dinh chu quyén d6i voi
quan dao Hoang Sa, Truong Sa. Pau tranh chdng lai luan diéu xuyén tac cla cac
thé lyc thu dich v&i Am muu ddc chiém bién Dong cling nhu lam mét 6n dinh an
ninh chinh tri, trat tu an toan xa hoi nham gilt viing toan ven chu quyén, 1anh thd
ctia T6 quéc.

Sau |a: Gido duc phong chong tai nan thwong tich (dudi nwée, xdm hai,
bao luc...):

Thong qua cac hoat dong tap thé, cac chuong trinh hoat dong cta Doi
TNTP Ho Chi Minh; long ghép vao ndi dung cac mén hoc Ty nhién xa hoi,
Khoa hoc, tiéng Viét,... dé tuyén truyen an toan, phong chdng tai nan thuong
tich cho hoc sinh. (To CM da thong nhat dia chi tich hop)

Bdy la: Gido duc Tuyén truyén gid tri lich sit van héa khu di tich danh
thang Yén Ti: Tiép tuc thuc hién Ké hoach sé 1123/KH-PGDDT ngay
20/10/2015 ctia Phong GD&PT Ubng Bi vé Ké hoach tuyén truyén gia tri lich
str van hoa ctia khu di tich danh thing Yén Tu cho hoc sinh, thanh thiéu nhi trén
dia ban thanh phd Ubng Bi; Cong van sO 1263/PGDDT-GDPT ngay 17/11/2015
vé viéc két luan Hoi nghi tap huén tuyén truyén gia tri lich st vin hoa khu di tich danh
thang Yén Tar nam hoc 2015 - 2016.

Chi dao soan giang nhu sau:
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Lop 4: Long ghép vao tiét SHTT, day 3 tiét vé Cudc doi va su nghiép Tran Nhan
Tong, con 2 tiét vé Lich sir cac ngdi chuia trong khu di tich Yén Tir day 10ng ghép vao
bai lich str c6 ndi dung phu hop

Lop 5t Long _ghép vao tlet SHTT 1 tiét, 1ong ghép vao tiét lich sir dia
phuong cudi ndm gom 1 tiét vé Nhimng gia tri khu di tich va danh thang Yén Tt
day 10ng ghép vao bai lich sir ¢6 ndi dung phtt hop

Tam 1a: Tuyén truyén bé quy tdc vmg xir tw hdo la céng dan thanh phé
ubng Bi:

+ Long ghép tuyén truyén vé B quy tic umg xir trong hai budi sinh hoat
tap the, trong cac hoat dong ngoai gio, trai nghi¢m.

+ Gi6i thiéu Bo quy tac Gmg xur ty hao 1a cong dan thanh phd Udng Bi vao
bai gidng mon Pao duc dia phuong.

Chin la: Giao duc dia phuong

- Quy dinh tich hop:

- Lop 1: gém 7 chi dé day 16ng ghép vao cac mén hoc va 02 chu dé (chu dé
3 va 4) vao 2 ti€t thuc hanh dao duc gitra hoc ky I va gitra hoc ky IT (Thé hién
trong k& hoach day hoc cac mén hoc va HBDGD)

- Lop 2: gégn 7 chi dé day 16ng ghép vao cac mon hoc va 02 chu dé (chu dé
3 va 4) vao 2 tiét thuc hanh dao duc gitra hoc ky I va gitra hoc ky IT (Thé hién
trong ké hoach day hoc cdc mon hoc va HDGD)

* Doi véi I6p 4, 5

- Thyc hién 6 cdc mon Lich st- Dia ly

) A S6 bai Ghi chd
TT | Mon (phan mon)
Lop 4 Lop 5
1 | Lichsu 2 2 Thé hién trong ké hoach day
2 | biali 2 5 hoc cac moén hoc va HBGD

- No1 dung:
+ Str dung tai li¢u do S& Gido duc va Bao tao Quang Ninh ban hanh.

+ Nang cao chat lugng gido duc dia phu0’ng, tich cuc khai thac, cap nhat
thong tin ve thuc t1en dia phuong cac néi dung hoc tap gan véi thoi sy qué
huong, dat nudc, s liéu chi dan tai Cong thong tin dién tir tinh Quang Ninh;

+ T6 chirc day hoc tich hop, 16ng ghép ndi dung gidi thiéu vé cac diém dén,
gia tri da dang, dac sac cua du lich Quang Ninh.

+ T6 chirc cho hoc sinh ngoai khéa thuc té tham quan tim hiéu céac di tich
lich str tai Udng Bi, 16ng ghép tuyén truyén Gia tri lich sir van hoa khu di tich
danh thiang Yén T vao chuong trinh chinh khoa theo nhu huéng dan nim hoc
2019-2020.
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6.4. Day theo PP "Ban tay niin b§t": Mdi GV dang ki soan giang 4 tiét
stt dung PPBTNB/1 niam chia déu vao 2 hoc ki dbi véi gido vién day mén
TNXH, Khoa hoc 16p 4,5; khuyén khich GV day TNXH 16p 1,2,3 dang ki soan
giang theo phuong phap trén.

6.5. M0 hinh truwong hoc méi VNEN:

Ap dung mot phan cua trang tri 16p hoc nhu goc thu vién, goc thién nhién,
goc hoc tap, goc thi dua. (Hoan thanh vao thang 10/2022).

6.6. Quy dinh vé mwon va sir dung d6 dung thiét bi day hoc:

- Muon d6 dung giang day trudc mot tuan cho ca tuan day hoc, gui phiéu
muon d6 dung vao chiéu thd Nam hang tuan cho dong chi nhan vién thiét bi.

- Bam bao day hoc phai st dung d6 dung day hoc (néu tiét hoc yéu cau
phai ¢6 d6 dung giang day)
- P6 dung thiét bj day hoc phai khép v6i d6 dung can chuan bi ¢ s6 bao
giang.
PHAN IV
QUY PINH VE HO SO, THIET KE BAI DAY

(Quy dinh vé hé so theo Piéu 1é truong Tiéu hoc, theo quy dinh ciia PGD
DT Ubng Bi)

A. QUY PINH VE HO SO

I. P6i véi Pho Hiéu truong phu trach chuyén moén (Qudn Iy ban in va
ban dwa lén Drive)

(1) Ké hoach hoat dong gigo duc.

(2) S6 theo dai si sb va chat luong hoc sinh.

(3) SO theo ddi kiém tra, danh gia, xép loai chuyén mén — nghiép vu cta
giao vién (Bién ban)

(4) Cac bang, biéu thong ké theo yéu cau.

(5) Ké hoach BDTX

(6) Ho so kiém tra dinh ky

(7) Ho so chuyén dé

(8) Ho so thao giang

(9) Ho so céac ki giao luu HS

(10) Ké hoach day hoc cdc mén hoc va HDGD.

(11) Kho hoc liéu dién tt (st dung chung trong toan truong).

I1. HO so té chuyén mén ( theo cong van 985 cua S& GD&DT)

1. Ho so dién tir dwa 1én Drive
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- Ké hoach hoat dong t6 chuyén mén.
- S6 nghi quyét.
2. H6 so in ban cirng luu
- Ho6 so chuyén dé.
- Hd so theo doi chat lugng hoc sinh
- H6 so kiém tra gi4o vién (Cdc bién ban kiém tra gido vién ciia 16 truéng
va té pho chuyén mon).
- Tép luu van ban di, dén.
* Luu y:
- Cdc ké hoach BDHSNK, PDHSCHT, KH l[DPP Ban tay nan bot,
VNEN, ATGT, Phong chong tai nan thwong tich va duoi nudc, KNS, ANOP, TT
danh thang Yén Tir, Vin héa iing xir, Bé quy tic vng xur, tw hdo la cong dan

thanh phé Udng Bi,...cac ngi dung tich hop da dwoc trién khai long ghép vao ké
hoach gido duc té chuyén mén.

I11. Ho so gido vién ( theo cong vin 985 cuia S6 GD&DT)

1. HO so dién tir dwa 1én Drive

- SO chii nhiém

- S6 ghi sinh hoat chuyén mdn

- S6 bao giang

- Ké hoach bai hoc (khi dua 1én phai chuyén sang file PDF va soan day
du, chinh xac, khdp chuong trinh).

- Ké hoach ca nhan (danh cho gido vién day bo mén va gido vién khdng
lam cong tac chu nhiém).

2. H6 so in ban cirng luu

- Bang tong hop két qua danh gia gido duc

- S6 hoi hop

- S6 du gio

- SO bao giang (ki duyét cia Ban giam hiéu hang tuan va s dung hang
ngay trén 16p)

IV. Ho so Tong phu trach Poi

- Ké hoach cong tac doi theo tuan, thang, nam.

- Quy ché xép loai thi dua cua Lién doi.

- Danh sach cac ddi vién va sao nhi dong.

- SO cong tac doi.
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- S6 hogt dong doi (Ghi ndi Qung theo doi cac hoat dong cua lién doi hang
ngay, hang tuan, hang thang theo ké hoach cbng tac doi).

- S6 xép loai thi dua cac 16p hang thang.

- S6 truc cd do.

- Danh sach doi vién toan lién doi.
*Luu y:

- C4c loai ho so so sach lam tryc tiép trén phan mém smas hoic danh may
gui trén gmail cia nha truong theo dia chi: glaoannam2223@gmail.com

- Riéng s6 du gid ghi chép tay theo s6 du gid va sinh hoat chuyén mon.

B. KE HOACH BAI HQC
1. Thiét ké bai day vi tinh:
1.1. Thé thirc trinh bay

- Thuc hién theo cong van s6 2345/BGDDT vé hudng dan khung KHGD
cua nha truong cap ti€u hoc ngay 07/6/2021. Soan 1 ti€t hoc trén trang gidy
A; (c& 210mm x 297mm)

- Thiét ké bai day dugc soan trudc 1 tuan, néu danh vi tinh phai dung Font
chir Times New Roman va c& chtr 14, trinh bay nhw Nghi dinh 30/2020/ND-
CP Quy dinh Thé thuc soan thao van ban maéi tir ngay 05/3/2020

- Khung thiét ké bai day thuc hién theo phu luc 3, hudng dan cong van
2345/BGDDT va thyc hién chia 2 phan hoat dong cua thay va hoat dong cua tro.
(Vé6i 16p c6 HS hoc hoa nhap chia thiét ké bai day thanh 3 cot, cot 3 viét noi
dung hudng dan hoc sinh hoc hoa nhap)

- Bai soan phai dugc sap xép ding theo thu tir va thoi khoa biéu cua budi
day- thong nhat ca hai budi vao 1 thiét ké bai day, giri bai soan trén Drive theo
tuan (v6i bai ¢ nhiéu tiét soan lién nhau thi ghi tén tiét hoc rdi cha thich da
soan ngdy thang nim nao, trang bao nhiéu). Khong duoc dé riéng theo mon.

- Trudc mdi mon hoc can ghi: Ngay soan, ngay day.
* P6i voi thiét ké bai day in gidy:
- MGi tap thiét ké bai day déu co bia va dugc kep vao kep bong kinh, thong

nhat mdt ki€u bia mau xanh nudc bién trong toan truong.

- Bai soan trén may vi tinh phai dugc in ra tir may tinh, khong dugc pho to.

- Kep lai theo tudn va hét 4 tuan (1 thang) phai dugc dong lai thanh 1 tap.

* P6i voi thiét ké bai day gui truc tiép trén Drive:

- Thoi gian giri trude 14h00p tht 6 hang tuan.

- Sau khi BGH, t6 trudng kiém tra gop y GV stra truc tiép trén Drive
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1.2. Noi dung bai soan:
- Soan bai theo dinh huéng phat trién pham chat, ning luc HS.

- Soan bai phan myc tiéu phai bam theo chuém kién thire, ki ning do bo quy
dinh, phan thai do soan theo SGV hodc GD 16ng ghép tuy theo thuc té bai day
va cac dia chi tich hop.

- Soan theo ndi dung diéu chinh chwong trinh da théng nhét trong ké hoach
gido duc mén hoc dugc phé duyét. Phan muyc tiéu (bai tip can 1am phai ghi rd
BT nao can lam ddi voi ca 16p va bai tdp nao co thé lam thém néu con thoi gian
(danh cho d6i tugng HSNK).

- Sau mdi tiét day ghi bo sung, rut kinh nghiém cho nam hoc sau (néu c6)
theo quy dinh.

- Bai soan d6i méi theo hudéng hoat dong tich cuc cua HS, thé hién 1o cac
hoat dong cua HS.

- SGV, sach hudng dan chi 1a co s& mang tinh chat dinh huong, tham khao,
goi ¥ cho GV trong soan giang, GV phai chon loc va soan theo tinh hinh thuc té
HS 16p minh phu trach. Bai soan cua mdi gido vién 1a y tudng, su sang tao cua
mdi ¢4 nhan riéng biét, vi vay néu cac tap thiét ké bai day cua GV néu gidng
nhau qua mirc thi s€ khong dugc cong nhan.

- Gido vién phai ty soan thiét ké bai day dé to chtic cac hoat dong hoc tap
cho hoc sinh ctia minh. Thiét ké bai day duoc diéu chinh, bo sung khi can thiét
cho phu hop véi dic diém hoc sinh timg nam.

- Bai soan thé hién ngén gon, dﬁy du trong tdm, muc ticu, kién thtrc can dat
cho tiét hoc theo thuc té 16p phu trach, nhung phai dam bao chuin khung kién
thie ky nang cia B6 GD & PT quy dinh.

- Riéng thiét ké bai day budi tht hai (Luyén Toan, Luyén Tiéng Viét) phai
soan theo phan hoa dbi twong hoc sinh trong 16p (Iwu ¥ ¢6 bai tép cho timg dbi
tuwong hoc sinh trong 16p dang bai cho HSNK, HS nhan thirc chdm, HS khuyét
tat (néu c6) gido vién chi nhiém, gido vién day budi hai chu dong diéu chinh noi
dung bai tap cho phu hop...).

*Luuy:

- Thiét ké bai day thuc hién nghiém tic theo huéng dan ciia cong vén
2345/BGDDT ngay 07/6/2021 v€ hudng dan xay dung ké hoach gido duc cua
nha truong cap tiéu hoc.

- Tiét Sinh hoat‘ 16p thuc hién cac ndi dung: Sinh hpat chu dé 1 1an/ thang;
con lai SHL va day long ghép ATGT (KNS; Sach Bac Ho).

2. Trinh bay bang lop:
- Phan dau: Tha ngay thang ndm-Tén mon hoc (hodc phan mon).

- Phan noi dung: Noi dung chinh can ghi nhé (phan kham pha kién thirc)-
Luyén tap - Van dung
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- Phan bang phu
- Riéng mon Tiéng Viét 16p 2, 3 (CTGDPT 2018): théng nhét trinh bay
nhu sau:
VD minh hoa:

2.1. Bai day: Doc

Doc
Bai 1: Ngay gap lai
Doc thanh tieéng Poc hiéu

- Ghi tr nglr khé doc - Tén nhéan vat, hinh anh, am
thanh

- Ghi cau dai can luyén doc - Su kién quan trong
-So db ...

2.2. Bai day: Noi va nghe
Thw ....... ngay........ thang.... nam.....
NOi va nghe
Mua hée cua em
Thw ....... ngay........ thang.... nam.....
NGi va nghe
Ké chuyén: Sy tich loai hoa ctia mua hé

2.3. Bai day: Viét
Tht ....... ngay........ thang.... nam.....

On chit viét hoa ot, A, A

Tht ....... ngay........ thang.... nam.....
DPoc mé rong
2.4. Bai day: Luyén tap

Tht ....... ngay........ thang.... nam.....
Luyén tap
Tu ngir chi sy vat, hoat dong; Cau gidi thi€u, cau néu hoat dong
Thw ....... ngay........ thang.... nam.....
Luyén tap

Viét tin nhan
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PHAN V
QUY PINH VE CONG NGHE THONG TIN

1. Bai giang dién tir cia GV:

Mot ndm gido vién phai thiét ké bai day va day it nhét 2 tiét cong nghé
thong tin trong mot hoc ky, 4 tiét trong nam hoc, dang bai trén Thu vién hoc li¢u
dién tir cua truong.

Trinh bay bai gidng UDCNTT: Kién thirc can ghi nhd (Hoat dong kham
pha khi{:n thurc) can duoc g~1fr l‘ai trong cac slides cua bai day; khong thuc hién
qua nhiu hi¢u tng gay nhicu, 6n lam phan tan chi y cua hoc sinh vao ndi dung
trong tam bai day. Khong bién bai trinh chiéu thanh mét bai trinh chiéu thiét ke
bai hoc.

2. Thyc hién ra dé trén phén mém Intest:

MJi GV ¢6 trach nhiém ra mot bd dé ding theo thong tw s6 27/2020 dbi
v6i 16p 1,2,3 theo Thong tu s6 22/2016 doi vdi 16p 4,5 cho moi ky ki€m tra dinh
ky trén phan mém Intest.

3. Thyc hién dang bai BDTX trén trang truong hoc két ndi vao dung ngay
lam bai_thu hoach theo KH BDTX. Vlet bai gui BGH duyét dé dang truyén
thong vé cac hoat dong nha trudng trén cong Thong tin dién tir, facebook mang
tinh cap nhat kip thoi va chon loc ndi dung hinh anh hoat dong cua nha truong
theo phan cong.

4. Thuc hién cap nhat nhan xét téng hop két qua gido duc cua hoc sinh 16p
minh cht nhiém trén phan mém smas vao gitra ky va cudi hoc ky 1,2.

5. Thuc hi¢n bao cao, tham gia cac cudc thi trén cac phan mém khi dugc
chi dao cua cap trén.

6. Tang cuong thuc hién khai bao thong tin theo nhiém vu duge phén cong
trén phan mém SMAS, trang Trudng hoc két ndi. Phan cong cho cac t6 truong
don doc Gv thyc hién cap nhat thong tin. Thuong xuyén kiém tra thong tin va
hoat dong cua timg dong chi GV trong nha truong dé cé giai phap thuc hién kip
thoi.

(Giao trach nhiém cho t6 céng ngh¢ thong tin cua nha truong, huong dan
cho gido vién vao cdc trang Web dé cdp nhdt néi dung can boi dwong nhu:
taphuan.moet.gov.vn, tieuhoc.moet.gov.vn, congnghegiaoduc.vn)

PHAN VI
QUY PINH VE KIEM PINH CHAT LUQNG TRUONG HQC
- Cac nhom truéng nhom minh chimg phan cong nhiém vu cu thé cho

tung thanh vién chiu trach nhi¢m thu thdp minh ching vao cudi nam hoc nop vé
nhom trudéng.


http://www.taphuan.moet.gov.vn/
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- Nhom truéng luu giit minh ching va ndp cho nha trudng kiém tra theo
quy dinh.

PHAN VII
QUY PINH VE REN LUYEN CHO HQC SINH
1. Quy dinh vé SGK, Vé bai tip va do dung:
1.1. Sach giao khoa:

Péi véi chc 16p Sach quy dinh t6i thiéu d6i véi mdi hoc sinh theo
12 chuong trinh Gido duc 2018 gom: Sach Tiéng Viét (tap: 1,

2); Toan; THXH, Pao duc, Gido duc thé chat, NT Am nhac,

NT My thuat, HDTN, Tiéng Anh; Vo Tap viét (tap: 1, 2).

. Sach quy dinh toi thieu doi véi méi hoc sinh theo

D61 voi cac 10p | chwong trinh Gido duc 2018 gom: Sach Tiéng Viét 3(tap: 1,
3 2): Toan 3; THXH 3, Pao dtrc 3, Gido duc thé chat 3, Tin

hoc- Cong nghé¢ 3; NT Am nhac 3, NT M7 thuat 3, HDTN 3,

Tiéng Anh 3; V& Tap viét 3 (tap: 1, 2);

Doi voi cae 16p | Tiéng Viét (tdp 1), Tiéng Viét (tap 2), Todn, Pao dic , Khoa
4,5 hoc, Lich str va Dia li, Am nhac, M1 thuat, Ki thuat.

- Pbi voi mon Tiéng Anh 16p 4; 5 st dung tai liéu Family and friends.
- Pbi v6i mén Tiéng Anh 16p 1, 2 chuong trinh gido duc 2018: Sach tiéng
Anh I-learn Smart Start).
- B6i véi mon Tiéng Anh 16p 3 chuong trinh gido duc 2018: Sach Tiéng
Anh GlobalSucces.
1.2. Sir dung v bai tap:
a) Khéi 1, 2, 3:
- VBT Toan: Lam chinh khoa.
- VBT TV, TN&XH, Pao dirc: Bai gidng SGK thi 1am thay phiéu hoc tap,
bai con lai cho HS 1am budi 2.
b) Khéi 4, 5:
- Toéan: Bai tap lam vao vo 0 ly
- Tiéng Viét: Tiét luyén tir va cau dung VBT Tiéng Viét; Tiét Tap lam vin
cho HS dung vo 6 ly.
- Cac v¢ Bai tap Dao dic, Khoa hoc, Lich str lya chon bai tap dé su dung
thay phiéu bai tip trong tiét hoc.
1.3. Phwong tién, 46 dung cho GV va HS:
- Lép 1, 2: Chi trong bo d6 dung day Toan, Tiéng Viét.
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- Lép 3: Chu trong d6 dung day hoc Toan, Tiéng Viét, THXH, bo dd
dung Cong nghé- Tin hoc.

- Lé,’p 4&S5 Trién khai thuc hién,mu’c_m, st dung dd dung day hoc dﬁy du
cho cac tiét hoc cac ménl hoc Toan, Tiéng Viét, Khoa, Ky thuat, Lich St &Dia
li (trong do chii trong den sur dunQ cdc logi hinh hop, hinh ldp phwong, Qua dia
cau, ban do, so do, luoc do, sa ban doi voi GV lop 4&35).

*Luuy:
- -Cac tiét Tiéng Anh, Robotics gido vién thuc hién giang day & phong hoc
Tiéng Anh, Robotics cia nha truong da dugc trang bi theo TKB.

- Céc l6p c6 may chiéu, gido vién can sir dung hop 1i dé khai théc hiéu qua

phuong tién thiét bi day hoc nhung tranh lam dung.
- O cac khdi 16p khi day ATGT can str dung d6 dung can thiét phuc vu cho
tiét day.
2. Quy dinh vé vé ciia HS
2.1. Loai vo:

- Lop 1:
+ Hoc ky 1: V& 0 ly tap viét
+ Hoc ky 2: V& 0 ly Luyén toan, v 6 ly viét.
‘Lép2,3 | , |
~+Mon Tieng Viét: V& vi€t, vo luyén viet, vo BD Tieng Viét (Dung luyén
viét cau, doan bai)
+ MoOn toén; vo Toan, vo BD toan
+ V& Ghi dau bai
- L6op 4&5: Gom céc loai vo: Ghi dau bai, Toan, Chinh ta, Tap lam vin,
+ BDTV lam truc tiép vo Bai tap Tiéng Viét.
- Khéi 16p 2, 3: Lam vo 6 ly
( GV huéng dan hs lam bai trong sdach bai tap, linh dong cho bai phu hop
voi tinh hinh hoc sinh ket hop lam bai ra vo o ly)
3.1. BD Toéan:
3.2. BD Tiéng Viét:
- Lop 2: , : , :
+ Mon TV: Vo viét, vo luyén viet, vo BD Tiéng Viét (Dung luyén viét cau,
doan bai)
+ MOn toén; vo Toan, vo BD toan
+ V& Ghi dau bai , .
+ BD Toan va BD Tiéng Viét: GV hudng dan hs lam bai ra vo 6 ly, linh
dong cho bai phu hgp vdi tinh hinh hoc sinh cua 16p, két hop lam bai ra vé 6 ly.
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+ Vo BD Tiéng Viét gom quyén vo viét va vo luyén tap (Luyén tap vé tir
va cau; luyén viét doan bai)

- Lép 3: Gom céc loai vé: Ghi dau bai, BD toan, BD Tieng Viét, V& Viét
(Nghe viét, nhé viét), Viét doan bai.

- VBT Toan: st dung lam cac bai tap chinh khoa.

- VBT TV, TN&XH, Pao dirc: Bai gidng SGK thi 1am thay phiéu hoc tap,
bai con lai cho H 1am buoi 2.

- BD toan, BD Tiéng Viét: lam vo 6 ly.

+ BD Tiéng Viét ( gdm rén chir, nghe-viét, nhd-viét, luyén vé tir va cau,
Luyén viét doan bai.)

- V& ghi dau bai: Ghi dau bai cac mon.

- L6p 4&5: Gom céc loai vé: Ghi dau bai, Toan, Luyén toan, Chinh ta, Tap
lam van, V& TN-THKT.

( GV huéng dan hs lam bai trong sdach bai tap, linh dong cho bai phu hop
Vvoi tinh hinh hoc sinh ket hop lam bai ra vo 6 ly)

2.2. Quy dinh vé trinh bay vé ciia hoc sinh:
- Cac vo ghi cta hoc sinh phai day du ndi dung, tinh bay sach s&, khoa hoc.

- M&i tiét Bdi dudng vai hoc sinh dai tra 1am it nhat 3 bai tap (mdn Toan);
it nhat 2 bai tap (Tiéng Viét), HSNK lam thém mot phan bai tdp nang cao hoc
ca bal tap nang cao (can ctr vao doi tuong cu thé cua 16p)

- V& ghi d%l}l bai: k¢ o gitra ngan cach cac tiét trong mot ngay (ké cach 2 18
trai phai 3 6), cudi ngay ke hét.
PHAN VIII
QUY PINH VE PANH GIA, XEP LOAI

I. Kiém tra cong tac chuyén mon nghiép vu:
1. Chuyén moén nha truwong
Trong nam chuyén mén cung véi to chuyén mon nha truong danh gia xép
loai gido vién 1lan/nam.
Kiém tra HDSPGV nhiéu noi dung va kiém tra chuyén dé 01 noi dung.
Ngoai ra chuyén mén nha truong con di du gio, kiém tra dot xuat giao vién.
2. T6 truomg chuy@n mon

MG&i thang 1én ké hoach t6 chirc du gid 1tiét/thang, kiém tra thiét ké bai day
tuan chan 2,4,... kiém tra ho so, thiét ké bai day dan chu trong khoi moi nam 2
lan, danh gia x€p loai thi dua cua Gv trong to.

1. Quy dinh ki,ém tra danh gia dinh ky: (theo quy dinh ctia Thong tu sb
22/2016, Thong tu s6 27/2020)
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* Poi véi BGH:
Quy trinh T chirc ky kiém tra va cac ho so kém theo:
- Hiéu trudng ra quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng kiém tra dinh ky
- Pho hiéu truéng xay dung ké hoach kiém tra dinh ky

- Céc t6 trudng trién khai ra ma tran dé kiém tra, duyét dé kiém tra cua Gv,
gtri BGH duyét dé cua to.

- Hi¢u trudéng ra quyét dinh thanh lap Ho1 déng duyét, in sao ma tran dé
KT.

- T0 chire thye hién kiém tra dinh ky (c6 bién ban coi, cham kiém tra do thu
ky hoi dong ghi chép).

(D6i v6i cudi ky 11 co thém quyét dinh thanh 1ap hoi dong xét HTCT 16p
hoc, HTCTTH).

* Poi voi to trwéng chuyén mon:

- T trudng ra ma tran dé kiém tra, duyét dé kiém tra cua GV

- GV lam dé kiém tra trén phan mém Intest bAm theo ma tran cua to trudng
- Gri d¢ 1én BGH dung ky han.

- Chi dao én tdp cho hoc sinh theo hé thong cdu héi véi 3 mire dé (theo
Thong tw 27/BGDDT) doi véi 16p 1,2,3 va 04 mirc dé (theo Thong e
22/BGDDT) doi voi lop 4,5 (luu y cho Gv tuyét doi khong in nguyen cac bg dé
cho hoc sinh on). T6 nao c¢é gido vién vi pham quy ché trén t6 sé bi ha thi dua
clia 10.

* Poi voi gido vien:
- Ra dé kiém tra cic mon trén phan mém Intest.
- Giri dé cho t6 truong phé duyét.

* Gv khéng dwoc in nguyén bg dé cho hoc sinh lam trén I6p hay giao vé
nha cho hoc sinh lam. GV nao vi pham quy ché nay Sé bi ky ludt, khdng xep [oai
thi dua.

3. Cong tac danh gia xép loai hoc sinh:
* Quy dinh vé kiém tra danh gia thuwong xuyén:
- Két hop vira huéng din HS hoc tap vira nhan xét trong v cho HS

- Mot tiét két hop day hoc va nhan xét it nhét 1/3 sd vé cua hoc sinh (mdi
bai tap nhan xét khoang 5 hoc sinh).

- Vo bang tong hop nhan xét thuong xuyén chinh xéc, kip thoi
* Quy dinh danh gia dinh ki:
- Cham diém, nhan xét wu diém, hudéng khéc phuc ton tai.

- Vao diém chinh xac.
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- Tra bai cho phu huynh, hoc sinh xem bai lam cua con.
- Cap nhat nhan xét, diém kiém tra, té)ng hop trén phén mém Smas.
- Pé ma tran, dé kiém tra cua t6 nop phé duyét cho BGH trudc 10 ngay tinh
dén thoi diém kiém tra theo quy dinh cua nha trudong.

(Cuéi nam: BGH chi dao GV cung day lop nam trudc va nam sau ra de doi
véi l6p 1 dén lop 4, doi véi I6p 5 t6 chuyén mén ra dé kiém tra dinh ki cudi nam
hoc cho ca khoi.)

- T6 chirc ban giao chat luong cubi nim gitra giao vién chu nhiém nam
trudc va nam sau; doi voi khdi 5 t6 chire coi chidm bai kiém tra c6 su tham gia
clia gido vién trudng THCS. GV chu nhiém hoan thién hd so danh gia hoc sinh,
ban giao cho nha truong.

- Céc t0 va gido vién can ctr vao lich kiém tra dinh ky ctia phong GD&DT,
cua nha truong dé chu dong xay dung hé thong 6n tap cho hoc sinh.

* Quy dinh cip nhat trong s theo ddi chit lwong gido duc:

- Cap nhat nhan xét, danh gia 4 lan trong nam: gitta hoc ky, cudi hoc ky 1;
gitra hoc ky 2 va cu6i nam hoc.

- Nhan xét danh gia cac mon hoc, phﬁn nang luc can luu ¥ mdi quan hé
chit ché gitta mot s6 tiéu chi vé nang lyc, pham chat véi két qua cac mon hoc dé
c6 danh gia nhan xét chinh xac va théng nhat.

+ Cac mon hoc hoan thanh t6t thi niang luc tu giai quyét van tt va nguoc
lai mot s6 mon hoan thanh hay chua hoan thanh thi ndng lyc tu giai quyét van dé
hoan thanh hodc chua hoan thanh.

+ Két ‘qua cac mon hoc hoan thanh t6t thi pham chat c6 thé hoan thanh tot
cling co the khong dugc hoan thanh t6t vi hoc sinh thong minh, nang lyc tu hoc
tu giai quyét van t6t nén ket qua hoc cac mon t6t nhung hoc sinh d6 chua thuc
su chdm chi van ¢ thé xép pham chat hoan thanh.

4. Quy dinh Kkiém tra viét chir va trinh bay dep, bao quan sich vé do
dung tot:

- Cudi mdi thang, t6 chuyén mén thu v cua hoc sinh céc 16p dé kiém tra
binh xét thi dua cua lop, cua GV chu nhiém.

- Mot ndm kiém tra d6 ding, sach vo 2 luot/ 16p dé danh gia chung y thirc
rén hoc sinh trinh bay, bdo quan dé dung, sach vd bén dep.

2. Tiéu chi danh gia:

2.1. V& sach, chir dep:

a) S6 lwong: Pu sb vo quy dinh dbi véi timg khdi 16p nhu trén.
b) Hinh thic:

- V& viét sach s&, khong tay x6a bang bt x6a, tiy bang nhiéu nét gach
nhang nhit, khong bong bia, quan mép.
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- Nhan vé: dan ngay ngan: ¢ gitta, hoac goc trén bén phai cua v, ghi rd
rang, dep

- V& khong bi x¢é; khong ghi chép cach quéng bo gidy.
- Ghi bai hoc dung vé quy dinh, dy du sé bai hoc. ( Bit du tir tun 1)
c) Chir viét:

- Viét dung mAu chit hién hanh (Chit ding hodc nghiéng) trir vo Tap viét
phai dang mau.

* Lop 1: To, viét cac chit cai, van, tiéng, tir iung dung dung c& chit, ghi dau
thanh dtng vi tri.

*Lop 2, 3: Viét chit hoa, chir thuong ding cd, lién mach, khoang cach hop
1y, ghi ding dau thanh.

~ *Lop4, 5 Viét cac kiéu chit thudng, chir hoa dung c& chi, chir viét can
do1, hai hoa. Khoang cach cac chit, con chir hgp 1y, ghi dung dau thanh.

2.2. Bdo quan do6 dung sach vé:
- bt nhan vo, d6 dung.
- b6 dung con nguyén ven, sach v khong quan mép, dugc boc can than

2. Quy dinh chim chira bai: (theo quy dinh trong thong tu 22/2016;
Thong tu 27/2020):

* Cham bai:

- Viét (Lép 1,2, 3) cham 50%

- Nghe-viét; Nh¢ - viét: chdm 30-40%

- Viét doan bai (Lép 3,4,5) chdm 100%

- On luyén bubi 2: chim 50%

- Mén Tiéng Anh chim 25- 30%

* Nhan xét bai:

- Chir viét nhan xét phai ghi chan phuong, ding mau chit.

- Ldi sai ciia HS gigo vién dung thudc dé gach chan, ghi ra bén 1é trai.

- Ldi sai cta hoc sinh, GV chira lai bang sach viét ra ngoai 1, khong chira
de 1én chir HS.

- Néu sai 5 16i trong bai chinh ta GV gach 5 15i, nhung chi chita ra ngoai 1é
2 1o1.
- Lép 1 hoc ki 1 chi nhan xét bﬁng 161, hoc ki II ¢6 nhan xét vao vo .

- Gido vién phai ghi nhan sy tién bd hodc cham tién ctia hoc sinh vao so6
nhat Kki.
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- Cudi mdi ky cham 01 bai thi viét chit dep chdm theo khoi va xép loai thi
dua vao cudi ky va cudi nam.
* Luu y: Ban giam hiéu sé& kiém tra vé ctia hoc sinh thuong xuyén theo ké
hoach riéng.
PHAN IX
QUY PINH VE REN NEN NEP CHO HQC SINH

* Quy dinh xung ho, giao tiép, rng xi:
- Hoc sinh va c6 giao: con-Co.
- Hoc sinh va hoc sinh: Ban- t&, minh- cau, to- cau...

- Khi c¢6 doan kiém tra hay khach dén tham quan 16p hoc, gido vién dang
phu trach 16p gidi thi€u voi hoc sinh ca 16p cho hoc sinh ding 1én chao.

- Rén hoc sinh chao héi can bd, gido vién, nhan vién nha truong va nguodi
16m tudi khi gap g06.
* Trang phuc hgc sinh:

- Mic trang phuc hoc sinh: 40 ¢ tay, ¢d co, quan au, vay di hoc c6 tay kin
dao, lich su...

- b1 giay, dép quai hau.
* Nén nep, vé sinh:

- Gi4o vién chii nhiém nhic nhd hoc sinh hang ngay mo cira so, cira ra vao
16p hoc, kéo gon rém ctra (moi buoi sang) nham dam bao 16p hoc thong thoang.
Khi ra khoi 16p tat dién, quat, diéu hoa, ngat cau dao dién, dong cua 16p hoc.

- Pau moi tiét hoc, Gv danh 5 phit chuyeén tiét cho HS nhanh chéng quan
sat, v¢ sinh xung quanh chd ng01 v¢ sinh 16p hoc lay dung du loai sach vo, do
dung lién quan dén mén hoc, sip xép gon gang dep mat rdi cho hoc sinh bat dau
vao tiét hoc.

- GV phai chil y rén nén nép ngdi hoc dung tu thé, cha y lang nghe gido
vién giang bai. Tam dung viéc giang bai khi nhiéu hoc sinh khong tép trung chu
y, nhiéu hoc sinh 1am viéc riéng dé 6n dinh lai to chic trudc khi tiép tuc bai

giang.

- Thuong xuyén nhic nho, c¢6 bién phép gido duc nhe nhang, phu hop, hiéu
qua cho hoc sinh vé viéc giit vé sinh méi truong, chim séc bon hoa. Quén triét
hoc sinh khong vut rac, vo banh keo, v sira, ba keo cao Su... ra san truong, 16p
hoc, cau thang, chau hoa, bon hoa.

- Khi cho HS di chuyén ra san thé chit hay sang phong hoc bd mon, gido
vién phu trach mon hoc ren cho hoc sinh di theo hang, di nhe, tdc phong nhanh
nhen, tuyét doi khong noi chuyén trong khi di chuyén.

- Sau céc gio hoc thu cong GV day mon hoc rén cho hoc sinh vé sinh 16p
hoc sach sé.
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* V@ @n ngii ban tri: GV rén cho hoc sinh:

- Ptng 10h30p cho hoc sinh di vé budi trua xép thanh 1 hang xubng cong
truong roi1 gido vién chia xuat an cho hoc sinh an ban tra.

- Trudc khi an cho hoc sinh rura tay, vao ban an theo trat tu, khi an khong
noi chuyén riéng, nhac nhd hoc sinh an cham, nhai ki, an hét khau phan an.

- Khi vao ngu xép giay, dép gon gang, bat dau vao ngu tir 11h10p dén 13h
30p.

Trén day la quy ché chuyen mon nam hoc 2022-2023 cua trudng tiéu hoc
Phuong Pong B. Pé nghj céc t6 chuyén moén, cac bd phén va cac dong chi gido
vién nghiém tac thyc hién quy ché trén, néu co vudng mac trong qua trinh thyc
hién can bao cao kip thoi v6i nha truong dé giai quyét. Quy ché nay thay thé cac
quy ché trudc day va co hiéu luc thi hanh ké tir ngay 03/10/2022.



