PHONG GD&PT UONG Bi CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS LY TU TRONG Djc 1ap- Tu do- Hanh phuc
Sb: 112/QP- LTT Thirong Yén Céng, ngay 05 thang 10 ndam 2022
QUYET PINH

V/V ban hanh quy ché 1am viéc ctia trwong THCS Ly Ty Trong
tir nam hoc 2022-2023

HIEU TRUONG TRUONG THCS LY TU TRONG

Can cit diéu 1é trieong trung hoc ban hanh kém theo thong tw sé 32/2020/TT-
BGDDT ngay 15/6/2020 cua Bo Gido duc va Pao tao .

Can cir quy ché thiee hién dan chii trong nha trieong ban hanh kém theo quyét
dinh s6 04/2000/0P-BGDDT ngay 01/03/2000 cud Bé GDE&PT.

Can cir vao Nghi quyét Hoi nghi Can bo vién chuee, lao dong nam hoc 2022 —
2023 cua truong THCS Ly Tu Trong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Nay ban hanh quy ché lam viéc cta trudng THCS Ly Tu Trong va dugc
ap dung tir nam hoc 2022-2023.
Picu 2. Noi dung quy ché chi duoc thay d6i (néu c6) khi 6 trén 50% s thanh

vién trong HO1 nghi can bd vién chirc, lao dong tan thanh.
Piéu 3. Quyét dinh c6 hiéu luc tir ngay ky.
Piéu 4. Ban giam hiéu, cac T6 chuyén mon, vin phong va cac doan thé va toan

thé gido vién, nhan vién trong nha trudng chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhdn: HIEU TRUONG
- Phong GD&DT (b/c) s

- Nhu diéu 3 (t/h);
- Luu VP.




QUY CHE
Lam viéc cua trwong THCS Ly Tw Trong tir nam 2022-2023
(Kém theo OP s6 112/1QP- LTT ngay 05 thang 10 nam 2022)

CHUONG I: NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich

1. Quy dinh cu thé vé nhiém vu va pham vi trach nhiém cua can bg, gido vién,
nhan vién, cac té chuyén mon va hoc sinh trong nha trudng.

2. Théng nhit vé quy ché 1am viéc, mbi quan hé va su phdi hop chit ché c6 hiéu
qua trong viéc thuc hién cac nhi€ém vu dugc phan cong.

3. Xay dung khoi doan két nhat tri, cong déng trach nhiém dé thuc hién tét cac
nhiém vu theo phuong cham ‘“dan biét, dan ban, dan 1am, dan kiém tra". Phat huy
quyén 1am chu, huy dong tiém nang tri tué cia CBGVNYV va HS trong nha trudong dé
g6p phan xay dung nén nép, trat tu, ky cuong va phat trién sy nghiép GD cia nha
truong theo duong 16i, chu truong cuia Pang va phap luat cia Nha nudc.

Pi¢u 2. Nguyén tiic thwe hién din chii trong nha truong.

1. Bam bao nguyén tac tap trung dan chu trong hoat dong ctia cac t6 chirc trong
nha trudng va phat huy vai trd cta cac doan thé trong nha truong.

2. Thuc hién dan chu trong nha trudng phu hgp Hién phéap va phéap luat, quyén
phai di d6i voi nghia vu va trach nhiém, dan chu phai gan lién vé6i ky luat, ky cuong.

3. Khéng duogc c6 hanh vi loi dung dan chi cling nhu xAm pham quyén lam chi
lam anh hudng dén uy tin cta tap thé, c4 nhan va cac hoat dong trong nha truong.

4. Tuan thu trinh tu, thi tuc va thoi gian giai quyét cong viéc theo quy dinh cia
phap luat, chuong trinh, ké hoach cong tac va quy ché lam viéc cta trudng.

5. Nang cao y thirc trach nhiém, su phdi hop cong tac, trao doi thong tin, giai
quyét cong viéc, bao dam dan cha, minh bach trong moi hoat dong theo ding pham
vi, chirc ning nhiém vu quyén han dugc phan cong va dung theo quy dinh phép lut.

Piéu 3. Chirc niing

1. Truong THCS Ly Tu Trong la don vi truc thudc su quan ly ciia Phong GD
&DT thanh phd Udng Bi. Nha trudng c6 tu cach phap nhan, c¢6 tai khoan va con dau
riéng.

2. Truong THCS Ly Tu Trong chiu su chi dao, quan 1y vé t6 chic, vé chuyén
mon cua PGD&DT. Déng thot chiu su chi dao, quan ly cia UBND xa Thugng Yén
Cong; tham muu va giip UBND xa trong cong tac GD&DT cua dia phuong.

Piéu 4. Nhiém vu va quyén han

1. T6 chuc giang day, hoc tap va hoat dong gido duc dat chat lugng theo muc
ti€u, chuong trinh gido duc phé thong cép THCS do B¢ truong Bo Giao duc va Dao
tao ban hanh.

2. Huy dong tré em di hoc ding do tudi, van dong tré em khuyét tat, tré em da
bo hoc dén truong, thuc hién phé cap giao duc va chéng mu chit trong cong déng.



Nhén bao trg va giup cic co quan cd thim quyén quan li cac hoat dong gido duc cia
cac co s& gido duc khac thuc hién chuong trinh gido duc THCS theo sy phan cong
ctia cip c6 thdm quyén. T6 chirc kiém tra va cong nhan hoan thanh chuong trinh
THCS cho hoc sinh trong nha trudng va tré em trong dia ban truong dugc phan cong
phu trach.

3. Xay dung, phat trién nha truong theo cac quy dinh ctia Bo Giao duc va Pao
tao va nhi€ém vu phat trién gido duc cua dia phuong.

4. Thyc hién kiém dinh chét luong gido duc.

5. Quan li can bd, gido vién, nhan vién va hoc sinh.

6. Quan li, st dung dat dai, co s& vat chat, trang thiét bi va tai chinh theo quy
dinh cua phap luat.

7. Phoi hop voi gia dinh, cac t6 churc va c4 nhan trong cong déng thue hién hoat
dong gido duc.

8. T6 chirc cho can bd quan li, gido vién, nhan vién va hoc sinh tham gia cac
hoat dong x4 hoi trong cong dong.

9. Thyc hién cac nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh cta phap luat.

CHUONG II
NHUNG QUY PINH CU THE
Pi¢u 5. Quy dinh gio' 1am viéc
Gio' mé cong truong: 6 gio 15"

7h 15' Truy bai
7h 30" Tiét 1
8h 15° Ra choi
8h 20' Tiét 2
BUOI |%h5 Ra choi
SANG | 9h20° Tiét 3
10h 5° Ra choi
10h 10° Tiét 4
10h 55° Ra choti
11h Tiét 5

Gio mé cong truong: 13 gio

13h 30" Tiét 1 Buoi chiéu hoc 3 tiét
BUOI | 14h 15 Ra choi
CHIEU | 14h 20’ Tiét 2
15h 5° Ra choi

15h 10° Tiét 3




Piéu 6. Quy dinh vé trang phuc, tac phong, 1¢ 16i 1am viéc

1. Tuyét dbi chap hanh nghiém chinh chu truong, dudng 16i cua Pang, chinh
sach phap luat cia nha nudc. Tham gia dﬁy du cac dot sinh hoat chinh tri, hoc tap
chuyén mon do nganh va dia phuong t6 chirc.

2. Moi thanh vién trong truong déu phai cé trach nhiém xay dung nha trudng
thanh mot tap thé virng manbh, dé hoan thanh xuét sic nhiém vu. Nhiing cé nhan di
nguoc lai loi ich cua tap thé, lam anh huong dén thanh tich chung cua tap thé, tuy 16i
nang nhe, déu phai nhan ky luat theo quy dinh.

3. Toan thé can bo, gido vién nha truong quyét tam thuc hién tdt cudc van dong
“Hoc tdp va lam theo tw twong, dao dirc, phong cdch Ho Chi Minh” gan lién véi
cudc van dong “Noi khong voi tiéu cuc trong thi cu va bénh thanh tich trong gidao
duc”; cude van dong "Mai thay gido, cé gido la mét tam guwong dao dire, tir hoc va
sdng tao" va tiép tuc thuc hién c6 hiéu qua phong trao thi dua "Xdy dung truong hoc
than thién, hoc sinh tich cuc"; thuc hién nghiém tuc ky ludt, ky cuong, dao dicc cong
vu; xdy dung nép séng van héa van minh; thwe hién tét b quy tic vng xir “Tu hdo la
céng dan thanh pho Udng Bi”.

4. TAt ca céc gido vién, nhan vién khong di mudn, vé som, khong cat xén, don
tiét, d6i gio, doi tiét, bo gio, bo tiét; lam viéc riéng trén 16p. Phai c6 gido an, so
diém ca nhén, s6 chi nhiém khi 1én 16p. Céac gid 1én 16p phai dam bao ding noi
dung, chuong trinh, phuong phap va thoi gian quy dinh.

a. Voi GVCN, GVBM, TPT

+TPT, GVCN dén trudce bL}éi hoc 15 phut kiém tra né nép 15° dau gio.

+ GVBM chan chinh né nép ra vao 16p, c6 trach nhi¢m phoi hgp cung TPT
Po6i hudng dan hoc sinh tham gia cac hoat dong NGLL, hoat dong tap thé.

+ GVBM: C6 mat trudce gio day 05 phut.

b. Vi gido vién truec ban tudn:

- Tryc tiép quan 1y nghiém tic gid gidc ra vao 16p theo ddi hién tugng bat thuong
d6i véi gido vién va hoc sinh trong toan truong. Co mit trude khi hoc sinh vao truy bai
dau gio va két thic budi lam viée sau khi gido vién va hoc sinh da vé hét, hoan thanh viéc
ghi s0 truc tuan.

- T6 truong chuyén mon: Cubi ‘tuﬁn’ tong hop, bao vé tong phu trach. Ban giao
sO truc ban cho gido vién tryc ban tuan ti€p theo.

- Theo su phan cong cua BGH

+TO tu nhién tuan: 1,3,5,7,.....
+T6 xa hoi: 2,4,6,8,... v ‘
+ Nhan s6 tryc ban tai van phong, ghi chép theo do1 tir budi hoc dau tién.

c. Nhan vién Ké toan, TPT Dgi: Thuc hién theo nhiém vu dugc phan cong.

d. Voi nhan vién vé sinh - bdo vé:

+ V& sinh: Cac cong viéc vé sinh truong, 16p, khu hiéu bo, nha vé sinh déu phai
dam bao dung cac yéu cau vé vé sinh hoc dudng. Cham soc, bao vé khuon vién, cay
canh.



+ Bao v¢: Truc theo ca truc. Lam vi¢c theo yéu cau cua hop déng da duogc ky
két.

5. CB, GV, NV tham gia dy du, dung gio' cac cudc hop cua nha trudng va to
chuyén mén, t6 vin phong. Khi hoi hop phai c6 s6 ghi chép, khong mat trat tu va
lam viéc riéng, chéng cac biéu hién tu do vo ki luét; phat biéu v kién c6 hiéu qua va
phai c6 tinh chat xay dung nha trudng.

6. Chap hanh sy phan coéng cua lanh dao, cia té chtic trén moi linh vuc hoat
dong; dam bao ngay gid cong theo Luat lao dong, Luat gido duc va nhiing quy dinh
ctia nganh, cta trudng. Nghi c¢6 1i do phai c6 gidy xin phép, bao cdo it nhat trudéc mot
ngay (trir nhitng truong hop dot xudt, dic biét)

* Nguodi lao dong duge nghi viéc riéng ma van hudéng nguyén luong trong
nhirng trudong hop sau day:

a) Két hon: nghi 03 ngay;

b) Con két hon: nghi 01 ngay;

C) B6 d¢, me dé, bd vo, me vo hodc bd chéng, me chéng chét; vo chét hodc
chdng chét; con chét: nghi 03 ngay.

* Nguoi lao dong duge nghi khong hudng lvong 01 ngay va phai thong bao vaoi
nguoi Hiéu truong khi 6ng ndi, ba ndi, dng ngoai, ba ngoai, anh, chi, em rudt chét;
bd hodc me két hon; anh, chi, em rudt két hon.

* Can bo, gido vién, nhan vién nghi 6m tir 03 ngay trd 1én, nghi ché 46 phai
c6 xac nhan ctia co s¢ y té, nha trudng phan cong nguoi day thay. Cac trudng hop
nghi viéc riéng nhd GV day thay nhung phai bao céo truc tiép Hiéu truong va duoc
d6ng ¥ méi duge nghi. Khi nghi phai giri hd so dé to va chuyén mén nha truong bd
tri day thay. Viéc nghi day, nghi hop va cac hoat dong khac c6 phép hoac khong
phép déu anh huéng dén viéc danh gia, xép loai thi dua (cu thé do hoi dong thi dua
quy dinh).

7. Thyc hién ding quy ché chuyén mon, tich cuc thuc hién viéc ddi méi phuong
phap giang day, danh gia nham phat huy tinh tich cuc, chu dong, sang tao cia hoc
sinh. Ty lam va va str dung thanh thao cac trang thiét bi, dd dung day hoc trudc khi
1€n 16p, phu hop véi ting ndi1 dung bai day. Nghiém tac thyc hién dung quy dinh cua
nganh vé day thém hoc thém. Néu to chirc day thém, hoc thém trai quy dinh gido
vién d6 hoan toan tu chiu trach nhiém trudc cép trén.

8. CBGVNV nha truong khéng dugce str dung dién thoai di dong khi 1én 16p, hoi
hop, khong duoc hit thude, ubng ruou bia trong gid lam viée, gio nghi trua. Khong 1én
mang chia s¢ binh luan hay ding tai nhitng hinh anh khong dam bdao tinh gido duc, di
nguoc lai voi cac chi dao, chu truong cua Pang, Nha nudc, cua nganh, cua truong.

9. Hanh vi, ngdn ngir tmg x{r phai mau muc, gan giii va mang tinh mo pham, c6
tac dung gido duc ddi véi hoc sinh. Ludn yéu thuong, ton trong hoc sinh, tuyét doi
khong xam hai dén than thé va nhan cach hoc sinh. Nghiém cam tri dap, xic pham
danh du va than thé ciia hoc sinh duéi bat ki hinh thirc nao.



10. Trang phuc dén trudong phai gon gang, lich su, gian di. Khong mic quan 4o
b6, 40 khong cd, 40 qua moéng, hé cd, qua ngan, quan cap qua tré, dim x¢é cao, di dép
18, di tong... khi dén trudong. Gido vién thé duc mic trang phuc da dugc trang bi.

11. Phai c6 thai do ton trong ldnh dao, ddng nghiép trong khi giao tiép, trao doi,
ban bac, dé xuat y kién, hoi hop. Cu xir voi dong nghiép phai than 4i, doan két; véi
phu huynh hoc sinh phai niém nd, an can, lich sy, tao niém tin trong nhan dan, hudng
td1 sy hai long cua nhan dan.

12. Tat ca cac cong viée trong truong déu phai dam bao nguyén tic cap dudi
phuc ting cép trén. Moi can bd, gido vién, nhan vién déu phai nghiém tac tuan theo
su phan cong va diéu hanh cua lanh dao tir nha truong dén t6 chuyén mon.

13. CBGVNYV nha truong khong duoc khiéu kién nic danh, vuot cép, khong xui1
kién, khong két bé kéo canh, chia ré doan két noi bd; khong hanh dong thiéu suy
nghi hodc vi dong co ca nhan, khong duoc phat ngdn tuy tién 1am anh huong dén uy
tin nha giao va thanh danh nha truong.

14. Phai niém no tiép don, huéng dan PHHS, HS va nguoi dén lién hé cong tac,
tranh nhing biéu hién cau gat, thd o, vo cam hay thiéu ton trong.

15. Moi thanh vién trong nha trudng phai thuc hi¢n tiét kiém khi st dung dién,
nuéc, dién thoai co quan, vin phong pham va bao vé tai san cong. Viéc muon va st
dung cac thiét bi hd tro giang day phai ¢ ké hoach va chiu trach nhiém trudc nha
truong vé nhimg su ¢ do ban than gy ra.

Piéu 7. Lich hoi hop va 1am viéc thwong xuyén

1. Hop hoi ddng nha trwong, giao ban

- Hop GVCN: ngay thir bay - Tuan 4.

- Hop Chi ty-BGH: 9h05 Sang mung 3 trong thang.

- Hop Chi bg: 13h00 Chiéu mung 3 trong thang.

- Hop HDSP nha truong: 14h30 mung 3 cua thang.

* Hop giao ban dau tuan khi c¢6 viéc can thiét; cic ndi dung danh gia tuan va
trién khai ké hoach tuan tiép theo guri trén hom thu HDPSP dé gido vién theo ddi thyuc
hién.

2. Cac cufc hop khac:

- Hop ban thi dua 3 lan/nam ’ ‘ ‘

- Hop Ho61 dong ki luat: Theo tinh hinh thyc té va yéu cau cong viéc khi can.

- Hop Hoi dong truong: it nhat 3 1an/nam.

- Hop phu huynh hoc sinh toan truong: 3 1an/1 nam.

(Ngoai lich hop quy dinh trén, cdc té chirc, doan thé trong nha truong cé thé
hop dot xudt theo yéu cau ciia cong viéc, nhiém vy dwege phin cong).

Pi¢u 8. Quy dinh trach nhiém cu thé véi cic t6 chirc doan thé

1. Hoi ddng trudng:

- C6 trach nhiém quyét dinh vé phuong hudng hoat dong ctia Hoi dong truong.

- C6 trach nhiém giam sat viéc st dung cac nguodn lyc danh cho nha trudng.

2. Ban giam hi¢u



- Chi dao, t6 churc quan ly, diéu hanh moi hoat dong cua nha truong.

- Chiu trach nhiém vé1 Lanh dao cép trén vé moi hoat dong cua nha truong.

3. To vin phong, cac té chuyén mén

- Théng nhét ghi chép céac loai s sach.

- Phai ¢6 du hd so cua t6 theo quy dinh.

- Xay dung duoc ké hoach cong tac cua to, thuc hién nghiém tic quy ché
chuy&n mdn, ndi quy, quy ché nha trudng.

- Thudng xuyén theo ddi thi dua va xép loai dugc timg thanh vién trong t6 theo
thang, hoc ky, nam hoc.

- Tich cuc tham gia cac phong trao thi dua, cac hoi thi do nha trudng, cip trén t6
chtec.

- PBé xuit khen thuong, ky luat voi gido vién, nhan vién.

- Thyc hién tét ché d6 thong tin bao cdo theo quy dinh chung cta nha trudng.

4, Cong doan

- Thyc hién chuc niang theo Piéu 1é cong doan.

- Pam bao ché do chinh sach, chim lo doi séng can b9, gido vién, nhan vién;
tham hoi, giup do gido vién c6 hoan canh kho khan.

- Phoi hop chit ché cing véi chuyén mén xay dyng nha truong doan két, viing
manh vé moi mit; thuc hién tbt cac cudc van dong va phong trao thi dua.

- Cung nha truong thuc hién nghi quyét Hoi nghi nha gido, can bo quan ly,
nguoi lao dong da dé ra.

5. Chi Doan thanh nién

- Hoat dong theo quy dinh cua diéu 16 Poan va su chi dao cua Thanh Poan,
Doan xa.

- Thuc hién chi dao ctia Ban giam hi€u nha truong; Xung kich di dau trong cac
hoat dong ctia nha truong nhat 13 tham gia t6 chirc hoat dong ngoai khod cho hoc
sinh, ANTT truong hoc, phong chong céc té nan hoc duong...

6. Lién Poi TNTPHCM

- Hoat dong theo diéu 18 Doi — Hoi dong doi thanh phd quy dinh.

- Thuc hién chi dao cua Ban giam hi€u nha truong.

- Tich cuc chu dong tham gia thuc hién cong tac t6 chuc tot cac dot thi dua,
phong trao vin nghé trong hoc sinh, cac hoat dong hd tro gido duc gdp phan nang
cao chat luong gido duc toan dién.

7. Hoi dong thi dua - khen thwéng

- Do Hiéu truéng thanh 1ap va lam chu tich va cac thanh vién ctia Hoi déng
gém: Bi thu Chi bg, Phé Hi¢u truong, Chu tich Cong doan, Bi thu Poan TN, Téng
phu trach, T6 truéng chuyén mon va van phong, cac gido vién chi nhiém.

- Hoi dong Thi dua khen thuong hop 3 lan/ndm. Nhiém vu ctia Hoi dong thi dua
khen thudng theo ding quy dinh tai Piéu 1é truong THCS.

8. Cac hdi dong khac



Puoc Hiéu trudng thanh 1ap can cur vao ting viéc cu thé va theo quy dinh cua
Diéu 1¢ truong THCS.

9. Ban dai dién Cha me hgc sinh

- Phéi hop véi nha trudng trong cdng tac gido duc hoc sinh, cac chu truong,
hoat dong xa hoi hoa gido duc mot cach thuong xuyén.

- Hoat dong theo Piéu 1¢ Ban dai dién cha me hoc sinh.

Piéu 9. T6 chirc cac hoat dong kiém tra

Cong tac kiém tra dugc thuc hién theo cac quy dinh chung ctia nganh. Két luan
kiém tra phai dugc cong khai trude tip thé, ca nhan duoc kiém tra; can bo, gido vién
dugc diéu dong lam cong tac kiém tra phai dam bao danh gia khach quan, cong
bﬁng, chinh xac, khong né nang, né tranh hodc vi loi ich ¢4 nhan. Sau khi kiém tra
phai co két luan cu thé bao céo Hiéu truong.

Picéu 10. Sir dung, quan ly tai san, co sé vt chit ciia nha truong

- Tai san cta co quan moi thanh vién déu phai co trach nhiém bao quan sir dung
ding muc dich, dat hi¢u qua, tranh st dung lang phi, bura bai. Tai san mua vé phai co
s6 sach ghi chép day du, mua sam phai c6 ké hoach, dé xuit nhu cau dé hiéu trudng
duyét. Tai san mua vé phai nhap kho, ngudi dugc cap phat phai co dé nghi, duoc
lanh dao duyét, phai ky so khi nhan tai san va chiu trach nhiém bao quan tai san d6
theo thot gian quy dinh.

- Nha truong giao tai san cho tung bo phan, ca nhan tai cac phong lam viéc va
cac 16p hoc.

- Cac ca nhan, by phan, GV va HS trong tung 16p hoc c6 trach nhiém quan li tai
san dugc giao st dung trong phong 1am viéc, phong 16p hoc; khi gip su ¢ phai bao
cdo cu thé véi 1anh dao nha trudong. Khong dugce tu y cho muon, di chuyén tal san,
d6 dung, thiét bi ctia nha truong. Néu dé xay ra mat, hong do chii quan mang lai vao
ca ai, nguoi do hoan toan chiu trach nhiém, boi thuong 100% gia tri tai san. Hang
nam t6 chtrc kiém ké tai san vao cudi thang 12, cudi thang 5.

Piéu 11. Ché d¢ trach nhiém giii quyét cong viéc

Thuc hién tot dan chu hoa trong nha truong. Ban giam hiéu, céac td chirc bang,
doan thé trong nha truong c6 nhiém vu lang nghe, dong thoi giai thich, giai quyét
nhiing ¥ kién clia gido vién vé cac van dé co lién quan dén nhiém vu ciia nha truong.

1. Trach nhiém, quyén han cia Hiéu truwéng, Pho hiéu truéng

1.1 Hiéu truwéng c6 trach nhiém va quyén han sau

a) Xay dung quy hoach phat trién nha truong; 14p ké hoach va to chuc thyc hién
ké hoach day hoc, giao duc; bdo cdo, danh gia két qua thuc hién trudc HoO1 déng
truong va cac cip c6 thAm quyén;

b) Thanh lap cac t6 chuyén mdn, to van phong va cac hoi dong tu van trong nha
truong; b6 nhiém tb truong, to pho;

¢) Phan cong, quan 1y, danh gia, xép loai; tham gia qua trinh tuyén dung, khen
thuong, thi hanh ky luat dbi voi giao vién, nhan vién theo quy dinh;



d) Quan 1y hanh chinh; quan 1y va st dung c¢6 hiéu qua cac ngudn tai chinh, tai
san cua nha truong;

e) Quan 1y hoc sinh va to chtc cic hoat dong gido duc cua nha truong; tiép
nhan, gidi thiéu hoc sinh chuyén truong; quyét dinh khen thudng, ky luat, phé duyét
két qua danh gia, xép loai, danh sach hoc sinh 1én 16p, ¢ lai 16p; td churc kiém tra;

g) Du cac 16p bdi dudng vé chinh tri, chuyén mon, nghiép vu quan ly; tham gia
giang day binh quan 2 tiét trong mot tudn; dugc hudng ché do phu cip va cac chinh
sach uu dai theo quy dinh;

h) Thuc hién quy ché dan cht co s& va tao diéu kién cho céc to chire chinh tri -
x3 hoi trong nha truong hoat ddng nham nang cao chét luong gido duc;

1) Thuc hién xa hoi hoa gido duc, phéi hop td chire, huy dong cac luc lugng xa
héi cung tham gia hoat dong gido duc, phat huy vai trd cta nha trudng dbi véi cong
dong.

1.2. Phé hi¢u truéng

a) Chiju trach nhiém diéu hanh céng viéc do Hiéu truéng phan cong;

b) Piéu hanh hoat dong ciia nha truong khi duge Hiéu truong oy quyén;

¢) Dy céc 16p boi dudng vé chinh tri, chuyén mén, nghiép vu quan ly; tham gia
giang day binh quan 4 tiét trong mot tuan; dugc hudong ché do phu cip va cac chinh
sach uu dai theo quy dinh.

2. Trach nhiém va quyén han ciia té truéng chuyén mén

- Xay dung ké hoach hoat dong chung ctia t6, hudng din xay dung va quan 1i ké
hoach c& nhén cta td vién theo ké hoach day hoc, phan phéi chuong trinh,...

- T6 chuc bdi dudng chuyén mon nghiép vu. Kiém tra danh gia chat lugng
giang day va gido duc, quan 1y sir dung sach, thiét bi ctia cac thanh vién trong to theo
ké hoach cua nha truong.

- Tong hop, thong ké, bao céo cac thong tin lién quan GV va HS to.

- Théng tin truyén dat nhitng van dé& do Hiéu trudng phan cong cho gido vién
trong t6.

- Trién khai cac du thao ké hoach, quy ché cua trudng va tap hop ¥ kién cua
gi40 vién phan anh cho hiéu trudng va hoi dong gido duc.

3. Trach nhiém va quyén han cia gido vién

- Giang day, gido dyc dam bao chat lugng theo chuong trinh gido duc, ké hoach
day hoc; soan bai, 1én 16p, kiém tra, danh gia, xép loai hoc sinh; quan 1y hoc sinh
trong cac hoat dong gido duc do nha trudng t6 chirc; tham gia cac hoat dong chuyén
mon; chiu trach nhiém vé chit luong, hiéu qua giang day va gido duc.

- Trau ddi dao dtic, néu cao tinh than trach nhiém, gilt gin phém chit, danh du,
uy tin ctia nha gido; guwong mau trudc hoc sinh, thwong yéu, d6i xir cong bang va ton
trong nhan cach ctua hoc sinh; bdo v¢ cac quyén va loi ich chinh déang cua hoc sinh;
doan két, giup d& dong nghiép.

- Hoc tap, rén luyén dé nang cao suc khéde, trinh d chinh tri, chuyén mon,
nghiép vu, d6i méi phuong phap giang day.



- Tham gia cong tac pho cap gido duc THCS & dia phuong.

- Thuc hién nghia vu cong dan, cdc quy dinh cta phap luat va cua nganh, cac
quyét dinh cta Hiéu truong; nhan nhi€ém vu do Hi€u trudng phan cong, chiu su kiém
tra, danh gia ctia Hiéu truong va cac cip quan 1y gido duc.

- Phéi hop véi DPoi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh, gia dinh hoc sinh va
cac to chire xa hoi lién quan dé t6 chuc hoat dong gido duc.

4. Trach nhiém va quyén han ciia nhén vién

- Thuc hién nghia vu cong dan, cdc quy dinh cta phap luat va cua nganh, cac
quyét dinh cta Hiéu truong; nhan nhiém vu do Hi€u trudng phan cong, chiu su kiém
tra, danh gia ctia Hiéu truéng va cac cip quan 1y gido duc.

- Gitlr gin phém chét dao durc, xay dung doan két ndi bo.

- Phéi hop cung cac bg phan thyc hién tbt nhiém vu.

CHUONG Il
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 12. Hiéu truong c6 nhiém vu thue hién va chi dao thuc hién cu thé nhiing
quy dinh trong quy ché nay phu hop thyc té ctia nha trudng. C4 nhén, to chtrc, doan
thé trong nha truong thyc hién t6t quy ché nay s& dugc khen thuong, vi pham sé& bi
xtr 1y theo quy dinh.
Picu 13. Quy ché nay duoc xem xét, sira d6i bo sung theo yéu cau, nhiém vu

cong tac cia nha trudng hodc theo Nghi quyét cuia Hoi nghi nha gido, can bd quan 1y,
nguoi lao dong hang nam.



