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THÔNG BÁO
Chương trình công tác tháng 5-6-7 năm 2022

I. Trọng tâm

Thi đua chào mừng ngày sinh nhật Bác 19/5:
- Tiếp tục tuyên truyền, thực hiện nghiêm túc phòng chống dịch Covid-19.
- Thực hiện  giảng dạy theo đúng tiến độ và hoàn thành chương trình HKII.
- Thực hiện công tác kiểm tra nội bộ.
- Hoàn thiện BDTX đúng kế hoạch.
- Hoàn thành đánh giá chuẩn hiệu trưởng, chuẩn GVTH, đánh giá xếp loại viên chức.

- Kiểm tra định kì cuối năm học.
- Tổ chức hoạt động trải nghiệm cho học sinh.

- Tổng kết năm học 2020-2021, bàn giao HS về sinh hoạt tại địa bàn dân cư.

II. Lịch cụ thể
	Ngày
	Nội dung công tác
	Phụ trách, thực hiện

	1-3
	Nghỉ lễ, nghỉ bù
	Toàn trường

	1-10
	Hoàn thiện nộp hồ sơ - sản phẩm dự thi Sáng tạo TTN, Nhi đồng năm 2022
	Đ/c Loan; Luyến

	1-25
	Hoàn thành BDTX Modun 09 trên hệ thống LMS
	Đ/c Bình; Trần Thủy

	4-6
	Thực hiện chương trình tuần 33
	Chuyên môn

	4
	Tổ chức ngày hội đọc sách
	Đ/c Bình; TTCM

	5
	Tổ chức Rung chuông vàng khối 1, 2, 3
	Đ/c Bình

	
	PGD kiểm tra Hồ sơ thư viện tiên tiến
	Đ/c Bình; Luyến

	
	Hoàn thành báo cáo sơ kết 5 năm thực hiện CT 05-CT-TW của Bộ chính trị, báo cáo giáo dục pháp luật
	Đ/c Bình; Loan

	6
	Tổ chức Rung chuông vàng khối 4, 5
	Đ/c Bình

	
	Nộp danh sách HS dự thi RCV cấp thành phố
	Đ/c Bình

	8
	Tập huấn công tác PCCC 
	Đội PCCC cơ sở

	7-11
	Hoàn thành cập nhật dữ liệu cá nhân trên phần mềm QL nhân sự 
	Đ/c Loan; 

Nguyễn Hương

	4-10
	Hoàn thành phát hành SGK lớp 3-4-5; đăng kí SGK 1-2
	Đ/c Loan

	9-13
	Thực hiện chương trình tuần 34
	Toàn trường

	9
	Nộp báo cáo công tác PCCC 06 tháng đầu năm
	Đ/c Loan

	10-12
	Kiểm tra định kì cuối học kì II năm học 2021-2022
	Đ/c Bình, TTCM

	13-14
	Hoàn thành chấm bài KTĐK cuối năm học 2021-2022; HS toàn trường nghỉ học
	Đ/c Bình, TTCM

	14
	Họp tổ chuyên môn đánh giá xếp loại viên chức; chuẩn nghề nghiệp GVTH; xếp loại thi đua của cá nhân và tập thể; Nộp phiếu đánh giá chuẩn và phiếu đánh giá viên chức.
	Đ/c Bình; Lâm; TTCM

	15
	Tổ chức cho HS toàn trường đi học tập, trải nghiệm tại Đền thờ Chu Văn An tại Hải Dương và Khu Giáo dục sinh thái V-ECO tại Hà Nội: 5h45 tập trung tại trường
	BGH, GVCN

	16-20
	Thực hiện chương trình tuần 35
	Toàn trường

	16
	Tổ chức ngoại khóa giáo dục an toàn, phòng tránh xâm hại bắt cóc, phòng tránh TNTT, đuối nước
	Đ/c Loan; Luyến

	
	Hoàn thành đánh giá, xếp loại HS, bình xét danh hiệu khen thưởng HS cuối năm. Nộp danh sách khen thưởng, biên bản bình xét khen thưởng. Báo cáo kết quả năm học
	Đ/c Bình; TTCM

	
	Nộp báo cáo tháng hành động ATTP năm 2022
	Đ/c Loan; Vân Anh

	
	Họp xét lên lớp, HTCTTH, đánh giá xếp loại viên chức, bình bầu các danh hiệu thi đua cá nhân, tập thể (16h45)
	BGH

	17
	Tổ chức kết nạp đội viên (14h00)
	Đ/c Loan; Luyến

	
	Tổng hợp danh sách khen thưởng HS toàn trường, lưu hồ sơ thi đua. Đặt Giấy khen HS. GVCN nộp các danh sách sau: 01: DS lên lớp; 02: DS chưa HTCTLH; 03: DS đề nghị toàn diện/xuất sắc; 04: DS đề nghị khen từng mặt/tiêu biểu 
	Đ/c Loan; Đ/c Lâm

	
	Hoàn thành công tác kiểm tra nội bộ năm học 2021-2022
	Đ/c Loan; Ban KTNB

	
	Nộp báo cáo tổng kết của các tổ chuyên môn, TPT, Kế toán, y tế
	Đ/c Bình

	16-18
	Hoàn thiện hồ sơ HS, cập nhật dữ liệu SMAS 
	Bình; Loan

	18
	Hoàn thành báo cáo tổng kết năm học
	Đ/c Bình; Lâm

	20
	Tham dự thi Rung chuông vàng HS lớp 5 cấp thành phố
	Đ/c Bình; Nga

	
	Hoàn thành chương trình giảng dạy HKII
	Đ/c Bình

	
	Báo cáo tổng kết công tác GDTC, TT và y tế trường học; công tác GD chính trị, tư tưởng, học sinh
	Đ/c Loan

	
	Báo cáo tổng kết GD ANQP
	Đ/c Loan

	
	Báo cáo kết quả dạy học các Đề án
	Đ/c Loan

	
	Hoàn thành gửi giấy mời họp phụ huynh 
	Đ/c Loan; GVCN

	22
	Họp cha mẹ học sinh:

+ 7h30: Họp Ban ĐDCMHS trường (BGH, GVCN, đại diện BĐDCMHS 28 lớp)

+ 9h30: Họp CMHS các lớp
	BGH, GVCN

	23-27
	Tuần ôn tập
	

	18-25
	Duyệt học bạ, sổ theo dõi CLGDHS
	Đ/c Bình, Loan

	27
	Tổng kết năm học

+ 7h15: Tổng kết trường, bàn giao HS về địa phương

+ Chiều: Tổng kết lớp, chụp ảnh
	BGH, GVCN

	28
	Học sinh nghỉ hè
	

	
	Tổng kết năm học, gặp mặt CBGVNV nhà trường tại Khu du lịch Hạ Long
	CBGVNV

	30-31
	Hoàn thành nhập các phần mềm theo quy định, thu thập minh chứng kiểm định
	Đ/c Loan; Bình

	
	Hoàn thiện hồ sơ thi đua, hồ sơ đánh giá viên chức năm học 2021-2022
	Đ/c Loan; Bình

	
	Hoàn thành các biểu mẫu công khai cuối năm theo TT36, thông tư 61 và đăng tải trên CTTĐT và Bảng công khai, lưu hồ sơ
	Đ/c Loan; Lâm

	
	Hoàn thiện hồ sơ y tế học đường
	Loan, Vân Anh

	
	Hoàn thành cập nhật minh chứng CHT. CPHT, CNNGVTH lên phân mềm trực tuyến TEMIS
	Đ/c Bình; Trần Thủy

	1/6
	GV nghỉ hè
	

	1/6
	Hoàn trả các TBDH, sách báo, kiểm kê, đánh giá tình trạng sử dung; đề xuất mua sắm bổ sung cho năm học 2022-2023
	Bình, Hương, các GV

	
	Hoàn thiện kiểm kê tài sản, TBDH, CSVC để niêm phong và bàn giao cho bảo vệ
	Bình, Hương, GVNV

	15/6
	Tuyển sinh năm học 2022-2023 khi có HD của PGD
	TP theo QĐ

	
	XD kế hoạch biên chế sử dụng giáo viên năm học 2022-2023
	Hiệu trưởng

	4-20/7
	Ôn phụ đạo cho HS chưa HTCTTH
	Đ/c Bình; GVCN

	21/7
	Kiểm tra lại lần 1
	Đ/c Bình; GVCN


- Đ/c Bình hoàn thiện hồ sơ kiểm tra cuối năm học; Hoàn thành CTTH; Đánh giá chuẩn HT, PHT, GVTH; BDTX; Kiểm định; 
- Đ/c Loan hoàn thiện hồ sơ thi đua; Hồ sơ Ba công khai; Hồ sơ KTNB; Đánh giá viên chức; Công tác học sinh; Đề án; 
Ghi chú: Lịch công tác trên đây là dự kiến, trong quá trình thực hiện có thể có sự điều chỉnh cho phù hợp với tình hình thực tế của nhà trường, sự chỉ đạo của PGD./.
	Nơi nhận:
	
	HIỆU TRƯỞNG

	- Phó hiệu trưởng (c/đ);   
	
	

	- Các tổ chuyên môn, văn phòng (t/h);
	
	

	- Cổng thông tin điện tử;
	
	

	- Lưu: VT.
	
	

	
	
	Phạm Thị Thu Hà
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