PHONG GD&PT UONG Bi CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH PHUONG NAM B Déc 1ap - Tw do - Hanh phc

KE HOACH
Kiém tra ndi bé nam hoc 2021-2022
(Ban hanh theo Quyét dinh sé 171/THPNB ngay 28/09/2021cia Hiéu truong
trwong Tiéu hoc Phuong Nam B)

Can cir Hwéng dan sé 2680/SGDDT-TrT ngay 22/09/2021 cua Sé Gido
duc Pdo tao vé viéc Hurdng dan thuc hién cong tac kiém tra ngi bé trrong hoc;

Huwoéng ddn sé 1043/PGDDT ngay 27/09/2021 cia Phong gido duc Pdo
tao Vé viéc huéng ddn cong tac thanh tra, kiém tra ndm hoc 2021-2022;

Truong Tiéu hoc Phuong Nam B xay dung Ké hoach kiém tra ndi bo nam
hoc 2021-2022 nhu sau:

|. MUC PICH, YEU CAU

Nham thyc hién Nghi quyét truong Tiéu hoc Phuong Nam B vé ké hoach
thuc hién nhiém vu nam hoc 2021 - 2022; kip thai phét hién nhitng thiéu sét, sai
pham trong viéc thuc hién nhiém vu cong tac, thuc hién quy ché chuyén mon dé
c6 bién phap giup d&, chan chinh, khic phuc nghiém tic va thuc hién ding quy
ché, quy dinh caa nganh.

T6 chuic cac cudc kiém tra hiéu qua, phd hop véi tinh hinh thuc té; tap
trung kiém tra cac diéu kién dam bao chat luong gio duc, viéc thuc hién quy
ché dan chu, day thém hoc thém, an toan trudng hoc, dao duc 16i séng cia giao
vién va hoc sinh.

Trién khai nhanh, kip thoi cac cudc kiém tra dot xuat khi can thiét, dam
bao theo dung quy dinh cua phép luat. Tang cuong xu phat hanh chinh ddi Véi
hanh vi vi pham dugc phat hién khi tién hanh kiém tra. Coi trong bién phap
phong ngtra 1a chinh; Xt 1y nghiém va cong khai d6i vai cac vi pham, nham tao
tac dong vao ca hé thong.

Qua kiém tra dé don déc, thuc day hoat dong day va hoc, nang cao chat
luong ddi ngii, nang cao hiéu luc cua cong tac quan ly, cung cb va thiét 1ap trat
tu, ky luat, ki cuong truong hoc. Tur d6 nang cao y thuc trach nhiém cua moi
thanh vién trong nha truong, gop phan nang cao chat luong va hiéu qua cua hoat
dong gido duc.



Il. NOI DUNG KIEM TRA
1. Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu dwgc giao cia CBQL, gi4o vién,
nhéan vién:
1.1. Kiém tra Ph6 Hiéu truéng
- Kiém tra viéc xay dung ké hoach, hd so, sb sach,
- Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu dugc giao cua Phd Hiéu truang.
1.2. Kiém tra giéo vién:

- Kiém tra ké hoach, noi dung, phuong phap, bién phap thuc hién; pham
chét chinh tri dao duc, 16i séng; két qua cong tac duoc giao; trinh d6 nghiép vu
(tay nghé); thuc hién qui ché chuyén mén; két qua giang day, giéo duc;.

- Kiém tra thuc hién quy ché chuyén mén nhu: Ho so, s6 sach cua GV, thuc
hién danh gia hoc sinh theo TT22/2016 cia B GDBT, Thong tu 27/2020-
BGDDT, két qua giang day, viéc danh gia két qua hoc tap va rén luyén cua hoc
sinh, sinh hoat t6 chuy&n mén, hoi hop, tu boi dudng...

- Kiém tra viéc s dung PDDH ciia C4c gido vién.
- Kiém tra cong tac chi nhiém cua GV.

- Kiém tra thuc hién chuong trinh gido duc ngoai gio Ién 16p, cong tac phoi
hop trong cac hoat dong giao duc hoc sinh cua GV.

- Thuc hién quy dinh vé day thém, hoc thém cua GV.

- Thuc hién ki luat, ki cuong, dao dac céng vu va Bo quy tac ung xu "Tu
hao 14 cong dan thanh phé Uéng Bi".

- Quan hé vai CMHS, véi dong nghiép.
- Tinh than tham gia cac phong trao do nha truong va cong doan to chuc,...
- Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu truong phan cong.
1.3. Kiém tra hoat dong phuc vu cac hoat ddng giao duc ciia nhan
vién
- Thuc hién nhiém vu duoc phan cdng caa nhan vién to bao vé, vé sinh.

- Thuc hién ki luat, ki cuong, dao duc cong vu va Bo quy tic ang xt "Tuy
hao 14 cong dan thanh phé Uéng Bi".

- T6 chuc cac hoat ¢ong Doi, Sao nhi theo chi dao cia HDPD thanh phd, nha
truong.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu truong phan cong
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2. Kiém tra hoat déng ciia cac té6 chuyén mén, cac bd phan Thiét bj -
Thuw vién, Hanh chinh, Ké toan, Y té:

2.1. Kiém tra hoat ddng ciia Té chuyén mon, té viin phong gom:
- Kiém tra cong tac quan I caa to truong, nhom trudng.
- Kiém tra ho so to theo quy dinh.
- Kiém tra chat lugng day hoc cua té, nhém chuy@n mén.
- Kiém tra né nép sinh hoat t6, nhém chuyén mén.
- Kiém tra ké hoach va trién khai boi dudng chuyén mén nghiép vu.
- Kiém tra viéc chi dao phong trao hoc tap cua hoc sinh.

2.2. Kiém tra thiét bi day hoc, thw vién truwang, gom:
- Thu vién:
+ Kiém tra co s& vat chat (bé tri, sap xép phong, thiét bi, ban ghé, tu, ké)
+ Kiém tra viéc vé sinh, xap xép, trang tri.

+ Kiém tra s6 lugng, chat lwong sach bao, tai liéu. Phan loai cap phat hay tu
trang bi b sung.

+ Kiém tra hoat dong cua nhan vién thu vién (Thuc hién noi quy gio giac
lam viéc; tinh than-thai do phuc vu; ho so muon - tra; hé so thong ké phan loai -
bo sung sach bao).

+ Kiém tra thuc hién gio giac, tinh than, thai d6 1am viéc.
+ Kiém tra tng dung CNTT trong cong tac.
- Thiét bj;

+ Cong tac tham muu cho hiéu truong vé ké hoach mua sam thiét bi theo nhu
cau day-hoc.

+ Kiém tra viéc duy tri, bao quan thiét bi day hoc.
+ Kiém tra ho so muon-tra sir dung do dung, thiét bi.
+ Cong tac bao cao hiéu truang veé tinh trang su dung, chat luong thiét bi do
dung hién cé.
+ Kiém tra ung dung CNTT trong cong tac.
2.3. Kiém tra cong tac tai chinh, co sé vat chat, gom:

- Ké hoach xay dyung tao ngudn ngan séch cua truong.
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- Kiém tra cac khoan thu - chi ngan séach, thu chi khoan déng gop thoa
thuan, thu chi cac khoan trén cap hoic dugc tai tro.

- Kiém tra thuc hién quyét toan thu chi tai chinh.

- Kiém tra ké toan chap hanh cac ché do, nguyén tic tai chinh.

- Kiém tra quy tién mit.

- Kiém tra hoat dong thu, chi cia don vi;

- Kiém tra cac quan hé thanh toan;

- Kiém tra viéc quan ly va str dung cac khoan vén bang tién;

- kiém tra viéc thuc hién quyét toan thu chi tai chinh;

Kiém tra viéc chap hanh cac ché do, nguyén tac ké toan tai chinh.

2.4. Kiém tra vin thu hanh chinh, gom:

- Chuyén, luu cong van di, dén.

- Quan Ii va sir dung con dau.

- Quan |i cac ho so, s6 sach hanh chinh, gido vu (S6 ding b, s theo dbi
chat lugng 16p, so hoc ba, so theo ddi pho cap gido duc, s6 nghi quyét nha
truong, so khen thuong, ki luat).

- Thiét bi, van phong pham.

- Tinh than thai d¢ phuc vu.

- Kiém tra ttng dung CNTT trong cong tac.

2.5. Kiém tra cong tac Y té hoc dwong, gom:

+ Kiém tra co s vat chat (phong, trang thiét bi, dung cu y té, ban ghé, ta,
ké)

+ Kiém tra viéc vé sinh, xap xép, trang tri.

+ Kiém tra s6 luong, chat luogng thudc, trang thiét bi, dung cu y té. Phan
loai cap phat hay tu trang bi bo sung.

+ Kiém tra hoat dong cua nhan vién y té (Thuc hién noi quy gio giac 1am
viéc; tinh than-thai do phuc vu; s6 theo ddi suc khoe thé luc hoc sinh; sé theo
ddi hoc sinh 6m dau; so6 cAp phét thudc, tuyén truyén phong chong dich, kham
stc khoe dinh ky cho hoc sinh, cac diéu kién vé cap thoat nudc va vé sinh moi
truong trong truong hoc ...).

+ Kiém tra ang dung CNTT trong cong tac.



2.6 Kiém tra cong tac ban tru
- Kiém tra co s vat chat phuc vu bén tra.
- Kiém tra hoat dong caa bo phan nuéi, cham séc.
- Kiém tra két qua nuéi, cham soc hoc sinh.

- Kiém tra cac diéu kién vé an toan thuc pham, cac noi dung lién quan dén
hoat dong ban tru

I11. TO CHUC THUC HIEN
1. Céac bién phéap té chirc thuc hién

- Can ctr vao yéu cau, ké hoach cua cong tac kiém tra trong nha truong,
theo tinh hinh thuc té cia nha truong, Hiéu truong ra Quyét dinh va to chic
Kiém tra theo dung ké hoach da xay dung. Trong trudng hop can thiét, tha
trudng cd thé quyét dinh kiém tra dot xuét.

- Thong bao cho ddi twong kiém tra biét trudc tir 2-3 ngay (trir trudng hop
Kiém tra dot Xut).

- Khi tién hanh kiém tra can thyc hién nghiém tic cac vin ban phap quy,
phai can cir vao noi dung yéu cau cua Quyét dinh kiém tra dé c6 ké hoach cu thé.
Két thuc dot Kiém tra c6 danh gia cu thé nham rdt ra nhitng mat manh, mat con
tén tai, thiéu sét co kién nghi dé xuat dé co ké hoach diéu chinh, udn nan kip
thoi.

- Trong kiém tra té chuy&n mén can bam vao van ban qui dinh hd so cua to
dé kiém tra cac chang loai vé s luong ciing nhu chat lugng.

- Kiém tra viéc bao quan, st dung CSVC, ki thuat va cac diéu kién khac
can cha y vé sé lugng chat luong va hiéu qua sir dung dé co y kién dé xuat kip
thoi dam bao dat chuan va sir dung duoc lau dai.

- Trong kiém tra toan dién giao vién phai thuc hién dung theo qui trinh,
phai chl ¥ viéc thuc hién nhiém vu chuy&n mén, hd so ca nhan, hd so quan ly
hoc sinh, chat lugng day cua gi4o vién, chat lugng hoc cuaa hoc sinh, viéc danh
gia két qua hoc tap va rén luyén caa hoc sinh, cong tac cha nhiém; Quan hé véi
CMHS, véi ddng nghiép, tinh than gitp nhau trong céng tac; Tinh than tham gia
cac phong trao do nha trudng va céng doan to chac,...Kip thoi gop y, rat kinh
nghiém dé CBGVNYV khic phuc céc han ché.

- Két qua kiém tra toan dién duoc danh gia, xép loai mot cach khach quan,
chinh xac, céng bang, vo tu.
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- Ho so kiém tra toan dién cua giéo vién phai dam bao day du theo qui dinh
va phai théng qua cho GV biét két qua trong hd so gido vién duoc kiém tra, ki
day du vao ho so.

- GV va céc to chirc doan thé ¢ trach nhiém cung cap day du cac hd so lién
quan dén viéc kiém tra.

- Két hop véi viéc 1am béo céo théng ké hang nim vé CSVC, TBDH dé
kiém tra cac noi dung mot cach cu thé.

- Hang nim, giao cho can b thu vién tdng hop sé lwong dd dung day hoc,
sach va tai liéu giang day hang nim dé bao cao cho ban ktra. Ban kiém tra to
chuc kiém tra theo ké hoach va quyét dinh caa Hiéu trusng.

- Trong kiém tra tai chinh — ké todn can bam vao cac van ban chi dao cua
lién nganh Tai chinh va Giao duc thuc hién dang luat va dam bao céng khai
minh bach.

2. Trach nhiém thuc hién

- Hiéu truong to chac pho bién, nghién ciu k§ va quén triét day du cac noi
dung trong ké hoach nay téi toan thé can bg, giao vién, nhan vién.

- Ké hoach cuia nha truong duoc cong khai truéc Hoi dong su pham.

- Hang thang Trudong Ban Kiém tra can ctr ké hoach trén ra quyét dinh va
t6 chtrc kiém tra véi tirng ca nhan, ting bo phan.

- Viéc kiém tra phai ghi bién ban, chi r3 diém manh, diém yéu cua ting cé
nhan. Néu rd hudéng phat huy vu diém, cach khic phuc nhiing ton tai, yéu cau
sau kiém tra.

- Cé4c bo phan duoc phan cong nhiém vu kiém tra 1am bao cdo gui Trudng
ban kiém tra xem xét, ra két luan kiém tra va cong bo két luan kiém tra trong
cudc hop hoi dong.

- Thuc hién dam bao ndi dung, quy trinh va luu hd so day du theo hudng
dan.

- Két qua kiém tra s& dugc dua vao xem xét khi danh gia xép loai thi dua
cudi nam hoc.

- Thuc hién so két cong tac kiém tra noi bo.

+ Hoc ki 1: B4o céo vé Phong giao duc trudc ngay 01/1/2022.
+ Hoc ki 2: B4o cdo vé Phong gido duc trudc ngay 01/6/2022
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Trén day 1a nhitng nhiém vy trong tdm trong cong tac kiém tra noi bo cua
nha trudng nim hoc 2021-2022. C4c bo phan, té chuy@n mén va cac CBGV-NV
nghiém tac thyc hién.

Noi nhdn KT.HIEU TRUONG

- Ban kiém tra ngi bo (t/h); PHO HIEU TRUONG
- T6 CM,VP (t/h);

- Cong TTDT nha truong;
- Hom thu ndi bo truong;
- Luu: KTr, VT.

Nguyén Thi Thu Ha



