PHONG GD&PT UONG BI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS TRUNG VUONG Déc lap - Tw do - Hanh phuc
S6 : 124/Qb-TV Udng Bf, ngay 05 thang 10 nam 2021
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché 1am viéc clia nha truong

Nam hogc 2021-2022

HIEU TRUONG TRUONG THCS TRUNG VUONG

Can ctr thong tu s6 12/2011 TT-BGDBDT ngay 28/3/2011 v/v ban hanh diéu
1¢ truong THCS, truong THPT va trudng pho thong c6 nhiéu cap hoc;

Can cir Huéng dan s6 1001/PGD&DT-GDTrH ngay 17/9/2021 cua Phong
Gi4o duc va Pao tao vé “Hudng dan thyuc hién nhiém vu gido duc trung hoc co
s& nam hoc 2021-2022”; Ké hoach gido duc nam hoc s6 120/KH-TV ngay
01/10/2021 cua truong THCS Trung Vuong;
Can cr bién ban va nghi quyét s6 122/NQ-HN ngay 04/10/2021 Hoi nghi
nha giao, can b quan 1y, nguoi lao dong cua truong THCS Trung Vuong;
Sau khi thong nhat giita cac ban nganh doan thé trong nha truong;

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh Quy ché 1am viéc ciia nha trwong thuc hién ché d6 tu
chi ndm hoc 2021-2022 cua truong THCS Trung Vuong — Udng Bi — Quang
Ninh.

Piéu 2 . Quyét dinh c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Picu 3. Cac ong (ba) Pho hiéu truong, Chu tich cong doan, Bi thu doan
thanh nién, Ké toan, Céc t6 chuyén moén, To vin phong, can bo quan ly va nguoi
lao dong truong THCS Trung Vuong chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- PGD (b/c);

- Lanh dao nha truong (c/d);
- Cong doan (p/h);

- Céng théng tin dién tir ;

- Luu: VT.

Lé Thi Thay



QUY CHE LAM VIEC CUA NHA TRUONG

NAM HQC 2021-2022
(Ban hanh kem theo quyét dinh so 124/QP-TV ngay 05 thang 10 nam 2021
cua Hiéu truong truong THCS Trung Vuong)

CHUONG I: NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1 : Truong THCS Trung Vuong 1 co s& gido duc cia hé théng gido
duc quéc dan, td churc theo loai hinh cong lap.

Piéu 2 : Truong THCS Trung Vuong chiu trach nhi€m truc tiép trudc cua
Phong GD&DT Udng Bi, vé viéc thuc hién cac hoat dong gido duc, co s& vat
chat, cac hoat dong giang day, hoc tap cta gido vién, hoc sinh va hoat dong cia
cac doan thé trong nha truong.

Piéu 3 : Hoat dong cua truong dugc thuc hién theo hudng dan cta So
GD&DPT Quang Ninh, PGD&DT Udng Bi va hé thdng cac vin ban phap qui
hién hanh c6 lién quan dén hoat dong giao duc va dao tao.

Picu 4: Co cdu to chirc cua truong duge thyc hién theo qui dinh ctia Nganh
va qui dinh duyét Ké hoach hang nim cta Phong GD&PT Uéng Bi.

CHUONG I1
PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC CUA TRUONG

Piéu 5: Truong THCS Trung Vuong lam viéc theo ché d6 Thu trudng,
Hiéu truong 12 nguodi co tham quyén cao nhat trong viéc thuc hién chirc ning,
nhiém vu va chiu trach nhiém trudc Truong phong GD&DPT Ubng Bi. Hiéu
trudng chiu trach nhiém lanh dao, quéan 1y, chi dao chung cac hoat dong cua
truong, déng thoi chiu trach nhiém thuc hién mot sd cong tac ki€ém nhiém cua
nganh theo phan cong cia Phong GD&DT.

Piéu 6: Gitp viéc cho Hiéu truong c6 Phé hiéu truong va cac to Truong
chuyén mén, t6 van phong va cac doan thé trong nha truong (CP, Ban dai dién
CMHS, Chi doan thanh nién, P61 TNTPHCM. . .). Pho hi¢u truéng dugc phan
cong chi dao cong tdc chuyén mon chung cia nha truong, chiu trach nhiém truc
tiép trudc Hiéu truong va cung chiu trach nhiém truée Phong GD&DT Udng Bi
vé phﬁn nhi¢m vu dugc phan cong.

Piéu 7: Cac td chuyén mon cua truong dugc chia theo hé dao tao va bo
mon giang day, cac to trudng to chuy@n mon, to vin phong chiu trach nhiém to
chire, diéu hanh hoat dong cua td, theo doi ngay gio cong cua cac td vién, thuc

hién cac nhiém vu theo su phan cong cua Hiéu trudng, Pho hi¢u trudng va chiu



trdch nhiém chinh v€ cong viéc cua minh trudec Hi¢u trudng va Pho hi€u truong

cua truong.

CHUONG III: LE LOI LAM VIEC
Diéu 8 : Thoi gian 1am viéc :

- Hiéu truong, Pho hiéu truong, t6 van phong, nhan vién phuc vu lam viéc
theo gid hanh chinh (40 gid/tuén )

- Giao vién, hoc sinh giang day, hoc tap theo thoi khoa biéu va cac ké hoach
hoat dong ctia nha trudng.

Pi¢u 9 : Hiéu trudng

- Truc tiép béo céo véi lanh dao phong GD&PT khi Phong GD&DPT dén
kiém tra cong tac cua truong va truc tiép lam viéc voi cac co quan vé nhiing
cong viée co lién quan dén cong tac gido duc cua truong.

- Chiu trach nhiém chung moi hoat dong ciia nha trudng va truc tiép chi
dao cong tac hanh chinh, cong tac t6 chiic, cong tac lao dong, to truong to chi
nhiém, Chu tich Hi dong thi dua khen thudng, ky luat ctia nha truong.

- T6 chirc bd may nha trudng, xay dung ké hoach, phan cong phan nhiém dau
nam hoc, t6 chirc thuc hién nhiém vu nim hoc. Thanh 1ap céc to chuyén mon, to
van phong va cac hoi dong tu van trong nha trudng; bo nhiém to truong, to pho;
tong phu trach Doi, dé xuit cic thanh vién cua Hoi dong trudng trinh cip trén co
tham quyén. Phu trach cudc van dong : “Hoc tap va lam theo tam guong dao dtrc,
phong céch H6 Chi Minh”.

- Thuc hién cac ché d6 chinh sach cua Nha nuéce ddi véi nha gido, CBQL,
nguoi lao dong va hoc sinh nha trudng; to chire thyc hién quy ché dan chu trong
hoat dong cua nha truong, thyc hién cong tdc xa hoi hda gido duc cua nha
truong. Kiém tra, danh gia viéc thuc hién nhiém vu gido vién, nhan vién. Duyét
x€t nang luong can b, gido vién, nhan vién theo dinh ky va theo luét dinh.

- Lap ké hoach kiém tra cac hoat dong trong nha truong, to chirc kiém tra va
danh gia nhan xét dinh ky hodc dot xuat d6i vai tat ca cac thanh vién trong nha
truong theo quy dinh.

- Giai quyét nhimng t6 cao khiéu nai theo thim quyén qui dinh .

- La chu tai khoan, Quan 1y hanh chinh, tai chinh, tai san ctia nha truong va
cac loai ho so ctia nha truong.

Piéu 10 : Pho hi¢u truéng

- Cung Hi¢u trudng chiu trach nhi¢m chung vdi cap trén vé phan viéc duoc giao.



- Truc tiép chi dao cong tac chuyén mén trong nha trudng, xay dung ké
hoach gido duc mon hoc, K& hoach céc hoat dong gido duc, td chirc thuc hién ké
hoach gido duc nam hoc va nhiém vu dugc phan cong tir d4u nam hoc.

+ Chju trach nhiém chinh trong viéc bao céo cac yéu cau vé chuyén mon dbi
v6i Hiéu truong va Phong GD&DT bang vin ban.

+ Kiém tra dinh ky ho so va Ké hoach day hoc cta T6 truéng chuyén mon
hang thang va hoc ky theo quy dinh.

+ Chi dao, td chirc thuc hién ké hoach gido duc nam hoc, kiém tra dinh ky,
kiém tra thuong xuyén va kiém tra lai, rén luyén sau hé theo quy dinh.

- Chi dao cong tac phd cap, cong tac KPCLGD, cong tic tuyén sinh, cing
Hiéu trudng quan 1y gido vién, nhan vién va hoc sinh, phan cong, kiém tra, danh
gia viéc thyc hién nhiém vu gi4o vién, nhan vién, ciing GV kiém tra danh gia HS.
Phu trach cac cudc van dong va cac phong trao thi dua cua nha truong.

- Quan 1y cac loai hd so chuyén mon, phan mém quan 1y hoc sinh ctia nha
truong.

- Chi dao cong tac Thu vién — Thiét bi, y té truong hoc. Cung Hiéu trudong
tham muu véi cac cip 1anh dao va phu huynh dé c6 kinh phi xay dung co sé vt
chat nha trudng.

Picu 11: T truéng chuyén mon

- Quan 1y gido vién thudc té minh phu trach. Xay dung ké hoach hoat dong
chung cua t6, huéng dan xay dung va quan 1y ké hoach ca nhan, duyét ké hoach
day hoc ctia t6 vién va cac qui dinh vé chuyén mon cua nganh giao duc.

- Phan cong day thay khi t6 vién bi 6m hay nghi c6 Iy do dugc hiéu trudng
cho phép. T6 chirc boi dudng chuyén moén, nghiép vu, t6 chirc kiém tra danh gia
chat luong thuc hién nhiém vu cia to vién theo ké hoach cia nha truong.

- Phéi hop t6 chirc xét chon GVDG, GVCN gidi cép trudng, 6n luyén va
chon doi truyén HSG va kiém tra danh gia chat luong hoc tdp bo mdn cua HS
theo dinh ky, tir d6 dé xuét va t6 chtic cac chuyén dé trong nam hoc.

Piéu 12 : Gi4o vién:

- Thyc hién nghiém tic nén nép cong vu; Quy tic ung xu dao dirc nghé
nghiép va cac quy tic khac.

- Giang day va gido duc HS theo dung chuong trinh, ké hoach day hoc;
thue hién ddy du cac qui dinh vé hd so gido vién va qui ché chuyén mon theo qui

dinh ctia nha truong, tham gia cac hoat dong cua to chuyén mon.



- Quan 1y hoc sinh trong cac hoat dong gido duc do nha truong té chic va
tham gia cac hoat dong ngoai khoa, lam cong tac diéu tra Pho cap THCS khi
dugc phan cong.

- Tich cuc rén luyén dao duc, hoc tap van hoa, boi dudng chuyén moén
nghiép vu dé nang cao hiéu qua giang day va gido duc HS. Gitr gin pham chit,
uy tin nha gido, gwong mau trudc HS, doan két gitp d& dong nghiép.

- Tim hiéu ndm virng HS vé moi mat, gido duc sat dbi tuong, thic d:fly su
tién bo cua ca 16p, cong tac chat ch€ vadi phu huynh, v D61 TNTPHCM, Doan
TNCSHCM céc t6 chire x4 hoi 6 lién quan trong giang day va gido duc HS.

- Kiém tra, nhan xét, danh gid HS theo qui dinh, dé xuét khen thudng, ky
luat, 1én 16p, luu ban, kiém tra lai va hoan tat viéc ghi s6 diém, hoc ba HS.

- Bao cao dinh ky hay dot xuét tinh hinh cua 16p, cia hoc sinh, duyét nd1
dung sinh hoat voi Hiéu trudng vao thit 6 hang tuan.

- Lén 16p trude 3 phut dau gio hoc; riéng GVCN lén 16p trudc 15 phit dau
gid hoc it nhat 4 budi/tuan; thuc hién du cac tiét sinh hoat va hoat dong ngoai gio
1én 16p.

- Tiép tuc tich cuc ty bdi dudng dé dap tmg voi nhiém vu khi trién khai
chuong trinh PDPT 2018 trong nim hoc nay va nhiing nim hoc sau theo Ké
hoach boi dudng ctia nha truong.

* Nhirng viéc GV dwgc biét va tham gia y kién:

(Ap dung Piéu 5, Diéu 7 trong Quy ché dan chu ¢ nha trudng)
Piéu 13: Hoc sinh :

- Thuc hién nodi quy hoc sinh. Kinh trong thay co gido, doan két gitp d&
ban bé, phat huy truyén thong tot dep ctia nha truong, thuc hién t6t ndi qui nha
truong, chép hanh céac qui tac trat tu, an toan xa hoi.

- Hoan thanh nhiém vu hoc tap, rén luyén theo yéu cau gido vién va cua
nha trudng, dugc hudng cac quyén loi theo diéu 16 truong THCS.

- Pugc tham gia y kién vé noi qui, qui dinh, cac phong trao thi dua, cac hoat
dong, t6 chirc hoc tap, giang day trong nha truong co lién quan dén ngudi hoc.
Piéu 14 : Tong phu trach DPoi.

- Chiu trach nhiém phén cong tac dugc giao trude Hi¢u trudong, trude HO1
ddng Doi thanh phd. Chi dao Ban chi huy Lién ddi va cac Chi d6i thuc hién tot
cac cong tac Doi theo timg chil diém gido duc trong ndm hoc. Quan 1y tot cac tai
san va CSVC phuc vu cho cong tac Doi va cac hoat dong thi dua hoc sinh. Tryuc
tiép xay dung ké hoach thi dua hoc sinh, Chi d6i mau. T6 chirc cho hoc sinh

tham gia cong tac tir thién, nhan dao va cac hoat dong giao luu.
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- T6 chirc va phdi hop véi gido vién chii nhiém cac 16p thuc hién c6 hiéu
qua nén nép thi dua hang tudn, hang thang va trong ca nim hoc. T6 chirc, xdy
dung, quan 1y ddi cd do nha truong va thuong xuyén cd mat tai truong theo qui
dinh dé theo ddi chit ché nén nép hoat dong cac 16p. Phdi hop gido vién chu
nhiém Xu ly va gido duc hoc sinh vi pham, hoc sinh ca biét.

- Chiu trach nhiém t6 chirc cac hoat dong gido duc ngoai gio 1én 19p, gido
duc dao dtrc, gido duc truyén théng cho hoc sinh béng nhiéu hinh thirc. Phéi hop
v6i tap thé su pham t6 chirc c6 hiéu qua cac hoat dong gido duc vin thé my.

- Pé xuét khen thudng, ky luat hoc sinh, doi vién theo dang qui dinh.

- Thuc hién dung trang phuc qui dinh ctia Tong phu trach d6i trong nha truong.

- Giang day s6 tiét theo quy dinh va thuc hién theo quy dinh ciia gido vién bd mon.
Piéu 15: Phu trach thw vién—Thiét bi day hoc ; K& toan ; Hanh chinh; Y té;
Bao vé.

1. Thu vién.

- Bam bao thoi gian lam viéc, thot gian trye nghiém thc theo quy dinh.

- Thuong xuyén lau chui sach s&, sip xép cac loai sach, tai liéu, béo chi
gon gang, ngan nép, khoa hoc, tién str dung, tién bao quan.

- Phuy trach Thu vién chiu trach nhiém truéc Hi¢u trudng va cép trén
nhiing cong viéc dugc phan cong. Phai ting cudong trdch nhiém trong cong tac
bdo quan sach giao khoa, sadch phuc vu cho cong tac gidng day, tham khdo va
sach phuc vu cho hoc sinh. Chiu trach nhiém hoan toan vé viée tiép nhan, cho
muon, thu hdi sach gido khoa, cip phat vo cho khong hoc sinh thudc dién chinh
sach. Néu hu hong, that thoat ma khong giai thich duoc 1y do chinh dang thi
phai ¢6 trach nhiém boi hoan, bdi thudng theo qui dinh cta phap luat.

- Nhan bao chi, thu tir qua dudng buu dién va chuyén giao cho nhiing
ngudi cd thim quyén xu 1y.

- Hang thang phai bao cdo cong tac thu vién vé Ban giam hiéu.

- Tham muu v6i Hiéu trudng trong viée bd sung tai liéu hang nam.

- Tich cuc trong xay dung thu vién dat chuan (Trudce thang 11/2020).

2. Thiét bi.

- Bam bao thot gian 1am viéc, thoi gian truc nghiém tic.

- Thuong xuyén lau chui sip xép thiét bi day hoc sach s& gon gang, ngin
nép, khoa hoc, tién vi¢c bao quan va tién cho vi¢c sir dung.

- C6 ké hoach giao nhan, cho mugn cac thiét bi, d6 dung day hoc duoc cép

phat mot cach chat ché ro rang. Thuong xuyén theo doi cap nhat danh sach can



bd gido vién muon va st dung cac thiét bi day hoc, td chirc nhan xét danh gia
hiéu qua str dung va phuc vu cta cong tac thiét bi trong giang day.

- C6 day du cac loai ho so theo quy dinh. Thudng xuyén kiém tra, kiém ké
dinh ky theo ding qui dinh cua nha truong va cua nha nudc. Khi ban giao
chuyén tiép ngudi phy trach phai co van ban ban giao cu thé, c6 su kiém tra giam
sat cua Ban Giam hi¢u nha truong.

- Hang thang phai bao céo kip thoi tinh hinh sir dung thiét bi vé Ban giam
hi¢u theo quy dinh.

- Tham muu v6i Hiéu trudng trong viée bd sung hang nam.

3. Ké toan, thii quy .

- Bam bao thot gian 1am viéc, thoi gian tryc nghiém thc.

- Chiu trach nhiém truéc Hi¢u truong va cép trén cac cong tac co lién quan
vé tai chinh ké toan trong nha truong. Co6 trach nhiém quan 1y str dung chit ché
cac loai quy dugc phép thu trong nha truong. Tham muu véi Hiéu trudng vé
cong tac du toan kinh phi thudng xuyén, ké hoach thu chi trong nim hoc, bao
dam quyén loi chinh dang va hop phap ddi véi gido vién.

- Truc tiép cung tha quy t6 chtc thu cac khoan thu theo qui dinh va thoa
thuan, theo ddi hoc sinh dong gdp. Cung cép danh sach hoc sinh tham gia ndp
hodc chua ndp cac khoan thu da théng nhét timg hoc ky.

- Thuc hién nghiém tuc ché @6 chinh sach ddi véi can bo, gido vién, nhan
vién va hoc sinh trong nha trudng. Chiu trach nhiém thanh quyét toan day du,
hop phap tat ca cac ché do chinh sach. Quan 1y so sach ké toan day du va hop 1é
theo dung qui dinh nha nudc va cia nha truong. Cung véi Thu quy bao céo voi
Hi¢u trudng dinh ky cong tac tai chinh trong nha truong vao ngay 30 hang
thang va cong khai tai chinh theo dinh ky hang quy (3 thang/lan).

- Bdo cao va giai quyét ché do tién lwong va nhimg khoan theo lwong hang
thang sau khi nhan tir cip trén, trén co s bang chidm cong. Cong khai minh bach
nhimg ché d6 luong va cac khoan dugc cip phat, bi trir tai van phong nha truong
trude khi cdp phat cho can bo, gi4o vién, nhan vién.

- Phy trach cong tac Bao hiém y té, Bao hiém xi hoi ddi véi can b, gido
Vién, nhan vién ; kiém nhi¢m cong tac van thu-hanh chinh nha truong.

- Bao dam ché do 1am viéc tai co quan theo gio hanh chinh (4Oh/tu§1n - nghi
thur bay), chiu su quan 1y ngay gid cong tac cua Hiéu truong.

- B6 tri d/c Tran Thi Thanh Thay kiém nhiém céng tic Thu quy nha truong.
4. Nhan vién y té:



- B4 tri d/c Nguyén Thi Minh (Phu trach ho so y té) va d/c Nguyén Thi Thu
Huong (Phu trach phong y té) kiém nhiém cong tac y té nha trudng.

- Bam bao thoi gian 1am viéc, thoi gian tryc nghiém tic.

- Xay dung ké hoach hoat dong y té truong hoc vao d4u nam hoc trinh Hiéu
trudng phé duyét va chiu trach nhi¢m td chire thue hién ké hoach dé ra.

- Thyc hién nhiém vu so cdp ctru ban dau va cham soc stc khoe cho hoc
sinh, gido vién nha truong khi c6 bénh hodc tai nan, thuong tich,...va tién hanh
chuyén bénh nhan dén bénh vién theo quy dinh (trir nhiing truong hop bénh
thong thuong).

- Tham muu lanh dao phéi hop véi tram y té, trung tim y té thyc hién kham
sttc khoe ban dau cho hoc sinh hing niam; phdi hop trong cong tac truyén thong
vé y té, chich ngtra, phong chéng dich bénh, kiém tra ATTP,...

- Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc 1anh dao va To truéng to vin
phong phan cong.

- V& sinh ngan nap trong khu vuc vin phong nha trudong, phong lam viéc
cua Ban giam hi¢u va cac doan thé. Chiu trach nhiém kiém tra, d6n doc dam bao
cong tac v¢ sinh nha truong.

- Thoi gian lam viéc: Budi sang tir 7h45 dén 11h30 ; Budi chiéu tir 14h00
dén 17h00.

5. Bao vé.

- Chiu trach nhi¢m theo déi va bao quan co s& vat chét, tai san cia nha
truong. Néu dé that thoat, mat mat ma khong 1am rd 1y do chinh dang phai co
trach nhiém bdi thuong theo dung gia tri tai san, co s¢ vat chit bj mat hoic bi
that thoat.

- Stra chita nhiing co s& vat chat trang thiét bi k¥ thuat trong nha trudng bi
hu hong nho khi c6 yéu cau hoidc truc tiép phat hién.

- Tham gia mot s6 cong viéc theo thoa thudn cua nha trudng.

- Bao dam an ninh trat tir trong khuén vién va khu vuc cong truong ciia nha
truong. Trong sudt thoi gian hoc khong tur ¥ cho phép hoc sinh di ra khoi cong truong
khi chua c6 ¥ kién ciia can bo, gido vién nha truong. Cing lyc luong An ninh dia
phuong can thiép kip thoi khi c6 nhimg tinh hudng bét thudong xay ra. Cé trach nhiém
bao v€ nha truong trong thoi gian nha truong khong hoat dong gido duc.

- Chiu sy quan 1y truc tiép cua Hiéu trudng.

Piéu 16 : Cac doan thé trong trudong:

- Tb chic cac hoat dong & truong theo ké hoach cép trén va ké hoach nha

truong.



- Phéi hop v6i nha truong trong viée t6 chirc, thuc hién bd qui ché.

- Nang cao chat luong sinh hoat cua cac doan thé, dan chil ban bac céc chi
trwong, bién phap thuc hién cic nhiém vu cta nha trudng dung tinh than quyét
dinh sb: 04/2000GD.BGD&DPT cia BGD vé viéc thuc hién qui ché dan chu
trong hoat dong ctia nha truong.

Pi¢u 17: Ban dai dién cha me hoc sinh

- M6i 16p c¢6 01 Ban dai dién CMHS, sb lugng Ban dai dién CMHS cua 16p
c6 2 hodc 3 nguoi. Toan truong thanh 1ap Ban dai dién CMHS cua truong gém
c6 15 thanh vién. Trong d6 c6 thudng truc Ban dai dién CMHS gdm 3 thanh vién
va cac uy vién ban dai dién. Nhiém ky cta thuong truc Ban dai dién CMHS la 01
nam hoc.

- Ban dai dién CMHS c¢6 trach nhiém thu thap v kién dong gop cia CMHS
dé cung nha trudng giai quyét nhitng nodi dung cong viée ¢ lién quan dén su
phbi hop giita nha truong, gia dinh HS trong viéc gido duc HS.

- Van dong CMHS thuc hién cac chu truong, chinh sach, ché d6 ma HS
dugc hudng hoac nghia vu HS phai dong gop theo qui dinh va cac hoat dong xa
hoi hoa gido duc ¢ dia phuong.

- Truc tiép phan anh, trao d6i, dong gop ¥ kién voi nha truong, GVCN vé
cac van dé co lién quan dén cong tac gido duc trong nha truong.

Pi¢u 18: Hanh vi, ngdn ngir &g xir, trang phuc gido vién va hoc sinh:
Thuc hién theo cac diéu ciia quy ché van hoa ing xir va dao dirc nghé nghiép
Piéu 19: Khen thwéng — ky luét:

- Can b, gido vién, nhan vién va HS c6 thanh tich dugc khen thudng cac
danh hiéu theo tiéu chuan thi dua cta nha truong va cap trén dé ra trong nam hoc.

- Can b, gido vién, nhan vién va HS vi pham cdc quy dinh thi tuy theo tinh
chat va mirc d6 vi pham sé& bi xir Iy theo qui dinh vé xr phat hanh chinh trong
linh vyc gido duc va theo ndi qui nha truong .

CHUONG IV: CHE PO HOI HQP — THONG TIN BAO CAO
Picu 20: Mdi cudc hop do truong triéu tip phai co su thong nhat cua Hiéu
truong. Qui dinh cac cudc hop thuong xuyén trong thang nhu sau :

- Hop BGH : 02 lan/thang.

- Ho61 y ban thuong truc (BGH, CBg, Cb, TPTD, TTCM): Bt suét hodc
dinh ky trudc khi hop Hoi dong nha truong (01 1an/thang)

- Hop hoi ddng su pham nha truong : 01 lan/thang. TAt ca can bo, gido
vién, nhan vién déu tham du ding gio. Hop véo th hai tuan 1 hang thang.



- Hop chuyén mén: 01 lan/thang. Tat ca can bo, gido vién giang day cac
mon hoc ( Co thé 16ng ghép voi hop hoi dong ).

- Sinh hoat t6/ nhém chuy&n mén: 02 lan/thang. Hop theo ting t6/nhém, cac
thanh vién trong t6/ nhom phai tham dw. Hop vao tudn 2 va tun 4 hang thang.

- T6 van phong hop mdi thang 1 1an, ngoai ra c¢6 thé co cac cudc hop do
Hiéu truong chu tri dot suat.

Céac cudc hop trén néu co thay doi vé thoi gian thi Hiéu truong sé thong
bao cu thé tai phong hoi dong.

Pidu 21: Khi can bo, gido vién, nhan vién bi dm hodc gia dinh c6 cong viéc phai
nghi viéc tir 01 dén 03 ngay thi phai c6 don xin phép trudc khi nghi mot ngay.
Khi t6 CM bd tri day thay va BGH cho phép thi méi dugc nghi, néu nghi tir 04
ngay tro 1én phai c6 don xin phép Phong GD&DT thi méi duoc nghi. Néu nghi
d6t xuat 1 budi thi bao bang dién thoai cho BGH, t6 truong; Khi can bo, gido
vién, nhan vién c6 chuong trinh di nuéc ngoai phai bao cao vé Phong GD&PT,
UBND phuong trude 15 ngay.
Piéu 22: Truong THCS Trung Vuong co trach nhiém thyc hién nghiém chinh
ché do bao cao thuong xuyén hodc dot xuat véi PGD&DT; theo qui dinh, céc
bao cao phai do Hi¢u trudng hoac Pho hi¢u truéng ky.

CHUONG V: TO CHUC THUC HIEN
Diéu 23:

- Qui ché nay thay thé cac qui ché dd ban hanh nim hoc truéc va cé hiéu
luc ké tir ngay ky.

- Cén b, gido vién, nhan vién, hoc sinh va cac td chuc trong nha truong
chiu trach nhiém thi hanh qui ché nay. Trong qua trinh thuc hién c¢6 nhimg van
dé phat sinh moi can duogc diéu chinh, bd sung , thi phai dugc thong qua va
thong nhat trong hoi dong nha trudng .

- Hing ndm nha truong t6 chire 1ay ¥ kién ctia Hoi dong tu van hodc can
b, gido vién, nhan vién dé bd sung hoan chinh ndi dung Quy ché nay./.

10



