PHONG GD&PT UONG Bi CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH PHUONG PONG B DPoc lap- Tu do- Hanh phic
$6:120a/QD-THPDB Ubng Bi, ngay 04 thdng 9 niam 2021
QUYET PINH

Ban hanh danh muc hd so, s6 sach
Nam hoc 2021 — 2022

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC PHUONG PONG B

Can cir Thong tu s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 ciia Bo truong
Bé Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh Piéu 1é truong Tiéu hoc;

Can cir cong van s6 1233/HD-SGDPT ngay 23 thang 5 nam 2019 cua So
GD&DT Quang Ninh;

Can cir cong van s6 985/SGDPT-GDTrH ngay 26 thang 4 nam 2020 cuia
Sé GD&DPT Quang Ninh V/v huéng dan bé sung viéc thue hién mét sé ho so, sé
dién tir trong truong phé théng

Can cir két ludgn s6 904/TB-PGDDT ngay 26/8/2021 cua Phong GD&DPT
Udng Bi vé viéc ddanh gid két qua té chike tdp huan boi dudomg hé 2021cdp tiéu
hoc;

Can cir tinh hinh thuc té cia don vi.

QUYET PINH:

Piéu 1: Ban hanh danh muc ho so, s6 sach truong Tiéu hoc Phuong dong
B nam hoc 2021 - 2022. (co danh muc dinh kem)

Piéu 2: Céan bg, gido vién, nhan vién cac td chuyén moén, cac by phan
chuyén trach thuc hién thiét 1ap cac loai hé so, so sach dugc quy dinh tai Diéu 1
va ban giao cho bo phan Van thu Luu trir khi két thic ndm hoc 2021 - 2022.

Piéu 3: Tap thé gido vién, té chuyén mon va cac bd phan chuyén trach
can ctr thi hanh quyét dinh nay./

Noi nhé‘g::
- Nhu diéu 3,
- Luu: VT.




PHONG GD&PT UONG BI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH PHUONG PONG B Pic lap — Tw do — Hanh phiic

g : DANH MUC HO S0, SO SACH
CUA TRUONG TIEU HQC PHUONG PONG B NAM HQC 2021 - 2022
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 120a/QD-THPDB ngay 04 thdang 9 nam 2021)

I. P6i véi nha truong

1. So dang bo;

2. Ho so phd cap GD tiéu hoc; | :

3. S6 theo ddi két qua kiém tra, danh gia hoc sinh (s6 tong hop két qua
danh gia gido duc);

4. Ho so gigo duc dbi véi hoc sinh khuyét tat (néu co);

5. Hoc ba cua hoc sinh;

6. S6 nghi quyét va ké hoach cong tac;

7. Ho so quan ly can b, gido vién, nhan vién (bdi dudng, kiém tra, danh
gia,...)

8. Ho so khen thudng, ky luat;

9. Ho so quan ly tai san, tai chinh;

10. S6 quan ly va ho so luu trir cac van ban, cong van;

11. Hb so quan ly ban tra;

12. Ho so kiém dinh chat luong, cong nhén dat chuan quéc gia;

13. HO so quan ly thu vién;

14. Ho so theo dbi strc khoe hoc sinh;

15. Ho so cong tac chinh tri tu tuéng, quan ly hoc sinh, hoat dong ngoai
khoa va y té  truong hoc.

16. S6 ghi dau bai.

I1. P6i véi to chuyén mén

1. S6 ké hoach cong tac; Nghi quyét to; Ho so to chirc chuyén dé

m. Poi véi gido vién

. Giao an;

2 S6 ghi chép ndi dung sinh hoat chuyén mén va dy gio;

3. S6 chu nhiém (61‘01 v&i gido vién lam cong tac chi nhiém 16p); Ho so
boi dudng thuong xuyén (ké hoach, cac noi dung hoc tap...)

3. S6 cong tac Doi (d6i v6i Tong phu trach)

IV. H6 so, s6 sach quy dinh sir dung bang hd so, s6 sach dién tir

1. S6 dang b

2. S6 pho cap gido duc tiéu hoc

3. So theo doi két qua kiém tra, danh gia hoc sinh (s6 tong hop két qua

danh gia gido duc)

4. Hoc ba cua hoc sinh.
S0 chu nhiém
6. Sb ghi ké hoach hoat dong chuyén moén va ndi dung céac cudc hop

chuyén mon.

ok



Luu y:

+ 86 dang b nam hoc 2021- 2022 nhép dung du s6 hoc sinh 16p 1 va
chuyén 16p ddi vai hoc sinh khéi 2

+ Hoc ba hoc sinh; Sb theo doi két qua kiém tra, danh gia hoc sinh: Sau
khi nhap xong dir liéu, nhan vién quan tri h¢ thong c6 trach nhiém in S6 tong
hop két qua danh gia gido duc, hoc ba tur phan mém, lay chir ky xdc nhan cia
gido vién chu nhiém, trinh Hiéu truong ky duyét, dong dau giap lai va luu trix
theo quy dinh.

+ Céc loai s6 dién tir da thuc hién tir ndm hoc 2019-2020 chi in ra khi cé
yéu cau clia hleu trudng, co quan quan li cap trén, cua cac €O quan lién quan va
phuc vu xét tot nghiép, hoan thanh chuong trinh cdp hoc, tuyén sinh.

+ K& hoach bai hoc soan trén may tinh, gido vién két nbi véi cac thlet bi cong nghé
thong tin, hoc liéu dé giang day truc tiép trén 16p hoc, chi in ra khi ¢6 yéu cau phuc vu cong
thc quan li. Dam bao Ké hoach bai hoc dugc dua 1én tai khoan truc tuyén cua gido
vién trude gio lén 16p theo tiét day dugc phan cong.

+ Hiéu tI‘ll'UIlg to chirc quan li tai khoan truc tuyén ké hoach bai hoc ctia
gido vién theo don vi té chuyén mén.

Quy dinh céu trac thu muc quan li K& hoach bai hoc cua nha truong:

TenTruong(Huyen)\Namhoc\Tochuyenmon\TenGiaovien
Qui dinh cach dat tén tép/thu muc
Ké hoach bai hoc ctia gido vién: Lop_mon_TiettheoKH Tenbaiday/Chude

HIEU TRUONG
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