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HUGNG DAN XAY DUNG THU VIEN TRUONG THCS

Kinh giri:  Céc truong THCS, TH&THCS trong Thanh phé

Thye hién quyét dinh s 01/2003/QD- BGD&DT ciia B§ Gido dyc va Pao
tao vé tidu chudn thu vién truong phd thong ban hanh ngay 02/1/2003 va quyét
dinh s6 01/2004/QD-BGD&PT ngiy 29/1/2004 vé sira d5i bd sung Quyét dinh
s6 01/2003/QD-BGD&DT, cong vin sé 11185/GDTH ngdy 17 thing 12 nim
2004 ctia BGD&PT vé viéc Hudng din thyc hién tiéu chuén thu vién trudng PT,
bé phan chuyén mén THCS hudng din viéc cic ndi dung xdy dymg thu vién
chudn, tién tién nhu sau:

A. CAC TIEU CHUAN PANH GIA THU VIEN TRUONG HQC

I. TIEU CHUAN 1: v& séch, bso, tap chi, ban a8, tranh anh gifo dyc,
béng dia gido khoa

1. Vé séch

Phéi co du ba b phén: Sich gido khoa (SGK), sich nghiép vy ctia gido
vién, séch tham khéo. Thu vién bd sung diing chiing loai, sb lugng nhu sau:

a, Sdch gido khoa hién hanh

- Péi véi hoe sinh: Truéc ngay khai giang nim hoc méi, nha trudng phai ¢6
“Tt sich gido khoa diing chung” d& phuc vy sb hoc sinh khéng du didu kién mua
sdch, 4im biao cho m&i em cé mét by sich gifo khoa (b%ng hinh thic thué hoic
muqn).

- Péi véi gido vién: Cung clp cho gido vién tryc tiép dimg 16p ¢ di séch gido
khoa d¢ soan gidng (di SGK theo b mén hién dang tryc tiép giang day). Thu
vién can dy trit m5i tén sich c6 mét ban cho gido vién day bo mén do.

b) Sdch nghiép vu ciia gido vién:

- Cé 4G céc vin ban, nghj quyét ciia Péng; vin ban quy pham phép luét clia
Nha nudc, tai lidu huéng dan cia nganh phi hep voi cép hgc, béc hoc va nghiép
vu quén lf gido dyc phd thong.



- Méi tén sich nghiép vy clia gido vién, diic biét céc loai séch duge bién sogn
theo chwong trinh méi phai cé dii cho mi gido vién 01 ban, tinh theo b mén
hign dang trye tiép gidng day. Ngoi ra, ¢ 3 bin hru tai kho d8i véi thw vidn dat
mirc chuén, 4 4 bin hru tai kho ddi véi thu vién dat mitc tién tién vA xult séc.

- Goi y cac loai sdch nghiép vu clia gido vién: sich bdi dudng v& nghiép vu s
pham, sach néng cao trinh d§ chuyén mén, ngoai ngi, tin hoc, céc tai liéu bdi
dudng thudng xuyén theo tirng chu ky...

¢, Sdch tham khdo

B0 sung theo “Danh myc séch tham khio diing cho thu vién trudng phé thong”
do B§ Gido dyc va Dao tao hudng dan trong dip diu nim hoc va 2 nim lidn ké
trude d6. Ngodi ra, thu vién cin bd sung nhiing séch khac phit hop véi yéu cdu
nghién clru cla gido vién clia mdi trudng (Vi dy: Ta sich “Gido dyc dao dic”,
“Tu sach phép ludt” trong cac trudng phd théng).

Thu vign phai dat tiéu chudn vé sich tham khio, c¢6 dit tén séch va sé huong
ban theo danh myc do B$ Gido dyc va Dio tao huéng dén, dugc tinh bing sé ban/
hoc sinh nhtr sau:

Céc mirc dat . )
Datchufin | Tiéntién | Xuftséc
Loai trudng

Trung hoc | Thanh pho, dong bing 3 3.5 4
Co sé Mién ntii, ving séu 1 1.5 2

Yéu cau vé s6 lugng céc loai sach tham khao:

- Céc s4ch cdng cy, tra clru: tir dién, thc phim kinh dién thi véi ticu chuln
dat chufn, m3i tén sdch ¢6 2 biin; thu vién tién tién, xudt séc ¢ 3 ban.
- Sdch tham khdo ctia céc mén hoc (mdi tén sich c6 t6i thidu tir 5 ban tro
lén). ‘

- Sach mé rong kién thirc, nng cao trinh 9 ctia c4c mén hoc: phi hop véi
cdc chuong trinh ciia timg cép hoc, bac hoc (mBi tén séch c6 tir 3 ban tré 1én).

- Séch phyc vy céc nhu ciu vé mg réng, ning cao kién thirc chung, tai liéu
vé cc cudc thi theo chii 48, chuyén d8, cic @8 thi hoc sinh gidi (m3i tén séch c6
tr 5 ban tr& 1én) '

S6 ban séch méi bd sung trong 5 ndim (tinh dén thoi diém kidm tra) phai
chiém ti ¢ da s6 so véi sach cfi. Han ché b8 sung céc loai sach, béo, tap chf mang
tinh giai tri, chua phyc vy sét véi chuong trinh gidng day, hoc tép trong nhi
truong,



2. V& bfio, tap chi, 4t l4t, ban a3, va tranh dnh gido duc, biing dia gido
khoa, sach dién tir

- Xéc dinh cu thé tén bao, tap tri, tdp san clia dja phuong dé duoc bd sung
vio thu vién d6i véi cac thur vién dat chufn.

- Céc loai béo tri khac phti hop véi Iira tudi, nhu céu hoc tip cia hoc sinh
va yéu ciu tham khao ciia gido vién.

II. TIEU CHUAN 2: V& co so vt chit

1, Phong thw vién

M3i thu vién cdn dam bao dién tich ti thidu 50 m? dé lam phong doc va
kho s4ch (c6 thé 1 hodic mét s6 phin) c6 du didu kién cho thu vién hoat ddng. Thu
vién dyoc tinh thém dién tich phong chita ban db, tranh 4nh (néu c6) vao dién tich
chung. Céc trudng c6 thé cin ¢t vao sb lugng hoc sinh dugce b tri phong doc cho
gido vién va hoc sinh hop li. :
Thr vién Pat chuan Tién tién Xuét sic

Dién tich S0 m? 90 m? 120 m?

Céc trudng cb thé tn dyung phong gido vién. Phdng nghe nhin td chirc lién
théng véi thu vién @8 két hop lam phong doc cho gido vién, hoc sinh va ting dién
tich sir dung.

2. Trang thiét bj chuyén ding:
a). C6 du gié, t chuyén ding trong thu vién d8 sép xép séch, bdo, tap chi,
ban d6, tranh anh gido duc, bing dia giso khoa.

b). Thu vién céc trudmg dat chuin qudc gia, cac trudng xdy dung méi cb
quy md dat chuén qudc gia, cc trudng thudc dia ban phudng, quan, thi x4, thinh
phé phai c6 noi dé s4ch, noi [am viéc cho cén b thu vién, phong doc cho gido
vién va hoc sinh véi s6 chd ngdi dat tidu chudn sau:

Céc mic . ..
P Pat chuin Tién tién Xuét séc
S6 chd ngdi
Gido vién 20 25 30
Hoc sinh 25 30 35

c) C4c thu vién ¢6 ndi mang Internet dé ting cudng cip nhit théng tu lidy,
hd trg cho viée day va hoc dwge cfng thém didm khi xét cdng nhan danh hiéu
thu vién tién tién, thu vién xudt sic.

IIL. TIEU CHUAN 3: Nghiép vy

1. Nghiép vu



Néu c6 thém muyc lyc treo tudmg, myc lyc chi d& phuc vu chuyén sdu mét
s6 ndi dung day va hoc trong nhé trrdng s& dugc cong thém diém khi xét cong
nhén danh higu thir vién tién tién, thu vién xuét sic tuy theo mirc d9 séng tao v
hiéu qua sir dung.

2.Hudng dén sit dung thu vién

a) C6 thém biu db phat trién kho séch, bidu dd theo dai tinh hinh ban doc
(mirc thu vién tién tién). Céc bang phiéu phai dep, chuén bj chu déo, khoa hoc,
phan 4nh dting tinh hinh phét trién the vién (mic thu vién xuét sic).

b) Hang ndm, gido vién thur vién phai td chirc bién soan 2 thu myc (mic
thwr vign tién tién), 3 thu myc (mic thy vién xudt séc) phuc vy giang day va hoc
tép trong nha trudng.

V. TIEU CHUAN 4: V& t8 chitc va hoat ddng

1. Tb chike, quin I

- Hi¢u trudéng nha trudng, cin cir quy dinh cia B§ Gido duc va Pao tao xay
dung ké hoach phét trién thu vién dat chuén quy dinh theo timg thdi han ¢ hoan
thanh diy &\ nim tiéu chuén (mirc dat chun) va béo cdo 1én co quan quan li gido
duc cép trén va ké hoach huy déng céc ngudn kinh phi trong va ngoai nha trudng
d& dau tu x4y dyng co s& vit chét, trang thiét b, sach béo cho thu vién.

2. K¢ hogch, kinh phi hoat dong

- Pam bao khai thac diy du va hidu qua ngudn kinh phi ngén séch duge cip
dé d4p ang chi tidu vé sach gido khoa, sich nghiép vy v s4ch tham khao theo
“Danh myc séch tham khdo dimng cho thir vién truong phé théng” do B Gido duc
va Pao tao huéng din hang nim.

- Thu vién phéi dam béo chi tiéu phin trim (%) theo ti 1& gido vién va hoc
sinh thudng xuyén sir dung séch, bdo thu vién (100% gido vién, 70% hoc sinh tré
1én). Phin d4u nim sau dat ti ¢ cao hon nim truéc. Cu thé:

Céc miic dat
Ti 1€ sir dyn Dat chuén Tién tién Xuét séc
Séch béo thu vign
Gido vién 100% 100% 100%
Hoc sinh 70% 75% 80%

- Mua thém séch bing cdc ngudn kinh phi ngoai ngan sich hing nim véi
mdi hoc sinh nhu sau:

W Pat chuén Tién tién Xuat sic




(nghin d0ng) [(nghindéng) | (nghin dong)
Loai trudng
Thanh ph6, dong
Trung boe | blag 1500 2000 2500
co's
' Mién nti, viing sau 750 1500 2000

B.HO SO TRUONG THCS PE NGHI CONG NHAN DANH HIEU THU VIEN:
1. HO 801 (2 b- dong thimh tdp timg bg)

- T& trinh cla trudng dé nghj Phdng GD&DT, S& GD&DT kidm tra, thim
dinh va cong nhén thur vign nha trudmg dat chufn (tién tién, xuét skc) nim hoo.....

- Béo cdo tyr dénh gi4, kiém tra cong tic thur vign ciia nha trudng theo 05
tiéu chudn tai QD 01/2003-QD-BGDDT va céng vén sb 11185/GDTH va viée
Huéng dén thyc hi¢n tiéu chuin thw vién trudng PT).

- Cong viin chi dgo cdng téc thu vién cia Phong GD&PT.
- K& hogeh x8y dyng thw vién cita nha trudmg theo § tiéu chudn.
- K& hoach hogt d¢ng thir vién trong nim hoc ciia nha trudmg,
- Quyét dinh thanh 13p T4 céng téc thw vién ciia nha trudmg.
2. HO so Iru trir tai don vj
2.1 Hgp 1
-02b0 6ph?mB muyc 1.
- 56 cong véin di, cong vin dén v& cong tAc thy vién
- Héa don, ching tir, bién nhén v& mua séch, tai ligu.
- Céc loai 56 quan li cta thu vién.
22Hpp 2
- 86 mwon doc séch ciia hoc sinh tai th vién, tai 16p, ..
- S mugn doc séch, bo tap chi cia CB, GV, NV nha trudng.
- Céc bidu théng k& s lidu sit dung cho minh hoa.
- Bién bén kiém tra SGK ctia hoc sinh...
- Céc logi hé so minh hoa khéc néu c6 (dh, bang, dia VCD, dia DVD, ...)
Bén ngodi cdc hgp ddn nhan dé
"HO SO BE NGHJ CONG NHAN DANH HIEU THU VIEN TRUGNG HQC
THEO QUYET DINH 01/2003/QD/BGDDT"
Pon vii TIIOME ..oovvveiniiiireneireennnnereeeenees s



C. CAC NQIDUNG CAN THY'C HIEN TRONG NAM HQC 20192020

- Céc trudng ra soét sé hegng céc loai séch, béo, tai ligu... hién c6 ciia nha
trudng, sip xép céc loai sich, ddu sich theo ting nhém, dugc ma héa theo quy
dinh cita nghiép vy thwr vién.

- S#p x&p céc didu kién vé co s¢ v4t chét phit hop véi tidu chudn 2 ctia myc
A trong cong van ndy, ddp tng yéu clu didu 4,5 chuong III quyét dinh
01/2003/QB-BGD&DT cita B GD&DT ngay 02/1/2003,

- B sung chi tiéu v& séch gigo khoa, sich nghiép vy va sédch tham khao
theo “Danh myc sdch tham khdo ding cho thu vign trudng phé théng” do B
Gido dyc va Dio tao huéng dfin hing nim. Luu §: céc chiing tir, héa don dam bao
diing theo yéu ciu dép ting s6 Iwgng hoc sinh ciia nha trudng.

- Chu y Iuot mirgm sch ciia hoc sinh, gido vién d4p tmg theo tidu chuin thy
vién tién tién.

- Sau khi ra so4t va c6 nhing diéu chinh phi hop chi tidu theo céc tiu
chuén yéu cdu, céc trudng 1am t& trinh ¢ nghj Phong GD&DT kidm tra, xem xét
aé nghj céng nhén danh hiéu thy vién nha truémg dé bio céo S& Gido duc & Pao
tao thim dinh, cng nhén. ‘

Trén déy 12 huéng dén cong tic x8y dyng thu vién truémg chudn, tién tién
cda chuyén mén THCS Phong GD&PT, d& nghj c4c trwong THCS, TH&THCS
trén dja ban Thanh phd nghiém tic thyc hign. Trong qué trinh trién khai, néu ¢4
vuéng méc, lién hé déng chi Ngb Thj Ngoc Lan (Sdth: 0978884998) ¢4 huéng
giai quyst kip thei.

Noi nhiin:

- Truéng THCS, TH&THCS (th);
- Lanh dao PGD&DT (c/d);

- Luu PGD&PT.




