PHONG GD&DT UONG BI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS YEN THANH Poc Lap — Tw Do — Hanh Phiic
S6: 61/QD-THCSYT Yén Thanh, ngcy 05 thang 10 niim 2020
QUYET PINH

V¢é viée Ban hanh quy ché hoat dong chuyén mén Truong THCS Yén Thanh
Nim hoce 2020-2021

HIEU TRUONG TRUONG THCS YEN THANH

Can ctr Thong tu s 32/2020/TT-BGDDT ciia Bo truéng B Gido duc va Pao
tao ban hanh ngay 15/9/2020 vé vidc ban hanh Piéu 1¢ truong Trung hoc co sd, truong
trung hoc phé théng va truong phd thoéng cé nhiéu cap hoc;

Cin ctr Thong tu sé 28/2009/TT-BGDPT ngay 21/10/2009 ctia BO GD&DT
quy dinh vé ché do 1am viéc dbi voi gido vién Phd thong; Thong tu 15/2017/TT-
BGDDT ngay 09/6/2017 vé viéc stra ddi, bd sung mot s6 didu quy dinh ché do lam
viéc d6i véi gido vién Pho thong ban hanh kém theo Thong tu 28/2009/TT-BGDDT;

Cin ctr Thong tu sb 20/2018/TT-BGDDT ngay 22/8/2018 cia B GD&DT
ban hanh Quy dinh Chudn nghé nghiép gido vién co s& gido duc phd thong; Cong
vin sb 4530/BGDPT-NGCBQLGD ngay 01/10/2018 ciia B GD&DPT V/v hudng
dan thuc hién Théng tu s6 20/2018/TT-BGDPT ngay 22/8/2018 ctia B GD&DT;

Coéng van sb6 1233/HD-SGD&PT ngay 23/05/2019 cua S¢ Gido duc & Dao tao
vé& hudng dan sir dung hd so, sb sach trong céc co sd gido duc; Cong vin s6 985/HD-
SGD&DT ngay 24/4/2020 ciia S¢ Gido duc & Pao tao V/v huéng din bd sung viée
thuc hién mot sb hd so, sd dién tir trong trudng phd thong;

Xét d& nghi ctia B phan phu trach chuyén mén,
QUYET DPINH:
Piéu 1: Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché hoat dong chuyén mén
Truong THCS Yén Thanh ndm hoc 2020-2021.
Diéu 2: Ban giam hiéu Truong THCS Yén Thanh, céc td chuyén mon, cén bo,
gido vién truong THCS Yén Thanh chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh sé 33/QD-THCSYT ngay 17/9/2019 cua
Hiéu trudng truong THCS Yén Thanh va cé hidu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhin:

- BGH 'nhé truong (c/d);

- Cac to6 chuyén moén (t/h);
- Website trudng (t/b);

- Luu: VT, CM.




QUY CHE

Hoat dong chuyén mén trwdng THCS Yén Thanh

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 61 /QP-THCSYT ngay 05/10/2020
cua Hiéu truong truong THCS Yén Thanh)

Chwong 1: NHUNG QUY PINH CHUNG
1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung

Quy ché nay quy dinh viéc thuc hién quy ché chuyén moén tai trudong THCS
Yén Thanh - Ubng Bi - Quéang Ninh; 4p dung cho di tugng 14 cén bd, gido vién
Trudng THCS Yén Thanh va c4c dong chi gido vién trudng khac tham gia giang day
c0 thoi han tai trudng THCS Yén Thanh.

2. Muc dich, yéu ciu

2.1. Quy ché nhidm 4p dung théng nhit céc quy dinh vé& nén nép chuyén mén
cua gi4o vién toan trudng, nhim ning cao hidu qua cia cac hoat dong chuyén mén
va thyc hién nghiém tic chi dao ciia B - S& - Phong GD&DPT vé sir dung hd so, sb
sach trong nha trudng.

2.2. Tao thuén l¢i cho t6 chuyén mén va Ban Gidm Hiéu nha trudng trong vi€c
quan ly, t6 chirc va chi dao cong tadc chuyén mén.

2.3. Moi cén bg, gido vién c6 trach nhiém thyc hién nhitg ndi dung quy dinh
trong quy ché nay va tich cyc gép phén x4y dung né nép, trét ty, ky cuong trong hoat
dong chuyén moén ctia nha trudng.

3. Nguyén tic ap dung.

Nhimg quy dinh tai quy ché trai v6i quy dinh cua phép ludt, cac quy dinh ctia
nganh va céc cip quan ly gido duc cip trén thi khong 4p dung quy ché nay.

Chwong 2: QUY PINH CU THE
A. Quy dinh v& hd so, sb sich hoat dong gido duc ciia nha truomg
L. Céc loai hd so, sb sach
1. Pdi véi nha trudng
a) S4 ding bo.
b) Hoc ba hoc sinh.
c) S theo ddi va danh gia hoc sinh (theo 16p hoc).
d) Hb so giso duc dbi véi hoc sinh khuyét tat.
&) Ké hoach gigo duc cta nha trudng.
e) S ghi du bai.
g) S6 quan ly cp phat vin bang, chung chi.

h) S8 quan ly va hd so luu trir cic vin ban, cong vin di, dén.



i) Hb so quan ly thiét bj gido duc, thur vién.

k) Hb so quan 1y tai san, tai chinh.

1) Hb so kiém tra, danh gia cén bd, gido vién, nhén vién.
m) Ho so theo ddi sirc khoé hoc sinh.

n) Hb so khen thuéng, ky luat hoc sinh.

0) Hb so phd cap gido duc (d6i véi cdp trung hoc co s).
2. Pdi véi tb chuyén mon

a) K& hoach gi4o duc ciia t6 chuyén mén (theo nim hoc).
b) S ghi chép ndi dung sinh hoat chuyén mén.

3. Déi véi gido vién

a) K& hoach giso duc clia gifo vién (theo ndm hoc).

b) K& hoach bai day (gi4o 4n).

¢) S theo dai va danh gia hoc sinh.

d) S8 chii nhiém (dbi véi gido vién lam cong tac chii nhiém 16p).
I1. Quy dinh vé quan ly va sir dung hd so, sb sach

1. Quy dinh sit dung hd so, sb sach dién tix

1.1. Pdi véi nha trudong

- S6 ding bd.

- S4 theo d&i va danh gia hoc sinh (theo I6p hoc).

- Hoc ba hoc sinh.

- S5 quan 1y va hd so Iuu trit cAc vin ban, cong vin di, dén.
- Hb so phd cap gido dyc.

- Hd so gido duc d6i véi hoc sinh khuyét tat.

- K& hoach gido duc ctia nha trudng nim hoc.

- Hd so quén 1y tai san, tai chinh.

1.2. Péi véi td chuyén mén

- K& hoach gio duc ctia t5 chuyén mén nim hoc.

- S ghi chép ndi dung sinh hoat chuyén mén.

1.3. Poi v6i gido vién

- K& hoach gio duc ctia gido vién nim hoc.

- S8 chu nhiém (dbi véi gido vién lam cong tac chii nhiém 16p)

(D(’fi Vvéi s6 chii nhiém, s6 ké hoach cdc hoat dpng chuyén mon ctia gido vién, danh mdy va
luu trén the vién quan ly ho so nha truong; khi hé thé'ng SMAS c6 mdu sé cdp nhdt trén hé thé{ng).



2. Céc ké hoach thye hi¢n nhiém vu trong niim hoc

- Nha trudng, cic c4 nhan va tb chirc trong nha trudng xay dung K& hoach thyuc
hién céc nhiém vu dugce giao theo huéng din nhiém vy nam hoc clia céc cdp quan 1y,
cac nganh, cic co quan, don vi cia dia phuong va td chic x4 hdi.

3. Cong tac quan ly va sir dung hd so, sb sach

3.1. Hé so ciia nha trudng dugc quan 1y tai nha trudng, khéng duoc dua ra khéi
pham vi nha trudng khi chua duge sy cho phép cua 1anh dao; ting cudng tng dung
cong nghé thong tin dé dam béo tinh, gon va hiéu qua hd so, s§ sach; thyc hién
nghiém tic viéc cong khai, niém yét cic thoéng tin dé can bd, gido vién, hoc sinh va
cha me hoc sinh duoc biét.

3.2. Hé so quy dinh hd so dién tir duge sir dung thay cho cac loai hd so gidy va bao
dam tinh hop phap clia céc loai hd so dién tit. Viéc quan Iy hd so dién tir do Ban giam
hiéu nha trudng thyc hién va theo huéng dan clia S& Gido duc Pao tao Quang Ninh.

Hb so quy dinh hd so dién tir thyc hién Iuu trit quan 1y trén drive, chi in thanh
ho so giay khi c6 yéu cau kiém tra hodic phuc vu cdng tc quan ly; hoc ba 16p 9, cudi
ndm hoc duoc in ra hoc ba gidy, Higu trudng/P.Hiéu trudng ky duyét, dong dau theo
quy dinh @€ phuc vu viée xét tdt nghiép va cdng tic tuyén sinh.

3.3. Ngoai céc loai hd so, sb sach dién tir (theo quy dinh), t8 chuyén mén, can
b, gido vién, nhan vién nha trudng dugc phép chon hinh thirc trinh bay (viet tay trén
gidy hoic danh may, nhp cac thong tin trong cic phdn mém trén méy tinh) dam bao
ding theo mau quy dinh; khuyén khich t5 chuyén mén, cén bd, giéo vién, nhan vién
nha trudong khai théc, sir dung va ing dung céng nghé thong tin dic biét 1a cac phan
mém méi va hi¢u qua cao trong cdng tic quan 1y, sir dung ho so s6 sach dién tir trong
nha trudng. Khuyén khich str dung béng hd so dién tir cac loai hd so sau:

+ Hb so quén Iy thiét bi gido duc, thu vién;

+ HJ so theo ddi sirc khoé hoc sinh;

+ K& hoach bai day (gido 4n).

3.4. Dbi vé6i hd so, sb sach viét tay trén gidy: Viéc ghi chép phai bing but xanh
hodc den (cing mét loai muc); ghi day du, dung théng tin ndi dung theo huéng dan
cua ting loai h6 so s6 sach; nhitng cdt, myuc nao khéng c6 thong tin phai dugc ghi 1a
“khéng”; néu sira chira thong tin phai theo huéng din cua timg loai ho so s6 sach va
c4c qui dinh hién hanh.

3.5. K& hoach bai hoc (gio 4n) cta gido vién

a. Mgt sé Yéu cdu co ban déi véi Ké hoach bai hoc

* NG6i dung

- Muc tiéu day hoc: Pép tmg chuin kién thirc, k¥ ning cia timg ndi dung day
hoc va huéng t6i viée hinh thanh phét trién phdm chit, ning Iuc cia hoc sinh, nhét 13

néng luc dic thi d6i véi mén hoc.



- Chuén bi v& phuong phép va phuong tién day hoc.

- Tién trinh gi® hoc phai théng qua cac hoat dong va b?mg cac hoat déng hoc
tap 1a chinh. Vi mdi hoat d6ng cén chi rd:

+ Tén hoat dong.

+ Muc tiéu cia hoat ddng.

+ X4c dinh thoi lvong thyc hién hoat ddng.

+ Céch tién hanh hoat dong: Té chirc cac hoat dong tich cuc, tu lyc va sing tao
ctia hoc sinh (tir khau giao nhiém vu hoc tép, t6 chirc hoc sinh thyc hién nhiém vu
hoc tép va béo cao két qua hoc tip) dé lam ndi bat muc tiéu chinh, tranh tinh trang
chi néu ra muyc tiéu nhung khong xay dung, t5 chirc hoat dong nhim thyc hién muyc
tiéu da néu.

+ Pua ra két ludn sau m&i hoat déng hoc va huéng din cac hoat dong tiép ndi
(xac dinh nhitng vi€c hoc sinh can phai tiép tuc thuc hién sau gid hoc dé cing co,
khic sdu, mé rong bai cii, hoat ddng img dung két qua bai hoc vao cudc song hodc dé
chudn bj cho viéc hoc bai méi).

+ Xay dung hé théng c4u hoi kiém tra trong timg hoat déng phai dénh gié dugc
nang luc nhén thirc va phét tri€n cia hoc sinh.

* Hinh thirc

100% gido vién nha trudng déing ky soan ké hoach bai hoc trén may tinh.

b. Céng tdac quan li

- Hiéu trudng chiu trach nhiém v& qui dinh hinh thirc ké hoach bai hoc, quan li,
str dung ké hoach bai hoc ciia gido vién trong nha trudng.

- Nha trudng khong thuc hién phé duyét ké hoach bai hoc clia gido vién.

- D4i v6i ké hoach bai hoc soan trén may tinh:

+ K& hoach bai hoc soan trén mdy tinh, gido vién két nbi véi cac thiét bi cong
nghé thdng tin, hoc liéu dé gidng day truc tiép trén 16p hoc, chi in ra khi ¢6 yéu cau
phuc vu cong téc quan li.

+ P.Hiéu trudng thay Hiéu trudng td chirc quan 1i tai khoan tryc tuyén ké hoach
bai hoc cua gido vién theo don vi t6 chuyén mén.

Quy dinh ciu tric thuy muc quén i "K& hoach bai hoc clia nha trudng":
TenTruong(Huyen)\Namhoc\Tochuyenmon\TenGiaovien

Dam bao K& hoach bai hoc dugc dua 1én tai khoan true tuyén clia gido vién
trudce gi®r 1én 16p theo tiét day dugc phén cong. Qui dinh cach dit tén tép/thu muyc Ké
hoach bai hoc cta gido vién: Lop-mon-TiettheoKH-Tenbaiday/Chude.

B. Quy dinh vé hoat ddng chuyén mén

I. Nhiém vu ciia t§ chuyén mén, t6 vin phong



1. Nhi¢m vu chung ciia t6 chuyén mén

a) Chu dong xay dung ké hoach day hoc va gido duc theo chuong trinh mén hoc,
hoat ddng gido duc thudc chuyén mén phuy trach theo tuan, thang, hoc ky, nim hoc;
phdi hop véi céc td chuyén mén khéc xay dung ké hoach gido duc ctia nha trudng.

b) P& xuét Iya chon sich gi4o khoa, xuét ban phim tham khao dé sir dung trong
nha trudng theo quy dinh ciia B§ trudng Bo Gido duc va Pao tao.

¢) Thyc hién ké hoach gido duc ctia t& chuyén mén theo k& hoach gido dyc clia
nha trudng di duge hoi dong trudng phé duyét.

d) Tham gia d4nh gi4, xép loai gido vién theo chuin nghé nghiép gido vién co
s& gido duc pho thdng theo quy dinh cuia B trudéng B Gido duc va Pao tao.

d) Tham gia bdi dudng chuyén mén, nghiép vu theo ké hoach cua t4 chuyén
moén va cla nha trudng.
e) Thyuc hign cac nhiém vu khac do Hiéu trudng phan cong.

g) Td chuyén mén td chirc sinh hoat chuyén mén it nhét 01 14n trong 02 tudn va
c6 thé hop dbt xut theo yéu cu cong viéc hosc khi Hiéu trudng yéu ciu. Té chuyén
mon hoat dong theo nguyén tic dén chu, ton trong, chia sé, hoc tap, gitp d& 1an nhau
gifra c4c thanh vién dé phat trién ning luc chuyén mén.

T4 chuyén mén thuc hién nghiém tic moi chi dao cia B6 phin chuyén mén cua
nha trudng vé thuc hién Ké hoach gido duc nha trudng nim hoc 2020-2021, tép
trung vao mét s néi dung:

- Nghién ctru, quan triét thuc hién nghiém tuc cac huéng dan clia cap trén veé:

+ N6i dung chuong trinh (Céng van 3280/BGDDT-GDTrH ngay 27/8/2020 cia
B§ Giéo duc va Dao tao V/v huéng din thyc hién diéu chinh ndi dung day hoc cip
THCS, THPT; S6 2265/SGD&DPT-GDTrH ngay 28/8/2020 V/v huéng dan thuc hién
diéu chinh ndi dung day hoc cép THCS, THPT va Sé 2283/SGD&PT-GDTrH ngay
31/8/2020 V/v tiép tuc hudéng din thuc hién didu chinh néi dung day hoc va xay
dung ké hoach gido duc nha trudng cip THCS, THPT cua S& GDDT Quang Ninh);

+ X4y dung ké hoach va tb chirc cic hoat dong gido dyc trong trudng trung hoc
fir ndm th 2020-2021 (Cong vin Sé 2197/SGD&DPT-GDTrH ngay 24/8/2020 V/iv
hucmg dan x4y dung ké hoach gido duc nha trudng theo dinh hudng phét trién phdm
chét va ning luc hoc sinh, Sé 2284/SGD&DT-GDTrH ngay 31/8/2020 V/v huéng
din trién khai thye hién gido duc STEM, S6 2286/SGD&PT-GDTrH ngay 31/8/2020
V/v huéng dan thyc hién hoat d6ng gido duc ciia S& Gido duc Pao tao Quang Ninh);

+ Kiém tra, d¢4nh gi4, xép loai hoc sinh (Thong tu s§ 26/2020/TT-BGDPT ngay
26/8/2020 vé viéc Sira dbi, bd sung mot sb didu ciia Quy ché danh gis, x&p loai hoc
sinh THCS va hoc sinh THPT ban hanh kém theo Thong tur s6 58/2011/TT-BGD PT
ngay 12/12/2011 cta B trudng B Gido duc va Pao tao).

- Trién khai, ban c4c giai phap ning cao hiéu qua thyuc hién K& hoach gido duc
cua nha trudng ndm hoc 2020-2021.
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- Xéy dung ké hoach tb chirc chuyén d8, ngoai khéa; céc ndi dung vé doi méi
phuong phap day hoc, d6i m&i kidm tra danh gia; sinh hoat chuyén mén lién truong,
lién cum; sinh hoat chuyén mén qua nghién ctru bai hoc ...

- X4y dung va ding ki cac chi tiéu cua hoc ki va ca ndm hoc cho timg khéi 16p;
tham gia nhan xét dénh gia d5i v6i qua trinh rén luyén cta hoc sinh theo thang, hoc ky
vA ca nam; d& xuit cic bién phép khic phuc nhitng han ché cho thdi gian tiép theo.

- T4 chirc phong trio thi dua trong t, nhin xét va dénh gié t5 vién, thao ludn ké
hoach bdi dudng nghiép vu cta gido vién, bao gdm ca viéc day boi dudng, day phu
dao, day céc bai khd, chuong kho, trao d5i kinh nghiém thiét ké bai day, boi dudng
thudng xuyén ...vv; td chirc thao giang, dy gid tham 16p, danh gia chét lugng git day
theo huéng din tai cong van 2248/SGDDT-GDTrH ngay 28/9/2015 cua S& GDDT
Quang Ninh vé& huéng din xay dung K& hoach day hoc va dénh gié, xép loai gi® day
clia gi4o vién trudng trung hoc tir ndm hoc 2015-2016.

2. Nhiém vu ciia td truéng, t6 pho b chuyén mén

Ngodi cdc nhiém vu dugc néu tai Quyét dinh 15/QD-THCSYT ngay 28/8/2020
ctia Hiéu trudng trudng THCS Yén Thanh v& viéc phan cong nhiém vy d6i véi can
b, gi4o vién, nhén vién truéng THCS Yén Thanh nim hoc 2020-2021, t trudng, to
phé t5 chuyén mén cén thyc hién nghiém tic cac nhi¢ém vy sau:

- Chi dao hoat dong chuyén mén cua T4 chuyén mén do minh quan Ii.

- Hoan thanh va lwu hd so, s sach lién quan dén hoat ddng chuyén mén cia t6.

- Phan c6ng day thay, day chuyén @& cAp truong va cép cum. T4 chirc hoat dong
ngoai khoa, thao giang, chuyén dé cua t4 hoiic ciia nha trudng khi duge BGH phén cong.

- Té chirc hop 4 2 1An/thang; gi4m sat va danh gia hiu qua cla hoat dong sinh
hoat nhém chuyén moén.

- Phéan cdng va quan li viéc kiém tra dinh ky theo K& hoach cia nha trudng.

- Két hop cling Ban giam hiéu dy gio xép loai, hoic dénh gia hoat dong su
pham cuta gido vién.

- Kiém tra dinh k¥ hoiic dot xuét hd so, sb séch, ké hoach bai day ciia t6 vién.

- Thyc hién ché d6 thong tin, béo céo v& BGH chinh x4c, ding thoi gian quy dinh.

3. Nhiém vu ciia t6 viin phong

a) Can ctr ké hoach gido duc ctia nha trudng, xay dung, giai trinh va quyét dinh
ké& hoach hoat ddng cta t8 vin phong theo tuén, thang, hoc ky, nim hoc.

b) Gitip Hiéu trudng thyc hién cong tic vin thu, nhiém vu quan 1y tai chinh, tai
san, thong ké va bao vé trong nha truong theo quy dinh.

¢) Tham gia bdi dudng chuyén mén, nghi¢p vu theo ké hoach ctia t6 vin phong

va clia nha trudng.

d) Tham gia d4nh gi4, xép loai vién chuc, ngudi lao dong.



d) Quén 1y, luu trit hd so cta trudng.
e) Thyc hién cic nhi¢m vu khéc khi Hiéu truéng phan cong.
g) To vin phong sinh hoat it nhit 01 1dn trong 01 thang va c6 thé hop dot xuét
theo yéu ciu cong viéc hodc khi Hiéu truéng yéu clu. T4 vin phong hoat déng theo

nguyen téc dan chu, ton trong, chia sé, hoc tap, gitp d& 14n nhau gifra c4c thanh vién
dé phat trién ning luc chuyén mén, nghiép vu.

II. Nhi€ém vu ciia gido vién, nhin vién
1. Gido vién lam nhi¢ém vy day hoc, gido duc hgc sinh trong nha truong.

1.1. Thyc hién nhiém vu té chirc cac hoat dong day hoc, gido duc theo ké hoach
gido duc ctia nha trudng va ké hoach gido duc cia t8 chuyén mén; quéan ly hoc sinh
trong céc hoat dong gido duc do nha trudng t§ chirc; tham gia cac hoat ddéng chuyén
mén; chju trich nhiém vé chit lwong, hiéu qué gido dyuc. Thyc hién céc nhiém vy
chuyén mén do ph6 Hiéu trudng phén cong; chiu su kiém tra, danh gid cia Hiéu
trudng va phé Hiéu trudng nha trudng.

T4t c4 gido vién Ién 16p day hoc déu phai c6 ké hoach bai day theo miu quy
dinh ciia b mén; ndi dung Ké hoach bai day dam béo yéu ciu theo muc A/II/3.5 cua
Quy ché. Thyc hién nghiém tic céc tiét day trong thoi khos biéu (Gido vién khong
duge phép tyr y ddi tiét cho nhau, trudng hop dic biét phai ¢6 sy déng y cia BGH).

Thyec hién nghiém tic quy dinh v& sir dung phong hoc bd mén (gido vién phai
c6 ké hoach thuc hanh, sir dung dd ding day hoc va dang ky v6i td chuyén mén, can
bd phu trach thi nghiém). Sir dung va khai thac triét dé cac loai db diing day hoc sin
¢6. Khuyén khich gido vién sir dyng dd dung tu tao va céc trang thiét bj hién dai,
phin mém CNTT phuc vu cho viéc day hoc; cin thé hién 15 cac thiét bj dd ding day
hoc d4 sir dung trong ké hoach bai day. Cac gi¢r day c6 sir dung tng dung CNTT, thiét
bi day hoc hién dai & céc phong hoc thdng minh phai dugc ding ki trong s theo ddi ciia
nha trudng theo ding quy dinh.

Thyc hién nghiém tic cdc quy dinh vé kiém tra, chim, tra bai va ghi diém: S8
lén kiém tra vi cich cho diém phai thuc hién ding Théng tu sé 26/2020/TT-BGDDT
ngay 26/8/2020 vé viéc Sira dbi, bd sung mét s didu ctia Quy ché dénh gia, xép loai
hoc sinh THCS va hoc sinh THPT ban hanh kém theo Théng tu sé 58/2011/TT-BGD
DT ngay 12/12/2011 cta B truong By Gido duc va Pao tao. Thoi gian va hinh thic
tién hanh c4c bai kiém tra thudng xuyén va dinh ky thyc hién ding theo chi dao ctia
chuyén mén nha trudng. Gido vién chim bai kiém tra dam bao tinh chinh xac, khach
quan; ghi nhén xét vé viéc stra chita 13i sai cho hoc sinh (d8i vé6i bai kiém tra dinh
ky) can thé hién sy dong vién khuyén khich vi su tién bd ciia ngudi hoc. Ghi diém
kiém tra vao s8 diém c4 nhan ngay sau khi tra bai cho hoc sinh, ddm béo tinh chinh
xac, khi sai cén stra theo diing quy dinh tuyét d6i khong tiy x6a. Thyuc hién cap nhét
diém kiém tra theo diing quy dinh.

Trong mdi nim hoc gi4o vién c6 k& hoach va thuc hién viéc bbdi dudng hoc sinh
gidi, phu dao hgc sinh yéu kém nhim nang cao chit lugng giang day ciia bd mén néi
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riéng va chét lugng gido duc ciia nha trudng noi chung. Viéc bdi dudng, phu dao hoc
sinh hoc & céc khdi 16p 1a trach nhiém cia gido vién giang day va thyuc hién theo ké
hoach ctia nha trudng.

1.2. Hoc tép, rén luyén dé nang cao trinh d§ chuyén mén, nghiép vu, dbi méi
phuong phép day hoc, gido duc.

Tich cuc tham gia céc 16p tép huén, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu.

Du gid t6i thidu: Ban giam hidu du gi¢ 01tié/GV/nam hoc, mdi gido vién du
gidr 15 tiét/nam hoc. Gido vién dang trong thoi gian thir viéc dy git 03 tiet/thang.
Viée dy gids trénh ddn ép trong céc dgt thao giang hay cudi hoc ki. Khi dy gio, gido
vién c6 thé luu lai tién trinh hoat ddng day va hoc bang nhi€u cach nhu chyp hinh,
quay video, viét tay trong sb, ghi phiéu, hojc d4nh mdy...; ndi dung nhén xét, danh
gi tiét du gidy c6 thé dugc thé hién qua dang vin ban dinh kém ndi dung dy gio,
hodc qua y kién trao ddi, thao luén trong sinh hoat chuyén mén tai cudc hop tb
chuyén mén (néu khéng cling chuyén mén, ngudi dy chi nhén xét vé phuong phép).

MB3i gi4o vién thao giang cép t6 01 tiét/ hoc ki. Gido vién tham gia hoi thi gido
vién day giéi cac cép thi khong tham gia thao giang cép t0 trong ca ndm hoc dy thi.

Hing nam gi4o vién dang ky va tham gia Hdi thi gido vién day giéi (GVDG)
cép trudng theo ké hoach t& chirc Hbi thi GVDG cép trudng clia nha trudng. Tiéu
chuin, hd so, gido 4n, yéu ciu bai day va thoi gian dy thi GVDG duge thé hién tai ké
hoach té chirc Hoi thi GVDG cép trudng theo timg ndm hoc.

Gi4o vién ding ky thi GVDG, CSTD cac cdp phai c6 SKKN dang ky voi t6
chuyén mén va Hoi dong TD-KT ciia nha trudng, duge cong khai trong Hoi nghi nha
gido, can bd quan ly, ngudi lao dong d4u nim hoc va thyuc hién trong subt nam hoc
(c6 thé Iuu két qua SKKN ciia ndm hoc trudc).

1.3. Thuc hién nghiém tic nén nép, ky luat lao dong vé gid gidc 1am viée, ché
d6 hoi hop, ché do thong tin bdo céo. Gido vién chii nhiém can thuong xuyén c6 mit
tai 16p trong 15 phut dau gi¢ d€ hudng dn hoc sinh hoc tép va sinh hoat B¢i theo ké
hoach ctia Lién ddi.

Trong céc ngay 1€, cac hoat dong tap thé cuia nha trudng, can b, gido vién phai
c6 mit ddy do. Cén bd, gido vién di cong tac; nghi om, nghi viéc ca nhén dai ngay,
ngoai xin nghi day phai ban giao cdng viéc, k& hoach bai day, hd so lién quan vé 5
chuyén mén dé phan cong ngudi khéac thay thé.

Can bd, gido vién nghi phai lam gidy xin phép ghi 16 1y do xin nghi, ghi rd cic
tiét can day thay va trinh Hi¢u trudng quyét dinh, t6 trudng chuyén mén ghi 1én bang
ké hoach day thay. Can bd, gido vién dugc didu dong day thay hodc 1am cac cong
viéc ctia ddng nghiép cAn nghiém tic thyc hién mdt cach cb hiéu qua.

2. Nhan vién 1am cOng tac hd trg, phuc vu hoat déng day hoc, gido duc hoc sinh
trong nha truong.

- Xay dung ké hoach cdng viéc phi hop véi vi tri viéc lam va yéu ciu clia nha



trudng; thuc hién ké hoach cong viéc duge duyét.

- Quén 1y, bao quéan hd so, s sach, thiét bi day hoc, gido duc theo quy dinh.

- Phéi hop véi gido vién va cac nhén vién khéc trong qué trinh trién khai nhiém
vy, phuc vu céc hoat ddng day hoc va gido dyc trong nha trudng.

- Hoc tép, rén luyén d& nang cao trinh d§ chinh trj, chuyén mén, nghiép vu;

thue hién ché dd bao céo theo quy dinh.
Chuwong 3: TO CHUC THUC HIEN

1. Kiém tra, giam sat

Hiéu trudng kiém tra, dénh gia viéc thuc hién quy ché chuyén mén dbi véi cac
thanh vién t0 vén phong.

Phé Hiéu trudng kiém tra, danh gia viéc thuc hién Quy ché chuyén mén dbi véi
c4c thanh vién t& X hoi va td Ty nhién, t5 Tng hop.

Trong chi dao, diéu hanh céng viéc Ban gidm hiéu trudng thyc hién nguyén téc

tap trung dan chi, ché d6 thi trudng; ddng thoi phat huy tinh thin chu dong, tinh
sdng tao, ¥ thirc trach nhiém c4 nhén, dam bao trét ty, ky cuong ding quy dinh.

2. Khen thuwéng, ky lujt

2.1. T4p thé, c4 nhin c6 thanh tich trong viéc thyc hién Quy ché chuyén mén
hoic phét hién, ngan chin kip thdi nhimg biéu hién khong dung trong qué trinh thye
hién Quy ché chuyén mén dugc tuyén duong, khen thudng.

K&t qua thyc hién cong tic hd so, s& sach 13 mot tiéu chuan thi dua hang ndm
cia cac c4 nhén va td chirc trong nha trudng.

2.2. Tap thé, c4 nhan vi pham céc quy dinh vé cbng tac chuyén mén thi tuy theo
tinh chit va mirc d§ vi pham s& phai xir 1y theo quy dinh ciia nganh va phap luét.

Nhimg tap thé, c4 nhan khong thyc hién diy du céc qui dinh vé cong téc hd so, sb
sach (thiéu hd so, ndi dung khéng diing, hoéc 1am thira so v6i quy dinh) thi khong
dugc dua vao di€én xem xét th1 dua; dac biét néu Hiéu trudng, Pho Hiéu truomg va gido
vién vi pham céc qui dinh v& hd so, sb sach s& khong dugc xép loai “dat chuén” theo
quy dinh Chuén Hiéu truéng hodc Chuén nghé nghiép gido vién.

Quy ché nay dugc théng qua tép thé can b, gido vién, nhan vién tai Hoi nghi
nha gido, can bd quan ly, ngudi lao dong trudng THCS Yén Thanh ndm hoc 2020-
2021. Trong quéa trinh thuc hién c6 didu khoan nio chua phu horp, dé nghl can bo,
gido vién, nhén vién k1p thdi phan 4nh, ¢ Hiéu trudng tiép tuc lay y kién diéu chinh
hoan thién, dam bao chét luvgng, hiéu qua hoat dong chuyén mon trong nha trudng./.




