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	PHÒNG GD&ĐT UÔNG BÍ

TRƯỜNG TH&THCS ĐIỀN CÔNG
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM Độc Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	Số:63/QĐ-ĐC
	Trưng Vương, ngày 02  tháng 10  năm 2020     


QUYẾT ĐỊNH

Phê duyệt danh mục các cuộc kiểm tra năm học 2020 - 2021  

HIỆU TRƯỞNG TH&THCS ĐIỀN CÔNG

Căn cứ Thông tư số 12/2011/TT-BGDĐT 28 tháng 3 năm 2011 của Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc ban hành Điều lệ trường trung học cơ sở, trường trung học phổ thông và trường phổ thông có nhiều cấp học;
Căn cứ Thông tư số 32/2020/TT-BGDĐT 19 tháng 9 năm 2020 của Bộ Giáo dục Đào tạo về việc ban hành Điều lệ trường trung học cơ sở, trường trung học phổ thông và trường phổ thông có nhiều cấp học;
Căn cứ hướng dẫn 936/CV- PGD&ĐT ngày 12/9/2018 của phòng GD&ĐT Uông Bí về việc “Hướng dẫn công tác kiểm tra năm học 2018 – 2019 theo Hướng dẫn số 2246/SGD ĐT-TTr ngày 29/8/2018 của Sở GD&ĐT”;
Căn cứ Quyết định số 1152/QĐ-PGDĐT ngày 02/10/2020 của phòng GD&ĐT Uông Bí về việc “Phê duyệt kế hoạch kiểm tra năm học 2020-2021 cấp THCS”;
Xét đề nghị của bộ phận chuyên môn và cán bộ phụ trách công tác kiểm tra,
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Phê duyệt kèm theo Quyết định này danh mục các cuộc kiểm tra năm học 2020 - 2021  của trường TH&THCS Điền Công (có danh mục các cuộc kiểm tra kèm theo).

Điều 2. Giao cán bộ phụ trách kiểm tra có trách nhiệm hướng dẫn, tổ chức thực hiện đúng quy định pháp luật các nội dung kiểm tra theo Kế hoạch đã được phê duyệt. 
Điều 3. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày kí.
Điều 4. Các ông, bà Phó hiệu trưởng, Tổ trưởng chuyên môn, các bộ phận có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./

	Nơi nhận:
- Như điều 2 (t/h);

-  Lưu: VT.
	HIỆU TRƯỞNG
Nguyễn Thu Trang


	PHÒNG GD&ĐT UÔNG BÍ

TRƯỜNG TH&THCS ĐIỀN CÔNG
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM Độc Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


DANH MỤC 

Các cuộc kiểm tra năm học 2020 – 2021

(Kèm theo Quyết định số 63/QĐ-ĐC ngày 02/10/2020)
	TT
	Đối tượng kiểm tra
	Nội dung kiểm tra
	Thời gian thực hiện
	Thời hạn kiểm tra
	Phân công nhiệm vụ
	Ghi chú

	1. 
	Hiệu trưởng
	Trách nhiệm của Hiệu trưởng triển khai thực hiện nhiệm vụ năm học:
- Triển khai nội dung, chương trình giáo dục;

- Hồ sơ và hoạt động tổ chuyên môn; 
- Công tác Giáo dục chính trị và công tác học sinh;

- Công tác sử dụng ngân sách nhà nước, kiểm soát các định mức chi của quy chế chi tiêu nội bộ, chế độ chính đối với cán bộ, viên chức và người lao động, người học.
	Tháng 10/2020
	2 ngày – tuần 4
	- Ban hành Quyết định kiểm tra nội bộ ngày 12/10: Hiệu trưởng
- Xây dựng kế hoạch kiểm tra tháng 10/2020: Thúy Hà.

- Hoàn thiện biên bản: Tuyết

- Thông báo, kết luận: Thúy Hà 
	

	2. 
	Giáo viên tổ tiểu học
	Kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ giáo viên Lê Thị Nguyệt (1)
	Tháng 10/2020
	3 ngày – tuần 5
	- Dự giờ: 02 tiết.
- KHGDMH, các hoạt động lớp 1 – CTGDPT 2018.

- Hoàn thiện hồ sơ hạn cuối 29/10: Xuân
	

	3. 
	Giáo viên tổ tiểu học
	Kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ giáo viên Đặng Thị Tuyết Ngân (2)
	Tháng 10/2020
	3 ngày – tuần 5
	- Dự giờ: 02 tiết.

- Công tác chủ nhiệm lớp.

- Hoàn thiện hồ sơ hạn cuối 29/10: Liên

- Hoàn thiện biên bản kiểm tra 2 giáo viên tổ TH: Liên.
	

	4. 
	Giáo viên tổ THCS
	Kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ giáo viên Trần Trung Kiên (1)
	Tháng 10/2020
	3 ngày – tuần 5
	- Dự giờ: 01 tiết (TN STEM).

- Hồ sơ hoạt động trải nghiệm STEM khối THCS HK1.

- Hoàn thiện hồ sơ hạn cuối 30/10: Thảo
	

	5. 
	Tổ chuyên môn THCS, Tiểu học
	Kiểm tra công tác y tế
	Tháng 11/2020
	1 ngày – tuần 4


	- Ban hành Quyết định kiểm tra nội bộ ngày 2/11: Hiệu trưởng

- Xây dựng kế hoạch kiểm tra tháng 11/2020: Thúy Hà.

- Hoàn thiện biên bản: Liên, Thảo

- Thông báo, kết luận: Thúy Hà.
	

	6. 
	Giáo viên tổ tiểu học
	Kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ giáo viên Đinh Thị Liên (3)
	Tháng 11/2020
	3 ngày – tuần 3
	- Dự giờ: 01 tiết.

- Hồ sơ tổ chuyên môn TH.
- Hoàn thiện hồ sơ hạn cuối 26/11: Xuân
	

	7. 
	Giáo viên tổ tiểu học
	Kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ giáo viên Trần Thị Nguyệt (4)
	Tháng 11/2020
	3 ngày – tuần 3
	- Dự giờ: 02 tiết.

- KHGDMH GDTC, BDTX.

- Hoàn thiện hồ sơ hạn cuối 26/11: Xuân

- Hoàn thiện biên bản kiểm tra 2 giáo viên tổ TH: Liên.
	

	8. 
	Giáo viên tổ THCS
	Kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ giáo viên Nguyễn Thị Thu Thảo (2)
	Tháng 11/2020
	3 ngày – tuần 2
	- Dự giờ: 01 tiết (chủ đề văn 9).

- Hồ sơ tổ chuyên môn THCS.

- Hoàn thiện hồ sơ hạn cuối 26/11: Phương Anh, Kiên.
	

	9. 
	Giáo viên tổ THCS
	Kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ giáo viên Nguyễn Thị Phương Anh (3)
	Tháng 11/2020
	3 ngày – tuần 2
	- Dự giờ: 01 tiết (thao giảng).

- Hồ sơ: nghiên cứu bài học tháng 10/2020.

- Hoàn thiện hồ sơ hạn cuối 26/11: Thảo
	

	10. 
	Nhân viên thư viện
	Kiểm tra hoạt động của bộ phận thiết bị, thư viện
	Tháng 12/2020
	1 ngày – tuần 4


	- Ban hành Quyết định kiểm tra nội bộ ngày 4/12: Hiệu trưởng

- Xây dựng kế hoạch kiểm tra tháng 12/2020: Thúy Hà.

- Hoàn thiện biên bản: Tuyết

- Thông báo, kết luận: Thúy Hà.
	

	11. 
	Giáo viên tổ tiểu học
	Kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ giáo viên Vũ Thị Tuyết (TH5)
	Tháng 12/2020
	3 ngày – tuần 2
	- Dự giờ: 02 tiết.

- Hồ sơ phòng học tiếng Anh.

- Hoàn thiện hồ sơ hạn cuối 18/12: Liên
	

	12. 
	Giáo viên tổ tiểu học
	Kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ giáo viên Nguyễn Thị Thanh Xuân(TH6)
	Tháng 12/2020
	3 ngày – tuần 2
	- Dự giờ: 01 tiết.

- Công tác chủ nhiệm lớp, hồ sơ khuyết tật.

- Hoàn thiện hồ sơ hạn cuối 18/12: Liên.

- Hoàn thiện biên bản kiểm tra 2 giáo viên tổ TH: Liên.
	

	13. 
	Giáo viên tổ THCS
	Kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ giáo viên Lương Thị Phương Giang (4)
	Tháng 12/2020
	3 ngày – tuần 2 hoặc 3
	- Dự giờ: 01 tiết (bài học STEM).

- KHGDMH, KHBD bài học STEM, hồ sơ sử dụng thiết bị phòng học vật lí.

- Hoàn thiện hồ sơ hạn cuối 18/12: Kiên.
	

	14. 
	Nhân viên phụ trách văn thư, giáo viên CNTT
	Kiểm tra hoạt động của bộ phận văn thư, hành chính: dữ liệu qlnh trên hệ thống SMAS.
	Tháng 01/2021, 02/2021.
	1 ngày – tuần 4


	- Ban hành Quyết định kiểm tra nội bộ ngày 4/01: Hiệu trưởng

- Xây dựng kế hoạch kiểm tra tháng 01/2021: Hạnh.

- Hoàn thiện biên bản: Tuyết, Kiên, Tuyến.

- Thông báo, kết luận: Hạnh
	

	15. 
	Giáo viên tổ tiểu học
	Kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ giáo viên Bùi Thanh Huyền (TH7)
	Tháng 01/2021
	3 ngày – tuần 4
	- Dự giờ: 01 tiết.

- Hồ sơ công tác Đội.

- Hoàn thiện hồ sơ hạn cuối 29/01: Liên (giờ dạy) Tuyết (công tác Đội).
	


	16. 
	Giáo viên tổ tiểu học
	Kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ giáo viên Phạm Thị Diễn (TH8)
	Tháng 02/2021
	3 ngày – tuần 4
	- Dự giờ: 02 tiết.

- KHGDMH đạo đức lớp 1, thủ công, kĩ thuật lớp 2, 3, 4, 5.

- Hoàn thiện hồ sơ hạn cuối 26/2: Xuân.

- Hoàn thiện biên bản kiểm tra 2 giáo viên tổ TH: Liên.
	

	17. 
	Giáo viên tổ THCS
	Kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ giáo viên Vũ Thị Thùy Liên (5)
	Tháng 1/2021
	3 ngày – tuần 4
	- Dự giờ: 01 tiết (chủ đề GDCD/thao giảng).

- Hồ sơ chủ nhiệm, hồ sơ NCBH tháng 1/2021.

- Hoàn thiện hồ sơ hạn cuối 25/3: Giang, Kiên.
	

	18. 
	Phó Hiệu trưởng THCS
	Kiểm tra công tác quản lý của phó hiệu trưởng: hồ sơ BDTX theo CTGDPT 2018
	Tháng 3/2021.
	1 ngày – tuần 4


	- Ban hành Quyết định kiểm tra nội bộ ngày 1/03: Hiệu trưởng

- Xây dựng kế hoạch kiểm tra tháng 03/2021: Hạnh.

- Hoàn thiện biên bản hạn cuối 25/3: Thảo
- Thông báo, kết luận: Hạnh
	

	19. 
	Giáo viên tổ tiểu học
	Kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ giáo viên Hoàng Minh Tuyến (TH9)
	Tháng 3/2021
	3 ngày – tuần 4
	- Dự giờ: 01 tiết.

- Công tác chủ nhiệm lớp, CNTT 

- Hoàn thiện hồ sơ hạn cuối 25/03: Liên.
	

	20. 
	Giáo viên tổ tiểu học
	Kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ giáo viên Nguyễn Thị Việt Quỳnh (TH10)
	Tháng 3/2021
	3 ngày – tuần 4
	- Dự giờ: 01 tiết.

- KHGDMH khoa học lớp 4, 5.

- Hoàn thiện hồ sơ hạn cuối 25/3: Xuân.

- Hoàn thiện biên bản kiểm tra 2 giáo viên tổ TH: Xuân.
	

	21. 
	Giáo viên tổ THCS
	Kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ giáo viên Vũ Thị Lý (6)
	Tháng 3/2021
	3 ngày – tuần 4
	- Dự giờ: 01 tiết (chủ đề địa lí/thao giảng).

- Hoàn thiện hồ sơ NCBH tháng 3/2021.

- Hoàn thiện hồ sơ hạn cuối 25/3: Thùy, Thảo.

- Hoàn thiện biên bản kiểm tra 2 giáo viên tổ THCS: Thảo.
	

	22. 
	Phó Hiệu trưởng Tiểu học
	Kiểm tra công tác quản lý của phó hiệu trưởng: hồ sơ bồi dưỡng đội ngũ chuyên đề, ngoại khóa
	Tháng 4/2021.
	1 ngày – tuần 4


	- Ban hành Quyết định kiểm tra nội bộ ngày 5/4: Hiệu trưởng

- Xây dựng kế hoạch kiểm tra tháng 04/2021: Hà.

- Hoàn thiện biên bản hạn cuối 23/4: Liên

- Thông báo, kết luận: Hà
	

	23. 
	Giáo viên tổ THCS
	Kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ giáo viên Giang Thị Thùy (7)
	Tháng 4/2021.
	1 ngày – tuần 4


	- Dự giờ: 01 tiết (HĐ TN STEM).

- Hồ sơ hoạt động trải nghiệm STEM khối THCS HK2.

- Hoàn thiện hồ sơ hạn cuối 28/4: Kiên
	


Nội dung kiểm tra chuyên ngành theo QĐ số 1152/QĐ-PGDĐT ngày 02/10/2020: 
Công tác quản lý của hiệu trưởng nhà trường trong việc thực hiện các quy định về: 
1. Hiệu trưởng (Tháng 10/2020)
- Triển khai nội dung, chương trình giáo dục (Trang);

- Thực hiện quy chế dân chủ (Hạnh);

- Thực hiện tuyển sinh đầu cấp (Hà, Hạnh);

- Quy định về đạo đức nhà giáo (Hạnh);
- Công tác quy hoạch, sử dụng, bồi dưỡng, đánh giá (Hồ sơ kiểm tra nội bộ, đánh giá chuẩn NN- Hạnh) và thực hiện chế độ, chính sách đối với nhà giáo, cán bộ quản lý giáo dục và người lao động khác và người học (Thắm).

- Thu, quản lý, sử dụng các nguồn tài chính khác; Công tác XHH GD (Thắm).
- Các điều kiện đảm bảo an toàn trường học; Công tác xây dựng trường chuẩn quốc gia, kiểm định chất lượng giáo dục (Hà)

2. Phó Hiệu trưởng

- Thực hiện quy chế chuyên môn, chương trình, kế hoạch giáo dục, phương pháp giảng dạy, quy chế tuyển sinh, thi, kiểm tra, đánh giá kết quả giáo dục (PHT, TTCM 2 cấp); 
- Việc quản lí, sử dụng sgk, tài liệu tham khảo và khai thác hiệu quả các thiết bị dạy học (Cúc)

- Quản lý, ứng dụng công nghệ thông tin trong quản lí (Kiên) 
Phụ lục 2. Đánh giá xếp loại hồ sơ giáo viên THCS
1. Đánh giá từng nội dung

1.1.Kế hoạch và ghi chép sinh hoạt chuyên môn

Loại Tốt:

- Đủ số lượng cuộc họp theo tiến độ quy định (18 buổi sinh hoạt tổ-nhóm CM; ít nhất 10 buổi họp HĐSP; các nội dung giao ban khác).

- Ghi chép đầy đủ các nội dung quy định.

- Ghi chép chi tiết, rõ hoạt động.

- Thể hiện rõ công việc của cá nhân, các thành viên Tổ-Nhóm chuyên môn.

Loại Khá:

- Đảm bảo trên 85% số buổi họp theo quy định.

- Ghi chép đầy đủ các nội dung quy định

- Ghi chép chi tiết, rõ hoạt động.

- Thể hiện chưa rõ công việc của cá nhân, các thành viên Tổ-Nhóm chuyên môn.

Đạt yêu cầu:

- Đảm bảo trên 60% số buổi họp theo quy định.

- Ghi chép đầy đủ các nội dung quy định

- Ghi chép rõ hoạt động.

- Thể hiện chưa rõ công việc của cá nhân, các thành viên Tổ-Nhóm chuyên môn.

Chưa đạt yêu cầu, là một trong hai trường hợp sau đây:

- Không đủ 50% số buổi họp theo quy định.

- Ghi chép sơ sài, không rõ nội dung sinh hoạt.
2.2. Kế hoạch dạy học

a/ Phần kiểm tra định kì, thường xuyên: Đánh giá việc kiểm tra học sinh, chấm chữa bài, giúp học sinh kém, bồi dưỡng học sinh giỏi.

Loại Tốt:

- Nội dung kiểm tra phù hợp với yêu cầu chương trình.

- Kiểm tra học sinh đủ theo số lần điểm quy định.

- Chấm bài kịp thời, chữa bài chu đáo.

- Chấm chính xác, công bằng, đánh giá đúng trình độ học sinh.

Loại Khá:

- Nội dung kiểm tra phù hợp với yêu cầu chương trình

- Kiểm tra học sinh đủ theo số lần điểm quy định.

- Chấm bài kịp thời, nhưng chữa bài còn sơ sài.

- Chấm chính xác, công bằng.

Đạt yêu cầu:

- Nội dung kiểm tra phù hợp với yêu cầu chương trình.

- Kiểm tra học sinh đủ theo số lần điểm quy định.

- Chấm bài kịp thời, chỉ cho điểm mà không chữa.

- Cho điểm quá rộng hoặc quá chặt nhưng vẫn bảo đảm công bằng.

Chưa đạt yêu cầu, có một trong các biểu hiện sau đây:

- Nội dung kiểm tra chưa phù hợp với yêu cầu chương trình.

- Không kiểm tra đủ theo số lần điểm quy định.

- Chấm thiếu chính xác, không công bằng.

b/  Đánh giá công tác thực hành, thí nghiệm.

Loại Tốt:

- Tận dụng đồ dùng, thiết bị sẵn có của trường và cố gắng tự tạo đồ dùng dạy học để làm đủ việc thí nghiệm, thực hành theo yêu cầu của chương trình.

- Bảo đảm an toàn trong thực hành, thí nghiệm.

Loại Khá:

- Tận dụng đồ dùng dạy học, thiết bị sẵn có của trường để bảo đảm đầy đủ thí nghiệm, thực hành theo yêu cầu của chương trình (nếu có đủ thiết bị).

- Cố gắng tạo những đồ dùng dạy học dễ kiếm, dễ làm.

- Bảo đảm an toàn trong thực hμnh thí nghiệm.

Đạt yêu cầu:

- Có ý thức sử dụng đồ dùng dạy học, thiết bị sẵn có của trường để thực hiện phần lớn việc thí nghiệm, thực hành theo yêu cầu của chương trình (trừ những thiết bị mới chưa được hướng dẫn sử dụng).

- Bảo đảm an toàn trong thực hành thí nghiệm.

Chưa đạt yêu cầu, có một trong các biểu hiện sau đây:

- Không thực hiện phần lớn việc thí nghiệm, thực hành theo yêu cầu của chương trình mặc dù nhà trường có trang bị.

- Không bảo đảm an toàn trong thực hành, thí nghiệm.

c/ Đánh giá chung

Loại Tốt:

- Soạn đủ bài, đúng phân phối chương trình.

- Từ 80% trở lên số giáo án có chất lượng: thể hiện được kế hoạch cụ thể làm việc trên lớp của thầy và trò, phù hợp với loại bài dạy, nội dung bài dạy, có hệ thống câu hỏi gợi mở tốt.

- Mục 2.1 và 2.2 đánh giá Tốt.

Loại Khá:

- Soạn đủ bài, đúng phân phối chương trình.

- Từ 70% trở lên số giáo án có chất lượng: thể hiện được kế hoạch cụ thể làm việc trên lớp của thầy và trò, có chuẩn bị hệ thống câu hỏi gợi mở.

- Mục 2.1 và 2.2 đánh giá Khá trở lên.

Đạt yêu cầu:

- Soạn đủ bài, đúng phân phối chương trình.

- Từ 50% trở lên số giáo án có chất lượng: thể hiện được kế hoạch cụ thể làm việc trên lớp của thầy và trò.

- Mục 2.1 và 2.2 đánh giá ĐYC trở lên.

Chưa đạt yêu cầu, là một trong hai trường hợp sau đây:

- Soạn không đầy đủ, hoặc không đúng phân phối chương trình.

- Trên 50% số giáo án chỉ ghi tóm tắt nội dung bài dạy, không thể hiện kế hoạch làm việc của thầy và trò.

- Mục 2.1 hoặc 2.2 đánh giá CĐYC.

1.3. Sổ điểm cá nhân, sổ điểm lớp

Loại Tốt:

- Kiểm tra học sinh đủ theo số lần điểm quy định.

- Cập nhật kịp thời (Trên sổ và SMAS).

- Chính xác.

- Nếu có nội dung sửa điểm thì trình được bài kiểm tra của học sinh.

Loại Khá:

- Kiểm tra học sinh đủ theo số lần điểm quy định.

- Cập nhật kịp thời (Trên sổ và SMAS).

- Sửa đúng quy chế.

- Nếu có nội dung sửa điểm thì trình được bài kiểm tra của học sinh.

Đạt yêu cầu:

- Kiểm tra học sinh đủ theo số lần điểm quy định.

- Cập nhật chưa đều.

- Sửa đúng quy chế.

- Nội dung sửa điểm chưa trình được bài kiểm tra của học sinh.

Chưa đạt yêu cầu, có một trong các biểu hiện sau đây:

- Không kiểm tra đủ theo số lần điểm quy định.

- Cập nhật điểm chậm, sửa điểm sai quy chế.

1.4. Sổ dự giờ

Loại Tốt:

- Tổng số giờ dự ít nhất 18 tiết/năm, đều hàng tháng
- Ghi chép đủ thông tin về các tiết đã dự (Người dự, ngày dự, tên bài dạy, người dạy).

- Cho điểm, Xếp loại chính xác.

- Ghi chép nội dung dự giờ có nhận xét sơ bộ các hoạt động dạy và hoạt động học diễn ra. Thể hiện được nội dung rút kinh nghiệm dựa trên nghiên cứu bài học của học sinh.

- Tổng hợp thông tin đầy đủ tại trang quy định và BGH kí duyệt định kì.

Loại Khá: 

- Tổng số giờ dự ít nhất 18 tiết/năm, đều hàng tháng
- Ghi chép đủ thông tin về các tiết đã dự (Người dự, ngày dự, tên bài dạy, người dạy).

- Cho điểm, Xếp loại chính xác.

- Ghi chép nội dung dự giờ nhận xét sơ bộ các hoạt động dạy và hoạt động học diễn ra còn ít. Chưa thể hiện nội dung rút kinh nghiệm dựa trên nghiên cứu bài học của học sinh.

- Tổng hợp thông tin đầy đủ tại trang quy định và BGH kí duyệt định kì.

Đạt yêu cầu:

- Tổng số giờ dự ít nhất 18 tiết/năm, chưa đều hàng tháng
- Ghi chép thông tin về các tiết đã dự còn thiếu (Người dự, ngày dự, tên bài dạy, người dạy).

- Cho điểm, Xếp loại chính xác.

- Ghi chép nội dung dự giờ còn ít nhận xét sơ bộ

- Chưa tổng hợp thông tin tại trang quy định và BGH kí duyệt định kì.

Chưa đạt yêu cầu, có một trong các biểu hiện sau đây:

- Tổng số giờ dự ít hơn 18 tiết/năm.
- Cho điểm, Xếp loại chưa chính xác.

1.5. Sổ công tác GVCN

Loại Tốt:

- Ghi đủ thông tin theo quy định.

- Phần ghi chép của GVCN có đủ: Sinh hoạt lớp hàng tuần; Nội dung GD KNS; Các nội dung triển khai đến học sinh; Nội dung họp phụ huynh lớp.

- Sổ tư vấn ghi chép nội dung, theo dõi tiến trình, kết quả Gặp mặt phụ huynh phối hợp GD học sinh; Tư vấn tâm lí học sinh.

Loại Khá: 

- Ghi đủ thông tin theo quy định.

- Phần ghi chép của GVCN các nội dung: Sinh hoạt lớp hàng tuần; Nội dung GD KNS; Các nội dung triển khai đến học sinh; Nội dung họp phụ huynh lớp còn sơ sài.

- Sổ tư vấn ghi chép nội dung, theo dõi tiến trình, kết quả Gặp mặt phụ huynh phối hợp GD học sinh; Tư vấn tâm lí học sinh.

Đạt yêu cầu:

- Thông tin theo quy định cơ bản đủ.

- Phần ghi chép của GVCN các nội dung: Sinh hoạt lớp hàng tuần; Nội dung GD KNS; Các nội dung triển khai đến học sinh; Nội dung họp phụ huynh lớp còn sơ sài và không đủ số lượng.

- Sổ tư vấn ghi chép nội dung, theo dõi tiến trình, kết quả Gặp mặt phụ huynh phối hợp GD học sinh; Tư vấn tâm lí học sinh.

Chưa đạt yêu cầu, có một trong các biểu hiện sau đây:

- Thông tin theo quy định thiếu nhiều.

- Phần ghi chép của GVCN các nội dung: Sinh hoạt lớp hàng tuần; Nội dung GD KNS; Các nội dung triển khai đến học sinh; Nội dung họp phụ huynh lớp không có.

- Không có Sổ tư vấn ghi chép nội dung, theo dõi tiến trình, kết quả Gặp mặt phụ huynh phối hợp GD học sinh; Tư vấn tâm lí học sinh.

1.6.  Việc thực hiện các nhiệm vụ khác

Loại Tốt: có Kế hoạch, ghi chép khoa học và nhiều sáng kiến, biện pháp tốt để hoàn thành tốt nhiệm vụ được giao; luôn quan tâm đến việc giáo dục đạo đức cho học sinh trong mọi cơ hội.

Loại Khá: có Kế hoạch, ghi chép và ý thức khắc phục khó khăn để thực hiện các công tác được giao có kết quả tương đối cao. Chú ý đến việc giáo dục đạo đức cho học sinh.

Đạt yêu cầu: có Kế hoạch và làm đầy đủ các công tác được giao, kết quả bình thường, hoặc tuy cố gắng nhưng do khó khăn khách quan nên kết quả còn hạn chế.

Chưa đạt yêu cầu: không thực hiện đầy đủ các công việc được giao hoặc có sai lầm trong việc thực hiện, ảnh hưởng đến công việc hay uy tín của trường.

2. Đánh giá chung về hồ sơ

Loại Tốt: Mục 1; 2; 3 đạt loại Tốt;  Mục 4; 5; 6 đạt loại Khá trở lên.

Loại Khá: Mục 1; 2; 3; 4; 5; 6 đạt loại Khá trở lên.

Đạt yêu cầu: Mục 1; 2; 3 đạt loại Khá trở lên; Mục 4; 5; 6 đạt loại ĐYC trở lên.

Chưa đạt yêu cầu là các trường hợp còn lại.

