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                   KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 3/2021 

Thi đua “ dạy tốt,học tốt kỷ niệm Ngày Quốc tế PN(8/3) 
 Ngày thành lập Đoàn thanh niên cộng sản HCM(26/3) 

 
Căn cứ vào thông báo số 170/PGD&ĐT ngày 01 tháng 3 năm 2021 của 

Phòng GD&ĐT thành phố Uông Bí về Chương trình công tác tháng 3/2021. 
Trường Tiểu học Phương Nam B xây dựng kế hoạch công tác tháng 3/2021 

cần tập trung vào các nội dung cụ thể, như sau: 
1. Nền nếp 
- Ổn định các nền nếp sau thời gian tạm dừng đến trường để phòng chống 

dịch bệnh; duy trì sỹ số, ra vào lớp đúng giờ. Đảm bảo ngày giờ công lao động. 
- Thực hiện nghiêm túc kỷ luật, kỷ cương hành chính, nề nếp công vụ; văn 

hóa công sở; tác phong, lề lối, trang phục làm việc… 
2. Công tác chuyên môn  
- Thực hiện nghiêm túc đảm bảo đúng chương trình, thời khóa biểu. Củng 

cố, kiểm tra kiến thức sau thời gian học sinh học trực tuyến.  
- Các lớp có HS cách ly tại nhà, HS về quê từ tết mà chưa ra đươc. Nhà 

trường yêu cầu các đồng chí có giải pháp cụ thể để hướng dẫn HS học để đảm bảo 
ND chương trình của môn học. 

- Thời gian học chương trình tháng 3 học từ tuần 24 đến tuần 28 bắt đầu từ 
ngày 01/3/2021 đến ngày 02/4/2021. 

- Soạn giảng nghiêm túc theo quy định của CM, của từng khối lớp. 
- Kiểm tra hoạt động sư phạm của giáo viên thời gian từ ngày 15/03 đến 

ngày 26/3/2021.( kiểm tra 04 đồng chí) 
- Ngày 9/3/2021 dự Hội thảo SGK Tiếng Anh lớp 2 (BGH+Đ/c Hòa) 
- Ngày 13/3/2021 thi GVCN Giỏi cấp TP (Thi trình bày biện pháp tại trường 

TH Trưng Vương) 
-  Ngày 12/3/2021Hội đồng nhà trường đánh giá SKKN; Ngày 15/3/2021 

hoàn thành hồ sơ nộp về PGD 
- Ngày 18-24/3/2021 thi thực hành tiết dạy tổ chức HĐGD(thi tại trường) 
- Ngày 18/3/2021 vừa học vừa ôn tập để kiểm tra giữa kỳ II môn T+TV khối 

4,5 
- Ngày 18-20/2021 thi TPT Giỏi (thi tại trường THCS Phương Đông) 
- Ngày 25/3/2021 thực hiện chấm bài kiểm tra, hoàn thành đánh giữa kỳ II 

trên SMAS ở tất cả các khối lớp. 
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- Tổ chức thi Viết và trình bày bài đẹp của GV,HS; Thi GVCN Giỏi cấp 

trường. 
- Tiếp tục tham gia các lớp tập huấn, bồi dưỡng chuyên môn; dự chuyên đề 

do ngành, Phòng tổ chức... 
- Tích cực tự học, tự bồi dưỡng để nâng cao tay nghề, trình độ chuyên môn 

nghiệp vụ.  
- Các đồng chí: Luyến, Thơm, Tứ tiếp tục bố trí thời gian đi dự giờ giúp đỡ 

các đồng chí giáo viên mới. 
3. Công tác Đoàn,Đội -hoạt động ngoài giờ 
- Tổ chức kết nạp Đội cho HS khối 3,4,5 
- Triển khai kế hoạch hoạt động theo chủ điểm của tháng. “Ngày Hội vui 

khỏe” 
- Ngày 12/3/2021 tham gia thi điền kinh: chạy 60m nam ,nữ; Bật xa tại 

chỗ.(đ/c Luyến+Thảo tập luyện cho HS) 
- Ngày 14-21/3/2021thi bóng đá Thiếu niên-Nhi đồng 
- Thực hiện CV số 69-KH/TĐUB v/v tham gia cuộc thi “ Tìm hiểu 90 năm 

Ngày thành lập Đoàn TNCSHCM” với chủ đề “ Thanh thiếu nhi UB tiến bước lên 
Đoàn” 

- Duy trì hoạt động của Đội cờ đỏ theo quy định.  
4. Công tác Công đoàn 
- Thực hiện kế hoạch hoạt động công Đoàn theo tháng, quan tâm động viên 

Đoàn viên Công đoàn tích cực hoàn thành nhiệm vụ, có ý thức xây dựng đoàn kết 
nội bộ. 

+Xây dựng chương trình hoạt động Ban nữ công năm 2021. 
+Tổ chức HĐ chào mừng Ngày phụ nữ 8/3 
+Tổ chức thăm hỏi động viên kịp thời đoàn viên Công đoàn khi ốm đau, gặp 

khó khăn… 
+ Thực hiện đóng Đoàn phí đúng thời gian quy định. 
5. Công tác Vệ sinh - Y tế học đường 
- Tích cực tuyên truyền phòng, chống dịch Covid-19; thực hiện VSMT, 

ATTP, phòng chống  tai nạn thương tích.. 
- Thực hiện đo nhiệt độ hằng ngày cho CBGVNV,HS nhà trường; khách đến 

trường liên hệ công tác… 
- Chuẩn bị đầy đủ hồ sơ, sổ sách đón Đoàn kiểm tra giám sát công tác YTTH 

năm 2021 ngày 24/3/2021. 
- Kiểm tra sát sao công tác phòng chống dịch,vệ sinh của các lớp (Giáo viên 

trực ban, giáo viên chủ nhiệm và Y tế). 
6. Cơ sở vật chất – tài chính 
- Hoàn thiện hồ sơ chứng từ - quyết toán tài chính năm 2020 
- Thực hiện công tác tài chính theo đúng quy định. 
- Chỉ đạo sử dụng tiết kiệm có hiệu quả về CSVC. Không để xảy ra lãng phí. 
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7. Công tác khác 
- Thực hiện cam kết theo chỉ thị 05 của Bộ chính trị “ Về đẩy mạnh học tập 

và làm theo tư tưởng, phong cách đạo đức Hồ Chí Minh” Cam kết tu dưỡng, rèn 
luyện phấn đấu năm 2021 

- Thực hiện QĐ số 2630/QĐ-UBND v/v Quy định thực hiện văn hóa công 
sở; Thực hiện chuẩn mực trong giao tiếp ứng xử; Thực hiện “4 xin,4 luôn”: Xin 
chào - xin lỗi - xin cảm ơn - xin phép; Luôn mỉm cười – luôn nhẹ nhàng – luôn 
lắng nghe – luôn giúp đỡ. 

- Tăng cường công tác kiểm định: Các nhóm thực hiện thu thập, rà soát minh 
chứng 

- Thực hiện CV 227/PGD ngày8/3/2021v/v hiến máu tình nguyện năm 2021 
- Thực hiện nghiêm túc, hiệu quả các công tác trực ban theo danh sách phân 

công. 
- Đẩy mạnh nội dung tuyên truyền về an toàn giao thông; chú ý khu vực cổng 

trường và trong sân trường. 
- Tổ chức ăn bán trú cho học sinh có nền nếp, chất lượng. 
- Nghiêm túc thực hiện các quy định về phòng chống dịch, dạy thêm, học 

thêm; an toàn trường học, phòng chống tai nạn thương tích, vệ sinh môi trường 
chống bạo lực, công tác PCCC… 

Ghi chú:  
Trên đây là Kế hoạch công tác tháng 3 năm 2020 – 2021; trong quá trình thực 

hiện có thể có sự điều chỉnh, bổ sung cho phù hợp với tình hình thực tế, sự chỉ đạo 
của Thành phố và Phòng GD&ĐT thành phố Uông Bí./. 

 Yêu cầu tất cả các đồng chí cán bộ, giáo viên, nhân viên thực hiện nghiêm túc, 
có hiệu quả và hoàn thiện các loại hồ sơ, sổ sách... có liên quan đến nhiệm vụ được 
phân công. Đồng chí nào chưa hoàn thành phải chịu trách nhiệm trước nhà trường 
và Phòng giáo dục. 

 
 

Nơi nhận:  
- Phòng GD&ĐT (Để báo cáo); 
- Các tổ chuyên môn (Để thực hiện); 
- Lưu VP. 

HIỆU TRƯỞNG 
 
 
 
 

Lê Thị Tuyết 
 
 


