TRUONG THCS YEN THANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HOI PONG TU DANH GIA Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: 39/KH-THCSYT Ubdng Bi, ngay 18 thang 9 nam 2020

KE HOACH
Trién khai thue hién cong tac Ty danh gia kiém dinh chit lwong Gido duc
va xay dung trueong Chuin quoc gia
Nam hoc 2020 — 2021

Can ctr Thong tu s6 18/2018/TT-BGDDT ngay 22 thang 8 nim 2018, Bo
truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Quy dinh vé kiém dinh chat luong
gido duc va céng nhan dat chuan qudc gia d6i voi truong trung hoc co s,
truong trung hoc pho thong va truong pho thong ¢ nhiéu cap hoc;

Can clr cong van sb6 5932/BGDPT-QLCL ngay 28 thang 12 nim 2018 cua
Bo truéng Bo Gido duc va Dao tao huéng dan tu danh gia va danh gia ngoai co
s& gido duc phd thong;

Can ct tinh hinh thuc té vé viéc trién khai thuc hién cong tac Tu danh gia
kiém dinh chat lugng gido duc va xdy dung truong Chuan qudc gia tai truong
THCS Yén Thanh trong nam hoc qua;

Truong THCS Yén Thanh 1ap ké hoach trién khai va thyc hién cong tac Ty
danh gia kiém dinh chat luong giao duc (KPCLGD) va xay dung truong Chuan
qudc gia (CQG) nam hoc 2020-2021, cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Xac dinh co s& gido duc phd thong dap tng muc tiéu gido duc trong timg
giai doan; lap ké hoach cai tién chat lwong, duy tri va nang cao chat lugng céc
hoat dong cua nha truong; thong bao cong khai véi cac co quan quan 1y nha nude
va x4 hoi vé thuc trang chat lugng ctia nha truong; dé co quan quan ly nha nudc
danh gi4, cong nhan hoic khong cong nhan co sé gido duc pho thong dat kiém
dinh chat luong gido duc.

2. Khuyén khich dau tu va huy dong cac nguon luc cho gido duc, gop phan
tao diéu kién dam bao cho nha trudng khéng nglmg nang cao chat lugng, hiéu qua
gi4o duc; dé co quan quan 1y nha nuéc danh gia, cong nhan hoic khong cong
nhan co so giao duc pho thong dat chuan qudc gia.

3. Yéu cau:



a) Cong tac KPCLGD va xay dung truong CQG phai dugc thuc hién mot
cach khach quan va trung thue trong tirng hoc ky va ca nam hoc. Viéc mo ta
hién trang phai cn cr vao cac minh chimg va yéu cau cua chi sd. Viéc danh gia
nhimg diém manh, diém yéu phai xuat phat tir viéc mé ta thuc trang. Tir d6 dé ra
nhitng ké hoach cai tién chat lugng ph hop va kha thi. Tuyét d6i khong danh gia
nhig gi khong c6 minh ching dé xac minh.

b) Cong tac KPCLGD va xay dung truong CQG phai duge thuc hién mdt
cach cong khai, minh bach va gin lién véi viée nang cao chat luong gido duc &
nha trudng, khong pho truong thanh tich. Ké hoach thyc hién dugc cong khai trén
phuong tién cong khai cia nha trudng, két qua tu danh gia phai duoc lay ¥ kién
cua tp thé. Sau d6 tai 1én Website ctia nha trudng dé toan thé nhan déan, chinh
quyén dia phuong va cac cap lanh dao biét.

Il. PHAM VI TU PANH GIA

Nha truong trién khai hoat dong TPG dugc quy dinh tai Thong tu )
18/2018/TT-BGDPT

I11. CONG CU TU PANH GIA

Cong cu TDG 1a tiéu chuan danh gia trudong THCS, THPT va truong phd
thong c6 nhiéu cap hoc ban hanh kém theo Thong tu s6 18/2018/TT-BGDDT va
c4c tai liéu hudng dan.

IV. HQOI PONG TU PANH GIA

1. Thanh phdn Hgi dong TG

Hoi ddng TPG duoc thanh 1ap theo Quyét dinh sé 56/QD- THCSYT ngay
01 thang 10 nam 2020 cia Hiéu truong truong THCS Yén Thanh, Hoi dong gdom
c6 09 thanh vién (Danh sach kem theo).

TT Ho va tén Chirc vu Nhiém vu Ghi chu
1 | Phan Thi Bich Hué Hiéu trudng Chu tich Hoi dong
2 | Pham Thi Hao Pho6 Hiéu trudng Ph6 Chu tich Hoi dong
Nguyén Thi Minh Hoa | Thu ky HDGD Thu ky Hoi dong
4 | La Thi Phuong CTCP Uy vién Hoi dong
5 | Lé Thi Hai Véan T6 truong CM Uy vién Hoi dong
6 | Nguyén Thi Nga T6 truong CM Uy vién Hoi dong
7 | Nguyén Ky Van T6 truéng CM Uy vién Hoi dong
8 | Ngo Hanh Phuong Tong PT Doi Uy vién Hoi dong
9 | Trinh Thi Bich Hang | GV Uy vién Hoi dong




2. Nhém thue ky va cac nhém cong tac (Danh sach kém theo).

2.1. Nhoém thu ky

TT Ho va tén Chirc vu Nhiém vu
1 | Nguyén Thi Minh Hoa Thu ky HDGD Nhoém truéng
2 | Lé Thi Hai Van TTCM Thanh vién

2.2. Ca4c nhom cbng tac
TT Ho va tén Chirc vu Nhiém vu
Lé Thi Hai Van TTCM Nhém truéng
D6 Thi Hoa TPCM Nhom phé
Pham Thij Tuyén Gi4o vién Nhom vién
Nguyén Thi Minh Hoa Giao vién Nhom vién
1 Luu Thi Lan Giao vién Nhém vién
Nguyén Cong Thanh Giao vién Nhém vién
Nguyén Thi Thuy Giao vién Nhom vién
La Thi Phuong Giao vién Nhém vién
Trinh Thi Bich Hang Gi4o vién Nhom vién
Nguyén Ky Van TTCM Nhom vién
Nguyén Thi Minh TPCM Nhom phé
Nguyén Thi Mai Huong | Gio vién Nhom vién
5 D6 Thi Kim Hoa Gido vién Nhom vién
Diép Thi Binh Giao vién Nhém vién
Nguyén Thi Hai Yén Giao vién Nhom vién
Nguyén Vin Ban Giao vién Nhém vién
Ng6 Hanh Phuong Giao vién Nhém vién
Nguyén Thi Nga TTCM Nhém trudng
Nguyén Thi Huong TPCM Nhom phé
Pham Manh Lap Giao vién Nhom vién
Pham Trang Ha Giao vién Nhom vién
3 | Tang Thi Nga Giao vién Nhém vién
Pham Thi Chinh Anh Giao vién Nhom vién
Nguyén Thi Lan Giao vién Nhém vién
Nguyén Thi Nguyét Giao vién Nhém vién
Bui Thi Huyén Gido vién Nhom vién




3. Phdan cong thuc hién nhiém vu

a) Nhom thu ky:

Nhém thu ky ctia Hoi dong tu danh gia c6 nhiém vu trién khai ké hoach
tu danh gid theo quy dinh ctia BO Gido duc va bPao tao; lap cac biéu mau, xay
dung bao cao tu danh gia va bado quan cac loai hd so cta Hoi déng Tu danh gia.

b) Cac nhom cong téc, ca nhan (C6 thé bao gém: cac thanh vién trong Hoi
déng TDG, can bo, gido vién, nhan vién,...):

TT Tiéu chuén Nhom cong tac, ca nhan chiu trach nhiém | Ghichd
1 | Tiéu chuan [ Nhom 1
2 | Tiéu chuan 2, 3 Nhom 2
3 | Tiéu chuan 4, 5 Nhém 3

V. TAP HUAN NGHIEP VU TU PANH GIA

a) Thoi gian: 10/2020

b) Thanh phﬁn: Toan thé can b, gido vién, nhan vién cia nha trudong

¢) Noi dung: Phd bién chu truong trién khai TPG dén toan thé can bg, gido
vién, nhan vién cta nha truong. T6 chirc thao luan vé nghiép vu trién khai TDG cho
cac thanh vién ctia Hoi ddng TPG, gi&o vién va nhan vién.

Hudng dan tim minh chimg theo tiéu chudn danh gia chét lugng gido duc
truong trung hoc.

8. Du kién cac nguon luc va thoi diém can huy dong

VI. DU KIEN CAC NGUON LUC VA THOI PIEM CAN HUY
DONG

Thoi diém| Ghi
huy dong | cha

Tiéu Tiéu

h ) CA4c hoat dong can huy dé on 1
chuﬁn Chl Oi.l Qng can y (_)Ilg IlgllOll l.l’C

- Lay s6 liéu, thu thap thong tin, cac loai ho so | Ty tudn 2

Tivéu luu trit ndm hoc 2020-2021. thang
huan 1: :
¢ Ruan’ - Thu thap cac van ban hoat dong cua chi b, 12/2020
To chire . . . caL LR . A A s X
VA quin 1-10 |cong doan, doan thanh nién, t6 chuyén moén v€|3én tuin 4
Iy(:lhé viéc thuc hién nhiém vu quan ly ciia minh. thang
trudmg - M4 hoa va sép xép vao cac hop theo quy dinh.| 12/2020

- B4o cdo bang dé cuong chi tiét.




Tiéu - Léy s6 liéu, thu thap thong tin, cac loai ho so .
chuan 2: I trit nam hoc 2018-2021. Turtuan 1
Can b . e os | thang
quin Iy, - TAap hgp, phAo to van }‘)ang .cuak can l?AQ, giao Vle?, 12/2020
40 14 nhan vién. Tap hQ‘I? cac loai hq so:hen quandén| ,
g_ . quan ly hoc sinh (s6 dang bg, s6 diem...). dén tuan 4
viéen, o thang
nhan - Ma héé‘l va sap xép Vao céf: hop th(?o quy din,h. 12/2020
vién va - Lam dé cuong, bo sung so liéu (néu can thict)
hoc sinh - Bio céo bang dé cuong chi tiét.
- Lay s0 liéu, thu thap thong tin, cic loai ho so .
Tiéu lwru tri¥ ndm hoc 2018-2021. Tﬁr]t}‘én 1
dgl;:;' - Chup %ai anh cong truong, mo hinh tong thé, 1;/2820
Vit chat | 1-6 san ch01, bai tap, IGP hoc, cféc cong trinh phu|
N trg; ho so thu vién, ho so thiét bi day hoc.... dén tuan 4
va trang o thang
thiét bi - Ma hc’)e‘l va sap XéP vao cé’c hop thc?o quy din,h. 12/2020
day hoc - Lam dé cuong, jb() sung sO liéu (néu can thiét)
- Bao c4o bang dé cuong chi tiét.
- Lay s0 liéu, thu thap thong tin, cac loai ho so | Tir tuan 1
Tieu luu trit nim hoc 2018-2021. thang
gll:l;: lfé - Thu thap céac van ban Yé hoat d(f)ng, cua BDD Hoi 1’2/ 2920
. : CMHS, cac van ban thé hién sy phdi hop ctua nha [dén tuan 4
gitra nha | 1-2 . o, , .. ,
truomg, truong voi Bang, chinh quyén dia phuong... thang
gia dinh - Ma h(')E‘l va sap xép vao céf: hop therto quy dinh. 12/2020
va xa héi - Lam dé cuong, bo sung so li¢u (néu can thict)
. - B4o cao bang dé cuong chi tiét.
- Léy s0 liéu, thu thap thong tin, cac loai ho so [T tuan 1
luu trlt nam hoc 2018-2021. thang
TLéu Thu thap cac van ban vé hoat dong day va hoc 12/2020
chuan 5: (trudng, t6 chuyén mén), ndi dung gito duc dia [dén tudn 4
Hf’at phuong, ngoai gid 1én 10p, cac chuyén dé, noi thang
_‘?‘-’“g 1-6 |dung hoi thao vé gido duc, két qua hoc sinh [12/2020
giao duc gi6i, hoc sinh thi vao THPT, chat luong dai tra,
Va} k_éf hoat dong phu dao hoc sinh yéu kém...
qua gido .
duc - Ma hoa va sap x€p vao cac hop theo quy dinh.
) - Lam dé cuong, bd sung s6 liéu (néu can thiét).
- Bao c4o bang dé cuong chi tiét.




VIl. LAP BANG DANH MUC MA MINH CHUNG

Sau khi cac nhom cong tac, ca nhan thuc hién xac dinh ndi ham, phan tich
tiéu chi tim minh chuing cho tung ti€u chi; phan loai va ma hod cdc minh ching
thu dugc. Hoi dong TPG thao luan cic minh chimg cho timg tiéu chi di thu thap
duoc va lap Bang danh muc ma minh chirng.

Bang danh muc ma minh chimg dugc trinh bay bang theo chiéu ngang cua
kho A4 (co thé dé riéng va sau d6 dé ¢ phan Phu luc cta bao cdo TPG).

VII1. THOI GIAN VA NOI DUNG HOAT PONG

Thoi gian

Noi1 dung hoat dong

Tuin 1

1. Hop lanh dao nha truong dé thao luan dy kién céc thanh vién Hoi
déng TPG va cac van dé lién quan dén trién khai hoat dong TDG.

2. Hiéu trudng ra quyét dinh thanh 1ap Hoi dong TDG.

3. Hop Hoi dong TDG dé:

- Cong bd quyét dinh thanh 1ap Hoi dong TPG;

- Thao luan vé nhiém vu cu thé cho tung thanh vién Hoi déng TDG;
phan cong nhiém vu cu thé cho cac nhom cong tac va ca nhan;

- Dy kién thué chuyén gia tu van dé giap Hoi dong TDG trién khai
hoat dong TPG (néu c6);

- Du théo va ban hanh Ké hoach TPG.

4. Phé bién K& hoach TPG dén toan thé can b, gido vién, nhan vién
cua nha truong va cic bén lién quan.

Tuén 2

1. T6 chire hoi thao/tap hudn/hoi nghi vé nghiép vu TDG cho toan thé
can bg, giao vién, nhan vién cua truong va cac bén lién quan.

2. Cac nhém cbng tac, ca nhan thuc hién xac dinh ndi ham, phan tich
tiéu chi tim minh chirng cho tirng ti€u chi.

Tuén 21-23

1. Cac nhom cbng tac, ca nhan thuc hién:

- Xac dinh ndi ham, phan tich ti€u chi tim minh chung cho tirng ti€u
chi (tiép theo viéc tuan 2);

- Phén loai va ma hoa cac minh chiing thu dugc.

2. Hoi dong TDG thao luan cdc minh chimg cho ting tiéu chi di thu
thap dugc va 1ap Bang danh myc ma minh ching.

3. Cac nhom chuyén trach, ca nhan viét cac Phiéu danh gia tiéu chi.

Tuén 24 - 25

Cac nhom chuyeén trach, ca nhan viét cac Phiéu danh gia tiéu chi (tiép
theo viéc tuan 21-23).

Tuén 26 - 29

Hop hoi dong TDG dé:

- Thao luan vé nhiing van dé phat sinh tir cic minh chung thu duoc,
nhitng minh ching can thu thap bd sung va cac van dé lién quan dén
hoat dong TPG (néu co);




- Cac nhom chuyén trach, ca nhan bao cdo ndi dung cua timg Phiéu
danh gia tiéu chi véi Hoi dong TPG;

- Chinh sira, b6 sung cac ndi dung cia Phiéu danh gia tiéu chi (trong do
dic biét chi y dén ké hoach cai tién chat luong);

- Thu thap, xr Iy minh chting b sung (néu c6);

- Du thao bao cédo TDG.

Tuan 30 - 32

Hop Ho1 déng TPG dé:

- Kiém tra lai minh chimg duoc sir dung trong bio cao TG va cac noi
dung lién quan (néu co);

- Tiép tuc chinh stra, bo sung du thao bao cdo TDG;

- Théng qua bao cao TDG di chinh stra, bd sung;

- Cong bd duy thao bao cdo TDG trong noi b truong;

- Thu thap cac ¥ kién dong gop du thao bao cao TPG;

- B6 sung va hoan thién bao cao TDG sau khi c6 cac ¥ kién gop ¥;

- Tiép tuc chinh sira, bd sung va dé xuat nhimg ké hoach cai tién chat
luong (néu co).

Tuén 33 - 34

1. Céc thanh vién cua Hoi dong TPG ky tén vao danh sach trong bao
cdo TDG. Hiéu trudng ky tén, dong dau va ban hanh.

2. Gtr1 bdo cdo TDG va cong van trong do c6 ndi dung da hoan thanh
hoat dong TPG cho co quan quan 1y truc tiép dé 14y ¥ kién.

3. Chinh sira, b6 sung cac ¥ kién ctia co quan quan 1y truc tiép (néu
co).

4. Cong bd ban bao cao TPG da hoan thién (trong ndi bd nha truong).
5. Luu trlt bao cao TDG, cac minh chirng va céc tai liéu lién quan theo
quy dinh.

Tuén 35

1. T6 chirc thuc hién cac ké hoach cai tién chit luong theo ting giai
doan.

2. Cap nhit lai bao ciao TPG (néu can) trude khi thyc hién viée ding
ky DGN véi co quan c6 thim quyeén.




IX. TO CHUC THUC HIEN:

1. Can bo quan li, gido vién tham gia thyc hién thu thip minh chtng, viét
phiéu danh gia tiéu chi theo su phan cong.

2. Kién toan Hoi dong tu danh gia. Phan cong cac nhom lam viéc.

3. Xay dung co s¢ dir licu vé kiém dinh chat luong gido duc va cong nhan
dat chuan qudc gia ctia nha truong va viét bao céo tu danh gia theo cong van sd
Thong tu sb 18/2018/TT-BGDDT ngay 22 thang 8 nim 2018 cua Bo truong Bo
Gi4o duc va Pao tao ban hanh Quy dinh vé kiém dinh chat luong gido duc va
cong nhan dat chuin qudc gia dbi voi truong trung hoc co so, trudong trung hoc
pho thong va truong pho théng cé nhiéu cap hoc;

4. Sau khi nha truong hoan thanh bao cdo tu danh gia, tién hanh dang ky
kiém dinh chat luong gido duc va trién khai cac cong viée tiép theo duoc quy
dinh tai cong van s6 5932/BGDPT-QLCL ngay 28 thang 12 nim 2018 cua Bo
trudng Bo Gido duc va Pao tao huéng dan tu danh gia va danh gia ngoai co s&
gido duc phd thong; dang tai bao cdo 1én website truong theo quy dinh.

Trén day la K& hoach trién khai va thuc hién cong tac Tu danh gia kiém
dinh chit lvong gido duc (KDPCLGD) va xay dung truong Chuan qubc gia (CQG)
nim hoc 2020-2021 cua trudong THCS Yén Thanh. Dé nghi céc t6 chic, cic bd
phan c6 lién quan va toan thé can bod gido vién nha truong theo doi, thyc hi¢n./.

Noi nhin: TM. HOI PONG TU PANH GIA
CHU TICH

- Phong GD&DT (dé b/c);

- Hoi dong TDG (dé th/h); )

- Céan b9, gido vién, nhén vién } /)

nha truong (de th/h); /7/ [ 2.

- Luu: Website, VT. ){Qw WA/

Phan Thi Bich Hu¢



PIEU CHINH, BO SUNG KE HOACH



Du

] Nhom | kién
Tlfilgljl;l]?n’ Du kién cAc minh chirng cin thu thap Noi thu thap CC%ng;gﬁ’ SE: Sth'JI
thu thap | (néu
o)
Luat Gido duc Van phong
Quyét dinh bd nhiém hiéu trudng, phé hiéu trudng Vién phong
Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong truong Hiéu trudong
Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thi dua khen thuong Hiéu trudng
Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong ky luat Hi¢u truong
Bién ban dai hoi Hi¢u truong
Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tu van Hi¢u truong
Céc quyét dinh thanh 1ap cac T6 chuyén mon Hi¢u truong
Céac ké hoach, bién ban thé hién cac loai hoat dong cua t6 T trudng
chuyén mon.
Tiéu chuén 1: .€ac ‘pién ban vé sinh hgat dinh ky cua cac to chuyén mon To truong
Té chiic va | Quyét dinh thanh lap t6 van phong 7 H!éu truong
quan 1y nha Cac ké hoach, bién ban thé hién céc_hoat dong c_ﬁ‘a to van T6 van phong
truong phong theo quy dinh cua khoan 2, diéu 16 cua dicu I€. 7
Céac bién ban veé sinh hoat dinh ky caa t6 van phong T6 van phong
Danh sach gido vién ciia nha truong GVCN va to
van phong
Vin ban cua Hiéu trudng vé viéc phan céng nhiém vu chu Hiéu trudng Nhom 1

nhiém, giang day ddi véi gi4o vién trong nha truong

Bang danh sach cac I6p trong nha truong Van phong
Ké hoach va phuwong hudng hoat dong ctia nha truong Hiéu truong
Bién ban cac cudc hop hoi dong TKHD

Ké hoach hoat dong chung cua t6 van phong theo tuan, thang, | Vian phong
nam hoc.

Bién ban vé danh gia, xép loai gido vién. T6 truong
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S6 sach luu trir cua nha trudng Van phong
Bién ban vé sinh hoat dinh ky va dot xuat caa té van phong Vin phong
Ké hoach thuc hién nhiém vu quan ly cua lanh dao nha truong | Hiéu truong
vé c4c hoat dong giéo duc trong nam hoc.
Vin ban phan cong cu thé cho timg gi4o vién, nhan vién thuc | Hiéu truong
hién nhiém vu quan ly hoat dong gido duc va quan ly hoc sinh.
Vin ban cua chu tich hoi dong trudng vé viéc phan cong trach | Hiéu truong
nhiém cy thé cho timg thanh vién gidm sat cac hoat dong cua
nha truong, gidm sat thue hién cac nghi quyét caa hoi dong
truong.
Ké hoach hoat dong chung cua t6 theo tuan, thang, nam hoc To truong
nham thyc hién chuong trinh ké hoach hoat dong, gido duc
khac.
Bién ban sinh hoat chuyén mon cua to hoac nhém chuyén mon. | To truong
Bién ban vé tham gia danh gié, xép loai gido vién theo quy dinh | T6 trudng
chuan nghé nghiép giao vién THCS va gidi thiéu t6 trudng, to
pho.
Bién ban cua to chuyén mén vé viéc dé xuat khen thuong, ky | T6 trudng
luat doi vai gido vién trong to.
So6 theo dbi, luu trir van ban. Vian phong
Céc cong van ctr can bo, gido vién, nhan vién di boi dudng Van phong
chuyén mén nghiép vu va quan ly giao duc.
Danh sach gi&o vién, nhan vién di boi dudng chuyén mon, Vin phong
nghiép vu va quan ly giao duc va hoc tap nang cao trinh do ly
luan chinh tri theo quy dinh cua cac cip Uy Pang.
Tity chudn 2- G?i?iy ching nhan sie khoé clia can bo quan 1y. _|CBQL
Can b6 gido B!en ban ve \A{I.écitép the nrja tn{émgit.m [1'h|é,m pAhémvchﬁ,t chinh | Phong
vien. nhan tri, dao durc |01’30n§;, Ch,uyevn mon doi véi can b(:) quan ly. ‘ G!Z)&DT
vi én’Vé hoe \{én bé}n cua cél? tr,en cO tham quyén danh gia h_|§u trudng ve \ Hiéu trudng
sinh ' cong tac quan ly cac hoat dong va chat luong giao duc cua nha

truong.

11



CAc vin bang Chu‘ng chi (pho t6) cia can bo quan 1y. CBQL
Chtrng chi hoac glay cong nhan d6i voi can bo quan Iy vé boi | CBQL
dudng quan ly giao duc theo quy dinh.

Cac minh chimg vé viéc thuc hién hiéu qua cach nhiém vu, Vin phong
quyén han cta can bo quan ly.

Bang tong hop gido Vvién cia nha truong. Van phong
Bang tong hop vé danh sach gido vién tham gia cac hoat dong | Ph hiéu
chuy&n mdn, nghiép vu va tu bdi dudng dé nang cao trinh do | trudng
chuyén mon, nghiép vu theo quy dinh cua co quan quan ly co

tham quyen

Ban tong hop timg hoc ky trong nam hoc vé danh séach giéo Pho hi¢u
vién tham gia hoi giang va du gid dong nghiép. trudng
Bang tong hop timg hoc Ky trong nam hoc vé danh sach giéo Pho higu
vién tham gia du hoi giang cap thi x& tro 1én va sb gido vién dat | truong

danh hiéu gido vién day gioi cap thi xa tro 1én.

Bang tong hop timg hoc Ky trong nam hoc vé danh sach giéo Pho higu
vién c6 sang kién kinh nghiém, s6 sang kién kinh nghiém lién | truéng

quan dén cac hoat dong gido duc dugc co quan tham quyén

cong nhan.

Quyét dinh ctr gido vién 1am TPT Doi Hiéu trudng
Quyét dinh cong nhan két qua bai hoi BTN Vian phong
Céc chung chi ciia TPT, Bi thu Poan. TPT, BT Doan
Ké hoach hoat dong cua Doi, Poan TPT, BT boan
Ban danh gia, Xép loai Lién D61, Chi Boan, TPT, BT DPoan Thi Poan.
Bang danh sach nhén vién cua truong. Hi¢u trudng
Céc van bang, ching chi ciia nhan vién. Nhan vién.
Ké hoach hoat dong ctia nhan vién. Nhan vién
Cac van ban lién quan dén ché do chinh sach hién hanh déi véi | Hiéu trudng
nhan vién.

Danh gi4 xép loai nhan vién Vian phong
Danh sach hoc sinh. Vian phong

Nhom 2
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Ho so hoc sinh (hoc ba, GKS)

Vién phong

Bién ban hop 16p vé danh gia xép loai hoc sinh GVCN
Ban tong hop xép loai 2 mit giao duc hoc sinh. Vién phong
S6 ghi Chep cua thu ky hoi dong nha truong. TKHD
Bao céo tong két cta cac to, CP, nha truong. T6, CD, VP
Danh gid xép loai CBGV, NV cua t6, nha truong, PGD. To, HT, PGD
Hé thong van ban quy dinh hién hanh vé quan ly tai chinh. Ké toan
Du toan kinh phi ciia nha truong. Ké toan
Bang tong hop sir dung kinh phi ngoai ngan sach trong nam Ké toan
hoc da dugc l&nh dao nha truong phé duyét tung thang.
Ké hoach huy dong cac nguon kinh phi c6 nguon goc hop phép. | Ké toan
Bang tong hop cac khoan thu, chi dugc cac nguon kinh phicé | Ké toan Nhém 2
ngudn gbe hop phép dé tang cuong co & vat chat phuc vu cho
cac hoat dong gido duc.
Ban quyét toan tai chinh timg nam hoc.
Hé thong so sach, chimg tir lién quan dén quan Iy tai chinh. Ké toan
Quy ché chi tiéu noi bo Ké toan
Glay chirng nhan quyen sir dung dat, nha K¢é toan
Anh toan canh cong, tuong bao nha truong. Vin phong
Tiéu chuan 3: | B4o c4o sb hoc sinh nha truong. Van phong
tai chinh va Tong so phong hoc ciia nha truong, so ban, ghé, ndi qui Vian phong
co s& vat chat | Quyét dinh trang bi cac phong hoc bd mon, trang thiét bi Vian phong
Quyét dinh xay dung cac phong chiic ning Vian phong
Ké hoach b tri cac phong chirc ning Vién phong
So d0 tong thé va timg khu cia nha trudng. Hiéu trudng
Ké hoach xay dung thu vién. Can b0 thu
vién.
Nha truong co6 danh muc tai liéu trong thu vién. Céan bo thu
Vién
Danh muc bo sung sach, tai liéu thu vién hang nam. Can b6 thu
vién
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Noi quy trong thu vién.

Can bo thu
Vién

Bang tong hop hang thang vé s6 lugt can bg, gido vién, nhan
vién va hoc sinh muon tai liéu trong thu vién.

Can bo thu
Vién

Hé thong so séach.

Cén bo thu
Vién

Danh muc thiét bi gido duc, d6 dung day hoc.

Cén bo thu
Vién

Vin ban cua nha trudng quy dinh vé viée gido vién sir dung Pho hiéu
thiét bi trong cac gio 18n 16p. trudng

Cac bién ban viéc giam sét giao vién st dung thiét bi gido duc | Phd hiéu
trong cac gio Ién 16p. trudng

Ké hoach thuc hién nhiém vu nam hoc cta nha truong. Hi¢u truong

Vin ban vé cac bién phap bao quan hiéu qua co s6 vat chat va
thiét bi giao duc

Cén bo thu
Vién

Hé thong so sach theo ddi qué trinh sir dung thiét bi gido duc.

Cén bo thu
Vién

Ho so theo ddi muon tra thiét bi day hoc cta gido vién.

Céan bo thu
Vién

Ho so kiém tra cua hiéu truong.

Hiéu trudng

S6 sach quan ly tai san, thiét bi day va hoc theo quy dinh hién
hanh.,

Cén bo thu
Vién

Vin ban cua nha truong quy dinh viéc quan ly tai san, thiét bi | Hiéu trudng
day hoc.

So do thiét ké khu san choi, bai tap. Vian phong

Thiét ké nha xe gido vién Van phong

So d6 khu vé sinh Van phong

Trang thiét bi khu vé sinh Van phong

Qui dinh ddi v&i nhan vién lao cong Vian phong

Tiéu chuan 4: | Quyét dinh 11/2008/QD-BGDDT ngay 28/3/2008 cua Bo Gido | Hiéu trudng Nhém 3

Quan hé nha

duc va Pao tao vé viéc ban hanh Diéu Ié Ban dai dién cha me
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truong, gia hoc sinh.
dinh va xa Ban tap hop danh sach ban dai dién cha me hoc sinh ctia moi GV chu nhiém
hoi I6p va cua nha truong.
S6 lién lac. GV chu nhiém
Quy ché hoat dong ctia ban dai dién cha me hoc sinh. Hiéu trudong
Bién ban cé&c cudc hop cua ban dai dién cha me hoc sinh véi Hiéu trudng
gido vién chu nhiém va lanh dao nha truong.
Ké& hoach, chuong trinh sinh hoat dinh ky véi ban dai dién cha | Hiéu trudng
me hoc sinh cta truong va tung 16p.
Cac van ban ghi nhé gitta nha truong véi cac to chire, doan thé, | Hiéu truong
ca nhan cua dia phuong dé xay dung mdi trudong giéo duc lanh
manh trong truong va ¢ dia phuong.
Cac van ban (cong van, chi thi, hudéng dan,...) caa cap trénvé | HT, Pho HT Nhom 3
viéc thuc hién chuong trinh va thyuc hién nhiém vu nam hoc
theo quy dinh cta bo gido duc va dao tao.
Ké hoach thuc hién chuong trinh gido duc va ké hoach thuc
hién nhiém vu nam hoc cta nha truong theo quy dinh cua bd
gi4o duc va dao tao.
Béo c4o so két hoc ky, tong két nam hoc caa nha truong. Hiéu truong
Bién ban lam viéc cua cac cap co tham quyén (thanh tra phong, | Hiéu trudng
thanh tra so,...) V& viéc kiém tra thuc hién chuong trinh giéo
duc va ké hoach thuc hién nhiém vu nam hoc cta nha truong
theo quy dinh cua b Giao duc va Pao tao.
Ké hoach thuc hién chuong trinh gido duc va ké hoach thuc Hiéu trudng
hién nhiém vu nam hoc cua nha truong theo quy dinh cua bo
GD&DT.
Béo c4o so két cac dot thi dua cua hiéu trudng trong nha Hiéu trudng
Tiéu chuan 5: | truong.
Thyc hién Béo céo so két cac dot thi dua cua ban chap hanh céng Poan | BCH céng
chuong trinh | trong nha truong. doan
gido duc va | B4o c4o Vé viéc t6 chirc cho hoc sinh tham gia cac hoat dong | Pho hiéu
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cac hoat dong
gido duc

tap thé. trueong

S6 du gio. CB, GV

Danh sach gido vién tham gia hoi giang cac cap Pho HT

Bién ban hop danh gia rut kinh nghiém gi¢ day thao giang. T6 CM

Danh sach gido vién sir dung TBDH Thu vién

S0 theo d&i GV mugn TBDH Thu vién

Danh sach gido vién viét SKKN T6 CM

Céc van ban hudng dan vé hoat dong GD NGLL Vian phong

Ké hoach trién khai hoat dong NGLL Phé hiéu
trudng

Panh gia hoat dong NGLL Pho higu
truong

Ké hoach phan cong va huy dong luc luong gi4o vién, nhan Pho hiéu

vién tham gia cac hoat dong giao duc ngoai gio 1én I6p cua nha | truong

truong.

Vian ban quy dinh nhiém vy cia GVCN Vian phong

Danh sach GVCN 16p Pho HT

Ké hoach chu nhiém, so6 CN. Giao vién

Bién ban hop t6 CN. Vin phong

Céc van ban vé huéng dan on tap cho hoc sinh Pho HT

Ké hoach ciia GV, nha trudng vé gitip d& hoc sinh yéu, kém. | Phd hiéu
trudng

Tong hop 2 mat gido duc. Pho hi¢u
trudng

Ké hoach cua nha truong vé nhan cham soc Dai tuong Doi1

niém liét si.

Ké hoach cta Doi vé cham soc dai Liét si, tham, tdng qua gia boi1

dinh chinh sach.

Céc vin ban vé GDTC, y té. Van phong.

Ké hoach GDTC cua nha trudng, GV TD.

Giao vién, VP.

K¢ hoach ctia nhan vién y té.

NV y té
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Ban thong ké TBYT, thudc so ciru. NV y té.

Théng ké thiét bi phuc vu GDTC. GVTD

Vin ban quy dinh vé thuc hién chuong trinh GD dia phuong. Pho HT

Ké hoach giang day chuong trinh GD dia phuong. Giao vién.

Két qua kiém tra chuong trinh GD PP. Pho hi¢u
truong

Vién ban qui dinh vé day thém, hoc thém. Hiu trudng

Bién ban hop pho bién cac qui dinh vé day thém, hoc thém. TKHD

K& hoach 6n tap cho hoc sinh, 6n hoc sinh gioi. Pho HT

Bao cao tinh hinh day thém, hoc thém. Phé HT

Vin ban qui dinh vé chi dé nim hoc Pho HT

K¢ hoach thuc hién chu dé nam hoc ciia GV, to, nha truong. GV, to, VP.

Bao c4o so két cac hoat dong, cac phong trao thi dua. Vin phong

K& hoach gido duc k¥ ning song cho hoc sinh. VP, B6i

K& hoach giang day cta gido vién. Giao vién

Qui dinh vé tng xir trong nha truong. Vian phong

B4o céo so két, danh gid hoat dong gido duc k¥ nang séng cho | Do1

hoc sinh.
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DANH MUC MA THONG TIN VA MINH CHUNG (dinh kém)
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Phu luc 3. Bang ma cac thdng tin va minh ching

Cac thong tin, minh ching duogc dung trong muc M6 td hién trang cua mdi tiéu
chi nhdm ching minh cdc nhan dinh cia nha truong vé cac hoat dong gido duc lién
quan dén tiéu chi.

Ma thong tin va minh chu’ng (goi chung la MC) dugce ky hi¢u bang chudi co it
nhat 10 ky tw, bao gdm 1 chit cai (H), ba ddu cham va 6 chit s6 theo cong thirc sau:
[Hn.a.bc.de].

- H: viét tit “Hop MC” (MC ctia mdi tiéu chuén tap hop trong 1 hop hoic mot sb
hop).

- s6 thir ty ciia hop MC duoc danh s tir 1 dén hét (trong trudng hop n > 10 thi
chuoi ky hiéu c6 11 ky ty).

- a: s6 thr ty cta tiéu chuan.

- be: s6 thir tu cua tiéu chi (Luu ¥: tir tiéu chi 1 dén 9, chir b 14 s6 0).

- de: s6 thir tyr ctia MC theo timg tiéu chi (MC thir nhat viét 01, thar 15 viét 15.

Vi du:
[H1.1.01.01]: 1a MC thr nhat ctia tiéu chi 1 thudc tiéu chuan 1, dugc dat ¢ hop 1;
[H3.2.02.12]: 1a MC thir 12 cua tiéu chi 2 thudc tiéu chuén 2, duoc dit & hop 3;
[H11.6.01.01]: 1a MC thir nhat ctia tiéu chi 1 thudc tiéu chudn 6, duoc dit & hop 11;

Luu ¥: trong trudng hop mot nhan dinh ciia nha truong trong phan Mé td hién
trang co tur 2 MC tr¢ 1€n, thi sau mot nhan dinh dugc viét 1a [...], [...],... Vidu: mot
nhéan dinh cta tiéu chi 2 thudc tiéu chuan 2 duoc dit & hop sd 3 c6 03 MC duoc su
dung, thi sau nhan dinh d6 dugc viét 1a: [H3.2.02.01], [H3.2.02.02], [H3.2.02.03]
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