
 

PHÒNG GD&ĐT UÔNG BÍ   
TRƯỜNG THCS YÊN THANH 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 
 

Số: 155/QĐ-THCSYT 
 

Yên Thanh, ngày 20 tháng 6 năm 2020 

 

QUYẾT ĐỊNH 

Về việc thành lập Tổ công tác tuyển sinh lớp 6  

Năm học 2020-2021 

  

HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG THCS YÊN THANH 

Căn cứ văn bản hợp nhất số 03/VBHN-BGD&ĐT ngày 03/5/2019 của Bộ Giáo 

dục và Đào tạo "về việc hợp nhất Thông tư số 11/2014/TT-BGD&ĐT, Thông tư 

18/2014/TT-BGD&ĐT, Thông tư số 05/2018/TT-BGD&ĐT ban hành Quy chế tuyển 

sinh trung học cơ sở và trung học phổ thông";  

Căn cứ Thông tư số 12/2011/TT-BGD&ĐT ngày 28/3/2011 của Bộ GD&ĐT về 

việc ban hành Điều lệ trường trung học cơ sở, trường trung học phổ thông và trường 

phổ thông có nhiều cấp học;  

Thực hiện công văn số 633/HD-PGD&ĐT ngày 16/6/2020 của phòng GD&ĐT 

Uông Bí về việc hướng dẫn tuyển sinh lớp 6 năm học 2020 - 2021”,  

 Xét đề nghị của bộ phận chuyên môn, 
 

QUYẾT ĐỊNH: 
 

Điều 1. Thành lập Tổ công tác tuyển sinh lớp 6 trường THCS Yên Thanh năm học 

2020 - 2021 gồm các Ông (Bà) có tên trong danh sách kèm theo. 

Điều 2. Các thành viên trong Tổ công tác tuyển sinh lớp 6 trường THCS Yên Thanh 

thực hiện nhiệm vụ tuyển sinh vào lớp 6 năm học 2020 - 2021 theo đúng Quy chế tuyển 

sinh của Bộ GD&ĐT và các văn bản hướng dẫn của Sở GD&ĐT Quảng Ninh, Phòng 

GD&ĐT thành phố Uông Bí. 

Thời gian làm việc:  Từ ngày 27/7/2020 đến 06/8/2020. 

Điều 3. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký. 

Các Ông (Bà) có tên tại Điều 1 chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.  

 

 Nơi nhận:                                                                          

- Phòng GD&ĐT (b/c); 
- Tổ công tác tuyển sinh (t/h); 

- Các đoàn thể NT (p/h);       

- Lưu VT . 

 

HIỆU TRƯỞNG 

 

Đã ký 

 

Phan Thị Bích Huệ 

 

 

 



 

DANH SÁCH  

Tổ công tác tuyển sinh lớp 6 năm học 2020 - 2021  

 (Ban hành kèm theo Quyết định số: 155/QĐ-THCSYT ngày 20 tháng 6 năm 2020 

của Hiệu trưởng trường THCS Yên Thanh) 

 

STT Họ và tên Chức vụ Nhiệm vụ 

1 Phạm Thị Hảo Phó hiệu trưởng Tổ trưởng 

2 Nguyễn Thị Minh Hòa TKHĐ Thư ký 

3 Nguyễn Kỷ Vân TTCM Ủy viên 

4 Tăng Thị Nga Giáo viên Ủy viên 

5 Phạm Thị Thanh Hương Nhân viên KT - VT Ủy viên 

(Danh sách gồm 05 người) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ  

Tổ công tác tuyển sinh lớp 6 năm học 2020 - 2021  

 (Ban hành kèm theo Quyết định số: 155/QĐ-THCSYT ngày 20 tháng 6 năm 2020 

của Hiệu trưởng trường THCS Yên Thanh) 

 

1. Tổ trưởng tổ tuyển sinh: 

- Phân công nhiệm vụ cụ thể cho từng thành viên trong tổ tuyển sinh: nhận hồ sơ, 

kiểm tra hồ sơ theo đúng quy trình; hướng dẫn phụ huynh học sinh hoàn thiện hồ sơ 

chưa đúng quy định; 

- Chỉ đạo việc niêm yết thời gian, lịch làm việc, thời gian nhận hồ sơ tuyển sinh; 

- Hướng dẫn thư ký lập danh sách tuyển sinh, danh sách trúng tuyển và các biểu 

mẫu liên quan; 

- Kiểm tra, giám sát tổ tuyển sinh làm việc đúng quy định và hiệu quả; 

- Phối hợp với BGH nhà trường trong việc tổ chức tuyên truyền Kế hoạch tuyển sinh 

lớp 6 năm học 2020-2021 đến phụ huynh học sinh. 

2. Thư ký tổ tuyển sinh: 

- Thực hiện niêm yết thời gian, lịch làm việc, thời gian nhận hồ sơ tuyển sinh; 

- Lập danh sách tuyển sinh, danh sách trúng tuyển và hoàn thành các loại hồ sơ 

theo quy định của công tác tuyển sinh; 

- Thực hiện các nhiệm vụ khác theo yêu cầu của tổ trưởng tổ tuyển sinh. 

3. Thành viên tổ tuyển sinh: 

- Nhận và kiểm tra hồ sơ học sinh dự tuyển sinh; hướng dẫn phụ huynh học sinh 

sắp xếp hồ sơ đúng quy định; bổ sung các loại văn bản, giấy tờ (nếu thiếu);  

Chỉ nhận hồ sơ dự tuyển sinh khi hồ sơ của học sinh đảm bảo đủ các loại giấy tờ 

và đựng trong túi hồ sơ theo đúng quy định tại mục 4.2 (II) "Kế hoạch thực hiện công 

tác tuyển sinh năm học 2020-2021" của trường THCS Yên Thanh: có bản sao giấy 

khai sinh hợp lệ; đủ điều kiện về tuổi; khớp ngày tháng năm sinh ghi trong học bạ và 

các loại giấy tờ khác;  

Người kiểm tra hồ sơ phải ghi rõ họ tên, ký vào mặt sau giấy khai sinh đã nhận 

và đóng dấu nhà trường. 

- Thực hiện các nhiệm vụ khác theo yêu cầu của tổ trưởng tổ tuyển sinh và phân 

công của nhà trường. 

 

--------------------------------------------- 

 


