PHONG GD&PT TP UONG Bi CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS YEN THANH DPéc 1ap - Tw do - Hanh phdc
So: 134/TB-THCSYT Yén Thanh, ngay 18 thang 5 ndm 2020
THONG BAO

Két qua kiém tra ndi b truong hoc thang 5/2020
vé thwe hién nhiém vu dwore giao ciia ciia bo phan thw vién, thiét bi

Thuc hién Quyét dinh sé 132b/QD-THCSYT ngay 04/5/2020 cta Hiéu trudng
truong THCS Yén Thanh vé kiém tra thuc hién nhiém vu duoc giao nam hoc 2019-
2020 ctia bo phan thu vién, thiét bi nha truong tir 7h30” ngay 15/5/2020, doan kiém
tra dd tién hanh thu thap thdng tin, tai liéu, minh chang va kiém tra truc tiép tai
phong thiét bi va thu vién trudng THCS Yén Thanh vé viéc thuc hién nhiém vu duoc
giao cta bo phan thu vién, thiét bi nha truong nam hoc 2019-2020,

Xét bao céo két qua kiém tra bd phan thu vién, thiét bi vé thuc hién nhiém vu
dugc giao nam 2019-2020, ngay 16/5/2020 cua truong doan kiém tra, y kién giai
trinh ctia bo phan, ca nhan 1a d6i tuong kiém tra,

Hiéu truong truong THCS Yén Thanh Thong bao két qua kiém tra nhu sau:

1. Khéi quét chung

- Téng s6 CB, GV, NV: 28. Trong d6, CBQL: 02; Gido vién: 25; NV: 01

-Tb chuyén moén: 03 (Té TN: 09 d/c; T XH: 09 d/c; Td téng hop: 10 d/c)

- Giao vién dung 16p 23, trong d6 cong tac phu trach thu vién, phu trach thiét bi
day hoc déu do gido vién vira dung 16p vira kiém nhiém: d/c Trinh Thi Bich Hang —
giao vién t6 X4 hoi, kiém nhiém phu trach thu vién; ¢/c Pham Manh Lap — giaosv ién
t6 Tu nhién, kiém nhiém phu trach CSVC, TBDH

2. Két qua kiém tra, X4c minh

2.1. Kiém tra hoat dong ciia gido vién phu trach thu vién:

* Uu diém:

- Pa xay dung ké hoach hoat dong theo ngay, thang, nim, tuan ngay tir dau
nam hoc. Noi dung day du, cu thé bam sat theo hudng dan ciia phong GD&DT Ubng
Bi va K& hoach thuc hién nhiém vy nam hoc cia nha trudng.

- bam bdo tuong ddi déy du céc loai ho so theo yéu cau, thuc hién hiéu qua
viéc ung dung cong nghé¢ thong tin trong cong tac quan 1y thu vién:

+ S6 nhap sach hang nim: D3 tong hop day du tén timg loai sach dugc bo sung
trong nam hoc. Cap nhat thudng xuyén, kip thoi trén hé thong diver.

+ S6 dang ky tong quat: St dung s6 dién tir, d tién hanh nhap tuong ddi day
da 4n pham xuét, nhap theo timg hoa don, chimg tir.

+ SO dang ky ca biét: Co du 4 quyén theo quy dinh (Sach nghiép vu gido vién,
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sach gido khoa, sach tham khao va sach dao duc - phap luat). Pa phan loai cac loai
sach theo tung kho sach. Tén ting cudn sach dugc nhédp theo so tha tu lién tuc co
day da thong tin.

+ S6 dang ky sach gido khoa: Pa nhdp day du tong so sach gido khoa theo khoi
16p, theo mon hoc cua moéi1 chung tir vao dau nam hoc; c6 kiém ké vao cudi nam hoc,
ghi chép sach sé.

+ S6 muon, trd sach cua gido vién: PBa ghi chép day du qua trinh muon, tra tirng
cudn sach cua gido vién theo t6 chuyén mon.

+ SO muon tra sach cua cac 16p: Ghi chép day du, ro rang tén cac dau sach ma
cac 16p muon, trd theo cac tuan hoc.

- Cong tac tuyén truyén tai nha truong: Pi xay dung ké hoach tuyén truyén
hudng tmg ngay hoi doc sach, cac ngdy 1€ 16n trong nim theo diing huéng dan véi
cac bién phap cu thé, linh hoat, pht hop diéu kién nha trudng. C6 luu dy du cac bai
tuyén truyén va ghi chép vao so theo ddi tuyén truyén.

- Cong tac mua bod sung sach: Pa 1ap du toan va mua bd sung thém cac loai
sach thiét yéu ngay tir dau nam hoc. Luu gitr day du cac ching tir hda don nhap séach.

- Cong tac kiém ke, thanh 1y: Cé ddy du bién ban kiém ké sach, bao va d6 duing
day hoc tai phong thu vién; cac bi€n ban thanh 1y d61 vdi cac loai sach, bdo, bai kiém
tra hét thoi han theo quy dinh.

- Ché d6 thong tin, bao cdo: Luu day du cac loai cong vin cua cip trén; thuc
hién 1am béo cdo so két, tong két, danh gia vé cong tac thu vién truong hoc theo
dang quy dinh.

* Tdn tai:

- S6 cong tac phat hanh sach chua c6: do cong tac thu vién 1a gido vién ki€ém
nhiém nén nha truong da giao viéc trién khai tdi cac 16p ve tai liéu, sach giao khoa
cac mon hoc va cho hoc sinh céc 16p dang ki; nhan va phat sich dau ndm phuc vu
cho hoc tap cua hoc sinh cho d/c thu quy nha truong phu trach.

+ 86 dang ky tong quat va so ding ky cé biét: chua hoan thién hét s liéu.

2.2. Kiém tra hoat dong ctia gido vién phu trach cong tac thiét bi truong hoc:

* Uu diém:

- ba xay dung ké hoach ké hoach mua sdm thiét bi theo nhu ciu day va hoc
ngay tir dau nim hoc. Noi dung day du, cu thé bam sat theo hudng dan cia phong
GD&DT Udng Bi va Ké hoach thyc hién nhi€ém vy nam hoc ctia nha truong.

- Viéc xay dung va bo sung co sé vat chat, thiét bi day hoc duoc thuc hién
thuong xuyén; viéc duy tri, bdo quan thi€t b1 day hoc ding theo quy dinh; khai thac,
st dung thiét bi day hoc tuong do6i hiéu qua.

- Ba thyc hién viéc rng dung cong ngh¢ thong tin trong cong tac quan ly thiét
bi day hoc. C6 ) nhdp trang thiét bi hang nam, téng hop déy da tén tung thiét bi



duoc bo sung trong nam hoc.

- Cong tac mua bd sung trang thiét b tai nha truong: P 1ap du toan dé nghi
phong GD&DT Udng Bi mua bd sung thém céc loai trang thiét bi thiét yéu ngay tir
dau nam hoc. Khi duoc cép phat trang thiét bi, ¢6 luu gitr day du cac ching tir hoa
don nhap trang thiét bi.

- Cong tac kiém ké, thanh 1y: C6 day du bién ban kiém ké cac trang thiét bi, co
so vat chét tai phong thiét bi. C6 diy du cac bién ban thanh 1y thiét bi day hoc hét
thoi gian khau hao da lau va khong con tinh nang st dung.

Ché d¢ thong tin bao cao: Luu day du cac loai cong vin hudng dan cua cip trén
vé cong tac thiét bi day hoc. Thuc hién lam bao cdo va ndp bao cao dﬁy da, dang thoi
gian quy dinh khi ¢6 yéu cau. Thyc hién so két, tong két, danh gia vé cong tac Thu
vién - Thiét b1 trudng hoc theo quy dinh.

* Tn tai:

- Chwa dam bao du cac loai ho so theo yéu cau:

+ S6 thiét bi gido duc: chua nhap day du, thuong xuyén thiét bi 1an lugt theo
moén hoc, theo khéi 16p; chua téng hop duoc sé luong thiét bi ting, giam, hu hong
thuong xuyén dé kip thoi stra chira hodc tién hanh thanh Ii.

+ SO muon tra thiét bi gido duc: chua ghi chép thudng xuyén qua trinh gido
vién sir dung d6 dung theo ngdy, theo thoi khoa biéu va theo ké hoach gido duc mon
hoc; chua ki€ém tra, tong hop dugc tinh trang thiét bi sau khi €140 vién tra thiét bi.

- Viéc duy tri, bdo quan thiét bi day hoc d6i khi chua kip thoi; hi¢u qua khai
thac, sir dung thiét bi day hoc chua cao.

3. Két luan vé nhitng nodi dung da tién hanh kiém tra

* Uu diém:

- Gido vién ki€ém nhi€m phu trach thu vién va thiét bi c6 trach nhiém véi cong
viéc dugc giao

- Bam bao céc ndi dung dugc kiém tra.

* Tn tai:

- Mot sd loai s6 thu vién chua duge cap nhat kip thoi, s6 theo ddi thiét bi chua
day da; cong tac bao quan, quan 1y thiét bi day hoc can chat ché hon.

- Hiéu qua viéc khai thac, sir dung thiét bi day hoc, dic biét 1a thiét bi cong
ngh¢ tién tién chua déu khap & céc giao vién.

4. Céc bién phap xir Iy theo tham quyén da 4p dung

- Yéu cau giao vién phu trach thu vién (Trinh Thi Bich Hang) cap nhat thuong
xuyén phan mém quan 1y thu vién, ting cudng ty boi dudng nghiép vu thu vién, sap
xép cac loai sach hop 1y hon va dam bao dung theo quy dinh; tiép tuc bo sung cac
loai ho so chua hoan thién.

- Yéu ciu gido vién phu trach thiét bi day hoc (d/c Pham Manh Lép) bb sung
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dam bao du céac loai hd so theo quy dinh:

+ Sb thiét bi giao duc: nhap bo sung dﬁy du thiét bi l1an luot theo mon hoc, theo
khéi 16p; tong hop s lwong thiét bi ting, giam, hu hong thudng xuyén dé kip thoi
stra chita hodc tién hanh thanh Ii.

+ S6 muon tra thiét bi gido duc: can b sung va thuc hién nghiém tic viéc ghi
chép qua trinh gido vién st dung d6 dung theo ngay, theo thoi khoa biéu; chu y kiém
tra, tong hop tinh trang thiét bi sau khi gido vién tra thiét bi.

+ Tang cuong duy tri, bao quan thiét bi day hoc dam bao kip thoi, hi¢u qua viéc
Khai thac, stir dung thiét bi day hoc.

5. Kién nghi cac bién phap xu 1y
Hoan thanh viéc khic phuc cac ton tai do doan kiém tra da chi ra, bo céo két
qua doi voi trudng doan kiém tra trude ngay 30/6/2020.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Phong GD&DT (b/c);
- Cac bd phan trong NT;
- Website nha truong;
- Luu VT.
Phan Thi Bich Hué



