PHONG GD&DT TP UONG Bi CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS YEN THANH Pégc 1ap - Tu do - Hanh phc

S6: 188/TB-THCSYT Yén Thanh, ngay 25 thang 12 nam 2018

THONG BAO KET QUA KIEM TRA
Vé viéc kiém tra ndi bo truwong hoc thang 12/2018

Thuc hién Quyét dinh s6 182/QD-THCSYT ngay 15/12/2018 cua Hiéu trudng
truong THCS Yén Thanh vé viéc kiém tra ndi bo truong hoc thang 12/2018, tir ngay
17/12/2018 dén ngay 21/12/2018, Poan kiém tra ndi bd truong hoc di tién hanh
kiém tra tai bo phan K& toan - Vin thu, to chuyén moén va mot s6 ¢4 nhan gido vién
trrong THCS Yén Thanh;

Xét bao cao két qua kiém tra “ndi bo truong hoc thang 12/2018” ngay
24/12/2018 cta Truong doan kiém tra, y kién giai trinh ctia bo phan, ca nhan 1a d6i
tuong kiém tra,

Hiéu truong truong THCS Yén Thanh Thong bao két qua kiém tra nhu sau:
1. Khéi quét chung

- Téng sb CB, GV, NV: 29. Trong d6, CBQL: 02; Giao vién: 26; NV: 01 (01
d/c nhan vién y té chuyén vé tram y t& phudng Yén Thanh tir 15/11/2108)

- T6 chuyén mén: 03

(T tu nhién: 09 d/c; T6 xa hoi: 09 d/c; T6 tong hop: 10 d/c)

- B6 phan K& toan - Hanh chinh gdm: 01 d/c phu trchs chinh va 02 dong chi
kiém nhiém.

+ P/c Pang Thi Huyén: nhan vién K& toan kiém van thu, phu trach truc tiép
nhan vién bao v¢, v€ sinh nha truong.

+ P/c Hoang Thi M&: gido vién, TTCM t tong hop, kiém thi quy nha truong.

+ P/c Trinh Thi Bich Hang: gio vién, kiém nhiém phy trach thu vién va cong
tac hanh chinh (quan 1y cac loai hd so, s6 sach, cip phat van bang ...vv.)

2. Két qua kiém tra, xac minh
2.1. Kiém tra viéc thyc hién nhiém vu cta bd phan Ké toan - Tai chinh
- Thyc hi¢n nghiém tuc cac khoan thu - chi theo dung quy dinh.
- Ché d0, chinh sach cho CB, GV, NV trong nha truong day di, kip thoi;
- Pam bao viéc ghi chép trén chimg tir, s6 ké toan
2.2. Kiém tra hoat dong ctia bd phan vin thu hanh chinh:

- Cong tac luu trit cong van di, cong vin dén va quan 1y con dau (d/c Ping
Huyén phu trach):



+ S6 theo ddi cong van di, cong vin dén dugc cip nhat thuong xuyén trén
Drive cua nha truong.

+ Con d4u cua don vi do dong chi ké toan quan 1y va thuc hién déng dau cac
loai van ban khi can.

+ Tén tai: viéc luu trit céng vin di dén chwa khoa hoc.

- Cong tac hanh chinh (B/c Trinh Hang phu trach):

+ Thyc hién nghiém tic viéc quan 1y cac ho so, so6 sach hanh chinh: s6 ding
bd; s0 goi tén ghi di€m; s6 ghi dau bai; hoc ba; s6 quan 1y cap phat van bang, chiing
chi; s6 theo ddi phd cdp gido duc; s6 nghi quyét cua nha trudong; s6 khen thuong, ky
luat hoc sinh; va cac loai ho so so6 sach khac.

+ C6 ghi chép theo ddi muon tra dbi voi cac loai s6 gido vién thuong xuyén
can dung dén (s goi tén ghi diém; s6 ghi dau bai; hoc ba...vv);

2.3. Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cta td, nhém chuyén moén

- Cong tac quan ly cua to truong, nhom truong thuc hi€n nghiém tac, khoa
hoc, dat hi¢u qua.

- Hd so chuyén mon: céac loai ké hoach, bién ban, cac chuyén dé boi dudng
chuyén mon, ngoai khoa, thuc hanh, chuyén dé béi dudng hoc sinh gioi, sang kién
kinh nghiém; ké hoach bdi dudng va tu bdi dudng chuyén mon nghiép vu ... day du
theo yéu cau.

- Thuc hién nghiém tac nén nép sinh hoat chuyén moén: soan bai, kiém tra
chdm bai, du gi0 tham 16p, chuyén d¢€, thao giang, hop t6 nhom,... ; dam bao viéc
thuc hién chuong trinh, chat lugng day hoc, viéc thuc hién d6i mdi phuong phap, st
dung phuong tién, d6 dung day hoc, d6i méi trong viéc kiém tra, danh gia hoc sinh.

2.4. Kiém tra hoat dong su pham nha gido.

2.3. Kiém tra hoat dong su pham gido vién:

- HO so sb sach: Pam bao viéc thuc hién quy ché chuyén mon vé chuong trinh
ké hoach giang day, cac yéu cau vé soan bai theo quy dinh, sinh hoat t6 chuyén mon,
st dung d6 dung day hoc, ... cac quy dinh vé€ day thém, hoc thém...

- Két qua xép loai gid day: 03 dong chi (Xép loai: 02 Khé; 01 Tét)

- Tham gia cong tac doan thé, dam bao yéu cau cic cong tac khac khi dugc
phén cong.

+ B/c Mai Huong: nhiét tinh tich cyc, hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao.

+ D/c D6 Thi Hoa: thyc hién nghiém tic cac nodi dung trong cong tac chu
nhiém vé hd so chu nhiém, vé gido duc dao duc hoc sinh; tuyén truyén, phé bién gido
duc phap luat...; phuong phap quan 1y hoc sinh chua dat hi¢u qua cao.

+ B/c Pham Manh Lap: cong tic quan Iy co so vat chat truong hoc chwa khoa
hoc, ho so con thiéu s6 quan 1y muon tra TBDD.



3. Két luan vé nhitng ndi dung da tién hanh kiém tra
* Uu diém:

- bam béo cac ndi dung duoc kiém tra, cong tac luu tri ho so thuc hién theo
dang quy dinh.

- Cong tac chi dao va trién khai nhiém vu cia BGH kip thoi, cu thé.

- Céc td CM, cac nhan CB, GV thuc hién nghiém tiac nhiém vy duoc giao.

* Tn tai:

- Vé cong tac van thu: viéc luu trir van ban di, dén con chua dﬁy du; cap nhat
van ban dén con thicu.

- Vé kiém tra hoat dong su pham gido vién: viéc tmg dung CNTT trong day -
hoc cua gido vién con chua dat hi¢u qua cao; hod so gido an d@)ng chi Lap con so sai,
ky duyét gido an chua thuong xuyén, cap nhat diém con cham.

- H6 so t6, nhém chuyén mén du vé $6 luong, song chét luong chua cao: mot
sO ké hoach con so sai, chua dam bao thé thirc vin ban, chua c¢6 danh gia két qua
hoat dong ...

4. Céc bién phap xtr Iy theo tham quyén da 4p dung

- Poan kiém tra da yéu ciu dong chi Pham Manh Lap cap nhat b6 sung diém
ngay dé dam bao tién d6 chuong trinh.

5. Kién nghi cac bién phap xu 1y

- V& ¢ong tac van thu: B/c B. Huyén bd sung cac van ban con thiéu trong ho so
luu trit van ban di - d&én.

- Péi véi t6, nhém chuyén mon: didu chinh, bd sung ngay cac ndi dung con
thiéu hoac chua phu hop trong ho so.

- Pdi v6i hoat dong su pham gido vién: can ddy manh viéc ung dung CNTT
trong day - hoc, song phai dat hi¢u qua gido duc la ti€u chi hang dau; dong chi Lap
bo sung ho so gido an day du chi tiét hon.

(Cac ndi dung can bo sung, diéu chinh hoan thanh trudc 30/12/2018)
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