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Ngày 06/12/2019, trường Tiểu học Nguyễn Bá Ngọc đã tổ chức họp Nhà trường nhằm đánh giá kết quả thực hiện công tác tháng 11 năm 2019, đồng thời triển khai các nhiệm vụ trọng tâm tháng 12 năm 2019. 
Thành phần dự họp: 

- BGH: 2/2

- GV-NV: 11/13: 

Vắng: 0 (đồng chí Phan Hoa nghỉ thai sản; Đ/c Định không lý do ) 
Sau khi nghe các ý kiến tham gia, góp ý tại cuộc họp, đồng chí Hiệu trưởng nhà trường kết luận như sau:

I. KẾT QUẢ THỰC HIỆN CÔNG TÁC THÁNG 11/2019
1. Sĩ số, nền nếp

- Đảm bảo và duy trì sĩ số các lớp học hàng ngày. Cơ bản chấp hành đúng các quy định nền nếp của nhà trường. 
Hạn chế: hiện tượng HS ăn quà vặt chưa được chấm dứt, việc nghịch phá các thiết bị trong nhà vệ sinh, đổ xà phòng, nước rửa tay vẫn diễn ra;(Gia Bảo, Thành Đạt- cậy tủ GV ở phòng học lớp 5 lấy đồ). 
- CBGVNV cơ bản thực hiện nghiêm túc quy định về giờ giấc, kỉ luật công vụ, trang phục công sở. Đ/c Định thường xuyên vắng mặt kể cả ngày nhà trường đón đoàn KĐCL-ĐGN của Sở (04/12/2019)- Nhà trường đã họp và lập biên bản xử lý về việc vi phạm kỷ luật lao động, báo cáo về PGD đề nghị chấm dứt HĐLĐ
2. Chuyên môn

- Đảm bảo việc thực hiện dạy học đúng qui định. 

- Tổ chức thi đua chào mừng ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11:
+ Tổ chức làm tập san báo ảnh, báo viết: tri ân công ơn của các thầy cô giáo (Nhất 5A, Nhì 2A) ; Tổ chức Hội giảng thi đua dạy tốt- học tốt (04 tiết Tốt) kết hợp với việc mỗi đ/c GV làm 01 đồ dùng dạy học phục vụ công tác giảng dạy của các môn mình phụ trách (02 giải A) 
+ Tổ chức chấm, đánh giá việc trang trí lớp học của các lớp: Các lớp chưa có sự đầu tư vào trang trí lớp học, chưa xây dựng các góc như góc học tập, góc cộng đồng, góc thiên nhiên, góc truyền thống, góc sinh nhật, có lớp không có TKB, sơ đồ lớp học,…
- Tổ chức chuyên đề cấp tổ môn Toán lớp 1 và TLV lớp 5
- Tham gia chuyên đề cấp TP: Đạo đức lớp 4: Đa dạng hóa các hình thức tổ chức dạy học, dạy học hướng tới thực hành các kĩ năng đạo đức.

- Kiểm tra HĐSP -đ/c Hợp, Lương-  02 đ/c xếp loại Khá và kiểm tra chuyên đề đối VSATTP, công tác phục vụ bán trú.
- Cập nhật điểm KTĐK GHKI trên phần mềm SMAS 
-   Học BDTX theo kế hoạch và tổ chức kiểm tra Bồi dưỡng thường xuyên nội dung 1.
- Chuyên môn và các đ/c giáo viên cốt cán họp phân công nghiên cứu, rà soát, sắp xếp các tiết học trong chương trình SGK thành một số bài học theo chủ đề trong tuần 1&2 (môn Toán, Tiếng Việt, Khoa học, Tự nhiên xã hội, Đạo đức).
- Tham dự chuyên đề cụm tại TH Trần Phú (sinh hoạt chuyên môn liên trường theo hướng rà soát, bổ sung, cập nhật những thông tin mới phù hợp thay cho những thông tin cũ, lạc hậu môn tiếng Việt lớp 3) ngày 15/11/2019. Đ/c Lương báo cáo theo KH của BTC cụm. Thành phần tham dự cđ đúng đủ thành phần. 
- Hoàn thiện hồ sơ công tác PCGD 2019;

- Tiếp tục thực hiện nghiêm túc các quy định về hồ sơ, sổ sách GV năm học 2019- 2020 theo đúng chỉ đạo của Sở GD&ĐT tại công văn số 1233/SGD&ĐT ngày 23/5/2019;
- Thực hiện đúng các quy định về DTHT; nghiêm túc thực hiện các quy định về đạo đức, ứng xử của nhà giáo và không vi phạm về trách phạt HS khi lên lớp;

3. Công tác Đội, Sao nhi đồng và HĐNG LL

- Duy trì nền nếp hoạt động của Đội; 

- Tập luyện 05 tiết mục văn nghệ chào mừng ngày NGVN 20/11 đạt kết quả tốt;
- Thực hiện phát thanh Măng non hàng tuần-chưa thường xuyên, nội dung tuyên truyền ít.
- Tiếp tục thực hiện thi đấu các môn trong HKPĐ cấp trường, tham gia các nội dung HKPĐ cấp TP;
- Triển khai các hoạt động hưởng ứng “Ngày thế giới tưởng niệm các nạn nhân tử vong do tai nạn giao thông” năm 2019;

- Phối hợp với Hội tâm lí Việt Nam tổ chức buổi toạ đàm, ngoại khóa cho HS về lịch sử;
- Tổ chức cho 30 HS đi tham quan- trải nghiệm tại thư viện, nhà truyền thống thành phố nhân Ngày Di sản Việt Nam.
4. Công tác Đoàn thanh niên – Công đoàn

Công đoàn, đoàn TN phối hợp với nhà trường tổ chức phát động thi đua chào mừng ngày NGVN 20/11; chăm lo đời sống đoàn viên công đoàn;

5. Công tác y tế - Vệ sinh – Chăm sóc cây xanh

a/ Y tế

- Phối hợp với trạm y tế cho HS uống thuốc giun năm 2019;
- Thực hiện phun diệt côn trùng, rà soát bổ sung thuốc, vật tư y tế cần thiết;

- Thực hiện chăm sóc sức khoẻ học sinh; 

- Thực hiện nghiêm túc việc kiểm tra vệ sinh lớp học, nhà vệ sinh, VSATTP đối với bếp ăn bán trú;

- Thực hiện ghi chép, lưu hồ sơ y tế theo quy định.

b/ Vệ sinh

- Nhân viên vệ sinh thực hiện công tác vệ sinh theo đúng nhiệm vụ;

- Các lớp giữ vệ sinh trong lớp, nhà vệ sinh và các khu vực trong trường đảm bảo. Tình trạng ăn quà vặt và xả giấy rác, bã keo cao su bừa bãi chưa chấm dứt;

- CB, GV, NV giữ vệ sinh tại các phòng học, phòng làm việc sạch sẽ, gọn gàng.

c/ Chăm sóc cây xanh

- CĐ, chi đoàn GV thực hiện chăm sóc, bổ sung, cải tạo cây xanh, hoa tại các khu vực được phân công chưa tích cực;

6. Công tác bán trú

- Vệ sinh bán trú và ATTP; khẩu phần bữa ăn HS đảm bảo;

- GV trông trưa quản lí HS ăn hết khẩu phần, đảm bảo vệ sinh, tổ chức ngủ trưa tại các phòng học đảm bảo hợp lí;

7. Công tác tài chính – CSVC

- Việc thực hiện nhiệm vụ của đc Định bê trễ, không giải quyết các chế độ chính sách cho người lao động. 
-Đ/c Duy thực hiện rà soát tình trạng CSVC không đảm bảo an toàn và tiến hành cải tạo, sửa chữa theo điều kiện của nhà trường;
- GVCN thực hiện nghiêm túc khoản đóng góp của học sinh theo quy định;

- CBGVNV sử dụng tài sản, CSVC, điện nước hiệu quả, tiết kiệm tránh lãng phí;
8. Công tác TV-TB, văn thư, nội vụ và hành chính

- GV thực hiện nghiêm túc việc lập phiếu mượn trả đồ dùng, thực hiện mượn trả và sử dụng đồ dùng theo quy định; 

- Thực hiện đúng các quy định về công tác văn thư, nội vụ và hành chính trường học.
- THư việ nhà trường được công nhận Thư viện tiên tiến năm 2019-2020 theo QĐ ngày 21/11/2019 của Sở GD&ĐT QN
9. Công tác khác

- Cập nhật đầy đủ tin bài trên cổng TTĐT của đơn vị;
- Tiếp tục thực hiện có hiệu quả kế hoạch số 151/KH-UBND của UBND thành phố Uông Bí về phòng ngừa tín dụng đen;
- Tiếp tục triển khai tham dự cuộc thi tìm hiểu 90 năm Đảng CSVN và dự thi  Tuổi trẻ học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh năm 2019;

- Tăng cường công tác tuyên truyền về ATGT, phòng chống đuối nước, vệ sinh ATTP, vệ sinh môi trường, phòng chống dịch bệnh theo mùa, ma tuý.... Chủ động các biện pháp phòng cháy - chữa cháy, đảm bảo cơ sở vật chất, an ninh trật tự trường học.
* Xếp loại thi đua tháng 11/2019:

Loại A: Đ/c Luyến, Nhung, Thu, Lan, Lương, Giang, Hiểu, N. Hoa, Hợp, Duyên, Lệ, Duy 

KHT: Đ/c Định
II. NỘI DUNG KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 12
1. Sĩ số, nền nếp

- Đảm bảo và duy trì sĩ số các lớp học hàng ngày.
-  CBGVNV tiếp tục thực hiện nghiêm túc quy định về giờ giấc, kỉ luật công vụ, trang phục công sở;
- GV trực ban thực hiện kiểm tra, ghi chép, đánh giá xếp loại từng lớp nghiêm túc; GVCN nghiêm túc chấn chỉnh tình trạng ăn quà vặt và nghịch phá các thiết bị trong các nhà vệ sinh;

- Các lớp tiếp tục tuyên tuyền PHHS thực hiện nghiêm túc công tác đảm bảo ATGT;

- Tuyên truyền chấn chỉnh không để xảy ra tình trạng HS đánh nhau trong và ngoài nhà trường

2. Chuyên môn

- Thực hiện giảng dạy theo đúng tiến độ chương trình; cần đảm bảo các nội dung tích hợp (bổ sung thêm về các nội dung thực hiện văn hóa ứng xử trong các môn Đạo đức, Tiếng Việt)
- Các tổ hoàn thành đánh giá xếp loại thi đua tháng 11/2019 (xong trước 06/12/2019);
- Xây dựng kế hoạch tổ chức chuyên đề cấp trường (tổ chức thực hiện vào ngày 19/12/2019- Tự nhiên xã hội lớp 2:Dạy học ngoài hiện trường), chuyên đề cấp tổ (Luyện từ và câu lớp 4: Nâng cao năng lực xác định thành phần chính của câu)- giao tổ 4,5 chủ động về thời gian thực hiện. 
- Xây dựng kế hoạch và tổ chức kiểm tra định kì cuối HKI theo kế hoạch năm học (kế hoạch trước ngày 10/12; ma trận xong trước ngày 13/12; đề kiểm tra xong trước ngày 20/12/2019; kiểm tra ngày 24; 25/12; chấm ngày 26; 27/12/2019);
- Các PHT, TTCM chỉ đạo giáo viên hoàn thiện cập nhật kết quả CHKI trên smas (hoàn thành ngày 31/12/2019, đ/c Nhung theo dõi, báo cáo kết quả);
- Tổ chức Hội thi Viết chữ và trình bày bài đẹp cấp trường năm học 2019-2020 (ngày 13/12/2019)
- GV tiếp tục thực hiện BDTX theo kế hoạch;

- Tiếp tục triển khai thực hiện về Trường học kết nối trong các cuộc sinh hoạt chuyên môn của tổ;

 - Duy trì sinh hoạt của tổ GV cốt cán năm học 2019 – 2020 (mỗi tháng họp ít nhất 01 lần);
- Tham dự chuyên cấp thành phố theo kế hoạch;
- Thực hiện kiểm tra nội bộ tháng 12/2019 theo kế hoạch (Đ/c Lệ, Giang; Kiểm tra công tác quản lí của tổ trưởng tổ VP; Kiểm tra công tác tài chính, tài sản và công tác kế toán - ngày 17,18/12/2019);

- Thực hiện báo cáo sĩ số và số HS tham gia học KNS hàng tháng trên drive của Phòng (đ/c Nhung – trước ngày 23 hàng tháng); 
- Xây dựng lại PPCT môn TA lớp 1, 2 phù hợp với việc triển khai thực hiện tại nhà trường;
- Tiếp tục thực hiện nghiêm túc các quy định về hồ sơ, sổ sách GV năm học 2019 - 2020 theo đúng chỉ đạo của Sở GD&ĐT tại công văn số 1233/SGD&ĐT ngày 23/5/2019;
- Thực hiện đúng các quy định về DTHT; nghiêm túc thực hiện các quy định về đạo đức, ứng xử của nhà giáo và không vi phạm về trách phạt HS khi lên lớp;

- Thực hiện kết luạn chuyên đề về nâng cao chất lượng tiết SH lớp: Khi tổ chức tiết SH lớp cần theo 3 bước: 

+ Tổng kết đánh giá các hoạt động của lớp tuần trước

+ Xây dựng phương hướng, nhiệm vụ tuần tiếp theo

+ SH theo chủ đề

3. Công tác Đội, Sao nhi đồng và HĐNG LL

- TPT tiếp tục đôn đốc, hướng dẫn Đội cờ đỏ, Tự quản ATGT thực hiện đúng chức năng nhiệm vụ; thực hiện đánh giá, xếp loại nghiêm túc; 
- Tổ chức phát động thi đua chào mừng ngày 22/12/2019; tổ chức khai mạc HKPĐ cấp trường; tiếp tục thực hiện thi đấu các môn trong HKPĐ cấp trường, tham gia các nội dung HKPĐ cấp TP; tổng kết HKPĐ cấp trường theo kế hoạch (Đ/c Nhung, Lệ xây dựng kế hoạch -xong trước ngày 13/12/2019, tổ chức vào ngày 20/12/2019 –lưu hồ sơ theo đúng quy định)
- Tổ chức hoàn thiện trang trí lớp học theo kế hoạch 
- Thực hiện nghiêm túc phát thanh Măng non hàng tuần;

- Thực hiện báo cáo hàng tháng về công tác chính trị, công tác  học sinh, dạy và học tiếng Anh tăng cường trên drive của Phòng GD&ĐT (đc Nhung - ngày 05 hàng tháng)
- Hoàn thiện hồ sơ các hoạt động GDNGLL theo kế hoạch (đ/c Nhung -xong trước ngày 13/12/2019);
- Ban HĐNGLL xây dựng kế hoạch tổ chức các hoạt động tuyên truyền về phòng, ma túy phòng chống tội phạm, phòng chống bạo lực, xâm hại trẻ em: chia theo tuàn để tuyên truyền vào các tiết Chào cờ hoặc các buổi HĐNK (Đ/c Nhung xây dựng kế hoạch, chỉ đạo thực hiện và bao cáo về PGD)
- Kế hoạch “Thầy trò cùng học” -yêu cầu các Đ/c GVCN xây dựng kế hoạch và tổ chức thực hiện phải đưa vào trong sổ chủ nhiệm để theo dõi tiến độ- kết quả thực hiện.

4. Công tác Đoàn thanh niên – Công đoàn
- Công đoàn, đoàn TN phối hợp với nhà trường tổ chức phát động thi đua chào mừng ngày 22/12; chăm lo đời sống đoàn viên công đoàn;

5. Công tác y tế - Vệ sinh – Chăm sóc cây xanh

a/ Y tế
- Thực hiện chăm sóc sức khoẻ học sinh; Hoàn thiện cập nhật kết quả sức khỏe HS trên smas;
- Thực hiện nghiêm túc việc kiểm tra vệ sinh lớp học, nhà vệ sinh, (từng nội dung có biên bản kiểm tra lưu hàng tuần);

- Thực hiện ghi chép, lưu hồ sơ y tế theo quy định. HD PHHS làm thẻ HS lớp 1 khóa học 2019-2024 để khám chữa bệnh.
- Hoàn thiện công tác bổ sung thuốc, vật tư y tế cần thiết (xong trước ngày 15/12/2019); 
- Triển khai công tác BHYT năm 2020 đối với HS, đảm bảo 100% HS có thẻ BHYT (mức thu 563.220đ/HS/năm, hộ nông lâm thu 160.920/năm/hs; hoàn thành thu nộp xong trước ngày 15/12/2019);

b/ Vệ sinh

- Nhân viên vệ sinh thực hiện công tác vệ sinh theo đúng nhiệm vụ;

- GVCN nhắc nhở học sinh giữ vệ sinh trong lớp, nhà vệ sinh và các khu vực trong trường. Xử lí nghiêm tình trạng ăn quà vặt và phá phách cac dụng cụ, thiết bị của các nhà vệ sinh;

- CB, GV, NV giữ vệ sinh tại các phòng học, phòng làm việc sạch sẽ, gọn gàng.

c/ Chăm sóc cây xanh

- CĐ, chi đoàn GV thực hiện chăm sóc vườn hoa theo phân công;

6. Công tác bán trú
- Tiếp tục kiểm tra, giám sát khẩu phần ăn bán trú, đảm bảo vệ sinh ATTP;
- GV trông trưa quản lí HS ăn hết khẩu phần đảm bảo vệ sinh, tổ chức ngủ trưa tại các phòng học đảm bảo hợp lí;
7. Công tác tài chính – CSVC
- Hoàn thành quyết toán bán trú, Ta tăng cường, KNS, vệ sinh của HK1 
- Thực hiện thanh toán, chi trả kinh phí cho HS hưởng chính sách theo QĐ 292 và Nghị định của CP;
- Hoàn thiện thanh quyết toán kinh phí ngân sách năm 2019; 
- GVCN thực hiện nghiêm túc khoản đóng góp của học sinh theo quy định; 
- GV thực hiện kê khai dạy thừa giờ tháng 11/2019 và làm các thủ tục thanh toán (xong trước ngày 13/12/2019);

- Thực hiện chi tiêu NS theo quy định;

- CBGVNV sử dụng tài sản, CSVC, điện nước hiệu quả, tiết kiệm tránh lãng phí;
8. Công tác TV-TB, văn thư, nội vụ và hành chính

- GV thực hiện nghiêm túc việc lập phiếu mượn trả đồ dùng, thực hiện mượn trả và sử dụng đồ dùng theo quy định; 

- Thực hiện đúng các quy định về công tác văn thư, nội vụ và hành chính trường học.

9. Công tác kiểm định, xây dựng trường chuẩn quốc gia: 

- Làm việc với doàn ĐGNKĐCL (ngày 04/12 và 12/12), hoàn thiện hồ sơ nộp về Sở ngày 30/12/2019. 

10. Công tác khác

- Cập nhật đầy đủ tin bài trên cổng TTĐT của đơn vị;
- Tích cực tham gia các cuộc vận ủng hộ của ngành  (Tết vì nghười nghèo 2019- tinh thần tự nguyện- nộp về bộ phận tài vụ PGD trước ngày 20/12/2019;
- Tiếp tục triển khai tham dự cuộc thi tìm hiểu 90 năm Đảng CSVN và dự thi  Tuổi trẻ học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh năm 2019 (đc Nhung theo dõi chỉ đạo);
- Tăng cường công tác tuyên truyền về ATGT, phòng chống đuối nước, vệ sinh ATTP, vệ sinh môi trường, phòng chống dịch bệnh theo mùa, ma tuý.... Chủ động các biện pháp phòng cháy - chữa cháy, đảm bảo cơ sở vật chất, an ninh trật tự trường học.
- Phân công đ/c Phạm Thị Na- GV trường Trần Phú (GV tăng cường về TH NBN) sinh hoạt CM tại tổ 4&5, dạy 23 tiết/tuần. yêu cầu CM và đ/c Na sắp xếp thời lượng, nội dung dạy TA làm quen cho lớp 1, 2 từ tuần 13.
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	Tuần
	Ngày
	Nội dung công tác
	Thực hiện

	1
	02
	
	

	
	03
	Sinh hoạt chi bộ thường kỳ tháng 12
	Đảng viên

	
	04
	Đoàn ĐGN khảo sát sơ bộ tại nhà trường
	Đoàn ĐGN,Hội đồng tự đánh giá

	
	06
	Dự chuyên đề tại TH Quang Trung
	BGH, đ/c Thu

	
	
	Họp nhà trường
	CB, GV, NV

	2
	9-12
	Đ/c Hiểu tham gia HLV cho đội tuyển đẩy gậy cấp tỉnh
	Đ/c Hiểu

	
	11-12
	Tập huấn phần mềm quản lý thiết bị (tại THCSTQT)
	D/c Duy

	
	11
	Họp cốt cán đã được thm gia tập huấn (PGD -14h)
	Đ/c Thu

	
	12
	Đoàn ĐGN khảo sát chính thức tại nhà trường
	Đoàn ĐGN,Hội đồng tự đánh giá

	
	13
	Thi VCĐ cấp trường
	BGH, GV, HS

	
	
	Nộp ma trận đề
	TT,TPCM

	3
	17-18
	KTNB theo kế hoạch
	Ban ktnb, đ/c Lệ, Đ/c Giang, đ/c Duy

	
	18
	Tổng kết công tác Đảng năm 2019 (11h)
	Đảng viên

	
	20
	Khai mạc HKPĐ cấp trường
	Toàn trường

	
	
	Duyệt đề KTĐK cuối HK1
	BGH, TT

	4
	19-23
	Kiểm tra tiếng Anh lơpa, 2 và KT nói lớp 3-5
	Đ/c Nhung, Na, HS

	
	24-27
	Coi- chấm KTĐK cuối HK1
	Toàn trường

	
	27
	Tập huấn triển khai dạy học tài liệu An toàn giao thông cho nụ cười trẻ thơ
	Đ/c Luyến, Thu, Lan, Lệ, 

	
	29
	Sinh hoạt Đảng tại nơi cư trú theo Quy định số 76/QĐ –TW ngày 15/6/2000 của Bộ Chính trị Đảng viên 30 Hội nghị giao ban cán bộ quản lý các trường
	Đảng viên

	
	30
	Hội nghị giao ban cán bộ quản lý các trường
	BGH


Trên đây là đánh giá kết quả thực hiện nhiệm vụ tháng 11 năm 2019, phương hướng, nhiệm vụ công tác tháng 12 năm 2019. Hiệu trưởng nhà trường yêu cầu tất cả cán bộ, giáo viên, nhân viên nghiêm túc triển khai thực hiện. Trong quá trình thực hiện các bộ phận, cá nhân nếu có vướng mắc cần báo cáo Hiệu trưởng để được giải quyết, các nhiệm vụ đã giao nếu không hoàn thành theo tiến độ làm báo cáo giải trình và chịu trách nhiệm trước Hiệu trưởng./.
	Nơi nhận:      

                              
	HIỆU PHÒNG

	- BGH, TTCM (c/đ);
	

	- GV, NV, NLĐ (t/h);

	

	- Lưu: VT.
	

	
	

	
	

	
	

	
	Dương Thị Hồng Luyến
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