	PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
TRƯỜNG TIỂU HỌC LÊ LỢI


Số:    154   /QĐ-THLL


	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập  - Tự do - Hạnh phúc


Uông Bí, ngày 30 tháng 9  năm 2019


QUYẾT ĐỊNH

V/v ban hành quy chế chuyên môn

Năm học 2019 – 2020

ĐIỀU LỆ TRƯỜNG TIỂU HỌC LÊ LỢI

Căn cứ kế hoạch số 848/HD-PGDĐT, ngày 06 tháng 9 năm 2019 “V/v Hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ giáo dục tiểu học năm học 2019 - 2020” của phòng Giáo dục và Đào tạo thành phố Uông Bí;

          Căn cứ vào kế hoạch thực hiện nhiệm vụ năm học số 152/KH-THLL ngày 30/9/2019 của trường Tiểu học Lê Lợi năm học 2019-2020;
          Căn cứ vào tình hình thực tế của đơn vị;           
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Ban hành kèm theo Quyết định "Quy chế chuyên môn của trường Tiểu học Lê Lợi năm học 2019-2020".
Điều 2. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày 30 tháng 9 năm 2019 và thay thế các quy định trước đây.
         Điều 3. Các ông (bà) tổ trưởng chuyên môn, giáo viên trường Tiểu học Lê Lợi có trách nhiệm thực hiện Quyết định này.
	 Nơi nhận:                                                                                         

   - Ban giám hiệu (c/đ);
   - TTCM và GV (t/h);
   - Lưu: CM, VT.
                                                              


	                       HIỆU TRƯỞNG
                   Lại Thị Thanh Linh


QUY CHẾ CHUYÊN MÔN TRƯỜNG TIỂU HỌC LÊ LỢI
NĂM HỌC 2019-2020
(Kèm theo QĐ số 154 /QĐ-THLL ngày 30 tháng 9  năm 2019  V/v ban hành quy chế chuyên môn của trường Tiểu học Lê Lợi năm học 2019  – 2020)
CHƯƠNG I: THỰC HIỆN QUY ĐỊNH VỀ HỒ SƠ
PHẦN I: HỒ SƠ TỔ CHUYÊN MÔN
1. Kế hoạch hoạt động tổ chuyên môn.

2. Sổ nghị quyết.

3. Kế hoạch bồi dưỡng thường xuyên.

4. Hồ sơ chuyên đề.

5. Hồ sơ theo dõi chất lượng học sinh

6. Hồ sơ kiểm tra GV( Các biên bản kiểm tra GV của tổ trưởng và tổ phó).

7. Tập lưu văn bản đi, đến.

*Chú ý: Nội dung ứng dụng phương pháp bàn tay nặn bột; VNEN; ATGT; Phòng chống tai nạn thương tích và đuối nước; KNS;Giáo dục bảo vệ môi trường, ứng phó với biến đổi khí hậu, phòng tránh và giảm nhẹ thiên tai; Giáo dục chủ quyền quốc gia về biên giới, biển đảo; Giáo dục nhận thức về quyền của trẻ em; Giáo dục Tuyên truyền giá trị lịch sử văn hóa khu di tích danh thắng Yên Tử; Giáo dục Quốc phòng và an ninh; Các nội dung tích hợp đã được triển khai lồng ghép vào kế hoạch tổ chuyên môn; Đối với lớp 1 thì thêm nội dung kế hoạch dạy học TV1- CGD đều đưa vào trong kế hoach tổ chuyên môn.
NỘI DUNG CỤ THỂ
KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG TỔ CHUYÊN MÔN
Căn cứ vào kế hoạch nhà trường, tổ và chất lượng HS để xây dựng.

I. Đặc điểm tình hình của tổ: 

1. Danh sách trích ngang các thành viên.

2. Thuận lợi, khó khăn và những lưu ý.

II. Chỉ tiêu phấn đấu: 

1. Giáo viên.

2. Tổ chuyên môn

3. Danh hiệu lớp

4. Theo dõi sĩ số học sinh từng tháng.
5. Các chỉ tiêu thi đua

5.1. Môn học và hoạt động giáo dục: Tổng số .... học sinh trong đó có .... HSKT.
	STT
	MÔN HỌC VÀ 

HOẠT ĐỘNG GIÁO DỤC
	HOÀN THÀNH TỐT
	HOÀN THÀNH
	CHƯA HOÀN THÀNH

	
	
	SL
	Tỉ lệ
	SL
	Tỉ lệ
	SL
	Tỉ lệ

	1
	Tiếng Việt
	
	
	
	
	
	

	2
	Toán
	
	
	
	
	
	

	3
	Đạo đức
	
	
	
	
	
	

	4
	Tự nhiên và xã hội
	
	
	
	
	
	

	5
	Khoa học
	
	
	
	
	
	

	6
	Lịch sử và Địa lí
	
	
	
	
	
	

	7
	Âm nhạc
	
	
	
	
	
	

	8
	Mĩ thuật
	
	
	
	
	
	

	9
	Kĩ thuật/Thủ công
	
	
	
	
	
	

	10
	Thể dục
	
	
	
	
	
	

	11
	Ngoại ngữ
	
	
	
	
	
	

	12
	Tin học
	
	
	
	
	
	


5.2. Năng lực, phẩm chất:

	TỔNG SỐ 

HỌC SINH
	NĂNG LỰC
	PHẨM CHẤT

	
	TỐT
	ĐẠT
	CẦN CỐ GẮNG
	TỐT
	ĐẠT
	CẦN CỐ GẮNG

	
	SL
	Tỉ lệ
	SL
	Tỉ lệ
	SL
	Tỉ lệ
	SL
	Tỉ lệ
	SL
	Tỉ lệ
	SL
	Tỉ lệ

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


5.3. Hoàn thành CT lớp học (HTCT tiểu học)

5.4. Chất lượng HS năng khiếu: Chỉ tiêu học sinh năng khiếu của từng môn, của năng lực, phẩm chất.

5.5. Các chỉ tiêu khác.

III. Nội dung và biện pháp thực hiện nhiệm vụ năm học.
             (Theo hướng dẫn của chuyên môn)

 IV. Kế hoạch cụ thể: (Xây dựng kế hoạch tháng theo mảng.)
- Ghi từng công việc theo thứ tự 1; 2; 3 ... và ghi theo từng tuần cho đến hết tháng.

- Ghi lại toàn bộ công việc của tổ thực hiện trong tháng theo kế hoạch của nhà trường.

- Cột thời gian: Ghi theo từng công việc.

 VD: Công việc thực hiện trong cả tháng ghi “cả tháng”; Công việc thực hiện trong một  ngày ghi rõ ngày đó là ngày nào....

* Chú ý: Biện pháp thực hiện từng phần công việc phải phù hợp và cụ thể. Phần kết quả cần rõ ràng.
SỔ NGHỊ QUYẾT

Ghi rõ nội dung cuộc họp: 

1. Trao đổi khắc phục tồn tại tuần qua: Chủ nhiệm, chuyên môn và các hoạt động khác.

2. Kế hoạch tuần tới: Chủ nhiệm, chuyên môn và các hoạt động khác. 

          (Triển khai theo công việc kế hoạch tháng xây dựng ở trên)

3. Thảo luận: Trao đổi thảo luận những nội dung về chuyên môn, về học BDTX ….

4. Người chủ trì chốt ý kiến, kết thúc buổi họp.
KẾ HOẠCH BỒI DƯỠNG THƯỜNG XUYÊN


- Dựa vào kế hoạch của nhà trường, tổ trưởng xây dựng kế hoạch BDTX của tổ.


1. Căn cứ để xây dựng kế hoạch


2. Mục đích bồi dưỡng thường xuyên

3. Đối tượng bồi dưỡng.


4. Nội dung chương trình bồi dưỡng.


5. Hình thức bồi dưỡng.


6. Biện pháp thực hiện cụ thể. (làm rõ biện pháp với những tiết tự học, những tiết học tập trung, thực hành)


7. Tài liệu học tập.


8. Nội dung học: Biên bản học tập trung của tổ.



HỒ SƠ CHUYÊN ĐỀ

1. Kế hoạch thực hiện từng chuyên đề.

2. Báo cáo từng chuyên đề.
3. Giáo án tiết dạy từng chuyên đề.
HỒ SƠ THEO DÕI CHẤT LƯỢNG HỌC SINH

- Biên bản bàn giao chất lượng.

- Kết quả kiểm tra định kỳ của từng học sinh trong tổ (Theo mẫu CM nhà trường).

- Báo cáo chất lượng kiểm tra của từng lớp, tổ qua các lần kiểm tra.  

- Kết quả giao lưu các cấp  (Nếu có).
TẬP CÔNG VĂN CHỈ ĐẠO

                                           ( Sắp xếp theo thời gian)

PHẦN II: HỒ SƠ CÁ NHÂN

  1. Sổ chủ nhiệm (Nếu thay được thì làm vi tính cho tiện)- Kế hoạch cá nhân (Đối với GV không làm công tác chủ nhiệm)
  2. Sổ dự giờ và sinh hoạt chuyên môn

3. Sổ tổng hợp kết quả giáo dục

4. Báo giảng

5. Sổ học nội dung học BDTX

6. Giáo án

7. Sổ hội họp

8. Sổ tích lũy kinh nghiệm chuyên môn

NỘI DUNG CỤ THỂ
SỔ CHỦ NHIỆM
* Điền đầy đủ và đúng các thông tin về học sinh, chỉ tiêu thi đua...

* Phần nội dung kế hoạch: 

I. Về học sinh 
1. Năng lực: 3 nội dung
2. Phẩm chất: 4 nội dung
3. Học tập và các hoạt động giáo dục:

· Học tập thường xuyên
· Đánh giá định kì

4. Công tác bồi dưỡng và phụ đạo học sinh:

· Rèn HS chưa hoàn thành: Về các môn học; về năng lực và phẩm chất

· Bồi dưỡng HS năng khiếu: Về các môn học; về năng lực và phẩm chất.
5. Hoạt động Đội

6. Hoạt động ngoại khóa ...

II. Giáo viên
1. Chỉ tiêu đề ra: Cụ thể theo thông tư 22/2016/TT-BGDĐT.

2. Nội dung và biện pháp thực hiện

- Chương trình

- Bài soạn

- Dự giờ, thăm lớp

- Kiểm tra, đánh giá và chữa bài 

- Công tác tự học, tự bồi dưỡng chuyên môn nghiệp vụ

-  Lồng ghép các nội dung của tổ và trường: phương pháp bàn tay nặn bột; VNEN; ATGT; Phòng chống tai nạn thương tích và đuối nước; KNS;Giáo dục bảo vệ môi trường, ứng phó với biến đổi khí hậu, phòng tránh và giảm nhẹ thiên tai; Giáo dục chủ quyền quốc gia về biên giới, biển đảo; Giáo dục nhận thức về quyền của trẻ em; Giáo dục Tuyên truyền giá trị lịch sử văn hóa khu di tích danh thắng Yên Tử; Giáo dục Quốc phòng và an ninh; Các nội dung tích hợp đã được triển khai lồng ghép vào kế hoạch tổ chuyên môn; Đối với lớp 1 thì thêm nội dung kế hoạch dạy học TV1- CGD.

3. Kế hoạch hàng tháng

- Ghi từng công việc theo thứ tự 1; 2; 3 ... và ghi theo từng tuần.

- Ghi lại toàn bộ công việc cá nhân của GV thực hiện trong tháng theo kế hoạch của tổ và của nhà trường.

- Cột thời gian: Ghi theo từng công việc.

 VD: Công việc thực hiện trong cả tháng ghi “cả tháng”; Công việc thực hiện trong một  ngày ghi rõ ngày đó là ngày nào....

BỒI DƯỠNG THƯỜNG XUYÊN
         Dựa vào kế hoạch của tổ các GV xây dựng nội dung học BDTX cá nhân. (Chú ý không xây dựng giống hệt kế hoạch tổ mà phải chỉ xây dựng nội dung học của cá nhân)

1. Nội dung chương trình bồi dưỡng.


2. Biện pháp thực hiện cụ thể. (làm rõ biện pháp với những tiết tự học, những tiết học tập trung, thực hành)


3. Nội dung tự học: Ghi rõ thời gian tự học hoặc thời gian học tập trung của tổ.

SỔ SINH HOẠT CHUYÊN MÔN VÀ DỰ GIỜ THĂM LỚP
- Phần SHCM: Ghi theo nội dung sinh hoạt chuyên môn của tổ, của nhà trường. Nội dung ghi ngắn gọn các vấn đề liên quan đến nội dung SHCM của từng tuần. 

+ TTCM cần thống nhất nội dung trọng tâm để các thành viên trong tổ  ghi chép đúng đủ nội dung, có sự thống nhất toàn tổ.  

+ Nội dung thảo luận trong tổ: Ghi rõ ý kiến của các thành viên đưa ra và ý kiến kết luận của tổ trưởng (Nếu tổ trưởng không đủ thẩm quyền kết luận được thì tổng hợp ý kiến bằng văn bản gửi lên BGH để BGH có kết luận rồi gửi về tổ)

- Phần dự giờ: Tất cả giáo viên khi dự giờ đều phải ghi chép cẩn thận vào sổ theo đúng quy định.

+ Tiết dự giờ ghi chép theo phân tích hoạt động học của học sinh: Cần ghi rõ các biểu hiện của học sinh và dự đoán nguyên nhân rồi đưa ra giải pháp cụ thể.
 + Tiết dự giờ để kiểm tra hoặc thao giảng: Khi cho điểm cần đọc kỹ hướng dẫn đánh giá, cho điểm phải phù hợp với xếp loại. Lưu ý mục 4.3 không cho điểm lẻ. (Cuối sổ phải có nhận xét xếp loại tiết đó ).
- Đảm bảo tối thiếu mỗi GV phải dự giờ đồng nghiệp 18 tiết/ năm (trừ thao giảng, thực tập và chuyên đề).
SỔ CÔNG TÁC CÁ NHÂN (HỘI HỌP)

- Sử dụng sổ ghi chép khi sinh hoạt họp hội, công việc liên quan đến công tác hàng ngày. Ghi chép đầy đủ các nội dung trong cuộc họp, Bổ sung những cuộc họp vắng mặt. 
- Có thể dùng giấy A4 in sẵn dòng kẻ để viết và kẹp thành quyển . 

SỔ BÁO GIẢNG
- Giáo viên viết sổ báo giảng theo mẫu của chuyên môn đã cấp phát. Thực hiện báo giảng đúng nội dung chương trình và TKB. Nội dung báo giảng ghi rõ Thứ tự tiết dạy theo TKB và theo PPCT, các nội dung tích hợp, đồ dùng cần chuẩn bị của giáo viên và học sinh. 

- Có thể thay sổ đó bằng vi tính ( Phải đăng kí với BGH ngay từ đầu năm học)

- Phó hiệu trưởng ký duyệt sổ báo giảng 1 tuần/ 1 lần vào thứ sáu hàng tuần (GV ghi lịch báo giảng của tuần tới trước khi duyệt). 
SỔ TÍCH LŨY CHUYÊN MÔN:
 Dùng để tích lũy các kiến thức liên quan đến chuyên môn như về toán, Tiếng Việt, cách viết SKKN và các kiến thức tự học, tự bồi dưỡng ….Sổ yêu cầu đóng dày để dùng được nhiều năm. Sổ tích luỹ các bài toán , bài Tiếng Việt hoặc đề thi GVDG, HS năng khiếu các cấp.....Ghi lại nội dung các buổi tập huấn, chuyên đề phòng, trường, tổ khối…
CHƯƠNG II. THỰC HIỆN QUY ĐỊNH VỀ GIÁO ÁN
I. SOẠN GIÁO ÁN: Tiết dạy buổi 1 và buổi 2 đều chung 1 quyển, khi soạn xếp theo thứ tự của thời khóa biểu của nhà trường.
1. Bài soạn dạy buổi 1:
- Giáo án soạn theo khung bài soạn là chia 2 cột: cột hoạt động của thầy và cột hoạt động của trò ( Nếu lớp có học sinh khuyết tật thì thêm cột dành cho học sinh khuyết tật); Giáo án thể dục soạn theo khung mẫu như chuyên môn PGD đã hướng dẫn. 

- Kế hoạch bài soạn phải thể hiện rõ những hoạt động của giáo viên và học sinh. Kết hợp hài hòa các hình thức và phương pháp dạy học sao cho giờ học trên lớp nhẹ nhàng và hiệu quả cao. Soạn giảng theo đúng chương trình, TKB; yêu cầu thể hiện ngắn gọn, đầy đủ trọng tâm, mục tiêu, kiến thức cần đạt cho tiết học theo thực tế lớp phụ trách, nhưng phải đảm bảo chuẩn kiến thức của Bộ GDĐT quy định và chuẩn kiến thức kỹ năng. Thực hiện đầy đủ các nội dung lồng ghép và giảm tải theo quy định. Nội dung lồng ghép phải thể hiện được ở mục tiêu và nội dung bài soạn theo hướng dẫn của chuyên môn PGD hướng dẫn. 

- Giáo án phải soạn trước 3 ngày trước khi dạy; Giáo án phải có các đề mục, các bước tiến hành và là một trong những hồ sơ quy định bắt buộc trong quá trình quản lý và kiểm tra chuyên môn. Đầu giáo án phải có ngày soạn, ngày dạy, tiết môn, bài dạy, cuối mỗi bài soạn phải có phần dành cho rút kinh nghiệm mỗi tiết dạy. 

- Tất cả giáo viên lên lớp đều phải có giáo án để tổ chức các hoạt động dạy học trên lớp theo mục tiêu quy định (chuẩn kiến thức, kỹ năng) và phù hợp với đối tượng. 
- GV khi soạn bài có thể tham khảo tư liệu từ các nguồn khác nhau, nhưng không được sao chép nguyên bản, chỉnh sửa sơ sài rồi biến thành giáo án của mình.

- Giáo án soạn bằng máy vi tính ngoài việc chịu sự kiểm tra chung của Ban giám hiệu và có sự kiểm tra đối chiếu của các giáo viên trong tổ khối để đánh giá sự sáng tạo và tránh hiện tượng sao chép. Những giáo viên soạn giáo án bằng tay cần ghi chép cẩn hận, tránh cẩu thả sơ sài, thể hiện “Vở sạch chữ đẹp” trước học sinh và đồng nghiệp.
- Giáo viên soạn giáo án bằng máy vi tính phải luôn có ý thức rèn chữ viết bảng. Giáo viên có thể bị đình chỉ việc soạn giáo án bằng máy vi tính nếu mắc các lỗi chữ viết hoặc trình bày bảng quá xấu, quá cẩu thả.
- Giáo viên soạn bài bằng máy vi tính từ năm thứ hai trở lên bắt buộc phải có sự điều chỉnh, bổ sung nhằm thay đổi cho phù hợp với đối tượng học sinh.
        - Giáo án soạn vi tính phải được in và đóng thành từng tập theo từng tháng và có đánh số trang của quyển đó. 
- Về hình thức giáo án soạn trên máy tính được thống nhất như sau:

   + Phông chữ: Phông chữ sử dụng để soạn giáo án phải là các phông chữ tiếng Việt với kiểu chữ chân phương, bảo đảm tính trang trọng, nghiêm túc của văn bản, sử dụng các phông chữ của bộ mã ký tự chữ Việt (phông chữ tiếng Việt Unicode, kiểu chữ Times New Roman). Hạn chế tối đa các lỗi chính tả, không dùng 2 kiểu phông chữ trong một bài giáo án.

   + Cỡ chữ dùng để soạn bài: 13->14; Trình bày: Lề trái phải, trên dưới cân đối, đánh rõ số thứ tự trang của mỗi quyển. Khoảng cách giữa các dòng 1,0; khoảng cách đoạn 6pt.

   + Tên môn: chữ thường và in đậm nằm ở chính giữa,

   + Tên bài: Chữ in hoa cỡ 14 đến 16 nằm chính giữa.

   + Các bước trong giáo án: chữ thường in đậm (VD: I. Mục tiêu…)

   + Mầu chữ: màu đen (trừ các kí hiệu cần nhấn mạnh).

 - Cuối mỗi 1 tiết của bài soạn phải để trống vài dòng để ghi những điều rút kinh nghiệm sau mỗi tiết dạy.

* Chú ý: Các nội dung tích hợp như BVMT, TTHCM, SDNLTK&HQ, GDANQP,  ATGT... được lồng ghép như sau:
- Phần mục tiêu: Mỗi loại tích hợp thì đánh dấu * và in đậm, chữ nghiêng (Nếu đánh máy); còn viết tay thì dùng bút đỏ.
- Phần nội dung: Phải có câu hỏi  và câu trả lời cho nội dung tích hợp hoặc nội nội dung giảng giải cho ý tích hợp đó, cũng có thể tổ chức thành một hoạt động riêng (Tùy phương pháp của mỗi giáo viên).
VD: * SDNLTK&HQ:.....
         * BVMT: ......

          2. Bài soạn dạy buổi 2:
           - Nội dung bài soạn phải thể hiện rõ bài tập dành cho học sinh đại trà và học sinh năng khiếu.
        - Tiết luyện toán khi soạn phải có nội dung của bài tập và đáp án.
         - Tiết tập làm văn dạy cả buổi 1 và buổi 2( viết đoạn văn của khối 2 và 3; viết bài văn của khối 4 và 5) yêu cầu GV cho học sinh viết vở ô ly.
      (Trong quá trình BGH duyệt giáo án mà thấy những đ/c soạn giáo án vi tính phải nhắc nhở đến lần thứ ba thì BGH sẽ yêu cầu các đ/c dừng soạn vi tính và yêu cầu soạn bằng giáo án viết tay)
II. QUY ĐỊNH DUYỆT GIÁO ÁN, BÁO GIẢNG VÀ HỒ SƠ
1. Giáo án:

- Tổ trưởng kiểm tra 02 tuần một lần vào tuần lẻ.
- Ban giám hiệu kiểm tra 02 tuần 1 lần vào tuần chẵn

+ Thứ hai: Khối 1 và khối 4


+ Thứ ba: Khối 2 và khối 5


+ Thứ tư: Khối 3 và các GV dạy bộ môn.
- Các đ/c nộp giáo án vào giờ ra chơi của buổi sáng theo lịch của tuần quy định duyệt giáo án cho BGH kiển tra và cuối giờ chiều ngày hôm đó các đ/c nhận lại giáo án từ BGH.
     2. Báo giảng:

        - Lên lịch báo giảng trước 1 tuần trước khi duyệt.
        - Các đ/c nộp báo giảng vào giờ ra chơi sáng thứ sáu hàng tuần để kí duyệt và đến 16 giờ 30 ngày thứ sáu lên BGH lấy báo giảng về soạn bài.
     3. Hồ sơ:

         - Hồ sơ tổ: Kiểm tra 1 tháng/ 1 lần và vào tuần 1 của sáng thứ 5.
         - Hồ sơ cá nhân: Kiểm tra 1 tháng/ 1 lần và vào tuần 1 của sáng thứ 6.
CHƯƠNG III. QUY ĐỊNH CÁC NỘI  DUNG CỦA CHUYÊN MÔN
I. Đổi mới đánh giá học sinh tiểu học
Tiếp tục thực hiện đổi mới đánh giá học sinh theo Thông tư số 22/2016/TT-BGDĐT ngày 22/9/2016 sửa đổi bổ sung một số điều của Quy định đánh giá học sinh tiểu học ban hành kèm theo Thông tư số 30/2014/TT-BGDĐT ngày 28/8/2014 (sau đây gọi là Thông tư 22) và các văn bản hướng dẫn thực hiện của phòng GDĐT. Các nhà trường tiếp tục chủ động trong việc đánh giá, rút kinh nghiệm, giúp giáo viên khắc phục khó khăn về kĩ thuật khi thực hiện đánh giá học sinh. Các giáo viên phải sát sao với việc học tập và rèn luyện của học sinh, dành nhiều thời gian hướng dẫn, giúp đỡ học sinh tự sửa lỗi và hoàn thành nội dung bài học; rà soát chất lượng học sinh, từ đó đưa ra các giải pháp tiếp tục nâng cao chất lượng học sinh đại trà, học sinh năng khiếu đảm bảo theo 4 mức độ của Thông tư 22.
Thực hiện bàn giao chất lượng giáo dục cuối năm học một cách nghiêm túc. Thực hiện khen thưởng học sinh thực chất, đúng quy định, tránh tùy tiện, máy móc, khen tràn lan. Phối hợp bàn giao chất lượng học sinh lớp 5 lên lớp 6 giữa nhà trường và trường Trung học cơ sở Trần Quốc Toản; tổ chức tốt việc bàn giao chất lượng học sinh lớp dưới lên lớp trên. 

Để việc kiểm tra định kì thực hiện đúng quy định và đảm bảo kế hoạch thời gian năm học, nhà trường dự kiến thời gian thực hiện các kì kiểm tra định kì trong năm học 2019 - 2020 như sau:
	Kì kiểm tra định kì
	Thời gian kiểm tra
	Ghi chú

	Giữa học kì I
	Ngày 31/10/2019
	Môn Toán, Tiếng Việt  lớp 4, lớp 5

	Cuối học kì I
	Ngày 24, 25, 26/12/2019
	Các môn đánh giá bằng điểm số

	Giữa học kì II
	Ngày 19/3/2020
	Môn Toán, Tiếng Việt  lớp 4, lớp 5

	Cuối năm học
	Ngày 12, 13, 14/5/2020
	Các môn đánh giá bằng điểm số


Tăng cường ứng dụng công nghệ thông tin, sử dụng phần mềm quản lí kết quả giáo dục và học tập của học sinh để không phải viết sổ tổng hợp kết quả học sinh và sổ học bạ (In trên phàn mềm và kí duyệt rồi kẹp lưu hồ sơ). 

Yêu cầu 50% giáo viên Sử dụng phần mềm hỗ trợ ra đề trên Intes từ khối 1 đến khối 5 vào: Cuối kì I và cuối năm học đối với khối 1,2,3; Giữa học kì I, Cuối kì I, Giữa học kì II và cuối năm học đối với khối 4,5.

+ Khối 5: Đồng chí Phạm Thị Hồng Hiên
                       Đồng chí Phạm Thị Thu Hằng.

                       Đồng chí Đỗ Thị Hoa


+ Khối 4: Đồng chí Nguyễn Thanh Lam
                                        Đồng chí Nguyễn Thị Liên 

                                        Đồng chí Nguyễn Vân Thương

+ Khối 3: Đồng chí Nguyễn Thị Vượng

                                         Đồng chí Nguyễn Thị Duyên

                                         Đồng chí Đào Thị Thủy

+ Khối 2: Đồng chí Nguyễn Thị Hiền
                                         Đồng chí Đỗ Thị Hiền
                                         Đồng chí Nguyễn Thị Thanh

+ Khối 1: Đồng chí Nguyễn Thị Oanh
                                         Đồng chí Vũ Thị Việt Trinh
                                         Đồng chí Nguyễn Thị Thanh Thủy
II. Đổi mới phương pháp dạy học 
Tiếp tục có kế hoạch áp dụngcác thành tố tích cực của Mô hình trường học mới VNEN phù hợp với điều kiện thực tiễn đơn vị trên cơ sở đảm bảo nguyên tắc tiết kiệm, thiết thực, hiệu quả. Nhà trường tiếp tục áp dụng các thành tố tích cực của mô hình về ttrang trí lớp học với nội dung "Tổ chức thư  viện lớp học" tại tất cả các lớp từ khối 1 đến lớp 5 trong toàn trường.
Tiếp tục thực hiện phương pháp “Bàn tay nặn bột” theo hướng dẫn tại công văn số 3535/BGDĐT-GDTrH ngày 27/5/2013 của Bộ GDĐT; công văn số 2674/SGDĐT-GDTH ngày 15/10/2014 của Sở GDĐT về hướng dẫn triển khai thực hiện phương pháp “Bàn tay nặn bột” và các phương pháp dạy học tích cực khác. Giáo viên tổ chức các giờ học cho học sinh thiết kế, thực hành các thí nghiệm với các vật liệu đơn giản, dễ thực hiện. Chú trọng xây dựng, hoàn thiện các tiết dạy, bài dạy, chủ đề áp dụng phương pháp “Bàn tay nặn bột” trong nhà trường, lồng ghép phương pháp dạy học này với công tác đổi mới sinh hoạt chuyên môn, các hội thảo, chuyên đề các cấp. Mỗi giáo viên dạy môn Tự nhiên và Xã hội, Khoa học đăng ký áp dụng phương pháp “Bàn tay nặn bột” vào môn học tối thiểu 2 tiết/học kỳ. Các tiết học khác, giáo viên chủ động vận dụng ở mức độ phù hợp. Giáo viên được chủ động bố trí thời gian hợp lý để hướng dẫn học sinh học tập.

Tiếp tục thực hiện dạy học Mĩ thuật theo phương pháp mới ở các trường tiểu học theo công văn số 2070/BGDĐT-GDTH ngày 12/5/2016 của Bộ GDĐTvề việc triển khai dạy học Mĩ thuật theo phương pháp mới ở TH và THCS.Giáo viên Mĩ thuật xây dựng kế hoạch dạy học tích hợp theo chủ đề dựa trên nội dung các bài học theo quy định hiện hành, trên cơ sở đảm bảo tốt hơn các mục tiêu, yêu cầu của môn Mĩ thuật; kế hoạch thực hiện của giáo viên phải được BGH phê duyệt. Giáo viên Mĩ thuật bố trí thời gian sinh hoạt chuyên môn theo trường, cụm trường, liên cấp giữa giáo viên TH với THCS để giao lưu, học tập, trao đổi kinh nghiệm với đồng nghiệp.Giáo viên cần tích cực thực hiện dạy học Mĩ thuật theo phướng pháp mới.
Năm học 2019 - 2020, 100% học sinh lớp 1 trong trường tiếp tục học Tiếng Việt lớp 1-Công nghệ giáo dục. Yêu cầu các lớp tiếp tục thực hiện nghiêm túc văn bản chỉ đạo về dạy học Tiếng Việt lớp 1-Công nghệ giáo dục của Sở GDĐT, phòng GDĐT trong thời gian vừa qua.

* Lưu ý một số điều chỉnh một số nội dung trong chương trình dạy như: 

- Đối với phân môn Chính tả lớp 2: Cho học sinh nghe - viết chính tả thay cho nhìn - chép (vì ngay từ lớp 1, học sinh đã được nghe -viết). GV phải có kế hoạch phù đạo học sinh gặp khó khăn trong việc tiếp cận tiếng Việt; tăng cường sử dụng đồ dùng dạy học nhưng không lạm dụng công nghệ thông tin trong quá trình dạy học; không tập trung giải nghĩa từ khi học sinh học ngữ âm; chú ý rèn kĩ năng nói cho học sinh. 

- Đối với phân môn LTVC lớp 4: Không dạy các bài “Cấu tạo của tiếng”, “Luyện tập về cấu tạo của tiếng” vì trùng với kiến thức, nội dung học sinh đã được học trong tài liệu TV1-CGD; thời gian dạy các tiết đó dành để ôn luyện kiến thức, kỹ năng hoặc tổ chức các trò chơi học tập cho học sinh; không đưa thêm kiến thức vào giảng dạy.

- Đối với dạy học TV1-CGD vẫn thực hiện theo định hướng chung của Bộ GD&ĐT: Thực hiện đúng, đủ quy trình dạy học trong sách thiết kế, thực hiện điều chỉnh sách cũ và sách mới 2018 (Có hướng dẫn cụ thể tới GV dạy lớp 1)
III. Quy định dạy các tiết Giáo dục KNS, Bác Hồ và những bài học về đạo đức lối sống, Giáo dục văn hóa giao thông:
1. Dạy "Giáo dục văn hóa giao thông":
     
 - Bắt đầu thực hiện dạy từ tuần 2 dạy liền cho đến hết 9 bài.


 - Thực hiện lồng ghép vào các tiết Sinh hoạt tập thể với thời lượng 20 phút/tiết (mỗi bài dạy 2 tiết). Soạn chung vào tiết SHTT: ND1 soạn GDVHGT, ND2 soạn sinh hoạt lớp.

2. Dạy Giáo dục Kĩ nằng sống, Bác Hồ và những bài học về đạo đức lối sống:

 - Bắt đầu thực hiện dạy từ tuần 3. Dạy hết 12 bài kĩ năng sống thì dạy dến 9 bài Bác Hồ và những bài học về đạo đức lối sống.
- Nội dung Giáo dục kĩ năng sống, Bác Hồ và những bài học về đạo đức lối sống: tổ chức lần lượt, hết nội dung này tiếp nội dung sau.Tổng số tiết phải thực hiện với lớp 1 là 12 tiết (không có nội dung Bác Hồ và những bài học về đạo đức lối sống) và với lớp 2,3,4,5  là 21 tiết. Sau khi thực hiện xong nội dung trên, giáo viên chủ động bố trí 01 tiết này vào nội dung thực hành kiến thức đã học cho học sinh.

IV. Dạy học tuyên truyền danh thắng Yên Tử

KHỐI 4

Phần I: Dạy lồng ghép trong các tiết chính khóa:       
	Môn
	Tuần
	Tên bài
	Nội dung tích hợp

	Lịch sử
	12

	Chùa thời Lý

	Chùa thời Trần cũng rất phát triển. Một trong những ngôi chùa được coi là Kinh đô Phật giáo của quốc gia Đại Việt đó là chùa yên Tử

	Tập làm văn
	16


	Luyện tập giới thiệu địa phương
	Tích hợp bộ phận: Gợi ý cho học sinh giới thiệu về Yên Tử


Phần II: Dạy vào tiết Sinh hoạt tập thể

1. Nội dung:

1.1.Cuộc đời sự nghiệp của Đức Phật Hoàng Trần Nhân Tông 

 - Tiết 1: Những mốc thời gian gắn liền tên tuổi Trần Nhân Tông; Ông là một hoàng đế anh minh 

                                    (dạy vào tiết SHTT tuần 21)
- Tiết 2: Trần Nhân Tông là một anh hùng dân tộc; là một danh nhân văn hóa tiêu biểu.

                                             (dạy vào tiết SHTT tuần 22)

- Tiết 3: Trần Nhân Tông- bậc Tổ sư sáng lập ra Thiền phái Trúc Lâm.

                                            (dạy vào tiết SHTT tuần 23)
 1.2. Lịch sử các ngôi chùa trong khu Di tích Yên Tử  

 
- Tiết 4: Lịch sử các ngôi chùa trong khu Di tích Yên Tử  (Phần 1)  
                                         (dạy vào tiết SHTT tuần 24)
 
 Tiết 5:  Lịch sử các ngôi chùa trong khu Di tích Yên Tử  ( Phần 2) 
                                        (dạy vào tiết SHTT tuần 24)
2. Biện pháp:
          - Giáo viên lựa chọn hình thức khác nhau: kể chuyện, chơi trò chơi, tập làm HD viên du lịch, rung chuông vàng... để lồng ghép.

          - Không cần phải soạn thành bài cụ thể. Chỉ ghi thêm tiêu đề và thể hiện trong mục tiêu tiết SH cuối tuần. Ghi hoạt động chính thực hiện tuyên truyền.
KHỐI 5
Dạy lồng ghép trong các tiết chính khóa:            
	Môn
	Tuần
	Tên bài
	Nội dung tích hợp

	Địa lí


	6


	Đất và rừng


	Tích hợp bộ phận: Sau khi giảng về các loại rừng và vai trò của rừng ở nước ta giáo viên cho học sinh liên hệ kể tên các loại rừng ở địa phương Uông Bí mà em biết. Từ đó giáo viên giới thiệu về rừng quốc gia Yên Tử

	
	15


	Thương mại và du lịch


	Sau khi giảng về nội dung Du lịch Gv cho HS kế về những địa điểm du lịch của địa phương, nêu những điều em biết về yên Tử. Qua đó Gv giảng mở rộng hiểu biết cho học sinh về Yên Tử cho thấy danh sơn Yên tử có giá trị to lớn về nhiều phương diện đồng thời giáo dục Hs ý thức giữ gìn và phát huy các giá trị của khu Di tích danh thắng Yên Tử.

	
	21
	Các nước láng giềng của Việt Nam
	Giáo viên liên hệ về nét chung của ba nước là văn hoá thờ đạo phật. Ở VN có trung tâm phật giáo Yên Tử. Qua đó giáo dục HS ý thức giữ gìn và phát huy các giá trị của khu Di tích danh thắng Yên Tử

	Tiếng Việt


	4
	TLV:Tả cảnh

(đề 1) trang 44
	Khuyến khích học sinh cảnh đẹp của Yên Tử

	
	7


	TLV: Luyện tập tả cảnh Trang 74
	Hướng dẫn và khuyến khích học sinh miêu tả vẻ đẹp của những dòng suối ở yên Tử

	
	8


	TĐ: Kì diệu rừng xanh
	Liên hệ bảo vệ rừng Yên Tử



	
	
	LTVC: MRVT Thiên nhiên
	Bài tập 3- trang 78: Liên hệ tả cảnh đẹp Yên Tử



	
	
	TLV: Luyện tập tả cảnh
	Bài tập 1,2-ttrang 81: Liên hệ tả vẻ đẹp của danh thắng Yên Tử

	
	21
	TLV: Lập chương trình hoạt động
	Gọi ý học sinh lập chương trình tuyên truyền về các giá trị của khu di tích danh thắng Yên Tử



	
	31
	TLV: Luyện tập tả cảnh
	Đề 1, 2: Khuyến khích học sinh tả vẻ đẹp của danh thắng Yên Tử


V. Dạy học các tiết địa phương
1. Dạy học lịch sử và địa lý địa phương

1.1. Khối 4 

	TUẦN
	PHÂN MÔN
	BÀI DẠY

	17
	Địa lý
	Ôn Tập LS và ĐL học kỳ 1

	
	Lịch sử
	Bài 1. Lịch sử thành phố Uông Bí

	18
	Địa lý
	Bài 1. Uông Bí

	
	Lịch sử
	KTĐK cuối kỳ 1 LS và ĐL

	34
	Địa lý
	Ôn Tập LS và ĐL học kỳ 2

	
	Lịch sử
	Bài 2. Hai lần chống chiến tranh phá hoại của ĐQ Mỹ

	35
	Địa lý
	Bài 2. Uông Bí – thành phố công nghiệp

	
	Lịch sử
	KTĐK cuối kỳ 2 LS và ĐL


1.2. Khối 5 

	TUẦN
	PHÂN MÔN
	BÀI DẠY

	31
	Địa lý
	Bài 1. Quảng Ninh - đất nước, con người

	
	Lịch sử
	Bài 1. Những giá trị di tích và danh thắng Yên Tử (tiết 1)

	32
	Địa lý
	Bài 2. Quảng Ninh - đất nước, con người (tiết 2)

	
	Lịch sử
	Bài 2. Những giá trị di tích và danh thắng Yên Tử (tiết 2)


* Lưu ý: Môn Lịch sử lớp 5 theo tài liệu cũ là bài: Những giá trị của khu di tích và danh thắng Yên Tử; không dạy mà thay thế bằng bài: Những giá trị di tích và danh thắng Yên Tử (2 tiết) Theo công văn 1263/KH- PGD&ĐT ngày 17/11/2015.
- Ngoài ra trong các bài Lịch sử  lớp 4 Tiết 12. Chùa thời Lý- Yên Tr được xây dựng vào thời Lý; Tuần 16 ( tiết 31) - Luyện tập giới thiệu địa phương cũng có lồng ghép – Hướng dẫn gợi ý cho HS giới thiệu về lễ hội ở Yên Tử
2. Dạy học  Đạo đức dành cho địa phương
2.1.Đối với lớp 1:

Tuần 32: Tết Nguyên Đán ở Uông Bí

Tuần 33. Chúc Tết

Tuần 34. Giới thiệu truyền thống về nhà trường. (hoặc địa phương) 

2.2.Đối với lớp 2:

Tuần 32, 33:  Em yêu Uông Bí quê em

Tuần 34. An toàn khi tham gia giao thông ở địa phương em 

2.3.Đối với lớp 3:

Tuần 32. Truyền thống vẻ vang của quê hương Quảng Ninh

Tuần 33,34. Giới thiệu cảnh đẹp của tỉnh Quảng Ninh
2.4. Đối với lớp 4:
Tuần 32: Tìm hiểu truyền thống CM và DTLS của địa phương

Tuần 33. Giữ gìn các công trình công cộng

Tuần 34. Mối quan hệ tốt trong thôn xóm, cộng đồng

2.5. Đối với lớp 5:
Tuần 32: Yêu quý và bảo vệ di sản văn hóa

Tuần 33. Lịch sự khi gặp khách nước ngoài (t1)

Tuần 34. Lịch sự khi gặp khách nước ngoài (t2)
3. Môn Tiếng Việt lớp 3: Đối với các tiết Tập làm văn có nội dung lồng ghép giáo dục địa phương như: 

Tuần 11. Nói về quê hương

Tuần 12. Nói viết về cảnh đẹp đất nước – Viết về Vịnh Hạ Long,…

Tuần 16. Nói về thành thị, nông thôn

Tuần 25. Kể về lễ hội 

Tuần 26. Kể về một ngày hội

Tuần 32. Nói viết về bảo vệ môi trường

VI. Các nội dung tích hợp

             Tiếp tục thực hiện tích hợp các nội dung giáo dục (Bảo vệ môi trường; Bảo vệ tài nguyên, môi trường biển, hải đảo; Giáo dục bảo vệ môi trường, ứng phó với biến đổi khí hậu, phòng tránh và giảm nhẹ thiên tai; Sử dụng năng lượng tiết kiệm, hiệu quả; Giáo dục an ninh quốc phòng; Tư tưởng HCM; Giáo dục chủ quyền quốc gia về biên giới, biển đảo; Giáo dục nhận thức về quyền của trẻ em; Quyền và bổn phận của trẻ em; Bình đẳng giới; An toàn giao thông; Kĩ năng sống; Phòng chống tai nạn thương tích; Phòng chống HIV/AIDS; Yên Tử ...) vào các môn học và hoạt động giáo dục. Việc tích hợp cần đảm bảo tính hợp lí, hiệu quả, không gây áp lực đối với HS và có thể tổ chức thành một hoạt động tùy theo phương pháp giảng dạy của mỗi giáo viên.   
VII. Sinh hoạt chuyên môn (SHCM) 
  - Tiếp tục đổi mới mạnh mẽ phương pháp dạy, phương pháp học nhằm phát huy tính tích cực, chủ động, sáng tạo, rèn luyện khả năng tự học và vận dụng kiến thức, kĩ năng của học sinh. Áp dụng những thành tố tích cực của các mô hình, phương thức giáo dục tiên tiến nhằm nâng cao chất lượng, hiệu quả giáo dục.
          - Sinh hoạt tổ thường xuyên (hàng tuần) và định kì (tháng, học kì).  Mỗi tháng  có từ 2 đến 3 buổi SHCM. Tổ chức, bố trí sinh hoạt chuyên môn vào buổi chiều thứ 6 trong tuần, không tổ chức SHCM vào cuối một buổi dạy. Số lượng các buổi SHCM tuỳ thuộc vào tình hình thực tế từng tuần, từng tháng, tránh quy định máy móc dẫn tới hình thức, không thực chất.

          - Nội dung sinh hoạt chuyên môn cần tập trung vào những vấn đề cụ thể về học tập quy chế chuyên môn, nội dung bài dạy, cách dạy các bài khó, phương pháp lên lớp theo hướng đổi mới, áp dụng chuẩn kiến thức kĩ năng… tránh chung chung, hình thức.

VIII. Quy định ghi chép sổ dự giờ:
- Các tiết không ghi chép theo phân tích hoạt động học của học sinh là:

       + Các tiết dự giờ thao giảng.

       + Các tiết dự giờ thanh tra toàn diện GV.

       + Các tiết dự giờ kiểm tra GV.

       + Các tiết chuyên đề để thống nhất phương pháp.

- Các tiết dự giờ còn lại thì dự giờ theo phân tích hoạt động học của HS.

VD: GV tự đi dự giờ đồng nghiệp

        Các tiết chuyên đề theo hướng dự giờ để phân tích hoạt động học của học sinh.

IX. Quy định khi lên lớp:

        - Khi lên lớp GV phải có:  + Giáo án dạy.

                                + Sổ báo giảng.


                                + Sổ chủ nhiệm.

        - Khi GV nghỉ phải bàn giao lại giáo án, sổ báo giảng và sổ chủ nhiệm cho giáo viên dạy thay của lớp đó.
X. Quy định về hội họp:

        * Họp định kì vào các buổi chiều thứ sáu hàng tuần: Bắt đù  từ 13 giờ 30 phút đến 16 giờ 30 phút.

         - Tuần 1: Họp Hội đồng nhà trường
         - Tuần 2, 3 4: Họp tổ chuyên môn (Nội dung họp tùy thuộc vào kế hoạch của tổ và tình hình thực tế công việc của tháng)

+ Đánh giá các hoạt động của tổ trong tuần và triển khai công tác của tổ trong tuần tới.

+ Dự giờ các chuyên đề, thảo luận, trao đổi, chia sẻ ý kiến về tiết chuyên đề đã dự giờ của các cấp.


+ Kiểm tra chéo hồ sơ, giáo án cá nhân trong tổ để nhận xét, rút kinh nghiệm.

+ Bồi dưỡng năng lực chuyên môn nghiệp vụ cho GV trong tổ.


+ Trao đổi những nội dung còn vướng mắc trong quá trình giảng dạy.


+ Đánh giá, xếp loại thi đua của các thành viên trong tháng.
         * Trường hợp họp đột xuất để triển khai công việc gấp thì nhà trường sẽ có thông báo cụ thể trên bảng thông báo nhà trường và nhắn tin trên Zalo của nhà trường.
CHƯƠNG IV. SÁCH GIÁO KHOA, ĐỒ DÙNG, GIẢNG DẠY, BỒI DƯỠNG

     1. Sách giáo khoa:
- Sách giáo viên: Yêu cầu tối thiểu phải có sách giáo khoa, sách giáo viên. Các tài liệu tham khảo có theo danh mục thư viện phát hành kịp thời đủ cho yêu cầu soạn giảng cho GV khi lên lớp.

- Sách học sinh: theo quy định tối thiểu cho mỗi học sinh đảm bảo có đủ bộ sách TV -Toán, HS quá nghèo, học sinh có HCKK GV chủ nhiệm trực tiếp đến thư viện để mượn tủ sách dùng chung ngay sau khai giảng năm học.

- Sách quy định tối thiểu đối với học sinh theo chương trình hiện hành:

	 Đối với các lớp 1
	Sách Tiếng Việt 1 - Công nghệ Giáo dục lớp 1 (tập: 1, 2, 3), Vở “Em tập viết - Công nghệ Giáo dục lớp 1” (tập: 1, 2, 3). Toán, Tự nhiên và Xã hội, Âm nhạc, Mĩ thuật, Thủ công, Đạo đức.

	 Đối với các lớp 2, 3
	Tiếng Việt (tập 1), Tiếng Việt (tập 2), Vở Tập viết (tập 1), Vở Tập viết (tập 2), Toán, Tự nhiên và Xã hội, Âm nhạc, Mĩ thuật, Thủ công, Đạo đức.

	Đối với các lớp 4, 5
	Tiếng Việt (tập 1), Tiếng Việt  (tập 2), Toán, Đạo đức , Khoa học, Lịch sử và Địa lí, Âm nhạc, Mĩ thuật, Kĩ thuật. 


     2.Thiết bị dạy học:

- Sử dụng các thiết bị được cung cấp có hiệu quả, khuyến khích sử dụng các phương tiện công nghệ thông tin. Yêu cầu mỗi GV phải có phiếu về việc mượn, trả đồ dùng theo đúng quy định và nộp cho đ/c Dương Ngọc Lan vào 14 giờ 00 phút thứ hai hàng tuần.
- Giáo viên làm thêm đồ dùng dạy học ở các môn và các tiết dạy cần thiết, phấn đấu trong năm học mỗi đ/c tự làm thêm từ 1đến 2 ĐDDH có hiệu quả, thẩm mỹ thông qua các hoạt động làm mới, cải tiến, sửa chữa đồ dùng dạy học; thu thập, tuyển chọn các sản phẩm tốt lưu giữ tại tủ của lớp mình để sử dụng nhiều năm.

- Nhà trường khuyến khích các đ/c giáo viên tự học và nâng cao trình độ ứng dụng CNTT vào giảng dạy, bước đầu tiếp cận và vận dụng các phần mền dạy học trên mạng, truy cập vào trang web của Phòng, Sở GD&ĐT để khai thác tài nguyên. Biết lập gmail để lấy tài liệu và trao đổi các thông tin, các nội dung thông báo của nhà trường và gửi các báo cáo định kì hoặc đột xuất khi nhà trường yêu cầu. 
- Buổi 2 có các tiết luyện Toán và luyện tiếng Việt, giáo viên nghiên cứu tham khảo các bài tập trong sách thực hành toán, thực hành tiếng Việt và sách bài tập quả táo đối với lớp 4, 5… để dạy cho học sinh sao cho phù hợp với các đối tượng của lớp. Riêng lớp 1 thì tiết luyện Tiếng Việt soạn nội dung ở 2 quyển là Thực hành tiếng Việt Công nghệ và thực hành tập viết công nghệ.
- Các loại tài liệu, sách giáo khoa, đồ dùng dạy học do nhà trường và thư viện cung cấp thì giáo viên có trách nhiệm bảo quản và cuối năm học trả đúng qui định, thực hiện chế độ báo cáo kiểm kê, thu hồi, bồi thường theo đúng quy định.

- Cuối năn học, GV và nhân viên quản lý thiết bị sắp xếp thời gian hợp lý để bàn giao về kho thiết bị và nhân viên quản lý thiết bị có trách nhiệm bảo quản.

     3. Giảng dạy và bồi dưỡng
        a.  Giảng dạy: 
- Thực hiện theo Quyết định số 16/2006/QĐ-BGD&ĐT ngày 05/5/2006 của Bộ Trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo ban hành chương trình Giáo dục phổ thông và công văn số 896/BGD&ĐT ngày 13/2/2006 của Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc hướng dẫn điều chỉnh việc dạy và học cho học sinh tiểu học cho phù hợp với điều kiện và đối tượng học sinh và chuẩn kiến thức kỹ năng và  nội dung giảm tải.

- Tập trung đổi mới phương pháp giảng dạy, tổ chức các hoạt động học tập theo hướng Nhẹ nhàng - Tự nhiên - Hứng thú - Hiệu quả ở các môn dạy, tiết dạy. Tránh lối dạy áp đặt, các biểu hiện hình thức, thiếu trách nhiệm để đối phó khi dự giờ, thăm lớp và trong sinh hoạt chuyên môn, khi có cấp trên đến kiểm tra thăm lớp.

- Thực hiện yêu cầu Thầy dạy thật (Nội dung kiến thức chính xác, phương pháp tự nhiên sinh động; Thầy trò đối xử với tình cảm đúng mực với sự tôn trọng, yêu thương; kiểm tra, đánh giá nhận xét chính xác trình độ, khả năng học tập của học sinh.) Trò học thật (làm bài đúng với khả năng, không sao chép bài mẫu, không coi bài của bạn; kết quả học tập đúng với năng lực; trong quan hệ bạn bè, thầy cô có tính thật thà). Kiên quyết trong năm học ngăn chặn việc ngồi nhầm lớp (cho học sinh chưa hoàn thành môn học lên lớp).

- Đổi mới nội dung, phương pháp dạy học theo hướng phát triển năng lực học của học sinh trên nguyên tắc: đăm bảo chuẩn kiến thức, kĩ năng 

- Tăng cường các hoạt động thực hành vận dụng kiến thức đã học vào thực tiễn, chú trọng giáo dục đạo đức, rèn luyện kĩ năng sống, hiểu biết xã hội cho học sinh.
        b.  Bồi dưỡng, các hình thức bồi dưỡng:
- Phó hiệu trưởng phụ trách chuyên môn xây dựng kế hoạch BDTX tại trường một cách cụ thể. Tổ trưởng chuyên môn xây dựng kế hoạch tổ, 100% GV học và ghi chép nội dung học bồi dưỡng thường xuyên cho bản thân phù hợp kế hoạch của nhà trường và tổ chuyên môn.

- Thực hiện ĐMSHCM để học tập rút kinh nghiệm về đổi mới phương pháp giảng dạy giữa đồng nghiệp trong đơn vị trên tinh thần giúp nhau cùng tiến bộ, tránh thiếu trách nhiệm, qua loa, dễ người, dễ ta hoặc gay gắt, định kiến, gây mất đoàn kết, ảnh hưởng uy tín danh dự cá nhân.Việc dự giờ thật sự có hiệu quả khi giáo viên có thái độ cầu thị, có tấm lòng giúp đỡ để cùng nhau học tập. Tránh thái độ áp đặt, chủ quan, định kiến, soi mói và đặc biệt là sự đối phó, chuẩn bị, đóng kịch có tác dụng phản giáo dục, không phản ánh đúng thực chất, chất lượng của giờ dạy và chất lượng tiếp thu kiến thức HS.

- Từng cá nhân GV phấn đấu thực hiện tham gia dự giờ chéo đồng nghiệp theo lịch kế hoạch tổ khối đảm bào dự đủ: từ 2 tiết/ tháng, đảm bảo tối thiểu 18 Tiết /năm học đề rút kinh nghiệm có sổ dự giờ. Phiếu dự giờ ghi đúng theo quy định của từng loại tiết dự giờ theo đổi mới SHCM hay theo truyền thống, có đầy đủ chữ ký của người dự. Cuối mỗi học kì GV tự tổng hợp số giờ dự và báo TTCM, TTCM tổng hợp báo cáo về cho Phó Hiệu trưởng.

+ Tổ trưởng đảm bảo dự 100 % tổ viên và có nhận xét đánh giá, xếp loại, góp ý cụ thể ưu, khuyết điểm và tổng hợp báo cáo theo từng học kì về cho Phó hiệu trưởng vào cuối kì tình hình tổ mình phụ trách.

+ BGH phấn đấu dự giờ thăm lớp, kiểm tra toàn diện ít nhất 100% số GV toàn trường.  100 % GV đều được dự giờ, đánh giá làm cơ sở nhận xét, xếp loại GV cuối năm học và kịp thời biểu dương, uốn nắn hạn chế trong PPGD trong năm học của từng GV để rút kinh nghiệm khắc phục, hạn chế không có GV yếu CM.
-  Tổ chức kế hoạch triển khai các hội thảo chuyên đề để trao đổi, học hỏi qua các Tổ CM, trong ĐMSHCM hàng tháng, phát huy năng lực, phổ biến những kinh nghiệm hay, quý báu thực tế tồn tại, hạn chế và những kinh nghiệm giảng dạy của GV, tạo điều kiện để GV thể hiện bộc lộ bản lĩnh, năng khiếu cùng tập thể trao đổi và đi tới mục tiêu chung trong đổi mới PPGD nâng cao chất lượng dạy và học của thầy và trò.

- Phấn đấu 90-95 % CB, GV có tham gia viết 1 SKKN phổ biến trong tổ và nhà trường học tập, trao đổi, vận dụng có hiệu quả; 90-95 % GV toàn trường đăng ký tham gia hội thi trong năm học.

- Tham dự đầy đủ các lớp tập huấn, bồi dưỡng chuyên môn của Sở, Phòng và nhà trường tổ chức tập huấn, báo cáo triển khai kịp thời sau khi về đơn vị để tập thể GV trong nhà trường quán triệt và tổ chức thực hiện đầy đủ theo quy định.

- Vận động giáo viên phải có phương pháp tự học, tự nghiên cứu là cách tự bồi dưỡng tốt nhất để tự mình nâng cao trình độ qua sách báo, tài liệu, tạp chí, băng hình, do thư viện, ... và cá nhân tự sưu tầm.
     4.  Thời lượng giảng dạy: 
            -  Nghỉ lễ, tết theo quy định của luật lao động và quy định nhà nước.

            -  Thực hiện việc học 9 buổi/ tuần; Thời lượng tiết dạy tối đa 7 tiết/ngày (buổi sáng không quá 04 tiết, buổi chiều không quá 03 tiết). 
            - Mỗi tiết học trung bình từ 35 phút đến không quá 40 phút, giữa 2 tiết học HS nghỉ 5 phút chuyển tiết, giờ nghỉ giữa tiết cần chủ động cho HS tổ chức thể dục chống mệt mỏi tại chỗ, hoặc văn nghệ cá nhân để HS bớt căng thăng chuẩn bị vào tiết học kế tiếp; mỗi buổi học có 20 phút nghỉ ra chơi và  hoạt động tập thể giữa giờ.       
           - Học sinh được tự học dưới sự hướng dẫn của giáo viên để hoàn thành nội dung học tập tại lớp; không giao bài tập về nhà cho học sinh. Tổ chức cho học sinh tham gia các môn học/hoạt động giáo dục tự chọn, tham gia các hoạt động xã hội, hoạt động giáo dục ngoài giờ lên lớp, câu lạc bộ, hoạt động ngoại khoá;

       5. Sinh hoạt tập thể:
         a. Tiết sinh hoạt toàn trường (chào cờ đầu tuần)
-  Lễ chào cờ trang nghiêm, toàn trường hát Quốc ca, đội ca. Tất cả các cán bộ giáo viên đều phải tham gia dự tiết chào cờ đầu tuần.

-  Phần sinh hoạt: tổ chức nhiều hình thức vui tươi mang tính giáo dục về chủ đề năm học. Sống có trách nhiệm với bản thân, nhà trường, gia đình và xung quanh, có sơ kết tuần đánh giá và nêu kế hoạch tuần tới, giao ban lớp trực trong tuần mới.

- Sinh hoạt Đội cần được phối hợp chặt chẽ với nhà trường để giáo dục học sinh lý tưởng của Bác Hồ và ước mơ trở thành người tài năng xây dựng nước Việt Nam giàu mạnh.

         b. Tiết sinh hoạt lớp cuối tuần: 
- Do giáo viên chủ nhiệm chủ trì và tổ chức cho học sinh thực hiện để giới thiệu những việc làm tốt, người tốt trong tuần qua các hình thức vui, sôi nổi, hấp dẫn để trẻ phát triển khả năng giao tiếp, bộc lộ những suy nghĩ, ý tưởng của mình. Tránh tạo không khí căng thẳng, thưởng phạt năng nề, tạo lo sợ cho học sinh. Tiết sinh hoạt lớp phải có đánh giá tuần qua và kế hoạch tuần tới cụ thể rõ ràng; Kết hợpDạy  giáo dục văn hóa giao thông và dạy danh thắng Yên Tử cho học sinh theo tài liệu đã quy định.
- Các lớp có thể sinh hoạt lớp ngoài sân và gắn tiết sinh hoạt lớp vào tiết sinh hoạt Đội hoặc sinh hoạt Sao nhi, vui chơi tránh căng thẳng. Khi học sinh ra sân sinh hoạt Đội hoặc sinh hoạt Sao nhi, GV chủ nhiệm phải ra sân hướng dẫn, quản lý học sinh sinh hoạt, tránh gây ầm ĩ làm náo loạn sân trường.
          Trong khi thực hiện có gặp khó khăn, tổ chuyên môn hoặc cá nhân giáo viên phải trình bày ý kiến cụ thể với Hiệu trưởng về nội dung đó để giải quyết. Quy chế này có hiệu lực kể từ ngày 30/9/2019 và được áp dụng đến khi có quyết định thay đổi.
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