UBND THANH PHO UONGBI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Péoc lap- Tu do- Hanh phic
S6: 304/QP-PGD&PT Uodng Bi, ngay 06 thang 4 nam 2016
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché hoat dong ciia Cé}ng thong tin dién tir
nganh GD&DT thanh pho Uong Bi

TRUONG PHONG GIAO DUC VA PAO TAO THANH PHO UONG Bi

Can cu Luat Cong nghé thong tin ngay 29 thang 6 ndm 2006;

Céan cir Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10 thang 4 nim 2007 cua
Chinh phu vé viéc Ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong cia co quan
nha nudc;

Can cu Nghi dinh sO 97/2008/ND-CP ngay 28 thang 8 nam 2008 cua
Chinh phu vé quén ly, cung cap va str dung dich vu internet va thong tin dién tir
trén internet;

Céan cu quyét dinh 6091/2015/Qb-UBND ngay 11/9/2015 cia UBND
thanh ph6 Ubng Bi vé viéc quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau
t6 chirc cua phong Gido duc va Pao tao Thanh phg;

Theo dé nghi ctia Bo phan phu trach CNTT Phong GD&PT Udng Bi,
QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong cua Cong
thong tin dién tir nganh GD&DT thanh pho Udng Bi.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac to cong tic Phong GD&DT Ubng Bi va cac truong hoc truc
thugc quan ly Phong GD&DT, cac to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach
nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: 2 5

- Nhur Diéu 3 (TH); TRUONG PHONG
- Thudng truc TU, UBND thanh phd (BC);

- Phong Tai chinh — KH (BC);

- Luu: VT-GD&PT. (Pa ky)
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UBND THANH PHO UONG Bi  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Poc 1ap- Tw do- Hanh phic

QUY CHE
Hoat dong ciia Cong thong tin dién tir nganh GD&PT thanh pho Udng Bi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: 304/0D-PGD&DT
ngay 06 thang 4 nam 2016 cia Truéng phong GD&DT thanh pho Udng Bi)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh vé hoat dong cia Céng thong tin dién tir nganh
GD&DT thanh phd Udng Bi trén Internet (sau day goi tat 1a Cong thong tin dién
tor GD&PT thanh phd) bao gdm: quan 1y van hanh; cung cap va cap nhat thong
tin, co so dir li¢u; cong tac bién tap thong tin, cap nhat co s dir liéu va tra 161
cong dan trén mang.

2. Quy dinh nay 4p dung cho cac T cong tac trong Phong GD&PT, cac
truong hoc truc thudc quan 1y cua Phong GD&PT, cac td chire, ca nhan co lién
quan (sau day goi chung la cac don vi).

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cac tir ngit dudi day dugc hiéu nhu sau:

1. Trang thong tin dién tir la trang thong tin hodc mot tap hop trang thong
tin trén mdi truong mang phuc vu cho viée cung cap, trao do6i thong tin. Cong
thong tin dién tir c6 nhiéu trang, thong tin trén cac trang web dugc truyén tai
béng céc hinh thirc: van ban, 4m thanh, hinh anh, video, dd hoa. C6 thé truy cap
thong tin trén cac trang web khac nho cac méi siéu lién két (hyperlink).

2. Cong thong tin dién tir (portal) tich hop cac kénh thong tin, cac dich vu
va ung dung theo mot phuong thirc thong nhat, théng qua mot diém truy cap duy
nhat dbi voi ngudi sir dung.

3. Co so dir liéu ciia nganh GD&DT thanh phd 1a tap hop thong tin dugc
xay dung, cap nhat va duy tri dép tng yéu cau truy nhép, st dung thong tin cua
minh va phuc vu lgi ich xa hdi.

Diéur3. Tén mién va thanh phin ciia Cong thong tin dién tir GD&PT
thanh pho

Pia chi tén mién Cong thong tin dién to GD&PT thanh phd la:
http.//uongbi.quangninh.edu.vn

Cong thong tin dién tir nganh GD&DT thanh phd bao gém: Cong thong tin
Phong GD&DT Uobdng Bi va Cong thong tin thanh phan ctua cac truong truc
thudc.

Pic¢u 4. Chirc ning, nhiém vu ciia Cong thong tin dién tir GD&PT
thanh pho



1. Cong thong tin dién tt GD&PT thanh pho c¢6 chic ning cung cip, trao
d6i thong tin chinh thire, cong khai, mot dau méi trén mang Internet ciia nganh
GD&DT thanh phé Udng Bi.

2. Nhiém vy ctia Cong thong tin dién tir GD&DT thanh phé

a) Cung cap ddy du, chinh xac va kip thoi cac thong tin vé chu truong,
chinh sach ctia Bang, phap luat cia Nha nudc; cac van ban quy pham phép luat
ctia tinh trong trién khai thuc hién chu truong, chinh sach ciia Pang va phap luat
ctia Nha nuéc; Cac cong vin chi dao, huéng dan cua UBND tinh Quang Ninh,
UBND thanh phd Ubng Bi, ctia B6 GD&DPT, S6 GD&DT Quang Ninh,

b) Cong khai quy trinh, thu tuc dich vu hanh chinh cong;

¢) T chue tra 101 cac can bo, gido vién trén mang Internet lién quan dén
chu trrong cua nganh GD&DPT.

Piéu 5. Quin ly Cong thong tin dién tir GD&DPT thanh phd

1. Céng thong tin dién tot GD&DT thanh phé hoat dong dudi sy chi dao
truc tiép cua Phong GD&PT Udng Bi.

2. T6 Cong nghé thong tin nganh GD&DT thanh phd co6 trach nhiém xay
dung, quan 1y, bao dam hoat dong thudng xuyén, mé rong va phat trién Cong
thong tin dién tt GD&DT; chiu trach nhiém trudc Trudng phong GD&DT vé
nhing véan dé lién quan dén k¥ thuat cua Cong thong tin dién tir GD&DT thanh
pho.

3. Ban Bién tap Cong thong tin dién tt GD&DPT thanh pho chiu trach
nhiém vé ndi dung Cong thong tin dién tr GD&DT thanh pho t6 chirc va hoat
dong Ban Bién tap dugc quy dinh tai Chuwong IV ctiia Quy ché nay.

4. Moi hoat dong ctia Cong thong tin dién tir GD&PT thanh phd phai tuan
thu cac quy dinh hién hanh cua Nha nudc vé quan 1y thong tin trén mang
Internet va cac quy dinh phép luat khac lién quan.

Piéu 6. Kinh phi duy tri hoat déng ciia Cong thong tin dién tir GD&PT
thanh phé.

1. T6 CNTT nganh GD&PT va céc td cong tac Phong GD&DPT thanh phd
c6 trach nhiém phéi hop xay dung phuong 4n k¥ thuat, tai chinh, khai thac van
hanh Cong thong tin dién tir GD&DT thanh phd;

2. Kinh phi hoat dong cia Céng thong tin dién tir GD&DT thanh phé chi
trong du todn giao ngan sach hang nim va cac ngudn chi hop phap theo quy
dinh cua phap luat, dugc str dung cho cac nhi€ém vu sau:

a) Chi cho dau tu va nang cap co sd ha tang, trang thiét bi;

b) Chi cho viéc luu trit va bao mat an toan Cong thong tin dién tir GD&DT
thanh phd;

c¢) Chi cho viéc mua thong tin, bién tap va bién dich thong tin cap nhat 1én
Cong thong tin dién tir GD&DT thanh phé;

d) Lap dat va duy tri duong truyén két ndi Internet dam bao du bang thong
cho viéc cap nhat va truy XUAt thong tin;

d) Mua cac phan mém may tinh c6 ban quyén dam bao Cong thong tin dién
tir GD&PT thanh phd hoat dong hop phap theo luat sd hitu tri tugé;

~e) Cong tac quan ly, van hanh cua Cong thong tin dién tor GD&DT thanh
pho.



f) Chi nhuan bt cho cac d6i twong duoc hudng theo quy dinh.
3. Ché do nhuén but, thu lao

a) Nhiing tin, bai, anh dugc st dung, ding tai trén Cong thong tin dién tir
nganh GD&DT thanh phé dugc trd nhan but, thu lao theo Nghi dinh )
18/2014/NB-CP ngay 14/3/2014 ciia Chinh phu vé Quy dinh ché do nhuan but
trong linh vuc bdo chi, xuat ban; Thong tu lién tich s6 19/2012/TTLT-BTC-
BKHDT-BTTTT ngay 15/02/2012 giita B tai chinh, B ké hoach va dau tu, Bo
thong tin va truyén théng huéng din viéc quan 1y va st dung kinh phi thuc hién
chuong trinh qudc gia vé tmg dung CNTT trong hoat dong clia cac co quan nha
nuéc, Thong tu s6 194/2012/TT-BTC ngay 15/11/2012 cta BO Tai chinh vé
huéng din muc chi tao 14p thong tin dién tir nham duy tri hoat dong thudng
xuyén cua co quan, don vi st dung ngan sach nha nudc va cac quy dinh hién
hanh.

b) Poi ngii bién tap dugc huong thu lao theo quy dinh ctia nha nudc vé tao
1ap trang thong tin dién tar.

Mirc chi tra nhuan bit, thu lao dugc quy dinh cu thé trong quy ché chi tiéu
ndi bo cia Phong GD&DT va céc don vi truong hoc.

) . Chuwong 11
CUNG CAP VA CAP NHAT THONG TIN, DU LIEU

Piéu 7. N§i dung thong tin, dir liéu dwoc cip nhit trén Cong thong tin
dién tir GD&PT thanh phd

Céc thong tin cha yéu ctua Cong thong tin dién tr GD&DT thanh phd dugc
quy dinh tai Diéu 28, Luat Cong nghé thong tin gdm nhitng ndi dung chu yéu
sau day:

1. T6 chuc, chirc ning, nhiém vu, quyén han cta Phong GD&DPT thanh phd,
cac truong hoc Mam non va truong phd thong;

2. Hé théng van ban gdm: vin ban quy pham phap luét, van ban chi dao
cua nganh va cac van ban khac khi c6 yéu cau.

3. Quy trinh, thu tuc hanh chinh lién quan dén linh vuc GD&DT.

4. Thong tin tuyén truyén, phé bién, huéng dan thuc hién phéap luat, ché do,
chinh sach, chién lugc, quy hoach ctia nganh.

5. Thong tin vé hoat dong cia Lanh dao tinh, sé, thanh phd, phong
GD&DT va céc nha truong.

6. Danh muc dia chi thu dién tur cia cac don vi tryc thudce va can b, cong
chtrc, vién chuc phong GD&DT.

7. Lich lam viéc cua Phong GD&DT thanh phd.

8. Muc lay ¥ kién gop ¥ cua to chire, ca nhan.

9. Cac thong tin khac theo yéu cdu cua Phong GD&DT thanh phd.

Diéu 8. Hinh thirc cung cap, cap nhat thong tin, dir liéu

1. Cac don vi truc tiép cép nhat, bd sung stra ddi cac thu tuc hanh chinh
cong lién quan téi don vi minh 1én Céng thong tin dién tr GD&DT thanh phd
sau khi dugc cap tai khoan (user name) va mat khau (password) truy nhap.



2. Thong tin cung cap, cap nhat 1én Cong théng tin dién tir GD&DT thanh
phd st dung tiéng Viét theo bang ma Unicode - TCVN 6909:2001.

Piéu 9. Trach nhiém cung cap va cip nhat thong tin trén Cong thong
tin dién tir GD&PT thanh phd

1. Céac truong hoc co6 trach nhi€ém phan cong can bd phu trach viéc cap nhat
thong tin, dir liéu ctia don vi minh Ién Céng thong tin dién t¢t GD&DT thanh
phé; chiu trach nhi€ém bao mat tai khoan va tinh chinh xdc cua thong tin duoc
cung cap.

2. T6 CNTT nganh GD&DT thanh phd c6 trach nhiém hudng din cac don
vi trong viéc cap nhat thong tin, dir liéu quy dinh 1én Céng thong tin dién tr
GD&DT thanh phd.

Piéu 10. Cong tic bao cio

1. Cac truong co trach nhiém bao cdo tinh hinh hoat dong cua Cong thong
tin cua don vi minh theo dinh ki 6 thang/lan va theo yéu cau cua Phong GD&DT.

2. To CNTT nganh GD&DT thanh phé c6 trach nhiém bao cdo tinh hinh
hoat dong cua Cong thong tin dién tir cho Truong phong GD&DT dinh ky hang
thang, quy, nam va theo yéu cau.

Chwong 111

CONG TAC BIEN TAP CONG THONG TIN PIEN TU NGANH GD&DT
THANH PHO

Diéurll. Thanh lip Ban Bién tip Cong théng tin dién tir GD&DPT
thanh pho

Ban Bién tap Cong thong tin dién tr GD&DPT thanh phd (sau day goi tit 1a
Ban Bién tap) do Truong phong GD&DT thanh phd ra quyét dinh thanh lap.
Thanh phan gdém co: Truong Ban Bién tap, Phé Truong Ban bién tip va cac
thanh vién Ban bién tap.

Nhiém vu cy thé cta thanh vién Ban Bién tap do Truéng ban Ban Bién tap
quyét dinh.

1. Trudng Ban bién tap:

a) Chi dao, diéu hanh hoat dong cua Ban bién tdp va chiu trdch nhi€ém vé
toan bo hoat dong va ndi dung thong tin cia Cong thong tin trudec Trudng phong.

b) Binh huéng ndi dung, phat trién cua Cong thong tin.
c¢) Phan cong nhi¢ém vu cho Pho Trudng ban, thanh vién Ban bién tap.
2. Phé Trudng ban bién tap:

a) Chiu trach nhiém truéec Truong Ban bién tap vé cong viéc duge phan
cong; dugc sy ty quyén cua Trudng Ban bién tip trong viéc diéu hanh céc hoat
d6ng cua Ban bién tap va van hanh Cong thong tin.



b) Bién tap va duyét tin, bai theo phan cong cua Truong ban.

3. Cac thanh vién Ban bién tép:

a) Tham muu cho Trudng ban viéc quan 1y, t6 chic ndi dung va viét tin,
bai trong linh vuc minh phu tréch khi cac hoat dong va sy kién dién ra.

b) Khai thac, suu tam tin, bai, anh tir cic ngudn thong tin lién quan dén céac
linh vyc quan 1y ctia minh;

_ ¢) Thuong xuyén theo ddi va dé xuat thiét ké cai tién, nang cép giao dién
Cong thong tin;

Piéu 12. Chitc ning, nhiém vu, quyén han ciia Ban Bién tip Cong
thong tin dién tir GD&DT thanh pho

1. Chirc nang:

Ban Bién tap co chirc nang gitip Truong phong GD&DT thanh phé dua tin
va quan ly cac thong tin co6 lién quan trén Cong thong tin dién tir GD&DT thanh
pho dé phuc vu cho cong tac chi dao, di€éu hanh.

2. Nhiém vu:

a) Xay dung, thuc h@én ké hoach hoat dong theo sy chi dao cua Trudng
phong GD&DT thanh phd, thuc hién cdng tac cai cach hanh chinh, gop phéan
xay dung chinh quyén dién tir theo ké hoach cua tinh, thanh phd.

b) T6 churc thu thép, khai thac thong tin trong hoat dong thuong xuyén cua
tinh, thanh pho va tir cac co quan don vi ¢6 lién quan, dam bao ndi dung thong
tin cho Cong thong tin di¢n tr GD&DT thanh pho.

¢) T6 churc bién tap, duyét ndi dung, hinh thirc trinh bay va tinh chinh xac
cua thong tin cap nhat Ién Cong thong tin dién tt GD&PT thanh pho;

3. Quyén han:

a) Puoc tlep can v6i cac ngudn tin chinh thiec, cong khai cua nganh
GD&DT thanh phd, phuc vu cho viéc dua tin tuyén truyén trén Cong thong tin
dién tir GD&DT thanh pho,

b) Buoc nhén céc tai li€u, van ban quy pham phap luat, thQng bao, van ban
chi dao diéu hanh cua Phong GD&DT thanh ph6 c6 lién quan dén nhiém vu cua
Cong thong tin dién tt GD&DT thanh pho;

¢) Pugc moi tham du cac ky hop ctia Phong GD&DT thanh phé.

Piéu 13. Quy dinh cung cap so lwgng tin bai 1én Cong thong tin dién tir
GD&DT.

1. Thong tin dua 1én Cong thong tin dién tr Phong GD&DPT:

- Quan tri1 vién, nhan vién van thu, phu trach Céng thong tin dién tu: thuc
hién dang tai, cp nhat thong tin theo nhiém vu duogc giao.

- Thanh vién Ban bién tap: it nhat 02 tin, bai, tai liéu/thang.



- Cac cong tac vién, cac to chuc, ca nhan lién quan: khuyén khich gui tin,
bai, tai li€u, chia sé cac tai nguyén dung chung.

2. Thong tin dua 1én Cong thong tin dién tir thanh phan cila cac truong: Can
bd quan ly va gido vién: it nhat 04 tin, bai, tai liéu/thang.

Chuong IV
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Diéu 14. Khen thuwéng

Ca nhan, tap thé thuc hién tot Quy ché nay, co nhiéu déng gop cho hoat
dong cua Cong thong tin di¢n tir GD&DT thanh phd, tuy theo thanh tich cu thé,
dugc khen thudng theo quy dinh ctia Nha nudec.

Viéc khai thac, sir dung hiéu qua Cong thong tin dién tr (Website) cua cac
don vi s& 1a mot tiéu chi dé danh gia cong tac thi dua giira cac trudng hoc trong
viéc ing dung cong ngh¢ thong tin trong quan ly va giang day.

Piéu 15. Xir Iy vi pham

C4 nhan, tap thé nao 1am trai voi cac quy dinh cua van ban nay va cac quy
dinh cua phép luat co6 lién quan thi tuy theo tinh chat, mirc @6 vi pham ma bi xtr
ly theo quy dinh cta phép luat.

CHUONG V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 16. Hiéu lwc thi hanh
Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.
Piéu 17. T6 chirc thuc hién

Phong GD&DT chu tri, phdi hop v6i cac co quan, don vi lién quan hudng
dan, ki€m tra viéc thyc hién Quy ché nay.



