UBND TINH QUANGNINH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Pic lap - Ty do - Hanh phic

Sé: #2496 /SGDDT-VP Quang Ninh, ngay 30 thang § nam 2019
V/v té chire thyc hién va niém yét tha
tuc hanh chinh theo Quyét dinh cong

b6 cua Uy ban nhén dén tinh

Kinh guri: : . & g
- Céc Phong Gido duc va Dao tao;

- Céc don vi truc thudc; 3
- Céc Trung tdm Giéo duc nghé nghiép va
Giéo duc thudng xuyén.

Ngay 9/5/2019, Uy ban nhan dén tinh ban hanh Quyét dinh s6 1943/QDb-
UBND vé viéc cong bd danh muc th tuc hanh chinh méi ban hanh; danh muc
tha tuc hanh chinh sira doi, bd sung; danh myc thu tuc hanh chinh bai bo thudc
pham vi chirc ning quan ly cia S Giao duc va Dao tao, nang tdng s6 thu tuc
hanh chinh cép tinh: 63 thu tuc hanh chinh, cap hu‘yén: 28 thu tuc hanh chinh,
cép xa: 06 thu tuc hanh chinh, cac thi tuc giai quyét tai cac co sd gido duc: 06
thu tuc hanh chinh.

S& Gido duc va Dao tao yéu ciu cac Phong Gido dyc va Déo tao (chi dao
céc don vi truc thudc), céc don vi truc thude, cic Trung tdm Gido duc nghé
nghiép va Gido duc thudng xuyén td chirc thuc hién, tuyén truyén va niém yét
cac tha tuc hanh chinh thude thdm quyén cia don vi dé ca nhan, t6 chic dugc
bit dén yéu cAu giai quyét thi tuc hanh chinh.

(Sé Gido duc va Dao tao guri kém theo danh muc thi tuc hanh chinh va
néi dung cdc thi tuc hanh chinh theo Quyét dinh s6 1943/QD-UBND ngay
9/5/2019)./. g~
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DANH MUC THU TUC HANH CHINH
(Kém theo cong van s6 1296/SGDDT-VP ngay 30/5/2019 ciia S6 GDDT)

1L DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN
CUA UBND CAP HUYEN

1. Thanh lap truong trung hoc co sé cong 1ap hoac cho phép thanh
l1ap trwong trung hoc co sé tu thuc

* Trinh ty thuc hién

- Uy ban nhan dan cap xa ddi véi truong trung hoc co s cong lap; t6 chic
hodc ca nhan ddi véi cac truong trung hoc co sé tu thuc giri tryc tiép hodc qua
buu dién 01 bd hd so theo quy dinh dén Phong Gido duc va Pao tao;

- Phong Gido duc va Dao tao tiép nhan ho so. Trong thoi han 13 ngdy 1am
viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€, néu du diéu kién, co quan tiép nhan hd so
c¢6 ¥ kién bang van ban va giri hd so dé nghi thanh 1ap hodc cho phép thanh lap
truong dén Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén; néu chua du diéu kién thi co
van ban thong bao cho Uy ban nhan dan cap xa hodc to chirc, ci nhan dé nghi
thanh 1ap truong néu 16 ly do;

- Trong thdi han 14 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 18, Chu
tich Uy ban nhén dan cip huyén quyét dinh thanh 14p hodc cho phép thanh lap
truong; néu chua quyét dinh thanh 1ap hodc cho phép thanh 1ap truong thi ¢6 van
ban théng bao cho co quan tiép nhan hd so va td chiic, ca nhan dé nghi thanh lap
truong néu ro 1y do.

* Cach thirc thye hién: Gui truc tiép hodc qua buu dién.

* Thanh phan, so lwong b hd so

Thanh phan hd so gdm:

- T& trinh vé viéc thanh lap truong;

- Bé 4n thanh 1ap trudng;

- So yéu Iy lich kém theo ban sao vin bang, chtmg chi hop 1é cua ngudi
du kién l1am hiéu truong;

- Y kién bang vin ban cua cac co quan c6 lién quan vé viéc thanh lap hodc
cho phép thanh 14p truong;

- Bao cdo giai trinh viéc tiép thu ¥ kién cua cac co quan cé lién quan va

béo céo bo sung theo ¥ kién chi dao cua Uy ban nhan dan cap huyén (néu

co).

S6 lugng hd so: 01 bo.



* Thoi han giai quyét: 27 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan d hd so hop
1¢; trong do:

- 13 ngay lam vigc, ké tur ngay nhan du hod so hop 1¢, néu du diéu kién, co
quan tiép nhan hd so c6 ¥ kién bang vin ban va giri ho so dé nghi thanh 1ap hoic
cho phép thanh 1ap truong dén Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén;

- 14 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 1&, Chu tich Uy ban
nhan dan cap huyén quyét dinh thanh 1ap hodc cho phép thanh lap trudng.

* Poi twong thue hién

- Uy ban nhan dan cip x3;

- T chtrc hodc ca nhan.

* Co quan thuc hién

- Co quan/Nguoi c6 thim quyén quyét dinh: Cha tich Uy ban nhan dan
cap huyén;

- Co quan tryuc tiép thuc hién: Phong Gido duc va bao tao.

* Két qua thwe hién: Quyét dinh thanh lap truong trung hoc co s cong
1ap hodc cho phép thanh lap trudng trung hoc co sé tu thuc ctia Chi tich Uy ban
nhan dan cap huyén.

* L& phi: Khong co.

* Tén mau don, miu to khai: Khong cé.

* Yéu ciu, diéu Kién

- C6 dé an thanh lap trudng phi hop voi quy hoach phat trién kinh té - xi
hoi va quy hoach mang ludi co s¢ gidao duc cua dia phuong da dugc co quan
quan 1y nha nudc c6 tham quyén phé duyét;

- Pé 4n thanh lap truong xac dinh 16 muc tiéu, nhi€ém vy, chuong trinh va
ndi dung gido duc; dat dai, co s& vat chat, thiét bi, dia diém du kién xay dung
truong; to chirc bd may; ngudn luc va tai chinh; phuong hudng chién luge xay
dung va phat trién nha truong.

* Cin cir phap ly: Nghi dinh s 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim
2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc
gido duc.

2. Cho phép truong trung hoc co sé hoat dong giao duc

* Trinh tu thuc hién



- Truong trung hoc co s& cong 1ap, dai dién cua té6 churc hoac cd nhan doi

Vo1 trudong trung hoc co s¢ tu thuc gui truc tiép hodc qua buu di¢n 01 bd hd so

theo quy dinh dén Trudng Phong Gido duc va Pao tao;

- Truéng Phong Gido duc va Dao tao tieép nhan ho so. Néu hd so chua

dung quy dinh thi thong bao bang van ban nhitng ndi dung can chinh sta, bd

sung cho trudng trong thdi han 04 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan ho so;

- Trong thoi han 14 ngay lam vigc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢,

Truéng Phong Gido duc va Pao tao ra quyét dinh cho phép hoat dong gido duc.

Néu chua quyét dinh cho phép hoat dong gido duc thi c6 van ban thong bao cho

truong néu rd 1y do va hudng giai quyét.

* Cach thire thwe hién: Guri truc tiép hodc qua buu dién.

* Thanh phan, so lwong b hd so

Thanh phan hd so gdm:

- To trinh d& nghi cho phép nha trudng hoat dong gido duc;

- Ban sao c¢6 chimg thuc quyét dinh thanh 1ap hodc quyét dinh cho phép

thanh 13p truong;

dinh.

thuc.

- Van ban tham dinh ctia cac co quan lién quan vé cac diéu kién theo quy

So lugng: 01 bo hd so.

*Thoi han giai quyét: 18 ngay lam viéc.
* Poi twong thue hién

- Truong trung hoc co sé cong lap;

- Pai dién cua t6 chiic hodc ca nhan doi véi truong trung hoc co sé tu

* Co quan thyc hién: Phong Gido duc va Pao tao.

* Két qua thwe hién: Quyét dinh cho phép truong trung hoc co sd hoat

dong giao duc cua Trudng Phong Gido duc va Pao tao.

* L& phi: Khong co
* Tén mau don, miu to khai: Khong co.

* Yéu cau, dieu kién



- C6 quyét dinh thanh 1ap hoic quyét dinh cho phép thanh lap ctia ngudi
c6 tham quyén;

- Co6 dit dai, truong sé, co sé vat cht, trang thiét bi dap tng yéu cau hoat
dong gido duc. Co sé vat chét gém:

- Phong hoc dugc xay dung theo tiéu chuin, da ban ghé phu hop voi tim
voc hoc sinh, ¢6 ban ghé cua gido vién, c6 bang viét va du diéu kién vé anh
sang, thoang mét va bao dam hoc nhiéu nhat 13 hai ca trong mot ngay;

- Phong hoc bé mon: Thuc hién theo quy dinh vé& quy chuin phong hoc bd
moén do Bo truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh;

- Khéi phuc vy hoc tip gém nha tap da nang, thu vién, phong hoat dong
Doan - Doi, phong truyén théng;

- Khéi hanh chinh - quan tri gdbm: Phong lam viéc cua hiéu truéng, pho
hiéu trudng, van phong, phong hop toan thé can bo, gido vién va nhan vién nha
truong, phong cac t0 chuyén mon, phong y té truong hoc, nha kho, phong
thuong truc, phong cua cac to chirc Pang, doan thé;

- Khu san choi, bai tap: Cé dién tich it nhét béng 25% téng dién tich sur
dung cua truong, c6 du thiét bi luyén tap thé duc, thé thao va bao dam an toan;

- Khu dé xe: B4 tri hop 1y trong khudn vién truong, bao dam an toan, trat
tu, vé sinh;

- Co hé thong ha ting cong nghé thong tin két ndi Internet dap tng yéu
cau quan 1y va day hoc.

- Pia diém cua truong bao dam moi truong gido duc, an toan cho hoc
sinh, gido vién, can bg va nhan vién. Truong hoc 1a mot khu riéng, c6 tuong bao
quanh, c6 cong truong va bién tén trudng. Dién tich cua truong du theo quy
dinh, dap mg yéu cau t6 chirc cac hoat dong gido duc;

- C6 chuong trinh gido duc va tai li¢u giang day, hoc tap theo quy dinh
phu hop véi mdi cép hoc;

- Co6 d6i ngili nha gido va can bd quan 1y dat tiéu chuin vé pham chat va

dat trinh do chuan duoc dao tao phu hop véi ting cép hoc; du vé sb luong theo



co cau veé loai hinh gido vién, bao dam thyc hién chuong trinh gido duc va t6
chtrc cac hoat dong gido duc;

- C6 du ngudn lyc tai chinh theo quy dinh dé bao dam duy tri va phat trién
hoat dong giao duc;

- C6 quy ché to chirc va hoat dong ctia nha truong.

* Can o phap 1y: Nghi dinh sé 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim
2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc
gido duc.

3. Cho phép truwong trung hoc co sé hoat dong tré lai

* Trinh tu thuc hi¢én

- Truong trung hoc co s& cong lap, dai glién cua to chuc hodc ca nhén‘ doi
Vo1 truong trung hoc co s& tu thuc gui truc ti€p hodc qua buu dién 01 bo ho so
theo quy dinh dén Phong Gido duc va Pao tao;

- Phong Giao duc va Pao tao tiép nhan hod so.‘Néu hd so chua dung quy
dinh thi thong bao bang van ban nhiing ndi dung can chinh sura, bo sung cho
truong trong thoi han 04 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so;

- Trong thoi han 14 ngay lam Viéc,,ké tir ngdy nhan du hd so hop 18,
Truong Phong Giao duc va Dao tao ra quyét dinh cho phep hoat dong giao duc
tro lai. Néu chua quyét dinh cho phép hoat dong giao duc tro lai thi co van ban
thong bao cho truong néu 1o 1y do va hudng giai quyét.

* Cach thire thwe hién: Guri truc tiép hodc qua buu dién.

* Thanh phin, so lwong b hd so

Thanh phan hd so gdm:

- To trinh cho phép hoat dong gido duc tro lai;

- Quyét dinh thanh lap doan kiém tra;

- Bién ban kiém tra.

So 1uc_>ngh6 so: 01 bo.

* Théi han giai quyét: 18 ngay lam viéc

* Poi twong thue hién

- Trudng trung hoc co s& cong lap;

- Pai dién cua t6 chirc hodc c4 nhan ddi véi trudng trung hoc co so tu
thuc.

* Co quan thyc hién: Phong Gido duc va Pao tao.

* Két qua thwe hién: Quyét dinh cho phép nha trudng hoat dong gido
duc tro lai cua Truong Phong Gido duc va Pao tao.

* L& phi: Khong c6.

* Tén mau don, miu to khai: Khong co.



* Yéu ciu, diéu Kién

Sau thoi han dinh chi, néu nguyén nhan dan dén viéc dinh chi duoc khic
phuc thi ngudi co tham quyén quyét dinh dinh chi ra quyét dinh cho phép nha
truong hoat dong gido duc tré lai va phai dugc cong bd cong khai trén cac
phuong tién thong tin dai chiing.

* Cian o phap 1y: Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim
2017 cua Chinh pht quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc
gido duc.

4. Sap nhap, chia, tach truwong trung hoc co s

* Trinh tu thuc hién

- Uy ban nhan dan cdp xa ddi véi truong trung hoc co s& cong lap; t6 chuc
hodc ca nhan ddi voi cac truong trung hoc co s tu thuc giri tryc tiép hodc qua
buu dién 01 bo hd so theo quy dinh;

- Phong Gido duc va Dao tao tiép nhan hd so. Trong thoi han 13 ngdy 1am
viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€, néu du diéu kién, co quan tiép nhén hd so
c6 v kién bang van ban va guri hd so dé nghi sap nhdp, chia, tach truong dén Chu
tich Uy ban nhan dan cép huyén; néu chua du diéu kién thi c¢6 vin ban thong bao
cho Uy ban nhan dan cép x4 hodc td chirc, ca nhan dé nghi sap nhép, chia, tach
truong va néu 10 1y do;

- Trong thoi han 14 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1&, Chu
tich Uy ban nhan dan cép huyén quyét dinh sap nhap, chia, tach hodac cho phép
sap nhap, chia, tach trudng; néu chua quyét dinh sap nhap, chia, tach hodc cho
phep sap nhap, chia, tach truong thi c6 van ban thong bao cho co quan tiép nhan
hd so va to chire, c4 nhan dé nghi sap nhap, chia, tach truong va néu rd ly do.

* Cach thirc thwe hién: Giri truc tiép hodc qua buu dién.

* Thanh phin, s6 lwong b hd so

Thanh phan hd so gdbm:

- To trinh vé viéc sap nhap, chia, tach;

-Pé an sap nhap, chia, tach;

- Cac van ban xac nhan vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng
phai trd va cac van dé khac co lién quan;

- Y kién bang vin ban ctia cac co quan c6 lién quan.

S6 luong: 01 bo ho so.

* Thoi han giai quyét: 27 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hod so hop
1€, trong do:

- 13 ngay 1§1m viée, ké t}‘r ng§1y nhan du hd so hop ]é, né’u‘ du diéu kién, co
quan tiép nhan ho so co y kién bang van ban va gui ho so dé nghi sap nhap,
chia, tach hodc cho phép sap nhap, chia, tach truong dén Chu tich Uy ban nhan
dan cap huyén;



- 14 ngay lam vigc, k& tr ngdy nhén du ho so hop 18, Chu tich Uy ban
nhan dan cap huyén quyét dinh sap nhap, chia, tach hodac cho phép sap nhap,
chia, tach truong.

* Poi twong thue hién

- Uy ban nhan dan cip x3;

- Té churc hodc ca nhan.

* Co quan thuc hién

- Co quan/Nguoi co thdm quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan
cap huyén;

- Co quan tryuc tiép thuc hién: Phong Gido duc va bao tao.

* Két qua thuwe hién: Quyét dinh sap nhap, chia, tach trudng trung hoc co
s0' cong lap hodc cho phép sap nhép, chia, tach truong trung hoc co so tu thuc
cua Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén.

* L& phi: Khong co.

* Tén mau don, miu to khai: Khong co.

* Yéu ciu, diéu Kkién

‘ Vi¢c sap nhap, chia, tach truong trung hoc co s& phai bao dam céac yéu
cau sau day:

- Phu hop véi quy hoach mang ludi co s¢ giao duc dugc co quan quan ly
nha nudc cd thim quyén phé duyét va dap img yéu cu phat trién kinh té - x4 hoi
cua dia phuong;

- Bao dam an toan va quyén, loi ich hop phap cta hoc sinh, gop phan
nang cao chat luong va hi¢u qua giao duc;

- Bao dam quyén, loi ich hop phép cua gido vién, can bo quan 1y va nhan
vién.

* Can cir phap ly: Nghi dinh sO 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam
2017 cua Chinh phu quy dinh vé di€u kién dau tu va hoat dong trong linh vuc
gido duc.

5. Giai thé trudng trung hoc co sé (theo dé nghi ciia ca nhan, t chuc
thanh 1ap truong)

* Trinh ty thuc hién

- Phong Gido duc va Pao tao gdéi v6i truong trung hoc co s cong 1ap); to
chtrc, ca nhan thanh lap truong (d61 voi truong trung hoc co so tu thuc) xay
dung phuong an giai thé tru’ong, trinh nguoi c6 thim quyén ra quyet dinh giai
thé truong. Quyét dinh giai thé trudng phai xac dinh 1d ly do giai thé; cac bién
phap bao dam quyeén, loi ich hop phap cua hoc sinh, gido vién, can bd quan ly va
nhan vién va phéai dugc cong bo cong khai trén cac phuong tién thong tin dai
chung;

- Phong Gido duc va Dao tao xem xét dé nghi cua to chuc, ca nhan thanh

1ap truong; bao cdo bang van ban dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén
ra quyét dinh giai thé nha truong;



- Trong vong 18 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hé so hop 1¢, Chu tich
Uy ban nhan dancap huyén ra quyét dinh glal thé trudng.

* Cach thire thwe hién: Guri truc tiép hodc qua buu dién.

* Thanh phan, so lwong b hd so

Thanh phan ho so gom:

- To trinh d& nghi giai thé cua to chirc, ca nhan;

- T trinh dé nghi giai thé ciia Phong Gido duc va Pao tao ddi véi truong
trung hoc co s6.

So lugng: 01 bo hd so.

* Thoi han giai quyét: 18 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop

1€.

* Poi twong thue hién

- Phong Gido duc va Dao tao (d6i voi trudng trung hoc co s¢ cong lap);

- T4 chuc, c4 nhan thanh 1ap truong (d6i véi trudng trung hoc co so tu
thuc).

* Co quan thyuc hién
- Co quan/Nguoi co tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan
cap huyén;
- Co quan tryuc tiép thuc hién: Phong Gido duc va Pao tao.

* Két qua thue hién: Quyét dinh giai thé trudong trung hoc co sd ctia Chu
tich Uy ban nhan dan cap huyén.

* L€ phi: Khong co.

* Tén mau don, miu to khai: Khong co.

* Yéu ciu, diéu kién: Khong.

* Can ctr phap 1y: Nghi dinh sb 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim
2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc
gido duc.

6. Thii tuc thanh lap trudng pho thong dan toc ban tra

*Trinh ty thuc hién

- Uy ban nhan dan cap x4 (d6i voi truong phd thong dan tdc ban tra thanh
1ap mdi), nha truong (d6i voi truong pho thong dan tdc ban tri dugc thanh lap
trén co s truong pho thong) giri truc tiép hodc qua buu dién 01 bd hd so dé nghi
thanh lap truong dén Phong Gido duc va Do tao;

- Phong Giao duc va Pao tao tiép nhan ho so, ch tri, phéi hop v6i cac co
quan c6 lién quan & cp huyén t6 chirc tham dinh theo ndi dung ctia dé an thanh
lap truong; trinh Chu tich Uy ban nhan déan cap huyén xem xét, quyét dinh thanh
lap truong pho thong dan toc ban tru;

- Trong thdi han 27 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢, Chu
tich Uy ban nhan dan cdp huyén quyét dinh thanh 1ap truong. Néu chua quyét



dinh thanh 1ap truong thi c6 véan ban thong bao cho Phong Gido dyc va Pao tao
néu rd ly do va hudng giai quyét.

* Cach thirc thwe hién: Truc tiép hodc qua buu dién.

* Thanh phin, sd lwong ho so

Hb so gom:

- To trinh d& nghi thanh 1ap truong phd thong dan tdc ban tru;

- Pé an thanh 1ap truong.

S6 luong hd so: 01 bo.

* Thoi han giai quyét: 27 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop
1€.

* Poi twong thuc hién: Uy ban nhan dan qép xa (ddi voi truong phd
thong dan toc ban tri thanh 18p mai), nha truong (doi voi truong phd théng dan
toc ban tri dugc thanh 1ap trén co sé truong phd thong)

* Co quan thyc hién

, - Co quan/Ngudi co thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan
cap huyén;

- Co quan tryc tiép thuc hién: Phong Gido duc va Pao tao.

* Két qua thye hién: Quyet dinh thanh lap trudng phd thong dan toc ban
trt cia Chu tich Uy ban nhén dan cap huyén.

* L¢ phi: Khong.
* Tén mau don, miu to khai: Khong.
* Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

- C6 @& an phu hop v6i quy hoach phat trién kinh té - xa hoi va quy hoach
mang ludi co s& gido duc cua dia phuong da dugc co quan quan 1y nha nudc cod
tham quyén phé duyét.

- Pé an thanh 1ap truong xac dinh r6 myc tiéu, nhiém vy, chuong trinh va
ndi dung gido duc; dat dai, co O vat chat, thiét bi, dia diém du kién xay dung
truong, t6 chic bo may, nguon luc va tai chinh; phuong hudng xay dung va phat
trlen truong. Trong phuong hudng xay dung va phat trién trudng can bao dam
6n dinh ty 1¢ hoc sinh la ngudi déan toc thiéu s va ty 1& hoc sinh ban tra theo
huéng dan ctiia Bo Gido duc va Dao tao.

* Cin cir phap 1y ciia thii tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 46/2017/ND-
CP ngay 21 thang 4 nam 2017 caa Chinh pht quy dinh vé diéu kién dau tu va
hoat dong trong linh vuc gido duc.

7. Thii tuc sap nhép, chia, tach truong phé thong din toc ban tra

* Trinh tu thuc hién

- Uy ban nhan dan cap xa (d6i véi truong phd thong dan toc ban tra thanh
1ap moi) hodc nha trudong (d6i v6i trudong pho thong dan toc ban tri dugc thanh
1ap trén co sé trudng phd théng) gui truc tiép hodc qua buu dién 01 b hd so dén
Phong Gido duc va Pao tao;
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- Phong Gido duc va bao tao tiép nhan hé)‘sor. Trong thoi han 13 ngay lam
viée, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€, néu du diéu kién, co quan tiép nhan ho so
c6 ¥ kién bang vin ban va gui hé so dé nghi sap nhép, chia, tach hodc cho phép
sap nhap, chia, tach truong dén Uy ban nhan dan cap huyén; neu chua du diéu
kién thi c6 véan ban thong bao cho Uy ban nhén dan cip x4 hoic t6 chirc, c4 nhan
dé nghi sap nhap, chia, tach truong néu 1o 1y do;

- Trong thoi han 14 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan d hd so hop 18, Uy
ban nhan dan cip huyén quyét dinh sap nhap, chia, tach hodc cho phep sap nhap,
chia, tach truong; néu chua quyét dinh sap nhap, chia, tach hodc cho phep sap
nhap, chia, tach truong thi c6 van ban thong bao cho co quan tiép nhan ho so va
t6 chtrc, cd nhan dé nghi sap nhap, chia, tach truong néu ro 1y do.

* Cach thire thwe hién: Truc tiép hodc qua buu dién.

* Thanh phén, s6 lwgng hd so:

Hb so gé)m:

- To trinh vé viéc sap nhap, chia, tach;

-Pé an sap nhap, chia, tach;

- Cac van ban xac nhan vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng
phai trd va cac van dé khac co lién quan;

- Y kién bang vin ban ctia cac co quan c6 lién quan.

S6 luong hd so: 01 bo.

* Thoi han giai quyét: 27 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop
1€.

* Poi twong thue hién

- Uy ban nhan dan cip x3 (d6i voi truong pho thong dan toc ban tri thanh
1ap moi);

- Nha truong gdéi v6i truong phd thong dan toc ban tri dugc thanh 1ap
trén co s¢ truong pho thong).

* Co quan thuc hién

- Co quan/Nguoi ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan
cap huyén;

- Co quan tryuc tiép thuc hién: Phong Gido duc va Pao tao.

* Két qua thwe hién: Quyet dinh sap nhép, chia, tach truong pho thong
dan toc ban tra ciia Chii tich Uy ban nhan dan cap huyén.

* L¢ phi: Khong.

* Tén mau don, miu to khai: Khong.

* Yéu cau, diéu kién

- Phu hop v6i quy hoach mang luéi co s6 giao duc dugc co quan quan ly
nha nudc cd thim quyén phé duyét va dap img yéu cu phat trién kinh té - x4 hoi
cua dia phuong;

- Bao dam an toan va quyén, loi ich hop phap cua hoc sinh, gop phan
nang cao chat luong va hi¢u qua giao duc;
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- Bao dam quyén, loi ich hop phap cua gido vién, can bd quan 1y va nhan
vién.

* Can cir phap 1y ciia thii tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 46/2017/ND-
CP ngay 21 thang 4 nim 2017 ctia Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tu va
hoat dong trong linh vuc gido duc.

8. Thii tuc thanh 1ip truong tiéu hoc cong lap, cho phép thanh lap
tr(1ong tiéu hoc tw thuc

* Trinh tu thuc hién

- Uy ban nhan dan cip xa ddi voi trudong tiéu hoc cong 1ap, to chirc hoic
c4 nhan d6i véi truong tiéu hoc tu thuc gui truc tiép hodc qua buu dién 01 bd ho
so dén Phong Gido duc va Pao tao;

- Phong Giao duc va bao tao tiép nhan hd so. Trong thdi han 04 ngay
lam viéc, ké tir ngdy nhan ho so, neu hé so chua /dung quy dinh thi thong bao
bang vin ban nhiing noi dung can chinh sira, bo sung cho t6 chic ca nhan.
Trong thoi han 08 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢, néu du diéu
kién, Truong Phong Gido duc va Pao tao ¢ y kién bang vin ban va giri hd so dé
nghi thanh 1ap hodc cho phép thanh 1ap truong dén Uy ban nhan dan cap huyén;

Trong thoi han 08 ngay lam vigc, ké tir ngay nhan du hé so hop 18, Chu
tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh thanh 1ap hodc cho phép thanh lap.
Néu chua quyét dinh thanh 1ap, cho phép thanh 1ap trudng thi c6 vin ban thong
bao cho Phong Gido duc va Pao tao, Uy ban nhan dan cép X4, t6 chirc, c4 nhan
dé nghi thanh 1ap truong néu rd 1y do.

* Cach thire thwe hién: Truc tiép hodc qua buu dién.

* Thanh phan, so lwong hd so

Hb so gé)m:

- To trinh vé viéc thanh 1ap truong;

- Bé 4n thanh lap trudng;

- So yéu Iy lich kém theo ban sao vin bang, chtng chi hop 18 cua ngudi
du kién 1am hiéu trudng;

- Y kién bang vin ban cua cac co quan c6 lién quan vé viéc thanh lap hoic
cho phép thanh 13p truong;

- Bao céo giai trinh viéc tiép thu ¥ kién cua cac co quan cé lién quan va
bao cdo bd sung theo ¥ kién chi dao ctia Uy ban nhén dan cip huyén (néu co).
S6 lugng ho so: 01 b.

* Thoi han giai quyét: 20 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop
1€.

* Poi twong thwe hién: Uy ban nhan dan cp xa (ddi véi truong tiéu hoc
cong 1ap), t6 chtrc hodc ca nhan (déi Vo1 trudong tiéu hoc tu thuc).

* Co quan thuc hién

- Co quan/Ngudi ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhén dan
cap huyén;
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- Co quan tryuc tiép thuc hién: Phong Gido duc va bao tao.
¥ Két qua thue hién: Quyét dinh thanh 1ap truong tiéu hoc cong 1ap hoac

Quyet dinh cho phep thanh 1ap truong ti€u hoc tu thuc cua Chu tich Uy ban nhan
dan cap huyén.

* L€ phi: Khong.

* Tén mau don, miu to khai: Khong.

* Yéu cau, diéu kién:

- C6 @& an thanh 1ap truong phu hop v6i quy hoach mang ludi co so giao
duc dugc co quan quan ly nha nudc co thAm quyén phé duyét, dap ung yéu cau

phat trién kinh té - x4 hoi cua dja phuong, tao thuan loi cho tré em dén truong
nhim bao dam thuc hién phé cip gido duc tiéu hoc.

- Pé 4n thanh lap tmqng Xac dm}} r0 muc tiéu, nhie::m vu, qhu:ong trinh
gido duc,q co sO vat chat, thi@t bi, dia diém va dién tich dat du kiép xay dung
truong; to chirc by may, ngudn lyc va tai chinh; phuong huéng chién luge xay
dung va phat trién nha truong.

* Can cir phap 1y: Nghi dinh s6 46/2017/NDP-CP ngay 21 thang 4 nim
2017 cua Chinh phu quy dinh vé di€u kién dau tu va hoat dong trong linh vuc
gido duc.

9. Thit tuc cho phép truong tiéu hoc hoat dong gido duc

* Trinh tu thuc hién:

- Hiéu trudng trudng tiéu hoc co trach nhiém 1ap hod so dé nghi cho phép
hoat dong giao duc;

- Phong Giao duc va Pao tao nhan ho so, xem xét diéu kién cho phép hoat
dong gido duc. Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hé so hop
1¢, Truong Phong Gido duc va Dao tao quyét dinh cho phep nha trudng t6 churc
hoat dong giao duc; truong hop chua quyét dinh cho phép hoat dong giao duc thi
c6 van ban thong bao cho truong néu 1o 1y do va hudng giai quyét.

* Cach thire thwe hién: Truc tiép hodc qua buu dién.

* Thanh phan, so lwong hd so

Hb so gém:

- T trinh cho phép hoat dong gido duc;

- Quyét dinh thanh 1ap hodc cho phép thanh 1ap trudng;

- Van ban tham dinh cua cac co quan c6 lién quan vé cac diéu kién dé
truong tiéu hoc hoat dong giao duc.

S6 luong hd so: 01 bo.

* Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop
1€.

* Poi twong thwe hién: Truong tiéu hoc

* Co quan thuc hién: Phong Gido duc va Pao tao.

* Két qua thwe hién: Quyét dinh cho phép trudng tiéu hoc hoat dong
gido duc cua Truong Phong Gido duc va Dao tao.
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* ¢ phi: Khong.

* Tén mau don, miu to khai: Khong.

* Yéu ciu, diéu Kkién thwe hién thii tuc hanh chinh

- C6 quyét dinh vé viéc thanh 1ap hodc cho phép thanh lap trudng.

- Pt dai, truong sd, co s¢ vat chét, thiét bj dap Umng yéu cau hoat dong
gido duc:

+ Dién tich khu dat x4y dung truong dugc xac dinh trén co s s6 16p, s6
hoc sinh va dic diém vung mién v§i binh quan ti thiéu 10 m2 cho mot hoc sinh
d6i v6i khu vuc nong thén, mién nai; 06 m2 cho mot hoc sinh ddi véi khu vuce
thanh phd, thi xa. Dbi voi noi khé khin vé dat dai, c6 thé thay thé dién tich s
dung dit bang dién tich san xay dung va bao dam du dién tich theo quy dinh; Uy
ban nhan dan cép huyén chiu trach nhiém 1ap dé 4n bao céo viée sir dung dién
tich thay thé va phai duoc Uy ban nhan déan cap tinh phé duyét;

+ Co cau khdi cong trinh gdm: Hang rao bao vé khudn vién trudng; cong
truong; bién tén truong; phong hoc; phong hiéu trudng, phong pho hiéu trudng;
van phong; phong hop, phong gido vién; thu vién; phong thiét bi gido duc;
phong may tinh; phong truyén théng va hoat dong Doi; phong y té truong hoc;
phong bao vé€; Phong gido duc ngh¢ thuat; phong hoc nghe nhin; phong tham
van hoc sinh; phong hd trg gido duc hoc sinh khuyét tat hoc hoa nhép; phong
gido duc thé chit hodc nha da nang; Khu v¢ sinh riéng cho nam, ni, gido vién,
hoc sinh, hoc sinh khuyét tat; khu chtra ric va hé thong cap thoat nude bao dam
vé sinh; khu dé xe cho hoc sinh, giao vién va nhan vién; khu dat 1am san choi,
san tap co di¢n tich khong dudi 30% dién tich khu dét cua truong; san choi phai
bang phang c6 cdy bong mat; san tap phu hop va bao dam an toan cho hoc sinh;
Khu nha an, nha nghi bdo dam diéu kién stc khoe cho hoc sinh hoc ban tra; khu
vé sinh riéng cho mdi ting nha, mdi diy phong hoc; khu bé boi; khu thé duc thé
thao c6 do choi, thiét bi van dong cho hoc sinh.

+ Bao dam co6 du thiét bi gido duc it nhat theo danh muc thiét bi day hoc
tbi thiéu cua Bo Gido duc va Pao tao, phuc vu kip thoi cac yéu cau vé thiét bi
day hoc cho gido vién va hoc sinh.

- Pia diém x4y dung trudng bao dam moi trudng gido duc an toan cho
nguoi hoc, nguoi day va nguoi lao dong.

- C6 chuong trinh gido duc va tai liéu giang day, hoc tip theo quy dinh
pht hop véi gido duc tiéu hoc.

- C6 ddi ngii gido vién, can bd quan ly, nhan vién dat tiéu chuan, di vé sb
lugng, dong bo vé co ciu, bao dam thuc hién chwong trinh gido duc. e) Co du
nguon luc tai chinh theo quy dinh dé bao dam duy tri va phat trién hoat dong
gido duc.

* Cin cit phap 1y cia thi tuc hanh chinh: Nghi dinh sb 46/2017/ND-
CP ngay 21 thang 4 nim 2017 ctia Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tu va
hoat dong trong linh vuc gido duc.

10. Thi tuc cho phép trwong tiéu hoc hoat dong gido duc tré lai
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* Trinh tu thuc hién:

- Sau thot han dinh chi, néu truong tiéu hoc da khac phuc dugc nguyeén
nhén dan dén viéc dinh chi, Hi¢u truong truong tiéu hoc o6 trach nhiém lap ho
so dé nghi cho phép hoat dong giao duc tro lai;

- Phong Giao duc va Pao tao nhan hd so, xem xét diéu kién cho phép hoqt
dong gido duc tr¢ lai. Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan du ho
so hop 1¢, Truong Phong Gido duc va Dao tao quyét dinh cho phep nha truong
to churc hoat dong gido duc trd lai; truong hop chua quyét dinh cho phép hoat
dong giao duc tro lai thi c6 van ban thong bao cho truong néu rd 1y do va hudng
giai quyét.

* Cach thire thwe hién: Truc tiép hodc qua buu dién.

* Thanh phan, so lwong hd so

Hb so gém:

- To trinh cho phép hoat dong gido duc tro lai;

- Quyét dinh thanh lap doan kiém tra;

- Bién ban kiém tra. S6 luong hd so: 01 bo.

* Thoi han gidi quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop
1€.

* Poi twong thuwe hién: Trudong tiéu hoc.

* Co quan thyc hién: Phong Gido duc va Pao tao.

* Két qua thwe hién: Quyét dinh cho phép truong tiéu hoc hoat dong
gido duc trd lai cua Trudng Phong Giao duc va Pao tao.

* L€ phi: Khong.

* Tén mau don, miu to khai: Khong.

* Yéu ciu, diéuqkién thye hién thu tuc hanh chinh: Sau thoi han bi
dinh chi, néu trq.’(‘mg tiéu hoc da kha‘}c phu duoc nguyén nhan dan dén viéc bi
dinh chi va c6 ho so theo quy dir;h de nghi dugc hoat dong tro lai dugc Trudng
phong Giao duc va Pao tao quyét dinh cho phép hoat dong gido duc tr¢ lai va
phai dugc cong bo trén phuong tién thong tin dai chung.

* Can cir phap 1y ciia thi tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 46/2017/ND-
CP ngay 21 thang 4 ndm 2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tu va
hoat dong trong linh vyc gido duc.

11. Thi tuc sap nhap, chia, tich truong tiéu hoc

*Trinh tw thuc hién

- Uy ban nhan dan cap xa dbi véi truong tiéu hoc cong lap, td chic hodc
ca nhan doi vai truong tiéu hoc tu thuc gut tryc ti€p hodc qua buu dién 01 bd ho
so dén Phong Gido duc va bao tao;

- Phong Giao duc va bao tao tiép nhan ho so. Trong thoi han 05 ngay lam
viéc, ké tir ngay nhan ho 50, néu ho so chua dung quy dinh thi thong bao bang
van ban nhimg ndi dung can chinh sira, bd sung cho t6 chtrc ca nhan. Trong thoi
han 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 18, néu du diéu kién, Trudng
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Phong Giao dyc va bBao tao co y kién bang van ban va gui hé so dé nghi sap
nhap, chia, tach truong tiéu hoc dén Uy ban nhan dan cap huyén;

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢, Chu
tich Uy ban nhén dan cap huyén quyét dinh sap nhép, chia, tach truong tiéu hoc.
Néu chua quyét dinh sap nhép, chia, tach trudng tiéu hoc thi c6 van ban thong
bgo cho Phong Gido duc va Pao tao, Uy ban nhan dan cap X4, t6 chirc, c4 nhan
de nghi thanh lap truong néu 10 1y do.

* Cach thire thwe hién: Truc tiép hodc qua buu dién.

* Thanh phan, s6 lwong ho so:

Hb so gdom:

- T& trinh vé viée sap nhap, chia, tach;

-Pé an sap nhap, chia, tach;

- C4ac van ban Xg’lc nhén vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng

phai trd va cac van dé khac co lién quan;

- Y kién bang vin ban ctia cac co quan c6 lién quan.

So lugng hd so: 01 bo.

* Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéc.

* Poi twong thye hién: Uy ban nhén déan cap xa (neu dé nghi sap nhap,

chia, tdch truong tleu hoc cong 1ap); to chiic, ca nhan (néu dé& nghi sap nhap,
chia, tach truong tiéu hoc tu thuc).

* Co quan thyc hién:
, - Co quan, Ngudi c6 thAm quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan
cap huyén;
- Co quan tryc tiép thuc hién: Phong Gido duc va Pao tao.
* Két qua thwe hién: Quyét dinh sap nhap, chia, tach truong tiéu hoc

cong lap hodc cho phep sap nhap, chia, tach dbi vé6i trudong tiéu hoc tu thuc cia
Chu tich Uy ban nhan déan cap huyén.

* L€ phi: Khong.

* Tén miu don, miu to khai: Khong.

* Yéu clu, ;Iiéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh: Viéc sap nhap,
chia, tach truong ti€u hoc phai bao dam cac yéu cau sau day:

- Phu hop v6i quy hoach mang ludi co s¢ giao duc duge co quan quan ly

nha nudc co tham quyén phé duyét va dap img yéu cu phat trién kinh té - x4 hoi
cua dia phuong;

- Bao dam an toan va quyén, loi ich hop phap ctia hoc sinh, gép phan
nang cao chat luong va hiéu qua gido duc;

- Bao dam quyén, loi ich hop phap cua gido vién, can bd quan 1y va nhan
vién.

* Can cir phap 1y ciia thii tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 46/2017/ND-
CP ngay 21 thang 4 nam 2017 caa Chinh pht quy dinh vé diéu kién dau tu va
hoat dong trong linh vuc gido duc.
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_12. Tha tyc giai thé trueong tiéu hoc(theo dé nghi cia to chiic, ca nhan
dé nghi thanh 14p truong tiéu hoc).

* Trinh tu thuc hién:

- Phong Giédo ducq va Pao tao Xem‘xét dé nghi giéi thé cua to chﬁ:c, ca
nhan thanh 1ap truong ti€u hoc; bao cao bang van ban d€ nghi Chu tich Uy ban
nhan dan cap huyén ra quyét dinh giai thé;

- Chu tich Uy ban nhan dén cap huyén can ctr dé nghi ciia Truéng Phong
Gido duc va Dao tao ra quyét dinh giai theé trong vong 15 ngay lam viéc, ké tur
ngay nhan du ho so;

_ - Quyét dinh giai thé phai ghi 13 ly do giai thé, cac bién phap bao dam
quyén, loi ich hop phap cua hoc sinh, giao vién, can bo quan ly va nhén vién va
phai dugc cong bo cong khai trén cac phuong tién thong tin dai chung.

* Cach thire thwe hién: Truc tiép hodc qua buu dién.

* Thanh phin, sd lwong ho so

Hb so gom:

- T& trinh dé nghi giai thé cua td chirc, c4 nhan;

- To trinh dé nghi giai thé cua Phong Gido duc va Do tao.

S6 lugng hd so: 01 bo.

* Thoi han gidi quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop
1€.

* Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap x4
(néu dé nghi thanh lap truong mau gido, truong mam non nha tré cong 1ap); to
chtic, ca nhan (néu dé nghi thanh lap trudng miu gido trudong mam non, nha tré
dan lap, tu thuc).

*Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh
, - Co quan, Nguoi co tham quyén quyét dinh: Cha tich Uy ban nhan dan
cap huyén;
- Co quan tryuc tiép thuc hién: Phong Gido duc va bao tao.
q * Két qua thye hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh giai thé truong
ti€u hoc cua Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén.
* L¢ phi: Khong.
* Tén mau don, miu to khai: Khong.
* Yéu ciu, diéu Kién thye hién thii tuc hanh chinh: Khong.
* Can cir phap ly caa tha tuc hanh chinh: Nghi dinh sO 46/2017/ND-
CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tu va
hoat dong trong linh vuc gido duc.
13. Thi tuc thanh lap trung tim hoc tip cong dong
* Trinh tu thuc hién:
- Uy ban nhan dan cip xa gui truc tiép hodc qua buu dién 01 bo hd so dén
Phong Gido duc va Pao tao;
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- Trong thoi han 10 ngay lam viéc, phong Gido duc va Dao tao tiép nhan
ho so, to6 chirc thﬁm dinh céac di€u ki¢n trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén xem xét, quyét dinh;

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di h6 so hop 1¢, Chu
tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh thanh lap. Néu chua cho phép hoat
dong giao duc thi ¢ vin ban théng bao cho Uy ban nhan dan cip x4 va Phong
Gi4o duc va Pao tao néu rd 1y do va hudng giai quyét.

* Cach thirc thwe hién: Truc tiép hodc qua buu dién.

* Thanh phan, s6 lwong ho so:

Hb so gom:

- Van ban cua Uy ban nhan dan cip xi dé nghi thanh 1ap trung tdm hoc
tap cong dong, trong d6 néu 1o viéc dap tng cac dicu kién theo quy dinh;

- So yéu Iy lich va ban sao co chung thyc cac gidy to, van béng,‘chirng chi
cua nhitng ngudi dy kién l1am cén b quan 1y trung tam hoc tap cong dong.

So luong hd so: 01 bo.

* Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so.

* Poi twong thwe hién: Uy ban nhan dan cap xa.

* Co quan thue hién:

- Co quan, Nguoi co tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan

cap huyén;

- Co quan tryc tiép thuc hién: Phong Gido duc va Pao tao.

* Két qua thwe hién: Quyét dinh thanh 1ap trung tim hoc tap cong dong
va cho phép hoat dong gido duc ciua Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén.

* L¢ phi: Khong.

* Tén mau don, miu to khai: Khong.

* Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

- Phu hgp voi quy hoach mang ludi co s¢ gido duc cua dia phuong dugce
co quan quan ly nha nudce co tham quyén phé duyét va dap ung nhu cau hoc tap
ctia cong dong.

- C6 can bo quan 1y, gido vién, ké toan, thu quy dap tmg duoc yéu cau
hoat dong cua trung tam theo quy dinh.

- C6 dia diém cu thé, co 8O vat chat va cac thiét bi, chuong trinh giao duc,
ké hoach va tai liéu hoc tap can thiét dap ung duoc yéu cau hoat dong cua trung

tam trén co s dau tu, trang bi mai hodc tin dung cac co s vat chat san co trén
dia ban cép xa.

* Can cir phap Iy ciia thi tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 46/2017/ND-
CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé di€u kién dau tu va hoat dong
trong linh vuc giao duc.

14. Cho phép trung tim hoc tip cong dong hoat dong tré lai

* Trinh tu thuc hién
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- Sau thoi gian dinh chi, néu trung tdm hoc tap cong dong khéc phuc duge
nhitng nguyén nhan din dén viéc dinh chi, Uy ban nhan din cap xa gt truc tiép
hoac qua buu dién 01 bd ho so dén Phong Giao duc va Pao tao;

- Trong thoi han 07 ngay lam viéc, phong Giao duc va Dao tao tiép nhén
ho so, t6 chirc thdm dinh cac di€u kién trinh Chu tich Uy ban nhén dan cap
huyén xem xét, quyét dinh;

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 1&, Chu
tich Uy ban nhén dan cap huyén quyét dinh cho phép trung tam hoc tap cong
dong hoat dong tr¢ lai. Néu chua cho phep hoat dong gido duc thi c6 van ban
thong bao cho Uy ban nhan déan cap xa va Phong Giao duc va Dao tao néu rd ly
do va hudng giai quyét.

* Cach thire thwe hién: Truc tiép hodc qua buu dién.

* Thanh phan, s6 lwong hd so:

Hb so gom:

- To trinh cho phép hoat dong tro lai;

- Quyét dinh thanh lap doan kiém tra;

- Bién ban kiém tra.

So luong hd so: 01 bo.

* Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop

* Poi twong thwe hién: Uy ban nhan dan cép xa.
* Co quan thyc hién
- Co quan, Nguoi co thAm quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan
cap huyén;

- Co quan tryuc tiép thuc hién: Phong Gido duc va bao tao.

* Két qua thwe hién: Quyét dinh cho phep trung tam hoc tap cong dong
hoat dong tr¢ lai ciia Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén.

* Lé phi: Khong.

* Tén miu don, miu to khai: Khong.

*Yéu ciu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Sau thoi gian dinh
chi, néu trung tam hoc tap cong dong khac phuc dugce nhing nguyén nhan dan
dén Yiéc dinh chi thi Phc‘gng Giao duc ya‘l bao tao to chuc kiém tra va trinh Chu
tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh cho phép trung tam hoc tap cong
dong hoat dong trd lai va phai dugc cong bo cong khai trén cac phuong tién
thong tin dai chung.

* Can cir phap ly caa tha tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 46/2017/ND-
CP ngay 21/4/2017 ctia Chinh phu quy dinh vé di€u ki¢n dau tu va hoat dong
trong linh vuc gido duc.

_15. Tha tuc cho phép truong pho thong dan tdc ndi tri c6 cAp hoc cao
nhat la trung hoc co s hoat dong gidao duc

* Trinh ty thuc hién
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- Truong phé thong dan toc noi tra c6 gép hoc cao nhét 14 trung hoc co s
gt truc ti€p hoac qua buu dién 01 bd ho so dén Phong Gido duc va Dao tao;

- Phong Giao duc va Dao tao nhén hé so, xem xét diéu kién cho phep
hoat dong gido duc thyc hi¢n. Néu ho so chwa ding quy dinh thi thong bao bang
van ban nhimg néi dung can chinh stra, b6 sung cho nha truong trong thoi han
05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so;

- Trong thoti han 13 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢,
Tru:ong phong Gido duc va bao tao quyét dinh cho phép trudong pho thong dan
toc noi tra cap co cap hoc cao nhat 13 trung hoc co s hoat dong gido duc. Néu
chua quyét dinh cho phép hoat dong gido duyc thi ¢6 van ban thong bao cho nha
truong néu ro 1y do va hudng giai quyét.

* Cach thire thwe hién: Truc tiép hodc qua buu dién.

* Thanh phan, so lwong hd so:

Hb so gom:

- To trinh d& nghi cho phép nha trudng hoat dong gido duc;

- Ban sao c¢6 chimg thuc quyét dinh thanh 1ap hodc quyét dinh cho phép
thanh lap truong;

- Vanban tham dinh ctia cic co quan lién quan vé cac diéu kién dé truong
pho thong dan toc ndi tra hoat dong gido duc.

So lugng hd so: 01 bo.

* Thoi han giai quyét: 18 ngay lam viéc.

* Poi twong thuwe hién tha tuc hanh chinh: Trudng phd thong dan toc
noi tra.

* Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S Gido duc va Pao tao

* Két qua thue hién thu tyc hanh chinh: Quyét dinh cho phep truong
phd thong dan toc ndi tra cap tinh va trudng phd thong dan toc nodi tra cap huyén
(¢ cap trung hoc phd thong) hoat dong gido duc ctia Giam ddc So Giao duc va
Pao tao.

* L€ phi: Khong.

* Tén mau don, miu to khai: Khong.

* Yéu ciu, diéu Kién thwe hién thii tuc hanh chinh

- C6 quyét dinh thanh 1ap truong ctia Chu tich Uy ban nhéan dan cép tinh.

- C6 dat dai, co s& vat chat, thiét bi twong Gng voi tung cép hoc theo quy
dinh tai Nghi dinh nay va bao dam ti€u chi cua truong chuén quéc gia, ngoai ra
con co6 thém cac dicu kién sau day:

+ Khu noi tr c6 dién tich sir dung tdi thiéu 06 m2 /hoc sinh;

+ Phong ¢ ndi tr, nha an cho hoc sinh va céc trang thiét bi kém theo;

+ Nha cong vu cho gido vién;

+ Nha sinh hoat, gido duc van héa dan toc vi cac thiét bi kém theo;
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+ Phong hoc va thiét bi giao duc huéng nghiép, day nghé pho thong, nghé
truyén thong ctia cac dan tdc phu hop véi dia phuong.

- Pia diém cua truong bao dam moi truong gido duc, an toan cho hoc
sinh, gido vién, can bd va nhan vién.

- Co6 chuong trinh gido duc va tai liéu giang day, hoc tap phu hop v&i mdi
cap hoc theo quy dinh.

- C6 d6i ngil gido vién va can bd quan 1y dat tiéu chuan vé pham chat va
dat trinh do chuan duoc dao tao theo quy dinh phu hop ddi vai cép hoc; du vé sb
luong theo co cAu vé loai hinh gido vién bao dam thuc hién chuong trinh gido
duc va tb chire cac hoat dong gido duc.

- C6 da ngudn lyc tai chinh theo quy dinh dé bao dam duy tri va phat trién
hoat dong giao duc.

- C6 quy ché t6 chirc va hoat dong cta truong.

* Cin cit phap 1y ciia thi tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 46/2017/ND-
CP ngay 21 thang 4 nam 2017 caa Chinh pht quy dinh vé diéu kién dau tu va
hoat dong trong linh vuc gido duc.

16. Thanh lip trwong miu gido, treong mam non, nha tré cong lap
hoic cho phép thanh lip trwong miu gido, truéng mam non, nha tré dan
lap, tu thuc

* Trinh tu thuc hién

- Uy ban nhan dan x&, phuong, thi tran (sau day goi chung la Uy ban nhan
dan cdp xi; néu dé nghi thanh lap truong mau giao, trudng mam non nha tre
cong 1ap); to chirc, ca nhan (néu dé nghi thanh 1ap trudng miu gido truong mam
non, nha tré dan lap, tu thuc) gui truc tiép hoac qua buu dién 01 bd ho so dén Uy
ban nhén dan cép huyén;

- Trong thoi han 08 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan d hd so hop 18, Uy
ban nhan dan cdp huyén c6 trach nhiém chi dao Phong Giao duc va Dao tao va
cac phong chuyén mén co6 lién quan co y kién tham dinh ho so va tham dinh
thue té cac diéu kién thanh 14p trudng mau gido, trudng mam non, nha tré theo
nhimng ndi dung va diéu kién quy dinh;

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc y kién tham dinh
bang van ban cta Phong Gido duc va Pao tao va cac phong chuyén mon ¢ lién
quan, néu dap tmg cac diéu kién theo quy dinh thi Cha tich Uy ban nhan dan cap
huyén ra quyét dinh thanh 14p hodc cho phép thanh 1ap; néu khong dap tmg cac
diéu kién theo quy dinh thi Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén c6 vin ban tra
161 va néu rd 1y do.

* Cach thirc thwe hién: Truc tiép hodc qua buu dién.

* Thanh phin, sd lwong ho so

Hb so gom:

- T trinh dé nghi thanh 1ap cua co quan chu quan dbi vai truong mau
gido, truong mam non, nha tré cong lap; cua t6 chic hodc ca nhan d6i vOi
truong mau gido, trudng mam non, nha tré dan lap, tu thuc can néu 1 sy can
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thiét thanh 1ap; tén trudong mau gido, truong mam non, nha tré; dia diém du kién
1am try s6 to chirc thyuc hién viéc nudi dudng, cham soc, gido duc tré em;

- Pé an thanh 1ap trudng miu gido, trudng mam non, nha tré: Xac dinh sy
phu hop vé6i quy hoach phat trién kinh té - x4 hoi va quy hoach mang 1uéi co so
gido duc cua dia phuong; muc ti€u, nhi€ém vu, chuong trinh va ndi dung gido
duc; dat dai, co so vat chét thiét bi; t6 chirc bd may hoat dong, doi ngt giéo
vién va cén bg quan 1y; nguon lyc va tai chinh; quy hoach, ké hoach va cac giai
phap xay dung, phat tr1en trudng mau gido, trudng mam non, nha tre trong tung
giai doan. Trong dé an can néu rd duy kién tong s vén dé thuc hién cac ké hoach
va bao dam hoat dong nudi dudng, cham soc, giao duc tré¢ em trong 03 nam dau
thanh 1ap va cac nam tiép theo, c6 thuyét minh rd vé tinh kha thi va hop phap
cua cac nguon von dau tu xdy dung va phat trién truong mau gido, truong mam
non, nha tré trong tung giai doan;

- Vin ban vé chu truong giao dét hozc hop dong nguyen tic cho thué dat,
thué nha lam try so xay dung truong mau gido, trudng mam non, nha tré véi thoi
han dy kién thué ti thiéu 05 nam;

- Ban du thdo quy hoach tong thé mit bang va thlet ké so bo cac cong
trinh kién tric xay dung trén khu dat xay dung truong mau gido, trudng mam
non, nha tré hoic thiét ké cac cong trinh kién trac (néu da co truong sd), bao
dam phu hop v6i1 quy mo giao duc va ti€u chuan dién tich st dung phuc vu viéc
nudi dudng, cham soc, gido duc tré em.

So lugng hd so: 01 bo.

* Thoi han giai quyét: 13 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop
1€.

* })(")i tu’O’ng thyce hién: Uy ban nhan dan cép x4 (néu dé nghi thanh lap
trurong mau gido, truong mam non nha tré cong 1ap); t6 chirc, ca nhan (néu dé
nghi thanh 14p trudng mau gido trudng mam non, nha tré dan lap, tu thuc).

* Co quan thyuc hién

, - Co quan/Ngudi ¢ thAim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan
cap huyén;

- Co quan tryuc tiép thuc hién: Phong Gido duc va bao tao.

‘ * Két qua thuc hién: Quyég dinh thanh 1ap trudng mau gio, truong
mam non nha tré cong 1ap hodc Quyet dinh cho phép thanh lap truong mau giao
truong mam non, nha tré dan 1ap, tu thuc ctia Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén.

* L€ phi: Khong.

* Tén mau don, miu to khai: Khong.

* Yéu ciu, diéu Kkién thwe hién thii tuc hanh chinh

- Cb dé an thanh 18p truong mAu gido, trudng mam non, nha tré phu hop
v0i quy hoach phat trién kinh t€ - x& hoi va quy hoach mang ludi co s¢ gido duc
cua dia phuong da dugc co quan quan 1y nha nude c¢6 tham quyén phé duyét.
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- D¢ 4n thanh lap truong mau gido, truong mam non, nha tré xac dinh 6
muyc tiéu, nhiém vy, chuong trinh va ndi dung giao duc; dat dai, co so vat chit,
thiét bi, dia diém du kién x4y dung trudng; to chic bo may, ngudn lyc va tai
chinh; phuong hudng chién luoc xay dung va phat trién

* Can cir phap 1y cia thi tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 46/2017/ND-
CP ngay 21 thang 4 nim 2017 ctia Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tu va
hoat dong trong linh vuc gido duc.

17. Thii tuc cho phép truwong miu gido, trrdong mam non, nha tré
hoat dong gido duc

* Trinh ty thuc hién:

- Truong mau gido, trudng mam non, nha tré gui truc tiép hoic qua buu
dién 01 bo hd so dén Phong Gido duc va Pao tao;

- Phong Gido duc va Dao tao tiép nhan va té chic tham dinh hd s0. Néu
hé so chua ding quy dinh thi thong béo bang van ban nhimg n6i dung can chinh
stra, bo sung cho trudng mau gido, truong mam non, nha tré trong thoi han 03
ngay lam viéc, ké tir ngay nhén ho 50; néu hé so ding quy dinh thi thong bao ké
hoach tham dinh thyc té tai trudng mau gido, trudng mam non, nha tré;

- Trong thoi han 06 ngay lam viéc, ké tur ngay thong bao ké hoach tham
dinh thuc té, Phong Gido dyc va Dao tao chu tri, phéi hop véi cac phong chuyén
mon cé lién quan td chirc thadm dinh thyc té;

- Trong thoi han 04 ngay 1am viéc, néu truong mau gido, trudng mam
non, nha tré dap tmg cac diéu kién theo quy dinh thi Truéng Phong Gido duc va
Dao tao ra quyét dinh cho phép hoat dong gido duc; néu chua dap Gng cac diéu
kién theo quy dinh thi thong bdo bang vin ban cho trudng miu gido, trudng
mam non, nha tré néu rd 1y do.

* Cach thire thwe hién: Truc tiép hodc qua buu dién.

* Thanh phan, so lwong hd so

Hb so gé)m:

- To trinh d& nghi cho phép hoat dong gido duc;

- Ban sao duoc cép tir 6 géc, ban sao dugc chung thuc tir ban chinh hoac
ban sao kém theo ban chinh dé ddi chiéu (sau ddy goi chung 1 ban sao c6 chimg
thuc) quyét dinh thanh 14p hodc quyét dinh cho phép thanh lap trudng mau gido,
truong mam non, nha tré;

- B4o cdo chi tiét vé tinh hinh trién khai Dé an dau tu thanh lap truong
mAu gido, trudong mam non, nha tré. Bao cao can lam rd nhitng cong viée cu thé
d3 hoan thanh hodc dang thuc hién: Cac diéu kién dat dai, co s& vat chat, thiét
bi, tai chinh phuc vu hoat dong nu6i dudng, cham séc, gido duc tré em; doi ngti
gido vién va can bd quan ly;

- Danh sach do1i ngii gido vién trong d6 ghi r6 trinh d6 chuyén moén duoc

dao tao; hop ddng lam viéc da duoc ky giita trudng miu gido, trudng mam non,
nha tré véi tirng gido vién;
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- Danh sach can bg gitr chirc vu lanh dao chu chét gdm hiéu trudng, cac
pho hi€u truong, truong cac phong, ban, t6 chuyén mén trong d6 ghi rd trinh do
chuyén mén duge dao tao; hop ddng lam viéc dd dugc ky giira trudng miu gido,
truong mam non, nha tré v4i timg can bd quan 1y;

- Chuong trinh giao duc mam non, tai liéu phuc vu cho viéc thuc hi¢n
chuong trinh gido duc mam non;

- Danh muc s6 lugng phong hoc, phong lam viéc, co so vat chét, thiét bi
dap g cac diéu kién theo quy dinh;

- Van ban phap ly xac nhan quyén st dung dat hodc hop dong thué tru so
truong mau gido, trudng mam non, nha tré véi thoi han téi thiéu 05 nam;

- Céc vin ban phap 1y xac nhan vé sb tién hién c6 do trudng mau gido,
truong mam non, nha tré dang quéan 1y, bao dam tinh hop phap va cam két s& chi
su dung de dau tu xay dung va chi phi cho cac hoat dong thuong xuyén cua
trudng mau giao, trudng mam non, nha tre sau khi dugc cho phép hoat dong
gido duc; phuong an huy dong Von va can dbi von tlep theo dé bao dam duy tri
on dinh hoat dong cua truong mau gido, truong mam non, nha tr¢ trong giai
doan 05 nam, bt dau tir khi duoc tuyen sinh;

- Quy ché t6 chuc va hoat dong, quy ché chi tiéu ndi bd cua truong mau
gido, trudong mam non, nha tré.

S6 lugng hd so: 01 bo.

* Thoi han giai quyét: 13 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop
1€.

* Poi twong thwe hién: Truong miu gido, truong mam non, nha tré.

* Co quan thuc hién: Phong Gido duc va bao tao.

* Két qua thue hién: Quyét dinh cho phép trudng mau gido, truong mam
non, nha tré hoat dong gido duc cua Truong Phong Gido duc va Pao tao.

* L¢ phi: Khong.

* Tén mau don, miu to khai: Khong.

* Yéu ciu, diéu Kién

- C6 quyét dinh thanh 1ap hodc quyét dinh cho phép thanh lap cua Chu
tich Uy ban nhan dan cap huyén.

- C6 dat dai, trudng s, co s& vat chat, thiét bi dap tng yéu cau, duy tri va
phat trién hoat dong gido duc, cu thé:

+ Truong mau gido, truong mam non, nha tré duoc dit tai khu dan cu
phu hop quy hoach chung, thuan lgi cho tré em dén truong; bao dam cac quy
dinh vé an toan va vé sinh méi truong;

+ Dién tich khu dat xdy dung gém: Di¢n tich xay dung; dién tich san
choi; dién tich ciy xanh, dudng di. Dién tich khu dat xay dung binh quin tdi
thiéu 12 m2 cho mdt tré em ddi vai khu vuc dé)ng bﬁng, trung du; 08 m2 cho
mot tré em ddi v6i khu v thanh phd, thi xa va nii cao. DPOi vi noi kho khin
vé dat dai, co thé thay thé dién tich xay dung bang dién tich san xay dyung va bao
dam du dién tich theo quy dinh; Truong mau gido, trudng mam non, nha tré dan
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lap, tu thuc c6 thé thué truong sé, co SO vat chat, thiét bi cia Nha nudc, co s
gido duc cong lap khong su dung dé t6 chirc hoat dong giao duc theo quy dinh
ctia phap luat. Truong mau gido, trudng mam non, nha tr¢ dan lap, tu thuc co thé
thué mot phan hodc toan bd quy nha va co so ha ting ciia Nha nude dé t6 chirc
hoat déng gido duc theo quy dinh cua Chinh pha vé khuyén khich x3 hoi hoa déi
voi1 cac hoat dong trong linh vuc gido duc, day nghé, y té, van hoa, thé thao, moi
truong, giam dinh tu phap. Trudng hop thué trang thiét bi gido duc chua sir dung
hét cong suat ctia co so su nghiép cong 1ap trong linh vyc gido duc thuc hién
theo quy dinh cta phap luat vé quan 1y, sir dung tai san nha nudc.

+ Khuon vién cla trudng mau gido, trudng mam non, nha tré co tuong
bao ngan cach véi bén ngoai;

+ Co cau khdi cong trinh gém: Khdi phong nhém tré, 16p miu gido:
Phong sinh hoat chung, phong ngu, phong vé sinh, hién choi bao dam theo ding
quy chuin quy dinh; Khéi phong phuc vu hoc tip: Phong gido duc thé chat,
phong gido duc nghé thuét hodc phong da chirc ning; Khdi phong to chirc an:
Khu vuc nha bép va kho; Khdi phong hanh chinh quan tri gdm: Vin phong
truong, phong hi€u trudng, phong pho hiéu truong, phong hanh chinh quan tri,
phong vy té, phong bao vé, phong danh cho nhan vién, khu vé sinh cho gido vién,
can bo, nhan vién, khu dé xe cho gido vién, can b, nhan vién; San vuon gé)m:
San choi cia nhom, 16p; san choi chung; san choi - cay xanh.

- C6 thiét bi, dd choi, dd dung, tai liéu cham soc, giao duc tré em theo
quy dinh cia Bo Gido duc va Pao tao.

- C6 @6i ngii can bd quan 1y, gido vién va nhan vién da vé sb luong, hop
ly vé co cau va dat tiéu chuan bao dam thuc hién chuong trinh gidao duc mam
non va to chirc hoat dong gido duc.

- C6 du ngudn luc tai chinh theo quy dinh dé bao dam duy tri va phat trién
hoat dong giao duc.

- C6 quy ché t6 chirc va hoat dong ctia truong mau gido, trudng mam non,
nha tré.

* Can ctr phap 1y: Nghi dinh sb 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim
2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc
gido duc.

18. Thu tuc cho phép hoat dong giao duc tré lai

* Trinh ty thuc hién

- Sau thoi han dinh chi, néu truong mau giéo truong mam non, _nha tré
khac phuc dugc nhiing nguyén nhén dan dén viéc dinh chi, truong mau gio,
truong mam non, nha tré giri truc tiép hodc qua buu dién 01 bd ho so dén Phong
Giao duc va bao tao.

- Phong Gido duc va Pao tao tiép nhan va td chtrc tham dinh hd s0. Néu
hé so chua ding quy dinh thi thong béo bang van ban nhimg n6i dung can chinh
stra, bo sung cho trudng mau gido, truong mam non, nha tré trong thoi han 03
ngay lam viéc, ké tir ngay nhén ho 50; néu hé so ding quy dinh thi thong bao ké
hoach tham dinh thyc té tai trudng mau gido, trudng mam non, nha tré;
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- Trong thoi han 06 ngay lam viéc, ké tir ngay thong bao ké hoach tham
dinh thuc té, Phong Gido dyc va Dao tao chu tri, phéi hop véi cac phong chuyén
mon c¢6 lién quan td chtrc thaAm dinh thyc té;

- Trong thoi han 04 ngay lam viéc, néu trudng mau gido, truong mam
non, nha tré dap tmg cac di€u kién theo quy dinh thi Truong Phong Gido duc va
bao tao ra quyet dinh cho phép hoat dong giao duc trd lai; néu chua dap ng cac
diéu kién theo quy dinh thi thong bao bang van ban cho truong mau giao, truong
mam non, nha tré néu rd ly do.

* Cach thire thwe hién: Tryc tiép hodc qua buu dién.

* Thanh phin, sd lwong ho so

Hb so gom:

- T& trinh dé nghi cho phép hoat dong giao duc trd lai;

- Quyét dinh thanh lap doan kiém tra;

- Bién ban kiém tra;

S6 lugng ho so: 01 bo.

* Thoi han giai quyét: 13 ngay lam viéc.

* Poi twong thwe hién: Truong miu gido, truong mam non, nha tré.

* Co quan thyc hién: Phong Gido duc va Pao tao.

* Két qua thwe hién: Quyét dinh cho phép truong mau gido, truong mam
non, nha tré hoat dong gido duc tr¢ lai cia Truong Phong Gido duc va bao tao.

* L€ phi: Khong.

* Tén mau don, miu to khai: Khong.

. *Yeéu ciu, diéu kién: Sau thoi han dinh chi, néu truong mau gido, truong
mam non, nha tré khac phuc dugc nhitng nguyén nhan dan dén viéc dinh chi.

* Can cir phap ly: Nghi dinh sO 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam
2017 cua Chinh phu quy dinh vé di€u kién dau tu va hoat dong trong linh vuc
gido duc

19. Thii tuc sap nhip, chia, tach truong miu gido, trrtdng mam non,
nha tré

* Trinh tu thuc hién

- Uy ban nhan dan cap xa (neu sap nhap, chia, tich truong mau gio,
truong mam non, nha tré cong 1ap); t6 chirc, ca nhan (néu sap nhap, chia, tach
trerong mau gido, truong mam non, nha tré dan lap, tu thuc) gui truc tiép hodc
qua buu dién 01 bd hd so dén Uy ban nhan dan cip huyén;

- Trong thoi han 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan d hd so hop 18, Uy
ban nhan dan cap huyén co trach nhiém chi dao Phong Giao duc va Dao tao va
cac phong chuyén mén c6 lién quan c6 y kién tham dinh ho so va tham dinh
thuc té cac diéu kién sap nhép, chia, tach truong mau gido, trudng mam non, nha
tre;

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc y kién thim dinh
bang van ban ctua Phong Gido duc va Pao tao va cac phong chuyén mon ¢ lién
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quan, néu dap g cac diéu kién theo quy dinh thi Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén ra quyét dinh sap nhap, chia, tdch; néu khong dap ung cac diéu kién theo
quy dinh thi ¢6 van ban tra 161 néu rd 1y do.

* Cach thire thwe hién: Truc tiép hodc qua buu dién

* Thanh phan, s6 lwong ho so:

Hb so gom:

-Pé an sap nhap, chia, tAch trudng mau gio, trudng mam non, nha tré;

- To trinh ﬁy‘ban nhan dan cip huyén dé nghi sap nhap, chia, tach truong

mau gido, trudng mam non, nha tré.

So lugng hd so: 01 bo.

* Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop
1€.

* Poi twong thwe hién thi _tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép x3
(neu sap nhap, chia, tich trudng mau gido, truong mam non, nha tré cong 1ap);
t6 chtrc, ca nhan (néu sap nhap, chia, tach trudng miu gido, trudng mam non,
nha tré dan lap, tu thuc).

* Co quan thyuc hién
- Co quan/Ngudi co tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan
cap huyén;

- Co quan tryuc tiép thuc hién: Phong Gido duc va bao tao.

* Két qua thwe hién: Quyét dinh sap nhép, chia, tach truong mau gido,
truong mam non, nha tré cong lap hoac Quyet dinh cho phép sap nhap, chia,
tach truong mau giao trudng mam non, nha tré dan 1ap, tu thuc caa Chu tich Uy
ban nhan dan cap huyén.

* L€ phi: Khong.

* Tén miu don, miu to khai: Khong.

* Yéu cau, diéu kién: Viéc sap nhép, chia, tach truong mau gido, trudng
mam non, nha tré phai dap ing cac yéu cau sau day:

- Phu hop véi quy hoach mang ludi co sé gido duc cua dia phuong;

- Pap tng yéu cau phat trién kinh té - x4 hoi ctia dia phuong;

- Bao dam quyén, loi ich hop phap cua tré em, gido vién, can bd quan 1y
va nhan vién;

- Gop phan nang cao chat luong va hiéu qua hoat dong nudi dudng, cham
soc, gido dyc tré em.

* Can cir phap ly: Nghi dinh sO 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam
2017 cua Chinh phu quy dinh vé di€u kién dau tu va hoat dong trong linh vuc
gido duc.

20. Thii tuc cho phép trwong phd thong dan tdc ban tri hoat dong
giao duc

* Trinh ty thuc hién
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(1) Béi véi ca nhan, to chirc ¢o yéu cau:
- Nop ho so tai BO phan mot ctra/Trung tdm hanh chinh cong huyén;
- Nhan phiéu tiép nhan hd so va gidy hen ngay tra két qua.

- Can clr vao thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan hd so dén Bo phan mot
ctra/Trung tAm hanh chinh cong huyén nhan két qua.

(2) Béi véi Co quan hanh chinh nha nuéc:

- Cén bg tai B6 phan mot ctra/Trung tam Hanh chinh cong tiép nhén hé so
clia ca nhan/td chuc;

- Phong Giédo duc va Pao tao tham dinh, phé duyét két qua.

- B6 phén chuyén trach cua Trung tdm Hanh chinh cong huyén tra két qua
cho ¢4 nhan/td chirc theo quy dinh.

* Cach thire thwe hién: Truc tiép hodc qua buu dién
* Thanh phan, s6 lwong hd so:

- To trinh d& nghi cho phép hoat dong gido duc

- S6 lugng hd so: 01 bo.

* Thoi han giai quyét: 18 ngay lam viéc.

* Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh

Truong phd thong dan tdc ban tra.

* Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Phong Gido duc va Dao tao

- Co quan hoic ngudi c6 thim quyén dugc Gy quyén hodc phan cip thuc
hién: Khong

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Gido duc va bao tao

- Co quan phdi hop: Khong

* Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh

Quyét dinh cho phép truong phd thong dan toc ban tri hoat dong gido duc
cua Truong Phong Gido duc va Pao tao.

* L€ phi: Khong.

* Tén miu don, mau to khai: Khong.

* Yéu ciu, diéu Kién thye hién thii tuc hanh chinh

- C6 quyét dinh thanh lap trudng ctia Chu tich Uy ban nhan dan cip
huyén.
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- C6 dét dai, co s& vat chat, thiét bi dap tng yéu cau hoat dong gido duc
tuong Gmg voi timg cip hoc theo quy dinh tai Nghi dinh nay va c6 thém cac diéu
kién sau day:

+ Co s& vat chat bao dam cho viéc t6 chic day hoc 2 buéi/ngéy;

+ Co cac cong trinh phuc vu cho quan 1y, cham séc va nuoi dudng hoc
sinh ban tra: Phong truc ndi tr, nha ¢ nodi tra; nha bép, nha an, nha tam; cong
trinh v€ sinh, nudc sach va céc trang thi€t bi kém theo cong trinh;

+ Cac dung cu, thiét bi phuc vu hoat dong gido duc van hoéa dan toc, thé
duc thé thao, vui choi, giai tri cho hoc sinh ban tru.

- Pia diém xay dung truong bdo dam moi truong gido duc an toan va
thuan loi cho hoc sinh, gido vién, can by quan ly va nhan vién.

- C6 chuong trinh gido duc va tai li¢u giang day, hoc tap theo quy dinh
pht hop v6i mdi cap hoc twong tmg.

- C6 doi ngli gido vién va can bo quan ly dat ti€u chuan, du vé so6 lugng,
dong bo vé co cau bao dam thyc hién chuong trinh gido duc va té chirc cac hoat
dong gido duc ¢ truong pho thong dan toc ban tru.

- C6 du ngudn luc tai chinh theo quy dinh dé bao dam duy tri va phat trién
hoat dong gido duc cua trudng phd thong dan toc ban tra.

- C6 quy dinh vé t6 chire hoat dong ban tri cta truong.
* Can cur phap ly caa tha tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 caa Chinh phu
quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

21. Thi tuc chuyén déi trwong pho thong din tdc ban tra
*Trinh ty thuc hién

(1) Béi véi ca nhan, t6 chirc co yéu cau:

- Nop ho so tai BO phan mot ctra/Trung tdm hanh chinh cong huyén;
- Nhén phiéu tiép nhan hd so va gidy hen ngay tra két qua.

- Can clr vao thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan hd so dén Bo phan mot
ctra/Trung tAm hanh chinh cong huyén nhan két qua.

(2) Béi v6i Co quan hanh chinh nha nuéc:

- Céan bo tai B phan mdt ctra/Trung tam Hanh chinh cong tiép nhan hod so
clia ca nhan/td chuc;

- Phong Giédo duc va Pao tao tham dinh, phé duyét két qua.
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- B6 phan chuyén trach ciia Trung tdm Hanh chinh cong huyén tra két qua
cho ¢4 nhan/td chirc theo quy dinh.

* Cach thite thwe hién: Truc tiép hodc qua buu dién
* Thanh phan, s6 lwong ho so:

-T¢ trinh dé nghi cho phép chuyén do6i. To trinh can néu rd phuong an st
dung co s& vat chat cua truong, ché do chinh sach do6i voi hoc sinh, gido vién,
can by quan ly, nhan vién sau khi trudng chuyén doi.

- S6 lugng hd so: 01 bo.

* Thoi han giai quyét: 18 ngay.

* Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh:

Truong phd thong dan tdc ban tra.

* Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén

- Co quan hodc ngudi co thim quyén dugc Gy quyén hodc phan cip thuc
hién: Khong

- Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: Phong Gido duc va Pao tao

- Co quan phdi hop: Cac Phong chuyén mon thuoc UBND cép huyén

* Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh chuyén doi trudong pho théng dan toc ban tra thanh trudng phd
thong cong 1ap cta Chi tich Uy ban nhan dan cap huyén.

* L¢ phi: Khong.

* Tén miu don, mau to khai: Khong.

* Yéu ciu, diéu Kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Truong phd théng dan tdc ban tri khong bao dam ty 1é hoc sinh dan toc
va ty 18 hoc sinh ban tri theo quy dinh trong 03 nam lién thi chuyén thanh
truong phod thong cong lap.

* Can cur phap ly caa thua tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 caa Chinh phu
quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

22. Thii tuc cdng nhin xa dat chuin pho cip gido duc x6a mu chir

* Trinh ty thyc hién:

- Pon vi cip x4 lap hod so dé nghi UBND cap huyén kiém tra cong nhan
x4 dat chuan pho cip gido duc, xoa mu chir.
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- UBND cap huyén xem x€t ho so va kiém tra don vi cap xa.

- UBND cép huyén ra quyét dinh cong nhan dat chuan phd cap gido duc, xoa
mu chir d6i voi x3 néu du tiéu chuan theo quy dinh tai Nghi dinh s6 20/2014/ND-CP.

* Cach thire thuwe hién: Truc tiép tai tru sé co quan hanh chinh nha nudc
hozc thong qua hé thong buu dién.

* Thanh phan, so luong hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Phiéu diéu tra phd cap gido duc, x6a mu chi;
+ S6 theo doi phé cap giao duc, x6a mu chi;

+ Danh sach tré em hoan thanh chuong trinh gido duc mam non (ddi voi
phd cip gido duc mam non); danh sach hoc sinh hoan thanh chwong trinh gido
duc tiéu hoc (déi voi phé cap giao duc tiéu hoc; dah sach hoc sinh tbt nghiép
THCS, danh sach hoc sinh c¢6 chtmg chi nghé (d6i voi phd cap gido duc trung
hoc co s&); danh sach hoc vién dugc cong nhan biét chit theo cac mirc do (déi
v6i x6a mu chit) theo ding quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu 26 Nghi dinh sb
20/2014/Nb-CP.

Ho so dé nghi cong nhan xa dat chuan bao gom:

+ Béo cdo qué trinh thyuc hién va két qua phd cap gido duc hodc x6a mu
chir kém theo cac biéu thong ke;

+ Bién ban ty kiém tra pho cép gido duc hodc x6a mu chir.

- S6 lugng ho so: 01 bo.

* Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

* Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cip x3

* Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cdp huyén.

* Két qua thwe hién thit tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhin dat
chuan phd cap gido duc, x6a mu chit dbi voi xa.

* L¢ phi: Khong.

* Tén mau don, miu to khai: Khong.

* Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:
- Hoan thanh chuong trinh gido duc mam non.

- Ty 1& tré em 5 tudi dén 16p dat it nhat 95%; ddi véi xa c6 diéu kién kinh
té - xa hoi dic biét kho khan dat it nhat 90%;
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- Ty 1& tré em 5 tudi hoan thanh chuong trinh gido duc mam non dat it
nhéat 85%; d6i véi xa co didu kién kinh té - xa hoi diac biét kho khan dat it nhat
80%.

- B6i vé6i ca nhan: Hoan thanh chuong trinh gido duc tiéu hoc.

- Ty 18 tré em 6 tudi vao 16p 1 dat it nhat 90%;

- Ty I¢ tré em dén 14 tudi hoan thanh chuong trinh tiéu hoc dat it nhat
80%, dbi véi xa co diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan dat it nhat 70%.

- Bao dam tiéu chuan cong nhan dat chuan phé cap giao duc tiéu hoc mirc
do 1;

- Ty 1& tré em 6 tudi vao 16p 1 dat it nhat 95%;

-Ty lé tré em 11 tudi hoan thanh chuong trinh tiéu hoc dat it nhat 80%,
d6i v6i xa c6 dicu kién kinh té - x hoi ddc biét khé khan dat it nhat 70%; céc tré
em 11 tudi con lai déu dang hoc cac 16p tiéu hoc.

- Bdi véi ca nhan: Pugc cap bang tot nghiép trung hoc co s6.

- Bdo dam ti€u chuan cong nhan dat chuan pho cap gido duc ti€u hoc muc
do 1 va ti€u chuan cong nhan dat chuan x6a mu chitr muc do 1;

- Ty 18 thanh nién, thiéu nién trong do tudi tir 15 dén 18 tot nghiép trung
hoc co s& dat it nhat 80%, dbi véi xa co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho
khan dat it nhat 70%.

- Béo dam tiéu chuan céng nhan dat chuan phd cap gido duc trung hoc co
sé muc do 1;

- Ty 18 thanh nién, thiéu nién trong do tudi tir 15 dén 18 tot nghiép trung
hoc co s& dat it nhat 90%, ddi voi xa ¢ didu kién kinh té - xa hoi dic biét kho
khan dat it nhat 80%.

- Béo dam tiéu chuan coéng nhan dat chuin phd cap gido duc trung hoc co
s& muc do 2;

- Ty 18 thanh nién, thiéu nién trong do tudi tir 15 dén 18 tot nghiép trung
hoc co s dat it nhat 95%, doi voi xa c6 dicu kién kinh té - xa hoi dic biét kho
khan dat it nhat 90%;

- Ty 1¢ thanh nién, thiéu nién trong d6 tudi tir 15 dén 18 dang hoc chuong
trinh gido duc phd théng hodc gido duc thudng xuyén cip trung hoc phd thong
hoac gido duc nghé nghi¢p dat it nhét 80%, ddi véi xa co diéu kién kinh té - xa
h¢i déc biét kho khan dat it nhat 70%.
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- Ngudi dat chuan biét chit mic do 1: Hoan thanh giai doan 1 chuong
trinh x6a mu chit va gido duc tiép tuc sau khi biét chit hodc hoan thanh 16p 3
chuong trinh gido duc tiéu hoc.

- Nguoi dat chuan biét chit mac d6 2: Hoan thanh giai doan 2 chuong
trinh x6a mu chit va giao duc tiép tuc sau khi biét chit hodc hoan thanh chuong
trinh gido duc tiéu hoc.

- C6 it nhat 90% sd ngudi trong d6 tudi tir 15 dén 35 duoc cong nhan dat
chuan biét chit mirc do 1; d6i véi xa c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho
khén c6 it nhat 90% sb nguoi trong do tudi tir 15 dén 25 duoc cong nhan dat
chuan biét chit muarc do 1.

- C6 it nhat 90% sb nguoi trong do tudi tir 15 dén 60 duoc cong nhan dat
chuan biét chit mirc do 2; d6i véi xa c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho
khan c6 it nhit 90% sd nguodi trong do tudi tr 15 dén 35 duoc cong nhan dat
chuan biét chit muc do 2.

* Can cwr phap ly cia tha tuc hanh chinh:

Nghi dinh sb 20/2014/ND-CP ngay 24/3/2014 caa Chinh phu vé phd cap
giao duc, x6a mu chir.

23. Thii tuc quy trinh d4nh gia, xép loai “Céng dong hoc tip” cip xa

* Trinh ty thyc hién:

- Hoi khuyén hoc cd'p huyén lap, hoan thién ho so hodc dén T rung tam

Hanh chinh céng cdp huyén dé dwoc cung cdp, hwéng dan Idp ho so theo quy
dinh;

- Nép hé so tai Trung tam Hanh chinh céng cap huyén;

- Can bo cua Phong Gido duc va Pao tao kiém tra, tié'p nhén ho so (néu
ho so hop [é), viét phiéu tiép nhdn ho so va hen ngay tra ket qua.

- Hoi khuyén hoc cdp huyén can ci vao thoi gian ghi trong Gidy tiép nhdn
hé so dén Trung tam Hanh chinh céng cdp huyén dé nhdn két qua.

* Cach thirc thwe hién: Nop ho so truc tiép tai Trung tam Hanh chinh
cong cap huyén.

* Thanh phin, s6 lwong ho so:
1. Hd so ctia iy ban nhan dan cdp xi dé nghi Gy ban nhan dan cip huyén

kiém tra, danh gia, xép loai “Cong ddng hoc tap”

a) TO trinh cua iy ban nhan dan cap xa;
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b) B4o cao (kém theo cac minh ching phu hop vdi céc ti€u chi) danh gia
két qua xdy dung “Cong ddng hoc tip” cua cap xa, c6 xac nhan cua chi tich ty

ban nhan dan cap xa;

¢) Bién ban ty kiém tra, danh gia, xép loai “Cong dong hoc tap” cua cip

S6 lwong hd so: 01 (mot) bo.

2. H6 so cua hoi khuyén hoc cdp huyén trinh chu tich uy ban nhan dan
cap huyén quyét dinh cong nhan két qua danh gia, xép loai “Cong dong hoc tip”
ctia cap x4

a) To trinh ctia hoi khuyén hoc cip huyén;

b) Bién ban kiém tra, danh gia, xép loai “Cong dong hoc tap” cip x4;

S6 luong hd so: 01 (mot) bo.

* Thoi han giai quyét: Trong thoi gian 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan
dugc ho so quy dinh.

* Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Hoi khuyén hoc cip huyén.

* Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

- Co quan hoic ngudi c6 thim quyén dugc Gy quyén hodc phan cip thuc
hién: Khong

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Hoi khuyén hoc cap huyén

- Co quan phdi hop: Phong Gido duc - Pao tao cap huyén va cac co quan
lién quan

, *,Ké't qua thye hién thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan ,cép huyén
cap quyét dinh cong nhan két qua danh gia, xép loai “ Cong dong hoc tap” cap xa

Néu chua dép tmg céc dicu kién theo quy dinh thi thong bao bang van ban
cho Ho1 khuyén hoc cap huyén va néu rd 1y do.

* L phi: Khong
* Tén miu don, miu to khai: Khong.
* Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Can cir vao ké hoach di dugc chu tich uy ban nhan dan cép huyén phé
duyét
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- 15 tiéu chi va minh ching tai Huéng dan danh gia, cho diém “Cong
ddng hoc tap* cap x4 tai Thong tu sb 44/2014/TT-BGDPT ngay 12/12/2014 caa
B0 Gi4o duc va Dao tao

* Can cwr phap ly cua tha tuc hanh chinh:
- Thong tu s6 44/2014/TT-BGDBT ngay 12/12/2014 ciua B Gido duc va

Pao tao quy dinh vé danh gia, xép loai "Cong dong hoc tap" cap xA.

24. Thii tuc xét, duyét chinh sach hd trg d6i véi hoc sinh ban tri dang
hoc tai cdc truong tiéu hoc, trung hoc co sé ¢ cac xa, thong dic biét kho
khan

* Trinh ty thuc hién:

(1) Déi v6i bd, me (hoic ngudi giam hd hop phap) va hoc sinh thude ddi
tugng duoc hudng chinh sach: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay khai
giang, gia dinh hodc hoc sinh nop diy dii hd so cho nha truong;

(2) Béi vé6i nha trudng

- Vao dau nam hoc, c& s& gido duc co trach nhi¢m td chirc phé bién, thong
bao rong rii, huéng dan cho bd, me (hodc ngudi giam ho hop phap) va hoc sinh
thudc doi tuong duoc hudng chinh sach vé mau don, ho so, thoi han ndp don to1
tat ca hoc sinh va phu huynh biét, dé viét don va chuén bj hd so dé nghi ho tro;

- Trong thoi han 5 ngay lam viéc, ké tir ngay hét han ndp hod so, nha
truong c6 trach nhiém xét duyét va 1ap hd so, giri vé Trung tdim Hanh chinh
cong Huyén. Thoi gian giri hd so ra Trung tim Hanh chinh cong trong 4 ngay
lam viéc, bat dau tir ngay 16/9 hang nam

- Nhén phiéu tiép nhan hd so va gidy hen ngay tra két qua

- Can cir vao thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan hd so dén Trung tim hanh
chinh cong Huyén nhan két qua

(2) Bdi v6i Co quan hanh chinh nha nuéc:

- Cong chtrc Phong Gido duc va Dao tao tai Trung tdm Hanh chinh cong
tiép nhan hd so cua ca nhén, to chic;

- B6 phan Ké hoach Tai chinh thAm dinh hd so, kiém tra; Trinh Truong
phong Gido duc va Pao tao xem xét, 1ap to trinh Phong Tai chinh Huyén.

- Phong Tai chinh Huyén tham dinh hd so, trinh Uy ban nhan dan huyén
ra quyét dinh cong nhan.

- B6 phan chuyén trach cta Trung tam Hanh chinh cong huyén tra két qua
cho ¢4 nhan, t6 chirc theo quy dinh.
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* Cach thirc thwe hién: Tryc tiép hodc qua buu dién giri vé Trung tim
Hanh chinh cong huyén.

* Thanh phan, s6 lwong hd so:

- Pon dé nghj hd trg ( ddi voi hoc sinh tiéu hoc theo mau sé 01, hoc sinh

trung hoc co s& theo mau sb 02 theo phu luc kém theo Nghi dinh s6
116/2016/ND-CP.

- Ban sao cong chung s6 ho khau, trudong hop s6 ho khau bj thét lac phai
c6 gidy x4c nhan cia trudng cong an xa.

* 6 Irgng hd so: 01 bd

* Thoi han giai quyét: 8 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan i hd so hop 1¢.

* Co quan thuce hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhan dan huyén

- Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: Phong Gido duc va Bao tao

- Co quan phdi hop: Phong Tai chinh.

* Pdi twong thwe hién TTHC:

- Trudng trung Tiéu hoc va Trung hoc co so cong 1ap.

- T chtrc hodc ca nhan dbi véi Tiéu hoc va Trung hoc co s tu thuc

* Mau don, miu to khai: Co

* Phi, 1€ phi: Khong

* Két qua thwe hién TTHC:

- Quyét dinh duoc hudng chinh sach hd trg d6i véi hoc sinh ban tri dang
hoc tai cac truong tiéu hoc, trung hoc co s¢ ¢ xa, thon dac biét kho khan.

- M&i thang hoc sinh dugc hd tro 15kg gao, hd tro tién n bang 40% muc
lwong ti thiéu chung va duoc hudng khong qua 9 thang/nam/hoc sinh.

- Bbi véi hoce sinh phai tu lo chd &, moi thang duoc hd tro tién nha béng
10% murc lwong t6i thiéu chung va duoc huong khong qua 9 thang/nam/hoc
sinh.

* Yéu ciu, diéu Kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Pbi véi hoc sinh tiéu hoc va trung hoc co so phai dam bao mot trong céac
diéu kién sau:

a. La hoc sinh ban tra dang hoc tai truong phé thong dan toc ban tru;
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b. La hoc sinh ma ban than va bd me hoic nguoi giam hd cd hd khau
thuong tra tai cac xa, thon dac bi¢t khé khan thudc cac khu vuce, dang hoc tai cac
truong Tiéu hoc, Trung hoc co sé thudc 1 trong cac khu vuc sau:

- Xa khu vuec III;

- Thon dac biét kho khan vung dan toc va mién nai;

- Céc xa dic biét kho khin ving bai ngang ven bién va hai ddo.

Nha & xa trudng Khoang cach tir 4 km tro 1én dbi véi hoc sinh tiéu hoc va
tr 7 km tré 1én d6i véi hoc sinh trung hoc co s& hodc dia hinh cach trd, giao
thong di lai kho khan: Phai qua song, sudi khong c6 ciu; qua déo, nai cao; qua
vung sat 1o dat, da;

c. La hoc sinh dang theo hoc tai cac truong tiéu hoc, trung hoc co sé thudc
xa khu vyc II ving dan tdc va mién ndi ma ban than va bd, me hoic nguoi giam
ho ¢6 ho khau thuong tra tai 1 trong cac khu vuc sau:

- Xa khu vuec III;

- Thon dic biét kho khian ving dan toc va mién nui theo quy dinh cia
Chinh phu.

Nhitng hoc sinh thudc ddi tugng theo quy dinh tai diém (b), (c) néu trén
phai dam bao diéu kién:

- Nha & x3 dén truong c6 khoang cach tir 4 km tré 1én di véi hoc sinh
tiéu hoc va tir 7km tr& 1én ddi véi hoc sinh trung hoc co s0.

- Dbi voi truong hop dia hinh cach tré: La nhitng trudng hop nha ¢ cua
hoc sinh tuy khong du khoang cach téi thiéu nhu quy dinh néu trén nhung do dia
hinh d6i ndi giao thong di lai khé khin, hoc sinh di hoc phai qua song, sudi
khong cé cau; qua déo, nui cao; qua vung sat, 1& dat, d4; do 14 lut ..., hoc sinh
khong thé di dén truong va trd vé nha trong ngdy ma phai o lai truong hoic khu
vuc gan truong.

* Can cwr phap ly cia TTHC

Nghi dinh s6 116/2016/ND-CP ngay 18 thang 07 nim 2016 ciia Chinh
phul vé viéc quy dinh chinh sach hd trg hoc sinh va trudng phd thong & x4, thon
dac biét kho khan.
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25. Thii tuc xét cap hd tro in trua cho tré em trong dd tudi 05 tudi

* Trinh tu thuc hién:

(1) Déi v6i bd, me (hoic ngudi giam ho hop phap) va hoc sinh thude ddi
tuong dugc huong chinh séach:

-Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy khai giang, cha me (hoic
ngudi giam ho, ngudi nhin nudi) tré em nim tudi thude ddi tuong duge hudng
chinh sach viét va g1 don dé nghi hd tro tién an trua, nop hd so tai truong hoc
sinh dang hoc.

(2) Bdi vé6i nha trudong

- Vo dau nam hoc, ¢ so gido duc cé trach nhiém t6 chiic pho bién thong
b4o rong rii va huéng dan cho cha me (hodc ngudi gidm hg, ngudi nhan nudi)
tré em nam tudi thudc dbi twong duge hudng chinh sach viét va giri don dé nghi
hd tro tién an trua

- Trong thdi han 20 ngay 1am viéc, ké tir ngay khai giang, co sé gido duc
mam non 14p danh sach tré dugc dé& nghi cip tién hd trg an trua theo timg ddi
tugng giri Uy ban Nhan dan cip x3 noi co s& gido duc mam non déng, kém theo
hd so xét cap hd tro an trwa giri vé Trung tim Hanh chinh cong Huyén. Thoi
gian gtri hd so ra Trung tdm Hanh chinh cong trong 4 ngay lam viéc, bat dau tir
ngay 25/9 hang nam

- Nhén phiéu tiép nhan hd so va gidy hen ngay tra két qua

- Can cir vao thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan hd so dén Trung tim hanh
chinh céng Huyén nhan két qua

(2) Bdi v6i Co quan hanh chinh nha nuéc:

- Cong churc Phong Gido duc va Pao tao tai Trung tam Hanh chinh cong
tiép nhan hd so cua ca nhén, to chic;

- B6 phan Ké hoach Tai chinh thim dinh hd so, kiém tra; Trinh Trudng
phong Giao duc va Pao tao xem xét, 1ap to trinh Phong Tai chinh Huyén. Trudng
hop néu co tré duge bd sung thém hoac bi loai khoi danh sach, phai ghi rd ho tén
va ly do dugc bo sung hodc bi loai khoi danh sach.

- Phong Tai chinh Huyén tham dinh ho so, trinh Uy ban nhan dan huyén
ra quyét dinh cong nhan.

- B6 phan chuyén trach ctia Trung tdm Hanh chinh cong huyén tra két qua
cho ¢4 nhan, t6 chirc theo quy dinh.

* Cach thirc thwe hién: Tryc tiép hodc qua buu dién giri vé Trung tim
Hanh chinh cong huyén.

* Thanh phan, s6 lwong ho so:
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a. Doi voi tré em trong do tudi nam tudi dang hoc tai cac co s& gido duc
mam non c6 cha me thuong tru tai cac xa bién gidi, nli cao, hai ddo va cac xa co
diéu kién kinh 7€ - xa hoi dic biét kho khan

- Pon dé nghi hd tro tién an trua (mau don theo phu lyc 1) cua cha, me
hoac ngudi giam ho tré em ndm tudi hodc nguoi nhan nudi tré.

- Gidy khai sinh (ban sao c6 chung thuc).

- S6 dang ky ho khau thudng tra ctia ho gia dinh (ban sao c¢6 ching thuc).

b. Pbi véi tré em trong do tudi nam tudi hoc tai cac co so gido duc mam
non md ¢oi ca cha 1an me, khong noi nuwong tua

- Pon dé nghi hd tro tién an trua (mau don theo phu lyc 1) cua cha, me
hoac ngudi giam ho tré ndm tudi hodc nguoi nhan nudi tré.

- Giy khai sinh (ban sao ¢6 chtng thuc).

- Ban sao c6 chung thuc Quyét dinh vé viéc tro cép xa ho1 cua Chu tich
Uy ban Nhén dan cap huyén, hodc ban sao c6 chimg thyc mot trong cc gidy to
sau:

+ Quyét dinh cua Uy ban Nhan dan cp x4, noi tré cu tra vé viée cir ngudi
giam ho hodc dé nghi to chic lam nguoi giam ho cho tré.

+ Bién ban ctua Hoi ddng xét duyét cap x4 noi tré cu tra.

+ Bién ban xac nhan ctia Uy ban Nhan dan cap x3 vé tinh trang tré bi bo
roi hodc tré md coi ca cha 13n me.

+ Pon nhan nudi tré em mo ¢di, tré em bi bo roi ¢d xac nhan caa Uy ban
Nhén dan cip x3 noi tré cu tra hodc quyét dinh cong nhan nudi con nudi ctia Uy
ban Nhén dan cép x4,

c. Poi voi tré em trong do tudi nam tudi hoc tai cac co s gido duc mam

non bi tan tat, khuyét tat c6 kho khin vé kinh té
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- Pon dé nghi hd tro tién an trua (mau don theo phu lyc 1) cua cha, me
hodc nguoi giam ho tré ndm tudi hodc ngudi nhan nudi tré.

- Gidy khai sinh (ban sao c6 ching thuc);

- Giéy xac nhan cua bénh vién cép huyén hoac cua Hoi déng xét duyét cép
x4 noi tré cu tra (ban sao c6 chung thuc).

d. Pbi véi tré em trong do tudi nam tudi dang hoc tai cac co s¢ gido duc
mam non c6 cha me thudc dién hod nghéo theo quy dinh hién hanh ctia Nha
nudc, khong thudc cac xa quy dinh tai Khoan 1 biéu 2 Thong tu lién tich sb
29/2011/TTLT-BGDBT-BTC ngay 15/7/2011 cta B Gido duc va Pao tao, B
Tai chinh huéng dan thuc hién chi hd tro an trua cho tré em nam tudi & cac co
sO gido duc mam non.

- Pon dé nghi hd tro tién an trua (mau don theo phu lyc 1) cua cha, me
hoac ngudi giam ho tré ndm tudi hodc nguoi nhan nudi tré;

- Gidy khai sinh (ban sao);

- Giay chtng nhan ho nghéo do Uy ban nhan dan cap xa cap (ban sao).

* §6 Irgng hd so: 01 bo

* Théi han giai quyét: 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢.

( Phong Gido duc va Dao tao: 7 ngy; Phong Tai chinh: 7 ngay, Uy ban nhan
dan Huyén: 6 ngay)

* Co quan thuce hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhan dan huyén

- Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: Phong Gido duc va Pao tao

- Co quan phdi hop: Phong Tai chinh.

* Poi twong thwe hién TTHC:

- Trudng mam non cong 1ap.

- T6 chtrc hodc ca nhan dbi voi truong mam non, co s& mam non tu thuc

* Mau don, mau to khai: Co

* Phi, 1€ phi: Khong

* Két qua thwe hién TTHC:

Quyét dinh phé duyét danh sach hoc sinh duoc hudng ché do, chinh sach.
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* Yéu ciu, diéu Kién thye hién thii tuc hanh chinh:

- Tré em trong do tudi nam tudi dang hoc tai cac co s& gido duc mam non
c6 cha me thuong tru tai cac xa bién gioi, nai cao, hai ddo va cac xa cé diéu kién
kinh té - x3 hoi dic biét kho khin theo vin ban quy dinh cua cac co quan nha
nudce c6 tham quvén.

- Tré em trong dg tu6i nam tudi dang hoc tai cac co s& giao duc mam non
mo cO1 ca cha lan me khong noi nuong tua hodc bi tan tat, khuyét tat c6 kho
khan vé kinh té.

- Tré em trong do tudi nam tudi dang hoc tai cac co sé gido duc mam non
c6 cha me thudc dién hd ngheo theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc.

* Can cu phap ly cua TTHC

Thong tu lién tich sé 29/2011/TTLT-BGDDT-BTC ngay 15/7/2011 cua
B¢ Gido duc va Dao tao, By Tai chinh huong dan thyc hién chi hd trg in trua
cho tré em nam tudi & cc co s¢ giao duc mam non.

26. Thii tuc HS tro hoc phi va chi phi hoc tip dé mua sach, vé, do
dung hoc tap cho tré em nhiém HIV/AIDS; tré em md cbi cha hoic me,
khéong c6 ngudn nudi dudng; tré em thudc hd cin ngheéo; tré em tw ky dang
hoc tai cac co sé¢ giao duc

a) Trinh tw thuc hién:
* Poi v6i hoc sinh hoc tai Co 56 gido duc cong lgp: ++++++++

- Cha, me hodc nguoi giam hd hop phép ctia tré ndp ho so truc tiép cho co
s& giao duc noi tré dang theo hoc. Thoi gian ndp hd so: Trong vong 30 ngay ké
tir ngay bat dau cua nim hoc (trir cac trudng hop khach quan va cac d6i tuong
mai phét sinh trong ndm hoc dugc lam thu tuc dé nghi theo thoi gian thuc te).

- Co s¢ gido duc not tre dang theo hoc: Thérr} dinh hd so trong vong 03
ngay (ngay lam vi¢c) ké tir ngay nhan du hoé so ctuia d6i tuong.

1) Truong hop hd so khong du diéu kién, co s0' giao dyc c6 trach nhiém
tra ho so va thong bao, huong dan cho gia dinh tré biet trong vong 03 ngay lam
viée ké tir ngay ti€p nhan ho so.

+) Truong hop hé so du diéu kién: Tong hop va 1ap danh sach kem theo

ban gdc hd so (ban pho t6 luu tai truong) gui vé Phong Gido duc va Pao tao cap
huyén, chim nhét sau 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1é.

- Phong Giao dyc va Dao tao cap huyén: Bao cao, trinh Uy ban nhén dan
cap huyén (mau so 02) trong vong 03 ngay lam vi¢c, ké tir ngay nhan du ho so.

- Uy ban nhan dan cip huyén: Quyét dinh hd tro hoc phi, hd tro chi phi
hoc tap cho céc doi tugng thudc dién duge ho trg (mau s6 3A).

* P01 vdi hoc sinh hoc tai Co s¢ gido duc ngoai cong 1ap:
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- Cha, me hodc nguoi giam ho hop phap cua tré nop hé so truc tiép cho
Phong Giao duc va Dao tao cap huyén noi tr¢ co ho khau thuong tra. Thoi gian
ndp hd so: Trong vong 30 ngay ké tir ngay bat dau nam hoc (trir cac trudng hop
khach quan va cac ddi trgng mai phat sinh trong nam hoc duge lam thu tuc dé
nghi theo thoi gian thuc té).

- Phong Gio duc va Pao tao cip huyén: Tham dinh hd so trong vong 03
ngay lam vi¢c ké tir ngay nhan da ho so cua doi tuong.

+) Trudng hop hd so khong du diéq kién: Thong bao cho gia dinh tre biét
trong vong 03 ngay lam viéc ké tir ngay ti€p nhén ho so.

+) Truong hop hé so du diéu kién: Bao cao, trinh Uy ban nhan dan cap
huyén (mau s6 02) trong vong 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so.

- Uy ban nhan dan cip huyén: Quyét dinh hd tro hoc phi, hd tro chi phi
hoc tap cho céc doi tugng thudc dién duge ho trg (mau so6 3A).

b) Cdch thirc thure hién: truc tiép hodc qua duong buu dién.

¢) Thanh phdn, s6 lwong hé so:

* Thanh phdn ho so gom:

+) Pon dé nghi hd tro hoc phi, hd trg chi phi hoc tap (mﬁu ) 01);
+) Ban sao s6 ho khau gia dinh;

+) Ban sao: Gidy két luan cia co s& y té co thim quyén ddi véi tré em
nhiém HIV/AIDS; gidy két luan ctia co so y té ¢6 tham quyén 1a “Tinh tu ky cua
tré em” ddi véi tré em tu ky; giéy chuing nhan gia dinh thudc ho can nghéo ddi
voi tré em thude hd can ngheo;

+ Ban sao quyet dinh hd tro hang thang cua Uy ban nhan dan cap huyén
d6i voi tré mo cbi cha hodc me, khong c6 ngudn nudi dudng.

* 86 heong hé so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Bdi véi hoc sinh hoc tai Co s& gido duc cong lap: trong vong 12 ngay;

- Béi vé6i hoc sinh hoc tai Co sé gido duc ngoai cong lap: trong vong 9
ngay

e) Poi twong thywe hién thii tuc hanh chinh: Cha, me hoic ngudi giam
ho hop phép cua tré.

J) Co quan thye hién thii tuc hanh chinh: Co s giao dyc noi tré em
dang theo hoc, Phong Gido duc va Pao tao cap huyén.

2) Két qud thyc hi¢n thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép huyén
ban hanh Quyét d}nh ho trg hoc phi, ho trg chi phi hoc tdp cho cac doi tugng
thudc dién dugc ho trg (mau so 3A).

h) Phi, I phi: Khong.
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i) Tén mdu don, mau to khai:

- Pon dé nghi hd trg hpc phi, h€) tro chi phi hoc tap (mau s6 01 ban hanh
kém theo Quy dinh tai Quyét dinh s6 292/2016/QD-UBND ngay 01 thang 02
nam 2016 cua Uy ban nhan dan tinh Quang Ninh)

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Thoi gian dwoc hwéng hé tro: Theo sb thang thuc hoc cua dbi tuong,
hd tro 02 1an trong nam: Lan 1 hd tro vao thang 10 hoac thang 11; lan 2 ho tro
vao thang 3 hoac thang 4. Ri€ng nam hoc 2015-2016, thoi gian dugc huong tinh
tu thang 01 nam 2016 (tru d6i tuong tré em mo cOi cha hodac me nguoi con lai bi
mat tich tir 24 thang tro 1én nhung chua c6 quyet dinh cong nhan mét tich cia
Toa an dugc huong tir ngay co Quyet dinh hd trg hing thang); ndam hoc 2019-
2020, thoi gian duoc hudng tinh dén hét thang 12 nam 2020.

- Mirc hé tro: HO tro 100% hoc phi ddi vdi tré em hoc cac truong cong
lap, hd trg hoc phi dbi vai tré em hoc cac truong ngoai cong 1ap theo thuc té
nhung khong qua 40% murc luong co sd/tré/thang; hd tro chi phi hoc tip dé mua
sach, v, do dung hoc tap ddi voi tré dang di hoc mirc 100.000 déng/tré/théng,
thoi gian hudng bang thoi gian hoc thuc té nhung khong qua 09 thang/nam hoc.

) Can cur phap ly cia thu tuc hanh chinh:

- Nghi quyét s6 222/2015/NQ-HPND ngay 12/12/2015 cua Hoi déng nhan
dan tinh Quang Ninh v& viéc ban hanh chinh sach hd trg mot s6 ddi tuong tré em
chua thudc di¢n huong chinh sach hi¢n hanh cua Nha nudc trén dia ban tinh Quang
Ninh, giai doan 2016 - 2020.

- Quyét dinh s6 292/2016/QD-UBND ngay 01 thang 02 nim 2016 ctia Uy
ban nhan déan tinh Quang Ninh ” V& viéc ban hanh Quy dinh thuc hién chinh
sach hd tro mot s d6i twong tré em chua thudc dién hudng chinh sach hién hanh
cua Nha nudc trén dia ban tinh Quang Ninh giai doan 2016 - 2020”

Mau sé 01: Ban hanh kém theo Quy dinh tai Quyét dinh sé: 292/2016/0P-
UBND ngay 01 thang 02 nam 2016 cua Uy ban nhan ddn tinh Quang Ninh

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI HO TRQ HQC PHi VA CHI PHi HQC TAP
Theo Nghi quyét sé 222/2015/NO-HPND ngay 12/12/2015

Kinh gui: - Phong Gido duc va Bao tao huyén/thi xa/thanh phé

..............
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- Ho va tén nguoi lam don (1): oeeeveeeennennnee. Tubi:......Dién thoai lién
R e ————————————————————————aaaaaens
bia chi thuong tra (t6, khu, phuong, huyén):........cccvvveviiiiieiiieeeeeeeeee e,
Moi quan hé véi tré (ghi ro 1a cha /me/hoac ngudi giam ho):
D1n thoai HEN N€:.. ..ot e e e e e e
o 5 (O 2 TR 1<) 4 1 5 4 SRR
Ngay, thdng, nam SINh:........ccciiiiiiiiiiece e e
La hoc sinh 16p ....ccuveeneeeee. TIUONE e
H¢ khau thuong tru:
To/xom............khu/thon............ . X&a/phudng.........ccceevevvenieennnnnns Huyé¢n/thi
xa/thanh pho.......ccccoeeeie. Tinh Quéang Ninh.

T6i lam don nay dé nghi duoc xem xét hd tro theo quy dinh. T6i xin cam
doan nhiing ndi dung trong don la trung thuc chinh xac. Néu khong ding doi
tuong to1 xin chiu trach nhi€ém va hoan tra lai toan bg so6 tién da duoc ho tro.

.......... , ngay ..... thang ..... nam .......
Nguwoi lam don
(Ky va ghi ro ho tén)
Xac nhan cia Nha truwong

Xac nhan em:

...................................................................................................
.................................................

.......................................................................................................

TM. Ban giam hi¢u nha truwong
(ky tén, dong ddu)

(1): Nguoi viét don dé nghi hd trg phai 1 cha/me hodc ngudi giam ho
27. Chuyén truong ddi véi hoc sinh trung hoc co sé
* Trinh tu thuc hién:
- Béi véi hoc sinh chuyén trudng trong cling tinh, thanh phé: Hiéu truong
nha truong noi dén ti€p nhan ho so va xem xét, gidi quyét theo quy dinh cua
Gidm doc so gido duc va dao tao.
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- Béi voi hoc sinh chuyén truong dén tir tinh, thanh phd khac: Phong gido
duc va dao tao noi dén ti€p nhan va gidi thiéu vé truong theo noi cu tra, kém
theo ho so da duoc kiém tra.

Viéc chuyén truong dugc thuc hién khi két thuc hoc ky I ctia nam hoc
hoac trong thoi gian he trude khi khai gidng nam hoc méi. Truong hop ngoai 1€
vé thoi gian do Truong phong gido duc va dao tao noi dén xem xét, quyét dinh.

* Cach thirc thyc hién:

Truc tiép hodc qua dudng buu dién.

* Thanh phin hd so:

- Pon xin chuyén truong do cha hodac me hoac nguoi gidm ho ky.

- Hoc ba (ban chinh).

- Bang t6t nghiép cip hoc dudi (ban cong ching).

- Ban sao gidy khai sinh.

- Gidy chung nhén trang tuyén vao 1ép dau cip trung hoc phd thong quy
dinh cu thé loai hinh truong dugc tuyén (cong lap hodc ngoai cong lap).

- Giy gi6i thiéu chuyén trudng do Hiéu trudng nha trudng noi di cap.

- Gidy gi6i thiéu chuyén truong do Truong phong gido duc va dao tao
(doi véi cap trung hoc co s0);

- Cac gidy to hop 18 dé dugc huong ché do uu tién, khuyén khich trong
hoc tap, thi tuyén sinh, thi tot nghié¢p (néu co).

- Ho khau hodc Gidy chting nhan tam tri dai han hodc quyét dinh diéu
dong cong tac cua cha hodc me hodc nguoi giam ho tai noi s€ chuyén dén véi
nhitng hoc sinh chuyén noi cu trti dén tir tinh, thanh pho khac.

- Gidy xac nhén cta chinh quyén dia phuong noi hoc sinh cu tri véi
nhirng hoc sinh c6 hoan canh dac biét khé khan vé gia dinh.

S6 lugng bo hd so: 01 (mot) bo

* Théi han giai quyét: Trong ngay tiép nhan ho so dbi vai cac thi tuc do
hi€u truong quyét dinh. 02 ngay lam vi¢c doi véi cac thu tuc chuyén truong do
Phong Gido duc va Bao tao tham dinh.

* Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Ca nhén.

* Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi c6 thAm quyén quyét dinh: Hiéu truong nha trudng noi
dén (chuyén truong trong cung tinh, thanh phd) theo quy dinh ctia Gidm doc S&
Gido duc va Pao tao; Phong gido duc va dao tao noi dén (chuyén truong dén tir
tinh, thanh pho khac);
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- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Trudng noi dén hodc Phong gido duc
va ddo tao noi dén;

* Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Tiép nhan hoc sinh trung hoc
co sO cua Hiéu truong hoac Phong gido duc va dao tao.

* ¢ phi: Khong

* Tén mau don, miu to khai: Khong

* Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

a) V& d6i tuong:

- Hoc sinh chuyén noi cu tru theo cha hoac me hodc nguoi gidm ho.

- Hoc sinh ¢6 hoan canh dic biét kho khan vé gia dinh hodc cé ly do thuc
su chinh dang dé phai chuyén trudng.

b) Piéu kién chung:

- Trir cac quy dinh tai khoan 2 va 3 Piéu 2 Quy dinh chuyén truong va
tiép nhan hoc sinh hoc tai cac truong trung hoc co sd va trung hoc phd thong
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGDDT ngay 25/12/2002 cta bd
truong Bo Gido duc va Pao tao, hoc sinh duoc xét va giai quyét chuyén trudong
néu bao dam du cac diéu kién vé ddi twong va ho so thu tyc tai cac Diéu 4 va 5
cua Quy dinh nay.

- Viéc chuyén truong tir trudng trung hoc binh thuong sang trudong trung
hoc chuyén biét (phd thong dan toc ndi tra, truong chuyén, trudng nang khiéu)
thuc hién theo quy ché riéng cta truong chuyén biét do.

- Viéc chuyén trudng tir truong trung hoc phd thong ngoai cong 1ap sang
truong trung hoc phd thong cong lap chi dugc xem xét, giai quyét trong hai
truong hop sau:

+ Truong hop hoc sinh dang hoc tai trudng trung hoc phd théng ngoai
cong 1ap phai chuyén noi cu tri theo cha me hodc ngudi giam ho dén ving co
diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan ma & d6 khong cé trudng trung hoc
pho thong ngoai cong 1ap thi Giam doc S¢ Gido duc va Pao tao noi dén xem xét,
quyét dinh timg trudng hop cu thé ddi véi viéc chuyén vao hoc truong trung hoc
phd thong cong lap.

+ Truong hop hoc sinh dang hoc tai truong trung hoc phoé thong ngoai
cong lap thudc loai truong c6 thi tuyén diu vao phai chuyén noi cu tra theo cha
hodc me hodc ngudi gidm hd, ma & d6 khong co trudng trung hoc phd thong
ngoai cong 1ap co chat lugng tuong duong thi Giam ddc Sé Gido duc va Pao tao
noi dén xem xét, quyét dinh timg trudng hop cu thé dbi véi viée chuyén vao hoc
truong trung hoc phd thong cong lap.

* Can cwr phap li caa thu tuc hanh chinh:
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Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGDPT ngay 25/12/2002 cta bd truong Bo
Gi4o duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy dinh chuyén truong va tiép nhan hoc
sinh hoc tai cac trudng trung hoc co s va trung hoc phd théng

28. Giai thé trwong miu gido, trrong mam non, nha tré theo yéu ciu
ciia to chirc, c4 nhan dé nghi thanh lap

* Trinh ty thyc hién

(1) Bdi vé6i ca nhan, t6 chirc c6 yéu cau

- Nop ho so true tiép hodc qua buu dién dén Bo phan mdt ctra/Trung tam
hanh chinh cong cap huyén;

- Nhén phiéu tiép nhan ho so va gidy hen ngay tra két qua.

- Cian ctr vao thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan ho so dén B phan mot
ctra/Trung tdm hanh chinh céng cip huyén nhan két qua.

(2) Bdi v6i Co quan hanh chinh nha nuéc

- Can bo tai Bo phan mét cira/Trung tdm hanh chinh céng cip huyén tiép
nhan, tham dinh;

- Phong Gido duc va DPao tao 1ap to trinh, du thao Quyét dinh; trinh lanh
dao Uy ban nhan dan huyén phé duyét;

- Chu tich tiy ban nhan dan cap huyén xem xét quyét dinh giai thé hay
khong giai thé nha trudng, nha tré.

- B0 phan chuyén trach ctia B phan mot ctra/Trung tdim Hanh chinh cong
huyén tra két qua cho ca nhan/td chirc theo quy dinh.

* Cach thirc thwe hién: Nop ho so truc tiép hoic qua buu dién dén Bo
phan mot ctra/Trung tAm hanh chinh cong cip huyén.

* Thanh phan, so lwong hd so:

- Quyét dinh thanh lap doan kiém tra cia Uy ban nhan dan cép huyén;

- Bién ban kiém tra;

- To trinh d& nghi giai thé cta to chirc, c4 nhan thanh 14p truong mau gido,
treong mam non, nha trong d6 néu rd 1y do dé nghi giai thé, cac bién phap giai
quyét quyén, loi ich hop phap cua tré em, gido vién, can bd va nhan vién truong
mAu gido, trudng mam non, nha tré; phuong an giai quyét cac tai san cla trudng.

- S6 lugng ho so: 01 bo.

* Thoi han giai quyét: 08 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop
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* Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc, c4 nhan thanh 1ap
truong mau gido, trudng mam non, nha tré.

* Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Phong Giao duc va Pao tao

* Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép giai thé
truong mau gido trudng mam non, nha tré dan lap, tu thuc caa Cha tich Uy ban
nhan dan cap huyén.

* L¢ phi: Khong.

* Tén miu don, mau to khai: Khong.

* Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong

* Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh

- Nghi dinh sb 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 cta Chinh phu
quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc;

- Vin ban hop nhat s6 04/VBHN-BGDDT ngay 24/12/2015 ciia Bo Gido
duc va Pao tao vé Quyét dinh Ban hanh Piéu 1é truong mam non;

- Théng tu s6 13/2015/TT-BGDPT ngay 30 thang 6 nim 2015 cta B
trudng BO Giao duc va Pao tao ban hanh Quy ché t6 chtrc va hoat dong cua
truong mam non tu thuc;

- Théng tu s6 21/2012/TT-BGDDT ngay 15/6/2012 cua Bo trudng Bo
Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché t6 chuc va hoat dong cua truong mam
non dan 1ap.

I1I. THU TUC HANH CHINH CAP XA

1. Thi tuc cho phép co sé giao duc khac thue hién chwong trinh gidao
duc tiéu hoc

* Trinh ty thuc hién:

- T chic, ca nhan gui truc tiép hoac qua buu dién 01 bd hd so dén Uy
ban nhén dan cép xi;

- Uy ban nhan dén cap x4 tiép nhan ho so. Néu ho so chua dung quy dinh
thi thong bao bang vin ban nhitng ndi dung can chinh stra, bd sung cho t6 chiic,
c4 nhan trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan ho so;

- Trong thdi han 12 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 18, Chu
tich Uy ban nhdn dan cap xa xem xét, quyét dinh cho phép co s& gido duc khac
thuc hién chuong trinh gido duc tiéu hoc; néu chua cho phép thi c6 van ban
thong bao cho t6 chirc, c4 nhan néu 13 Iy do va hudng giai quyét.
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* Cach thire thwe hién: Truc tiép hodc qua buu dién.

* Thanh phan, s6 lwong ho so:

Hb so gém:

- T& trinh dé nghi cho phép thuc hién chuong trinh gido duc tiéu hoc;

- Ban sao c6 chtng thuc van bang, chimg chi hop 1é ctua nguoi dy kién
phu trach co sé gido duc;

- Van ban nhan bao trg cia mot truong tiéu hoc cung dia ban trong huyén.
-S6 lugng hd so: 01 bo.

* Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc.

* Poi twong thwe hién: T chire, ca nhan.

* Co quan thue hién: Uy ban nhan dan cép x4

* Két qua thwe hién: Quyét dinh cho phép co sé gido duc khac thuc hién
chuong trinh gido duc tiéu hoc ctia Chu tich Uy ban nhan déan cap xa.

* L¢ phi: Khong.

* Tén mau don, miu to khai: Khong.

* Yéu ciu, diéu kién:

- Pap tng yéu cau hd trg phd cap gido duc tiéu hoc cua dia phuong.

- Puge mot trudng tiéu hoc nhan bao trg va giup co quan c6 tham quyén
quan 1y vé chuong trinh gido duc, ké hoach day hoc, sach gido khoa va tai liéu
tham khao, hoat dong gido duc, ho so phuc vu hoat dong gido duc trong truong,
danh gia, xép loai hoc sinh.

- C6 d6i ngii can bd quan 1y, gido vién dat chuan theo quy dinh.
- Phong hoc:

+ Bao dam dung quy cach, du anh sang, thoang mat vé mua he, 4m ap vé
mua déng, an toan cho gido vién va hoc sinh theo quy dinh vé vé sinh trudng
hoc; ¢ diéu kién tdi thiéu danh cho hoc sinh khuyét tat hoc tap thuan lot;

+ C6 cac thiét bi: Ban, ghé hoc sinh dung quy cach va da chd ngdi cho
hoc sinh; ban, ghé gido vién; bang 16p; hé théng dén va hé théng quat (6 noi co
dién); hé thong tu dung hd so, thiét bj day hoc.

* Cian cir phap 1y: Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim
2017 cua Chinh pht quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc
gido duc.
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2. Thanh lap nhém tré, 16p miu gido déc lap
* Trinh ty thyc hién:

- T6 chue, ¢4 nhan g truc tiép hoac qua buu dién 01 bd hd so dén Uy
ban nhén dan cép xi;

- Uy ban nhan dan cip x4 tiép nhan va t6 chirc thAm dinh hd so. Trong
thoi han 02 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan ho so, néu hd so chua ding quy dinh
thi thong bao bang van ban nhiing ndi dung can chinh sira, bo sung cho t6 chic,
c4 nhan néu ho so ding quy dinh thi ¢6 van ban giri Phong Gido duc va Pao tao
dé nghi kiém tra thyc té cac diéu kién thanh 1ap ddi véi nhém tré, 16p mau gido
doc lap;

- Trong thoi han 04 ngay lam viéc, Phong Gido duc va Pao tao td chirc
kiém tra trén thuc té va c6 ¥ kién bang vin ban giri Uy ban nhan dan cap xi néu
r0 nhém tré, 16p mau gido doc lap da hay khong du diéu kién thanh lap;

- Trong thoi han 04 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc van ban tra 1oi
cua Phong Giao duc va Pao tao, Chu tich ﬁy ban nhan dan cép X4 ¢co quyét dinh
thanh 14p hodc cho phép thanh 1ap; néu chua quyét dinh thi c6 van ban thong
bao cho td chirc, c4 nhan va Phong Gido duc va Pao tao néu 1o 1y do.

* Cach thirc thwe hién: Truc tiép hodc qua buu dién

* Thanh phan, so lwong hd so:

Hb so gom:

- To trinh d& nghi cho phép thanh 1ap nhom tré, 16p mau gido doc lap;

- Trudng miu gido, trudng mam non, nha tré dan 1ap, tu thuc co thé thué
truong s, co sO vat chét, thiét bi ciia Nha nudc, co s& gido duc cong 1ap khong
str dung dé t6 chirc hoat dong gido duc theo quy dinh cua phép luat;

- Ban sao c6 chung thuc vin bang, chimg chi cua gido vién.
- S6 lugng hd so: 01 bo.

* Théi han giai quyét: 10 ngay lam viéc.

* Poi twong thuwe hién: To chire, c nhan.

* Co quan thue hién: Uy ban nhan dan cép x4;

* Két qua thwe hién: Quyét dinh cho phép thanh 1ap nhom tré, 16p mau
gido doc 1ap cua Chu tich Uy ban nhan dan cép x4.

* L& phi: Khong.

* Tén mau don, miu to khai: Khong.
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* Yéu cau, dieéu kién
- Bap tng nhu cau guri tré em cua cac gia dinh.
- Co giao vién dat trinh d0 trung cap su pham.

- C6 phong nu6i dudng, cham soc, gido duc tré em dugc xay dung kién co
hodc ban kién cd, an toan, du anh sang tu nhién, thodng va sap xép gon gang;
dién tich phong nuéi dudng, cham soc, gido duc tré em bao dam it nhat 1,5 m 2
cho mot tré em; c6 cho choi, c6 hang rao va cong bdo v€ an toan cho tré em va
phuong tién phu hgp véi Ira tudi; nhiing noi c6 t6 chitc an cho tré em phai co
bép riéng, an toan, bép dat xa 16p mau gido, nhom tré; bdo ddm phong chong
chay no6 va v¢ sinh an toan thuc pham. C6 du nudc sach dung cho sinh hoat va
du nudc uong hang ngay cho tré em theo quy dinh.

- Trang thiét bi do1 védi mot nhom tré doc 1ap:

+ C6 chiéu hoac tham cho tré em ngoi choi, givdng nam, chan, goi, man
cho tré em ngu, dung cu dung nudc uong, gia dé do choi, gia dé khan va ca, coc
cho tré em, c6 du bo di v¢€ sinh cho tré em dung va mot ghé cho gido vién;

+ Co6 du thiét bi to1 thi€u cho tré em gom: P6 choi, d6 dung va tai li¢u
phuc vu hoat dong choi va choi - tap c6 chu dich;

+ Pu d6 dung ca nhan cho moi tré em,;

+ C6 do dung, tai li€u cho ngudi nuoi day tré em, gom: Bo tai liéu hudng
dan thyuc hién hoat dong cham soc, gido duc tré em; s6 theo doi tré; so theo doi
tai san ctia nhom tré; tai liéu dung dé pho bién kién thurc nuoi day con cho cha
me.

- Trang thiét bj d6i voi mot 16p miu gido doc 1ap:

+ C6 ban, ghé dung quy cach cho tré em ngdi (ddc biét ddi véi tré em 05
tuéi): Mot ban va hai ghé cho hai tré em; mot ban, mot ghé va mot bang cho
gido vién; ké dé o6 dung, dd choi; thung dung nudc uéng, nude sinh hoat. Doi
816 v6i 16p ban tri: C6 van hodc givong nam, chin, gdi, man, quat phuc vu tré
em ngu;

+ C6 du thiét bi téi thiu cho tré em bao gdm: PJ choi, do dung va tai liéu
cho hoat dong choi va hoc c6 chu dich;

+ Pu d6 dung ca nhan cho mdi tré em;

+ C6 dd dung, tai liéu cho gido vién mau gido gdm: Bo tai liéu huéng dan
thuc hién hoat dong cham soc, gido duc tré em; s6 theo ddi tré em, s ghi chép
t6 chirc cac hoat dong gido duc cia tré em trong ngay, tai liéu dung dé pho bién
kién thurc nudi day con cho cha me.
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- P6i v6i nhimg noi mang ludi co sd gido duc mam non chua dap ung du
nhu cau dua tré em tdi trudng, 10p, cac ca nhan cé thé t6 chic nhém tré nham
dap tng nhu ciu nudi dudng, chim soc tré em cua phu huynh va phai ding ky
hoat dong véi Uy ban nhan dan cip x4, bao dam cac diéu kién dang ky hoat
dong nhu sau:

+ S6 luong tré em trong nhom tré tdi da 1a 07 tré em;

+ Ngudi cham séc tré em c6 du stc khoe, khong mac bénh truyén nhiém,
da nang lyc chiu trach nhi€ém dan sy va c6 ching chi boi dudng nghi¢p vu cham
soc, nudi dudng tré em theo quy dinh;

+ Co sO vat chat phai bao dam céc diéu kién téi thiéu nhu sau: Phong nudi
dudng, cham soc tré em co6 dién tich tdi thiéu 1a 15 m2 ; bao dam an toan,
thodng, mét; co d6 dung, d6 choi an toan, phu hop lta tudi cia tré em; co da do
dung ca nhan phuc vu tré em an, uéng, ngu, sinh hoat va cac thiét bi phuc vu
nudi dudng, cham soc tré em; c6 du nudc udng cho tré em hang ngiy; co6 phong
vé sinh va thiét bi vé sinh phu hop véi tré em; ¢6 du nudce sach cho tré em dung;
cO ban thoa thuan vadi1 phu huynh vé viéc nhan nudi dudng, cham soc va bao
dam an toan cho tré em tai nhém tré; ¢ tai liu huong dan thuc hién chim séc,
gido duc tré em.

* Cin ctr phap 1y ciia thi tuc hanh chinh: Nghi dinh sé 46/2017/ND-
CP ngay 21 thang 4 nim 2017 ctia Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tu va
hoat dong trong linh vuc gido duc.

3. Thii tuc sap nhap, chia, tdich nhém tré, 16p mau gido doc lap
* Trinh ty thyc hién:

- T6 chuc, c4 nhan g truc tiép hoac qua buu dién 01 bd hd so dén Uy
ban nhdn dan cip xi. Trong thdi han 02 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan da hd so
hop 1&, Uy ban nhan dan cdp xi c6 van ban giri Phong Gido duc va Dao tao dé
nghi kiém tra cac diéu kién sap nhap, chia, tich nhom tré, 16p mau gido doc lap;

- Trong thoi han 04 ngay lam viéc, Phong Gido duc va Pao tao xem xét,
kiém tra trén thuc té, néu thay du diéu kién, Phong Gido duc va Pao tao c6 ¥
kién bang van ban giri Uy ban nhan dan cép xa;

- Trong thdi han 04 ngay lam viée, ké tir ngay nhan duoc van ban tra 1oi
ciia Phong Gigo duc va Pao tao, Chu tich Uy ban nhan dan cp xa quyét dinh
sap nhap, chia, tach. Néu khong sap nhap, chia, tach nhom tré, 16p mau gido doc
1ap thi ¢6 van ban thong bao dén Phong Gido duc va bao tao va td chirc, ca nhan
nop ho so néu rd 1y do.
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* Cach thire thue hién: Truc tiép hodc qua buu dién dén Bo phan mot
ctra/ UBND cép x3

* Thanh phin, s6 lwong ho so:

- T¢ trinh dé nghi sap nhap, chia, tach nhom tré, 16p mau gido doc lap;

- Vian bang, chimg chi c¢6 chimg thuc cta gido vién.

- S6 lugng ho so: 01 bo.

* Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir khi nhan day dit ho so hop 1¢.
* Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc, ca nhan.

* Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh

- Co quan, ngudi c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan
cép Xa;

- Co quan phdi hop: Phong Gido duc va Dao tao.

* Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh sap nhép, chia,
tach nhom tré, 16p mau gido doc 1ap cia Chu tich Uy ban nhan dan cép Xa.

* L¢ phi: Khong.
* Tén miu don, mau to khai: Khong.
* Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

Viéc sap nhap, chia, tach nhom tré, 16p mau gidao doc lap phai bado dam
cac yéu cau sau day:

- Bao dam quy dinh vé gido vién, s6 lugng tré em trén mdt nhom tré, 16p
mau gido, td chirc 16p hoc;

- Bao dam an toan va quyén, loi ich hop phap ctia tré em va gido vién;
- Gop phan ning cao chét luong nudi dudng, cham soc, gido duc tré em.
* Can cir phap ly cia thia tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 ctia Chinh phu
quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

4. Thii tuc giai thé nhom tré, 16p miu gido doc 1ap (theo yéu cau cua to
chtic, ca nhan dé nghi thanh 1ap).

* Trinh tu thuc hién:

- Uy ban nhan dan cip xa phdi hop véi Phong Gido duc va Pao tao to
chtrc kiém tra, l4p bién ban;
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- Can c{r bién ban kiém tra, Chu tich Uy ban nhan dan cap xi quyét dinh
thu hoi gidy phép thanh 1ap va quyét dinh giai thé nhom tré, 16p méu gido doc
1ap. Quyét dinh giai thé phai ghi rd 1y do, cac bién phap bao dam loi ich hop
phép cia tré em, gido vién, nhan vién va phai dugc cong bd cong khai trén cac
phuong tién thong tin dai chiing.

* Cach thire thye hién: Truc tiép hodc qua buu dién dén Bo phan mot
ctra/ UBND cap x3

* Thanh phan, s6 lwong hé so: Khong quy dinh

* Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan day da hd so hop 16.

* Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chire, ca nhan.

* Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan/Ngudi c6 thim quyén quyét dinh: Cha tich Uy ban nhan dan
cap x4;

- Co quan phbi hop: Phong Gido duc va Pao tao.

* Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thu hoi gidy phép
thanh 1ap va quyét dinh giai thé nhém tré, 16p mau gido doc 1ap cia Chu tich Uy
ban nhan dan cdp xa. Quyét dinh giai thé phai ghi 13 1y do, cac bién phap bao
dam loi ich hop phap cia tré em, gido vién, nhan vién va phai duoc cong bd
cong khai trén cac phuong tién thong tin dai ching.

* L¢ phi: Khong.

* Tén miu don, miu to khai: Khong.

* Yéu ciu, diéu Kién thwe hién thii tuc hanh chinh: yéu ciu cia to
chirc, ca nhan dé nghi thanh 13p nhom tré, 16p mau gido ddc lap.

* Can cir phap ly cia thia tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 cta Chinh phu
quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc giao duc;

5. Thi tuc cho phép nhém tré, 16p miu gido doc 1ap hoat dong gido
duc tro lai

* Trinh ty thuc hién

- T c}n’rc, cé nhan lap, hoa:m thién ho SO hoac‘ dén Bo phan tiép nhan va
tra két qua cap xa dé duoc cung cap, hudng dan 1ap ho so theo quy dinh;

- Nop ho so tai B6 phan tiép nhan va tra két qua cap xa;

- Cén bd x4 kiém tra, tiép nhan ho so (néu ho so hop 18), viét phicu tiep

nhan hd so va hen ngay tra két qua;
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- T chuc, ca nhén can cu vao thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan ho so
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cip xa dé nhan két qua.

* Cach thite thwe hién: Truc tiép hodc qua buu dién

* Thanh phan, s6 lwong ho so:

- T& trinh dé nghi cho phép hoat dong giao duc tro lai;

- Quyét dinh thanh lap Poan kiém tra;

- Bién ban kiém tra.

-S6 lugng hd so: 01 bo.

* Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéc.

* Poi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh

T chirc, c4 nhan.

* Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan déan x4

- Co quan hoac nguoi co t am quyén uoc uy qu én 0ac an cap t uc

Co quan hodc nguoi co tham quyén d y quyén hodc phan cap th

hién: Khong

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: ij ban nhan dan xa

- Co quan phdi hop: Phong Giao duc va Dao tao

* Két qua thwc hién thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh cho phép nhom tré, 16p miu gido doc 1ap hoat dong giso duc
tré lai cia Chi tich Uy ban nhan dan cip xa.

* L¢ phi: Khong.

* Tén miu don, mau to khai: Khong.

* Yéu ciu, diéu Kkién thwe hién thii tuc hanh chinh

Sau thoi han bi dinh chi hoat dong gido duc, nhom tré, 16p mau gido doc
lap khic phuc nhitng nguyén nhan bi dinh chi, td chire, cac nhan chuan bj ho so
gui dén Uy ban nhan dan cip xa dé nghi cho phép hoat dong gido duc trd lai.

* Can cur phap ly caa thua tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 naim 2017 ctia Chinh phu
quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

6. Thi tuc ding ky hoat dong nhém tré ddi véi nhirng noi mang lwéi
o' s& giso duc mam non chwa dap wng di nhu ciu dua tré téi truong, 16p

* Trinh ty thyc hién:
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(1). Boi véi cd nhan co yéu cau

- Nop h so truc tiép hodc qua buu di¢n dén Bo phan mdt cra/UBND cép

- Nhén phiéu tiép nhan hd so va gidy hen ngay tra két qua.

- Cian ctr vao thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan ho so dén B phan mot
ctra/UBND cép xa nhan két qua.

(2). Poi véi Co quan hanh chinh nha nwéc

- Can bo tai Bo phan mot cira/ UBND cép x4 tiép nhan hd so ctia c4 nhan,
td churc;

- UBND cép x4 du thao vin ban phdi hop véi phong gido duc va dao tao
td chire kiém tra, xem xét cac diéu kién hoat dong cua nhoém tré ddi véi nhirng
noi mang ludi co s& gido duc mam non chwa dap tng du nhu cau dua tré téi
truong, 16p. Tong hop két qua tham dinh, 1ap bién ban.

- Chu tich Uy ban nhan déan cap x4 ra quyét dinh cho phép thanh lap hoic
khong cho phép.

- Can bo tai BO phan mét cira/ UBND cép x4 tra két qua cho cé nhan, td
chtrc theo quy dinh.

* Cach thirc thwe hién: Nop ho so truc tiép hoic qua buu dién dén Bo
phan mot cira/UBND cép xa.

* Thanh phan, so lwgng hd so:

- Vin ban diang ky hoat dong nhom tré néu rd cac diéu kién theo quy dinh
tai diém a, khoan 4 Piéu 14 Thong tu sé 13/2015/TT-BGDDT ngay 30/6/2015
cua Bo truéong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché t6 chure va hoat dong
cua truong mam non tu thuc;

- Cam két dam bao an toan cho tré tai nhom tré.

* S6 luong bd hd so: 01 bd

* Théi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan da ho so hop 18.
* Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Ca nhén.

* Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi c¢6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cip x3;

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Uy ban nhéan dan cép x&;

- Co quan phdi hop: Phong gido duc va dao tao.
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* Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép nhom tré
& nhirmg noi mang luéi co sé gido duc mam non chua dap tng du nhu ciu dua
tré té1 truong, 16p hoat dong.

* L& phi: Khong

* Tén miu don, miu to khai: Khong

* Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- S6 luong tré em trong nhom tré t6i da 1a 07 (bay) tré;

- Nguoi cham séc tré ¢6 du st khoe, khong méac bénh truyén nhiém, du
nang luc chiu trach nhiém dan sy va c6 ching chi boi dudng nghi€p vu cham
soc, nudi dudng tré em theo quy dinh;

- Co s& vat chat phai dam bao cac diéu kién tdi thiéu nhu sau:

+ Phong nudi dudng, cham soc tré ¢ dién tich t6i thicu 1a 15m2; bao dam
an toan, thoang, mat, du 4nh sang, san nha lang xi ming, 1at gach hoic gd, c6
cura ngan cach vai cac khu vuc khéac;

+ C6 do dung, do choi an toan, pht hop lta tudi cia tré;

+ C6 da do dung cad nhan phuc vu tré an, uéng, ngu, sinh hoat va cac thiét
bi phuc vu nuéi dudng, chim soc tré; ¢ du nude chin cho tré udng hang ngay;

+ C6 phong v¢ sinh va thiét bj vé sinh phu hop voi tré; c6 du nudce sach
cho tré dung.

- Co ban thoa thudn véi phu huynh vé viéc nhan nubi dudng, cham séc va
dam bao an toan cho tré tai nhoém tré.

- C6 tai liéu hudng dan thuc hién chiam soc, gido duc tré.

* Can cw phap ly ciia thu tuc hanh chinh:

- Théng tu s6 13/2015/TT-BGDDT ngay 30/6/2015 cua Bo trudng Bo
Gi4o duc va Pao tao ban hanh Quy ché t6 chic va hoat dong cua truong mam
non tu thuc.

IV. THU TUC THUC HIEN TAI CAC CO SO GIAO DUC
1. Chuyén truomg d6i véi hoc sinh tiéu hoc
* Trinh tu thuc hién:
(1) Bdi v6i ca nhan c6 yéu cau:
- Nop h so tai nha truong;

- Nhan phiéu tiép nhan ho so va gidy hen ngay tra két qua;
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- Can cu vao thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan hd so dén nha trudng
nhan két qua;

(2) Bdi v6i Co quan hanh chinh nha nuéc:

- Can bd nha trudng tiép nhan, thim dinh hd so cla ca nhén;

- Hiéu truong trudng (chuyén dén) c6 y kién dong y tiép nhan vao don,
truong hop khong dong ¥ phai ghi rd 1y do vao don va tra lai don cho cha me
hodc nguoi do dau hoc sinh;

- Can bd tai nha trudng tra két qua cho cé nhan theo quy dinh.

* Cach thire thwe hién: Nop hd so truc tiép hodc qua dudng buu dién dén
nha truong.

* Thanh phén hd so:

- Bon xin hoc chuyén truong cua cha me hoac nguoi do dau hoc sinh;

- Hoc ba;

- Ban sao gidy khai sinh;

- Bang két qua hoc tap (dbi voi truong hop hoc chuyén trudng trong nim
hoc).

* S0 lwong hd so: 01 bo.

* Thoi gian giai quyét: 01 ngay 1am viéc ké tir khi nhan day da ho so hop 16

- Can bo nha truong (chuyén dén) tiép nhan hd so cua cd nhan; hiéu
truong trudong (noi chuyén dén) cé y kién vao don: 01 ngay;

- Hiéu trudng truong (noi chuyén di) cé trach nhiém tra hd so cho hoc
sinh: 02 ngay;

- Hiéu trudng truong (noi chuyén dén) tiép nhan va xép hoc sinh vao 16p:
01 ngay.

* Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: c4 nhan

* Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Hiéu trudng truong tiéu hoc noi
chuyén dén.

- Co quan phdi hop: Nha truong noi chuyén di.

* Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Tiép nhan hoc sinh tiéu hoc vao truong

* ¢ phi: Khong

* Tén mau don, miu to khai: Khong
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* Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Hoc sinh trong dg tudi tiéu hoc c6 nhu ciu hoc chuyén truong, dugc
chuyén dén trudng tiéu hoc tai noi cu trii hodc truong tiéu hoc ngoai noi cu tra
néu trudng tiép nhan dong ¥.

* Can cwr phap ly cua thua tuc hanh chinh:

Thong tu sd 50/2012/TT-BGDPT ngay 18/12/2012 cia Bo trudng Bo
Gi4o duc va Pao tao sira doi, bd sung biéu 40; bd sung diéu 40a cua Thong tu
s6 41/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nim 2010 caa B trudng Bo Gido duc
va Pao tao ban hanh Diéu 1& Truong Tiéu hoc.

2. Phiic khao bai thi trung hoc pho thong quoc gia.

* Trinh ty thuc hién:

- Co s6 gido duc hudng dan va tiép nhan don phuc khao bai thi cta hoc
sinh;

- S& va co s¢ gido duc td chic kiém tra di€u kién phtc khéo bai thi cia
hoc sinh;

- S& t6 chirc chdm phuc khao bai thi;
- Co s0 giao duc thong bao cho hoc sinh két qua phuc khao bai thi;
* Cach thure thuc hién

Thi sinh ndp don phuc khao bai thi va nhan két qua phac khao bai thi tai
noi dang ky du thi.

* Thanh phan, so lwong hd so
Pon phtc khao bai thi.

* S6 lwong hd so: 01 don

* Thoi han giai quyét

Trong thoi han 15 ngay 1am viée ké tir khi nhan du hd so hop 1¢, trong
khoang thoi gian quy dinh cua B GD&DT.

* Poi twong thwe hién: Ca nhan
* Co quan thyuc hién

-Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S6 GD&DT Quang Ninh, B
GD&DT;

-Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Khao thi va Kiém dinh chat
lugng gido duc.

- Co quan phéi hop: Co sé gido duc c¢6 cap THPT
* Két qua thye hién

59



Két qua diém phuc khao.

* Lé phi: Khong

* Mau don, miu to khai

Don phiic khao theo miu quy dinh

* Co s¢ phap ly

Quy ché thi Trung hoc pho thél}g qudc gia va xét cong nhan tot nghiép
THPT ban hanh kém theo Thong tu s6 04/2017/TT-BGDDT ngay 25/01/2017
cua Bo Giao duc va Dao tao.

MAiu don dé nghi phiic khao bai thi THPT qudc gia

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tuw do — Hanh phic

PON PE NGHI PHUC KHAO DPIEM BAI THI

Ky thi Trung hoc phd thong quéc gia nim ........
Kinh gui: Pon vi dang Ky dw thiz ..o,
Ho va tén thi SInh: ......o.cooovivieeeeeeeee e G161 tinh:
Ngay, thang, nam Sinh:..........ccooooieiirieiee e, Dan toc: .o
INOT SN ottt ns e
Churng minh nhéan dan T SO AN thOL: weeeveeeeeeeeeeeeeeeee e
Pi du Ky thi Trung hoc phd thong qudc gia nam ......... tai hoi dong thi tinh Quang
Ninh
Dia diem dur thiz.ooooceccccceeensenens S6 b40 danh: ...
Dé nghi phuc khao diém bai thi cia.......... mon thi, cu thé:
STT Mon thi Phong Piém bai tl}i Ghi chu
thi Pa cong bo (Ghi ro mén ngogi ngir)

1 Ngir van

2 | Toan

3 | Ngoai ngit

4 | Vvatli

5 Hoa hoc

6 Sinh hoc

7 Lich st

8 | biali
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9 | GDCD

Chit y: Thi sinh chi ghi phong thi va diém bai thi vao dong ciia cdc mén thi dé nghi phiic
khao.

To61 xin cam doan cac thong tin trén la ding sy that va chiu hoan toan trach
nhi¢m trudce phap luat.

Thi sinh dé nghi phiic khdo

(KY, ghi ré ho tén)

3. Pic cach thi tot nghi€p trung hoc phé thong.

* Trinh tu thuc hién:

- Hoc sinh ndp don dé nghi va hd so xét dic cach tot nghiép cho co s&
gido duc;

- Co s6 giao duc kiém tra diéu kién dic cach t6t nghiép, 1ap bién ban dé
nghi xét dac cach tbt nghi¢p va ho so dic cach cua hoc sinh vé So;

- S& xét dic cach tt nghiép theo Quy ché thi;

- Co s6 gido duc thong bao két qua xét dic cach tot nghiép cho hoc sinh;

* Cach thire thuc hién

Thi sinh ndp don xin dac cach tai noi dang ky du thi.

* Thanh phin, so lwong hé so

+Pon dé nghi xét dac cach tdt nghi¢p cua thi sinh;

+ Ho so nhép vién, ra vién do bénh vién tu cép huyén tré 1€n cép (néu bi
tai nan, bi 6m) hoac xac nhan cuia UBND cép Xa noi cu tru (néu co viéc dot
xuat dic biét);

+ Bién ban dé nghi xét dic cach tot nghiép cua trudng phd thong noi
dang ky du thi.

* S0 lwong hd so: 01 don

* Théi han giai quyét

Trong thoi han 07 ngay 1am viéc ké tir khi nhan di hd so hop 18, trong
khoang thoi gian quy dinh cua B GD&DT.

* Poi twong thwe hién: Ca nhan

* Co quan thyc hién

- Co quan co6tham quyén quyét dinh: S& GD&PT Quang Ninh, Bo
GD&DT;

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Khao thi va Kiém dinh chat
luong gido duc.

- Co quan phdi hop: Co sé gido duc c¢6 cdp THPT

* Két qua thwe hién: Cong nhan dd tt nghiép.

* L¢ phi: Khong

* Mau don, miu to khai:

Pon dé nghi xét dac cach tbt nghi¢p THPT;
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* Co sé phap ly

Quy ché thi Trung hoc phé théng quéc gia va xét cong nhan tét nghiép
THPT ban hanh kém theo Théng tu s6 04/2017/TT-BGDDT ngay 25/01/2017
cua Bo Giao duc va Dao tao.

Miu don dé ngh_l: xét ddac cach tot nghiép (Sir dung cho Hoc sinh, Hoc vién bi ﬁm
hodc co viéc dot xudat dac biét, khong qua 10 ngay trude ngay thi hodc ngay trong buoi thi
dau tién, khong thé tham du ca ky thi)
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI XET PAC CACH TOT NGHIEP

(TRUOGC KHI THI)

Kinh guri: Pon vidang ky dw thiz..............coooeiiiiiiiiiieee,
Ho va tén thi SINh: ..o G161 tinh:
Ngay, thang, nam Sinh:..........ccooooieiiriiieee e, Dan toc: .o,
INOT SIIN: <ottt ettt ettt ettt n st s s eeaas
Chung minh nhan dan L O SO AN thOL: weveeeeeeeeeeeeeeeeeee e

T6i di du diéu kién va da dang ky tham du ky thi THPT qudc gia nam ................. ,
khoa thi ngay: ............ [ e [ eeeeeieeeeiieens tai Di€m thi: oo,
cua Hoi dONg thi .....oeeeviiieiiieeeeeeeee e ;SBD: . ;

Do tinh hinh strc khoe cua ban than ....... (hoac diéu kién hoan canh gia dinh co
viéc dot xuit dic biét....... ), T6i khong thé tham dy Ky thi; C6 dinh kém theo Ho so
nhap vién, ra vién do bénh vién tir cép huyén tré 1€n cép ....... (hodc xac nhan cua
UBND cép x4 noi cu tra .......).

Nay t6i 1am don nay kinh trinh quy cip xem xét, chdp thuin ndi dung don da
trinh bay va xét dic cach tot nghiép THPT. T6i cam doan 16i khai trén 1a ding su that.
Néu c6 gi sai trai, t6i xin chiu hoan toan trach nhiém trudc phap luit.

............................ , ngay ........thang .........nam ..........
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Nguoi viét don

(Ky, ghi ré ho tén)

Mau don dé nghi xét dic cdch tot nghiép (Sir dung cho Hoc sinh, Hoc vién bi 6m hay
co viéc dot xuat ddc biét sau khi da thi it nhdat mot mon va khong thé tiép tuc du thi hodc sau
khi bi om hay co viéc dot xuat dac biét tw nguyén du thi s6 mon thi con lai)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI XET PAC CACH TOT NGHIEP

(TRONG KHI THI)
Kinh gui: Pon vidang Ky dw thiz.............coooooiiiiiiiiiiiieee,
Ho vatén thi SInh: ........ocoooviieeeeeee e G161 tinh:
Ngay, thang, nam Sinh:..........ccooooieiiiiiee e, Dan toc: .o
INOT SIIN: <ottt ettt ettt n sttt n s eesas
Churng minh nhan dan L O SO AN thOL: weveveeeeeeeeeeeeeeeee e

Két qua Xép loai cudi nam 16p 12 (Ghi theo hoc ba): Hoc luc: ............. - Hanh kiém:
T61 da tham dy ky thi THPT qudc gia nam ................. , khoa thi ngay: ............ [ e /
........... tai Biém thi: ............ccceeeeiieeennneen.... cia HO1 dong thi:
.......................................................... SBD: o)

Do tinh hinh strc khde cua ban than ....... (hoic diéu kién hoan canh gia dinh c6
viéc dot xuat dic biét....... ), Toi khong thé tham dy Ky thi; Co dinh kém theo Ho so
nhap vién, ra vién do bénh vién tir cAp huyén trd 1én cép....... (hodc xac nhan cua
UBND cép x4 noi cu tri ....... ).

Nay t6i 1am don nay kinh trinh quy cip xem xét, chip thuin ndi dung don da
trinh bay va xét dic cach tot nghiép THPT. T6i cam doan 16i khai trén 1a ding su that.
Néu c6 gi sai trai, t6i xin chiu hoan toan trach nhiém trudc phéap lut.

............................ , ngay ... thang .........nam ..........
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Nguoi viét don

(Ky, ghi ré ho tén)

4. Thii tuc chuyén trudng trong tinh ddi véi hoc sinh trung hoc phd
thong

* Trinh ty thuc hién

(1) Bdi v6i ca nhan c6 yéu cau:

- Nop ho so tai truong THPT;

- Nhén phiéu tiép nhan hd so va gidy hen tra két qua.

- Can cr vao thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan ho so dén Bo phan tiép
nhan va tra két qua.

(2) Béi véi truong THPT:

- Nhan vién dugc giao nhiém vu tiép nhan hd so va ghi phiéu hen tra két
qua; thim dinh va trinh lanh dao trudng ky;

- Tra két qua cho cong dan.

* Cach thirc thwe hién: ndp truc tiép hoic qua buu dién

* Thanh phin, s6 lwong ho so:

- Pon xin chuyén truong do cha hodc me hoac nguoi gidm ho ky.

- Hoc ba (ban chinh).

- Bang tot nghiép cp hoc dudi (ban cong chimg).

- Ban sao gidy khai sinh.

- Giﬁy ching nhan tring tuyénq vao 16p dau cap trung hoc phd thong quy
dinh cu thé loai hinh truong dugc tuyén (cong lap hodc ngoai cong lap).

- Gidy gidi thiéu chuyén truong do Hiéu trudong nha trudng noi di cap.

- Giéy gidi thiéu chuyén truong do Truong Phong giao duc va dao tao
(d6i véi cap trung hoc co 50), gidy gioi thi¢u chuyén truong do Giam dbc So

gido duc va dao tao (ddi véi cip trung hoc pho thong) noi di cip (truong hop xin
chuyén tir tinh, thanh phd khac).

- Cac glay to hop 1¢ de dugc huong ché do wu tién, khuyén khich trong
hoc tép, thi tuyén sinh, thi tot nghiép (néu co).

- Ho khau hoic gidy ching nhan tam tra dai han hoic Quyé'tq dinh diéu
dong cong tac cua cha hodac me hodc nguoi giam ho tai noi s€ chuyén dén voi
nhitng hoc sinh chuyén noi cu trti dén tir tinh, thanh pho khac.

- Gidy xac nhén cta chinh quyén dia phuong noi hoc sinh cu tri voi
nhirng hoc sinh c6 hodn canh dac biét khé khan vé gia dinh.

S luong hd so: 01 bo.

* Théi han giai quyét: 08h (tiéng)
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* Poi twong thwe hién TTHC: C4 nhan
* Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Gido duc va Pao tao

- Co quan hoic ngudi c6 thim quyén duoc Gy quyén hodc phan cip thuc
hién: Truong THPT

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Truong THPT

- Co quan phdi hop: Khong

* Két qua ciia TTHC: Gidy gi6i thiéu hodc thong bao trong truong hop
khong dong y gidi thidu.

* Phi, 1€ phi: Khong

* Mau don, miu to khai: Khong

*Y¢u cau hoic diéu kién dé thwe hién thi tuc hanh chinh

Hoc sinh dugc xét va giai quyét chuyén truong néu bao dam du cac diéu
kién v€ do1 tugng va ho so thu tuc:

* Poi twong:

a) Hoc sinh chuyén noi cu tra theo cha hoac me hodc ngudi gidm hd.

b) Hoc sinh c¢6 hoan canh dac biét kho khan vé gia dinh hodc ¢6 1y do
thuc sy chinh dang dé phai chuyén truong.

* Viéc chuyén truong tur truong trung hoc phé thong ngoai cong 1ap sang

truong trung hoc phd thong cong lap chi duge xem xét, giai quyét trong hai
truong hop sau:

a) Truong hop hoc sinh dang hoc tai truong trung hoc phd thong ngoai
cong 1ap phai chuyen noi cu tri theo cha me hodc ngudi giam ho dén ving co
diéu kién kinh té - x hoi dic biét kho khan ma & d6 khong co truong trung hoc
phd thong ngoai cong lap thi Giam dbc S Gido duc va Pao tao noi dén xem xét,
quyét dinh timg trudng hop cu thé ddi véi viéc chuyén vao hoc truong trung hoc
pho thong cong lap.

b) Truong hop hoc sinh dang hoc tai truong trung hoc phd thong ngoai
cong lap thudc loai truong c6 thi tuyén dau vao phai chuyén noi cu tra theo cha
hodc me hodc nguoi giam ho, ma ¢ do khong co truong trung hoc phd thong
ngoai cong 1ap co chat lwong twong duong thi Giam déc S¢ Gido duc va Pao tao
noi dén xem xét, quyet dinh timg trudng hop cu thé dbi véi viée chuyén vao hoc
truong trung hoc phd thong cong lap.

* Viéc chuyén truong duoc thuc hién khi két thuc hoc ky I cia nim hoc
hoac trong thoi gian he trude khi khai gidng nam hoc méi. Truong hop ngoai 1€
vé thoi gian do Truong phong Gido duc va Pao tao (d6i voi cap trung hoc co
50), Giam dbe So Giao duc va Dao tao (461 voi cap trung hoc phd thong) noi
dén xem xét, quyét dinh.

* Can cwr phap ly cia TTHC
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Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGD&DT ngay 25 thang 12 nam 2002 ban
hanh quy dinh chuyén trudng va ti€p nhén hoc sinh hoc tai cac truong trung hoc
co s& va trung hoc pho thong.

5. Chuyén truong trong tinh ddi véi hoc sinh trung hoc co sé

* Trinh ty thuc hién

(1) Bdi v6i ca nhan c6 yéu cau:

- Nop hd so tai Truong trung hoc co s6;

- Nhén phiéu tiép nhan hd so va gidy hen tra két qua.

- Cian ct vao thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan hd so dén Bo phan tiép
nhan va tra két qua.

(2) Béi véi truong trung hoc co s

- Nhén vién duogc giao nhiém vu tiép nhan hd so va ghi phiéu hen tra két
qud; tham dinh va trinh lanh dao truong ky;

- Tra két qua cho cong dan.

* Cach thirc thwe hién: ndp truc tiép hoic qua buu dién

* Thanh phin hd so:

- Pon xin chuyén truong do cha hodc me hoac nguoi gidm ho ky.

- Hoc ba (ban chinh).

- Bang t6t nghiép cip hoc duéi (ban cong ching).

- Ban sao gidy khai sinh.

- Gidy chung nhén trang tuyén vao 1ép dau cip trung hoc phd thong quy
dinh cu thé loai hinh truong dugc tuyén (cong 1ap hodc ngoai cong 1ap).

- Giy gi6i thiéu chuyén trudng do Hiéu trudng nha trudng noi di cap.

- Gidy gi6i thiéu chuyén truong do Truong phong gido duc va dao tao
(do61 voi cap trung hoc co s0);

- Cac gidy to hop 18 dé dugc huong ché d6 uu tién, khuyén khich trong
hoc tap, thi tuyén sinh, thi tot nghiép (néu co).

- Ho khau hodc Giéy chimg nhan tam tri dai han hodc quyét dinh diéu
dong cong tac cua cha hodc me hodc nguoi gidm ho tai noi s€ chuyén dén véi
nhitng hoc sinh chuyén noi cu trti dén tir tinh, thanh pho khac.

- Gidy xac nhén cta chinh quyén dia phuong noi hoc sinh cu trai voi
nhiing hoc sinh ¢ hoan canh dac biét kho khan vé gia dinh.

S6 lugng bo hod so: 01 (mot) bd

* Théi han giai quyét: 08h (tiéng).

* Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Ca nhén.

* Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:
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- Co quan, ngudi c6 thAm quyén quyét dinh: Hiéu truong nha trudng noi
dén (chuyén trudng trong cung tinh, thanh phd)

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Trudng THCS noi dén

* Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Tiép nhin hoc sinh trung hoc
co sO cua Hiu truong.

* ¢ phi: Khong

* Tén miu don, miu to khai: Khong

* Yéu cau, diéu Kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

a) Vé dbi tuong:

- Hoc sinh chuyén noi cu tra theo cha hodc me hodc ngudi giam ho.

- Hoc sinh ¢6 hoan canh dic biét kho khan vé gia dinh hodc c6 1y do thuc
su chinh dang dé phai chuyén trudng.

b) Piéu kién chung:

- Trir cac quy dinh tai khoan 2 va 3 Piéu 2 Quy dinh chuyén truong va
tiép nhan hoc sinh hoc tai cac truong trung hoc co sd va trung hoc phd thong
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGDDT ngay 25/12/2002 cta bd
truong Bo Gido duc va Pao tao, hoc sinh duoc xét va giai quyét chuyén trudong
néu bao dam du cac diéu kién vé ddi tuong va hd so thu tuc tai cac Piéu 4 va 5
cua Quy dinh nay.

- Viéc chuyén trudng tir trudng trung hoc binh thudng sang truong trung
hoc chuyén biét (phd thong dan tdc ndi tra, truong chuyén, trudng niang khiéu)
thuc hién theo quy ché riéng ciia truong chuyén biét do.

- Viéc chuyén trudng tir trudng trung hoc phd thong ngoai cong 1ap sang
truong trung hoc phd thong cong lap chi duge xem xét, giai quyét trong hai
truong hop sau:

+ Truong hop hoc sinh dang hoc tai truong trung hoc phoé thong ngoai
cong 1ap phai chuyén noi cu tri theo cha me hodc ngudi giam ho dén ving co
diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khin ma & d6 khong cé trudng trung hoc
phd thong ngoai cong 1ap thi Giam ddc S¢ Gido duc va Pao tao noi dén xem xét,
quyét dinh timg trudng hop cu thé ddi véi viéc chuyén vao hoc truong trung hoc
pho thong cong lap.

+ Truong hop hoc sinh dang hoc tai trudng trung hoc phd théng ngoai
cong lap thudc loai truong c6 thi tuyén dau vao phai chuyén noi cu tra theo cha
hodc me hodc ngudi giam ho, ma & d6 khong co trudng trung hoc phd thong
ngoai cong lap co chat luong twong duong thi Giam ddc S¢ Gido duc va Pao tao
noi dén xem xét, quyét dinh tung truong hop cu thé ddi vai viéc chuyén vao hoc
truong trung hoc phd thong cong lap.
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* Can cu phap li caa thu tuc hanh chinh:

Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGDPT ngay 25/12/2002 cta bd truong Bo
Gi4o duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy dinh chuyén trudng va tiép nhan hoc
sinh hoc tai cac truong trung hoc co sé va trung hoc pho thong

6. Ping ky du thi trung hoc pho théng qudc gia.

* Trinh tu thuc hién:

- Co so giao duc huéng dan lam thi sinh dang ky dy thi va tiép nhan
Phiéu dang ky dy thi, ho so du thi;

- S6 va co s6 gido duc td chire kiém tra hd so du thi va diéu kién du thi;
Huéng dan bb sung hd so (néu chwa day du);

- Co s0 giao duc cap nhat dir liéu vao hé¢ théng thi THPT qué)c gia, 1ap
danh sach dang ky dy thi (néu du diéu kién duy thi va du hd so), ndp danh sach
va ho so dang ky du thi vé S¢. So tong hop va chuyén hd so, danh sach vé cac
cum thi;

- Thong bao thi sinh khong du diéu kién duy thi (néu co);

- Co s6 gigo duc cap gidy bao du thi cua thi sinh.

* Cach thire thwe hién: Thi sinh ndép hd so tai cac don vi tiép nhan
dang ky du thi (cac truong THPT, cac trung tam GDTX).

* Thanh phan hd so:

- Ho so dang ky du thi theo mau hang niam ctia Bo GD&DT gom:

+ Tti hd so: 01 thi;

+ Phiéu dang ky du thi: 02 phiéu;

+ Ban photocopy chiing minh nhan dan hoac can cudc cong dan;

+ Anh 4x6 cm: 02 anh;

+ Phong bi c¢6 ghi dia chi lién lac cua thi sinh: 02 chiéc;

- Hoc ba cép THPT hodc Phiéu kiém tra cta ngudi hoc theo hinh thic tu
hoc ddi véi GDTX;

- Céc gidy chimg nhan hop 1& dé duoc huong ché do wu tién, khuyén
khich (néu co);

- Pi v6i thi sinh tu do, ngoai cac hd so néu trén con phai thém:

+ Gidy khai sinh (ban sao);

+ Gidy x4c nhan cia UBND cip x4 noi cu trai vé chap hanh chinh séach,
phap luat ciia nha nudc va quy dinh ctua dia phuong;

+ Xac nhan cua noi dang ky du thi nam trude khong bi ky luét cAm thi;

+ Xac nhan diém bao luu cua noi dang ky dy thi nim trude (néu co);

+ Bang t6t nghiép THCS hoic trung cap (ban sao).

* 86 lwgng hd so: 01 bo

* Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 20 ngay trudc khi ky thi dién ra, hoc sinh s& duoc
thong bao két qua du diéu kién du thi tot nghiép.

* Poi twong thwe hién: Ca nhan

* Co quan thyuc hién:
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- Co quan c6thdim quyén quyét dinh: S6 GD&DPT Quang Ninh, B
GD&DT;

- Co quan phdi hop thuc hién: Cac co so gido duc

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: So GD&DT Quang Ninh.

* Két qua thuc hién:

- Thong béo thi sinh khong du diéu kién duy thi (néu co, trudc 20 ngay
thi);

- Cap gidy bao thi, thé dy thi cta thi sinh.

* Mau don, mau to khai:

Phiéu dang ky du thi (theo quy dinh hang nam ciia Bo GD&DT).

* Yéu ciu, diéu kién thue hién:

- Ngudi hoc hét chuong trinh THPT trong nam t6 chic thi dang ky tai
truong phd thong noi hoc 16p 12;

- Thi sinh tu do ding ky tai truong phd thong noi hoc 16p 12, trong
truong hop dic biét dang ky tai trudng THPT noi ding ky ho khau thuong tra.

* Co s¢ phap ly:

Quy ché thi Trung hoc phd thong quéc gia va xét cong nhan tot nghiép
THPT ban hanh kém theo Théng tu s6 04/2017/TT-BGDDT ngay 25/01/2017
cua Bo Giao duc va Bao tao.
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