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QUYẾT ĐỊNH

Về việc thành lập Ban quản trị phần mềm sổ điện tử







HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG TH&THCS ĐIỀN CÔNG
Căn cứ Điều lệ trường THCS, trường THPT và trường phổ thông có nhiều cấp học ban hành kèm theo Thông tư 12/2011/TT-BGDĐT ngày 28/3/2011 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo;

 
Căn cứ  hướng dẫn số 2864/QĐ-SGDĐT ngày 25/10/2018 của Sở GD&ĐT Quảng Ninh về việc hướng dẫn quản lý và sử dụng sổ điểm điện tử trong các trường trung học từ năm học 2018 - 2019.


Theo đề nghị của bộ phận chuyên môn nhà trường,
QUYẾT ĐỊNH: 

Điều 1. Thành lập Ban quản trị phần mềm sổ điện tử gồm các ông, bà có tên sau:

1. Bà Nguyễn Thu Trang

Hiệu trưởng 



Trưởng ban;

2. Bà Phạm Thị Thúy Hà

Phó Hiệu trưởng 


Phó trưởng ban;

3. Bà Phạm Thị An  
        
TTCM, Thư kí HĐ
           
Thư kí;
 
3. Ông Trần Trung Kiên

Quản trị viên
   

Ủy viên;

 4. Ông Nguyễn Đông Hưng
Nhân viên thư viện
         

Ủy viên;

 5. Bà Vũ Thị Thắm

Nhân viên kế toán      

Ủy viên.

Điều 2. Ban quản trị phần mềm sổ điện tử có trách nhiệm thực hiện đúng nhiệm vụ được quy định tại Quy định sử dụng sổ điện tử do Hiệu trưởng trường TH&THCS Điền Công ban hành.


Điều 3.  Các ông bà có tên trên và các bộ phận có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
	Nơi nhận: 

- Như trên (t/h);

- Lưu: VT.


	HIỆU TRƯỞNG

Nguyễn Thu Trang


PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ BAN QUẢN TRỊ SỔ ĐIỆN TỬ

 (Kèm theo quyết định số 80/QĐ-ĐC ngày 18/11/2018 của 
Hiệu trưởng trường TH&THCS Điền Công)

1. Trưởng ban: đồng chí Nguyễn Thu Trang

- Điều hành hoạt động chung của Ban quản trị. 
- Thực hiện trách nhiệm của Lãnh đạo nhà trường theo quy định sử dụng Sổ điện tử.

- Thực hiện quy định chuyển trường cho học sinh.

- Chỉ đạo công tác kiểm tra hồ sơ; bảo mật, lưu trữ dữ liệu và công khai giáo dục.

2. Phó trưởng ban: đồng chí Phạm Thị Thúy Hà

- Chỉ đạo công tác chuyên môn về kiểm tra đánh giá học sinh theo quy định hiện hành của Bộ GD&ĐT liên quan đến hệ thống thông tin quản lí giáo dục tại địa chỉ http://qlth.quangninh.edu.vn.

- Kiểm tra, giám sát việc thực hiện trách nhiệm của giáo viên chủ nhiệm, giáo viên bộ môn khi sử dụng sổ điện tử.

- Quản lí, kiểm tra về việc thực hiện quy định cập nhật điểm trong SĐT của giáo viên.

- Chỉ đạo thực hiện quy định về in, lưu trữ, gửi báo cáo.

3. Thư kí: đồng chí Phạm Thị An  

Ghi chép nội dung các cuộc họp và các loại biên bản, hồ sơ của Ban quản trị SĐT.
4. Quản trị viên: đồng chí Trần Trung Kiên
- Phân quyền cho các cá nhân, tổ, nhóm, bộ phận sử dụng SĐT. Tham mưu cho Hiệu trưởng để đảm bảo các điều kiện vật chất, trang thiết bị phục vụ cho hoạt động của phần mềm SĐT.

- Quản lý và bảo mật dữ liệu, thực hiện khóa, mở sổ theo yêu cầu của Hiệu trưởng nhà trường.

- Kiểm tra công tác cập nhật dữ liệu ban đầu vào đầu mỗi năm học hoặc khi có thay đổi của giáo viên chủ nhiệm.

- Hướng dẫn, hỗ trợ giáo viên trong việc sử dụng phần mềm SĐT.

- Báo cáo chính xác thông tin về tiến độ vào điểm, thống kê báo cáo theo định kỳ.
5. Tổ văn phòng: đồng chí Vũ Thị Thắm, Nguyễn Đông Hưng

- Thực hiện quy định về in, lưu trữ dữ liệu theo quy định sử dụng Sổ điện tử.

