PHONG GD & BT UONG Bi CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC YEN THANH Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6: 193/QD-THYT Uéng Bf, ngay 29 thang 9 nam 2018

QUYET PINH
Ve viéc ban hanh bg Quy tac chuan muc dao dirc va @ng xir cia can b,
giao vién, nhan vién treong Tieu hoc Yén Thanh

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC YEN THANH

Can cu Luat Vién chure ngay 15 thang 11 nam 2010;

Can ctr Nghi dinh s 27/2012/ND-CP ngay 06 thang 4 nam 2012 cua
Chinh phu quy dinh vé xt 1y ki ludt vién chirc va trach nhi¢ém boi thuong, hoan
tra cua vién chirc;

Cén ctr van ban hop nhat s6 03/VBHN-BGDDT nidm 2014 hop nhét Thong
tu vé bicu I¢ truong ti€éu hoc ciia BO Gido duc va Pao tao;

Cian ¢t Quy dinh vé dao dirc nha gido ban hanh kém theo Quyét dinh s
16/2008/Qb - BGDDT ngay 16/4/2008 ctuia B truong Bo Gido duc va Pao tao;

Can ctr Quyét dinh sb 5551/QP- UBND ngay 22 thang 9 nam 2016 cua Uy

ban nhan dan thanh phé Ubng Bi quyét dinh vé viéc ban hanh quy tic Gng xu
“Ty hao 1a cong dan thanh phé Udng Bi™;

Can ct tinh hinh thuc té cta don vi,

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy tac chuan muc dao durc
va ung xur cua can bo, gido vién, nhan vién truong Tiéu hoc Yén Thanh”
Diéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky. Moi quy tic ban hanh
trude day déu bai bo.
Piéu 3. Cac 6ng (ba) can bo, gido vién, nhan vién trudong Tiéu hoc Yén
Thanh chiu trach nhiém thi hanh Quy¢t dinh nay.

HIEU TRUONG
Noi nhdn:
- Phong GD&DT (b/c);
- CB, GV, NV trudng (th);
- Luu:VT, NT. X . A
Nguyén Thi Huyén



PHONG GD&DT UONG Bi CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC YEN THANH DPoc 1ap - Tw do - Hanh phic

Uéng Bi, ngay 29 thding 9 nam 2018

QUY TAC
Chuin muec dao dirc va Wng xir ciia can bd, gido vién, nhin vién
trwong Tiéu hoc Yén Thanh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 193/0P-THYT ngay 29 thang 9 ndam 2018
ciia Hiéu trieong truong Tiéu hoc Yén Thanh)

Chuong I- NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pdi twong va pham vi ap dung

1. Vin ban nay quy dinh cic chuan muc dao duc nha gido va tng xir cua
can bo, gido vién, nhan vién trudng Tiéu hoc Trung Vuwong trong thi hanh
nhiém vy, cong vy, trong quan hé voi déng nghiép, hoc sinh, phu huynh hoc
sinh va trong xa hoi.

2. bbi tuong ap dung la tat ca cac thanh vién cua hoi déng su pham truong
Tiéu hoc Trung Vuong.

Picu 2. Muc dich

1. Quy dinh céc chuan muc vé dao duc va ung XU cia can bd, gido vién,
nhan vién khi thi hanh nhiém vu, céng vu va trong quan hé véi dong nghiép,
v6i hoc sinh, voi phu huynh hoc sinh va trong quan hé x4 hoi, bao gdm nhiing
viéc phai lam hoic khong dugc lam nhdm xdy dung doi ngi nha gido c6 ban
linh chinh tri viing vang, c6 pham chét va luong tim nghé nghiép trong sang,
khong ngimg nang cao chuyén mén nghiép vu va phuong phap su pham, c6 16i
song va cach tmg xir chuan muc.

2. La can ctr dé nha truong xur 1y trach nhiém khi can b, gido vién, nhan
vién vi pham cac chuin muc dao dic va Gmg xt trong thi hanh nhiém vu va
trong cac moi quan hé cong tac, dong thoi 1a can cir dé danh gia xép loai va
giam sat viéc chap hanh cac quy dinh phap luat cia can bo, vién chic.

3. Thyc hi¢n cong khai cac hoat dong nhi€ém vu, cong vu va céc mbi quan
hé cong tac cua can b, vién chirc trong cong tac phong, chéng tham nhiing.

4. Bo quy tic dwa ra nham hinh thanh théi quen, ing xir van minh, lich sy,
than thi¢n cho ngudi dan gop phan xdy dung hinh anh con nguoi va thanh pho
Ubng Bi c6i mo, than thién tao an tugng va niém tin ddi v6i ngudi dan va du
khach khi dén véi Udng Bi.

Chuwong II- CHUAN MUC PAO PUC CUA NHA GIAO

Piéu 3. Pham chit chinh tri

1. Chap hanh nghiém chinh chu trwong, duong 16i, chinh sach cua Dang,
phap luat cua Nha nudc; thi hanh nhi€ém vu theo ding quy dinh cua phap luat.
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Khoéng ngimg hoc tap, ren luyén nang cao ly luan chinh tri dé van dung vao
hoat dong giang day, gido duc va dap ung yéu cau nhiém vu duoc giao.

2. C6 ¥ thuc to chirc ky luat, chap hanh nghiém sy phan cong cua cap trén;
c6 ¥ thire vi tap thé su pham, tap thé hoc sinh cta nha trudng, ludn phan dau vi
su nghi¢p chung, bao v¢ danh dy nha truong, gitr gin va phat huy truyén thong
“Day tdt - Hoc tot”

3. Guong mau thyc hién nghia vu cong dan, tich cyc tham gia cac hoat
dong chinh tri, xa hoi.

Piéu 4. Dao dwre nghe nghlep

1. Tam huyet voi nghe nghiép, c6 y thirc gitr gin danh du, uy tin, luong
tam nha giao; ¢ tinh than doan két, thuong yéu, giup do dong nghiép trong
cudc séng va trong cong tac; co long nhan ai, bao dung, d6 luong, d6i xtr hoa
nha voi hoc sinh, dong nghiép; san sang giup d&, bao vé quyén va loi ich hop
phép chinh dang cta hoc sinh, dong nghiép va cong dong.

2. Tan tuy voi1 cong viéc dugc giao; thuc hién diung Piéu 1¢, quy ché, noi
quy cua nha truong, cua nganh.

3. Cong bang trong giang day va gido duc, danh gia khach quan, dung thuc
chét nang luc cua nguoi hoc; thuc hanh tiét kiém, chéng bénh thanh tich, chéng
tham nhiing, lang phi.

4. C6 thién chi, san sang tiép thu cac y kién dong gop, dong thoi ludn chan
tinh dong gop ¥ kién cho dong nghiép, cho 1anh dao; thudng xuyén tu hoc, tur
rén luyén nang cao trinh d6 chuyén mén nghiép vy, ngoai ngi, tin hoc dé hoan
thanh tot nhiém vu duoc giao, dap mg yéu ciu ngdy cang cao cta sy nghiép
gido duc.

Piéu 5. Loi song, tac phong

1. Séng c6 1y tudng, c6 muyc dich, c6 ¥ chi vuot kho vuon 1én, ¢6 tinh than
phan dau lién tuc véi dong co trong sang va tu duy sang tao; thuc hanh liém,
chinh, chi cong vo tu theo tam guong dao dirc H6 Chi Minh.

2. C6 16i séng hoa nhap véi cong dong, phu hop véi ban sic dan toc va
thich ing voi su tién bo cta xa hoi; biét ing ho, khuyén khich nhing biéu hién
cta 16i séng van minh, tién bd va phé phan nhitng biéu hién cua 16i séng lac
hau, ich ky.

3. Tac phong lam viéc nhanh nhen, khén truong, khoa hoc; c6 thai do van
minh, lich su trong quan hé xa hdi, trong giao tiép voi dong nghiép, véi hoc
sinh; giai quyét cong viéc khach quan, tan tinh, chu dao.

4. Trang phuc ding ndi quy khi thuc hién nhiém vy, cong vy, can thiét phai
gian di, gon gang, lich su, phu hop voi nghé day hoc, khong gay phan cam va
phén tan chu y cua hoc tro.

5. Poan két, tuong trg dong nghiép cing hoan thanh tét nhiém vu dugc
giao; dau tranh, ngin chin nhimg hanh vi vi pham phap lut va cac quy dinh



nghé nghiép. Quan hé tmg xur diing muc, gan giii véi nhan dan, phu huynh hoc
sinh, dong nghiép va hoc sinh.

6. Xay dyng gia dinh van hoa, thuong yéu, quy trong lan nhau; cham soc
con cai hoc hanh that tét, ngoan ngoan, 1& do; thuc hién nép séng van hod noi
cong cong.

7. Ludn y thure c6 trach nhiém ddi véi tuong lai cua mdi hoc sinh, véi tién
dd cta dan toc.

8. Hiéu biét lich sir van héa, phong tuc tdp quan cua dia phuong.

9. Gilr gin moi truong tu nhi€n, modi truong xa hoi, bao v¢ di tich lich s,
danh lam théng canh, bao v¢ trat tu an toan xa hoi.

Picu 6. Giir gin, bao vé truyén thong dao dirc nha gizo

1. Khong lo1 dung chure vy, quyén han dé thuc hién hanh vi trai phap luat,
quy ché, quy dinh; khong gay kho khin, phién ha cho hoc sinh va nhan dan.

2. Khong gian 1an, thiéu trung thuc trong hoc tap, nghién ctru khoa hocva
thuc hién nhiém vu giang day, gido duc.

3. Khong tru dap, chén ép va cé thai do thién vi, phan biét ddi xir, thanh
kién hoc sinh; khong tiép tay, bao che cho nhiing hanh vi tiéu cuc trong giang
day, hoc tap, rén luyén cua hoc sinh va déng nghiép.

4, Khong xam pham than thé, xtc pham danh du, nhan phém nguoi hoc,
ddng nghiép, nguoi khac. Khong 1am anh huong dén cong viéc, sinh hoat cua
ddng nghiép va ngudi khac.

5. Khong to chirc, tham gia day thém, hoc thém trai quy dinh.

6. Khong hut thudce 14, uéng rugu, bia trong cong sd, trong truong hoc hodc
khi thi hanh nhi€ém vu giang day va tham gia cac hoat dong gido duc cua nha
truong.

7. Khong st dung dién thoai di dong va lam vi€c ri€éng trong cac cudc hop,
trong khi 1én 16p, hoc tap, coi thi, cham thi.

8. Khong gay bé phai, lam mat doan két trong hoi dong su pham va trong
sinh hoat tai cong dong.

9. Khong duoc str dung buc giang 1am noi tuyén truyén, phd bién nhiing
ndi dung trai voi quan diém, chinh sach cia Pang va Nha nudc.

10. Khong trén tranh trach nhi¢m, thodi thac nhiém vy, tu ¥ bo viéc; khong
di mudn vé sém, bo gio, cit xén, don ¢p chuong trinh, vi pham quy ché chuyén
mon lam anh huong dén ky cuong, nén nép cta nha trudng.

11. Khong td chirc, tham gia cac hoat dong lién quan dén té nan x3 hoi
nhu: co bac, mai ddm, ma tuy, mé tin, di doan; khong sir dung, luu trit, truyén
b4 van hoa pham doc hai.

Chuong 111
CHUAN MUC UNG XU CUA NHA GIAO KHI THI HANH NHIEM VU

Piéu 7. Trach nhiém ciia can bd, gido vién, nhan vién nha truong

1. Phat hién viéc thuc hién sai hodc khong day du, khong dung quy dinh
ctiia dong nghiép dé kip thoi dong gop v kién truc tiép hodc phan anh véi Ban
giam hi¢u.



2. Day hoc va gido duc ding theo chuong trinh, ké hoach quy dinh, soan
bai trudce khi Ién 16p va giang day theo dung gido an da duoc phé duyét; kiém
tra, d4nh gia theo quy dinh; vao diém, nhap diém, ghi hoc ba day du, dung han;
ra vao 16p ding giod, thyc hién dung cac quy dinh vé hd so, s6 sach; quan ly hoc
sinh trong cac hoat dong gido duc, tham gia cac hoat dong ctua td chuyén mon,;
tich cuc thuc hién d6i moi phuong phap giang day.

3. Thuc hién quyét dinh cua Hi€u tru’O’ng, ctia lanh dao cap trén; chiu su
kiém tra ctia Hiéu tru’(mg va cac cap quan 1y gido duc.

4. Thuc hién luat giao duc, Luat Vién chtrc, Diéu 18 truong tiéu hoc, quy
ché cua nganh, cac quy dinh ndi bd.

5. Huong ung céc cudc van dong, phong trao thi dua cua nganh, cta
truong.

6. Giilt gin pham chat, danh du, uy tin nha gido; di xtr cong bang, ton
trong hoc sinh; bao vé cac quyén loi chinh dang ciia hoc sinh.

7. Giit gin, xay dung va phat huy truyén thong “Day t6t - Hoc t6t”; ludn y
thirc bao v¢ thanh danh ctia don vi.

Picu 8. Viéc chap hanh cic quyét dinh ciia Lanh dao nha truong

1. Can b9, giao vién, nhan vién khi thi hanh nhiém vu, céng vu phai chap
hanh quyét dinh, ¥ kién chi dao cua cép c6 thim quyén; _phai phdi hop voi cac
thanh vién khac cua Hoi ddng truong. Khi thue hién quyet dinh cua cip c6 tham
quyén néu can b, gido vién, nhan vién phat hién quyét dinh d6 trai phap luat
hodac khong phu hop vai thirc tién thi phai bao cdo ngay voi nguoi ra quyét
dinh. Truong hop van phai chap hanh quyét dinh thi phai bao cio Ién cép trén
truc tiép cliia nguoi ra quyet dinh va khong phai chiu trach nhiém vé hau qua
gay ra do thuc hién quyét dinh do.

2. Ban giam hiéu phai thuong xuyén kiém tra viéc gido vién, nhan vién
thue hién quyét dinh, cac ¥ kién chi dao, cing véi lang nghe ¥ kién cia gido
vién, nhan vién vé tinh kha thi va tinh hop 1& cta cac quyét dinh di dua ra dé
diéu chinh kip thoi.

Pi¢u 9. Quy dinh trong giao tiép

1. Céan b, gido vién khi dén truong giang day, lam viéc, hoi hop tai truong
va trong thoi gian thyc thi nhi€ém vu, cong vu phai mac trang phuc ding quy
dinh; phai gitr gin uy tin, danh du cho nha truong, lanh dao va déng nghiép.

2. Trong giao tiép v6oi cong dan, phu huynh hoc sinh tai truong can bg,
giao vién, nhan vién phai c6 thai d6 lich su, hoa nha, van minh.

3. Ban giam hiéu phai ndm bat kip thoi tm 1y ctia gido vién, nhan vién dé
c¢6 cach thirc didu hanh pht hop, nham phat huy kha ning, kinh nghiém, tinh
sang tao, chi dong trong viéc thuc hién nhiém vu dugc giao; phat huy dan cha,
tao diéu kién tu hoc, tu rén luyén va phat huy sang kién kinh nghiém cua giao
vién, nhan vién; ton trong va tao niém tin cho gido vién, nhan vién khi giao va



chi dao thyc hi¢én nhi€ém vuy; bao vé danh du ctia can bg, gido vién, nhan vién
khi bi phan anh, khiéu nai, t§ cio khong dung su that.

4. Céan bg, gido vién, nhan vién phai ton trong lanh dao nha trudong, phuc
ting va chip hanh nhiém vu dugc giao dong thoi phat huy tinh than tw chi, dam
chiu trach nhi€m; co6 trach nhiém dong gop y kién trong hoat dong, diéu hanh
nha truong dé cho moi hoat dong dat hi€u qua.

5. Trong quan hé doéng nghiép, can bd, vién chirc phai chan thanh, than
thién, nhiét tinh cong sy bao dam su ddéng thuan, hiép luc chung lo su nghiép
gido duc va danh dy cua nha truong.

Pi¢u 10. Khi thi hanh nhiém vu can b, gido vién, nhan vién ciia nha
truwong khong dugc lam

1. Khong duoc trén tranh, dun day trach nhiém khi nhiém vu, cong vu do
minh thyc hién gay ra hdu qua anh huong dén hoat dong cua nha trudng, hodc
cua co quan, don vi, t6 chirc khac hodc vi pham t6i quyén loi chinh dang, danh
du, nhan pham ciia dong nghiép, hoc sinh va nhan dan.

2. Khong dugc c6 hanh dong vuot ngudng quan hé thay tro, hodc quan hé
bét chinh voi dong nghiép.

3. Khong duoc co tinh kéo dai thoi gian hodc tir chdi su phdi hop ciia dong
nghiép khi thuc thi nhiém vu, cong vu.

4. Khong duoc dit diéu sai sy that dé khiéu kién, cling nhu khong duogc
che giéu, bung bit va lam sai 1éch nd1 dung cac phan anh véi Ban giam hicu,
hoac vo1 lanh dao cép trén.

5. Khong dugc lam mét, hu hong tai san, thiét bi, ki thuat hodc lam mat, sai
1éch hd so, tai liéu cua nha truong;

6. Khong duoc tiét 10 cac bi mat ctia Nha nudce, bi mat cia nha truong, bi
mat cong tac va bi mat don thu khiéu nai, t céo theo quy dinh cua phép luat.

) Chuong IV
CHUAN MUC UNG XU CUA CAN BO, GIAO VIEN, NHAN VIEN
NHA TRUONG TRONG CAC MOI QUAN HE XA HOI
VA NOI CONG CONG

Piéu 11. Can b, gido vién, nhan vién phai lam trong cic mdi quan hé
xa hoi

1. Khi tham gia cac hoat dong xa hoi thé hién van minh, lich sy trong giao
tiép, Gmg xtr dé nguoi dan tin tudng.

2. Huéng dan ngudi dan tham gia vao cac hoat dong gido duc cta nha
truong.

3. Hudng dan cong ddng dan cu phat trién kinh té gia dinh; tuyén truyén
phd bién phap luat ciia Nha nudc, cac chu truong dudng 16i cua Pang trong
cong dong dan cu.

4. Huéng dan cong déng dan cu thuc hién ké hoach dan sb va gia dinh,
phong chéng bénh tat, phong chéng t€ nan xa hoi, bao vé surc khoé, bao vé moi
truong theo quy dinh cua phap luat.



5. Huéng dén cong dong dan cu thyc hién phong trao toan dan doan két,
xay dung doi song van hoa theo quy dinh chung va cta cong dong.

6. Huéng dan cong dong dan cu nang cao trinh do hiéu biét vé cac linh vuc
pht hop v6i yéu cau phat trién kinh té - x3 hoi cua dia phuong.

Piéu 13. Nhirng viéc can b gido vién khong dwoc 1am trong cac mdi
quan hé xa h¢i, noi cong cong

1. Khong dugc 1gi dung chuc vu, quyén han, mao danh dé tao thanh thé khi
tham gia cac hoat dong trong xa hoi.

2. Khong duoc st dung cac tai san, phuong tién cong cho cac hoat dong xa
hoi khong thude hoat dong nhi¢m vu, cong vu.

3. Khong t6 chic cac hoat dong cudi hoi, sinh nhat, tan gia, thing chiic cla
ban than va gia dinh vi muc dich vu loi.

4. Khong tham gia choi co bac, ca do, su dung chat kich thich gdy nghién,
say xin, gay go hodc hanh hung nguoi khac, vi pham cac quy dinh vé ATGT.

5. Khong dugc vi pham cac quy dinh vé ndi quy, quy tic noi céng cong;
khong dugc vi pham cac chuan muc vé thuan phong my tuc tai noi céng cong
dé bao dam su van minh, tién bo ctia x3 hoi.

6. Khong duogc vi cac quy dinh vé dao dirc cong dan da duoc phap ludt quy
dinh, cac chuan myuc dao dirc truyén théng cua dan toc da duoc cong déng dan
cu théng nhét thuc hién.

7. Khong xa rac, phong ué bira bii noi cong cong.

8. Khong dugc ¢ hanh dong vo tinh hay ¢6 y 1am hu hong tai san noi cong
cong; khong dugc cé thai do bang quan voi hoc sinh, déng nghiép khi hitu sy
noi cong cong.

Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 14. Trach nhiém ciia can b, gido vién, nhan vién nha truong

1. Co trach nhiém thuc hién dung cac quy dinh tai Quy tac nay.

2. C6 trach nhiém van dong cac dong nghiép thuc hién ding cac quy dinh
tai Quy tac nay; khi phat hién can b, gido vién, nhan vién cia nha truong vi
pham quy tic phai kip thoi gop ¥ dé ho sira doi, dong thoi phan anh véi Lanh
dao nha truong.

Piéu 15. Trach nhiém cia Lanh dao nha trudng

1. Quan tri¢t, huéng dan, t6 chire thyc hién Quy tac.

2. Niém yét cong khai Quy téc.

3. Kiém tra gidm sat viéc thuc hién Quy tic nay cua can bo, gido vién,
nhan vién nha truong.

5. Phé binh, chan chinh, xir Iy cac vi pham ddi v6i can b, gido vién, nhan
vién ctia nha truong trong thim quyén va bao céo voi cac cap quan 1y gido duc.

Piéu 16. Xir li vi pham



1. Khi can bd, giao vién, nhan vién ctia nha truong vi pham mot trong cac
ndi dung cua cac diéu tir Diéu 3 dén Diéu 13 cta Quy tic nay s& bi xem xét xur
li vi pham theo céac hinh sau day:

- Phé binh nhéc nhé trude tip thé nha trudng;

- Khong xem xét cac danh hi¢u thi dua trong nam hoc;

- Khong xét nang luong néu dén ki ning luong hodc kéo dai thoi han nang
lvong nhung khong qua 06 thang;

- Khong dugc huong thu nhép ting thém cubi nam.. .

Céan b, gido vién, nhan vién vi pham sau khi bi xtr 1i phai tu gidc khéc
phuc nhiing sai so6t hodc hau qua, thiét hai do minh gay ra.

2. Néu can bo, gido vién, nhan vién ctia nha trudng vi pham mot trong céac
ndi dung cua cac diéu tir Diéu 3 dén Piéu 13 cia Quy tic nay tu lan tht 2 tro
1én va da bi xir li theo Khoan 1 cua diéu nay, hoic vi pham lan dau nhung gay
ra hiu qua, thi¢t hai nghiém trong thi nha truong 1ap ho so, bao cao voi cac cap
c6 tham quyén xir 1i ki luat theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 17. Trong qua trinh thuc hién néu cé nhiing ndi dung khong phu hop,
can bd, gido vién, nhan vién nha trudng bao cdo Hiéu truong xem xét, diéu
chinh.
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