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PHONG GIAO DUYC VA PAO TAO Dijc lip - Tw do - Hanh phic

. Sé: 851 /PGD&PT Ubng Bi, ngay 23 thdng 8 nam 2017
Z| V/v thuc hién trao dbi vin ban dién tir

trong nganh gido duc va dao tao
Ngum ky: Phong Gido 2 Z *
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10:42:15 +07:00 Kinh gm
- Céc t0 cdng tac thudc Phong GD&DT; )
- Céc truong hoc truc thude trén dia ban Thanh pho.

Can ctr Quyet dinh so 1225/QD-UBND ngay 29/3/2017 ciia Uy ban nhén
dén thanh phé Udng Bi v& viéc ban hanh Quy dinh trong trao dbi van ban dién
tr tai cac co quan nha nudc thudc thanh phdé Ubdng Bi; Céng vin so
2609/SGD&DT-VP ngay 25/9/2017 cia S& Gido duc va Pao tao Quang Ninh vé
viéc trao dbi vin ban dién tir trong nganh gido duc tinh Quang Ninh, Phong Giao
duc va Pao tao thanh phd yéu ciu cac don vi thuc hién cac noi dung sau:

1. Tr ngay 01/10/2017, tt ca céc vin ban dién tor gui tu Phong GD&DT
dén cac co s0 gido duc va céc don vij khac déu phai tudn thu theo quy dinh tai

Quyét dinh sb 1225/QD-UBND ngay 29/3/2017 cta Uy ban nhén déan thanh phé
Uéng Bi, cu thé:

- Van béan dién tir phai duoc xac thuc bang chimg thur s6 (ky s6) theo mot
trong hai phuong thirc: (1) Scan van ban giay da ky, dong dau cua Phong
GD&DT thanh file *.pdf va ky sb bang chu'ng thu sé ciia don vi 1én file nay; (2)
Chuyén file vin ban thanh tép tin *.pdf va ky sb dong thoi bang chimng thu s6 ca
nhan cua Lanh dao Phong GD&DT, chimg thu s6 cia don vi.

- Trlr vin ban mat, tit ca cic vin ban dién tir g di tir Phong GD&DT sé
thue hién dong thoi thong qua thu dién tir cong vu cta tinh, clia nganh véi tén
mién; phonggddt ub(@quangninh.gov.vn, pgduongbi.quangninh(@moet.eduvn va
qua phan mém quan ly vin ban tai dia chi http://congchuc.quangninh.gov.vn.

- Trong thoi gian cic co s& gido duc chua duoc cap ta1 khoan phan mém
quan ly van bén, thu dién t&r cong vu cla tinh va ching thu sé; viée trao ddi vin
béan dién tr v6i Phong GD&DT duge thuc hién théng qua hinh thirc Scan van
ban d3 ky, dong dau cla co quan thanh file *.pdf va giri théng qua thu cong vu
ctia nganh voi tén mién: ...@moet.edu.vn

- Viéc quan Iy van ban di, viin ban dén, l4p hd so trong mdi treong mang va
xay dung co s¢ dit lidu luu trir tai Phong GD&DT duge thuc hién theo Hudng din
s0 885/HD-SNV ngay 16/5/2017 cia S& N§i vu tinh Quéang Ninh.

2. Van ban dién tir giri di tir Phong GD&DT chi ¢6 gié tri phép 1y khi da
duoc ky sb bang chimg thu sb cta Phong GD&DT va gui di tir Vén thu luu trix
Phong GD&DT théng qua hp thu dién tir cong vu va phan mém quan 1y vin ban



tai dia chi http.//congchuc.quangninh.gov.vn hogc dugc ding tai trén Céng thong
tin dién tir cia Phong GD&DT http://uongbi.quangninh.edu.vn.

3. Cac bd phan cong tac thuc Phong GD&DT chi dugc xtr ly vén ban di,

dén (vin ban dién tk, vin ban gidy) sau khi da chuyén qua Van thu va vao S6
van ban (hodc thong qua phan mém quan ly vén ban) cua co quan.

4. Lanh dao, vién chirc Phong GD&DPT va céc co s& gido dyc truc thuge
c6 trich nhiém thudng xuyén cdp nhit thong tin trén hop thu céng vy cua co
quan, hop thu dién tir cd nhan va phén mém quéan ly van ban (it nhat 04 lan
trong ngay lam viée, 01 ldn trong ngay nghi) d& xt 1y, giai quyét kip thoi céc
cdng viéc co lién quan; chju trach nhi¢m vé thoi gian, ndi dung, dg chinh xac va
tinh bao mét ctia c4c thong tin trong qua trinh giao dich vin ban di¢n tu.

Két qua thuc hién viée trao dbi van ban dién tir trong nganh GD&DT thanh
phé 13 mt tidu chi danh gi4, xép hang (mg dung cong nghé thdng tin d6i véi khoi
phong, ban, nganh thudc Thanh phé. Do véy, Phong GD&DT yéu clu cac bd
phén cong tac, cdc co s& gido dyc truc thudc nghiém tac trién khai thuc hién.

Moi vuéng mic xin lién hé véi d/c Nguyén Vin Téi - chuyén vién phu
trach CNTT, van thu luu trit cia Phong GD&DT (PT: 0904.559.139) dé dugc
hd tro va giai dap./.

Noi nhin:

- Nhu kinh giri (t/h);

- Lanh dao Phong GD&DPT;
- Céng TTDT nganh;

- Luu: VT.
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