PHÒNG GIÁO DỤC & ĐÀO TẠO UÔNG BÍ

TRƯỜNG THCS NAM KHÊ

                                           LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 9 NĂM 2017
I. Nhiệm vụ trọng tâm: 

1. Tổ chức Lễ khai giảng năm học 2017- 2018
2. Tổ chức Hội nghị CB,VC,LĐ
3.Xây dựng kế hoạch năm học duyệt với phòng giáo dục
4. Thực hiện công tác giảng dạy tuần 3 đến tuần 7
. II. Nội dung cụ thể:
	Thời gian
	Nội dung
	Thành phần
	Địa điểm
	Ghi chú

	2.9
	Nghỉ lễ Quốc khánh
	
	
	

	5.9
	Tổ chức Lễ khai giảng năm học 
	Toàn trường
	
	Đại biểu TP về dự

	6.9
	Họp hiệu trưởng về công tác biên chế - Nộp biểu mẫu báo cáo 
	Đ/c hiệu trưởng
	Phòng GD Uông Bí
	

	7.9
	Họp tổ chuyên môn thường kỳ đăng ký thi đua
	Các tổ chuyên môn
	
	

	8.9
	Dự Hội nghị tuyên dương gia đình, dòng họ, đơn vị học tập tiêu biểu phường Nam Khê
	BGH và đ/c Trần Lý
	UBND phường
	Tập thể nhận giấy khen

	9.9
	Nộp báo cáo thực hiện Luật giáo dục về PGD

Nộp báo cáo kế hoạch thu - chi đầu năm
	Hiệu trưởng
	PGD Uông Bí
	

	13.9
	Dự hội nghị công tác BHYT, BHXH
	Đ/c Huế- y tế
	Tầng 3- nhà hàng thương mại Uông Bí
	

	
	
	
	
	

	16.9
	Nộp báo cáo kế hoạch thực hiện nhiệm vụ năm học
	Đ/c N.Tâm- Hiệu trưởng
	PGD Uông Bí( đ/c Thanh)
	

	18.9
	Hoàn thành xây dựng kế hoạch năm học
	Hiệu trưởng
	Duyệt PGD
	

	19.9
	Tập huấn môn GDCD 
	Đ/ Bùi Hương
	Trường Văn Lang - Hạ Long
	2 ngày

	20.9
	Tổ chức Hội nghị CBVCLĐ
	Toàn thể thành viên hội đồng giáo dục nhà trường
	
	

	21.9
	Duyệt nâng lương 6 tháng cuối năm 2017
	Đ/c Hường- kế toán
	PGD Uông Bí
	

	24.9
	Tập huấn công tác Đội
	Đ/c Bùi Hương
	UBND TP
	

	28.9
	Họp giao ban CBQL các trường
	CBQL cụm phường Nam Khê
	Phòng nghe nhìn
	

	
	
	
	
	

	29.9
	Sáng- Họp Giao ban bí thư

- Dự tập huấn nghiệp vụ KT HĐSP GV, hồ sơ tổ chuyên môn
	Đ/c N.Tâm

- Đ/c N.Huyền, Liên; Ngọc
	UBND phường

- hội trường PGD
	

	30.9
	Họp phụ huynh các lớp phiên họp đầu năm
	BGH- GVCN lớp
	Trường THCS Nam Khê
	


Trên đây là dự thảo kế hoạch tháng 9/2017. Trong quá trình thực hiện  nếu có điều chỉnh bổ sung  sẽ có thông báo cụ thể. Đề nghị các đ/c CB,GV,NV nghiêm túc triển khai thực hiện.

                                                                                             HIỆU TRƯỞNG

Nơi nhận:

- PGD (b/c)

- Cổng thông tin điện tử trường

- Lưu VT

                                                                                         Nguyễn Thị Minh Tâm

