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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC BÁN TRÚ
NĂM HỌC 2017 - 2018

C¨n cø vµo các v¨n b¶n h­íng dÉn nhiÖm vô n¨m häc 2017 - 2018 cña Phßng GD&§T thµnh phè U«ng BÝ vµ c¸c v¨n b¶n chØ ®¹o cña ngµnh về công tác bán trú;
 C¨n cø vµo nhu cÇu cña phô huynh học sinh và đề án đã được phê duyệt;
 Phï hîp víi m« h×nh tr­êng líp bán trú và  học 2 buæi/ngµy;
 §¶m b¶o søc khoÎ, thÓ lùc ®Ó HS häc tËp vµ tham gia c¸c ho¹t ®éng gi¸o dôc tèt. BGH tr­êng TiÓu häc Phương Đông A ®· lËp kÕ ho¹ch cho c«ng t¸c tổ chức b¸n tró nh­ sau:

I. THỰC TẾ NHÀ TRƯỜNG
 1.Về học sinh
- Tæng sè Häc sinh toµn tr­êng n¨m häc 2017 - 2018 : 317 HS/ 10 líp, trong ®ã cã 224 HS sinh  của 10 líp  ¨n b¸n tró.
 2.Cơ sở vật chất phục vụ bán trú  
- Ngay tõ ®Çu n¨m häc, nhµ tr­êng ®· tæ chøc häp phô huynh, cho phụ huynh đăng kí ăn bán trú, thành lập đoàn kiểm kê tài sản bán trú, đánh giá thực trạng, xây dựng đề án bổ sung cơ sở vật chất. Phô huynh bµn b¹c thèng nhÊt  bæ sung c¬ së vËt chÊt cho b¸n tró ®Ó ®¶m b¶o cho viÖc tæ chøc ch¨m nu«i c¸c ch¸u ®­îc tèt. 

II. KẾ HOẠCH CHỈ ĐẠO THỰC HIỆN
 1. Nội dung quản lý:   Sau cuộc họp, Ban đại diện Hội cha mẹ học sinh uỷ quyền cho nhà trường quản lí: 
- Qu¶n lÝ sÜ sè HS ¨n b¸n tró( cã danh s¸ch kÌm theo)
- Qu¶n lÝ CSVC b¸n tró ( c¸n bé phô tr¸ch CSVS vµ Phã ban b¸n tró)                                                                           

- Qu¶n lÝ chi- tiªu b¸n tró :  Phã ban, kÕ to¸n, thñ quü.
- Qu¶n lÝ sè l­îng, chÊt l­îng thùc phÈm vµ vÖ sinh an toµn thùc phÈm: ytÕ, bÕp tr­ëng, Phã ban b¸n tró.
- Qu¶n lÝ khÈu phÇn ¨n cña HS : kÕ to¸n, bÕp tr­ëng
 2. Biện pháp quản lý
-Ngay tõ cuèi n¨m häc tr­íc, nhµ tr­êng kiÓm kª tµi s¶n, CSVC phôc vô b¸n tró.
- Bæ sung, söa ch÷a hoµn thiÖn CSVC phôc vô b¸n tró: hệ thống nước, sân , đường điện, bµn ghÕ, qu¹t, nồi, rổ rá, dao thớt. Tu söa bÕp ¨n cho phï hîp, phụ huynh lớp 1bæ sung cặp lồng , th×a, ... cho HS.
-  Nhµ tr­êng kÝ hîp ®ång víi c¸c nhµ cung cÊp thực phẩm cã giÊy phÐp kinh doanh vµ cã kiÓm ®Þnh chÊt l­îng, cã ho¸ ®¬n ®á, thêi gian giao nhËn thùc phÈm: 6h45’ hµng ngµy. 
- ChuÈn bÞ nh©n sù vµ ph©n c«ng râ ng­êi, râ viÖc cho c«ng t¸c b¸n tró.
3. Bộ phận quản lý bếp ăn bán trú
- §/c Ngô Thị Huế - HiÖu tr­ëng- trưởng ban trùc tiÕp phô tr¸ch c«ng t¸c b¸n tró, ®Æt thùc phÈm, hîp ®ång thùc phÈm, kiÓm tra VSATTP.
- §/c Hà Kiên Định - Phã hiÖu tr­ëng- phã ban trùc tiÕp phô tr¸ch c«ng t¸c b¸n tró, kiÓm tra VSATTP, kiÓm tra khÈu phÇn ¨n cña häc sinh, nhận thực phẩm vào ngày thứ ba, ngày thứ năm, phụ trách lên thực đơn hàng ngày.
- §/c Phạm Thu Hà - KÕ to¸n : Lµm sæ s¸ch chi tiªu b¸n tró hµng ngµy, nhận thực phẩm vào ngày thứ tư, phối hợp lên thực đơn hàng ngày.

- §/c Ngô Thị Anh - y tế thủ quỹ: Kiểm tra VSATTP, lưu mẫu thức ăn, kiểm tra VSATTP hàng ngày, ®Çu giê lÊy sè l­îng HS ¨n b¸n tró trong ngµy cña c¸c líp, thu tiền ăn, tiền phụ phí, theo dõi chất đốt, nhận thực phẩm hàng ngày vào thứ hai. 

4. Nhân viên phục vụ bán trú
- §/c Hoàng Thị Thuý - bếp trưởng: ĐiÒu hµnh mäi ho¹t ®éng cña bé phËn nhµ bÕp theo kÕ ho¹ch chØ ®¹o cña ®/c BGH phô tr¸ch b¸n tró; qu¶n lÝ toµn bé tµi s¶n trong bÕp; đảm bảo an toµn vÖ sinh thùc phÈm vµ phòng chèng ch¸y næ; chÕ biÕn thùc phÈm, chia thức ăn cho học sinh; đảm bảo vệ sinh khu vực nhà bếp, nhà ăn và cïng tham gia nhËn, kiÓm tra chÊt l­îng thùc phÈm hµng ngµy; nấu chính.
- §/c Nguyễn Thị Lan: phèi hîp vµ thay mÆt bÕp tr­ëng ®iÒu hµnh c«ng viÖc nhµ bÕp khi ®/c bÕp tr­ëng ®i v¾ng; đảm bảo an toµn vÖ sinh thùc phÈm vµ phòng chèng ch¸y næ; chÕ biÕn thùc phÈm, chia thức ăn cho học sinh; đảm bảo vệ sinh khu vực nhà bếp; nấu phụ.

- Đ/c Cù Thị Lan: phèi hîp vµ cùng thay mÆt bÕp tr­ëng ®iÒu hµnh c«ng viÖc nhµ bếp; đảm bảo an toµn vÖ sinh thùc phÈm vµ phòng chèng ch¸y næ; chÕ biÕn thùc phÈm, chia thức ăn cho học sinh; đảm bảo vệ sinh khu vực nhà bếp; nấu phụ.

5. Quy định
* Đối với nhân viên nhà bếp
        - Thực hiện nghiêm túc:“Mười nguyên tắc vàng”;“Nội quy quy định của bếp ăn"
        -  Trang phục đúng qui định khi làm việc.       

        - Đảm bảo vệ sinh khi chế biến, chia khẩu phần và trong cả khi HS ăn.

        - Chế biến món ăn theo thực đơn cho hợp khẩu vị HS.

        - Hàng ngày lưu vật phẩm đã chế biến trong tủ lạnh. 
        - §¶m b¶o vÖ sinh khi chÕ biÕn, chia khÈu phÇn vµ trong c¶ khi häc sinh ¨n (§eo khÈu trang, găng tay).
         - Hµng ngµy l­u vËt phÈm ®· chÕ biÕn trong tñ l¹nh. 
         - Th­êng xuyªn lau chïi, ®¸nh röa, dän dÑp khu vùc nhµ bÕp vµ bµn ghÕ, n¬i ¨n cña HS cho s¹ch sÏ.
         - C¸c nh©n viªn phôc vô ph¶i ®­îc tËp huÊn kiÕn thøc vÒ VSTTP vµ kh¸m søc khoÎ ®Þnh k×.
* Đối với cán bộ, giáo viên chăm nuôi bán trú
           - Cã c¸n bé qu¶n lý tr«ng tr­a cïng gi¸o viªn: KT khÈu phÇn ¨n, VSATTP, sÜ sè.
- GV tr«ng tr­a ph¶i n¾m b¾t sÜ sè, b¸o c¬m hµng ngµy, h­íng dÉn häc sinh vÖ sinh tr­íc vµ sau khi ¨n.
- H­íng dÉn HS vµo vÞ trÝ ngåi ¨n, qu¸n xuyÕn, ®éng viªn HS ¨n hÕt khÈu phÇn. 

- GV tr«ng tr­a ph¶i qu¶n lÝ häc sinh ¨n, ngñ (GV kh«ng ®­îc ngñ tr­a).

- Sau khi HS ngñ dËy, GV ph¶i s¾p xÕp bµn ghÕ, nhắc nhở học sinh ch¶i ®Çu tãc cho gän gµng, s¹ch sÏ.
          - Theo dõi tình hình HS ăn, ngủ trưa, bàn giao HS cho giáo viên dạy tiết 1 buổi chiều, có gì bất thường phải báo cáo ngay với Ban giám hiệu để xử lý kịp thời.

         - Nhân viên y tế phải ở lại chăm sóc sức khỏe cho học sinh và xử lý khi có vấn đề về sức khỏe học sinh.
6. Chế độ họp
           - Häp ®ét  xuÊt khi cã vÊn ®Ò vÒ b¸n tró. Häp ®Þnh k× 1lÇn/ th¸ng .
 Nơi nhận:                    

 - HT ( b/c)                                                                                P.HIỆU TRƯỞNG  
 - CBGVNV ( t/h)

 - Lưu: NT           
                                                                                              Hà Kiên Định
	stt
	Hä vµ tªn
	HỌC SINH, LỚP 
	Ghi chó

	1
	Nguyễn Thị Hoa
	31 HS lớp1A1
	Tr«ng tr­a

	2
	Nguyễn Phương Thảo
	35 HS lớp1A2
	Tr«ng tr­a

	3
	Đặng Thị Duân
	27 HS lớp 2A1 và 7 HS lớp 5A2
	Tr«ng tr­a

	4
	Hà Thị Lâm
	26 HS lớp 2A2
	Tr«ng tr­a

	5
	Nguyễn Thị Duyên
	26 HS lớp 3A1 và 10 HS lớp 3A2
	Tr«ng tr­a

	6
	Phạm Xuân Thành
	22 HS lớp 4A1 và 13 HS lớp 4A2
	Tr«ng tr­a

	7
	Nguyễn Thị Hằng
	21 HS lớp 5A1 và 9 Hs lớp 3A2
	Tr«ng tr­a

	8
	Ngô Thị Anh
	Y tế
	Trùc tr­a

	9
	 Ngô Thị Huế

Hà Kiên Định
	CBQL
	Qu¶n lý chung


DANH SÁCH CB – GV TRÔNG BÁN TRÚ NĂM 2017 - 2018
KÕ ho¹ch cô thÓ
	Th¸ng
	Néi dung c«ng viÖc
	KÕt qu¶

	8. 2017

	- Cho häc sinh c¸c líp ®¨ng ký ¨n b¸n tró.
- Họp phụ huynh thống nhất mức ăn, phụ phí cho bán trú.
- Mua s¾m c¬ së vËt chÊt phôc vô b¸n tró.

- HĐ thực thùc phÈm. Hợp đồng người nấu.
- Thành lập ban chỉ đạo công tác bán trú.
	………………………….
………………………….

………………………….

………………………….

………………………….

………………………….

	9. 2017
	- Xây dựng nội quy bếp ăn

- Phân công công việc cho từng thành viên

- Phân giáo viên trông trưa , chăm sóc HS

- Lªn thùc ®¬n theo tuÇn 
- Ổn ®Þnh chç ¨n ngñ cho häc sinh b¸n tró.

+ ¡n: Theo khối lớp, theo lớp
+ Ngủ: Theo khối líp häc, theo lớp
- KiÓm tra sè l­îng vµ chÊt l­îng thùc, thùc phÈm.
· KiÓm tra kh©u chÕ biÕn thøc ¨n.

· KiÓm tra kh©u chia c¬m, chia thøc ¨n cho häc sinh.
· KiÓm tra nÒ nÕp häc sinh ¨n.

· KiÓm tra vÖ sinh an toµn thùc phÈm.

· KiÓm tra phßng ngñ cña häc sinh

· Cuèi tuÇn vÖ sinh, cä röa nhµ bÕp cïng c¸c vËt dông trong bÕp.

· Cuèi th¸ng giÆt vá gèi, chiÕu, ph¬i ruét gèi
	………………………….

………………………….

………………………….

………………………….

………………………….

………………………….
………………………….

………………………….

………………………….

………………………….

………………………….

………………………….

………………………….

………………………….

………………………….

………………………….

………………………….

………………………….

	10. 2017
	-  KiÓm tra sè l­îng vµ chÊt l­îng l­¬ng thùc, thùc phÈm.
- Lªn thùc ®¬n hµng ngµy.
- KiÓm tra kh©u chÕ biÕn thøc ¨n.

- KiÓm tra kh©u chia c¬m, chia thøc ¨n
· KiÓm tra nÒ nÕp häc sinh ¨n.
· KiÓm tra vÖ sinh an toµn thùc phÈm.

· KiÓm tra phßng ngñ cña häc sinh

· Cuèi tuÇn VS , cä röa nhµ bÕp cïng c¸c vËt dông trong bÕp.

· Cuèi th¸ng giÆt vá gèi, chiÕu, ph¬i ruét gèi
	………………………….
………………………….

………………………….

………………………….

………………………….

………………………….

………………………….

………………………….

………………………….

…………………………

	11. 2017

	-   Lªn  thùc ®¬n ¨n hµng ngµy, tuÇn.
-   KiÓm tra sè l­îng vµ chÊt l­îng l­¬ng thùc, thùc phÈm.
· KiÓm tra kh©u chÕ biÕn thøc ¨n.

· KiÓm tra kh©u chia c¬m.

· KiÓm tra nÒ nÕp ¨n tr­a.
· KiÓm tra nÒ nÕp häc sinh ¨n.

· KiÓm tra vÖ sinh an toµn thùc phÈm.

· KiÓm tra phßng ngñ cña häc sinh

· Cuèi tuÇn vÖ sinh, cä röa nhµ bÕp cïng c¸c vËt dông trong bÕp.

· Cuèi th¸ng giÆt vá gèi, chiÕu, ph¬i ruét gèi

* ChuÈn bÞ ch¨n Êm cho häc sinh ®¾p mïa ®«ng.
	………………………….

………………………….

………………………….

………………………….

………………………….

………………………….

………………………….

………………………….

………………………….

………………………….

………………………….
………………………….

………………………….

	12. 2017
	- Lªn thùc ®¬n ¨n trong ngµy, tuÇn.
-   KiÓm tra sè l­îng vµ chÊt l­îng l­¬ng thùc, thùc phÈm.
· KiÓm tra kh©u chÕ biÕn thøc ¨n.

· KiÓm tra kh©u chia c¬m.

· KiÓm tra nÒ nÕp ¨n tr­a.
· KiÓm tra nÒ nÕp häc sinh ¨n.

· KiÓm tra vÖ sinh an toµn thùc phÈm.

· KiÓm tra phßng ngñ cña häc sinh

· Cuèi tuÇn vÖ sinh, cä röa nhµ bÕp cïng c¸c vËt dông trong bÕp.

· Cuèi th¸ng giÆt vá gèi, chiÕu, ph¬i ruét gèi
* KiÓm kª CSVC cña nhµ bÕp.
	………………………….

………………………….
………………………….

………………………….

………………………….

………………………….

………………………….

………………………….

………………………….

………………………….

………………………….

………………………….

………………………….

	1. 2018
	-   KiÓm tra sè l­îng vµ chÊt l­îng l­¬ng thùc, thùc phÈm

· KiÓm tra kh©u chÕ biÕn thøc ¨n.

· KiÓm tra kh©u chia c¬m.

· KiÓm tra nÒ nÕp ¨n tr­a
· KiÓm tra nÒ nÕp häc sinh ¨n.

· KiÓm tra vÖ sinh an toµn thùc phÈm.

· KiÓm tra phßng ngñ cña häc sinh

· Cuèi tuÇn VS, cä röa nhµ bÕp cïng c¸c vËt dông trong bÕp.

· Cuèi th¸ng giÆt vá gèi, chiÕu, ph¬i ruét gèi
	………………………….

………………………….

………………………….

………………………….

………………………….

………………………….

………………………….

………………………….

………………………….

………………………….

………………………….

………………………….

	2. 2018
	-   KiÓm tra sè l­îng vµ chÊt l­îng l­¬ng thùc, thùc phÈm

· KiÓm tra kh©u chÕ biÕn thøc ¨n.

· KiÓm tra kh©u chia c¬m.

· KiÓm tra nÒ nÕp ¨n tr­a

· KiÓm tra nÒ nÕp häc sinh ¨n.
· KiÓm tra vÖ sinh an toµn thùc phÈm.
· KiÓm tra phßng ngñ cña häc sinh

· Cuèi tuÇn VS, cä röa nhµ bÕp cïng c¸c vËt dông trong bÕp.

· Cuèi th¸ng giÆt vá gèi, chiÕu, ph¬i ruét gèi

* Dän phßng ¨n, ngñ, phun thuèc muçi tr­íc khi nghØ TÕt.
	………………………….

………………………….

………………………….

………………………….

………………………….

………………………….

………………………….

………………………….

………………………….

………………………….

………………………….

………………………….

………………………….

	3. 2018

	-    KiÓm tra sè l­îng vµ chÊt l­îng l­¬ng thùc, thùc phÈm

· KiÓm tra kh©u chÕ biÕn thøc ¨n.

· KiÓm tra kh©u chia c¬m.

· KiÓm tra nÒ nÕp ¨n tr­a

· KiÓm tra nÒ nÕp häc sinh ¨n.
· KiÓm tra vÖ sinh an toµn thùc phÈm.

· KiÓm tra phßng ngñ cña häc sinh

· Cuèi tuÇn VS, cä röa nhµ bÕp cïng c¸c vËt dông trong bÕp.

· Cuèi th¸ng giÆt vá gèi, chiÕu, ph¬i ruét gèi
	………………………….

………………………….
………………………….

………………………….

………………………….

………………………….

………………………….

………………………….

………………………….

………………………….

………………………….

	4. 2018
	-   KiÓm tra sè l­îng vµ chÊt l­îng l­¬ng thùc, thùc phÈm

· KiÓm tra kh©u chÕ biÕn thøc ¨n.

· KiÓm tra kh©u chia c¬m.

· KiÓm tra nÒ nÕp ¨n tr­a

· KiÓm tra nÒ nÕp häc sinh ¨n
· KiÓm tra vÖ sinh an toµn thùc phÈm.

· KiÓm tra phßng ngñ cña häc sinh

· Cuèi tuÇn VS, cä röa nhµ bÕp cïng c¸c vËt dông trong bÕp.

· Cuèi th¸ng giÆt vá gèi, chiÕu, ph¬i ruét gèi
	………………………….

………………………….

………………………….

………………………….

………………………….

………………………….

………………………….

………………………….

………………………….
………………………….

………………………….

	5. 2018
	-   KiÓm tra sè l­îng vµ chÊt l­îng l­¬ng thùc, thùc phÈm

· KiÓm tra kh©u chÕ biÕn thøc ¨n.

· KiÓm tra kh©u chia c¬m.

· KiÓm tra nÒ nÕp ¨n tr­a

· KiÓm tra nÒ nÕp häc sinh ¨n.

· KiÓm tra vÖ sinh an toµn thùc phÈm.

· KiÓm tra phßng ngñ cña häc sinh

· Cuèi tuÇn VS, cä röa nhµ bÕp cïng c¸c vËt dông trong bÕp.

· Cuèi th¸ng giÆt vá gèi, chiÕu, ph¬i ruét gèi

* KiÓm kª CSVC b¸n tró cuèi n¨m.
	………………………….

………………………….

………………………….

………………………….

………………………….

………………………….

………………………….

………………………….

………………………….
………………………….

………………………….

…………………………
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