	PHÒNG GD & ĐT UÔNG BÍ
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	TRƯỜNG TH NGUYỄN BÁ NGỌC

	Độc lập- Tự do- Hạnh phúc


                               Uông Bí, ngày 01 tháng 9 năm 2017
LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 9 NĂM 2017

I. Trọng tâm: Khai giảng năm học 2017-2018 và Ngày toàn dân đưa trẻ đến trường; Xây dựngkế hoạch thực hiện nhiệm vụ năm học 2017-2018; Tổ chức Hội nghị cán bộ, công chức, viên chức, lao động năm học 2017-2018.
 II. Lịch cụ thể
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Thực hiện
	Ghi chú

	01


	Họp tổ góp ý các tiêu chí đánh giá xếp loại – thi đua; đăng ký thi đua, chuyên đề năm học 2017- 2018.
	BGH, CB, GV, NV
	8h

	
	Họp Phụ huynh có nguyện vọng gửi con buổi trưa tại trường
	BGH, TKHĐ, Thủ quỹ
	8h

	
	Sinh hoạt chi bộ thường kì
	Đảng viên
	 13 h30

	02-04
	Nghỉ lễ 2/9 
	Toàn trường
	

	01-15
	Xây dựng kế hoạch thực hiện nhiệm vụ năm học, kiện tổ các  tổ chức đoàn thể trong nhà trường
	
	

	
	Nộp kế hoạch BDTX cho CBQL, GV về PGD
	Đ/c Luyến
	

	
	Bàn giao tài sản đầu năm học cho các lớp, các phòng làm việc
	BGH, Kế toán, GV, NV
	

	05
	Khai giảng năm học 2017- 2018
	Toàn trường
	7 h30

	08
	Họp Ban thi đua 
	Ban TĐ
	10h30 

	06-30
	Học chương trình tuần 1-4; xây dựng các nền nếp sinh hoạt, hoạt động của GV, HS
	Toàn trường
	

	16
	Họp phụ huynh toàn trường
	BGH, GVCN
	7 h30

	06-30
	Kiểm tra hoạt động của nhân viên y tế, nhân viên thư viện, thiết bị
	BGH, NV
	Lịch cụ thể thông báo sau

	24
	Tập huấn nghiệp vụ công tác Đội
	Đ/c Phan Hoa
	

	20-30
	Tổ chức Hội nghị cán bộ, công chức, viên chức, lao động năm học 2017-2018 
	BGH, CB, GV, NV
	HT đăng kí lịch với PGD

	12
	
	
	

	28
	Họp giao ban cán bộ quản lý 
	BGH, CTCĐ
	


Ghi chú: Lịch công tác trên đây là dự kiến, trong quá trình thực hiện có thể có sự điều chỉnh cho phù hợp với tình hình thực tế của nhà trường và sự chỉ đạo của Phòng GD&ĐT.
	* Nơi nhận:
	
	             HIỆU TRƯỞNG

	- Các tổ CM (th/h);

- ĐDCMHS(biết);
	
	

	- Website nhà trường; 
- Công đoàn trường(ph/h);

- Lưu NT.  
	
	 Dương Thị Hồng Luyến


	
	                    

	

	

	

	








