PHÒNG GIÁO DỤC & ĐÀO TẠO UÔNG BÍ

TRƯỜNG THCS NAM KHÊ
                                                                       Ngày 05 tháng 5 năm 2017
                                           LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 05 NĂM 2017
I. Nhiệm vụ trọng tâm: 
1. Thực hiện phân phối chương trình từ tuần 35 đến tuần37- Kết thúc chương trình.
2. Hoàn thành nộp hồ sơ thi đua năm học 2016- 2017
3. Tổ chức đánh giá xếp loại cán bộ, giáo viên, nhân viên năm học 2016- 2017
4. Hoàn thành công tác đánh giá chuẩn Hiệu trưởng, Phó hiệu trưởng, giáo viên
5.Tổng kết, đánh giá xếp loại học sinh  năm học 2016- 2017.
II. Nội dung cụ thể:

	Thời gian
	Nội dung
	Thành phần
	Địa điểm
	Ghi chú

	01.5
	Nghỉ ngày Quốc tế lao động
	Toàn trường
	Đ/c N.Huyền trực trường
	

	02.5
	Nghỉ bù ngày giải phóng Miền nam, thống nhất đất nước 30.4
	Toàn trường
	Đ/c Hồng Trực trường
	

	04.5
	Họp Hội đồng giáo dục thường kỳ 
	Thành viên HDGD nhà trường
	Văn phòng
	

	06.5
	HS lớp 9 thi thử tuyển sinh THPT tại Trường THPT UB
	HS lớp 9 đăng ký
	Trường THPT Uông Bí
	

	08.5
	Phát động tuần lễ ATGT đường bộ
	Toàn trường
	Giờ chào cờ
	

	09.5
	Hoàn thành vào điểm bộ môn, phê duyệt học bạ khối 9
	GV nhà trường, GVCN lớp 9
	
	

	10.5
	Tham gia đoàn kiểm tra công tác y tế và hồ sơ trường học ATPCTNTT
	Đ/c N.Tâm và lãnh đạo các trường thuộc cụm phường Nam Khê
	Các trường học thuộc xã Điền Công
	

	11.5
	Đón đoàn kiểm tra công tác y tế của TP Uông Bí về KT nhà trường
	Đ/c Lãnh đạo và CB PGD, chuyên viên theo QĐ số 460/BCDYTTH ngày 26/4/2017
	Trường THCS Nam Khê
	

	12.5
	Họp phụ huynh lớp 9 
- Hướng dẫn học sinh hoàn thiện hồ sơ dự tuyển sinh THPT và các trường năm học 2017- 2018

- Hoàn thành thu nộp các loại quĩ ủng hộ Bảo trợ trẻ em TP và GV vùng núi tỉnh QN
	BGH và GVCN lớp 9
- GVCN lớp 9

- BCH CĐ ( đ/c Huế)
	Trường THCS Nam Khê
- Nộp PGD đ/c Long nhận
	( 1 ngày lương)

	13.5
	Nộp báo cáo kết quả thực hiện ATGT đường bộ  lần thứ 4 do LHQ phát động.
	đ/c Bùi Hương
	Nộp về PGD đ/c Khánh nhận
	

	15.5
	Đoàn KT công tác quản lý hồ sơ nhân sự về làm việc tại trường
- Dự phát động cuộc thi ATGT tại trường TQT
- Kết thúc chương trình các môn học. Hoàn thành đánh giá xếp loại 2 mặt giáo dục
	BGH, TTCM, kế toán
- Đ/c N.Huyền
	Văn phòng nhà trường
- Trường Trần Quốc Toản- UB


	

	16.5
	Tập huấn phần mềm quản lý chuyên môn( Hương Việt)
- Nộp báo cáo  thực hiện tháng hành động về ATTP năm 2017 về PGD

- Duyệt kết quả xét tốt nghiệp THCS 
	Đ/c N.Huyền; Ngọc hướng dẫn cho toàn thể GV nhà trường
- Đ/c Huế 

- Đ/c N. Huyền; Đ.Huyền
	Văn phòng nhà trường
- Đ/c Hà PGD nhận

- Tại PGD Uông Bí
	

	17.5
	Họp đánh giá xếp loại chuẩn giáo viên của tổ chuyên môn
- Nộp hồ sơ đề nghị cấp giấy chứng nhận trường học an toàn PCTNTT và đảm bảo ANTT năm học 2016- 2017
	- Các tổ chuyên môn
- BGH 

(đ/c Huế nộp)
	Các phòng họp tổ chuyên môn
- Nộp về PGD

( đ/c Hà; Khánh nhận)
	

	18.5
	Họp đánh giá xếp loại chuẩn Hiệu trưởng, phó hiệu trưởng
	- Thành viên HĐGD nhà trường
	Văn phòng  nhà trường
	

	19.5
	Hoàn thành duyệt kết quả, học bạ các lớp 6,7,8
- Kiểm kê tài sản các phòng học, phòng làm việc, phòng bộ môn...
	BGH và GVCN lớp
- Tổ Văn phòng và GVCN, GV, NV các phòng làm việc
	- Tại địa điểm các phòng
	

	20.5
	Họp phụ huynh các lớp 6,7,8
- Hoàn thành tự đánh giá chấm điểm thi đua năm học 2016- 2017 của nhà trường

- Tham gia hội thi "Họa mi vàng" cấp TP

- Nộp báo cáo HĐ chào mừng ngày khoa học và công nghệ VN năm 2017
	BGH,GVCN, CMHS các lớp
-  Hội đồng trường

- Đ/c Trang; Bùi Hương và các em HS

- Đ/c N.Huyền; Bùi Hương; Liên
	- Văn phòng nhà trường

- Tại Trung tâm tổ chức Hội nghị TP

- PGD - đ/c Vượng nhận
	

	
	
	
	
	

	22.5
	Họp chuyên môn  chuẩn bị cho công tác bồi dưỡng hè năm 2017
	- Đ/c Liên; Nga; Đ.Huyền
	Trường Trần Quốc Toản Uông Bí
	14h00

	23.5
	Hoàn thành nộp hồ sơ thi đua của nhà trường năm học 2016- 2017
- Báo cáo đánh giá XL viên chức lao động 
	- BGH
- BGH và TTCM
	PGD Uông Bí       ( đ/c Thanh nhận)
- PGD Uông Bí     ( đ/c Cường nhận)
	

	26.5 
	Tổng kết năm học, trao thưởng và bàn giao học sinh về sinh hoạt hè tại địa phương
	- Toàn trường, Đoàn phường Nam Khê
	Trường THCS Nam Khê
	

	27.5
	Nộp báo cáo nhân sự BCH CĐ nhiệm kỳ 2017- 2022
- Tham gia đoàn vận động viên TD TT CBVCLĐ ngành GD
	BCH CĐ                  (đ/c N.Huyền)
- Đ/c Trần Huệ
	- CĐ ngành GD (Đ/c Quyền nhận)
- Sân vận động TP
	

	29.5
	Họp giao ban CBQL các trường
	BGH-CTCĐ các trường cụm phường NK
	Phòng nghe nhìn.
	

	30.5
	Tổng kết năm học Hội đồng giáo dục nhà trường
	- Toàn thể thành viên HĐGD nhà trường
	Văn phòng
	



Trên đây là dự thảo kế hoạch tháng 5/2017. Trong quá trình thực hiện  nếu có điều chỉnh bổ sung  sẽ có thông báo cụ thể. Đề nghị các đ/c CB, GV, NV nghiêm túc triển khai thực hiện.
	Nơi nhận:                                                                                   HIỆU TRƯỞNG

	-Phòng GD &ĐT (b/c);

	- Tổ CM ( t/h)

	-Cổng thông tin điện tử trường

	-Lưu: VT ;                                                                                                     
                                                                                                                          Nguyễn Thị Minh Tâm




