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THÔNG BÁO
Kết luận Hội nghị giao ban tháng 9/2016




Ngày 30/9/2016, nhà trường tổ chức Hội nghị giao ban hội đồng sư phạm nhà trường nhằm đánh giá tình hình thực hiện tháng 9/2016, đồng thời triển khai phương hướng, nhiệm vụ công tác tháng 10/2016. Sau khi nghe các ý kiến thảo luận, đồng chí Hiệu trưởng kết luận như sau: 

I. ĐÁNH GIÁ KẾT QUẢ THỰC HIỆN NHIỆM VỤ THÁNG 9/2016

1. Sĩ số, nề nếp
- Các lớp đảm bảo sĩ số, nề nếp tương đối đảm bảo;
- Ý thức học sinh khi tham gia các hoạt động tập thể chưa tốt (chào cờ, TD giữa giờ...). Vẫn còn hiện tượng HS ăn quà vặt tại trường.
2. Chuyên môn
- Hoàn thành chương trình tuần 4, GV thực hiện giảng dạy ATGT và KNS vào ½ tiết sinh hoạt trong các tuần;
- Các tổ chuyên môn hoàn thiện HNVC cấp tổ, nộp hồ sơ đảm bảo (tổ văn phòng chưa có hồ sơ);

- Nhà trường hoàn thiện kế hoạch thực hiện nhiệm vụ năm học 2016 – 2017 trình Phòng GD&ĐT phê duyệt;

- Phối hợp với Công đoàn tổ chức thành công Hội nghị cán bộ, viên chức, người lao động năm học 2016 -2017; thông qua các quy chế thực hiện trong năm học;

- Hoàn thiện  kế hoạch kiểm tra nội bộ năm học 2016 – 2017;
- Các nhóm công tác  tiến hành thu thập minh chứng theo lộ tình tự đánh giá  sau khi học tập kinh nghiệm tại Phương Đông A.
3. Công tác Đội – Sao Nhi đồng - HĐNGLL
- TPT hoàn thiện Kế hoạch đại hội Liên Đội; tổ chức Đại hội Liên Đội vào chiều 

30/9/2016;
- Hoạt động của Đội Cờ đỏ và đội Tự quản ATGT đã đi vào nề nếp, tuy nhiên hoạt động của đội Tự quản ATGT hoạt động chưa đều tay (lúc ra về);
- Thực hiện phát thanh Măng non hàng tuần đảm bảo;

- Phối hợp với Công đoàn, Đoàn thanh niên tổ chức tết Trung thu cho thiếu nhi:

- Dự thảo kế hoạch công tác học sinh, sinh viên năm học 2016 – 2017;
- Tổ chức giải đá cầu cấp trường.
4. Công tác Đoàn thanh niên

- Phối hợp với TPT tổ chức thành công Tết Trung thu cho HS trong trường;

- Chăm sóc vườn hoa cây cảnh tại các khu vực đã trồng.

 5. Công tác y tế học đường – Vệ sinh – Chăm sóc cây xanh
a/ Y tế

- Phối hợp với trạm y tế phường khám sức khoẻ cho HS đầu năm;

- Thực hiện chăm sóc sức khoẻ học sinh;

- Thực hiện kiểm tra vệ sinh lớp học, nhà vệ sinh, VSTTTP đối với bếp ăn bán trú;
- Thực hiện ghi chép, lưu hồ sơ y tế theo quy định;
- Hoàn thiện việc thu, mua bảo hiểm  YT cho HS lớp 1.

b/ Vệ sinh

- Nhân viên vệ sinh thực hiện công tác vệ sinh theo đúng nhiệm vụ; tuy nhiên việc vệ sinh tại nhà vệ sinh học sinh đôi lúc chưa đảm bảo;
- Công tác vệ sinh tại các lớp học chưa đảm bảo, ý thức giữ vệ sinh của HS chưa tốt (cuối buổi học, giấy rác trong lớp còn nhiều);
- Việc giữ gìn phòng làm việc chưa tốt (Phòng KT vẫn còn hiện tượng ăn quà trong phòng làm việc).

c/ Chăm sóc cây xanh

- Hoàn thiện việc mua cây xanh tại các lớp học;
- Triển khai việc mua cây trồng vào các bồn hoa (thực hiện trong ngày 01/10/2016).
6. Công tác Công đoàn
Phối hợp cùng nhà trường tổ chức tốt Hội nghị CBVCLĐ năm học 2016 – 2017.
7. CSVC- tài chính
- KT chưa hoàn thiện các báo cáo tài sản (TS cố định, TC công cụ lâu bền, TS công cụ rẻ tiền mau hỏng);

- Kế toán chưa thực hiện phát sổ theo dõi tài sản tại nơi sử dụng cho GVCN, các bộ phận và cùng phối hợp ghi chép sổ theo đúng quy định;

- Hoàn thiện quyết toán tài chính việc mua sắm tài sản bán trú theo quy định;
- Thực hiện nghiêm túc theo quy định về tài chính bản trú;
- GVCN khi lập phiếu thu chưa nộp danh sách học sinh nộp tiền theo quy định;

- Thực hiện chi tiêu NS theo quy định;
- Hoàn thiện công trình công viên cây xanh, san gạt trồng cây sau khu nhà học 2 tầng, đầm nén khu vực trước cổng trường.

8. Công tác bán trú

- Cơ bản hoàn thiện các loại hồ sơ, sổ sách liên quan đến công tác bán trú;

- Hoạt động bếp ăn bán trú dần đi vào ổn định;
- Công tác giao nhận thực phẩm và VSATTP cơ bản đảm bảo.

9. Công tác TV - TB, hành chính

- Các đồng chí giáo viên cơ bản thực hiện việc lập phiếu mượn trả đò dừng dạy học theo quy định;
- Tuy nhiên, thực tế việc sử dụng đồ dùng dạy học chưa đảm bảo theo quy định, nhiều giao viên hầu như không sử dụng đồ dùng khi lên lớp;
- Thực hiện lưu trữ công văn đi đến theo quy định.
10. Công tác khác:

- GVCN chưa thực hiện thu hồ sơ của HS hưởng chính sách (hộ nghèo, cận nghèo, mồ côi...) theo đúng quy định;

- Tham gia Hội diễn NTQC theo kế hoạch đạt 3 giải B và KK toàn đoàn;
- Tăng cường công tác tuyên truyền về ATGT, phòng chống đuối nước, vệ sinh ATTP, vệ sinh môi trường, phòng chống dịch bệnh mùa hè. Chủ động các biện pháp phòng cháy - chữa cháy, đảm bảo cơ sở vật chất, an ninh trật tự trường học.
II. CÔNG TÁC THÁNG 10/2016

1. Sĩ số, nề nếp

- Đảm bảo và duy trì sĩ số các lớp học hàng ngày;
- GVCN nâng cao ý thức, trách nhiệm trong việc quản lí học sinh trong các hoạt động tập thể;
- HS và GV  tiếp tục thực hiện nghiêm túc quy định về giờ giấc, kỉ luật công vụ, trang phục công sở. Chấm dứt tình trạng ăn uống trong phòng làm việc.

- GV trực ban thực hiện kiểm tra, ghi chép, đánh giá xếp loại từng lớp nghiêm túc (lớp nào có HS không thực hiện tốt quy định về ATGT không đánh giá xếp loại trong tuần đó).
2. Chuyên môn
- Tổ văn phòng hoàn thiện Hồ sơ HNVC cấp tổ nộp về HT (xong trước ngày 07/10/2016);
- Thực hiện giảng dạy từ tuần 5 đến tuần 8;
- Tổ chức Hội thi GVGD cấp trường:
+ Thi lí thuyết: ngày 07/10/2016;

+ Thi giảng: Từ ngày 11/10 đến ngày 18/10/2016.

- GV tiếp tục thực hiện BDTX theo kế hoạch, thực hiện kiểm tra nội dung 1, 2 vào ngày 07/10/2016;
- Các tổ trưởng triển khai về Trường học kết nối trong các cuộc sinh hoạt chuyên môn của tổ (hoàn thành việc đăng kí thành viên trước 15/10)
- Tổ 4, 5 xây dựng kế hoạch tổ chức chuyên đề KH lớp 5 theo PP BTNB cấp tổ (xong trước ngày 10/10/2016);

- GV lớp 1 chuẩn bị bài dạy TV1-CG1 để chuyên viên Phòng GD&ĐT dự giwof, hỗ trợ tư vấn vào sáng thứ 3 tuần 5;

- Tham dự chuyên đề TV-CG1 tại TH Phương Nam B ngày 25/10/2016 (BGH, GV lớp 1);

- Thực hiện kế hoạch kiểm tra nội bộ năm học 2016 – 2017 tháng 10 (04 giáo viên; 02 nhân viên);
- Các nhóm công tác  tiến hành thu thập minh chứng theo lộ tình tự đánh giá; tổ chức nghiệm thu minh chứng lần 1 vào ngày 29/10/2016;
- Nhóm giáo viên bộ môn lên kế hoạch tổ chức dự giờ đôgng nghiệp tại các trường bạn (dự giờ đúng môn mình giảng dạy, báo cáo hiệu trưởng vào ngày 10/10/2016);
- Triển khai thực hiện tuyên truyền về Di tích Danh thắng Yên Tử theo Kế hoạch số  149/KH-THPNA ngày 29/9/2016 của nhà trường.
3. Công tác Đội, Sao nhi đồng và HĐNGLL

- TPT tiếp tục đôn đốc, hướng dẫn Đội cờ đỏ, Tự quản ATGT thực hiện đúng chức năng nhiệm vụ; thực hiện đánh giá, xếp loại nghiêm túc;
- Thực hiện các hoạt động TT đúng quy định, nghiêm túc, đạt hiệu quả;
- Thực hiện nghiêm túc phát thanh Măng non hàng tuần;
- Hoàn thiện kế hoạch công tác học sinh, sinh viên năm học 2016 – 2017;

4. Công tác Đoàn thanh niên

- Chăm sóc vườn hoa cây cảnh tại các khu vực đã trồng;
- Nhỏ cỏ, nhặt lá tại các bồn cây đã trồng.

5. Công tác y tế - Vệ sinh – Chăm sóc cây xanh

a/ Y tế

- Thực hiện chăm sóc sức khoẻ học sinh;

- Thực hiện nghiêm túc việc kiểm tra vệ sinh lớp học, nhà vệ sinh, VSTTTP đối với bếp ăn bán trú (từng nội dung có biên bản kiểm tra lưu hàng tuần);

- Tổ chức thu BHYT học sinh năm 2017 (hoàn thành ngày 31/10/2016);
- Thực hiện ghi chép, lưu hồ sơ y tế theo quy định.
b/ Vệ sinh

- Nhân viên vệ sinh thực hiện công tác vệ sinh theo đúng nhiệm vụ;

- GVCN nhắc nhở học sinh giữ vệ sinh trong lớp, nhà vệ sinh và các khu vực trong trường. Chấm dứt tình trạng ăn quà vặt trong trường.

- CB, GV, NV giữ vệ sinh tại các phòng học, phòng làm việc sạch sẽ, gọn gàng.

c/ Chăm sóc cây xanh

- Phân công 2 lớp 4, 2 lớp 5 hàng tuần nhỏ cỏ tại khu vực sau nhà học 2 tầng (mỗi tuần 1 khối thực hiện nhỏ cỏ vào ngày 4 hàng tuần);
- Các lớp tổ chức chăm sóc cây tại khu vực được phân công phụ trách;

- Đ/c Đô, Bình nhắc nhở nhân viên vệ sinh tưới cây đảm bảo tại khu vực bồn hoa mới trồng.
6. Công tác bán trú
- Thực hiện quyết toán bán trú tháng 9/2016 (xong trước ngày 07/10/2016);
- GV trông trưa lưu ý quan lí học sinh đảm bảo, không để hiện tượng HS bỏ về, ngủ trưa không đảm bảo, vệ sinh trước và sau khi ngủ dậy.
- Thực hiện nghiêm túc công tác VSATTP, giao nhận thực phẩm hàng ngày đảm bảo.
7. Công tác Công đoàn

Xây dựng kế hoạch tổ chức 20/10 (hoàn thành ngày 10/10/2016)
8. Công tác tài chính - CSVC

- Hoàn thiện việc chi trả cho HS được hưởng chính sách theo quy định (hoàn thành trước ngày 05/10/2016);

- Hoàn thiện các báo cáo tài sản (TS cố định, TC công cụ lâu bền, TS công cụ rẻ tiền mau hỏng) trước ngày 10/10/2016;

- Triển khai phát sổ theo dõi tài sản tại nơi sử dụng cho GVCN, các bộ phận và cùng phối hợp ghi chép sổ theo đúng quy định theo mẫu của Phòng GD&ĐT(hoàn thiện xong trước ngày 10/10/2016);

- Thu hồ sơ học sinh được hưởng chính sách (nghèo, cận nghèo) hoàn thành xong trước ngày 10/10/2016;
- Thực hiện nghiêm túc theo quy định về tài chính bản trú;
- GVCN hoàn thiện các khoản đóng góp của học sinh theo quy định;

- Thực hiện chi tiêu NS theo quy định.

- Kế toán, thủ quỹ hoàn thiện các loại hồ sơ, sổ sách, chứng từ về các khoản thu của học sinh chuẩn bị đón đoàn kiểm tra của HĐND phường và Sở GD&ĐT: Yêu cầu xong trước ngày 05/10/2016 (từ 05 đến 28/10/2016)

9. Công tác TV-TB, hành chính

- GV thực hiện nghiêm túc việc lập phiếu mượn trả đồ dùng, thực hiện mượn trả đồ dùng theo quy định; sử dụng đúng đồ dùng dạy học khi lên lớp giảng dạy (BGH kiểm tra đột xuất việc sử dụng ĐDDH của GV);
- Nhân viên TV-TB thực hiện nghiêm túc các nội dung về TV-TB (vào sổ mượn đò dùng của GV)
- Thực hiện đúng các quy định về công tác hành chính trường học.

10. Công tác khác
- Cán bộ phụ trách CNTT (đ/c Dung) hoàn thiện dăng tin bài, các văn bản của nhà trường lên cổng TTĐT (hoàn thành ngày 10/10/2016);
- Tuyên truyền, phát động thi đua chào mừng kỷ niệm 55 năm ngày thành lập thành lập thị xã Uông Bí (28/10/1961-28/10/2016);
- Tuyên truyền, thực hiện Bộ quy tắc ứng xử "Tự hào là công dân thành phố Uông Bí" (theo Quyết định 5551/QĐ-UBND ngày 22/9/2016 của UBND Thành phố);

- Tham dự giải đá cầu cấp thành phố vào cuối tháng 10/2016 đạt kết quả tốt.
Trên đây là kết luận Hội nghị giao ban tháng 9/2016. Hiệu trưởng nhà trường yêu cầu tất cả cán bộ, giáo viên, nhân viên nghiêm túc triển khai thực hiện theo đúng tiến độ công tác, cá nhân nào không hoàn thành theo tiến độ viết báo cáo giải trình trước Hiệu trưởng./.
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