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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO UONG Bi Poc ldp — Tw do — Hanh phuc
S4: 542{,’/2015/QD-UBND ‘ Uéng B, ngc‘zy,Z/f thang 8 nam 2015
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché danh gia, xép loai can bg, cong churc, vién chire, nguoi
lao dong thudc tham quyén Uy ban nhin dan thanh pho quéan ly

UY BAN NHAN DAN THANH PHO UONG Bi

Can ctr Luat T6 chirc HDND va UBND ngay 26/11/2003;

Can ctr Ludt Cén by, cong chirc ngay 13/1 1/2008; Ludt Vién chirc ngay 15/11/2010;

Can ctr Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 ctia Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan Iy cong chirc; Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay
12/4/2012 cua Chinh phti quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chure:

Cén ctr Nghi dinh s6 56/2015/ND-CP ngay 09/6/2015 ctia Chinh phu vé danh
gid va phan loai can bd, cong chirce, vién chuc:

Can cr Nghi dinh cua chinh phu sé 130/2005/ND-CP ngay 17 thang 10 nam
2005 quy dinh ché d¢ tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi
quan ly hanh chinh d6i véi cac co quan nha nude; Nghi dinh s6 16/2015/ND-CP ngay
14/02/2015 cua Chinh phu quy dinh co ché tu chu cua don vi su nghiép cong 1ap:

Can ctr Quyét dinh sb 858/2014/QD-UBND ngay 06/5/2014 cia UBND tinh
Quang Ninh vé viéc ban hanh Quy dinh phan cip quan Iy t chue bo mady, bién ché, can
b9, cong chire, vién chirc co quan hanh chinh, don vi su nghiép va can bd quan ly doanh
nghiép c6 vén nha nude thudc UBND tinh Quéng Ninh;

Xét dé nghi cua Truong phong Noi vu thanh phd,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay "Quy ché danh gid, xép loai c4n
bg, cong chtr, vién chire, nguoi lao dong thudc tham quyén Uy ban nhan dan
thanh phé quan 1y".

Dieu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 7 ngay ké tir ngay ky.

Di€u 3. Cac 6ng, ba: Chanh vin phong HDND va UBND thanh phd,
Truong phong Néi vu, Thu truong cac phong, ban, don vi ¢6 lién quan, Chua tich
UBND céc x4, phuong can ctr quyét dinh thi hanh. /.

Noi nhin: ’ TM. UY BAN NHAN DAN
- UBND tinh Quang ninh (B/c); ”“GHU TICH

- S& NGi vu tinh Quang Ninh (B/c); ¢ MO taX T

- 6 Tu phap tinh Quang Ninh (B/c); T R NN

- TT.Thanh uy, HDND thanh phé (B/e);
- CT, cac PCT.UBND thanh phé (C/ad);

- Nhu diéu 3.(T/h): , T3 o SI
- LU'U: VT7 NVM . ‘h‘\ ’» '—" "’— A ‘«' ," h},j
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO UONG Bi Poc lip — Tw do — Hanh phic
.QUY CHE

Panh gia, xép loai can bj, cdng chire, vién chire, nguoi lao dong
thudc thAm quyén Uy ban nhin din thanh phé quin ly
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6574/2015/0D-UBND

ngay £4 thang 8 nam 2015 cua UBND thanh pho Uong Bi)

Phan1
QUY PINH CHUNG ’

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay &p dung d6i voi can bo, cong chire, vién chic, nguoi lao
dong (sau déy goi chung la nguoi lao dong) thudc cac phong, ban, don vi, cac
x4, phuong thude thdm quyén quan ly cia Uy ban nhén dan thanh pho.

Dicu 2. D6i twgng diéu chinh

1. Céng chirc duoc tuyén dung, bb nhiém vao mdt ngach cong chﬁ;c hodc
giao gilt mot cong vu thudong xuyén tai cac phong, ban, don vi thudc Uy ban
nhén déan thanh pho quan ly.

2. Vién chitc duge tuyén dung, bd nhiém vao mét ngach vién chic ho?c
giao gilt mt nhiém vu thuong xuyén tai. cac cac phong, ban, don vi thudc Uy
ban nhén dan thanh pho quan ly.

3. Can b duoc bau cir giir chirc vu theo nhiém ky trong Thuong truc Hoi
dong nhan dan, Uy ban nhan dén, Bi thu, Pho Bi thu Pang ty, ngudi ding diu
t chirc chinh trj - x3 hoi tai cac x4, phudng; cong chirc dugc tuyén dung gitt
mét chirc danh chuyén mén, nghiép vu thudc ij ban nhéan dan cac x4, phuong.

4. Ngudi lao dong hop dong theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP ngiy
17/11/2000 ctia Chinh pht vé& thyc hién ché 6 hop dong mot sb loai cdng viéc
trong co quan hanh chinh nha nuéc, don vi su nghiép va ngudi lao dong duoc ky
két hgp dong lao dong x4c dinh thoi han tir 12 thang trd 1én tai cac phong, ban, don

i, Uy ban nhén dan céc xa, phuong thudc Uy ban nhan dén thanh phé quén 1y,

~ Phan 1l
TIEU CHI XEP LOAI HANG THANG
Diéu 3. Lao dong xép loai A
La nguoi lao d{)ng’tiéu biéu vé phém chét chinh tri, dao duc, 161 séng, tac

A 1A 13 LS N \ + A M [N . ,
phong, 1€ 16i lam viéc va hoan thanh xuit sic nhiém vu dugc giao; dam bao cac
tiéu chi co ban sau;

N 1. Chu dong tham muu, dé xuét vé6i lanh dao, cép trén\; xay dung va thuc
hién dugc ké hoach, chuong trinh cdng tac hang thang cla c4 nhan sat véi nhiém
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vu duge giao; ¢6 phuong phép t6 chiic 1am viéc khoa hoc, hop 1y, phdi hop té}
gitra cac phong, ban, don vi (sau ddy goi chung 14 don vi), gifta cic c4 nhén dé
hoan thanh va hoan thanh vuogt mic s6 lugng, chét luong cbng viéc dugc giao,
dam bao kip thoi yéu cau theo nhiém vu duge giao va nhiing cong viéc phat sinh
duoc phéan cong thuc hién trong pham vi chirc nang, nhiém vu hodc cdng tic duoc
giao thém. '

2. Thye su néu cao tinh than trach hhiém, cha doéng khic phuc moi khc:) khan
dé hoan thanh.tot nhiém vu duoc gido vaéi y chi quyét tAm va hiéu qua cao nhat.

3. C6 tinh than doan két, tuong trg, giup d& 14n nhau, dong thoi 6 trach
nhiém don doc, ho trg, thuc day viéc hoan thanh nhiém vu duoc giao ciia don vi;
dong gop tich cyc, c6 higu qua vao viéc hoan thanh nhiém vy cta don vi.

4. Chip hanh nghiém va van dong nguoi lao dong trong don vi cung thyc
hién (ho#ic bao dam) ché do, chinh séch, phéap luét ctia Nha nuéc, cua Dang, cac
quy ché quéan 1y ndi bd va ky luat lao dong tai don vi va dia phuong, cong dong
dan cu noi cu tra. -

5. Guong mau thuc hién va van dong ngudi lao dong trong don vi thuc
hanh tiét kiém, chong quan liéu, tham nhiing, lang phi, tiéu cuc; guong miu vé
dao durc, 161 song va thuc hién nép song vin héa & noi cu tri.

6. Bao dam s6 luong, chit lugng, hiéu qua ngay cong lam viéc theo ché

" d6 Nha nuéce quy dinh. g

Piéu 4. Lao dong xép loai B

La ngudi lao dong hoan thanh tét nhiém vu duge giao; bao dam céc tiéu
chi co ban sau:

1. C6 ké hoach, chuong trinh céng tic hang thang, hoah thanh & sé
lugng, co ban dam bao chét luong, néi dung, thoi gian theo chuong trinh, ké
hoach cong tac va nhing cong viéc phat sinh duge phan cong.

2. C6 tinh than tréch nhiém khéc phuc khé khan d& hoan thanh nhiém vu
cua ca nhén, trong qud trinh cong tac ¢6 viéc con phai nhic nhé, ban than d3 ¢
y thirc khac phuc, sira chira, két qua cong viéc van dam bao theo chuong trinh,
ké hoach dé ra. ‘ ‘

3. Chap hanh nghiém va van dong nguoi lao dong trong don vi cling thuc
hién day du chinh sich, phéap luat ciia Nha nuéc, ky luét lao ddng va cac quy
dinh quan ly ndi bd. ,

_ 4. Thuc hién va van dong ngudi lao dong trong don vi thuc hanh tiét
ku_an}, phong, chong lang phi, sir dung tiét kiém, hidu qua vé lao dong, tai san va
nguodn kinh phi cia co quan.

5. Co ban bao dam ngay cong lam viée; ¢6 thoi gian nghi dé giai quyét

viée riéng, duge Thu trudng co quan ddng ¥ tbi da khéng qua 03 ngay lam
viéc/thang.



Pidu 5. Lao dong xép loai C

La ngudi lao dong hoan thanh nhiém vu nhung con han ché (do nang luc
t4 chirc thuc hién con han ché hogc do thiéu tinh ghén’tréch‘*nhiém...). Khi xem
xét, xép loai lao dong con mac mot trong cac khuyét diém sau:

1. C6 diy du ké hoach, chuong trinh cong téc hang thang nhung con thu
d6ng trong thyc hién chirc trach, nhiém vu dugc giao.

‘2. Chua dam bao sb luqn,g, chét lugng, tién d6 hoan thanh cdng viéc theo
yéu cau lam égh huéng dén ,tién do, cl}ét lgc_mg, hiéu qua cdng tac chung cua
don vi va c6 mic mdt trong so cac khuyét diém sau:

2) C6 tir 30% khéi luong cng viéc trong thang chim hoan thanh.

b) C6 tir 30% khi luong céng viéc trong thang chua dam béo chat luong.

c) C6 tir 30% khdi lugng cdng viéc trong thang cham thoi gian.

3. Chép hanh 1 ludt lao dong chua nghiém hogc ¢6 biéu hién thidu trach
nhiém trong quan ly tai san duoc giao, chap hanh ky ludt phat ngén chua
nghiém, trong d6 ¢6 mot so cac vi pham sau: - ,

a) Vi pham quy dinh, quy ché quan ly ndi bd ctia co quan hodc vi pham
ky ludt phat ngén anh huong dén doan ket ndi bd ma lanh dao don vi dd nhac
nhd tir hai 14n tr& 1én nhung su chuyén bién cham.

b) Do so xuét hodc vi ly do chi quan lam hu hoéng, n}ét mat tai san cua
cong co gia trj tir ndm tram ngan dong dén dudi ndm triéu dong, co quan da cd
quyet dinh yéu cau boi thuong va c4 nhan di bdi thudng hodc tu bo chi phi dé
khéac phuc hu héng. :

4 Ngay cong lam viéc khong dam béo, vi c6 mot trong 1y do sau:
~ Nghi giai quyét viéc riéng d3 dugce Thu trudéng co quan dong y tir 04 ngay
dén 15 ngay lam viéc/thang khong tham gia lam viéc tai co quan.

Diéq 6. Cac tru'i‘mg hop khdng xép loai hang thing

1. Vi pham ndi quy, ky luat, Thu truéng co quan da c6 quyét dinh ky ludt
tir hinh thire canh c4o tré 1én hodic t6 chire Déng dé c6 quyét dinh ky ludt tir hinh
thirc khién trach tré 1én. .

2. Gay thiét hai vé tai san clia co quan c6 gid tri tir ndm triéu ddng trd 1én.

3. Vi pham phép luét bi co quan phap luéat bét tam giam.

4. Bi dinh chi cong tac theo quyét dinh ctia co quan ¢ thAm quyén.

5. Nghi m tir 15 ngay trd 1én/thang.

6. Nghi ché db thai sin theo quy dinh. -

7. Nghi tu tic khong huéng luong (duge Thi trudng co quan dong ¥) qua
15 ngay lam viéc/thang. |

8. Nghi viéc khong co 1y do.



9. bi hoc tap trung tr 15 ngay/théng trd 1én (trir truong hop duge co quan
c6 thim quyen ctr di hoc). ‘

10. Pugc ctt di hoc dai han hodc di hoc da1 han (chuyen sinh hoat dén noi
hoc tap).

11. Nguoi lao dong duoc tuyen dung lan dau hodc ngudi lao dong duoc
hop dong lao dong 1in dau (khi tuyén dung, hop déng lao dong chua timg cong
tac tai mdt don vi nao) chua di 15 ngay/thang tro 1én.

Piéu 7. Cac trwong hgp khong dwge xép loai lao djng nhung du'o’c
hwéng thu nhip ting them nhw sau:

Nguoi lao dong do O ém dau, tai nan phal diéu tri tai bénh vién (hodc didu
tri ngoai trd) hodc do stc khoe yeu phai ndm didu dudng tai cic co sO diéu
dudng, cac thang trong thoi gian diéu tri, nghi diéu dudng (huéng BHXH); nghi
ché d6 thai san theo quy dinh; nguoi dugc clr di hoc tp trung (trir trudng hop
chuyen sinh hoat dén noi hoc t@p) mirc chi tra thu nhap ting thém hang thang
bang véi ngudi lao dong xép loai C.

Phan ITI
DANH GIA, XEP LOAI HANG NAM
Diéu 8. Dm voi viée xep loai hang nam
Viéc xép loai lao dong hang nim thyc hlen theo Ngh1 dinh sb

_56/2015/ND-CP ngay 09/6/2015 ctia Chinh phu vé danh gia va phén loai can bd,

cdng chirc, vién chirc, hudng dan ciia S& Nbi vu tinh Quang Ninh. Két qua xep
loai lao dong hang thang 13 tiéu chi tham gia vao céc tiéu chuin dé danh gia, xép
loai nguoi lao dong hang nam. Bén canh céc ndi dung danh gia bét budc theo
Nghi dinh s6 56/2015/ND-CP ngay 09/6/2015 cua Chlnh pht va hudng dén cta
S& N6i vu tinh Quang Ninh, nguoi lao dong duoc xép loai can phai dat cac tiéu
chuén sau: '

1. Béi véi ngudi lao dong dugc xép loai hoan thanh xuét sic nhiém vu:
Co 17/ 12 thang lao dong dugc xép loai A.

. Dbi véi ngudi lao dong dugc xép loai hoan thanh tot nhiém vuy: Co
10/12 thang lao dong dugc xep loai A. Cac thang con lai dugce xép loai B.

3. Pbi v6i ngudi lao dong duoc xép loai hoan thanh nhiém vu nhung con
han che C6 tlr 6 dén 9 thang lao dong dugc xép loai A. Céc thang con lai dugc
xéploaiB. °

4. P61 v6i ngudi lao dong dugc xép loai khong hoan thanh nhiém vu: Cac
trrong hop con lai.

Phin IV
THU NHAP TANG THEM

Piéu 9. Chi tra thu nhip ting thém

Viéc chi tra thu nhap ting thém cho ngudi lao dong duge dua trén két qua
danh gia xép loai lao dong hang théng, nam, cu thé nhur sau:

1. Nguoi lao dong xep loai B dugc hudng muic thu nhaOp ting thém bing
80% cuia ngudi lao ddng xep loai A.




2. Nguoi lao dong X,ép loai C duoc hudng mac thu nhdp ting thém bang
60% ctia ngudi lao dong xép loai A.

3. Nguoi lao dong khéng duoc xép loai khéng duoc hudng muce thu nhap
tang thém (trur truong hop duge quy dinh tai diéu 7, quy che nay).

Phin vV
TO CHUC THY'C HIEN
Piéu 10. Trich nhi¢m thye hign
1. Thu trqé’ng cac phong, ban, don Vi ¢o trach nhiém pho bién quy ché
nay deén toan thé nguoi lao dong tai don Vi va t6 chic thuc hién ding quy ché

nay. Dong thoi chiu trach nhiém trude ﬂy ban nhén dan thanh phd, Chu tich Uy
ban nhan dan thanh pho veé viée quy ché nay.

2. Trong qué trinh thue hién néu c6 nhiing noi dung l{héng pht hgp, Thu
truong cac don vi bao cio Uy ban nhan dan thanh pho xem xét, diduy chinh./(y’/
~
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