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KE HOACH

Cong tac kiém tra ndi bé nim hoc 2020-2021
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 177/0D - THTV ngay 1/10/2020 ciia Hiéu trudng
truong TH Trung Vuong)
Thyc hién quyét dinh s6 1144/QD-PGDDT ngay 30/9/2020 ciia Phong GD&DT Thanh phd
Ubng Bi vé viéc hudng dan thuc hién cong tac kiém tra nam hoc 2020-2021.
Truong TH Trung Vuong xay dung ké hoach kiém tra ndi bd nam hoc 2020-2021 nhu sau:
I/ MUC PiCH:

Nham thue hién Nghi quyét truong TH Trung Vuong vé ké hoach thuc hién nhiém vu nim
hoc 2020-2021. Kip thoi phat hién nhiing thiéu sot, sai pham trong viéc thuc hién nhiém vu cong tac,
thuc hién qui ché chuyén mon dé co bién phap gitp dd, chan chinh, khic phuc nghiém tic va thuce
hién ding quy ché, quy dinh ctia nganh.

Qua kiém tra dé don déc, thiic day hoat dong day va hoc, nang cao hiéu luc cia cong tac quan
Iy. Cing cb va thiét lap trat tu, ky cuong truong hoc, tir do nang cao y thire trach nhiém cua moi
thanh vién trong nha truong, gop phan ning cao chat luong va hiéu qua ctia hoat dong gido duc.

II/ NHIEM VU KIEM TRA:

1. Nhiém vu tw Kiém tra ndi bd truwong hoc:

- Kiém tra viéc thuc hién nhi@m vu cta can bd quan ly, giéo vién, nhan vién trong nha truong
dugc quy dinh cua Luat Gido duc, DPicu I€ nha truong, Quy ché to chirc va hoat dong pﬁa co s gido duc
va quy dinh tai cac van ban phap quy khac co lién quan. Trong do, tap trung vao mot so ndi dung sau:

- Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu dugc giao cua lanh dao, vién chirc, nguoi lao dong:
+ Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu dugc giao cia cac bd quan ly.

+ Kiém tra hoat dong su pham cua nha giao: K¢é hoach, ndi dung, phuong phép, bién phap thuc
hién; pham chat chinh tri dao durc, 161 song; ket qua cong tac dugc giao; trinh d nghiép vu (tay nghe);
thue hién qui ché chuyén mon; két qua gidng day, gido duc; tham gia cac cong tac khac.

+ Kiém tra viéc thyc hién nhiém vu dugc giao cua nhan vién, nguoi lao dong.

- Kiém tra hoat dong cua cac to, khoi _chuyén moén: Kiém tra cong tac quan ly cua to truong,
nhém trudng; kiém tra ho so chuyén mon; hé so quan ly; kiém tra chat lugng day-hoc cua t6, nhom
chuyén mén; kiém tra nén nép sinh hoat chuyén mén; kiém tra ké hoach boi dudng va ti boi dudng
chuyén mén nghiép vy; kiém tra viéc chi dao phong trao hoc tap ciia hoc sinh.

- Kiém tra hoat dong cua cac bd phan:

+ Thiét bi: Kiém tra ké hoach mua sim b sung co s¢ vat chit, thiét bi day hoc theo nhu cau day
va hoc, viéc duy tri, bdo quan co so vat chat, thiét bi day hoc, vi€c khai thac, st dung thiét bi day hoc;



+ Thu vién: Kiém tra hoat dong cta can bd thu vién, viéc sap x€p, bo tri, trang tri, v€ sinh,
viéc thuc hién ndi qui, viéc cho muon, thu héi, ho so s6 sach, bao quan, gidi thi€u, thong ké, phan
loai, b6 sung sach bao; thuc hién gio giac, tinh than, thai d 1am viéc.

+ Tai chinh: Kiém tra hoat dong thu, chi cia don vi; kiém tra céac quan h¢ thanh toan;
kiém tra viéc quan 1y va sir dung cac khoan vén bang tién; kiém tra viéc thyc hién quyét toan
thu chi tai chinh; kiém tra viéc chap hanh cac ché do, nguyén tic ké toan tai chinh.

+ Van thu hanh chinh: Kiém tra viéc soan thao, luan chuyén, luru trit van ban di, vin ban dén
viéc quan ly va sir dung con dau; viéc quan Iy cac ho so, sb sach hanh chinh, gido vy (s6 ding bo, so
theo ddi chat luong gido duc, hoc ba, s0 theo ddi phd cap giao duc, sO nghi quyét ciia nha truong, sb
kiém tra dénh gia gido vién vé cong tac chuyén mon, s6 khen thuong, ky luét hoc sinh, s luu trir cAc
van ban, cong van va cac loai hd so s6 sach khac); viéc quan 1y thiét bi, van phong pham (néu co).

2. Luc lwgng kiém tra:

- Luc luong kiém tra ndi bd truong hoc 1a nhitng CBGV trong Ban kiém tra ndi bo do Hiéu
trudng nha trudng quyét dinh theo bién ché ciia mdi ndm hoc. Thanh phan ctia ban kiém tra 1a CBQL
truong hoc, nhitng can bo T chuyén mén, can bd chu chdt cac Poan thé, g140 vién gioi, giao vién cod
nang luc, uy tin trong nha truong.

3. Poi twong va hinh thire kiém tra:

3.1. Pdi twong kiém tra: 13 tt ca cac tap thé, c4 nhan thudc tham quyén quan 1y cta hiéu
trudng bao gdm can bg, gido vién, nhan vién, to chuyén mon, t6 van phong, Chi doan, Lién ddi.

3.2. Phwong phap té chirc kiém tra.

- Hiéu trudng xay dung ké hoach kiém tra theo nam hoc, thong bao cong khai ké hoach kiém
tra trong nha truong. Trong truong hop can thiét, hi€u truong c6 theé quyét dinh kiém tra dot xuat.

- Ty theo diéu kién vé thoi gian va tinh chét cong viéc, ndi dung kiém tra, to chirc cac doan
kiém tra theo hudng sau day:

+MBOi dot kiém tra Iya chon mt hodc mot sd ndi dung, co thé bd tri thanh mot hodc nhiéu t6 kiém tra.

+ MBOi t6 kiém tra b tri s6 thanh vién phi hop voi ndi dung va thoi gian kiém tra. Thanh vién
t0 kiém tra la can b, giao vién, nhan vién ciia Ban kiém tra ndi bo.

- P6i voi hoat dong su pham ciia gido vién, mdi ndm hoc thu truéng co so gido duc phai kiém
tra 100% s0 giao vién trong don vi.

- Thyc hién xtr 1y sau kiém tra: Trén co s¢ nhimg két luan kiém tra, Hiéu truéng t6 chirc chi
dao, phan cong theo ddi viéc thuc hién ciia ddi tugng duoc kiém tra dé co nhitng bién phap xur Iy tiép
theo trong trudng hop ddi tuong duoc kiém tra khong tiép thu, thuc hién kién nghi (néu co).

- Luu trit ho so gom:
+ K& hoach kiém tra noi bd nam hoc;

+ Quyét dinh thanh lap ban kiém tra ndi bo nam hoc; phan cong nhiém vy céc thanh
vién ban ki€m tra ndi bg;

+ K&t luan kiém tra;
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+ Céc loai sé sach theo ddi cong tac kiém tra ndi bo: sé theo ddi kiém tra hoat dong sur
pham gido vién; sb theo dbi kiém tra chuyén dé; phiéu du gio, bién ban kiém tra, bién ban xtr Iy
vi pham (néu c6); cac loai tai liéu, biéu miu lién quan (néu co).

3.3. Hinh thirc kiém tra:
- Kiém tra thuong ki theo ké hoach:
+ Kiém tra toan dién: kiém tra toan dién mot to, nhom chuyén moén, mdt gido vién...;

+ Kiém tra tung mat: co thé chi kiém tra hd so giao vién, kiém tra ké hoach bai day,
kiém tra v& hoc tap cua hoc sinh, kiém tra gio day trén 16p, ...;

+ Kiém tra theo chuyén dé.

- Kiém tra viéc thuc hién céc kién nghi cua kiém tra lan truée.

- Kiém tra dot xuit.
I1I/ CHUONG TRINH - KE HOACH KIEM TRA

1. Thue hién ké hoach phat trién gido duc:

- Thyc hién chi tiéu, sb luong hoc sinh, tirng 16p, khdi 16p va toan truong;
- Thyc hién ké hoach phé cap gido duc va tham gia xoa mu chi;

- Thyc hién Quy ché tuyén sinh, chuyén trudong (chuyén di, chuyén dén);
- Ho so quén 1y hoc sinh....

2. Kiém tra hoat dong sw pham ciia gido vién:

- Kiém tra vé pham chat chinh tri, t tudng, dao dtic, 16i song; viéc chap hanh phap luat nha nudc;
chap hanh quy ché ctia nganh, ndi quy co quan; y thic dau tranh chéng cac biéu hién tiéu cuc; su tin
nhiém ctia ddng nghiép, hoc sinh, nhan dan; tinh than doan két, trung thyuc trong cong tac, quan hé dong
nghiép, thai d§ phuc vu nhan dan va hoc sinh; khong bao hanh va khong xam pham nhan pham hoc sinh.

- Kiém tra, danh gia két qua thuc hién nhiém vu dugc giao (thuc hién ké hoach giao duc‘,
quy ché chuyén moén, danh gia hoc sinh theo TT30/2014/TT-BGD&DT, thuc hién quy dinh vé
day thém, hoc thém; két qua giang day, thuc hién cac nhi¢m vu gido duc khac dugc giao...)

- Trong kiém tra can chi trong dén chat luong, chan chinh tinh trang yéu kém, phat hi¢n
boi dudng va nhan dién hinh tién tién; Kiém tra viéc van dung céc tiéu chuan quy dinh dé danh
gia gido vién dung thuc chat; Khong chay theo thanh tich, tranh tinh trang nuong nhe bao che
khuyét diém., khong chi ra dugc nhiing ton tai, thiéu sot can khic phuc.

- C6 3 hinh thtc kiém tra GV:

a. Kiém tra toan dién gido vién:

b. Kiém tra gio day ciia gido vién

c. Kiém tra hé so ciia gido vién.

3. Kiém tra hoat déng sw pham cia t6, nhém chuyén mén:

a. Noi dung kiém tra:
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- Kiém tra cong tac quan 1y cua td trudng, nhoém trudng: nhan thuce, vai tro, uy tin, kha
nang lanh dao chuyén moén, kha nang to6 chirc cac hoat dong;

- Kiém tra ho so to chuyén mon: ban ké hoach, bién ban cac cudc sinh hoat to, chét
lugng day, cac chuyén dé boi dudng chuyén mon, chuyén dé day hoc theo PP Ban tay nédn bot,
sang kién kinh nghiém, hoat dong ngoai khoa...;

- Kiém tra ké hoach bdi dudng va tir bdi dudng chuyén mén nghiép vu.

- Kiém tra nén nép chuyén moén: soan bai, danh gid nhan xét hoc sinh, sinh hoat t6
(nhom), du gio, gidng mau, d61 mo1 SHCM...;

- Kiém tra viéc chi dao phong trao hoc tap cua hoc sinh, boi dudng, phu dao hoc sinh;
- Kiém tra chat luong day - hoc cua t6, nhom chuyén mon.

Tap trung dy gio rat kinh nghiém dé giup gido vién nam ving chuan kién thirc ki ning,
dic biét 1a yéu cau doi mdi phuong phap giang day, phat huy tinh tich cuc, chu dong, sang tao
cua hoc sinh (ca trong day ly thuyét va thyc hanh, thi nghiém); d6i méi kiém tra danh gia. Viée
t6 chirc cac hoi nghi, hoi thao dé trao doi kinh nghiém giang day, nham phat hién va dé ra cac
bién phép giai quyét kho khin, thio g& vudng mic trong thuc hién chuong trinh.

b. Phwong phap kiém tra:

bam thoai; xem xé&t, phan tich ho so; du gi0; du sinh hoat chuyén moén cua t6, nhom
chuyén mon; nghe bao cido chuyén d¢; diéu tra tham do qua hoc sinh, CMHS.

4. Kiém tra sir dung va bio quén co s& vat chit — thiét bi day hoc:
- Phong hoc, phong lam viéc, phong chirc nang, phong hoc bo mon...;

- Trang thiét bi trong phong hoc, thu vién, phong thiét bi PDDH, tinh hinh trang bi va
st dung may vi tinh, viéc két n61 mang internet va khai thac, st dung phuc vu giang day, hoc
tap, cong tac quan ly;

- Kiém tra danh gia cong tac quan 1y, sir dung thiét bi, sach giao khoa, sach gido vién, tai
liéu boi dudng va ty lam d6 dung day hoc, tang cuong cac bién phap quan ly, chong that thoat,
lang phi.

- San choi, bii tap, dung cu thé duc thé thao (TDTT), khu vé sinh, khu dé xe...
- Dién tich khuon vién va thu tuc phap 1y vé quyén sir dung dit dai;

- Canh quan truong hoc: céng truong, tuong rao, vuon hoa, cidy xanh, v¢ sinh hoc duong,
cong trinh cap thoat nudc va moi truong su pham.

5. Kiém tra tai chinh:

- Kiém tra viéc thuc hién nguyén tic tai chinh trong truong hoc;

- Kiém tra chung tur thu, chi, s6 sach ké toan;

- Thyc hién xa hdi hod, cac khoan dong gop...;

- Kiém tra quy, két tién mit;

- Kiém tra viéc thyuc hién cong khai tai chinh.

- Vi¢e thuc hién céc khoan thu, thuc hién cong khai theo Thong tu 09/2009/TT-BGD&DT;
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6. Kiém tra viéc thwe hién phap luit vé PCTN:

-Viéc tuyén truyén, phd bién chu truong, chinh sich ciia Pang va nha nude vé phong,
chong tham nhiing;

-Viéc cong khai, minh bach hoat dong tai chinh, ngan sach nha nudc; viée cong khai,
minh bach trong mua sim coéng, xay dung co ban va quan 1y du an dau tu xay dung;

-Viéc xay dung, thuc hién cac ché d6, dinh murc, tiéu chuan;
-Viéc thuc hién quy tic ing xir, quy tic dao dirc nghé nghiép;
-Viéc thyc hién minh bach tai san, thu nhap.

7. Kiém tra dot xuat — KT chuyén dé

7.1. Kiém tra dét xuit:

- Kiém tra viéc thyuc hién chuong trinh, thoi khoa biéu.

- Du gio dot xuat GV

- Kiém tra gido 4n...

7.2. Kiém tra chuyén dé :

oa Kiém tra chg tac to chuc céc ky kiém tra hoc ki, cong tac xét HTCTLH, HTCTTH,
tuyén sinh dau cap dé dam bao khach quan, cong bang, chinh x4c.

- Tang cuong cong tac kiém tra viéc hoan thanh chuong trinh, danh gia xép loai hoc sinh
cubi nam, cudi cip.

- Phat hién va xir 1y nghiém nhiing trudng hop t6, gido vién quan 1y long 1éo, cat xén
chuong trinh, gido vién tu y lIam thay doi x€p loai hoc tap cia hoc sinh.

b. Cong tac giai quyét khiéu nai, t6 cao:
- Thyc hién day du cac quy dinh tai Luat khiéu nai, t6 cao.

- Giai quyét kip thoi nhiing vu viéc khiéu nai, t6 c4o dé bao vé quyén va lgi ich hop
phap cua cong chire, vién chuc; dong thoi kién quyét xir Iy nhitng nguoi loi dung dan cha dé
khiéu nai, t cdo trai quy dinh cta phép lut.

c. Kiém tra viéc thuc hién Luat thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi va Luat phong,
chong tham nhiing.

- Kiém tra viéc cén bd gido vién nhan vién dugc biét, duoc nghién ctu vé Luat thuc
hanh tiét kiém chdong lang phi, Luit phong chong tham nhiing.

IV/ BIEN PHAP TO CHUC THUC HIEN
1. Nhiém vu ciia Ban Kiém tra ndi bd:

- Truc tiép thuc hién nghi¢p vu thanh tra, kiém tra, ndi bd truong hoc theo sy phan cong cua
Trudng ban va cac van ban chi dao, hudng dan ve cong tac thanh tra, kiém tra cua nganh cap trén.

2. T6 chirc le lwong:

Danh sach cén b, gido vién dugc Hi¢u truong quyét dinh tham gia céac cudc tu kiém tra
trong ndi bo nha truong:



T Ho va tén Chirc vu Trinh d¢ CM | Viéc dang phu trach
1 | Ngo6 Thi Hué Hiéu trudng bai hoc Phu trach chung
2 | Tran Thi Thanh Dung | P. Hiéu truong Pai hoc Phy trach CM
3 | Ngb6 Thu Thao T truong bai hoc Phu trach T 4-5
4 | Luu Thi Thu Huong T truong bai hoc Phu trach T 2-3
5 | Tran Thi Thiay Dung T truong bai hoc Phu trach T 1
6 | T6 Thi Hai CTCb bai hoc Phu trach cong doan
7 | Truong Thi My Hanh T phé DPaihoc | T6 Pho T6 2-3
8 | Pham Thi Thu Huong T truong bai hoc Phu trach t6 VP
9 | Truong Thi Hong Tham T6 phod Dai hoc T6 Pho T6 4-5

- Phén cong trach nhiém cu thé cho cac thanh vién:

a. Truong ban: Phy trach chung, chu tri trong viéc xdy dung ndi dung, ké hoach cong tac
kiém tra ctia don vi.

b. Pho truong ban: Chiu trach nhiém trién khai noi dung ké hoach, tong hop danh gia
két qua, giai quyét cac van dé nay sinh trong qua trinh kiém tra trong pham vi thim quyén duoc
phép. Thong ké, bao céo két qua sau mdi dot kiém tra.

c. Céac d/c uy vién: Lam viéc theo sy phan cong cua truong Ban KTNB nha truong.

* Lwu y: Ban kiém tra noi bd c6 thé trung dung dot xuit nhimg ddng chi GVG, c6 uy
tin trong nha truong dé cung du gio, danh gia ho so cling nhu cac mét cong tac cia gido vién.

d. Phuong phap kiém tra :

- Cac thanh vién tich cuc nghién ctru, tim hiéu cac vin ban vé cong tac thanh tra noi
chung va cong tac thanh tra, kiém tra trong pham vi linh vyc dugc phan cong dé thuc hi¢n.

- Xay dung ké hoach thanh tra, kiém tra cho linh vuc duoc phan cong; dé xuét véi thi
trudng don vi dé dugc phé duyét, chu dong thuc hién ké hoach kiém tra theo yéu cau chi dao
cua nha trudng va cap trén.

3. T6 chirc thye hién

a. Cong tac kiém tra thuwong xuyén:

+ Kiém tra lich bao giang mdi tuan 01 lan.

+ Kiém tra hd so gido vién: mdi thang 01 1an.

+ Kiém tra gio an mdi thang 01 lan

+ Kiém tra s6 theo doi chat lugng giao duc mdi thang 01 lan.

+Kiém tra cach danh gia xép loai HS theo thong tur s6 22/2016/TT-BGD&DT ngay 22/9/2016.

b. Cong tac kiém tra toan dién gido vién:
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Moi hoc ky kiém tra toan dién 50% gido vién theo ké hoach thang. Luc luong kiém tra
la cac thanh vién cua Ban ki€ém tra ndi1 bd nha truong thuc hién theo phan cong nhiém vu cu thé
cua Trudng ban. D61 tugng dugc kiém tra dugc bao trude 1 ngay.

c. Kiém tra cong tiac quan ly ciia nha truong:

Thuyc hién kiém tra cha yéu 1a viéc thuc hién ché do ho so, sb sach; viée thuc hién ché do sinh
hoat, hoi hop; viéc xay dung va thuc hién ké hoach; viéc luu trix va bao quan hd so... Bdi tuong dugc
kiém tra 1a cac to chuyén mon, cac bg phan cong tac: hanh chinh, thu vién, TBDH... va cac mat cong tac:
Pho cap GDTH; lao dong; hoat dong ngoai gidr 1én 10p; gido duc thé chat va y té, vé sinh truong hoc.

d. Cong tic kiém tra ciia BGH nha truong:
Kiém tra ché d6 day va hoc thuong xuyén hang tuan.

Kiém tra viéc xay dung va thuc hién ké hoach cua céac t6 chuyén mon, t6 hanh chinh van
phong. Kiém tra ché do ho so moi hoc ky 01 lan.

Phéan d4u trong mdi hoc ky tat ca gido vién, nhan vién déu dugc BGH kiém tra, nhan xét
¢ cac mat cong tac.

Két qua nhan xét, danh gia & mdi dot kiém tra duoc dé xuit véi nha truong, co quan cép
trén vé xur Iy vi pham ky luat doi ca nhan, tap thé c6 ndi dung vi pham.

* Thuc hién so két cong tac kiém tra ndi bo.

- Hoc ky I: Béo cdo vé Phong Gido duc trude ngay 01/01/2021.

- Hoc ky II: Bao céo vé Phong Gido duc ngay 01/6/2021.

Trén day 1a nhitng nhiém vu trong tdm trong cong tac kiém tra ndi bo cua nha truong
nam hoc 2020-2021. Cac b phan, t6 chuyén mon va cic CBGV-NV nghiém tic thyuc hién./

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Phong GD&PT (b/c)

- Pho hiéu truong(t/h)

- Cdc t6 chuyén mén, té VP(t/h)

- Luu: VP, H6 50 KT. Ngé Thj Hué



* K& hoach chi tiét thang:

Thoi gian

Noi dung kiém tra

Théng 10/2020

- Kiém tra cong tac Tuyén sinh
- Kiém tra CSVC, trang thiét bi day hoc

- Kiém tra cong tac thu, quan 1y, str dung cac khoan déng gop cua hoc
sinh va cha, me¢ hoc sinh;

- Kiém tra Ho so s6 sach chuyén mon cia GV, NV

- Kiém tra toan dién 7 d/c (Thdi, Hang, Nguyén Dung, Té Hdi, Hong
Uyén, Thuy Nhung, Ngéan)

- Kiém tra cong tac “Truong hoc than thién...”

- Kiém tra cong tac quan 1y cta pho hiéu trudng

Théng 11/2020

- Kiém tra Ho so hoc ba khéi 1

- Kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén mon - chuong trinh - ké hoach
day hoc.

- Kiém tra H6 so Poan TN, Doi

- Kiém tra toan dién 9 d/c (Nguyén Thi Thiiy, Duyén, Phi Trang, Pham
Thity, Nguyén Thu Thity, Thao, Dwong, Nga)

- Kiém tra h6 so chu nhiém 16p

Théang 12/2020

- Kiém tra toan dién 08 d/c (Thly Dung, Hdu, Luu Hwong, Lan, L&
Trang, Thu, Thoi, Thoan )

- Kiém tra Thu vién, thiét bi, y té
- Kiém tra tai chinh, tai san

- Kiém tra viéc thuc hién quy ché dan chu.

Théng 1/2021

- Kiém tra phuwong phap giang day; kiém tra, danh gia két qua gido duyc.

- Kiém tra an toan truong hoc.

Thang 2/2021

- Kiém tra toan dién 06 d/c (Pang Hwong, Hoa, Thanh, Quyét, Pham
Thuy, Duong)

- Kiém tra vi¢c thuc hién ché do, chinh sach d6i vdi1 nguoi hoc.

- Kiém tra viéc ing dung CNTT

Théng 3/2021

- Kiém tra toan dién 07 d/c (Linh, Pdng Hanh, Tham, Minh Thiy,
Truwong Hanh, Phuong, Hang)

- Kiém tra Hoat dong t6 chuyén mon, ho so t6 CM

- Ty kiém tra cong tac quan 1y ctia Hiéu truong

Théng 4/2021

- Kiém tra cong tac v¢ sinh bép an ban tru

- Kiém tra viéc thyc hién quy dinh dao dic nha gido




- Kiém tra ho so, hoc ba K5 chuén bi cho cong tac xét TNTH.

Théng 5/2021

- Kiém tra cac bd phan cudi nam

- Kiém tra tai chinh, tai san cudi nim
- Kiém tra H6 so hoc ba.

- Kiém tra céac loai HSSS cubi nim

- Kiém tra cong tac xay dung truong chuan qudc gia




