UBND THANH PHO UONG Bi CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN PHUONG NAM Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 18/Qb-MNPN Phwong Nam, ngay 06 thang 01 ndam 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd nim 2025
Cua Trudong mam non Phwong Nam

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON PHUONG NAM

Can ctr Luat Ngan sach Nha nudc s6 83/2015/QH13 ngay 25/6/2015 va hé
théng cac van ban quy pham phap luat hién hanh quy dinh tiéu chuan, dinh murc
chi va ché do quan 1y st dung kinh phi cia Nha nudc; ‘Nghi dinh 5O
163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 cua Chinh phu va Thong tu sO 342/2016/TT-
BTC ngay 30/12/2016 cua Bo Tai chinh qui dinh chi tiét va huong dan thi hanh
mot s diéu cua Nghi dinh s6 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 ctua Chinh phu
quy dinh chi tiét mdt s6 diéu cua Luat Ngan sach nha nudc;

Can ctr Thong tu 52/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 cua B GD&DT
ban hanh Diéu 1¢ truong Mam non;

Can ctr Nghi dinh 60/2021/ND-CP ngay 21 thadng 6 nam 2021 cua Chinh
Phu “Quy dinh co ché tu chu tai chinh cua don vi sy nghié€p cong 1ap™.

Can ctr Thong tu 56 56/2022/TT-BTC ngay 16 thang 9 ndm 2022 cua Bo
tai chinh Hudng dan mot vé co ché tu chu tai chinh cta don vi sy nghiép cong
lap; xtr |y tai san, tai chinh khi t6 chic lai, giai thé don vi su nghiép cong lap;

Can ct vao Nghi dinh 11/2020/ND-CP cua Chinh pht quy dinh vé thi tuc
hanh chinh thudc linh vuc kho bac nha nuéc;

~ Can ctr Thong tu sO 62/2020/TT-BTC ngay 22 thang 6 nam 2020 Hudng
dan kiém soat, thanh todn cac khoan chi thuong xuyén tir ngdn sach nha nudc
gua kho bac nha nudc;

Cin cir Quyét dinh s6 4306/QD-UBND ngay 25/8/2023 ciia Uy ban nhan
dan thanh ph6 Uong Bi v€ viéc diéu chinh giao quyén tu chu tai chinh cho cac
don vi su nghi¢p cong lap thudc linh vuc gido duc do UBND thanh pho quén 1y
giai doan 2023 — 2025;

Cin clr Quyét dinh s6 09/QD-PGDDT ngay 03/01/2024 cia Phong Giao
duc va bao tao thanh pho Uodng Bi “V/v giao Dy toan thu — chi ngan sach nam
2025”;
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Can clr vao nghi quyét hoi nghi Nha gigo, can bd quan Iy, nguoi lao dong
nam hoc 2024 -2025 nha truong ngay 05/10/2024.

QUYET PINH :

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh ndy ban “Quy ché chi tiéu ndi bd
cia Trudong Mam non Phuwong Nam” thuc hién ché d6 tu chu, tu chiu trach
nhiém vé thyc hién nhiém vy, t6 chitrc bd may, bién ché va tai chinh dbi v6i don
vi su nghi€p cong 1ap theo Nghi dinh 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 06 nam
2021 cta Chinh Phi “Quy dinh co ché tu chu tai chinh ctia don vi su nghiép
cong lap”.

Piéu 2. T6 vin phong, to chuyén mén, ké toan va toan bd can bo, vién
chtrc cia Truong mam non Phuong Nam chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh
nay ké tir ngay 06/01/2025, ¢6 hiéu luc trong vong 1 nam./.

Noi nhan :
- PGD, KBNN;
-Luu: VT, KT.




CHUONG I: NHUNG QUY PINH

Piéu 1. Muc dich xay dung quy ché chi tiéu ndi b:

- Tao quyén chu dong trong viéc quan 1y va chi tiéu tai chinh cho Thu
treong don vi va can bg, vién chirc trong don vi hoan thanh nhiém vu dugc giao.

- La cin ctr @& Kho bac Nha nudc quan 1y, kiém soét thanh toan cac khoan
chi tiéu ctia don vi qua Kho bac Nha nudc va dé cac co quan quan ly cap trén,

co quan tai chinh va cic co quan thanh tra, kiém toan theo ddi, kiém tra theo quy
dinh.

- St dung tai san ding muc dich, c¢6 hiéu qua.
- Thyc hanh tiét kiém, chdng lang phi.

- Cong béng trong don vi; khuyén khich tang thu, tiét kiém chi, thu hat va
gilr dugc nhitng ngudi c6 nang luc trong don vi.

Piéu 2. Nguyén tic xdy dung quy ché chi tiéu ndi bo:

1. Viéc xay dung quy ché chi tiéu ndi bo theo nguyén tic pht hop véi kha
nang can doi nguodn tai chinh cua don vi, trong pham vi nguén kinh phi duogc
giao.

2. Quy ché chi tiéu ndi bd dam bao trong hanh lang phép Iy, do Thu
trudng don vi ban hanh sau khi td chirc thao luan rong rai dan chu, cong khai
trong don vi va c6 y kién théng nhat cua t6 chirc Cong doan don vi. Quy ché
chinh thtrc phai dugc thong qua tai Hoi nghi na giao, can bo quan ly, nguoi lao
dong, duogc thé hién bang vin ban chinh thirc.

3. Quy ché chi tiéu noi bd dugc giri dén Phong Gido duc va Pao tao,
Phong Tai chinh - Ké hoach dé theo ddi, giam sat thuc hién; giri Kho bac Nha
nudce noi don vi mé tai khoan giao dich dé 1am cin ctr kiém soat chi.

4. N6i dung Quy ché chi tiéu ndi bd bao gom cac quy dinh vé ché do, tiéu
chuén, dinh mirc, mtc chi théng nhat trong don vi, ddm bao hoan thanh nhiém
vu dugc giao, st dung kinh phi tiét kiém c6 hiéu qua, tang cuong cong tac quan
1y va phu hgp véi hoat dong dac thu cua don vi.

5. Pbi véi ndi dung chi thude pham vi xay dung Quy ché chi tiéu noi bo
(chi quan ly, chi nghiép vu thuong xuyén) dé co ché d¢ tiéu chuan, dinh muc do
co quan nha nudc co thAm quyén quy dinh thi Thu truong don vi quyét dinh
murc chi khong vuot qua mire chi do co quan nha nude ¢6 tham quyén quy dinh.
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6. D6i v6i nhitng ndi dung chi, mic chi can thiét cho hoat dong ciia don
vi, trong pham vi xdy dung Quy ché chi tiéu ndi bd, nhung co quan nha nudc cd
tham quyén chua ban hanh, thi Thu truéng don vi ¢6 thé xay dung mirc chi cho
tirng nhiém vy, nd1 dung cong viéc trong pham vi nguén tai chinh cua don vi.

7. Thu truéng don vi can cu tinh chit cong viéc, $6 lugng st dung, tinh
hinh thyc hién nim trude, quyét dinh phuong thirc khoan chi phi cho tung ca
nhan, by phan nhu: su dung van phong pham, dién thoai... nham tlét kiém va
nang cao hiéu qua str dung ngudn kinh phi caa don vi. Kinh phi tiét kiém do
thuc hién khoan duoc xac dinh chénh 1€ch thu, chi va dugc phan ph01 st dung
theo ché d6 quy dinh.

8. Thuc hién Quy ché chi tiéu noi bo, don vi, ca nhan phai bao dam c6
chung ttr, hoa don hop phap, hop 1€ theo quy dinh, trir cdc khoan thanh toan van
phong pham, thanh toan cong tac phi dugc don vi thuc hién ché o khoan theo
Quy ché chi tiéu ndi bd. Moi khoan thu, chi phat sinh tai don vi déu dugc théng
nhat theo ddi va quan 1y tap trung tai bd phan ké toan ctia nha trudng.

9. Khong duoc dung kinh phi ctia don vi dé mua sam thiét bi, 6 dung, tai
san trang bi tai nha riéng hoic cho c4 nhan muon dé sir dung cho viée riéng dudi
bat ky hinh thirc nao.

10. Quy ché thuc hién ké tir 06/01/2025, trong qua trinh thyuc hién néu ché
d6 tiéu chuan, dinh mic do co quan nha nudc co thim quyén quy dinh cé su
thay doi thi don vi thuc hién theo sy thay d6i ma khong can diéu chinh quy ché,
s& dugc diéu chinh bang quy ché chi tiéu bd sung.

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CU THE
Muc 1:
NGUON KINH PHi CUA PON VI

Pi¢u 3. Ngudn kinh phi do Ngin sach Nha nuéc cap

Kinh phi Ngéan sach Nha nudc cap chi hoat dong thudng xuyén va khéng
TX thyc hién nhiém vu hang nam do cép c6 tham quyén giao.

Pi¢u 4. Ngudn thu khac

1. Nguén thu hoc phi:

‘Nghi dinh s6 81/2021/ND-CP ngay 27/8/2021 cua Chinh phii quy dinh Ve
co ché thu, quan 1y hoc phi dbi véi co so giao duc thudce he théng gido duc quéc
dan va chinh sach mién, giam hoc phi, hd tro chi phi hoc tap; gid dich vu trong
linh vyc gido duc, dao tao;

Nghi dinh s6 97/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 stra doi bo sung
mot so dicu cua nghi dinh s6 81/2021/NDb-CP ngay 27/08/2021 cta Chinh phua


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thue-phi-le-phi/nghi-dinh-81-2021-nd-cp-quan-ly-hoc-phi-doi-voi-co-so-giao-duc-thuoc-he-thong-giao-duc-quoc-dan-457392.aspx
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vé co ché thu, quan 1y hoc phi ddi véi co s¢ gido duc thude hé thdng gido duc
quoc dan va chinh sach miéen giam hoc phi, ho trg chi phi hoc tap, gia dich vu
trong linh vuc gido duc dao tao.

Nghi quyét s 65/2021/NQ-HPND ngay 09/12/2021 ctia Hoi dong nhan
dan Tinh Quang Ninh vé& quy dinh mic hoc phi d6i véi CSGDMN, GD phd
thong cong 1ap trén dia ban tinh Quang Ninh tir ndm hoc 2021-2022 dén nim
hoc 2025-2026.

Nghi quyet sO 42/2024/NQ-HDND ngay 23/9/2024 cua NDND tinh ban hanh

nghi quyét vé mot s6 bién phap hd tro khic phuc hau qua bdo sé 3 (bdo Yagi) trén
dia ban tinh Quang Ninh nam 2024.

2. Ngudn thu dich vu phuc vu hd tro hoat dong gido duc va theo thoa
thuan:

Can cr vao tinh hinh thyc té ctia nha trudng, thuc hién thu vira du chi, ¢6
su thoa thuén cia Ban PDCMHS va nha truong, khong vuot qua quy dinh cua
Nghi quyet s6 34/2021/NQ-HDND ngay 27/8/2021 ctua Hoi dong nhan dan tinh
quy dinh mot s6 khoan thu dich vu phuc vy, ho trg hoat dong gido duc mam non,
pho thong va gido duc thuong xuyén cong 1ap trén dia ban tinh Quang Ninh.

3. Nguén thu tu Xé‘ hoi hoa: Thyc hién theo Thong tu sb 16/2018/TT-
BGDDT ngay 03/8/2018 ve viéc tai trg cac co sé giao duc thudc h¢ thong quoc
dan.

4. Ngu(;)n’ thu con du cac nam trude chua su dung dugce chuyén nguén
sang ndm sau ti€p tuc st dung theo quy dinh, gom:

a) Du nguén thuc hién ché d6 cai cach tién luong, bo sung muc tiéu,
nhi€ém vu;

b) Nguén thu tai don vi nam truge con du chua phan bo sir dung; céc
khoan phai ndp ngan sach thanh phd va phai tra doi tugng c6 lién quan.

Muc 2:

NOQI DUNG CHI VA PINH MUC CHI TU NGUON KINH PHI
THU'C HIEN TU CHU

Piéu S. Chi tién lwong cho can bo, vién chirc, nguoi lao dong va cac
khoan phu cap, dong gop theo tién lwong do Nha nuéc quy dinh doi véi don
vi sw nghiép cong; chi tién cong theo hop dong

1. Tién luong va cac khoan phu cap
* Tién luong:

a) Ché do tiéq lwong: Tién luong cua can bo, vién chirc dugc thuc hién
chi tra theo dung ché do hién hanh cua Nha nudc va chinh sach tién luong quy
dinh cho nganh gido duc (Nghi dinh so6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cua
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Chinh phii vé ché d6 tién lwong ddi véi can bo, cong chirc, va luc luong vil trang
va cac Nghi dinh khac ctia Chinh phu).

Tién lurong cua can b, vién chuc, lao dong nghi dm, thai san: Do co quan
Bao hiém xa hdi chi tra theo ché d§ quy dinh.

b) Ché d6 ning bac luong thuong xuyén: Thyc hién theo Thong tu sO
08/2013/TT-BNV ngay 31/07/2013; Thong tu so 03/2021/TT-BNV ngay
29/06/2021.

¢) Ché d6 nang bac luong trude thoi han: Thyc hién theo qui ché ctia Pang
B tinh- Thanh uy Uéng Bi vin ban sé 31/QC-TU ngay 12 thang 6 nim 2023;
Quy ché Nang luong thuong xuyén, ning luong trudc han dbi véi can bo, cong
chuc, vién chuce, nguoi lao dong.

d) Tién luong 1 ngay lam viéc xac dinh trén co s tién luong va cac khoan
phu cip thang chia cho 22 ngay. B phan chuyén mon chiu trach nhiém cham
Cong cho can bo, gido vién, nhan vién nha truong, bo phan ké toan can ctr bang
cham cong thanh toan tién luong va cac khoan phu cap theo lwvong hang thang.

* Cac khoan phu cap:

Cac loai phu cap theo quy dinh cho can bo, vién chuc dugc thuc hién theo
dang ché dd hién hanh cua nha nudc
, a) Phu cap ChL’rC vu lanh dao: Can bg, vién chue gitr chire vy lanh dao dugce
cap co tham quyén quyét dinh thanh 1ap. (Thong tu s6 33/2005/TT-BGD&DT
ngay 08/12/2005).

STT Chirc vu lanh dao H¢ s6 phu cap Ghi chu
1 Hi¢u trudng 0.5
2 Pho hiéu truéng 0,35
3 T6 trudng 0,20
4 T pho 0,15
b) Phu cép wu dai nghé

- Phu cép wu dai d6i voi nha gido:

+ Quyét dinh s6 861/QB-TTg ngay 04/6/2021 phé duyét danh sach céc khu
vuc 1, khu vie 11, khu vuc | thude ving déng bao dan toc thiéu sé va mién ni
giai doan 2021-2025, Cong vin sd 954/PGD PT ngay 8/9/2021 vé thuc hién ché
d6 phu cp wu dii nha gido d6i véi cac trudng hoc cong lap trén dia ban thanh
phd Ubng Bi);

+ Khong duoc tinh hudng phu cp vu dii trong cc thoi gian sau: Thoi gian
di cong tac, lam vi¢c, hoc tap ¢ nudc ngoai hudng 40% tién lvong theo quy dinh
tai khoan 4 Diéu 8 Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP; Thoi gian di cong tac, hoc
tap ¢ trong nude khong tham gia gidng day lién tuc trén 3 thang; Thoi gian nghi
viéc riéng khong huong luong lién tyc tir 01 thang trd 1én; Thoi gian nghi 6m
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dau, thai san vuot quéa thoi han theo quy dinh cua Piéu 18 bao hiém xa hoi hién
hanh; Thoi gian bi dinh chi giang day.

- Phu cap wu dai giang day nguoi khuyét tat:

+ Nha gido dugc huong ché do quy dinh tai khoan 2 Diéu 7 Nghj dinh sb
28/2012/ND-CP 1a gido vién duoc ngudi ding dau co sd gido duc phin cong
truc tiép giang day tai 10p hoc c6 ngudi khuyét tat theo hoc. Lép hoc ¢6 ngudi
khuyét tat theo hoc duoc hiéu 1a 16p hoc trong d6 co it nhat 01 hoc sinh 13 nguoi
khuyet tat. Nguoi khuyét tat dugc xac dinh theo gidy chimg nhan cta co quan co
thAm quyén.

+ Mc chi tra theo sb gio day thuc té, cu thé nhu sau:

Phu cap uvu dai Tién luong Tong s gio thyc té
giang day nguoi  _ 0l gioday 02 X giang day ¢ 16p co
khuyeét tat clia giao vién nguoi khuyeét tat
+ Hang thang cac ca nhan 1ap bang ké tiét day thuc té cua gido vién truc
tiép giang day tai 16p hoc c6 hoc sinh khuyét tat theo hoc, Pho hi¢u truong phu
trach chuyén mon can cr theo ddi chuyén can, phan phdi chuong trinh, thoi gian
biéu.... chuyén b phan ké toan 1am thi tuc thanh toan theo quy dinh;

- Phy cép uvu dai theo nghé y té: Vién chuc 1am cong tac chuyén mon y té
tai trudng hoc: 20% so voi murc luong ngach, bac hién hudng cong phu cap chirc
vu lanh dao, phu cip tham nién vuot khung (néu c¢6) (Khoan 6, diéu 3 Nghi dinh
s6 56/2011/ND-CP ngay 04/07/2011; Thong tu lién tich s6 02/2012/TTLT-BYT
-BNV-BTC ngay 19/01/2012).

¢) Phu cap trach nhiém theo nghé theo cong viéc.

- Phy trach ké todn: Hé s6 0,1 (Thong tu so 04/2018/TT-BNV ngay
27/03/2018; Hudng dan sb 1686/HD-SGDDT ngay 09/07/2018).

d) Phu cap tham nién vuot khung, phu cip thim nién nghé.

- Phu cdp tham nién vuot khung (Théng tu sé 04/TT-BNV ngay
05/01/2005 cua Bo Noi vu).

+ Mirc phu cip: Can bo, vién chirc, ngudi lao dong néu di xép bic luong
cudi cung trong ngach hoic trong chirc danh thi dugc xét huong phu cap tham
nién vuot khung. Khi c6 du diéu kién thoi gian gitr bac luong cudi cung trong
ngach hodc trong chirc danh va dat du tiéu chuan hudng phu cap tham nién vuot
khung thi dugc huong phu cap tham nién vuot khung bang 5% muc luong cua
bac lwong cubi cing trong ‘ngach hodc trong chirc danh do. Sau d6 moi ndm co6
du tiéu chuan hudng phu cip tham nién vuot khung duoc tinh huong thém 1%.

+ Tiéu chuan hudng phu cap thdm nién vuot khung: Thyc hién nhu tiéu
chuan nang bac luong thuong xuyén theo quy dinh hién hanh.

- Phu cép tham nién nghé (Nghi dinh s 77/2021/ND-CP ngay 01/08/2021).
+ Pbi tuong ap dung: Nha gido dang giang day da duoc chuyén, xép luong
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theo Nghi dinh s 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2004 ctia Chinh phil.

+ Thoi gian tinh huong va thoi gian khong tinh huéng phu cap thAm nién:
Thuyc hién theo dieu 3 Nghi dinh s6 77/2021/ND-CP ngay 01/08/2021.

+ Murc phu cdp tham nién: Nha gido tham gia giang day, gido duc c6 dong
bao hiém xa hoi bat budc du 5 nim (60 thang) duge tinh hudng phu cip tham
nién bang 5% murc lvong hién hudng cong phu cép chirc vu lanh dao va phu cip
tham nién vuot khung (néu c6). T ndm tht sau trd di, mdi nim (da 12 thang)
duoc tinh thém 1%.

~ Phuong thure va thoi gian chi tra tién luong, tién cong va cac khoan phu
cap hang thang: Chuyén tra 01 lan/thang vao tai khoan ca nhan cua can b9, vién
chuc; trong khoang 15 ngay lam viée dau thang (khong ké ngay nghi thir bay,
chu nhat va ngay nghi ¢, tét).

2. Céc khoan dong gop theo tién luong:

q a) Céc khoan trich ndp theo luong: Bao hiém x& hoi, bao hiém y té, bao
hiém that nghiép, kinh phi c6ng doan (Luat BHXH 2014 ngay 20/11/2014; Luat
An toan, V¢ sinh lao dong ngay 25/6/2015; Quyét dinh 595/Qb-BHXH ngay
14/04/2017; Quy¢t dinh s6 2525/VBHN-BHXH ngay 15/08/2023).

Cac khoan trich theo Trich tir chi | Trich tir lwong cua z n
;o . \ A Tong cong
lwong phi cua don vi nguoi lao dong

Cic khoan bao hiém trich 21,5% 10,5% 32,0%
theo lwong

Bao hiém x4 hoi 17,5% 8,0% 25,5%
Bao hiém y té 3,0% 1,5% 4,5%
Bao hiém that nghiép 1,0% 1,0% 2,0%
Kinh phi cong doan 2,0% 2,0%
Tong cong 23,5% 10,5% 34,0%

b) Ché d6 6m, thai san.

_* Nghi 6m: Diéu kién, thoi gian huéng ché do 6m: Thyc hién theo diéu 3,
diéu 4 Thong tu s6 59/2015/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2015.

* Nghi thai san:

- Diéu kién, thoi gian hudng ché do thai san: Thyc hién theo dicu 9, diu 10
Thong tu s6 59/2015/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2015.

- Gido vién nir co thoi gian nghi thai san trung voi thoi gian nghi hé thi s&

dugc co so gido duc bd tri thoi gian nghi hang nam theo quy dinh tai diéu 111 va
diéu 112 Bo luat lao dong hodc thanh toan tién nghi hang nam (néu do yéu cau
cong tac, co so gido duc khong bd tri dugc thoi gian nghi hang nam cho gido


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-204-2004-nd-cp-che-do-tien-luong-doi-voi-can-bo-cong-chuc-vien-chuc-luc-luong-vu-trang-52629.aspx
https://thuvienphapluat.vn/documents/law.aspx?id=M=pRNE1EUTTX&mode=09dsbGRWOHhPQTWk
https://thuvienphapluat.vn/documents/law.aspx?id=M=pRNE1EUTTX&mode=09dsbGRWOHhPQTWk
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vién) theo quy dinh tai Piéu 114 Bo luat lao dong. Mirc hd tro cho gido vién
trong truong hop co sd giao duc khong bd tri dugc thoi gian nghi hang nam cho
gido vién dugc quy dinh tai khoan 2 Diéu 5 Thong tu 141/2011/TT-BTC ngay
20/11/2011 ctia B6 Tai chinh (cong vin sb 1125/NGCBQLGD-CSNGCB ngay
18/08/2017, CV 832/PGDDT ngay 08/08/2018 v/v thuc hién ché do nghi thai
san cho giao vién trung vai thoi gian nghi he).

Cham nhét trong vong 45 ngay ké tir ngay tré lai 1am viéc, CB, vién chic,
ngudi lao dong ¢ trach nhiém gui hd so thanh toan ché do bao hiém x& hoi vé
bo phan Ké& toan (Hd so theo quy dinh cuaLuat Bao hiém xa hoi sb
58/2014/QH13 va cac van ban huéng dan hién hanh hoic sira ddi, bo sung).

3. Tién lam thém gio

- Can bd, vién chuc phai c6 trach nhiém hoan thanh cong viéc dugc giao
trong gid hanh chinh, trong treong hop cong viéc dac biét, doi hoi gip rit hoan
thanh phai 1am thém ngoai gid hanh chinh, ngay 1, cht nhat s& duoc bo tri nghi
bu, néu nha trudng khong bd tri duoc nghi bu thi s& giai quyét tra luong thém
gid trén nguyén tac dam bao tiét kiém va hiéu qua cong tac cao.

- Nhitng truong hop can by, GV thuc hién yéu cau nhiém vu, trach nhiém
dugc phan cong (tham gia cac cudc hop, hoc nang cao trinh d6 hoac tap huén....)
vao ngoai gid hanh chinh hodc thir 7, chu nhat thi khéng dugc thanh toan tién
lam thém gio.

- Can b, gido vién, nhan vién dugc thanh toan tién lam thém gio theo
Thong tu lién tich s6 08/2005/TTLT-BNV-BTC ngay 05/01/2005 cta Lién Bo
Noi vu-Bo Tai chinh v/v “Hudng din thuc hién ché do tra luong lam viéc vao
ban dém, lam thém gio ddi véi can bo, cong chirc, vién chic”; Thong tu lién tich
s6 07/2013/TTLT-BGDDT-BNV-BTC ngay 08/3/2013 cua Lién Bo Gido duc va
Pao tao-Bo Noi vu-Bo Tai chinh v/v “Hudng dan thuc hién ché do tra luong day
thém gio d6i voi nha gido trong cac co sd gido duc cong lap”; Bo Luat Lao dong
s6 10/2012/QH13 ngay 18/6/2012 cua Qubc Hoi nude Cong hoa xa hoi Chu
nghia Viét Nam; Diéu 98, Bo luat lao dong sé 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019).

- Phuong thirc thanh toan:

Pé ¢6 cin ctr thanh toan, ngudi 1am thém gid phai 1ap bang ké khai thoi
gian va ndi dung cong viéc da lam c6 xac nhan cua Hi€u trudng.

Cubi hoc ky Pho hiéu trudng phu trach chuyén mon 1ap bang ké thanh toén
tién day thém gi¢ trinh Hiéu Trudng phé duyét, sau do thanh todn bang hinh
thirc chuyén vao tai khoan can bd, gido vién, nhan vién.

4. Tién cong theo hop dong

Nha truong hop dong déi véi cong viée bao vé, vé sinh (cdng viée hd tro,
phuc vu).

Tién cong cho ngudi lao dong theo thoa thuan hodc chi tra theo hop dong
dich vu, theo khoi luong hoan thanh céng viéc, mac khoan nhu sau:


https://luatvietnam.vn/bao-hiem/luat-bao-hiem-xa-hoi-2014-91349-d1.html
https://luatvietnam.vn/bao-hiem/luat-bao-hiem-xa-hoi-2014-91349-d1.html
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- Chi luong nhan vién bao vé: 4.500.000d- 5.500.000d /nguoi

Nhan vién bao vé duoc trang bi bao hg lao dong (Chi theo diéu kign thyc té
cua nha truong), gom:

+ Quan 40 bao ho mua hé: 01 bo/ngudi/nim

+ Quan 40 bao ho mua dong: 01 bo/ngudi/nim

+ Ung: 01 doi/ngudi/nim

+ Mii c6i (Non): 01 chiée/ngudi/nam

+Ao mua: 01 bé/ngudi/nam

+Peén pin: 01 chiée/nguoi/nam

+ Chan, man, chiéu, gdi, giuong... (Theo thuc té)

- Chi luvong nhan vién vé sinh: 4.500.0004-5.500.000d/nguoi

Nhan vién vé sinh duoc trang b bao ho lao dong (Chi theo diéu kign thuc
te cua nha truong), gom:

+ 02 bo (01 bo mua he, 01 bd mua dong)/nam chi tra theo hoa don thuc té.

_* Chi mua dung cu v¢ sinh, 40 mua, Ung, gang tay, khau trang, xéng, x0
choi....(theo thuc té).

Piéu 6. Chi phi nghiép vu chuyén mon
1. Chi t6 chue chuyén d&/Hoi thi:

Hang nam nha trudng t8 chic chuyeén dé/Hoi thi (cap truong, cap t6...) theo
k& hoach nam hoc. Cac Phé hiéu trudng phuy trach chuyén mon, céc t6 chuyén
mon xay dung k& hoach chuyén dé phai dam bao thiét thuc hiéu qua:

+ Trang tri khanh tiét: Khong qud 3.000.000 déng/lan to chirc
+ Thué loa may khong qua: 3.500.000d/14n t6 chirc
+ Thué dii che, phong bat khong qua: 3.500.000 déng/lan to chirc

+ Lam mo hinh va d6 dung day minh hoa: Tu 300.000dong dén
4.000.000 dong/mo hinh.

+ Viét bdo cdo chuyén dé: Khong qua 100.000d6ng/chuyén dé/Hoi thi
+ Chi tién nuéc uong, chi khiac: Thanh todn theo thuc té.
+ In an tai liéu: Thanh todn theo thuc t€

+ Chi tien qua cho chdu hoc chuyén dé la: tu 10.000dong dén
20.000d0ng/chau/chuyén dé/ Hoi thi

+ Chi tién cho gido vién té chuc hoat dong tir: 100.000 dén 200.000d/Hoat
dong

+ Chi tién cho gido vién phu tir: 50.000 dén 100.000d/ Hoat dong
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+ Phan thudng cho hoi thi, chuyén dé chi theo quyét dinh clia hiéu trudng
phui hop véi kinh t€ tai thoi diém do
+ Cac khoan chi khéac phuc vu chuyén dé/Hoi thi chi theo thuc t&

- Can ca dé thanh toan: Kéqhoach thuc hién chuyén dé/Hé[ thi cta nha
treong; ké hoach, chuong trinh t6 churc buéi sinh hoat chuyén d&/ Hoi thi da
dugc Hiéu truong duyét; bao cao chuyén dé/ Hoi thi, cac chimg tir hop I€...

2. Chi mua vat tu phuc vu chuyén mon:

Cac bo phan, t6 chuyén mon c¢6 nhu cidu mua sdm vat tu phuc vu tao moi
truong hoc tap cho tré cin ¢6 vian ban dé nghi trinh 1én hiéu trudéng va tiy tinh
hinh thuc t€ s€ do hiéu truéng duyét chi.

3. T chic hoat dong ngoai khéa va khai giang, tong két nim hoc, hoat
dong trai nghi¢m...

- Hang nam Nha trudng t6 chiic hoat dong ngoai khéa vao cac ngay 1€ 16n
nhu: Ngay thanh lap Dang 3/2, Ngay quoc t€ phu nit 8/3, ngay thanh 1ap Doan
thanh nién Cong san Ho6 Chi Minh, ngay Sinh cua Bac 19/5, ngay Phu nit Viét
Nam 20/10, ngay Nha gido viét nam 20/11, ngay thanh lap Quan doi nhan dan
Viét Nam; T6 chirc T€t thi€u nhi 01/6, Tét trung thu (ram thdng tdm), tét nguyén
dan (L¢ hoi vui Xuan),...

- Ngay khai gidng, ngay so két hoc ky 1, ngay téng két nam hoc...

- Miic chi cu thé nhu sau:

+ Trang tri khanh tiét: Khong qué 3.500.000d6ng

+ Pao cu, trang phuc biéu dién: Tuy theo hoat dong ma Hiéu trudng quyét

dinh mua sam trang phuc cho phii hop. Thanh todn theo hod don thuc t€.

+ Che nudc: thanh toan theo thuc t&€

_+ Boi dudng hoc sinh: Khong quéd 20.000 dong /ngay/hoc sinh (tuy theo
di€u kién kinh t€ hiéu trudng quyét dinh chi hodc khong chi)

+ Thué du che, phong bat khong qua: 3.500.000 dong/hoat dong

+ Thué dan nhac (tuy timg hoat dong 16n, nho): Tur 1.000.000 dong dén
3.500.000d6ng/ hoat dong

+ Chi cac khoan chi khac : Chi theo thuc t€

4. Cai tao moi truong trong va ngoai 16p hoc, thi 1am dd dung d6 choi,
mua do dung trang tri 16p hoc...

- C4c nodi dung chi khéc chi theo quy dinh hién hanh
5. Chi hoc tap chuyén mon & cac don vi ban: Tuy theo tinh hinh thuc t€,
tha trudng don vi quyét dinh mic chi cho hop ly.
6. Chi Hoi thi gido vién gidi, hoi thao giang, cac hoi thi cua gido vién va
hoc sinh:
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- C6 quyét dinh thanh 14p hoi dong thi giao vién gioi muc chi: Chu tich,
phé chu tich hoi dong: 45.000 dong/ngudi/ ngay. Thu ky hoi dong va Gy vién:
30.000 dong/nguoi /ngay. Giam khao 1a 20.000d/ho so.

- C4c khoan chi phi kh4c phuc vu thao gidng mifc chi nhu t6 chiic chuyén dé
cap truong.

7. Chi mua séich, tai liéu chuyén mon:

- Cung cdp ddy di sé sach va tai liéu huéng dan, phuc vu cho cong tac nubi
dudng, cham soc, giao duc tré cho ting gido vién.

- Ngoai ra timg t6 khoi can bo sung sdch hodc tai liéu chuyén mon, phai lap
du tru trinh Hiéu trudng phé duyét dé€ nha trudng mua sam bo sung.

8. Cac khoan chi khac

- Chi thi hoi dién van nghé: Bo phan chuyén mon phai cé van ban dé nghi
trinh 1én hiéu trudng duyét chi, kinh phi phu thudc vao kinh phi hién cé cta
truong.

Picu 6. Chi cong tac phi, hoi nghi va tiép khach
1. Cong tac phi
* NOi dung va doi tuong thanh toan cong tac phi

Can bo quan 1y, gido vién, nhan vién c6 quyét dinh diéu dong thuc hién
nhiém vu, (Theo triéu tip yéu cau ctia S&, Phong, cip c6 thim quyén hodc theo
quyét dinh cua Hiéu truong), ctr di cong tac dugc thanh toan cong tac phi heo
ndi dung quy dinh tai Thong tu sé 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cta Bo tai
chinh, Nghi quyét s6 58/2017/NQ-HPND ngay 07/07/2017 cta Hoi dong nhan
dan tinh Quang Ninh va cong vin huéng dan sb 5806/UBND-TM3 ngay
09/8/2017 V/v thyc hién ché do cong tac phi, ché d6 hoi nghi.

* Thanh to4n tién cong tic phi:

+ Thanh toan phu cap luu tra: (Khéng dp dung doi véi cdn bg tham gia
cong tac dao tao, boi dudng can bg, cong chire, vién chirc)

- Phu cép luu tr 1a khoan tién hd trg thém cho ngudi di cong tac ngoai tién
lvong do co quan, don vi ctr nguoi di cong tac chi tra, dugce tinh tir ngay bat dau
di cong tac dén khi két thuc dot cong tac tré vé co quan, don vi (bao gom thoi
gian di trén duong, thoi gian luu trd tai noi dén cong tac).

Mirc phu cép luu tra dé tra cho nguoi di cong tac: 200.000 dong/ngay.

Truong hop di cong tic trong ngay (di va vé trong ngay: 150.000
dong/ngay)

- Céan bo, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong & dat lién duoc ctr di
cong tac lam nhiém vu trén bi€n, dao thi dugc huong muac phu cap luu tra:

250.000 dong/ngu:orl/ngay thue té di blen dao (ap dung cho ca nhiing ngay lam
viéc trén bién, dao, nhitng ngay di, vé trén bién, dao).
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- Chtig tir lam cdn c@r thanh toan phu cap luu tro gém: Vin ban hodc ké
hoach cong tac da dugc duyét va cur di cong tac; Gidy di duong c6 dong dau cua
co quan va ky xac nhan dong dau ngay dén, ngay di cua co quan noi can b dén
cong tac (hoac khach san, nha khach noi luu tri). Trueong hop noi dén cdng tac
la cac thon, ban phai c6 xac nhan cua truong thon, ban.

+ Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac:

- Thanh toan theo hinh thirc khoan:

Di cong tac ¢ quén, thanh phé thudc thanh phd truc thugc Trung wong va
thanh pho 1a do thi loai I thude tinh, mtrc khoéan: 450.000 dong/ngay/ nguoi.

bi céng tac tai huyén, thi xa thudc thanh phé truc thuoc Trung vong, tai thi
x4, thanh phd con lai thude tinh: Muc khoan 350.000d/ngay/nguoi

D1 cong tac tai cac vung con lai: Muc khoan 300.000d/ngay/nguoi.

Truong hop can b di cong tac do phai hoan thanh cong viée dén cubi ngay
thi dugc thanh toan tién nghi cia ntra ngay nghi thém bang 50% muirc khoan
tuong Ung.

- Thanh toan theo héa don thuc té:

Di cong tac tai cac quan thu¢c thanh ph6 Ha Noi, thanh phd HO Chi ’Minh,
thanh ph6 Hai Phong, thanh ph6 Can Tho, thanh pho Da Nang, thanh pho la d6
thi loai I thudc tinh: Muc 1.000.000d/ngay/phong theo ti€éu chuan 2
nguoi/phong.

Pi cong tac tai cac ving con lai: Muc 700.000d/ngay/phong theo tiéu chuan
2 nguoi/phong.

+ Truong hop di cong tdc mot minh hodc 1€ ngudi, hoac 1€ ngudi khac gidi
thi dugc thué phong riéng theo murc t61 da khong qua khong qua murc tién thue
phong cua nhitng nguoi di cung doan theo tiéu chuan 2 nguoi/phong.

- Chung tu lam can ctr thanh toan tién thué chd nghi gém: Vin ban hodc ké
hoach cong tac da dugc duyét; Gidy di duong co dong dau cua co quan va ky
xac nhan dong dau ngay dén, ngay di cua co quan noi can bo dén cong tac (hodc
khach san, nha khach noi luu tri1) va hoa don hop phap (trong truong hop thanh
todn theo gia thué phong thuc té).

- Truong hop di cong tac dén noi co quan, don vi di bd tri duoc chd nghi
khong phai tra tién thué cho nghi thi nguoi di cong tac khong duoc thanh toan
tién khoan thué cho nghi..

Cu thé:

+ Di cong tac tai TP Ha Long,

Tién vé xe: 60.000d/luot

Phy cép luu tri: 200.000d/ngdy, trudong hop di va vé trong ngdy khoan:
150.000d/ngay
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Khoan tién thué phong nghi: 350.000d/ngay

+ Di cong tac tai Mong Cai:

Tién vé xe: 120.000d/lugt

Phu cip luu tri: 200.000d/ngady, trudng hop di va vé trong ngay khoén:
150.000d/ngay

Khoan tién thué phong nghi: 350.000d/ngay

+ D1 cong tac tai cac vung con lai theo TT40/2017/TT-BTC

* Khoan cong tac phi theo thang: P6i voi nhan vién ké toan thuong
xuyén di cong tac luu dong trén 10 ngay/thang trén dia ban Thanh phd dugc
thanh toan cong tac phi khoan thang cu thé: 500.000d/thang.

2. Chi hdi nghi va tiép khach
a) Chi Hoi nghi: Theo Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo

tai chinh, Nghi quyét s6 58/2017/NQ-HDPND ngay 07/07/2017 cua Hoi dong
nhan dan tinh Quang Ninh va cong van huéng dan s6 5806/UBND-TM3 ngay
09/8/2017 V/v thuc hién ché,d(f) cong tac phi, c}}é do hoi nghi.: Hoi nghi can bo
cong chure, Khai giang, So két hoc ky I, Tong két nam hoc, Ki niém ngay 20/11,
26/3.... bao gom: ( khong qué theo qui dinh)

- Chi thué hoi trudng (néu can thiét) theo mic chi thyc té.

- Trang tri khanh tiét: Khong qua 3.000.000 d/1 hdi nghi.

- Chi thué &m thanh, loa may: Khong qua 5.000.000 d.

- Tién ché nudc hoi nghi: Thanh todn theo thuc té mua hodc chi mirc
khoan: 20.000 d/nguoi/ngay.

- Cac nd1 dung khac phuc vu cho hdi nghi: Chi theo quy dinh hién hanh.

b) Chi tiép khach

Thanh toan theo Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua B0 tai
chinh; Nghi quy€t so 58/2017/NQ-HDND ngay 07/07/2017 cua Hoi dong nhan
dan tinh Quang Ninh va cong van huéng dan s6 5806/UBND-TM3 ngay
09/8/2017 V/v thyc hi¢n ché d§ cong tac phi, ché d§ hoi nghi.

Piéu 7. Chi hd tro can bo, gido vién, nhan vién tham gia cac 16p hoc tap
huan, boi dudng nghiép vy, di tham quan hoc tap: Tién tai liéu, tlen chi phi khac
(Néu co gidy triéu tap dich danh va theo thuc té dé xuat cua gidy triéu tap, co
chung tir hop 1€ va chi theo quy dinh ctia cadc van ban tai chinh).

+ Chi dao tao, boi dudng can bo:

- Can cu thong tw 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 “Hudng dan viéc 1ap
du toan, quan 1y, str dung va quyét toan kinh phi danh cho cong tac dao tao, bdi
dudng can bg, cong chuc, vién chuc”



15

- Cain cir nghi quyét s0 138/2018/NQ-HDND cua Hoi dong nhan dan tinh
Quang Ninh ngay 07/12/2018 “ V/v quy dinh muac chi dao tao, boi dudng can
bd, cong chuc vién chirc trong nudc trén dia ban tinh Quang Ninh”. Mtc chi
nhu sau:

Chi tién vé xe, thué phong nghi: Mirc chi nhu di cong tac
Ngoai ra hd trg tién an:
150.000d/ngay néu di va vé trong ngay
200.000d/ngay néu di qua ngay
+ Chi bdi dudng thuong xuyén cho gido vién, can bd quan 1y

Can ctr thong tu sd 19/2019/TT-BGD DT ngay 12/11/2019 cua B$ Giao duc
va dao tao v¢ viéc ban hanh Quy ché boi dudng thuong xuyén gido vién, can bd
quan ly co s& mam non, co s& gido duc pho thong va trung tam gido duc thuong
Xuyeén.

Can ctr K& hoach cua SGDDT va PGD vé ké hoach BDTX cho giao vién,
CBQL co s¢ gido duc mam non, phé thong va giao duc thuong xuyén.

Mic chi tra cin ci theo hop dong ky két cua timg nam.
Piéu 8. Sir dung van phong pham, dién thoai
1. V& st dung van phong pham

- boi v6i gido vién: 200.000d/ nguoi/nam; hiéu phé: 100.000d/ngudi/nam
(Phuong thic thanh todn: Khoén van phong pham)

- Cdc bo phan va cdn bo hanh chinh: Cin ctr vao sé luong, loai vat tu vin
phong pham nhu cau st dung thuc té dé xuat dé Hiéu truang phé duyét, hanh chinh
c6 trach nhiém mua va cap phat kip thoi. Giay in, giay photo, myc in (may photo,
mdy in), bat ... Chi in nhiing van ban phuc vu cho hoat dong cua nha truong. Cac
bd phén su dung, quan ly cac may tinh, may in can ¢ y thirc trach nhiém trong viéc
bao quan thiét bi va su dung tiét kiém vat tu. Khi bi hong phai béo cho ban lanh
dao thong qua glay bao hong. Nha truong mua vat tu van phong pham va stra chira
theo nhu cau thuc té sir dung, trén tinh than tiét kiém.

- Ngoai ra, hiéu trudng c6 thé quyét dinh trang bi thém cho gido vién, BGH,

hanh chinh, thi quy mot s6 d6 dung nhu: cap sach, cap dung tai liéu... (muc chi
khong qua 800.000d/nguoi).

2. V& cude phi dién thoai, Internet, béo chi:

Chi chi cuéc phi dién thoai (khong bao gébm khoan dién thoai); thué bao
duong di¢n thoai; fax, Internet phuc vu chp muc dich day - hoc va cac hoat dong
chung cua nha truong: Muc chi theo thuc té.

Nha truong dat mua cac loai sach bdo, tap chi sau: Bdo nhan dan, Gido duc va
Thoi dai, Quang Ninh, Tap chi gido duc.... Sau khi 1anh dao xem xong chuyén sang
thu vién 1am tai liéu chung cho cén bo gido vién st dung theo ché do muon, tra.

Piéu 9. Vé chi phi sir dung dién, nudc trong co quan
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(1). Tién dién
a) Thuc hién thanh toan tién dién theo thuc té st dung.

b) DPé thyc hanh tiét kiém chéng lang phi yéu cidu mdi Can bo, vién chirc,
nguoi lao dong, nguoi hoc phai chap hanh s dung dién tiét ki€ém va hi¢u qua cu
thé nhu sau:

- Chi bat diéu hoa trong nhitng ngay ning néng dinh diém, khi nhiét do
ngoai troi ¢ ngudng trén 35 do C va muc chénh Iéch nhiét d6 trong phong diéu
hoa va ngoai tro1 nén ¢ mure to1 da 1a 6-10 do C. Bat may lanh & mutc 26-27 dJ.

Tat diéu hoa 10 phut trude khi hét gio ra vé.

- Tan dung t6i da ngudn anh sang va ngudn gié tu nhién.

- Cat han nguon dién cia cac thiét bi khi khong con su dung, giam dién
chiéu sang hanh lang cac khu nha.

(2). Tién nude

a) Thuc hién thanh toan tién nudc theo thuc té st dung.

b) Dé thyc hanh tiét kiém chdng lang phi yéu cau mdi Can bd, vién chirc,
nguoi lao dong, nguoi hoc phai chap hanh str dung nudce tiét kiém va hiéu qua
cu thé nhu sau:

- Tt cac voi nudc va van xa nudc khi khong sir dung.

- Kiém tra tinh trang r0 ri nuéc thuong xuyén.

(3). Tién vé sinh, mdi trudng

Gdm céc khoan chi: Chi dich vu thu gom, van chuyén va dich vy xtr 1y chét
thai ran sinh hoat theo quy dinh, hat bé phot, men xu 1y, phun thuéc muoi...:
Chi theo hoa don thyc t€ voi dicu kién dung ding muc dich va tiét kiém chong
lang phi.

(4). Chi khac

Céac khoan chi khac: Chi theo thuc té dam bao ding muc dich, nhu clu cla
don vi trén co sé thuc hanh tiét kiém.

piéu 10. Quy dinh mua siam, bao dudng thudng xuyén/thanh 1y tai san nha
nudc tai don vi

Tai san trong phong hoc va phong lam viéc la tai san cong. Can bo, gido
vién, nhan vién phai c6 y thitc gin gitt, st dung va bdo quan céan than, déng thoi
nhic nhd va gido duc cho hoc sinh ¢6 ¥ thiic gin giit va bao vé clia cong.

Tai san cong tai cdc phong hoc va phong lam viéc dugc ban giao gifta bao
vé, gido vién hoac ngudi st dung, ban thanh tra nhan dan, dai dién cong doan
nha trudong. Khong duge tu y di chuyén tir phong nay sang phong khac khi chua
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c6 chu truong ctia nha truong, khong bién tai san cong thanh tai san ca nhan.
Trudng hop d€ mat mat, hu hong tai san phai xdc dinh rd nguyén nhan bdo cdo
Ban gidm hiéu xur 1y, néu do 16i chii quan hoéc ¢6 y 1am mat mat, hu hong tai san
c6 thé phai bdi thudng.

Dinh ky hodc dot xuit, cdc bo phan ¢6 nhu cAu mua sam, stra chita tai san
phai 1ap gidy dé nghi trinh 1anh dao phé duyét. Bo phan hanh chinh chiu trach
nhiém t6 chifc mua sam hodc stra chita tai san theo ché do tai chinh hién hanh.

Piéu 11. Cac quy dinh khac

- Chi ché nuéc cho gigo vién khong qua 35.000 déng/ ngudi/thang;

- Chi ché nudce cho nhan vién, ban gidm hiéu theo thuc té;

- M6t s6 khoan chi khac phat sinh trong qua trinh thuc hién nhiém vy giang
day va hoc tap ngoai cac khoan chi da néu trén: Chi theo thuc té phat sinh va
theo qui dinh hi¢n hanh.

Piéu 12. Quy dinh trich 1ap va sir dung cac quy:

1. Nguyén tac Phan phdi két qua tai chinh trong nam:

Thuc hién theo diéu’ 18 Nghi dinh 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cua
Chinh phu quy dinh co ché tu chu tai chinh ctia don vi s nghiép cong 1ap (Nghi
dinh 60/2021/ND-CP)

Két thic nim tai chinh, sau khi hach toan day du cac khoan thu, chi thuong
Xuyén giao tu chu, trich khau hao tai san c¢d dinh, trich 1ap ngudn cai cach tién
luong theo quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 16 Nghi dinh 60/2021/ND-CP, nop
thué va cac khoan nop ngan sach nha nudc theo quy dinh, phan chénh léch thu
16n hon chi hoat dong thudng xuyén giao tu chii (néu c6), don vi duoc sir dung
theo thtr tr nhu sau:

a) Bon vi ty dam bao tr 10% (jén duoi 30% chi thuong xuyén: Trich 1ap
Quy phat trién hoat dong su nghiép to1 thiéu 10%.

b) Trich 1ap Quy bd sung thu nhap va chi thu nhép ting thém:

- Trong thot gian Chinh phu chwa ban hanh ché, do tién luong theo Nghi
quyet so 27-NQ/TW, trich 1ap Quy bo sung thu nhép toi da khong qua 2 lan quy
tién lwong ngach, bac, chirc vu, cac khoan dong gop theo tién luong va cac
khoan phu cap do Nha nudc quy dinh.

- K& tir thoi diém ché d tién lwong do Chinh phu quy dinh theo Nghi quyet
$0 27-NQ/TW c6 hiéu lyc thi hanh, thyc hién nhu sau:

+ Don vi tu dam bao tir 10% dén dudi 30% chi thuong xuyén: Duge chi
thu nhdp binh quan ting thém khong qua 0,3 lan quy luong co ban cua vién
chtrc, nguoi lao dong cua don vi.

c) Trich 1ap Quy khen thudng va Quy phuc 1oi:
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+ Don vi ty dam bao tur 10% dén dudi 30% chi thuong xuyén: Muc trich
lap téng hai quy t61 da khong qua 1,5 thang tién luong, tién cong thuc hién trong
nam cua don vi.

d) Trich lap Quy khac theo quy dinh cuia phap luat.

e) Phan chénh léch thu 16n hon chi con lai (péu c0) sau khi da trich 1ap cac
quy theo quy dinh duogc bd sung vao Quy phat trién hoat dong su nghiép.

2. Str dung cac quy:

Viéc sur dung cac Quy thuc hién theo quy dinh tai khoan 2, khoan 3 biéu
14 Nghi dinh 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021.

a) Quy phat trién hoat dong su nghiép: Pé dau tu xdy dung, cai tao, nang
cép, stra chita co so vat chat, mua sam trang thiét bi, phuong tién lam viée; phat
trién nang luc hoat dong sy nghiép; chi ap dung tién bd khoa hoc k¥ thuat cong
ngh¢; dao tao nang cao nghiép vu chuyén mon cho nguoi lao dong trong don vi;
mua ban quyén tac pham, chuong trinh; gop. von lién doanh, lién két véi cac to
chire, ¢4 nhan trong nudc va ngoai nude dé to chirc hoat dong dich vu su nghiép
cong theo churc nang, nhiém vu dugc giao va cac khoan chi khac (néu o).

b) Quy bd sung thu nhap va chi thu nhép ting thém: Dé chi bd sung thu
nhap cho ngudi lao dong trong nam va dy phong chi bo sung thu nhap cho
nguoi lao dong nim sau trong truong hop ngudn thu nhap bi giam. Viéc chi bé
sung thu nhap cho nguoi lao dong trong don vi duoc thuc hién theo nguyén tac
gan voi so luong, chat lugng va hiéu qua cong tac. Do vdy dé dam bao su cong
bang, hop ly trong vi¢c chia thu nhdp tang thém, cach tinh sé dya trén co s& binh
xét xép loai theo két qua cong viéc hang thang, phan loai cho timg can b, vién
chure, nguoi lao dong nhu sau:

+ Loai A (hoan thanh xuit sic nhiém vu): Hudng hé s6 1,0.

+ Loai B (hoan thanh tdt nhiém vu): Huong hé $6 0,8.

+ Loai C (hoan thanh nhiém vu): Hudng hé s6 0,6.

) Quy khen thuoéng:

* Quy khen thuong: Dé thuong cudi nam, thudng dinh ky, thuong dot xuat
cho tap thé, cd nhan trong va ngoai don vi theo hiéu qua cong viéc va thanh tich
dong gbp vao hgat dong cua don vi. Muc thu’é"ng do Thu truong don vi su
nghi¢p cong quyéet dinh va dugc ghi trong Quy ché chi ti€u ndi bd cua don vi.

Trong mot sO truong hop dac biét Hi€u trudng co quyén quyét dinh mirc
thuong to1 da cho tap thé (T6 chuyén mon, bd phéan) va cd nhan nhu sau:
- Tap thé lao dong gioi, xudt sic mic tién thuong toi da 500.000d0ng/thp
the.
- Thuong cé nhan:
+ Chién si thi dua cap Tinh téi da: 1.000.000d/nguoi
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+ Gido vién gioi cap truong toi da: 200.000d/ngudi.

+ Gido vién gioi cap Thanh phd: t6i da 200.000d/ngudi

+ Gido vién gioi cap Tinh: téi da 500.000d/ngudi

+ Thudng cho giao vién trong cac phong trao thi dua khac, tuy theo timg
hoat dong thu truéng don vi quyét dinh mirc khen thuong cho phu hop dam bao
dung quy dinh cua céac cap, dong vién khuyén khich dugc phong trao.

(Chi tién thuong bang tién hodc ting pham, qua luu niém cho c4 nhan, tap
thé).

* D6 voi ché df tién thudng theo ND s 73/2024/ND-CP c6 quy ché
khen thudng cu thé riéng.

- Murc tién thuong dot xuat: Thuong cho ca nhan co thanh tich cong tac
dot xuat theo 02 mirc tién thudng twong trng véi s6 diém thanh tich ¢4 nhan dat
duoc:

+ Ca nhan dat tu 05 diém dén 08 diém: Thuong s tién bang 01 1an murc
lvong co s6/nguo1/01 1an thudng.

+ Ca nhan dat trén 08 diém dén 10 diém: Thuong so tién bang 02 1an mirc
lvong co s6/ngu61/01 1an thuong.

- Mtic tién thudng dinh ky hang nam:

.+ Muec 1 (ca nhan hoan thanh xudt sac nhiém vu): Thudng sb tién bang
5,0 1an mure tién thuong dinh ky co so; o ‘

+ Mtric 2 (c4 nhan hoan thanh t6t nhiém vu): Thudng so6 tién bang 4,0 lan
mirc tién thudng dinh ky co so.

- Céch thtrc, thoi gian chi thudng

+ Cach thirc chi thuong: Tién thuong duoc nha truong thanh toan tryc tiép
vao tai khoan lvong ctia ca nhan dugc thuong.

+ Thoi gian chi thuong: Thyc hién chi thuong dot xuat cho ca nhéan trong
vong 05 ngay lam viéc ké tir ngay co quyét dinh thudng; chi thuong dinh ky
hang nam trudc ngdy 31/01 ctia nam ké tiép.

d) Quy phuc loi: Dé xay dung, stra chita cac cong trinh phuc loi cia don vi;
g6p mot phan von dé dau tu xay dung cac cong trinh phic lgi chung trong nganh
hoac vai1 cac don vi khac theo hop doqg, chi cho cac hoat, dong phuc lo1 tap thé
c1:1a nguoi lao dong trong don vi; trg ,cép khé khan dot xuat cho ngudi lao dong,
ké ca truong hop nghi huu, nghi mat sirc, hoan canh khé khan; chi thém cho
nguoi lao dong thuc hién tinh gian bién ché; chi ho trg hoat dong xa hoi, tir
thién.

Chi cho cac hoat dong phuc 11 tap thé cla nguoi lao dong trong don vi
nhu:
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- HY trg kinh phi khi Cong doan truong t0 chirc cho CBVC, nguoi lao
dong di nghi dudng, cham séc suc khoe dinh ky (01 dot/nam): Tur 100.000d dén
toi da 1.000.000d/nguoi,

- Chi hiéu, hi (d6i v6i cac truong hop: cha dé, me d¢, cha va me v¢ hodc
chong, ban thain CBGVNV, NLD co quan): Tu 500.000d dén to1 da
1.000.000d/nguoi;

-Ngay nha gido Viét Nam 20/11: tir 100.000d dén tbi da 1.000.000d/ngudi
- Ngay Tét duong lich: tir 100.000d dén t6i da 1.000.000d/ngudi
- Tét nguyén dan: Ttr 100.000 d dén t6i da 1.000.000d/ngudi

- Chi hd tro chi em phu nir ngdy 08/3, ngay 20/10: tir 100.000 dén tdi da
150.000 d/nguoi

- Chi ngdy thanh 13p truong: tr 100.000d/nguoi dén t0i da la
500.000d/nguoi (ky niém nam chan)

- Chi tham hoi CBVC trong don vi bi bénh tat hiém ngho phai ndm vién
dai ngay; trg cap dot xuat gia dinh can b, vién chirc gap thién tai, hoa hoan,
dich bénh thiét hai nghiém trong ttr 200.000d dén t61 da 1a 2.000.000d/nguon.

- Chi may dong phuc, cdp da dung tai liéu cho CBGVNV nha truong: Chi
khong qua 1.500.000 dong/ngudi/nam (n€u cd nguon).

- Chi tién mua hoa tang cac don vi nhan dip nhiing ngay L& nhu: 12/11,
27/02, 19/8, @6n chuan, khanh thanh.... Mtrc chi khong qua 500.000 lang/don
V1.

d) Quy khac: Thyc hién theo quy dinh cua phap ludt chuyén nganh.
CHUONG III
NGUYEN TAC QUAN LY TAI CHINH NOI BO.

- Ngoai cac khoan khoan chi cho ca nhan, cac khoan khong thuc hién
khoan chi, khi thanh toan phai c6 day du hoa don ching tir hop 1€ theo quy dinh
hién hanh.

- Céc c4 nhan tam Ung tién phai thanh toan hoan tam tng day du voi ké
toan cham nhat la 10 ngay sau khi hoan thanh cong viéc.

- K& toan chiu trach nhiém don dbc va huéng dan moi thanh vién trong nha
truong thuc hién dung ché do quan 1y tai chinh cua nha truong va Quy ché nay.

CHUONG IV
TO CHUC THUC HIEN

1. Quyén han va trach nhiém cia Hi¢u truéng
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a) Hiéu truong 1a chii tai khoan, duoc giao quyén chu dong trong quan 1y
diéu hanh moi hoat dong thu, chi Tai chinh va quan 1y, str dung tai san cta don vi.
Chi dao cac T6 chuyén mon nghiép vu, cac bd phan thuc hién nghiém tac noi
dung Quy ché chi tiéu ndi bo va quan ly, st dung tai san cong quy dinh tai van
ban nay; thudng xuyén giam sat, kiém tra viéc t6 chire thuc hién ndi dung quy
ché.

b) Chiu trach nhiém trudc co quan phap luat Nha nude vé quan 1y va st
dung cac ngudn tai chinh, tai san hién ¢ ctia don vi, dam bao cong bang hop 1y,
dan chu cong khai theo dung quy dinh cua Nha nudc. Quyét dinh cac khoan thu,
chi theo “Phwong dn tw chii vé tai chinh” dugc UBND Thanh phd phé duyét va
du toan thu — chi hang nam theo quy dinh cua Luat NSNN nam 2015 va cac van
ban (Nghi dinh, Thong tw) huéng dan thuc hién.

c) Chi dao, phu trach truc tiép Bo phan ké toan tai chinh cua don vi thuc
hién cong tac quan 1y hoat dong tai chinh va s dung tai sdn cong; Cac khoan
vién trg, tai trg, ung ho dong gop; qua tang, cho... theo quy dinh cua phap luat
hién hanh; Tryc tiép quyét dinh cac khoan thu, muic thu theo quy dinh; duyét chi
thanh quyet toan cac khoan chi ti€u trong don vi theo du toan dugc duyét; Chi dao
thuc hién ché d6 b4o cdo tai chinh, tai san dinh ky theo quy dinh.

2. Cac Pho Hiéu trwéng co6 trach nhiém

a) Tham muu giup Hiéu trudng to chirc trién khai ndi dung Quy ché chi
ti€u noi bd theo nhiém vu, cong viéc dugc Hiéu truong phan cong dam nhiém.

b) Chi dao va don ddc cac to T6 chuyén mon nghiép vy, cac bo phan va ca
nhan thuc hién nghiém tic ché do, ti€u chuan dinh mirc chi theo quy dinh hi¢n
hanh cia Nha nude va quy dinh trong ndi dung Quy ché chi ti€u ndi bg ctia don vi.

¢) Thuong xuyén kiém tra, giam sat viéc quan 1y va sir dung kinh phi theo
du toan giao cho cac t6 chuyén moén, bd phan va c4 nhan trong qué trinh thuc
hién cac khoan thu, chi hoat dong tai chinh tai don vi; Viéc quan ly va st dung
tai san cong tai cac by phan, nha 16p hoc, phong lam viéc, phong hop, hoi
truong...

3. Céc t6 chuyén moén, bd phén, té chirc doan thé trong don vi

a) Nghiém tic thuc hién ndi dung Phuong an tu chu vé tai chinh va Quy
ché chi tiéu ndi bg; quy dinh v€ quan 1y va st dung tai san cong cta don vi.

b) Pé xuat Hiéu truong phuong an hoat dong thu - chi tai chinh dam
bao muc dich hoan thanh nhi¢ém vu ctia don vi va nang cao muc thu nhap cho
nguoi lao dong.

¢) Giam sat viéc st dung nguon tai chinh ctia don vi, cac ndi dung quy
dinh theo Quy ché chi ti€u nd1 b, tao su cong bang, khuyén khich tang thu,
tiét kiém chi.
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d) Khac phuc kip thoi ton tai, han ché, vi pham noi quy, quy ché; phan
anh bao cdo lanh dao don vi, Hi¢u trudng nhiing vudng mac, kho khan trong
qua trinh thuc thi cong vu, nhiém vu dugc giao.

d) TH chirc trién khai kip thoi ké hoach nhiém vu chuyén mon dugc
giao; thuc hi¢n thu, chi theo du toan dugc duyét; thanh toan, quyét toan cac
khoan thu, chi thyc t€ da hoan thanh theo ché d6 quy dinh.

4. B) phin tai chinh, ké toan

a) Tham muu, dé xuit nhiém vu va gidi phap thuc hién c6 hi€u qua
Phuong an tu chu tai chinh, bién ché va ndi dung Quy ché chi ti€u ndi b tai
van ban nay.

b) Huéng dan cac bd phan va ca nhan thuc hién nghiém chinh quy
trinh t6 chuc thu tai don vi, thuc hién chi nguon tai chinh cua don vi theo
ding quy dinh.

¢) T6 chirc xay dung du toan hang nam, phan b chi tiét du toan thanh
pho giao theo “Co ché tu chu tai chinh” nam 2025 va tham muu giup Hiéu
trudng di€u hanh moi hoat dong tai chinh tai don vi; t6 chirc thyc hién cong
tac ké toan, quyét toan; cong khai tai chinh theo quy dinh ctia Luat NSNN.

5. Hiéu lye thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 06 thang 01 nam 2025, ap
dung cho nam ngan sach 2025 va thay thé cho céac qui ché chi tiéu noi bo cua
truong mam non Phuong Nam trudc day.

_ Trong qua trinh thyc hién, néu co cac van ban chi dao moi bo sung,
di€u chinh, thi Hi€u truong c6 trach nhi¢m di€u chinh Quy ché cho phu hop
va noi dung di€u chinh phai dugc thong qua can bo, gido vién, nhan vién qua
cudc hop Hoi dong gido duc trong nha truong./.

Quy ché nay duoc gui dén Phong Giao duc & Pao tao TP Udng Bi, Kho

bac Nha nudc TP Ubng Bi noi Truong mao tai khoan.
T.M BAN CHAP HANH CONG DOAN T.M NHA TRUONG

CHU TICH HIEU TRUONG

Vii Thi Phién Bui Thi Thiy
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